Nagykardcsony Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 2025. augusztus 25-i rendkiviili,
nyilt {ilésének 7.napirendi pontja

Téargya: Téajékoztatd a Kisapostagi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi szakmai
munkajarol
El6add: Takacs-Csaba Erika kirendeltségvezetd

(A napirendet tdrgyalja tovdbbd Kisapostag Kozség Onkormdnyzat Képviseld-testiilete,
valamint Daruszentmiklos Kozség Onkormdnyzat Képviseld-testiilete.)

Tisztelt Képviselé-testiilet!

Jelen elSterjesztésiink targya a Kisapostagi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi szakmai
munkajardl sszefoglalé jellegli tajékoztatd nyujtasa az érintett Képviseld-testiiletek felé.

El6zmények:

Daruszentmiklos Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 25/2013. (I1. 22.) hatérozata és
Nagykaracsony Kézség Onkormanyzat Képvisel$-testiiletének 25/2013. (II. 22.) hatérozatéval
megallapodés sziiletett a Nagykaracsonyi Ko6z0s Onkormanyzati Hivatal létrehozasara és
miiksdtetésére 2013. marcius 1. napjaval. A Megallapodast a telepiilések 2014. decemberében
kisebb mértékben moddositottak, illetve pontositottdk. A modositast Daruszentmiklos Kozség
Onkorményzat Képviselo-testiilete a 163/2014. (XII. 3.) hatdrozatéval, Nagykaracsony Kozség
Onkormanyzat Képviseld-testiilete 154/2014. (XII. 03.) hatarozatéval fogadta el.

Szervezeti atalakulés:

Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Mbtv.) 85. § (1) bekezdése kimondja, hogy: ,,(1) K6z6s 6nkormanyzati hivatalt hoznak 1étre
azok a jarason beliili kozségi onkormanyzatok, amelyek kozigazgatasi teriiletét legfeljebb egy
telepiilés kozigazgatési teriilete valasztja el egymastol, és a kozségek lakossdgszama nem
haladja meg a kétezer {6t.”

Ugyanezen szakasz (3) bekezdése rendelkezik a megallapodasok megkotésérdl:

,,(3) K6z6s 6nkorményzati hivatal létrehozasardl vagy megsziintetésérdl az érintett telepiilési
onkormanyzatok képviselS-testilletei az altalanos 6nkormanyzati valasztasok napjat kovetd
hatvan napon beliil kézigazgatasi szerz6désben allapodnak meg. A megéallapodas az 4ltalanos
onkormanyzati valasztasokat kovetd év januar 1-jén I1ép hatalyba.”

Kisapostag Kozseg Onkormanyzatanak Képviselo-testillete megkereste Daruszentmiklos
K6zség Onkorményzatit azzal a kezdeményezéssel, hogy a fenti jogszabdlynak megfelelve
kozos Snkormanyzati hivatalt miikddtessenek. A targyaldsokba bekapcsolodott Nagykaracsony
K6zség Onkorményzata is, melynek eredménye a harmas megallapodas megkotése volt.

A kdz6s hivatal szervezete atalakult: Kisapostagi K6z6s Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban:
KOH) lett, a harom &nkormanyzat egyiittmiikddésében. Kisapostag, Daruszentmiklos és
Nagykaracsony Képviselo-testiiletei a megéllapodds modositasat jovahagytdk, Kisapostag
Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete a 260/2019. (X1.28.) sz. hatarozatdval,
Daruszentmiklés Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testillete a 174/2019. (XI1.28.) sz.
hatérozatdval, Nagykaracsony Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete a 169/2019.
(X1.28.) sz. hatarozataval.

Ezzel egylitt az Alapitd okirat is mddositasra keriilt, melyet Kisapostag Kozség
Onkormanyzatanak  Képviselo-testillete a  261/2019. (X1.28.) sz. hatdrozataval,
Daruszentmiklés Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 175/2019. (X1.28.) sz.
hatarozataval, Nagykaracsony Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 170/2019.
(X1.28.) sz. hatarozataval fogadott el.



Az alapdokumentéciok létrehozasat kovetéen elkészitettik a KOH Szervezeti és Miikodési
szabalyzatat, melyet mindhdrom Képvisel6-testillet elfogadott, Kisapostag Kozség
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 11/2020. (1.29.) sz. hatérozatéval, Daruszentmiklos
Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete a 7/2020. (1.22.) sz. hatarozataval,
Nagykaracsony Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testilete a 10/2020. (1.28.) sz.
hatarozatéval.

Aktualizalasra keriilt a szervezet belsd szabalyrendszere, melyet a belsé ellenérzés a 2019-ben
ellen6rzott, és megfelelonek mindsitett.

Az Allami Szimvevdszék témaellendrzés keretében a 2020. évben vizsgilta az
onkormanyzatok és hivatalok integritasat, torvényes miikodését. Ennek eredményeként a KOH
és mindharom 6nkormanyzat jeles (5) értékelést kapott, igy tovabbi ezirany ellendrzésre nem
jeldlte ki az ASZ a szervezeteinket.

Az elézmények ismeretében, és megfelelve az Motv.81. § (3) bekezdés f) pontja és a
Megallapodas 11.6. pontja elbirdsainak, eziton teljesitem jegyzoi feladatként az éves
beszamolast a Képvisels-testiileteknek a KOH tevékenységérol.

Mivel a szervezetiink kiterjedt és harom egységként végzi tevékenységét, a beszamold ezen
egységekre bontva késziilt el, és az egységek vezetdi allitottak Ossze sajat tajékoztatojukat, igy
a székhely Kisapostag tekintetében: Dr. Nyikos-Kovécs Bettina aljegyz, Nagykaracsonyi
Kirendeltség tekintetében Takécs-Csaba Erika Kirendeltségvezetd koztisztviseld a tarseldado
napirendiinknél.

Az Motv. és a Megallapodasban foglalt _'kiitelezettségnek eleget téve az alabbiakban
tajékoztatom a Képviseld-testiileteket a KOH 2024. évben végzett munkdijarol.

A Kisapostagi K6zos Onkormanyzati Hivatal miikodésében 2020. évben kialakult a szervezeti
rend, a koztisztviseli allomdny, tovabba a hivatalvezetés tekintetében a fenti harom iranyitoi
feladatokat ellato koztisztviseldvel teljes, jogszabalyoknak megfelelé szakmai munkavégzeést
tudtunk folytatni. Az ligyintézok tekintetében 2023-t6] Daruszentmiklosi Kirendeltségen tortént
valtozas, ahol gyermekvallalas miatt passziv alloméanyba keriilt 1 £6 koztisztviseld. O varhatéan
2026. februarjaban visszatér az aktiv allomanyba.

A technikai feltételek mindhdrom egységiinknél megfeleléek voltak, am az alapvetd
munkaeszkozeinket jelentd szdmitogépek, egyéb eszkozok felujitdsa, karbantartasa aktualis
feladatot jelent.

A feladatnak legjobb tudasunk szerint igyekeztiink eleget tenni azzal, hogy figyelembe kellett
venniink az adott telepiilés sajatossagait, a lakossag érdekeit is, a térvényes hataridok betartasa
biztositasaval. A mas jellegli és tobbletfeladatokat elsddlegesen az egymaskozti mindennapos
és aktiv kommunikécioval, egyiittmilkodéssel, egymas segitésével oldottuk meg, ugy az
tigyintéz6k, mint a vezetdség tekintetében.

Kijelenthetd, hogy a 2024. évben a KOH munkéjara vonatkozéan torvényességi és panasziigyi
eljaras nem sziiletett, eredményes évet zart Szervezetiink.

1. KOH Kisapostagi Hivatalegység 2024. évi tevékenysége

A Hivatal kulturalt koriilmények kozott tudta és tudja fogadni az ligyfeleket, biztositja az
{innepélyes koriilmények kozott lebonyolitasra keriild hivatalos események helyszinét. 2017.
évben a Teriileti Operativ Programban palyazatot nyujtottunk be a Kdzséghaza energetikai
korszertisitésére, melyek az épiilet nyilaszaréinak cseréjére, az épiilet hdszigetelésére és a fiités
korszertisitésre vonatkozott. A 2019. évben a nyilaszarok cseréje, hoszigetelés és festes,



valamint a bejarati ajté és parkold akadalymentesitése tortént. 2021. évben a Faluhdzak
felujitasa projekt keretében napelemek keriiltek elhelyezésre a hivatal épiiletén 2022. évben.

2024-ban a hivatal 1étszaménak alakulasa:
Az dnkormanyzati és 4llamigazgatasi feladatok ellatasara, az allampolgéarok rendelkezésére all
a polgarmester, a jegyz0 és az aljegyz0, valamint 5 koztisztviseld.

A Hivatalban 2024. év végének allapota szerint az apparatusban a jegyzo foiskolai, az aljegyz6
egyetemi végzettségekkel, harom foiskolai és két kozépfokl szakmai végzettségl
koztisztviseldvel rendelkezik. A kozigazgatdsi alapvizsgaval négy koztisztviseld rendelkezik.
Anyakonyvi szakvizsgaval 3 f6 rendelkezik. Kozépfokua végzettségli koztisztviselok koziil 1 6
rendelkezik pénziigyi-szdmviteli ligyintéz6i képesitéssel. Az apparatusban a jegyzo rendelkezik
kozigazgatasi szakvizsgaval. Az aljegyzd 2024. januarjaban PhD. fokozatot szerzett, mely
mentesitette 6t teljes egészében kdzigazgatasi szakvizsga alol.

A hivatalokban, igy nalunk is az el6z6 évekhez képest még inkabb (jogszabalyokkal tdmogatott
forméaban) elterjeddben van az elektronikus iigyintézés. Elsédlegesen a hivatalok kozotti
igyintézés, (adatszolgaltatas, statisztika, jelentések, kiillonféle specidlis kozponti rendszerek
jelenléte, P1. Foglalkoztatési és Szociélis Adatbazis, népesség nyilvantartd, ASZA, stb.), illetve
a vallalkozasok iigyintézése tekintetében valt gyakorlatta. Ezen feladatok ellatasara hivatalunk
a szikséges szamitastechnikai eszk6zokkel rendelkezik.

A jogszabalyok rendelkezései alapjan egyre tGbb elektronikus forméatumu adatszolgéltatést,
adatrogzitést és adatkezelést kell elvégezniink. Ezek ellatasara elektronikus levelezérendszert,
bank tranzakcids rendszert (K&H Elektra), orszdgos internet alapu szoftverhélézatot
mitkodtetiink. Kodzpontilag csak az anyakdnyvezés, a valasztasok idején a valasztassal
kapcsolatos feladatok ellatdsa és a cimnyilvantartasok kezelése torténik az igynevezett ASZA
gépen, mely eszkdz nem az Onkorményzat tulajdonat képezi, kdzpontilag bérelt gépként keriilt
a hivatalba.

A munkat segitéen nem rendelkeziink Complex jogszabaly nyilvantarté programmal —
anyagiak hijan. Helyette az interneten elérhetd Nemzeti Jogszabalytarat tudjuk hasznélni.

Megbizasi szerzédéssel foglakoztatott szamitastechnikai szakember végzi az informatikai
rendszer hibaelhéritasat.

A telepiilés honlapjat killon torvényben elSirtaknak megfeleléen rendszeresen frissitjik a
kozérdekli adatokkal és egyéb aktudlis informaciéval. Honlapunkon naprakészen
megtalalhatoak a nyilvanos testiileti iilésekr6l késziilt jegyzokonyvek és mellékleteik, valamint
a hatalyos rendeleteink.

A Hivatal dolgozéi a telefonkézponton keresztiil elérhetéek a lakossdg és kozigazgatasi
intézmények részérol.

A szakmai munka minéségének megdrzése érdekében az éves tovabbképzési terv elkészitése
megtdrtént. A kdztisztviselok a tovabbképzési tervben eldirt képzéseken részt vettek.

Az Onkormdnyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok

A Képviseld-testiilet 2024. évben 23 alkalommal iilésezett, melybol 19 nyilt, 21 rendkiviili tilés
(ebbdl 4 zart). Az éves kotelez$ kozmeghallgatis megtartasra keriilt. Valamennyi iilésen a
testiilet hatarozatképes volt, igazolatlan hidnyzas nem volt. Tavolmaradas miatt nem kellett
elhalasztani egyetlen iilést sem.



A Pénziigyi Bizottsag a jogszabalyban el6irt iiléseit megtartotta, miikodés zavartalan volt.
A Telepiilésfejlesztési, Oktatasi és Kulturalis Bizottsag 6 alkalommal tilésezett.

A Képvisel6-testiilet rendeletalkotasa és hatarozathozatala az aldbbiak szerint alakult

Megnevezés 2020 2021 2022 2023 2024
Rendelet 28 18 13 22 12
Hatérozat 215 112 277 234 283
Polgarmesteri 62 92 0 0 0
hatarozat

A rendeletek nyilvéantartasba vétele, kihirdetése és a telepiilés honlapjan valé elhelyezése
folyamatosan megtorténik. A hatdrozatok végrehajtasra keriiltek. A jegyzékonyveket,
rendeleteket, eldterjesztéseket a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti
Osztalya részére megkiildtiik a Nemzeti Jogszabalytar irdsbeli kapcsolattartasi feliiletén.

A testiileti iilésre a meghivok, a napirendek mindegyikéhez az irasos eléterjesztések, hatarozati
javaslatok, hatariddre elkésziiltek.

A képviselé-testiileti anyagok kézbesitése elektronikus uiton torténik. A képviselok munkdajahoz
a szilkséges és igényelt segitséget, informaciét, minden alkalommal megadtuk.

Polgdri védelmi iigyekben f6 feladatunk a kiilonbsz0 tervek (megalakitasi, riasztdsi-,
berendelési és készenlétbe helyezési) naprakészen tartasa, feliilvizsgalata, pontositasa, illetve a
kiilonbozd intézkedési tervek elkészitése, valamint a polgarvédelmi szolgélatra kotelezés,
technikai igénybevétel elrendelése.

A hazai katasztréfavédelmi rendszer jelentds valtozasokon, megujulasokon ment keresztiil
2012. és 2013. évben. Az ehhez kotodo tervezési-szervezési tevékenység elvégzésre keriilt.
2024. évben is folyamatosan elvégeztiik a kiilonboz6 tervek feliilvizsgalatat, naprakésszé
tételet.

Allamigazgatdsi - hatésdgi feladatok

A Hivatalban az iigyiratok nyilvintartdsdt elektronikus uton, szamitogépes iktatdssal
végezzik.

A program segitségével késziil tobbek kozott az éves hatosagi statisztika, ligyirathatralékok
készitése.

A kozponti irattirunkban az iratok taroldsa megfelelé. Az iratok selejtezése 2021. évben
megtortént.

Iktatott ligyiratok statisztikai adatai:

Ev Iktatott iigyiratok szama Hatdrozatok szama
Sorszéamra Gytyjtéiv Alszémra | Allamigazgatisi | Onkormanyzati
sorszamara hatdséagi hatdsagi
iigyekben igyekben
2020 3137 0 5414 700 452
2021 2525 0 4285 310 539
2022 2593 0 4117 224 493
2023 2235 0 3734 265 498
2024 2018 0 3326 287 183

Altalénos igazgatds



Anyakonyvi igazgatds

2006. marcius 1-t6l bevezetésre keriilt az Anyakonyvi Szolgaltaté Alrendszer (tovabbiakban:
ASZA), mely az anyakonyvvezetdk részére kialakitott rendszer, a Férum és Levelezd rendszer
mellett, az anyakdnyvek és anyakényvi kivonatok nyilvantartasara, az anyakonyvi okiratok —
kiemelten kezelve az anyakdnyvi kivonatokat — elballitasara, vélasztasokkor a vélasztasi
feladatok lebonyolitasara szolgal, illetve hasznalhat6. Az ASZA rendszer szolgéltatasait csak
olyan felhaszndlé veheti igénybe, aki rendelkezik az echhez sziikséges felhasznaloi
jogosultsaggal, azonositd kartyaval.

Anyakdnyvezés az események (sziiletés, hdzassag, halaleset) helye szerint torténik, ennek
figyelembevételével az egyes anyakdnyvekbe az alabbi szamu bejegyzés tortént: 2024-ben.
(2018- 2021. évi adatok az Gsszehasonlitast szolgaljak.)

Anyakonyvi bejegyzések
2018 | 2019 | 2020 | 2021 | 2022 | 2023 | 2024
Sziiletési anyakényv 0 0 1 0 1 1 0
Hézassagi anyakényv 1 2 8 6 10 9 1
Halotti anyakdnyv 4 6 9 9 | 5 12 5

2014. julius 1. napjatol megsziint az anyakdnyvi események papir alapt vezetése, helyette az
elektronikus anyakényvet hasznaljuk. Eleinte sok gondot nehézséget okozott az 0j rendszer
alkalmazisa és hasznalata. Ma mar ha t6bb id6t is vesz igénybe, de hozzaszoktunk ehhez a
nyilvantartasi formahoz.

Kisapostagon 2024. évben 0 gyermek sziiletett, 1 hazassagkotés megtartasa tortént. Halaleset
anyakényvezésére 5 esetben keriilt sor.

A beszamolasi idészakban kiskorti hazassagkotésére nem Keriilt sor. Anyakonyvvezetd eldtti
apai elismerd nyilatkozat megtételére 0 esetben kertilt sor.

A hézassagkotd terem kulturalt koriilményeket biztosit a hazassagkstések lebonyolitaséra.

Népesség-nyilvantartds
A népesség-nyilvantartasa az ASZA rendszeren keresztiil térténik.
A népesség-nyilvéantartas egyik fontos eleme az adatvédelem, melyet a nyilvantartast kezeld

iigyintézé a jogszabélyok alapjan kezel. A nyilvantartasbol adatot kizarolag ezen jogszabalyok
figyelembevételével van lehetdség kiadni.

Osszesen Ferfi N6
Allandé lakossag Ssszesen 1516 774 742
Ebbdl érvényes cimmel nem rendelkezik 18 9 9
Ervényes cimmel rendelkezdk dsszesen 1498 765 733
Ervényes lakohellyel rendelkezék 1498 765 733
Csak érvényes tartozkodasi hellyel rendelkeznek - - -
Magyar 1510 772 738
Bevandorolt 3 pJ 1
Menekiilt - - -
Letelepedett 1 - | 1




Egycb 2 - 2|
Hajadon / Nétlen 616 349 267
Hazas 639 315 324
Ozvegy 101 23 78
Elvalt 158 87 71
Hazassdga megszint - - -
Nem ismert 2 - 2
Kisapostag allandé lakosainak valtozasa 2024-ben
Ev/Fé 2024. év
Allandé lakosok szama januar 1-én 1516
Sziiletett
Meghalt
Allandé lakosok szima december 31. 1524

Cimnyilvantartdsi rendszer

Az tigyintéz6 feladata a cimek, cimelemek rogzitése, ellendrzése, frissitése, mely az un. ASZA
gépen torténik.

2024, évben 1 0j cim keriilt felrbgzitésre a rendszerbe.

A cimelemek rdgzitését dokumentalni kell, a bizonyité iratokat, hatdrozatot a Kdzponti
Okmanytarnak kell megkiildeni. Egyéb ligyiratokat a gépi rendszerre elektronikusan csatolni
kell a nyilvantartashoz.

Hatosdgi bizonyitvany

Adatok, tények, koriilmények fennalldsanak igazoldsara hatosagi bizonyitvany kertil kiallitasra:
2024-ben 4 esetben tortént ilyen jellegli igazolds egyéb igazgatdsi iigyben. A hatosagi
bizonyitvany kiallitasat az altalanos kozigazgatasi rendtartasro] sz6l6 2016. évi CL. torveny
alapjan 8 napon belill kell teljesiteni.

Hagyatéki iigyintézés

2011. évtél valtozott a hagyatéki eljarasrol sz616 torvény, ennek tiikkrében a hagyatéki eljarashoz
kapcsolodé iigyintézési szabalyok, nyomtatvanyok is valtoztak. A jegyzoi eljarasban keril
rogzitésre a jegyzokonyv, melynek ismeretében a hagyatéki tigyintéz6 elektronikusan elkésziti
a hagyatéki leltart, melyet papir alapon is el kell késziteni. A hagyatéki ligyintézés soran 2024.
évben 25 db iigyirat keletkezett. Ebbol 25 esetben eredeti hagyatéki leltart vettiink fel,
péthagyatéki leltar felvételére O esetben keriilt sor (a leltar mellékletét képezi az ado es
értékbizonyitvany - kisapostagi ingatlanok esetében az adoligyi el6ado allitjia ki, mas
kozigazgatasi teriiletek esetében az illetékességgel rendelkezo hivatal keriil belsd jogsegély
utjan megkeresésre az ado-és értékbizonyitvanyok kiallitasara).

Az elkészitett hagyatéki leltirokat a mellékletekkel egyiitt az illetékes Kozjegyzé felé
tovabbitottuk.

Birtokvédelem teriiletén 2024. évben nem volt hivatalunkban. Birtokvédelmi kérdésekkel és
problémakkal sok esetben fordultak személyes megkereséssel a hivatalhoz.

A 2010. évben bevezetésre keriilé 01j jogszabalyi valtozasok miatt észrevehetden kevesebben
inditjadk meg a jegyz6 elétt a birtokvédelmi eljarast. A bizonyitasi kotelezettség — melyet a
birésagi eljards mintajara alakitottak 4t — a birtokvédelmet kérd feladata, a hivatal



tulajdonképpen kézvetitd szerepet t6lt be a felek kozétt, majd a rendelkezésre 4ll6 adatok
alapjan dont.

A jegyzoi eljaras célja a gyors érdemi dontés a birtoklas tényén. Az eljaras targya a birtoklas
tényén alapulé birtokvédelem biztositisa, amelynek az a rendeltetése, hogy a jogkérdés
eldontéséig az eredeti allapotot biztositsa. Ebb6l az kévetkezik, hogy dnmagéaban azért, mert a
jogkérdés is vitas, nem lehet az eljarast és a birtokvédelmet megtagadni, csak akkor, ha
nyilvanvalé a birtoklashoz valé jog hidnya. A bonyolult jogkérdéseket azonban a jegyzének
nem kell megitélnie, a jogkérdés alapjan valé dontés a birdsag feladata. Roviden a jegyzd a
tények, a birdsag a jogok alapjan dont.

A birtokvédelmi eljarasnal amennyiben személyesen jelent meg az tigyfél, korrekt tijékoztatas
mellett arra térekedtiink, hogy probaljak meg békésen, egymas kozott rendezni a problémat. A
legtobb esetben sikeriilt ,,hivatal nélkiil” rendezni a felek problémajat. Természetesen, ha nem
tudtak, tudjdk rendezni az tigyet, akkor a hivatal kotelessége a vitdban donteni a hatdlyos
jogszabalyok alkalmazaséaval.

2015. marcius 1-jén Uj a birtokvédelmi eljarasrdl sz6l6 17/2015. (II. 16.) Korményrendelet
1épett hatalyba, mely hataskort tovébbra is a jegyz6hoz telepitette.

Szocidlis Igazgatis és Gyamiigy igazgatds: az elmilt években kiilon napirenden tortént
beszamolas adott teriiletekrél. A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997.
évi XXXI. térvény 96. § (6) bekezdése irja el6 az Snkormanyzatnak, hogy minden év méjus 31.
napjaig 4tfogd értékelést készitsen a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak
ellatasarél, amelyet a Képvisel-testillet megtargyal. A 2024. évi atfogd értékelést a
jogszabalyi eléirasoknak megfelelden a dontéssel egyiitt megkiildtik a Fejér Varmegyei
Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatalanak.

Kereskedelmi igazgatds

Kisapostag kozség teriiletén miikddé kereskedelmi egységekrol elkészitett nyilvantartas
honlapunkon megtalalhatd, valtozasok folyamatosan frissitésre keriilnek.

A vonatkozé korményrendelet alapjan a kereskedelmi tevékenység két részre: bejelentés
koteles kereskedelmi tevékenységre és kizardlag tizletben forgalmazhat termékekre vonatkozo
kereskedelmi tevékenységre (miikodési engedély koteles) tagozodik.

A fentieknek megfeleléen Kisapostag kozség teriiletén 2024. december 31-én bejelentéshez
kotott kereskedelmi tevékenységet 15 tizlet végez, valamint miikdési engedéllyel 7 tzlet

rendelkezik.
A KSH felé az aktualis adatszolgaltatasi kitelezettségiinket mindkét teriileten teljesitettiik.

Taldlt targyként 2024. évben nem kellett intézkedni.

Mezogazdasdgi igazgatds
A helyi Gjsagban — Kisapostagi Kronika — rendszeresen felhivjuk a lakossag figyelmet a gyom-
és parlagfii mentesitési kotelességre. Hatosagi tigyintézésre, birsag kiszabaséra nem kertilt sor

az év folyaman.

A Kkiilteriileti ingatlanokkal kapcsolatban a Foldhivatal jar el a miveletlen, gondozatlan és
parlagfiives teriiletek tulajdonosaival szemben.

Intézményfenntartds

Az Onkormanyzati intézményiink részér6l beérkez6 karbantartasi igényeket folyamatosan
nyilvantartottuk és az ehhez kapcsoloddan szilkséges egyeztetéseket, megrendeléseket,
javitasokat elvégeztettik.

Kazteriiletekkel kapcsolatosan 2024. évben alkalmi és idényjellegli arusitds, mozgdarusitas



nem volt, kdzterilet-foglaldsi engedély 1 esetben keriilt kiadasra.

Munkaiigyi igazgatds

A munkaiigy tekintetében végezziik az énkormanyzat, valamint intézményeink dolgozoinak
munkaviszonyaval kapcsolatos iigyeit - intézményi kifizetések szadmfejtését (szamifejtd
programmal), egyéb juttatasok elszamolasat, a kapcsolatos nyilvantartisok vezetését - ellatjuk
az év végi adozassal, nyugdijazas el6készitésével kapcsolatos teenddket.

Vezetjiik a munkaiigyi és személyzeti nyilvantartasokat. Ellatjuk az egyéb juttatdsok
igénylésével elszamolasaval és nyilvantartasaval - Kozszolgalati Szabalyzatban eldirt - (mint
pl. Sz&p kartya, fizetési el6leg, utazasi utalvany) kapcsolatos feladatokat.

Munkaiigyi feladatok ellatisira a KIRA program all rendelkezésre, mely egy gépen fut. E
programon torténik a dolgozok alkalmazasi iratainak el6allitasa (kinevezés, atsorolds,
megsziintetés), valamint a munkabéren kiviili egyéb személyi jellegii kifizetések (utikdltség,
megbizasi dij, tavolléti adatok stb.) szamfejtése, mely a Magyar Allamkincstar felé keriil
tovabbitasra.

Addigazgatds
Az adodigazgatssi feladatokrol minden évben a testiilet kiilon napirendi pontban kap részletes
tajékoztatast, ezért ezen tajékoztatoban most erre nem térek ki.

Adé és értékbizonyitvanyt 2024-ben 24 esetben hagyatéki eljarashoz allitottunk ki. Az
ingatlanok értékelését elsésorban hagyatéki eljaras keretében kérik a tarshivatalaink vagy a
kozjegyzd, de egyre tobb esetben fordul el6 végrehajtasi eljaras keretében kért értékbecslés.

Pénziigy

A pénziigyi feladatok az el6zd évek gyakorlata és az aktualis jogszabalyok figyelembevétele
alapjan kertiltek ellatisra. A pénziigyi tervezés és végrehajtas feladataiba a képviseld-testiilet
folyamatosan részt vett. Az év folyaméan a testiilet és a MAK felé elkészitésre keriiltek a
kotelezd beszamolok, informacios jelentési kotelezettségek is a szamviteli és dllamhdztartasi
jogszabalyokban eldirtak alapjan, melyek minden esetben a szamviteli alapelveknek
megfelelden a megbizhatd és valos Osszkép figyelembevételével pontosan €s hataridére
keriiltek teljesitésre. A kdzpontositott eldiranyzatok rendszeresen igénylésre keriiltek.

Ellenorzések

Ellen6rzés Kisapostag Kozség Onkormanyzatanak megbizdsabol késziilt belsé ellendri
vizsgalat, Kisapostag Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban az ners

beruhazasok lebonyolitasanak, dokumentalasanak, nyilvantartasanak ellenérzésérol
Ellendrzést végezte: Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltatd és Tan4csadd Kit.

Ellenérzott szerv: Kisapostagi K6z6s Onkormanyzati Hivatal, Kisapostag

K6zség Onkorméanyzata vonatkozasiban

Ellendrzés targya: 6nerbs beruhazasok lebonyolitasa, dokumentalasa, nyilvantartasa

Az ellendrzés célja: Annak vizsgélata, hogy a mintavételesek kivalasztott 6nerds beruhdzasok
szabalyozasa, lebonyolitdsa, dokumentdldsa, nyilvantartdsa megfelelt-e a vonatkozo
jogszabalyi elbirasoknak, a testiileti dontéseknek

Ellen6rzés tipusa: Pénziigyi ellendrzés

Ellenérzési idészak: 2024. év

Helyszini ellenorzés: 2025. aprilis 16.

Vizsgalatot végz6 ellendr: Kormos Anna belso ellendr (regisztracios szam: 5113188)
Alkalmazott madszerek és eljarasok: A helyszini ellendrzés soran

mintavételesen értékeltiik az 6nerés beruhazasok lebonyolitasat,

dokumentalasat, a kapcsolddo analitikdk vezetését. A vizsgalat lefolytatasa

soran a K6zos Onkorményzati Hivatal munkatarsai milkkddtek kozre és adtak

felvilagositast a felmeriilt kérdésekre.



Fébb megallapitasaink a kvetkezok:

(A mintavételesen vizsgalt dnerds beszerzések/beruhdzasok lebonyolitisa,
dokumentalasa, nyilvantartasa megfelelt a vonatkozo6 kozponti és helyi
jogszabdlyi eldirasoknak, a testiileti dontéseknek. A kifizetések teljes
koréhez irasbeli kotelezettségvallalas, valamint el6zetes pénziigyi
ellenjegyzés kapcsolodik, tovabba a sziikséges esetekben atlathatosagi
nyilatkozat.

Megallapitasokhoz, kovetkeztetésekhez kapcesolodd fobb javaslataink:
O Az ellen6rzés intézkedést igényl6 javaslatot nem fogalmaz meg.

A megallapitasok és javaslatok részletes leirasa az ellenérzési jelentésben talalhato.

Jelen ellenérzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrél, illetve folyamatrol
Osszességében: megfeleld

KOH Daruszentmiklosi Kirendeltség 2024. évi miikidése

Daruszentmiklés K6zség Onkormdanyzata a Kirendeltség mitkodés feltételeit ugy a technikai-,
miszaki hattér tekintetében, mint infrastruktiira; tovabba helyiségek, berendezések tekintetében
egész év soran biztositotta.

A 2024, évben a koztisztviseléi allomany f6 vonalakban stabil volt. Az
anyakonyvvezetdi feladatokat Somogyi Viktéria Bianka, Kovacs Csabané anyakonyvi
szakvizsgaval rendelkez6 ligyintéz0 latta el.

Az énkormanyzati és 4llamigazgatasi feladatok ellatasa 1 £6 jegyzo, 2 fé igazgatasi
eléadé és 2 6 pénziigyi el6add szakmai munkajaval torténik meg. A 2023. évben T6th Krisztina
szeptembertdl kezdddéen mar nem dolgozott, gyermekvallalds miatt. O vérhatéan 2026.
februarjaban fog visszatémi az aktiv allomanyba, munkakorét belsé atszervezéssel oldottuk
meg. Ugykezeld és hivatalsegéd nincs statuszban.

A jovahagyott 6 koztisztviseldi statuszt nem teljes-kortien toltjiik be 5 fovel, fizikalisan jelenleg
4 fovel latjuk el a Kirendeltség feladatait.

Az iskolai végzettség tekintetében: a jegyz6 foiskolai végzettségli (dllamigazgatasi
féiskolai, és pénziigyi-, szamviteli féiskolai végzettséggel) és kozigazgatisi szakvizsgaval,
valamint anyakonyvvezetdi szakvizsgaval rendelkezik, 4 f6 tigyintéz6 kozépiskolai
végzettségl, kozigazgatasi alapvizsgaval rendelkezik. A kozépiskolai végzettségii
koztisztviselok koziil 1 f6 rendelkezik mérlegképes konyveldi végzettséggel, 2 16
allamhaztartasi mérlegképes konyveldi végzettséggel, 3 f6 anyakonyvvezetdi szakvizsgival.

Orszagos tekintetben a jogszabalyok rendelkezései alapjan egyre tobb elektronikus
formatumu adatszolgaltatas, adatrdgzités, és adatkezelés torténik, melyre vonatkozéan email
rendszert, bank tranzakcids rendszert, orszagos internet-alapu szoftverhéalozatot, és az ,,ASZA”
(anyakonyvi szolgaltaté Zart rendszert) kell folyamatosan miikodtetni.

A pénziigy teriiletén 2017. évtdl kezd6dden az ASP rendszer alkalmazasa torténik meg. Az
adéigazgatasi feladatok szintén az ASP rendszerben keriiltek konyvelésre. Ezen til az EKATA
programot hasznaltuk a kataszteri nyilvantartds vezetéséhez. A technikai héttér, mint fentebb
emlitettem Onkormanyzatunk altal biztositva rendelkezésre all, bar az eszk6z6k amortizalodésa
miatt barmikor esedékessé valhat cseréjiik.

A 2019. évtél az ASP rendszer alkalmazésa altalanossa valt, az elektronikus ligyintézés
jogszabalyok alapjan kotelezéen alkalmazando.

Szamitastechnikai szakemberrel az appardtus nem rendelkezik, probléma esetén
elsédlegesen Rauf Norbert polgarmester ur szakmai segitségével, ezen tilmenden az adott
rendszerek rendszergazdainak bevonasaval tudjuk a hibat elhéritani. A kozszolgalati
tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet értelmében 2013. évtdl



kezdédden a kozszolgalati tisztviselok meghatdrozott mennyiségli tovabbképzést kotelesek
elvégezni a négyéves képzési ciklus alatt. A tisztviselok a képzési kotelezettségiiket a
Kozigazgatasi Tovabbképzési Kollégium (KTK) altal nyilvantartasba vett, illetve mindsitett
tovabbképzési programok elvégzésével teljesithetik. A 2013. évben keriilt bevezetésre orszagos
szinten a K6zigazgatasi €s tovabbképzési vizsgaportal, melyen keresztiil ingyenesen a kételezd
képzéskorok e-learning forméban is teljesithet6ek.
A tovabbképzések szervezését €s hivatali lebonyolitasat a jegyzd végezte el, az internetes
Probono feliilet hasznélataval. A koztisztviseldk elearning képzéseken, a jegyz6 szakképzésen
vett részt, jogszabalyi megfelelés és a szakmai munka mindségének megorzése s fejlesztése
érdekében a munkatarsak az rendszeresen részt vettek a szakterilletiikhoz kapcsolod6 szakmai
tovabbképzéseken, jellemzéen a Nemzeti Kozszolgélati Egyetem szervezésében. 2013. évtdl
kezd6dden megvaltozott a koztisztviseldk teljesitményértékelésének rendje. A kozszolgalati
tisztviselok egyéni teljesitményértékelésrdl szolé 10/2013. (VI. 30.) KIM rendelet alapjan
évente két alkalommal, a félévekhez rendelve julius 15-ig és januar 15-ig kell elvégezni a
koztisztviselok teljesitményértékelését, ezzel egyidejlileg a teljesitménycélok meghatdrozasat.
Az Onkormdnyzat miikiédésével kapcsolatos feladatok

A KOH Daruszentmiklési Kirendeltsége a Daruszentmiklos Kozség Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletének elokészitd, végrehajtdé feladatait, a jegyzokonyvek készitését, a
torvényesség biztositasat a jegyz feladat-ellatisaban onalldan biztositia. A KOH. SZMSZ-¢
szerint:

LA jegyzd vagy aljegyzd, vagy megbizottja koteles mindegyik képviseld-testiileti,

bizottsagi tilésen részt venni, és ott a sziikséges tajékoztatast megadni.”
Ennek, és Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdés d) pontjanak megfelelden a jegyzo rendszeresen részt vesz a képviselo-testiilet €s az
Osszeférhetetlenséget és Vagyonnyilatkozatot Vizsgalé Bizottsig (tovabbiakban: Bizottsag)
ilésein.
A Képviseld-testiilet életében 2024. évben véltozas tortént, a 2024. junius 9. napjan lezajlott
helyi dnkormdanyzati képviselok és polgarmesterek valasztasan - a kettd szavazatszamlalo
bizottsag jegyzékonyve alapjan - az alabbi valasztasi eredmény sziiletett: polgarmester: Rauf
Norbert , a képvisel6-testiilet tagjai (a leadott szavazatok szama alapjan): Molnar Tamasné,
Kaszas Imre, Valler Csaba, Molnar Laszl6, Grabecz Margit, Balazs Maté Patrik.
A Képviseld-testiilet 2024. évben 20 alkalommal iilésezett, 9 rendes iilés, 10 rendkiviili tlés, 1
alakul6 iilés formajdban. Az iilés megtartasanak maodja tekintetében 17 nyilt iilesre €s 3 zart
iilésre keriilt sor. Valamennyi iilésen a testiilet hatarozatképes volt, igazolatlan hidnyzas nem
volt. Tdvolmaradds miatt nem kellett elhalasztani egyetlen iilést sem.

A Képviseld-testiilet rendeletalkotdsa és hatérozathozatala az alabbiak szerint alakult:
12 db énkorményzati rendelet keriilt elfogadasra és kihirdetésre a 2024. évben, és 202 db
hatarozat elfogadasa tortént meg.
A Képviselo-testiilet mellett mikddd Bizottsaig az  Osszeférhetetlenséget  és
Vagyonnyilatkozatot Vizsgald Bizottsag.
A 2024. évi dnkormanyzati valasztasok miatt a Bizottsag személyi Osszetétele valtozott:
Molnér Laszl6 elndk, Grabecz Margit és Molnar Tamasné képviselok, tagok.
A Bizottsdgnak kiils6s tagja nincs.
A Bizottsag 2024. évben 10 alkalommal hozott dontést. Az iilések rend;jét tekintve:
Rendes nyilt iilés: 6 Rendes zart iilés: 1 Rendkiviili nyilt @ilés: 1 Rendkiviili zart tlés: 2
alkalommal keriilt megtartasra.
A Bizottsag 2024. évben 61 db hatarozatot alkotott meg.
A Bizottsag 2024. évben is ellatta a vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatdsat és a
vagyonnyilatkozatok kezelését, nyilvantartasat, dokumentalasat.
A Bizottsagnak 2024-ban a képviseldi Osszeférhetetlenségi és méltatlansigi kérdések
vizsgalataval kapcsolatosan az év sordn nem kellett foglalkoznia, igy intézkedésre egyetlen
esetben sem volt sziikség.
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A Bizottsag tovabbi tevékenysége az dsszeférhetetlenség és vagyonnyilatkozat-tétel eljarasan
kivil az oOnkormanyzat 4ltal juttatandé telepiilési tdmogatdsok dontéshozatala.
Daruszentmiklés Kézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiiletének Osszeférhetetlenséget és
Vagyonnyilatkozatot Vizsgdlo Bizottsaga a 2024. évben 4 alkalommal 10.000
forint/kérelmezd 4llapitott meg az elhunyt személy eltemettetésének koltségeihez valo
hozz4jarulast.

A rendeletek nyilvantartisba vétele, kihirdetése folyamatosan megtorténik. A
hatirozatok végrehajtasra keriiltek. A jegyzOkonyveket, rendeleteket, Fejér Varmegyei
Korméanyhivatal Hatésagi Foosztaly Torvényességi Feliigyeleti Osztalya (8000.
Székesfehérvar, Szent Istvan tér 9.) részére az NJT elektronikus feliilet adatrogzitésén keresztiil
minden esetben hatarid6n beliil megkiildtiik.

A Képviselo-testiilet, a Bizottsdg jegyzOkonyvei Fejér Varmegyei Korményhivatal
Hatésagi Féosztaly Torvényességi Feliigyeleti Osztalya részére a TFIK elektronikus
rendszerben berdgzitésre és megkiildésre Kkeriiltek, valamennyi a torvényes hatéridén beliil.

Allamigazgatdsi - hatésdgi feladatok

A KOH Kirendeltségén az iigyiratok iktatdsdt szamitogépes iktatassal végezziik, egységesitett
rendszerben a székhely telepiilés hivatalaval. A program segitségével késziil tobbek kozott az
éves hatdsagi statisztika, ligyirathatralékok készitese.

A 2020. évben megtortént a zsufolt irattArunk irattirozasa. Az igazgatdsi €s peénziigyes
dokumentumok selejtezését és irattari rendezését megbizasi szerzbdéssel a Tabularium Kft.
végezte el, A Fejér Varmegyei Levéltarnak atadasra keriiltek az érzésre kotelezett iromanyok,
illetve megbizasi jogviszony keretében az iratérzés is megoldasra keriilt a Tabularium Kft.
székesfehérvari telehelyén. 2023. év els6 negyedévében az elmult iddszakbol 2019. évig
tovabbi irattarozasi és selejtezési feladatokat végeztink el, a Tabularium Kft.
kozremiikodésével. Az azdta eltelt idészakban a helyi irattarunk ismét zsufolttd valt az
iratanyagoktdl, a kozeljovében sziikséges lesz kovetkezd selejtezés megvalositdsa.

Iktatott {igyiratok statisztikai adatai:

Ev Iktatott iigyiratok szama Hatarozatok szima
Sorszamra Gytijtéiv Alszamra | Allamigazgatasi | Onkorményzati
sorszamara hatdsagi hatdsagi
ugyekben igyekben
2024. 766 0 2026 287 185

A meghozott hatarozatok eljarasi hataridon beliil keriiltek meghozatalra.
A dontések ellen fellebbezés nem volt.

Altalinos i gazgatds

Anyakonyvi igazgatds

2006. maércius 1-t6] bevezetésre keriillt az Anyakonyvi Szolgaltaté Alrendszer
(tovabbiakban: ASZA), mely az anyakdnyvvezetdk részére kialakitott rendszer, a Forum ¢€s
Levelezd rendszer mellett, az anyakonyvek és anyakonyvi kivonatok nyilvantartdsara, az
anyakonyvi okiratok — kiemelten kezelve az anyakdnyvi kivonatokat — el6allitaséra,
valasztasokkor a vélasztasi feladatok lebonyolitasara szolgdl, illetve hasznalhato. Az ASZA
rendszer szolgaltatdsait csak olyan felhaszndlé veheti igénybe, aki rendelkezik az ehhez
sziikséges felhasznaléi jogosultsdggal, azonosito kartyaval. A 2014. évtél rendszerfejlesztés
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tortént, mely magaval vonta az anyakOnyvezés atalakitasat is. Kialakitasra kerilt az
Elektronikus anyakdnyvezési rendszer (EAK), mely kivaltotta az anyakonyvek kézi vezetését.
Az adatok felvitele, adategyeztetések, adatrogzitések feladata, a hattér-iizemeltetés technikai
fejlesztésekkel jelenleg még koriilményessé és nehézkessé teszi az adminisztrativ feladat-
ellatast.

A 2024. évi anyakdnyvi események szdma a kvetkezdképpen alakult:

Hazassagkotési anyakonyv bejegyzések szama: 9 db; Halotti anyakdnyv bejegyzések szama: 4
db. Sziiletés anyakdnyvvezetése 0 db. Hazassagi évforduld koszontésére és névado Uinnepseg
megtartasara nem keriilt sor.

A 2024, évben 1 alkalommal tortént apai elismer6i nyilatkozat felvétele.

Népesség-nyilvantartds

A lakcimek valtozésaval kapcsolatos iigyintézés a Jarasi Hivatal eljarisa mellett
Kirendeltségiinkon is torténik, melyet lakcimbejelentd lapon nyujt be az tigyfél. Az ligyintézés
keretében a lakohely, illetve a tartozkodasi hely létesités, valtozas, megsziinés, kilfoldi
letelepedés, ideiglenes kiilfoldon tartozkodas bejelentése és intézése torténik. A lakcimekkel
kapcsolatos valtozasok rogzitése helyi szinten torténik, majd ezt ko vetben tovabbitjuk az FMK.
Dunatijvérosi Jarasi Hivatal Okmanyiroddjanak a lakcimjelentd lapokat a lakcimkartya csere,
illetve kiadas céljabol. Az Okmanyiroda az Gigyfélnek kiildi meg a lakcimkartyat.

A népesség-nyilvantartas tovébbra is két formaban, manualis kartonos rendszerben,
illetve egy gépi nyilvantartas, ugynevezett ,helyi vizaul regiszter” rendszer formajaban
torténik, mely a tavalyi évtdl mar nem ingyenesen biztositott szolgaltatis a hivatal részere.
Mindkét nyilvantartisi formaban az adatok folyamatos frissitése kozpont éltal kiildott
adatokkal, az {igyintéz6 kézremikodésével torténik.

A népesség-nyilvantartés egyik fontos eleme az adatvédelem, melyet a nyilvantartast
kezel iigyintézd a jogszabalyok alapjan kezel. A nyilvantartasbol adatot kizardlag ezen
jogszabalyok figyelembevételével van lehetdség kiadni.

A népességnyilvéantartdsi rendszerben 2025. februdr 1-t61 jogszabalyi valtozas miatt mas
eljarasi szabalyok léptek életbe. A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol
sz0l6 1992. évi LXVI. tv. (Nytv.) 26. § (1) bekezdés alapjan a Magyarorszag teriiletén €10, e
torvény hatéalya ala tartozé polgar kételes lakohelyének cimét nyilvantartasba vétel céljabol
bejelenteni.

2025. februar 1-t61 az Nytv. végrehajtasara kiadott 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet (Korm.
rendelet) 29. § (1) bekezdése értelmében:

,,A polgdarnak a lakcimét, illetve annak valtozdasat barmely jardsi hivatalndl kell bejelentenie.
A polgdr tartézkoddsi helyének tjabb tartozkoddsi hely létesitése nélkiili megsziintetését

barmely jardsi hivatalnal kell bejelentenie.”

Ez azt jelenti, hogy a telepiilési jegyzonél torténd lakcimbejelentés lehetdsége megszint,
igy tovabbi feladat-, és hataskoriink ezen iigytipusban mar nincs.

Népmozgalmi statisztika 2024. december 31-ei allapot szerint

Osszesen Férfi N6
Allandé lakossag dsszesen 1316 670 646
Ebbél érvényes cimmel nem rendelkezik 20 11 9
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Ervényes cimmel rendelkezok dsszesen 1296 659 637
Ervényes lakéhellyel rendelkezik 1294 659 635
Csak érvényes tartékodasi hellyel rendelkeznek 2 - 2
Magyar 1 305 663 642
Bevandorolt 1 1 -
Menekiilt - - -
Letelepedett 1 - 1
Egyéb 9 6 3
Hajadon / Nétlen 648 356 292
Hazas 411 210 201
Ozvegy 90 21 69
Elvalt 157 77 80
Hazassdga megsziint - = -
Nem ismert 10 6 4
Osszesen Férfi N6

Lakénépesség osszesen 1215 632 583
Ewényes lakéhellyel rendelkezok (tart. hely

nincs) 1151 600 551
Ervényes tartékodasi hellyel rendelkeznek 64 32 32
Magyar 1207 627 580
Bevandorolt 1 1 -
Menekiilt - - -
Letelepedett 1 - 1
Egyéb 6 4 2
Hajadon / Notlen 581 331 250
Hazas 394 201 193
Ozvegy 89 21 68
Elvalt 144 75 69
Haizassaga megsziint - - -
Nem ismert 7 4 3

Osszesen Feérfi No

Allandé lakossag osszesen 1301 659 642
Ebbdél érvényes cimmel nem rendelkezik 5 3 2
Ervényes cimmel rendelkezék sszesen 1296 656 640
Ervényes lakéhellyel rendelkezék 1293 654 639
Csak érvényes tartokodasi hellyel rendelkeznek 3 2 1
Magyar 1292 652 640
Bevandorolt 1 1 -
Menekiilt - - -
Letelepedett - - -
Egyéb 8 6 2
Hajadon / Nétlen 624 357 267
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Hazas 384 195 189 |
Ozvegy 115 16 99
Elvalt 170 85 85
Hazassaga megsziint - - -
Nem ismert 8| 6 2
Osszesen Férfi Né
Lakonépesség dsszesen 1242 630 612
Ervényes lakéhellyel rendelkezok (tart. hely
nincs) 1126 580 546
Ervényes tartékoddsi hellyel rendelkeznek 116 50 66
Magyar 1233 623 610
Bevandorolt ! 1 -
Menekiilt - - -
Letelepedett - - -
Egyéb 8 6 2
Hajadon / Nétlen 585 333 252
Hazas 375 193 182
Ozvegy 112 18 94
Elvalt 162 80 82
Hazassaga megsziint - - -
Nem ismert 8 6

Cimnyilvantartdsi rendszer
Az iigyintéz0 feladata a cimek, cimelemek rogzitése, ellendrzése, frissitése, mely az un. ASZA
gépen a KCR programban torténik.

A cimelemek rogzitését dokumentalni kell, a bizonyit6é iratokat, hatdrozatot a Kdézponti
Okméanytarnak kell megkiildeni. Egyéb tigyiratokat a gépi rendszerre elektronikusan csatolni
kell a nyilvantartdshoz.

Hatosagi bizonyitvany

Adatok, tények, koriilmények fennallasanak igazolasara hatdsagi bizonyitvany keriil kiallitasra:
2024-ben 5 esetben tortént ilyen jellegli igazolds. A hivatalunkban altaldban a kérelemmel
azonos iddben azonnal kiadasra keriilnek a hatdsagi bizonyitvanyok, mely jellemzden szociélis
ligyekben, illetve lakcim igazoldsara keriilnek kiallitasra.

Hagyatéki iigyintézés

2011. évtdl valtozott a hagyatéki eljarasrol szo16 térvény, ennek tiikkrében a hagyatéki eljarashoz
kapcsolodo ligyintézési szabalyok, nyomtatvanyok is véltoztak.

A hagyatéki ligyintézés soran 2024. évben 39 db iigyirat keletkezett.

Birtokvédelem

Ezen a teriileten 2024. évben birtokvédelmi eljaras nem indult a Kirendeltségen.

A jegyzéi eljaras célja a gyors érdemi dontés a birtoklas tényén. Az eljaras targya a birtoklas
tényén alapulé birtokvédelem biztositasa, amelynek az a rendeltetése, hogy a jogkérdés
eldontéséig az eredeti allapotot biztositsa. Ebbol az kovetkezik, hogy 6nmagdban azért, mert a
jogkérdés is vitds, nem lehet az eljarast és a birtokvédelmet megtagadni, csak akkor, ha
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nyilvanvalé a birtoklashoz valé jog hianya. A bonyolult jogkérdéseket azonban a jegyz6nek
nem kell megitélnie, a jogkérdés alapjan vald dontés a birosag feladata. Roviden a jegyz0 a
tények, a birdsag a jogok alapjan dont.

Kozérdekii panasz, bejelentés:
2024. évben ez irany1 bejelentés nem tortént a Kirendeltségen.

Taldlt targyként 2024. évben nem kellett intézkedni.

Mezogazdasdgi igazgatds

Hatésagi ligyintézésre, birsig kiszabasara nem keriilt sor az év folyaman.

A kiilteriileti ingatlanokkal kapcsolatban a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Foldhivatali
Féosztalya jar el a miiveletlen, gondozatlan és parlagfiives teriiletek tulajdonosaival szemben.

Szocidlis Igazgatas és Gyamiigy igazgatds:

Az elmult évben kiilon napirenden tortént beszamolas adott teriiletekrol. A gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. térvény 96. § (6) bekezdése irja
el6 az onkormanyzatnak, hogy minden év majus 31. napjaig atfogo értékelést készitsen a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatasardl, amelyet a Képviselo-testiilet
megtargyal. 2024. évben az atfogd értékelés megtargyalasra keriilt, melyet a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen a dontéssel egyiitt megkiildtiik a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal
Szocialis és Gyamhivatalanak.

Kereskedelmi igazgatds

A vonatkozé korméanyrendelet alapjan a kereskedelmi tevékenység két részre: bejelentés
koteles kereskedelmi tevékenységre és kizarolag lizletben forgalmazhaté termékekre vonatkozd
kereskedelmi tevékenységre (miikodési engedély koteles) tagozodik.

A fentieknek megfelelden Daruszentmiklos kézség teriletén 2024. évben miiksdo lizletek
szama: 11 db.

A KSH felé az aktuélis adatszolgaltatisi kotelezettségiinket mindkét teriileten hataridSben
teljesitettiik.

Telepengedély szolgdltatoi tevékenységekkel kapcsolatos igazgatis

A 2024. évben a telepengedély-koteles és bejelentés-koteles telepek szama Daruszentmikldson
8 db. Az ezzel kapcsolatos iigyintézés és adatszolgéltatas a jogszabalynak megfelel6en
megtortént.

Munkaiigyi igazgatds

A munkaiigy tekintetében végezziik az 6nkorményzat, valamint az intézmény dolgozdinak,
valamint a kozfoglalkoztatottaknak munkaviszonyaval kapcsolatos ligyeit - intézményi
kifizetések szamfejtését (szamfejtd programmal), egyéb juttatasok elszamolasat, a kapcsolatos
nyilvantartasok vezetését - ellatjuk az év végi adozassal, nyugdijazds el6készitésével
kapcsolatos teenddket.

Vezetjilk a munkaiigyi és személyzeti nyilvantartasokat, arrdl évente adatrogzitést készitink.
Ellatjuk az egyéb juttatisok igénylésével elszamoldsaval és nyilvantartdsaval (mint pl. Szep
kartya) kapcsolatos feladatokat.

Munkaiigyi feladatok ellatisara a KIRA program all rendelkezésre, mely egy gépen fut.

E programon torténik a dolgozok alkalmazasi iratainak el6llitisa (kinevezés, atsorolas,
megsziintetés), valamint a munkabéren kiviili egyéb személyi jellegii kifizetések (ltikoltség,
étkezési utalvany, megbizasi dij, tavolléti adatok, stb.) szamfejtése, mely az Allamkincstar felé
keriil tovabbitasra.

A munkaiigyi igazgatdsnak a része a kozfoglalkoztatott rendszer mikodtetésének
elszamolasa, az igénylések benyujtasa is.
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A Ko6z8s Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldivel kapesolatos munkatigyi adatrogzitést a
székhely telepiilés egységében végezziik el.

Addigazgatdas

Az ad6igazgatési feladatokrol minden évben a testiilet kiilon napirendi pontban kap részletes
tajékoztatast, ezért ezen tajékoztatoban most erre nem térek ki. A Képvisel6-testiilet 2024.
majusi Ulésén targyalta meg a beszamolot.

Pénziigy

A pénziigyi feladatok az el6z6 évek gyakorlata és az aktuélis jogszabalyok figyelembevétele
alapjan Kerliltek ellatasra. A Kirendeltség kiaddsainak (jellemzéen személyi jellegii kiadasok)
konyvelése a székhely teleptilés hivatalaban torténik.

A Kirendeltségen torténik a Daruszentmiklés Onkorményzaténak és a Szederinda Ovoda és
Mini Bolcséde a teljes korli konyvelése, és itt zajlik ezek operativ gazdalkodasi feladatainak
ellatasa is.

A pénziigyi tervezés és végrehajtas feladataiba a képvisel6-testiilet folyamatosan részt vesz.
Egy gazdasagi év tervezése a koltségvetés elfogadasaval valik teljessé, és ezzel szinte
parhuzamosan az el6z6 gazdasagi évrdl szolo beszamolo elkészitése a feladat. Az év folyamén
a testillet és a Magyar Allamkincstar felé elkészitésre keriiltek a kotelezd beszamoldk,
informacids jelentési kotelezettségek is a szamviteli és allamhaztartasi jogszabalyokban
eléirtak alapjan, melyek minden esetben a szamviteli alapelveknek megfelelden a megbizhato
és valos Osszkép figyelembevételével pontosan és hataridére keriiltek teljesitésre. A
kdzpontositott eldiranyzatok rendszeresen igénylésre kertiltek.

A 2014. évtél jelentdsen valtoztak a konyvelés jogszabalyi kovetelményei, a feladat-
finanszirozassal osszhangban. Jelentds valtozas példaul, hogy a szakfeladat-rendszert
felvaltotta az agazati besorolds rendszere. A nehézkessé valt DOKK konyvel6i programot a
Kirendeltség — az Onkormanyzat finanszirozdsdban — felvaltotta az EPER nevi
konyveldprogram, az ASP rendszer Altalanos alkalmazasaval a konyvelési feladatok is
kozpontositott rendszerben keriilnek elvégzésre.

Bar a Kirendeltség nem latja el a KOH konyvelési feladatait, de azon kivill valamennyi
felmertild pénziigyi vonatkozasu teendé megjelenik az tigyintézoknél.

Ellendrzés
Belsd ellendrzés

A 2024. évben a belsd ellenérzés keretében két témaban tortént belséellendrzés a
Kirendeltségen.

Az elmult évben a bels ellen6rzés a kivetkezd vizsgalatat latta el:

Az ellenérzés targya: anyakonyvezési tevékenység ellatdsa, jogszabalyi megfelelosége

Az ellenérzés célia: annak megillapitasa, hogy a vizsgalat targyat képezd tevékenység
folyamata, végrehajtdsa szabalyszerlien, a torvényi el6irdsoknak és belsé szabalyzatokban
foglaltaknak megfelelden torténik-e, a kapcsolodo nyilvantartdsok megfelelésége biztositott-e.

Az ellenOrzés tipusa: szabalyszeriiségi ellenérzés

Az ellendrzéott idoszak: 2023. év

Alkalmazott ellenérzési modszerek és eljarasok: A helyszini vizsgélat soran értékelésre kerdilt
a helyi szabilyozas megfelelése, az ellatott tevékenység folyamata, a nyilvantartdsok
vezetésének szabalyszeriisége. Az ellendrzés lefolytatasa soran Kovacs Csabané és Somogyi
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Viktéria Bianka anyakonyvvezetok miikodtek kozre és adtak felvilagositast a felmertilt
kérdésekre.

Fobb megallapitasok a kdvetkezok:

Az anyakdnyvezési tevékenység személyi és targyi feltételei biztositottak, a tevékenység
ellatisa szabalyszerien torténik. A mintavételesen értékelt iratanyagok tartalmazzik az
anyakonyvezéssel osszefliggd dokumentumokat, irasbeli megkereséseket, az ligyintézés
alatamasztottsaga biztositott.

Megallapitdsokhoz. kivetkeztetésekhez kapcsolddoé fobb javaslatok:
Az ellendrzés intézkedést igénylo javaslatot nem fogalmazott meg.

Fejdr Varmegvei Kormdnyvhivatal hatésdgi ellendrzése

A 2024. évben ellenérzésre nem keriilt sor.

Osszefoglalas:

Osszefoglalva a KOH Daruszentmiklési Kirendeltségének 2024. évi szakmai beszamoldjaval
kapcsolatosan elmondhaté, hogy az apparatus stabil, az év soran mindvégig megfeleltink a
valtozé jogszabalyi korilményeknek, az iigyintézés szakmailag biztositott volt, a munka
kériilményei biztositottak voltak. A Kirendeltségen meghozott dontésekkel kapcsolatosan
fellebbezés nem volt.

KOH Nagvkardcsonyvi Kirendeltség 2024. évi miikodése

A KOH Nagykaracsonyi Kirendeltsége kulturdlt kériilmények kozott tudta és tudja fogadni az
tigyfeleket, biztositja az tinnepélyes koriilmények kozott lebonyolitdsra keriilé hivatalos
események helyszinét. A 2013. évben megtdrtént a hivatali épiilet bels6 rendbetétele. 2016.
évben a Teriileti Operativ Programban palyazatot nytjtottunk be a Kozséghaza energetikai
korszerGsitésére, melyek az épiilet nyilaszaréinak cseréjére, az épiilet hoszigetelésére,
napelemek elhelyezésére és fiités és vilagitas korszeriisitésre vonatkozott. A 2018. évben még
nem kezdddtek meg a korszeriisitések, a 2019. évben a nyildszardk cseréje és a hoszigetelés,
festés, akadalymentes mosdo kialakitasa napelemek elhelyezése megtortént.

2024-ben a hivatal 1étszamanak alakulasa:
Az énkorményzati és allamigazgatasi feladatok ellatasara, az allampolgarok rendelkezésére all
a polgarmester, a kirendeltségvezetd, 4 koztisztviseld.

A Hivatalban 2024. év végének éllapota szerint az apparatusban a jegyz6 féiskolai, az aljegyz6
egyetemi, a Kkirendeltségvezetd féiskolai végzettségekkel és négy kozépfokl szakmai
végzettségll koztisztviseldvel rendelkezik. A kozigazgatasi alapvizsgaval négy koztisztviseld
rendelkezik. Anyakényvi szakvizsgdval 2 f6 rendelkezik. Kozépfoku végzettségl
koztisztviselok koziill 1 6 rendelkezik mérlegképes konyveléi képesitéssel, valamint
dllamhaztartasi szakon szerzett kiegészitd képesitéssel is. Az apparatusban a jegyz6 rendelkezik
kozigazgatasi szakvizsgaval.

A hivatalokban, igy nalunk is az el6z6 évekhez képest még inkabb (jogszabalyokkal tamogatott
formaban) elterjeddben van az elektronikus tigyintézés. Elsédlegesen a hivatalok kozotti
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figyintézés, (adatszolgaltatas, statisztika, jelentések, kiilonféle specidlis kozponti rendszerek
jelenléte, P1. Foglalkoztatasi és Szocialis Adatbazis, népesség nyilvantartd, ASZA, stb.), illetve
a vallalkozasok iigyintézése tekintetében valt gyakorlatta. Ezen feladatok ellatasara hivatalunk
a szilkséges szamitastechnikai eszkdzokkel rendelkezik. A 2017. évben gépparkunkon frissitést
végeztiink, az ASP rendszer bevezetéséhez kapcsolodo sikeres palyazatunk alapjan 3 asztali
szAmitogép és 1 laptop keriilt beszerzésre az alabbi részletezés szerint.

A jogszabalyok rendelkezései alapjan egyre tobb elektronikus formatumu adatszolgaltatast,
adatrogzitést és adatkezelést kell elvégezniink. Ezek ellatasara elektronikus levelezbrendszert,
bank tranzakciés rendszert (OTP Elektra), orszagos internet alapi szoftverhalézatot
mikodtetiink. Kozpontilag csak az anyakonyvezés, a valasztasok idején a valasztassal
kapcsolatos feladatok ellatdsa és a cimnyilvantartasok kezelése torténik az ugynevezett ASZA
gépen, mely eszk6z nem az Onkormanyzat tulajdonat képezi, kdzpontilag bérelt gépként keriilt
a hivatalba.

A munkat segitden nem rendelkeziink Complex jogszabaly nyilvantarté programmal —
anyagiak hijan. Helyette az interneten elérheté Nemzeti Jogszabalytarat tudjuk hasznélni.

Szamitastechnikai szakemberrel az apparatus nem rendelkezik, probléma esetén kiilsd
szakember bevonasaval tudjuk a hibat elharitani.

A telepiilés honlapjat kiilon térvényben eloirtaknak megfeleléen rendszeresen frissitjik a
kozérdekli adatokkal és egyéb aktualis informacioval. Honlapunkon naprakészen
megtalalhatoak a nyilvanos testiileti tilésekrdl késziilt jegyzOkonyvek és mellékleteik, valamint
a hatalyos rendeleteink.

A Hivatal dolgozoéi a telefonkodzponton keresztiil elérhetdek a lakossdg és kozigazgatasi
intézmények részerol.

A szakmai munka mindségének megdrzése érdekében az éves tovabbképzési terv elkészitése

megtortént. A koztisztviselk a tovdbbképzési tervben eldirt képzéseken részt vettek. A
pénziigyes kollegané a mérlegképes konyveldi kotelezd tovabbképzéseken vett részt.

Az Onkormdnyzat mitkidésével kapcsolatos feladatok

A Képviselé-testiilet 2024. évben 14 alkalommal iilésezett, melyb6l 14 nyilt, és 3 zart iilés. A
14 nyilt iilésbdl 10 rendkiviili, 4 rendes iilés volt. Valamennyi @ilésen a testiilet hatarozatkeépes
volt, igazolatlan hidnyzas nem volt. Tavolmaradas miatt nem kellett elhalasztani egyetlen tlest
sem.

Az Ugyrendi-, Osszeférhetetlenségi- és Vagyonnyilatkozatot Vizsgalé Bizottsig a
jogszabalyban eldirt iiléseit megtartotta, minddsszesen 7 alkalommal ilésezett, melyb6l 4 nyilt
és 3 zart iilés volt. A milkédés zavartalan volt.

A Képviseld-testiilet rendeletalkotsa és hatarozathozatala az alédbbiak szerint alakult

Megnevezés | 2018 2019 2020 2021 2022 I 2023 2024
Rendelet 15 12 16 15 17 | 16 14
Hatarozat 222 195 108 112 157 | 130 155

A rendeletek nyilvantartasba vétele, kihirdetése és a telepiilés honlapjan valo elhelyezese
folyamatosan megtorténik. A hatdrozatok végrehajtasra keriiltek. A jegyzokonyveket,
rendeleteket, eléterjesztéseket a Fejér Megyei Kormanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti
Osztalya részére megkiildtiik a Nemzeti Jogszabalytar irasbeli kapcsolattartési feliileten.
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A testiileti ilésre a meghivok, a napirendek mindegyikéhez az irdsos el6terjesztések, hatarozati
javaslatok, hataridore elkésziiltek.

A képviseld-testiileti anyagok kézbesitése elektronikusan torténik. A képvisel6k munkdjéhoz
a szitkséges és igényelt segitséget, informdacidt, minden alkalommal megadtuk.

Polgdri védelmi tgyekben f6 feladatunk a killonbozd tervek (megalakitasi, riasztasi-,
berendelési és készenlétbe helyezési) naprakészen tartasa, feliilvizsgélata, pontositasa, illetve a
kiilonbdzd intézkedési tervek elkészitése, valamint a polgarvédelmi szolgdlatra kotelezés,
technikai igénybevétel elrendelése.

A hazai katasztrofavédelmi rendszer jelentSs valtozdsokon, megdjuldsokon ment keresztiil
2012. és 2013. évben. Az ehhez kot6do tervezési-szervezési tevékenység elvégzésre keriilt.
2024. évben is folyamatosan elvégeztikk a kiillonbozd tervek feliilvizsgélatat, naprakéssze
tételét.

Allamigazgatdsi - hatésdgi feladatok

A Hivatalban az iigyiratok nyilvantartisat elektronikus uton, szamitbégépes iktatassal
végezzik.

A program segitségével késziil tobbek kozott az éves hatdsagi statisztika, ligyirathatralékok
készitése.

A kozponti irattarunkban az iratok taroldsa megfeleld. Az iratok selejtezése 2021. évben
megtortént.

Iktatott ligyiratok statisztikai adatai:

Iktatott iigyiratok szama Hatarozatok szama
By , Gy jt6iv ’ All:im}i gazgatési C")nlfogn?ényzati
Sorszamra . Alszamra | hatosagi hatdsagi
sorszamara N ..
iigyekben igyekben
2014. 1801 0 3562 1364 61
2015. 1721 0 2233 432 234
2016. 1527 0 2895 280 133
2017. 1348 0 2854 533 198
2018. 1360 0 4214 736 236
2019. 1298 0 1483 502 105
| 2020. 1353 0 2645 174 172
| 2021. 888 0 2567 145 134
2022. 771 0 2634 225 526
2023. 1022 0 1097 285 185
2024. 941 0 2231 | 287 185

Altalénos i gazgatds

Anyakdnyvi igazgatds

2006. marcius 1-t6] bevezetésre keriilt az Anyakonyvi Szolgaltatd Alrendszer (tovabbiakban:
ASZA), mely az anyakonyvvezetok részére kialakitott rendszer, a Forum és Levelez6 rendszer
mellett, az anyakdnyvek és anyakonyvi kivonatok nyilvéantartasara, az anyakdnyvi okiratok —
kiemelten kezelve az anyakényvi kivonatokat — eldallitasara, valasztasokkor a valasztdsi
feladatok lebonyolitasara szolgal, illetve hasznéalhaté. Az ASZA rendszer szolgaltatasait csak
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olyan felhasznalé veheti igénybe, aki rendelkezik az ehhez sziikséges felhasznaloi
jogosultsaggal, azonosit6 kartyaval.

Anyakényvezés az események (sziiletés, hazassag, haldleset) helye szerint torténik, ennek
figyelembevételével az egyes anyakdnyvekbe az alabbi szami bejegyzés tortént: 2014-ben.
(2012. évi és a 2013. évi adatok az §sszehasonlitast szolgaljak.)

Anyakonyvi bejegyzések
2014. jhlius 1. napjatol megsziint az anyakonyvi események papir alapt vezetése, helyette az
elektronikus anyakényvet hasznaljuk. Eleinte sok gondot nehézséget okozott az Uj rendszer
alkalmazasa és hasznalata. Ma mdr ha tobb id6t is vesz igénybe, de hozzaszoktunk ehhez a
nyilvantartasi formahoz.

2024. évben 2 hazassigkdtés megtartasa tortént. Haldleset anyakonyvezésére 5 esetben kertilt
SOr.

A hézassagkotd terem kulturalt koriilményeket biztosit a hazassagkotések lebonyolitasara.
Azért el kell mondani, hogy a berendezési targyak potlasat, cseréjét tervbe kell venni. A székek
potlasa megtortént, sziikséges lenne diszit6 elemeknél fliggénykarnis, fliggdnyok lecserélésere.

A beszamolasi idészakban kiskor hazassagkdtésére nem Keriilt sor. Anyakonyvvezetd elotti
apai elismer6 nyilatkozat megtételére 4 esetben kertilt sor.

Népesség-nyilvdantartds

A lakcimek valtozasaval kapcsolatos ligyintézés a Jarasi Hivatal eljardsa mellett
Kirendeltségiinkdn is torténik, melyet lakcimbejelent$ lapon nyujt be az tigyfél. Az ligyintézés
keretében a lakohely, illetve a tartézkodasi hely létesités, valtozas, megszinés, kilfoldi
letelepedés, ideiglenes kiilfoldon tartézkodas bejelentése és intézése torténik. A lakcimekkel
kapcsolatos valtozasok rogzitése helyi szinten torténik, majd ezt kovetden tovabbitjuk az FMK.
Dunatjvarosi Jarasi Hivatal Okmaényirod4janak a lakcimjelentd lapokat a lakcimkartya csere,
illetve kiadas céljabol. Az Okmanyiroda az iigyfélnek kiildi meg a lakcimkartyat.

A népesség-nyilvéntartas egyik fontos eleme az adatvédelem, melyet a nyilvantartast kezeld
iigyintézé a jogszabalyok alapjan kezel. A nyilvantartasbol adatot kizarélag ezen jogszabalyok

figyelembevételével van lehetdség kiadni.

Népmozgalmi statisztika 2024. december 31-ei dllapot szerint

Osszesen | Férfi Noé
Allandé lakossag dsszesen 1362 723 639
Ebbdl érvényes cimmel nem rendelkezik 16 13 3
Ervényes cimmel rendelkezék dsszesen 1346 710 636
Ervényes lakohellyel rendelkezék 1 346 710 636
Csak érvényes tartézkodasi hellyel rendelkeznek - - -
Magyar 1339 702 637
Bevandorolt 3 3 -
Menekiilt - - -
Letelepedett - - -
Egyéb 20 18 2
Hajadon / Notlen 622 379 243
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Hazas 467 242 | 225
Ozvegy 124 20 | 104
Elvalt 129 64 65
Hazassaga megsziint - - -
Nem ismert 20 18 2
Osszesen | Férfi Né

Lakonépesség dsszesen 1271 680 591
Ervényes lakohellyel rendelkezék (tart. hely

nincs) 1200 647 553
Ervényes tartokodasi hellyel rendelkeznek 71 33 38
Magyar 1285 672 613
Bevandorolt 3 3 -
Menekiilt - - -
Letelepedett - - -
Egyéb 11 9 2
Hajadon / Nétlen 559 354 205
Hazas 462 237 225
Ozvegy 120 20 100
Elvalt 119 60 59
Hazassaga megsziint - - -

| Nem ismert 11 9 2

Cimnyilvantartasi rendszer

Az ligyintézé feladata a cimek, cimelemek rogzitése, ellendrzése, frissitése, mely az un. ASZA
gépen a KCR programban torténik.

A cimelemek rogzitését dokumentélni kell, a bizonyito iratokat, hatdrozatot a Kozponti
Okmanytarnak kell megkiildeni. Egyéb ligyiratokat a gépi rendszerre elektronikusan csatolni
kell a nyilvantartashoz.

Hatosagi bizonyitvdany

Adatok, tények, koriilmények fennallasanak igazolasara hatosagi bizonyitvany keriil kiallitasra:
2024-ban 9 esetben tortént ilyen jellegii igazolas. Ugy, mint csaladi fogyasztoi kozosség
igazoldsa esetében, tarolasi engedélyrdl, németorszagi adobevalldshoz, csaladi Osszetétel
vonatkozasaban. A hatdsagi bizonyitvany kiallitasat az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol
sz616 2016. évi CL. térvény alapjan 8 napon beliil kell teljesiteni.

Hagyatéki iigyintézés

2011. évtdl valtozott a hagyatéki eljarasrol szo16 térvény, ennek tiikrében a hagyatéki eljarashoz
kapcsolodo tigyintézési szabalyok, nyomtatvanyok is valtoztak. A jegyz6i eljarasban keriil
rogzitésre a jegyzokonyv, melynek ismeretében a hagyatéki ligyintéz6 elektronikusan elkésziti
a hagyatéki leltart, melyet papir alapon is el kell késziteni. A hagyatéki igyintézés soran 2024.
évben 19 db tigyirat keletkezett. Ebb6l 19 esetben eredeti hagyatéki leltart vettiink fel, 1 esetben
kertilt sor pothagyatéki leltar felvételére (a leltar mellékletét képezi az ado és értékbizonyitvany
- nagykaracsonyi ingatlanok esetében az igazgatasi-szocidlis ligyintézé allitja ki, mads
kozigazgatasi teriiletek esetében az illetékességgel rendelkezé hivatal keriil belsd jogsegély
utjan megkeresésre az ado-és értékbizonyitvanyok kiallitasara).
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Az elkészitett hagyatéki leltirokat a mellékletekkel egylitt az illetékes Kozjegyz6 felé
tovabbitottuk.

Birtokvédelem terilletén 2024. évben eljards meginditdsa hivatalunkban nem volt.
Birtokvédelmi kérdésekkel és problémakkal sok esetben fordultak személyes megkereséssel a
hivatalhoz.

A 2010. évben bevezetésre keriild 0j jogszabalyi valtozasok miatt észrevehetéen kevesebben
inditjak meg a jegyz6 elott a birtokvédelmi eljarast. A bizonyitasi kotelezettség — melyet a
birésagi eljaras mintdjara alakitottak 4t — a birtokvédelmet kér6 feladata, a hivatal
tulajdonképpen kozvetitd szerepet tolt be a felek kozétt, majd a rendelkezésre all6 adatok
alapjan dont.

A jegyzbi eljaras célja a gyors érdemi dontés a birtoklds tényén. Az eljaras targya a birtoklas
tényén alapuld birtokvédelem biztositdsa, amelynek az a rendeltetése, hogy a jogkérdés
eldontéséig az eredeti allapotot biztositsa. Ebbol az kévetkezik, hogy dnmagéban azért, mert a
jogkérdés is vitds, nem lehet az eljarast és a birtokvédelmet megtagadni, csak akkor, ha
nyilvanvalé a birtoklashoz val6 jog hidnya. A bonyolult jogkérdéseket azonban a jegyzének
nem kell megitélnie, a jogkérdés alapjan vald dontés a birosag feladata. Roviden a jegyzo a
tények, a birésag a jogok alapjan dont.

A birtokvédelmi eljarasnal amennyiben személyesen jelent meg az ligyfél, korrekt tajékoztatas
mellett arra tdrekedtiink, hogy prébaljak meg békésen, egymas kozott rendezni a problémat. A
legtdbb esetben sikeriilt ,hivatal nélkiil” rendezni a felek problémajat. Természetesen, ha nem
tudtdk, tudjak rendezni az iigyet, akkor a hivatal kotelessége a vitaban donteni a hatalyos
jogszabalyok alkalmazasaval.

2015. maércius 1-jén Uj a birtokvédelmi eljarasrol szold 17/2015. (1. 16.) Kormanyrendelet
1épett hatalyba, mely hataskort tovébbra is a jegyz6hoz telepitette.

Szocidlis Igazgatds és Gydmiigy igazgatds:

Az elmult években kiilon napirenden tortént beszdmolds adott teriiletekr6l. A gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény 96. § (6) bekezdése irja
el6 az onkormanyzatnak, hogy minden év majus 31. napjaig atfogo értékelést készitsen a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatisarél, amelyet a Képvisel6-testilet
megtargyal. 2024. évben hatérozat sziiletett az atfogd értékelés elfogadasar6l, melyet a
jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen a dontéssel egyiitt megkiildtik a Fejér Megyei
Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivataldnak.

Kereskedelmi igazgatds

Nagykaracsony kozség teriiletén miikodé kereskedelmi egységekrdl elkészitett nyilvantartas
honlapunkon megtalalhato, valtozasok folyamatosan frissitésre keriilnek.

A vonatkozé korméanyrendelet alapjan a kereskedelmi tevékenység két részre: bejelentés
koteles kereskedelmi tevékenység as kizardlag iizletben forgalmazhat6 termékekre vonatkozo
kereskedelmi tevékenységre (miikddési engedély koteles) tagozodik. A fenticknek megfelelden
Nagykaracsony Kozség teriiletén 2024. december 31.-én bejelentéshez kotott kereskedelmi
tevékenységet 11 tizlet végez, valamint miikodési engedéllyel 3 tizlet rendelkezik.

Talalt targy iigyében 2024. évben nem kellett intézkedni.

Mezdgazdasdgi igazgatds
A helyi tjsagban — Kardcsonyi Hirharang — rendszeresen felhivjuk a lakossdg figyelmét a
gyom- ¢s parlagfii mentesitési kotelességre. Hatosagi tigyintézésre, birsag kiszabasara nem
keriilt sor az év folyaman.
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A Kkiilteriileti ingatlanokkal kapcsolatban a Foldhivatal jar el a miiveletlen, gondozatlan és
parlagfiives teriiletek tulajdonosaival szemben.
A hivatalban a falugazdész hetente fogaddorat tart.

Intézményfenntartds

Az 6nkormanyzati intézményiink részérdl beérkez6 karbantartdsi igényeket folyamatosan
nyilvantartottuk és az ehhez kapcsoloddan szilkséges egyeztetéseket, megrendeléseket,
javitasokat elvégeztettiik.

Kozteriiletekkel kapcsolatosan 2024. évben 3 db kozteriilet-foglalasi engedély keriilt kiaddsra.
Az engedélyek nagy része alkalmi és idényjellegii drusitas, mozgoarusitas.

Munkaiigyi igazgatds

A munkaiigy tekintetében végezziik az énkormanyzat, valamint intézményeink dolgozoinak
munkaviszonyaval kapcsolatos iigyeit - intézményi Kkifizetések szamfejtését (szamfejtd
programmal), egyéb juttatdsok elszdmolasat, a kapcsolatos nyilvantartdsok vezetését - ellatjuk
az év végi adozassal, nyugdijazas elokészitésével kapcsolatos teenddket.

Vezetjiik a munkaiigyi és személyzeti nyilvantartasokat, arrél évente adatrogzitést készitiink.
Ellatjuk az egyéb juttatdsok igénylésével elszamolasaval és nyilvantartdséval - Ko6zszolgalati
Szabalyzatban eldirt - (mint pl. étkezési utalvany, tidilési csekk, Erzsébet utalvany, Szép
kartya, fizetési eléleg) kapcsolatos feladatokat.

Munkaligyi feladatok ellatdsara a KIRA program all rendelkezésre, mely egy gépen fut. E
programon torténik a dolgozok alkalmazési iratainak eldéllitdsa (kinevezés, atsorolas,
megsziintetés), valamint a munkabéren kiviili egyéb személyi jellegli kifizetések (fitikoltseég,
étkezési utalvany, megbizasi dij, tavolléti adatok stb.) szamfejtése, mely a Magyar
Allamkincstar felé keriil tovabbitasra.

Addigazgatas

Az adéigazgatisi feladatokrol minden évben a testiilet kiilon napirendi pontban kap részletes
tajékoztatast, ezért ezen t4jékoztatoban most erre nem térek ki. A Képviselo-testiilet 2024.
augusztus 27-i rendes nyilt iilésén megtargyalta, és 76/2024. (VIIL.27.) hatarozattal elfogadta a

beszamolot.

Adé _és_értékbizonyitvanyt 2024-ban 9 esetben addvégrehajtashoz és 6 esetben hagyatéki
eljarashoz allitottunk ki. Az ingatlanok értékelését elsésorban hagyateki eljaras keretében kérik
a tarshivatalaink vagy a kozjegyz0, de egyre tobb esetben fordul elé végrehajtasi eljaras
keretében kért értékbecslés.

Pénziigy

A pénziigyi feladatok az eléz6 évek gyakorlata és az aktudlis jogszabélyok figyelembe vétele
alapjan kertiltek ellatasra. A pénziigyi tervezés és végrehajtas feladataiba a képvisel6-testiilet
folyamatosan részt vett. Az év folyaman a testlilet €s a MAK felé elkészitésre keriiltek a
kotelezé beszamoldk, informacios jelentési kotelezettségek is a szamviteli és allamhaztartési
jogszabalyokban eldirtak alapjan, melyek minden esetben a szamviteli alapelveknek
megfeleléen a megbizhaté és valos Osszkép figyelembevételével pontosan és hataridore
kertiltek teljesitésre. A kozpontositott eldiranyzatok rendszeresen igénylésre keriiltek.

Ellenorzések
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A Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Foglalkoztatasi Osztalya, Nagykardcsony Kozség
Onkormanyzata kozfoglalkoztatds tdmogatasa targyban hatosagi ellendrzését végezte 2024.
évben.

Az ellenérzés targya: az FE-02/01/023901/2024 {igyiratszamu hatdsagi szerzodésben
foglaltak teljesitésének, a kozfoglalkoztatdsi programok pénziigyi és szakmai
szabalyszerliségére iranyulo hatdséagi ellendrzése.

A kormanyhivatali hatésagi ellen6rzés célja: a kozfoglalkoztatasi program pénziigyi és szakmai
szabalyszeriiségének ellendrzése. Az ellendrzés kiterjedt a jogszabalyokban foglalt személyi és
targyi feltételekre, tovabba az egyéb jogszabalyi eldirasok vizsgalatara.

Ellenérzés tipusa: hatosagi ellenérzés
Ellen6rzési id6szak: 2024 év szeptember hdnapt6l induld program

Altalanos Vizsgélati Szempontsor
Alapszolgaltatas ellenérzéshez

Ellendrizni kivint dokumentumok felsoroldsa:

kézfoglalkoztatottak munkaszerzodései,
munkakori leirasok,

a garantalt bérbesorolast alatamaszté okmanyok (bizonyitvanyok)
foglalkoztathatosagi szakvizsgalat dokumentumai
szabadsag nyilvantartas

jelenléti ivek

munkanapl6 a munkavégzésrol
eszkdznyilvantartas

napi eszkoz és anyagkiadas

védo-és munkaruhazat kiadds nyilvantartasa
munkavédelmi-és tlizvédelmi oktatasi naplok

A vizsgalat lefolytatasa soran Kardos Diana szocidlis igazgatasi ligyintézé miikodott kdzre €s
adott felvilagositast a vizsgalat targyat érint6 kérdésekben.

Belso ellendrzés:

A belsd ellendrzés az 6nkormanyzatnal kiilsé erdforras bevonasaval valosul meg. Az
dnkormanyzattal szerz6déses kapcsolatban all6 Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltat6 €s
Tanacsadé Kft. latta el 2024. évben a belsd ellentri feladatokat. Az éves Osszefoglal6
ellendrzési jelentés elkészitését és annak tartalmi kvetelményét a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Bkr.) 48-49. §-a hatdrozza meg.

Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsé ellendrzési vezeté felelds, amelyet a
koltségvetési szerv vezetdje, a jegyz0 hagy jova.

A jegyz a targyévre vonatkozd éves 8sszefoglalo ellendrzési jelentést a targyévet kbvetden a
Képvisels-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

Az éves dsszefoglalé ellenérzési jelentés célja, hogy egyrészt atfogd képet nyujtson a helyi
dnkormanyzat Képviseld-testiilete részére a targyévi fliggetlen belso ellenérzési teveékenység
végrehajtasarol, masrészt segitséget kivan nydjtani a koltségvetési szervek vezetOinek, a
Képviseld-testiiletnek abban, hogy az éves Osszefoglald ellendrzési jelentésbél nyert
tajékoztatasok alapjan 2024. évben hogyan gondoskodtak a jogszabalyban eldirt bels6
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ellenérzés soran a belsé ellendr altal tett megallapitasok, javaslatok hasznositasarél, nyomon
kovetésérol.

Belsé ellendrzés:
Az ellendrzés targya: hagyatéki tigyekkel kapcsolatos feladatok ellatasanak,
jogszabalyi megfeleldségének ellendrzése

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a vizsgalat targyat képezd
tevékenység folyamata, végrehajtasa szabalyszeriien, a torvényi eldirasoknak
megfelelden torténik-e, a hagyatéki végzések megalapozottsaga biztositott- €, az
ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak.

Alkalmazott ellenérzési moédszerek és eljarasok: Az ellendrzés soran mintavételesen
attekintettiik a hagyatéki ligyekkel kapcsolatos ligyiratokat, a hagyatéki leltarakat, az ado- és
értékbizonyitvanyokrdl szolo hatarozatok megalapozottsagat alatamaszté dokumentdciot.

Az ellen6érzés lefolytatdsa soran Kardos Didna szocialis igazgatasi tigyintézd miikodott kozre
és adott felvilagositast a felmeriilt kérdésekre.

Az ellendrzés intézkedési terv készitését igényl6 javaslatot nem fogalmazott meg.

Tisztelt Dontéshozok!

A benyujtott szakmai beszamol6 statisztikai jellegli atfog6 kimutatds, ami nem lehet
teljes, hiszen nem tartalmazza a mindennapi kihivasainkat, az tigyfeleinkkel t6rténd kapcsolat-
tartast, és egyéb — nem Onkormanyzati és hivatalunk szerinti — igyek intézésében valo segitd
jellegli kozremiikddést, az Onkormanyzatok intézményeivel, civil szervezeteivel valo
egylttmiikddést, tanacsaddsokat, az allandoan valtozé jogszabalyi kornyezet megismerését,
illetve a napi szinten megjelend szakmai kihivasokat, amik minden szakteriileten megjelentek
a tavalyi évben is. Ezekkel egyiitt is megfelelé szintli, eredményes munkavégzés folyik
szervezetiinknél, amit az ellendrzések is megerdsitenek.

Kérem a Tisztelt Dontéshozokat a beszdmolo elfogadasara.

Hatarozati javaslat: )
Targya: Dontés a Kisapostagi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2023. évi szakmai munkajarol

sz616 tajékoztato elfogadasarol

Nagykaracsony Kozség Onkormanyzat Képviselo-testillete megismerte és elfogadta a
 Tajékoztat6 a Kisapostagi K6z6s Onkorményzati Hivatal 2024. évi szakmai munkéjarol” sz6lo
beszamolot.

Felel6s: Takacs-Csaba Erika kirendeltségvezetd

Hatarid6: 2024. augusztus 31.

Nagykaracsony, 2024. augusztus 14.

[Tehio— COSfB—Ty
Takacs-Csaba Frika
kirendeltségve: %6
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