Nagykaracsony Koézség Onkormanyzat Képviselo-testiilete 2024. november 21-i rendes, nyilt iilésének 8.
napirendi pontja

Targya: 2025. évi bels ellenorzési terv elfogadésa
Eléadé: Takacs-Csaba Erika kirendeltségvezetod

Az Onkorményzat éves ellendrzési kotelezettségét az Allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) irja
els. Az Aht 70. § (1) bekezdése értelmében a belsé ellendrzés kialakitasarol, megfelelé miikodtetésérdl s
fiiggetlenségének biztositasarol a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni, emellett koteles a belsd
ellenérzés miiksdéséhez sziikséges forrasokat biztositani.

Az éves ellenérzési terv elkészitésére vonatkozo szabéalyokat a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésrol sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Ber.) tartalmazza.

LA koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl” szélo 370/2011. (XIL31.)
Korményrendelet 15. § (1) bekezdése szerint A koltségvetési szerv vezetdje koteles biztositani a belsd
ellendrzés miikdéséhez sziikséges forrasokat. A jogszabaly 2. § értelmez rendelkezései kozott egyértelmilen
nevesiti a feleldst:

» 1) koltségvetési szerv vezeldje:

nd) a telepiilési 5Snkorméanyzat s a helyi nemzetiségi Snkormanyzat esetén a jegyzo,”.

Ugyanezen jogszabaly 32. § (4) bekezdése kimondja:
(4) Helyi énkormanyzatok esetében az éves ellendrzési tervet a Képviselo-testiilet a targyévet megel6zo év
december 31-ig hagyja jova.”

A Kisapostagi K6z6s Onkormanyzati Hivatal, igy Nagykaracsony Kozség Onkormanyzata is a Vincent
Auditor Kft. belsé ellendrzésében oldja meg a feladatot.

A bels6 ellendrok megkiildték el6zetesen javaslatukat a jovo évi belsé ellendrzés témajaban, melybdl —
egyeztetve az ligyintézével — az alabbiak elvégzését latom sziikségszeriinek:

A Kkonyha élelmezési tevékenységének, miikidésének, gazdilkodisinak, gazdasigossaginak
ellendrzése

Célja: annak megallapitésa, hogy a konyha élelmezési tevékenysége szabalyozott-e, mitkodése, gazdalkodasa
megfelel-e a jogszabalyi eldirasok és belsé szabalyzatoknak, tevékenysége gazdaségos-e, bevételek, kiadasok

vizsgalata

A jelzett feladat vallalasi dija  220.000 Ft + AFA, azaz kettdszazhtszezer forint + AFA.

Elfogadasra javaslom a Képviseld-testiiletnek a hatarozati javaslatot.

Hatarozati javaslat:
Targva: 2025. évi belsé ellenérzési terv elfogadasa

1. Nagykaracsony Kozség Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete az Onkorméanyzat
2025. évi belsé ellendrzési tervét a hatdarozat melléklete szerinti tartalommal
jovahagyja.

2. A polgarmester felkéri a jegyz6t, hogy a dontésrol a belsd ellendrzési vezetdt tajékoztassa, €s
gondoskodjon a 2025. évi belsé ellenérzés mitkddtetésérol.

Felel6s: Pulainé Varga Gabriella jegyz6
Hatarid6: 2025. december 31.



NAGYKARACSONY KOZSEG ONKORMANYZATA
2025. EVES ELLENORZESI TERVE

Az ellendrzésre
Az ellenérzés |  forditandé
Sor- Ellenérzitt szerv, Az ellendrzés célja, targya, Azonositott kockazati Az ellendrzés tipusa, tervezett kapacitds
szdm szervezeti egység ellendrizendd idészak tényezik (*) médszerei (**) iitemezése (***) (ellendri nap)
(****)
Célja: annak megallapitasa,
Nagykaracsonyi | hogy a konyha élelmezési - Szabalyozatlan
Orokzoild Ovoda tevékenysége szabalyozott-e, I]lluid'des _ Tlp:ilsa: 2025.1. 8 belsé
miikodése, gazdalkodasa PekEZatal I?len szet negyedév ellendri nap
. _— ellenérzeés
m?,gfelel-e a _IOgSZabfﬂyl - Elszémolasok, (méreius)
Liranyits  szerviként | elbirdsoknak és belsd nyilvantartasok
végzett ellendrzés” szabalyzatoknak, tevékenysége | hianyossagai
gazdasagos-e Modszerei:
1
) Dokumentumok,
Targya: konyha élelmezési nyilvantartasok
tevékenység, miikodés, . "
. , . . szlroprobaszert
gazdalkodas, gazdasagossag L.
ellendrzése
Iddszak: 2024. év
Interjikészités

* Csatolt aldtamaszté dokumentumok: az ellendrzési tervet megalapozé elemzések, kiilondsen a kockézatelemzés dokumentumai.
** A 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet alapjan.

*** Az ellenérzések id6tartama és az ellendrzési jelentések elkészitésének hatarideje.

#k*% Az ellendrzésekhez rendelt becsiilt ellenérzési eréforrasok: becsiilt idosziikséglet és emberi eréforras.

Tandcsado tevékenységre tervezett kapacitds: megbizd igényei szerint

Soron ktviili ellendrzésekre tervezett kapacitds: megbizé igényei szerint

Képzésekre tervezett kapacitds: kiilsé szolgaltaté esetén a belsd ellenérzést végzok képzései onerébél folyamatosan biztositottak
Egyéb tevékenység pl. a belsd ellenorzési vezetd nem ellendrzési feladatai, teljesitményértékelés, onértékelés, éves ellendrzési
jelentés elkészitése, egyéb adminisztrativ feladatok: 4 ellenéri nap

Datum: 2024. november 14.

Készitette: Jovahagyta:
Lisztes-Toth Linda Pulainé Varga Gabriella Mészaros Zoltanné
Bels6 ellendrzési vezetd jegyz0 Ellatott szerv vezetdje

Nagykaracsonyi Orékzsld

Ovoda
Nagykaracsony, 2024. november 14. _
Thdo— Qo (ﬁdﬁ \
Takécs-Csaba Erika ‘,F
kirendeltségvezetd 4




Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltaté és Tanacsadé Kft.
Levelezési cim: 2373 Dabas, Tavasz utca 3.
Telefon:+36-70-575-9844 Email:vincentauditor(@vincentauditor.hu
www.vincentauditor.hu

Kisapostagi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Nagykaracsonyi Kirendeltsége

Pulainé Varga Gabriella
Jegyzo részére

Targy: arajanlat 2025.
Tisztelt Jegyz6 Asszony!

Megkeresésiikre hivatkozva arajanlatot teszek a kovetkezo feladat ellatdsara Nagykaracsony
Kozség Onkormanyzata 2025. évére vonatkozoéan:

1. Nagykaricsonyi Orokzold Ovoda vonatkozdsaban a konyha élelmezési
tevékenységének, mitkodésének, gazdalkodasanak, gazdasagossaganak ellenbrzése

A jelzett feladatot 220.000 Ft + AFA, azaz kétszdzhuszezer forint + AFA munkadijért tudjuk
vallalni.

Az drajanlatunkban feltiintetett ©sszeg tartalmazza a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 22. §-
dban kotelezden elbirt belsé ellenorzési vezetéi feladatok ellatasat (pl. belsd ellendrzési
kézikonyv elkészitése/kétévenkénti feliilvizsgalata, stratégiai és éves ellendrzési tervek
osszeallitasa, a belsd ellen6rzési tevékenység megszervezése, az ellenérzések végrehajtisanak
irdnyitasa, osszefoglalo éves ellendrzési jelentés dsszedllitdsa stb.)

Cégiink lehetéséget biztosit tovabba tandcsadoi feladatok ellatisira, a Megbiz6 igényeinek
megfelelden szakértdk helyszini biztositasara a miikodés soran felmeriild gazdalkodassal
osszefiiggd kérdésekben a gazdasagos és hatékony miikddtetés érdekében. A megrendelésre
keriils tandcsadas témakorét a Megbizé hatdrozza meg, melynek dijat cégiink kiilén
arajanlatban hatarozza meg.

Dabas, 2024. november 14. Vincent Auditor Kft,
2373 Dabas, Tavasz utca 3.

Ad@s;a’m: 13115214-2-13
' Cégjsz.: 13-09-120438

Tisztelettel: VAV
isztes-Toth Linda
Ugyvezetd igazgatd
Vincent Auditor Kft






Vincg_nt Auditor Kift.

Gondolatébreszto ellenérzési témak a teljesség igénye nélkiil:

1. Gyermekétkezési téritési dijak beszedésének ellenérzése, étkezés nyilvintartas
vizsgalata

Célja: annak megallapitdsa, hogy az étkezési téritési dijak beszedése, nyilvantartasa,

elszamoldsa a jogszabdlyi elbirasoknak és a bels® szabélyozasoknak megfelelen,

szabdlyosan torténik-e

2. Gyermekétkezési kedvezmények megalapozottsiganak ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a gyermekétkezés kapcsan kiilonféle jogcimeken igénybe
vett kedvezmények megalapozottak-e, jogszeriiek-e, bizonylatokkal megfelelden

alatamasztottak-e.

3. Szocidlis étkeztetés, téritési dijak beszedésének, elszimoldsanak,
nyilvantartasanak vizsgalata

Célja: annak megallapitdsa, hogy a szocialis étkezési téritési dijak beszedése, nyilvantartasa,

elszamolasa a jogszabalyi eldirasoknak és a belsd szabalyozasoknak megfelelen,

szabalyosan torténik-e

4. Ovoda miikédésének, létszaimgazdalkodas ellendrzése
Célja: az intézmény a napi miikodést meghatarozo teriileteken miként l4tja el feladatait, a
bels6 szabélyozottsag hogyan felel meg az 6vodara vonatkozd jogszabélyi eldirasoknak, a

fenntarto dontéseinek.

5. Barmilyen intézmény pénziigyi-szamviteli szabalyszeriiségi vizsgalata
Célja: annak megallapitasa, hogy az Onkormanyzat altal fenntartott intézmény pénziigyi —
szamviteli tevékenysége megfelel — e a hatdlyos jogszabélyi eldirasoknak, rendelkeznek-e a
kotelezden elbirt szamviteli szabalyzatokkal, azok eldirasai a gyakorlatban érvényesiilnek-e,

bizonylatok alaki-tartalmi megfelelésége
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6. Telepiilési tamogatasok vizsgalata
Célja: annak megallapitésa, hogy a telepiilési tAmogatasra valé jogosultsag megallapitasanak,
bizonylatolasanak, folydsitasinak rendje megfeleléen szabalyozott-e, a gyakorlati alkalmazas

megfelel-e az el6irasoknak, a rendszer zartsaga biztositott-e.

7. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsig ellendrzése
Célja: annak megallapitisa, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo
jogosultsag megéllapitisinak, bizonylatoldsanak, folyésitasinak rendje megfelelden
szabalyozott-e, a gyakorlati alkalmazés megfelel-e az eléirdsoknak, a rendszer zartsaga

biztositott-e.

8. Anyakonyvezési tevékenység ellatisanak, jogszabalyi megfeleldségének
ellendrzése

Célja: annak megallapitdsa, hogy a vizsgilat targyat képezo tevékenység folyamata,

végrehajtasa szabalyszerlien, a t6rvényi el6irdsoknak és belsé szabalyzatokban foglaltaknak

megfelelden torténik-e, a kapesolodé nyilvantartidsok megfeleldsége biztositott-e.

9. Falugondnoki / tanyagondnoki szolgilat miikddése, a tevékenység ellatasanak,
jogszabailyi megfeleloségének ellendrzése

Célja: annak megallapitisa, hogy a vizsgalat targyat képezd tevékenység folyamata,

végrehajtasa szabalyszerilen, a torvényi elSirdsoknak €és a belsd szabélyozasoknak

megfeleléen torténik-e, a kapesolodo nyilvantartasok megfelelsége, a szitkséges személyi és

targyi feltételek biztositottak-e

10. Mez66ri tevékenység ellitasinak, jogszabalyi megfeleléségének ellenorzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy a vizsgalat targyat képez6 tevékenység folyamata,
végrehajtisa szabalyszerilen, a torvényi elbirasoknak és helyi szabalyozasoknak megfeleléen
torténik-e, a személyi feltételek, kapcsolodd nyilvantartasok megfelelésége biztositott-e, a
mezddri  jarulék megallapitasa, beszedése, nyilvantartdsa, elszdmolasa a jogszabalyi
cléirasoknak és a belsé szabalyozasoknak megfeleléen, szabalyosan torténik-e,

bizonylatokkal megfelelden alatamasztottak-e
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11. Kereskedelmi-ipari tevékenység ellatasanak, jogszabilyi megfeleldségének
ellen6rzése

Célja: annak megallapitisa, hogy a vizsgilat targyat képezo tevékenység folyamata,

végrehajtisa szabalyszeriien, a jogszabalyi eléirasoknak megfelelden torténik-e, a szemelyi

feltételek, a kapcsolodé nyilvantartasok, a bejelentések kezelésének megfeleldsége biztositott-

c.

12. Ado- és értékbizonyitvany Kkidllitisa szabalyszeriiségének ellenérzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy a vizsgalat targyat képezd tevékenység folyamata,

végrehajtasa szabalyszertien, a vonatkoz6 jogszabalyi eldirasoknak megfelelden torténik-e.

13. Hagyatéki iigyekkel Kkapcsolatos feladatok ellatisdnak, jogszabalyi
megfeleléségének ellendrzése

Célja: annak megallapitasa, hogy a vizsgalat targyat képezd tevékenység folyamata,

végrehajtasa szabalyszerlien, a torvényi eldirasoknak megfeleléen torténik-e, a hagyatéki

végzések megalapozottsiga biztositott-e, az adé- és értékbizonyitvanyok kiaddsa megfelel-e a

jogszabalyi el6irasoknak.

14. A bevételek, kiadasok, koltségvetés végrehajtasanak ellenérzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a koltségvetés végrehajtasa tervszerlen tortént-e, a
pénzgazdalkodasi folyamat kelléen szabalyozott-e, a gyakorlatban érvényesiilnek-e a
jogszabalyi és belsd szabdlyok el8irdsai, bevételek, kiadasok teljesitésének, alakulasanak

értékelése

15. Pénzgazdalkodasi jogkérok (kotelezettség-vallalis, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesités-igazolas, érvényesités, utalvianyozis) rendjének, gyakorlisanak
ellenérzése

(akar sajit gazdasigi szervezettel nem rendelkezé intézmény, vagy nemzetiségi

onkormanvzat vonatkozasaban is!)

Célja: annak megallapitasa, hogy a kotelezettség-vallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités-
igazolas, érvényesités, utalvanyozas helyi szabalyai kialakitisra keriiltek-e, a gyakorlati
eljaras és a dokumentalds soran a jogszabalyi és a helyi szabélyozas elSirasai betartasra

keriilnek-e
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16. A kotelezettségvillalisok ellenérzése

(akar sajat gazdasiagi szervezettel nem rendelkezé intézmény vonatkozasaban is!)

Célja: annak megallapitdsa, hogy a kotelezettség-vallalasok rendszere megfeleléen

szabalyozott-e, analitikus nyilvantartisa megfelel-e a vonatkozé térvényi eléirdsoknak

17. Beruhazasok ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a beruhazasok szabalyozasa, lebonyolitdsa, dokumentalasa,
nyilvantartasa megfelelo-e.

(itt kérjiik konkrét beruhazas megadasat, elnevezés-megvalositasi Osszeg, idoszak)

18. Karbantartasi tevékenység ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a karbantartasok lebonyolitasa, dokumentalasa, nyilvantartisa
megfelelé-e, a karbantartasok végrehajtasa tervezett és biztositott-e, a meglévd karbantartdi
1étszam biztositja-e a feladatok hatékony ellatasat, vezetik-e a munkavégzéshez kapcsol6do

nyilvantartasokat.

19. A szamviteli, a bizonylati rendszer és a forgalom ellendrzése

(akar sajiat gazdasigi szervezettel nem rendelkezé intézmény. vagy nemzetiségi
onkormanyzat vonatkozasaban is!)

Célja: annak vizsgilata, hogy a szamviteli rendszer miikodése a torvényi el6irdsoknak

megfelel-e, szamlarend, bizonylati rend, alaki-tartalmi kdvetelmények vizsgélata

20. Pénzkezelés ellenorzése
(akar sajit gazdasidgi szervezettel nem rendelkezd intézmény. vagy nemzetiségi
onkormanvzat vonatkozasaban is!)

Célja: annak vizsgalata, hogy a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok alaki €s tartalmi

szempontbol megfeleldek-e, készpénzkezelés, vagyonvédelem, pénztirzarlat ellendrzése,

pénztari rovancs, a pénzkezelési szabélyzatban foglaltak betartasdnak vizsgalata

21. Pénziigyi-szamviteli szabalyzatok megfeleléségének ellendrzése
(els6sorban tandcsadas keretében valamilyen belsd ellendrzési feladat mellett)
Célja: annak megallapitdsa, hogy az Onkorményzat/intézmény pénziigyi-szamviteli
szabdlyzatai a térvényi és a helyi sajatossagok figyelembevételével késziiltek-e, jogszabalyi

véltozasoknak megfelel6 aktualizalasok megtorténtének ellendrzése

4
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22. Targyi eszkozokkel valo gazdilkodas ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a targyi eszkozOk kezelése megfelel-e a jogszabalyi
eléirasoknak, a targyi eszkozok allomanyanak, oOsszetételének, hasznalhatosaganak és

korszerliségének ellendrzése, kapcsolddd nyilvantartasok megfeleldsége

23. Gépjarmiihaszndlat ellendrzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy megfeleléen szabdlyozott-e a gépjarmihasznélat, az
onkormanyzati/intézményi tulajdont gépjarmiivek lizemeltetésére vonatkozo eldirasok

betartasra kertilnek-e.

24. Kikiildetések, munkaba jaras ellenorzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy megfeleléen szabalyozott-e a vizsgélat targyaval
osszefiiggd eljarasrend, a dolgozok sajat tulajdont gépjarmivel torténd munkaba jarasa,

illetve hivatali célu haszndlata a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen keriil-e elszamolasra.

25. Miivel6dési Haz milkddésének, gazdilkodasinak ellendrzése
Célja: annak megallapitasa, hogy az intézmény szabalyozottsdga, miikodése, gazdalkodasa

megfelel-e a vonatkozo torvényi eldirasoknak és az Alapité altal kitlizétt céloknak

26. Csalidsegito szolgilat milkodésének, gazdilkodasdnak vizsgilata
Célja: annak megdllapitasa, hogy az intézmény szabalyozottsaga és gazdalkodasa megfelel-e

a vonatkozo torvényi eldirasoknak €s az Alapito altal kitlizott céloknak

27. Pénztirbizonylatok és banki utalisokhoz tartozé bizonylatok ellendrzése

(akar sajat gazdasigi szervezettel nem rendelkezé intézmény. vagy nemzetiségi

onkormanyzat vonatkozasaban is!)
Célja: annak megallapitasa, hogy a pénztar- és bankbizonylatok alaki és tartalmi szempontbol

megfelelnek-e a térvényi elbirasoknak, a pénzgazdalkodasi jogkordket a jogszabalyi €s belsd

szabalyoknak megfelelen gyakoroljak-e
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28. Polgirmesteri Hivatal / barmilyen intézmény munkaeré- gazdilkodasi
ellenérzése

Célja: annak vizsgalata, hogy a meglévd létszam elegendd-e a feladatok elvégzéséhez, a

munkavégzés hatékony-e, a munkakdéri leirasokban, szabalyzatokban foglaltak dsszevetése a

tényleges munkavégzéssel

29. Afa nyilvantartasok, bevallisok ellenérzése
(barmelyik AFA alany kéltségvetési szerv vonatkozasaban)
Célja: annak megallapitdsa, hogy az adott intézménynél az AFA bevallasok és a hozza

kapcsol6dé nyilvéntartdsok szabalyosak-e, megfelelnek-e a jogszabalyi eléirasoknak.

30. Képviselo-testiileti iilésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa
szabalyszeriiségének ellenorzése

Célja: annak megallapitasa, hogy a képviselo-testiileti iilések elokészitése, dsszehivasa, az

elterjesztések forméja, tartalma, a jegyzokdnyvek osszedllitdsa és felterjesztése, a dontések

(rendeletek, hatarozatok) nyilvéntartasa, végrehajtasa, a lejart hataridejii hatarozatokrol sz616

beszamoltatas megfelel-e a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban foglaltaknak

31. A konyha élelmezési tevékenységének, miikodésének, gazdilkodasinak,
gazdasagossaganak ellenérzése

Célja: annak megallapitdsa, hogy a konyha élelmezési tevékenysége szabalyozott-e,

miikodése, gazdalkodasa megfelel-e a jogszabalyi el6irasok és bels6 szabalyzatoknak,

tevékenysége gazdasagos-e, bevételek, kiadasok vizsgalata

32. A kioltségvetési beszamol6 ellendrzése
(barmelyik koltségvetési szervre vonatkozoan)
Célja: annak vizsgalata, hogy a ....... évi koltségvetési beszamold megfelelé képet mutat-¢ az
onkorményzat/intézmény vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérél, a beszamol6 szémviteli

alatamasztasa, a fokonyvi és analitikus nyilvantartasok egyez6sége biztositott-e.

33. Valasztasok, szavazasok pénziigyi elszaimolasdnak feliilvizsgalata
Célja: annak megallapitasa, hogy .......... valasztas pénziigyi elszamolésa helyesen tortent-,

az elszamolas dokumentumainak megfeleloségi vizsgalata

6
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34. Onkormanyzati tulajdonu vallalkozis ellenérzése
Célja: annak megallapitisa, hogy a vizsgalt szerv szabalyozottsdga, miikddése, gazdalkodasa

megfelel-e a vonatkoz6 térvényi elirdsoknak és az Alapito altal kitlizott céloknak

35. Munkakari leirisok ellendérzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a dolgozok rendelkeznek-e munkakori leirasokkal, azok
tartalma Osszhangban van-e a jogszabéalyokban, helyi szabalyzatokban foglaltakkal,

alkalmasak-e az abban foglaltak alapjan a dolgozok szémonkérésére.

36. Analitikus nyilvantartisok ellenérzése
Célja: annak megallapitésa, hogy az onkormanyzatnal vezetik-e a torvény és jogszabalyok
altal eldirt analitikus nyilvantartisokat, azok tartalma megfelel-e, vezetésik modja

szabalyszerii-e, a fokonyvvel valé egyezdségiik biztositott-e

37. Allami tamogatasok (normativik) vizsgilata (oktatdsi és/vagy szocialis)
Célja: annak megallapitisa, hogy a ... évi normativ allami hozz4jarulasok
igénylése/elszamoldsa megfelel-e a torvényi el6irdsoknak, a vonatkozo taniigyi és egyéb
dokumentumok, kapcsolddo feltételek megfeleléségének vizsgalata

(kérjitk megjeldlni a konkrét jogeimeket, amiket vizsgéltatni szeretnének)

38. Céljelleggel sllamhaztartason kiviilre nyijtott timogatisok ellenérzése
Célja: az onkorményzat koltségvetésébol céljelleggel nyujtott tdmogatdsok odaitélése,
folyésitasa és azok elszamoltatasi rendje megfelelden szabalyozott-e, a jogszabalyi
eléirasoknak megfelelden torténnek-e, az elszdmolasok megfelelnek-e a tdmogatasi

szerzddésben rogzitetteknek, illetve a jogszabalyi eldirasoknak

39. Adohatésag tevékenységének, adohatralékok behajtisira tett intézkedések
ellenorzése

Célja: annak vizsgélata, hogy az adok/ad6zok kezelése, nyilvantartisa, helyi adoztatasi

feladatok ellatdsa a jogszabdlyi é€s a helyi elbirasoknak megfelelden torténik-e, milyen

intézkedéseket tettek az dnkormdanyzatnal a hatralékok behajtasdra, az intézkedések mennyire

hatékonyak
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40. Bolesode miikodés, 1étszam-gazdalkodas ellendrzése
Célja: az intézmény a napi mikddést meghatarozé teriileteken miként latja el feladatait, a
belsé szabalyozottsag hogyan felel meg a bolcsddére vonatkozd jogszabalyi eldirdsoknak, a

fenntartd dontéseinek.

41. Bérbeadisi tevékenység ellenorzése (lakds, mem lakas céljara szolgalo
helyiségekkel valé gazdilkodas, bérleti dijak, bérleti szerzédések)

Célja: annak vizsgalata, hogy a bérbeadasi tevékenység, a helyiségekkel valo gazdalkodas

szabalyszerlien torténik-e, a Dbérleti dijak megallapitdsa, elszdmolasa, nyilvantartasa,

beszedése megfelel-e a jogszabalyi elbirasoknak, a bérleti szerzédések rendelkezésre allnak-e,

tartalmi megfeleldsségiik biztositott-e.

42. Konyvtar miikodésének ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy az intézmény szabalyozottsaga, mikddése, gazdalkodésa

megfelel-e a vonatkozo torvényi elbirdsoknak és az Alapito altal kittizott céloknak

43. Selejtezés végrehajtasinak ellendrzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy a selejtezés elOkészitése, folyamata, végrehajtasa
szabalyszer(ien, a torvényi eldirasoknak és a szabalyzatokban foglaltaknak megfelelden,

kellben dokumentaltan tértént-¢

44. Leltarozas végrehajtisinak ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a 201.... évrél december 31-ei fordulonappal készitett
mérlegben kimutatott eszk6zok és forrasok soronkénti aldtdmasztisara - készillt-e az éves
leltar. A leltdrozas el6készitése, folyamata, végrehajtdsa szabalyszerlien, a tOrvényi

elirasoknak és a szabalyzatokban foglaltaknak megfelel6en, kellden dokumentéltan tortént-e

45. Informatikai rendszer ellenérzés
Célja: annak megallapitasa, hogy a meglévé informatikai rendszer hogyan segiti a szervezet

miikodését, milyen a hatékonysaga, a tarolt adatok biztonsaga megfelelden védett-e

46. Telefonhasznalat ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a telefon haszndlat szabdlyozasa, a magancélu hasznalat

elszdmolasa a hatalyos jogszabalyok eldirasainak megfelelden torténik-e.
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47. Gazdasagi szervezettel rendelkezé és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
intézmények kozotti munkamegosztasi megillapodias megfeleléségének, az
abban foglaltak ellendrzése

Célja: annak vizsgalata, hogy a Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel
rendelkez6 intézmény, valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmények kozott
ko6tott munkamegosztasi megallapodasok tartalma megfelel-e az eléirasoknak, tartalmazza-e a

felek k6zotti munka- és feladatmegosztast

48. ,,Uvegzseb” torvény altal eléirt kitelezettségek betartisinak ellenérzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy az onkormanyzat mennyiben hajtotta végre az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL. tdrvényben

foglaltakat a kdzérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatasi kotelezettség tekintetében

49, Nemzetiségi onkormanyzat gazdilkodasinak, miikddésének,
szabalyozottsaganak vizsgalata

Célja: annak megallapitisa, hogy a nemzetiségi Onkormanyzat szabélyozottsiga és

gazdalkodasa megfelel-e a vonatkozd tSrvényi el6irasoknak és az Alapitd altal kitlizott

céloknak

50. Kozfoglalkoztatas ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a kozfoglalkoztatas a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen
torténik-e, a foglalkoztatasi tevékenységgel 6sszefliggd igénylések és nyilvantartasok vezetése

megfelel6-e, munkakorok, 1étszam, tevékenység vizsgalata

51. Eves koltségvetés tervezésének vizsgilata
Célja: annak megallapitdsa, hogy a 20.... évi feladatok végrehajtdsdhoz javasolt
eldiranyzatok a koncepcidban megfogalmazottak, illetve a fenntarto altal hozott dontései
figyelembevételével lettek-e kialakitva. A tervezés soran figyelemmel voltak-¢ a koltségvetesi

torvény és egyéb jogszabdlyok elbirasaira.
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52. Kézalkalmazottak munkakér betoltéséhez sziikséges képesitési kovetelmény
vizsgalata
Célja: annak vizsgalata, hogy a kozalkalmazottak a munkakér betoltéséhez szikseges

képesitési kovetelményekkel rendelkeznek-e

53. Pedagégusok tovabbképzési kitelezettség teljesitésének ellendrzése
Célja: annak vizsgélata, hogy a pedagégusok tovabbképzési kotelezettségeivel kapesolatos
feladatok ellatdsa (tovabbképzési tervek megvalosulasa, eldmeneteli rendszerben valo

megjelenése) megfelel-e a jogszabalyi elbirasoknak.

54. Besorolasok helyességének vizsgalata
Célja: annak vizsgilata, hogy a kozalkalmazottak/koztisztviselék besorolasa megfelel-e a

jogszabalyi eléirasoknak

55. Palyazat pénziigyi elszamolasanak vizsgalata
Célja: annak megallapitdsa, hogy a palydzat/ok kezelése, elszamolasa megfelelt-e a
vonatkozd jogszabalyi eldirdsoknak.

konkrét palyazat megjelolésével

56. Szolgaltatasi dijak megallapitasinak ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy az intézmény altal nytjtott szolgaltatasok (........... ) dijainak
megéllapitasa a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen torténik-e, az alkalmazott gyakorlat

szabalyszertiségének és gazdasigi megalapozottsaganak vizsgalata

57. Iktatas, iratkezelés folyamatanak ellenérzése
Célja: _annak megallapitasa, hogy az iktatasi, iratkezelési feladatokat a vonatkozo6
jogszabalyoknak megfelelden latjak-e el, a feladatellatas az el6irt hataridén belill torténik-e, a

tevékenységekkel kapcsolatos nyilvantartdsok biztositottak-e.
58. Vagyon-nyilvintartisi rendszer megfeleléségének ellendrzése

Célja: annak vizsgilata, hogy a kialakitott vagyon-nyilvantartasi rendszer biztositja-e a

tulajdon védelmét.
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59. Hazi segitségnyujtis mitkodésének ellendrzés
Célja: annak megallapitasa, hogy a hazi segitségnyujtds mikodése szabalyozottan torténik-e,
a sziikséges személyi feltételek biztositottak-e, vezetik-e a vonatkozo jogszabalyok altal eloirt
szakmai dokumentaciét, nyilvantartidsokat, azok tartalma megfeleld-e, vezetésik modja

szabalyszerii-e

60. Szallashely szolgaltatissal kapcsolatos tevékenység ellatisamak, jogszabalyi
megfeleléségének ellendrzése

Célja: annak megallapitisa, hogy a széllashely szolgaltatdssal kapcsolatos tevékenyseg

folyamata, végrehajtasa szabalyszerlien, a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen torténik-¢, a

személyi feltételek, a kapcsolodo nyilvantartasok a bejelentések kezelésének megfelelosége

biztositott-e.

61. Kozbeszerzési értékhatirt el mnem éré beszerzések szabilyossiginak
ellendrzése

Célja: annak megallapitdsa, hogy a kozbeszerzési értékhatart el nem érté beszerzési

tevékenység teljes korli szabalyozasa biztositott-e, a beszerzések Ilebonyolitdsa,

dokumentéldsa, tovidbba szamviteli Kkezelése, nyilvantartaisa megfelelt-e a vonatkozd

jogszabalyi eléirasoknak

62. Szocialis intézmény miikodéshez kapcsolédé szakmai nyilvintartisok,
dokumentumok ellenérzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy az intézménynél vezetik-e a vonatkozd jogszabalyok altal
eldirt, az 4llami tAmogatasok igénylését alatamaszté szakmai nyilvantartasokat, azok tartalma
megfelelé-e, vezetésiik modja szabalyszerii-e, a kapcsolodé dokumentumok megfeleldsége
biztositott-e

(pl. hazi segitségnyujtas, szocidlis étkeztetés)
63. Koribban lefolytatott vizsgilat utéellenérzése

Célja: annak megallapitasa, hogy a ............ Vi ceviiiiies ellenérzést kovetden késziilt-e

intézkedési terv, az intézkedési tervben foglaltak hatariddre végrehajtasra keriiltek-e
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Ezeken feliil természetesen barmilyen témaban lehet vizsgalatot folytatni.
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