Nagykaracsony Kozség Onkorményzat Keépviselo-testillete 2023. méjus 2.-i rendes, nyilt
tilésének 8. napirendi pontja

Targya: Téjékoztaté a Kisapostagi Ko6zds Onkorményzati Hivatal 2022. évi szakmai
munkajarol

(A napirendet tdrgyalja tovibbd Kisapostag Kozség Onkormdnyzat KépviselG-testiilete,
valamint Daruszentmiklos Kozség Onkormdnyzat Képviseld-testiilete.)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Jelen eléterjesztésiink targya a Kisapostagi Kozos Onkorményzati Hivatal 2022. évi szakmai
munkajarél 6sszefoglalo jellegii tdjékoztat6 nytjtasa az érintett Képvisel6-testiiletek felé.

Elézménvek:

Daruszentmikl6s Kézség Onkorményzat Képviselo-testiiletének 25/2013. (I1. 22.) hatarozata és
Nagykaracsony Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének 25/2013. (I1. 22.) hatérozatival
megallapodas sziiletett a Nagykaracsonyi Kozos Onkorményzati Hivatal létrehozdsdra és
miikodtetésére 2013. mércius 1. napjaval. A Megallapodast a telepiilések 2014, decemberében
kisebb mértékben mddositottak, illetve pontositottak. A moédositast Daruszentmiklos Kozség
Onkorményzat Képviselo-testiilete a 163/2014. (XIL 3.) hatdrozataval, Nagykardcsony K6zség
Onkormaényzat Képviselé-testiilete 154/2014. (XII. 03.) hatarozataval fogadta el.

Szervezeti atalakulas:

Magyarorszag helyi 6nkormaényzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
M6tv.) 85. § (1) bekezdése kimondja, hogy: ,,(1) K5z6s onkormdnyzati hivatalt hoznak 1étre
azok a jarason belili kdzségi Snkorményzatok, amelyek kozigazgatasi teriiletét legfeljebb egy
telepiilés kozigazgatési teriilete valasztja el egymastol, és a kozségek lakossagszdma nem
haladja meg a kétezer f6t.”

Ugyanezen szakasz (3) bekezdése rendelkezik a megallapodasok megkotésérol:

»(3) Ko6z8s 6nkorményzati hivatal létrehoz4sarél vagy megsziintetésérdl az érintett telepiilési
dnkorményzatok képviselo-testiiletei az altalanos Onkorményzati valasztasok napjat kovetd
hatvan napon beliil kdzigazgatasi szerzédésben 4llapodnak meg. A megallapodas az altalanos
onkormanyzati valasztdsokat kovetd év januér 1-jén 1ép hatalyba.”

Kisapostag Kozség Onkorméanyzatinak Képviseld-testiilete megkereste Daruszentmiklés
Kézség Onkorméanyzatét azzal a kezdeményezéssel, hogy a fenti jogszabilynak megfelelve
k6z0s dnkormanyzati hivatalt miikodtessenek. A targyalasokba bekapcsolddott Nagykaracsony
Ko6zség Onkorményzata is, melynek eredménye a hirmas megallapodas megkdtése volt.

A k6z0s hivatal szervezete atalakult: Kisapostagi Kozos Onkorméanyzati Hivatal (tovabbiakban:
KOH) lett, a hirom onkorményzat egyiittmiikddésében. Kisapostag, Daruszentmiklés &s
Nagykaracsony Képviselo-testiiletei a megéallapodis médositasat jovahagytdk, Kisapostag
Kozség Onkorméanyzatinak Keépvisel6-testillete a 260/2019. (X1.28.) sz. hatirozatéval,
Daruszentmiklés Kézség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete a 174/2019. (X1.28.) sz
hatdrozataval, Nagykardcsony Kozség Onkorményzaténak Képviselé-testiilete a 169/2019.
(X1.28.) sz. hatarozataval.

Ezzel egyitt az Alapité okirat is modositasra Keriilt, melyet Kisapostag Kozség
Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a  261/2019. (X1.28.) sz hatarozataval,
Daruszentmiklés Kozség Onkorményzatdnak Képvisel6-testiilete a 175/2019. (X1.28.) sz.
hatarozatdval, Nagykardcsony Kozség Onkorminyzatinak Képviseld-testiilete a 170/2019.
(X1.28.) sz. hatarozataval fogadott el.



Az alapdokumentacidk létrehozasat kovetden elkészitettitk a KOH Szervezeti és Miikodési
szabalyzatat, melyet mindharom Képvisel§-testillet elfogadott, Kisapostag Ko6zség
Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a 11/2020. (1.29.) sz. hatarozatival, Daruszentmiklés
Kozség Onkorményzatdanak KépviselS-testillete a 7/2020. (1.22.) sz. hatdrozataval,
Nagykaradcsony Kozség Onkorményzatianak Képviselo-testillete a 10/2020. (1.28.) sz.
hatérozataval.

Aktualizalasra keriilt a szervezet belsé szabalyrendszere, melyet a bels6 ellendrzés a 2019-ben
ellendrzott, €s megfeleldnek mindsitett.

Az Allami SzimvevOszék témaellendrzés keretében a 2020. évben vizsgilta az
onkormanyzatok és hivatalok integritisat, térvényes miikodését. Ennek eredményeként a KOH
¢s mindharom 6nkormanyzat jeles (5) értékelést kapott, igy tovabbi eziranyu ellenérzésre nem
jelolte ki az ASZ a szervezeteinket.

Az elézmények ismeretében, €s megfelelve az Motv.81. § (3) bekezdés f) pontja és a
Megallapodas 11.6. pontja elbirasainak, ezliton teljesitem jegyzéi feladatként az éves
beszamolast a Képviselo-testiileteknek a KOH tevékenységérél.

Mivel a szervezetiink kiterjedt €s harom egységként végzi tevékenységét, a beszamold ezen
egységekre bontva késziilt el, és az egységek vezetdi allitottak Ossze sajat tajékoztatojukat, igy
a székhely Kisapostag tekintetében: Dr. Nyikos-Kovacs Bettina aljegyz6, Nagykaracsonyi
Kirendeltség tekintetében Takacs-Csaba Erika Kirendeltségvezetd koztisztviseld a tarseléado
napirendiinknél.

Az Motv. és a Megallapodasban foglalt kotelezettségnek eleget téve az alabbiakban
tdjékoztatom a Képviseld-testiileteket a KOH 2022. évben végzett munkajardl.

A Kisapostagi K6zos Onkormanyzati Hivatal miikddésében 2020. évben kialakult a szervezeti
rend, a kéztisztviseli dllomény, tovabba a hivatalvezetés tekintetében a fenti harom iranyitoi
feladatokat ellato koztisztviselovel teljes, jogszabédlyoknak megfelelé szakmai munkavégzest
tudtunk folytatni. Az ligyintézdk tekintetében év kbzben nem tortént valtozas.

A technikai feltételek mindharom egységiinknél megfeleléek voltak, am az alapvetd
munkaeszkdzeinket jelentd szamitogépek, egyéb eszkdzok felujitasra, cserére szorultak, és ez
ezt kovetden is varhatd lesz.

A feladatnak legjobb tudasunk szerint igyekeztiink eleget tenni azzal, hogy figyelembe kellett
venniink az adott telepiilés sajatossagait, a lakossag érdekeit is, a térvényes hataridok betartasa
biztositasaval. A mas jellegii €s tobbletfeladatokat elsddlegesen az egymaskoézti mindennapos
¢és aktiv kommunikaciéval, egyiittmikodéssel, egymas segitésével oldottuk meg, ugy az
igyintézok, mint a vezetdség tekintetében.

Kijelenthetd, hogy a 2022. évben a KOH munkéjara vonatkozéan torvényességi és panasziigyi
eljaras nem sziiletett, a szervezeti dtalakulés, a pandémias helyzet, €s a koztisztviseldi allomany

valtozasai mellett is eredményes €vet zart Szervezetiink.

1. KOH Kisapostagi Hivatalegység

A Hivatal kulturalt koriilmények kozott tudta és tudja fogadni az ligyfeleket, biztositja az
linnepélyes koriilmények kozott lebonyolitasra keriild hivatalos események helyszinét. 2017.
évben a Teriileti Operativ Programban palyazatot nyujtottunk be a Koézséghaza energetikai
korszerisitésére, melyek az épiilet nyildszaroinak cseréjére, az épiilet hdszigetelésére és a fiités
korszerUsitésre vonatkozott. A 2019. évben a nyildszarok cseréje, hoszigetelés és festés,
valamint a bejarati ajté és parkolé akadilymentesitése tortént. 2021. évben a Faluhazak
felujitasa projekt keretében napelemek keriiltek elhelyezésre a hivatal épiiletén. 2022. évben.



2022-ben a hivatal 1étszdménak alakuldsa:
Az dnkormanyzati és allamigazgatési feladatok ellatdsara, az dllampolgarok rendelkezésére 4l
a polgarmester, a jegyz0 és az aljegyz0, valamint 5 kéztisztvisels.

A Hivatalban 2022. év végének allapota szerint az apparatusban a jegyz6 féiskolai, az aljegyz6
egyetemi végzettségekkel, harom fGiskolai és két kozépfokn szakmai végzettségii
koztisztviselovel rendelkezik. A kozigazgatasi alapvizsgaval négy kéztisztviselé rendelkezik.
Anyakoényvi szakvizsgaval 3 f6 rendelkezik. Kézépfokn végzettségli koztisztviselk kdziil 1 £5
rendelkezik pénziigyi-szémviteli {igyintéz6i képesitéssel. Az apparatusban a jegyz6 rendelkezik
kozigazgatasi szakvizsgaval.

A hivatalokban, igy nalunk is az el6z6 évekhez képest még inkabb (jogszabalyokkal timogatott
forméaban) elterjeddben van az elektronikus {igyintézés. Elsédlegesen a hivatalok kozétti
ugyintézés, (adatszolgiltatas, statisztika, jelentések, kiilonféle specialis kézponti rendszerek
jelenléte, P1. Foglalkoztatasi és Szocidlis Adatbazis, népesség nyilvantarté, ASZA, stb.), illetve
a vallalkozasok ligyintézése tekintetében valt gyakorlatts. Ezen feladatok elldtasara hivatalunk
a sziilkséges szamitastechnikai eszk6zokkel rendelkezik.

A jogszabilyok rendelkezései alapjan egyre t5bb elektronikus formatumu adatszolgaltatast,
adatrdgzitést és adatkezelést kell elvégezniink. Ezek ellatasara elektronikus levelez6rendszert,
bank tranzakciés rendszert (K&H Elektra), orszdgos internet alapu szoftverhal6zatot
miikodtetiink. Kodzpontilag csak az anyakonyvezés, a valasztdsok idején a valasztassal
kapcsolatos feladatok ellatasa és a cimnyilvantartasok kezelése torténik az ugynevezett ASZA
gépen, mely eszkéz nem az Onkorméanyzat tulajdonat képezi, kdzpontilag bérelt gépként keriilt
a hivatalba.

A munkat segitéen nem rendelkeziink Complex jogszabaly nyilvantarté programmal —
anyagiak hijan. Helyette az interneten elérheté Nemzeti J ogszabalytarat tudjuk hasznalni.

Megbizasi szerzédéssel foglakoztatott szamitastechnikai szakember végzi az informatikai
rendszer hibaelharitasat.

A telepiilés honlapjét kiilon torvényben elbirtaknak megfeleléen rendszeresen frissitjiik a
kozérdekli adatokkal és egyéb aktudlis informécioval. Honlapunkon naprakészen
megtaldlhatoak a nyilvanos testiileti iilésekral késziilt jegyzbékonyvek és mellékleteik, valamint
a hatalyos rendeleteink.

A Hivatal dolgozo6i a telefonkdzponton keresztiil elérhetdek a lakossag és kozigazgatasi
intézmények részérél.

A szakmai munka mindségének megSrzése érdekében az éves tovabbképzési terv elkészitése
megtortént. A koztisztviselok a tovabbképzési tervben elbirt képzéseken részt vettek.

Az Onkormdnyzat mitkidésével kapcsolatos feladatok

A Keépviselo-testiilet 2022. évben 22 alkalommal iilésezett, melybdl 4 nyilt, 18 rendkiviili iilés
(ebbdl 3 zart). Az éves kotelezd kozmeghallgatas megtartasra keriilt. Valamennyi iilésen a
testiilet hatdrozatképes volt, igazolatlan hidnyzis nem volt. Tavolmaradas miatt nem kellett
elhalasztani egyetlen tilést sem.

A Pénziigyi Bizottsag a jogszabélyban elfirt iiléseit megtartotta, miikodés zavartalan volt.
A Telepiilésfejlesztési, Oktatasi és Kulturalis Bizottsag 3 alkalommal iilésezett.

A Képviseld-testiilet rendeletalkotasa és hatirozathozatala az alabbiak szerint alakult



Megnevezés | 2014. | 2015. | 2016. | 2017. | 2018. | 2019. | 2020 | 2021 | 2022
Rendelet 14 22 13 12 10 12 28 18 13
Hatarozat 246 185 171 222 244 281 215 | 112 | 277
Polgarmesteri 62 92 0
hatarozat

A rendeletek nyilvantartasba vétele, kihirdetése és a telepiilés honlapjan valé elhelyezése
folyamatosan megtorténik. A hatdrozatok végrehajtasra keriiltek. A jegyzokonyveket,
rendeleteket, elbterjesztéseket a Fejér Megyei Kormanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti
Osztalya részére megkiildtiik a Nemzeti Jogszabalytar irasbeli kapcsolattartési feliiletén.

A testiileti {ilésre a meghivok, a napirendek mindegyikéhez az irdsos eldterjesztések, hatarozati
javaslatok, hataridére elkésziiltek.

A képvisel§-testiileti anyagok kézbesitése papir alapon torténik. A képvisel6k munkéjdhoz a
sziikséges és igényelt segitséget, informaciot, minden alkalommal megadtuk.

Polgdri védelmi tigyekben fo feladatunk a kiilonboz6 tervek (megalakitasi, riasztasi-,
berendelési és készenlétbe helyezési) naprakészen tartasa, feliilvizsgélata, pontositasa, illetve a
kiilonb6z6 intézkedési tervek elkészitése, valamint a polgarvédelmi szolgalatra kotelezés,
technikai igénybevétel elrendelése.

A hazai katasztréfavédelmi rendszer jelentds valtozasokon, megutjuldsokon ment keresztiil
2012. és 2013. évben. Az chhez kotodo tervezési-szervezési tevékenység elvégzésre keriilt.
2022. évben is folyamatosan elvégeztik a kiilonbdzd tervek feliilvizsgélatat, naprakésszé
tételét.

Allamigazgatdsi - hatésdgi feladatok

A Hivatalban az iigyiratok nyilvintartisdt elektronikus uton, szdmitégépes iktatassal
végezziik.

A program segitségével késziil tobbek kozott az éves hatoséagi statisztika, ligyirathatralékok
készitése.

A kozponti irattdrunkban az iratok tdrolasa megfeleld. Az iratok selejtezése 2021. évben
megtortént.

Iktatott ligyiratok statisztikai adatai:

Ev Iktatott iigyiratok szama Hatarozatok szama
Sorszamra | GyUjtoiv Alszémra | Allamigazgatasi | Onkorményzati
sorszamara hatdsagi hatosagi
iigyekben iigyekben
2014. 1411 0 3369 434 295
2015. 1841 0 3849 496 319
2016. 2059 0 3742 482 310
2017. 1724 0 2983 384 247
2018. 2092 0 3882 500 322
2019. 2621 0 4737 584 362
2020 3137 0 5414 700 452
2021 2525 0 4285 310 539
2022 2593 0 4117 224 493




Altalénos igazoatds

Anyakonyvi igazgatds

2006. marcius 1-t8] bevezetésre keriilt az Anyakoényvi Szolgaltaté Alrendszer (tovabbiakban:
ASZA), mely az anyakényvvezetSk részére kialakitott rendszer, a Férum és Levelez6 rendszer
mellett, az anyakonyvek és anyakonyvi kivonatok nyilvantartasara, az anyakényvi okiratok —
kiemelten kezelve az anyakényvi kivonatokat — eléallitasara, vélasztasokkor a valasztasi
feladatok lebonyolitasara szolgél, illetve hasznalhaté. Az ASZA rendszer szolgaltatasait csak
olyan felhasznalé veheti igénybe, aki rendelkezik az ehhez sziikséges felhasznaloi
jogosultsaggal, azonositd kartyaval.

Anyakonyvezés az események (sziiletés, hazassdg, haldleset) helye szerint térténik, ennek
figyelembevételével az egyes anyakonyvekbe az alabbi szamu bejegyzés tortént: 2022-ben.
(2018- 2021. évi adatok az 6sszehasonlitast szolgaljak.)

Anyakdnyvi bejegyzések
2018 2019 2020 2021 2022 |
Sziiletési anyakdnyv 0 0 1 0 1
Hazasséagi anyakényv 1 2 8 6 10
Halotti anyakényv 4 6 9 9 Soal |

2014. jalius 1. napjatél megsziint az anyakényvi események papir alapu vezetése, helyette az
elektronikus anyakényvet hasznaljuk. Eleinte sok gondot nehézséget okozott az 4j rendszer
alkalmazésa és hasznélata. Ma mér ha tobb idét is vesz igénybe, de hozzaszoktunk ehhez a
nyilvantartasi forméhoz.

Kisapostagon 2022. évben 1 gyermek sziiletett, 10 hazassagkotés megtartasa tortént. Haldleset
anyakonyvezésére 5 esetben keriilt sor.

A beszdmolasi idészakban kiskort hazassigkotésére nem keriilt sor. Anyakényvvezetd el6tti
apai elismerd nyilatkozat megtételére 1 esetben keriilt sor.

A hazassagkoto terem kulturalt koriilményeket biztosit a hazassagkotések lebonyolitasara.
Népesség-nyilvdntartds

A népesség-nyilvantartasa az ASZA rendszeren keresztiil trténik.

A népesség-nyilvantartas egyik fontos eleme az adatvédelem, melyet a nyilvantartast kezel6

ligyintéz0 a jogszabalyok alapjan kezel. A nyilvantartasbél adatot kizarélag ezen jogszabalyok
figyelembevételével van lehetéség kiadni.

Osszesen Férfi N&
Allandé lakossdg Gsszesen 1530 776 754
Ebbdl érvényes cimmel nem rendelkezik 18 9 9
Ervényes cimmel rendelkezék Gsszesen 1512 767 745
Ervényes lakohellyel rendelkezék 1512 767 745
Csak érvényes tartozkodasi hellyel rendelkeznek - - -
Magyar 1525 774 751
Bevandorolt 3 2 1
Menekiilt - - -




Letelepedett = -
Egyéb ] 2 - 2
| Hajadon / Nétlen 624 344 280
Hazas 634 315 319
Ozvegy 106 22 84
Elvalt 164 95 69
Hézassaga megszint - - -
Nem ismert 2 - 2
Kisapostag alland6 lakosainak valtozasa 2022-ben
Ev/Fé | 2022.év
Allandé lakosok szama januar 1-én 1469
Sziiletett 13
Meghalt 15 1
L Allandé lakosok szama december 31. 1530

Cimnyilvantartdsi rendszer

Az ligyintéz6 feladata a cimek, cimelemek rogzitése, ellendrzése, frissitése, mely az un. ASZA
gépen torténik.

2022. évben 2 1j cim keriilt felrogzitésre a rendszerbe.

A cimelemek rogzitését dokumentdlni kell, a bizonyitd iratokat, hatdrozatot a K&zponti
Okmanytarnak kell megkiildeni. Egyéb tigyiratokat a gépi rendszerre elektronikusan csatolni
kell a nyilvantartashoz.

Hatosagi bizonyitvany

Adatok, tények, koriilmények fennallasanak igazoldsara hatosagi bizonyitvany keriil kiallitasra:
2022-ban 9 esetben tortént ilyen jellegli igazolds egy€b igazgatasi ligyben. A hatdsagi
bizonyitvany kiallitasat az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. térvény
alapjan 8 napon beliil kell teljesiteni.

Hagyatéki iigyintézés

2011. évtol valtozott a hagyatéki eljarasrol sz6l6 torvény, ennek tilkrében a hagyatéki eljardshoz
kapcsolodo tigyintézési szabalyok, nyomtatvanyok is véaltoztak. A jegyz6i eljarasban keriil
rogzitésre a jegyzOkonyv, melynek ismeretében a hagyatéki tigyintéz6 elektronikusan elkésziti
a hagyatéki leltart, melyet papir alapon is el kell késziteni. A hagyatéki tigyintézés soran 2022.
évben 25 db iigyirat keletkezett. Ebb6l 19 esetben eredeti hagyatéki leltart vettiink fel,
péthagyatéki leltir felvételére 6 esetben keriilt sor (a leltar mellékletét képezi az ado és
értékbizonyitvany - kisapostagi ingatlanok esetében az adoiigyi eldadd allitja ki, mas
kozigazgatasi teriiletek esetében az illetékességgel rendelkezd hivatal keriil belsé jogsegély
utjan megkeresésre az ado-¢és értékbizonyitvanyok kiallitasara).

Az elkészitett hagyatéki leltarokat a mellékletekkel egyiitt az illetékes Kozjegyzd felé
tovabbitottuk.

Birtokvédelem teriiletén 2022. évben 2 esetben kertilt sor eljaras meginditasara hivatalunkban.
Mindkét kérelem elutasitasra kertilt tekintettel arra, hogy nem jegyzdi hataskorbe tartozik az
igy elbirdlasa. Birtokvédelmi kérdésekkel és problémakkal sok esetben fordultak személyes
megkereséssel a hivatalhoz.



A 2010. évben bevezetésre keriil§ 1ij jogszabalyi valtozdsok miatt észrevehetben kevesebben
inditjak meg a jegyzo el6tt a birtokvédelmi eljarast. A bizonyitasi kételezettség — melyet a
birésagi eljards mint4jara alakitottak 4t — a birtokvédelmet kérd feladata, a hivatal
tulajdonképpen kozvetitd szerepet tolt be a felek kézott, majd a rendelkezésre 4116 adatok
alapjan dont.

A jegyzbi eljaras célja a gyors érdemi dontés a birtoklas tényén. Az eljaras targya a birtoklds
tényén alapul6 birtokvédelem biztositasa, amelynek az a rendeltetése, hogy a jogkérdés
eldontéséig az eredeti llapotot biztositsa. Ebbél az kévetkezik, hogy 6nmagaban azért, mert a
jogkérdés is vitds, nem lehet az eljarast és a birtokvédelmet megtagadni, csak akkor, ha
nyilvéanvalé a birtoklashoz valé jog hidnya. A bonyolult jogkérdéseket azonban a jegyzének
nem kell megitéinie, a jogkérdés alapjan valé dontés a birésag feladata. Roviden a jegyzé a
tények, a birdsag a jogok alapjan dont.

A birtokvédelmi eljarasnal amennyiben személyesen jelent meg az tigyfél, korrekt tajékoztatas
mellett arra trekedtiink, hogy prébaljdk meg békésen, egymas koz6tt rendezni a problémat. A
legt6bb esetben sikeriilt ,hivatal nélkiil” rendezni a felek problémajat. Természetesen, ha nem
tudtdk, tudjék rendezni az iigyet, akkor a hivatal kotelessége a vitiban donteni a hatalyos
jogszabalyok alkalmazaséval.

2015. maércius 1-jén 4 a birtokvédelmi eljarasrél szolé6 17/2015. (I. 16.) Korméanyrendelet
Iépett hatélyba, mely hataskért tovabbra is a jegyz6hoz telepitette.

Szocidlis Igazgatis és Gyimiigy igazgatds: az elmult években kiilén napirenden tortént
beszamolds adott teriiletekrdl. A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatésrol sz616 1997.
évi XXXI. térvény 96. § (6) bekezdése itja eld az Onkorményzatnak, hogy minden év méjus 31.
napjaig atfogo értékelést készitsen a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak
ellatasardl, amelyet a Képvisel6-testillet megtirgyal. A 2022. évi atfog6d értékelést a
jogszabélyi eléirdsoknak megfeleléen a dontéssel egyiitt megkiildtik a Fejér Megyei
Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatalanak.

Kereskedelmi igazgatds

Kisapostag kozség teriiletén mikédé kereskedelmi egységekrdl elkészitett nyilvantartis
honlapunkon megtalélhaté, véltozasok folyamatosan frissitésre keriilnek.

A vonatkozé kormanyrendelet alapjan a kereskedelmi tevékenység két részre: bejelentés
koteles kereskedelmi tevékenységre és kizarolag iizletben forgalmazhat6 termékekre vonatkoz6
kereskedelmi tevékenységre (miikdési engedély koteles) tagozddik.

A fentieknek megfeleléen Kisapostag kozség teriiletén 2022. december 31-én bejelentéshez
kotott kereskedelmi tevékenységet 10 iizlet végez, valamint miikodési engedéllyel 4 iizlet

rendelkezik.
A KSH felé¢ az aktualis adatszolgaltatasi kételezettségiinket mindkét teriileten teljesitettiik.

Taldlt targyként 2022. évben nem kellett intézkedni.

Mezogazdasdgi igazgatds

A helyi Gjsagban — Kisapostagi Krénika — rendszeresen felhivjuk a lakossag figyelmét a gyom-
¢s parlagfii mentesitési kotelességre. Hatdsagi iigyintézésre, birsag kiszabasara nem keriilt sor
az év folyaman.

A kiilteritleti ingatlanokkal kapcsolatban a Féldhivatal jar el a miiveletlen, gondozatlan és
parlagfiives teriiletek tulajdonosaival szemben.



Intézményfenntartis

Az Onkorményzati intézménylink részér6l beérkezd karbantartisi igényeket folyamatosan
nyilvantartottuk és az ehhez kapcsoléddan sziikséges egyeztetéseket, megrendeléseket,
javitasokat elvégeztettiik.

Kozteriiletekkel kapcsolatosan 2022. évben alkalmi és idényjellegli 4rusitas, mozgdarusitds
nem volt, kozteriilet-foglalasi engedély nem kertilt kiadasra.

Munkaiigyi igazgatds

A munkaiigy tekintetében végezziik az dnkorményzat, valamint intézményeink dolgozéinak
munkaviszonydval kapcsolatos igyeit - intézményi kifizetések szamfejtését (szamfejtd
programmal), egy¢€b juttatasok elszamolasat, a kapcsolatos nyilvantartasok vezetését - ellatjuk
az év végi addzassal, nyugdijazas elokészitésével kapcsolatos teenddket.

Vezetjiik a munkatigyi és személyzeti nyilvantartasokat, arrdl évente adatrogzitést készitiink.
Ellatjuk az egyéb juttatasok igénylésével elszamoldsaval és nyilvantartasaval - Kozszolgalati
Szabélyzatban el6irt - (mint pl. Szép kartya, fizetési elbleg, utazasi utalvany) kapcsolatos
feladatokat.

Munkaiigyi feladatok ellatasara a KIRA program &ll rendelkezésre, mely egy gépen fut. E
programon torténik a dolgozdk alkalmazasi iratainak eldéllitdsa (kinevezés, atsorolas,
megsziintetés), valamint a munkabéren kiviili egyéb személyi jellegii kifizetések (utikoltség,
étkezési utalvany, megbizési dij, tavolléti adatok stb.) szamfejtése, mely a Magyar
Allamkincstar felé keriil tovébbitasra.

Addigazgatds
Az adoigazgatasi feladatokrol minden évben a testiilet kiilon napirendi pontban kap részletes
tajékoztatast, ezért ezen tajékoztatoban most erre nem térek ki.

Ado és értékbizonyitvanyt 2022-ben 33 esetben hagyatéki eljarashoz allitottunk ki, Az
ingatlanok értékelését elsésorban hagyatéki eljaras keretében kérik a tarshivatalaink vagy a
kozjegyz6, de egyre tobb esetben fordul eld végrehajtasi eljaras keretében kért értékbecslés.

Pénziigy

A pénziigyi feladatok az el6z6 évek gyakorlata és az aktudlis jogszabalyok figyelembevétele
alapjan keriiltek ellatasra. A pénziigyi tervezés és végrehajtas feladataiba a képviselG-testiilet
folyamatosan részt vett. Az év folyaman a testiilet és a MAK felé elkészitésre keriiltek a
kotelezé beszamolok, informécios jelentési kdtelezettségek is a szdmviteli és allamhdéztartasi
jogszabalyokban eldirtak alapjan, melyek minden esetben a szdmviteli alapelveknek
megfeleléen a megbizhaté és valos Osszkép figyelembevételével pontosan és hatdrid6re
keriiltek teljesitésre. A kdzpontositott eldiranyzatok rendszeresen igénylésre keriiltek.

Ellendrzések

Ellenérzés Kisapostag Kozség Onkorményzatinak megbizésabél késziilt belsd ellendri
vizsgalat, a hagyatéki iigyekkel kapcsolatos feladatok ellatdsdnak, jogszabalyi
megfeleldségének ellendrzésérdl.

Ellenérzést végezte: Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltaté és Tandcsadé Kft.

Ellenérzétt szerv: Kisapostagi Kozos Onkorményzati Hivatal, Kisapostag Kozség
Onkorméanyzata vonatkozasiban

Ellendrzés targya: A hagyatéki ligyekkel kapcsolatos feladatok ellatasanak, jogszabalyi
megfeleldségének ellendrzése Kisapostag K6zség Onkorményzata vonatkozasaban

Az ellen6rzés célja: annak megallapitasa, hogy a vizsgalat targyat képez6 tevékenység
folyamata, végrehajtdsa szabdlyszerlien, a térvényi el6irasoknak megfeleléen torténik-e, a
hagyateéki végzések megalapozottsaga biztositott-e, az addérték bizonyitvanyok kiadasa
megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak.



Ellen6rzés tipusa: szabalyszeriiségi ellendrzés

Ellen6rzési id6szak: 2021. év

Helyszini ellenérzés: 2022. februar 23.

Vizsgélatot végzé ellenér: Dr. Abonyi Henrik Dezsé belsd ellendr (regisztraciés szam:
5115176)

Alkalmazott mddszerek és eljarasok: Az ellendrzés sordn mintavételesen attekintettik a
hagyatéki iigyekkel kapesolatos {igyiratokat, a hagyatéki leltarokat, az ado- és
értékbizonyitvanyokrol sz616 hatdrozatok megalapozottsagat alatimaszté dokumentaciot. Az
ellenérzés lefolytatdsa soran Gyarmati Zita adéiigyi ligyintéz6 mikodstt kdzre és adott
felvilagositast a felmeriilt kérdésekre.

F6bb megallapitasaik a kovetkezok voltak:

0 A hagyatéki tigyekkel kapcsolatos feladatok folyamata, végrehajtisa szabalyszeriien, a
torveényi eldirdsoknak megfelel6en torténik, a vizsgalt hagyatéki végzések megalapozottsiga
biztositott, az adé- és értékbizonyitvéanyok kiadasa megfelel a jogszabalyi eléirdsoknak.
Megallapitasokhoz, kovetkeztetésekhez kapcsolédé fobb javaslataik:

O Az ellen6rzés intézkedést igényl6 javaslatot nem fogalmaz meg.

Jelen ellen6rzés nyoméan kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrsl, illetve folyamatrél
Osszességében: megfeleld

KOH Daruszentmiklési Kirendeltség 2022, évi mitkidése

Daruszentmiklés K6zség Onkorményzata a Kirendeltség miikodés feltételeit ugy a technikai-,
miiszaki hattér tekintetében, mint infrastruktira; tovabba helyiségek, berendezések tekintetében
egész év soran biztositotta.

A 2022. évben a koztisztviseldi allomany stabil volt. Az anyakonyvvezetéi feladatokat
Pulainé Varga Gabriella mellett Somogyi Viktoria Bianka, Kovéacs Csabané és T6th Krisztina
anyakdnyvi szakvizsgaval rendelkezé tigyintézé latja el.

Az onkormdnyzati és allamigazgatasi feladatok ellatasa 1 f5 jegyzd, 2 6 igazgatasi
el6add €s 2 6 pénziigyi el6adé szakmai munkajéval torténik meg. Ugykezel§ és hivatalsegéd
nincs statuszban. A jegyz8 vezetéi munkakére mellett ligyintéz6i feladatokat és
anyakonyvvezetoi feladatokat is ellat.

A jovéhagyott 6 koztisztviselSi sttuszt nem teljeskortien toltjiik be, 5 fovel latjuk el a
Kirendeltség feladatait.

Az iskolai végzettség tekintetében: a jegyz6 féiskolai végzettségli (allamigazgatasi
foiskolai, és pénziigyi-, szdmviteli fiskolai végzettséggel) és kozigazgatasi szakvizsgaval,
valamint anyakényvvezet6i szakvizsgaval rendelkezik, 4 f6 ligyintéz6 kozépiskolai
végzettségil, kozigazgatasi alapvizsgaval rendelkezik. A kozépiskolai végzettségii
koztisztviselok koziil 1 f6 rendelkezik mérlegképes konyvelsi veégzettséggel, 2 f6
allamhaztartasi mérlegképes konyveldi végzettséggel, 3 6 anyakdnyvvezetdi szakvizsgaval.

Orszagos tekintetben a jogszabalyok rendelkezései alapjan egyre tobb elektronikus
formatumu adatszolgaltatds, adatrbgzités, és adatkezelés torténik, melyre vonatkozdan email
rendszert, bank tranzakci6s rendszert, orszigos internet-alapu szoftverhéldzatot, és az ,,ASZA”
(anyakoényvi szolgéltaté Zart rendszert) kell folyamatosan miikédtetni.

A pénziigy teriiletén 2017. évtol kezd6déen az ASP rendszer alkalmazasa torténik meg. Az
adobigazgatasi feladatok szintén az ASP rendszerben keriiltek konyvelésre. Ezen tl az EKATA
programot hasznaltuk a kataszteri nyilvantartis vezetéséhez. A technikai hattér, mint fentebb
emlitettem Onkormanyzatunk 4ltal biztositva rendelkezésre all, bar az eszk6z0k amortizalédasa
miatt barmikor esedékessé valhat cseréjiik.

A 2019. évtdl az ASP rendszer alkalmazéisa 4ltalanossd valt, az elektronikus tigyintézés
jogszabalyok alapjén kételez6en alkalmazandé.



Szamitastechnikai szakemberrel az apparatus nem rendelkezik, probléma esetén

elsédlegesen Rauf Norbert polgarmester Gr szakmai segitségével, ezen tilmenéen az adott
rendszerek rendszergazdainak bevonasaval tudjuk a hibat elharitani. A kozszolgalati
tisztviselok tovabbképzésérol szoldé 273/2012. (1X.28.) Korm. rendelet értelmében 2013. évtdl
kezd6dden a kodzszolgalati tisztviselok meghatarozott mennyiségli tovabbképzést kotelesek
elvégezni a négyéves képzési ciklus alatt. A tisztviselok a képzési kotelezettségiiket a
Kozigazgatasi Tovabbképzési Kollégium (KTK) altal nyilvantartasba vett, illetve mindsitett
tovabbképzési programok elvégzésével teljesithetik. A 2013. évben keriilt bevezetésre orszagos
szinten a Kozigazgatasi és tovabbképzési vizsgaportal, melyen keresztiil ingyenesen a kételezd
képzéskorok e-learning formaban is teljesithetéek.
A tovabbképzések szervezését ¢és hivatali lebonyolitasat a jegyz6 végezte el, az internetes
Probono feliilet hasznalataval. A koztisztvisel6k elearning képzéseken, a jegyzé szakképzésen
vett részt, jogszabalyi megfelelés és a szakmai munka minéségének megérzése és fejlesztése
érdekében a munkatarsak az rendszeresen részt vettek a szakteriiletiikh6z kapcsolédé szakmai
tovabbképzéseken, jellemzbéen a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem szervezésében. 2013. évtél
kezd6déen megvaltozott a koztisztviselok teljesitményértékelésének rendje. A kodzszolgalati
tisztviselok egyéni teljesitményértékelésrol szolé 10/2013. (VI. 30.) KIM rendelet alapjan
évente két alkalommal, a félévekhez rendelve julius 15-ig és januar 15-ig kell elvégezni a
koztisztviselOk teljesitményértékelését, ezzel egyidejlileg a teljesitménycélok meghatdrozasat.
Ennek érdekében elkésziilt és alkalmazni kell a TER Centrum orszigos internet alapu
elektronikus rendszert. Daruszentmikldsi Kirendeltség tekintetében a teljesitményértékelés
alkalmazésa mindenkire vonatkozoan teljeskoriien és folyamatosan megtérténik.

Az Onkormdnyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok

A KOH Daruszentmiklési Kirendeltsége a Daruszentmiklés Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének elokészitd, végrehajté feladatait, a jegyzokonyvek készitését, a
torvényesség biztositasat az aljegyzd feladat-ellatasaban dnalléan biztositia. A KOH. SZMSZ-
e szerint:

»A jegyz0 vagy aljegyz6, vagy megbizottja kételes mindegyik képviselG-testiileti,

bizottsagi iilésen részt venni, és ott a sziikséges tajékoztatist megadni.”

Ennek, és Magyarorszag helyi onkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3)
bekezdés d) pontjanak megfeleléen a jegyz6 rendszeresen részt vesz a képvisel-testiilet és az
Osszeférhetetlenséget és Vagyonnyilatkozatot Vizsgilé Bizottsig (tovébbiakban: Bizottsag)
tilésein.

A Képviselo-testiilet 2022. évben 21 alkalommal iilésezett, 5 rendes iilés, 16 rendkiviili iilés
megtartasara kertilt sor. Valamennyi iilésen a testiilet hatarozatképes volt, igazolatlan hidnyzas
nem volt. Tavolmaradas miatt nem kellett elhalasztani egyetlen iilést sem.

A Képvisel6-testiilet rendeletalkotasa és hatdrozathozatala az alabbiak szerint alakult:

14 db 6nkormanyzati rendelet keriilt elfogadasra és kihirdetésre a 2022. évben, és 179 db
hatarozat elfogadasa tortént meg.
A  Képviselo-testilet mellett miikodd Bizottsag az  Osszeférhetetlenséget és
Vagyonnyilatkozatot Vizsgalo Bizottsdg. A Bizottsdg 2022. évben 8 alkalommal hozott
dontést. Az iilések rendjét tekintve: Nyilt ilés: 2, Rendkiviili nyilt iilés: 2, Zart iilés: 1,
Rendkiviili zart iilés: 3 alkalommal keriilt megtartasra. A Bizottsag 2022. évben 37 db
hatérozatot alkotott meg.

A rendeletek nyilvantartasba vétele, kihirdetése folyamatosan megtorténik. A
hatidrozatok végrehajtasra keriiltek. A jegyzOkonyveket, rendeleteket, Fejér Varmegyei
Kormanyhivatal Hatésdgi Foosztdly Torvényességi Feliigyeleti Osztalya (8000.
Szekesfehérvar, Szent Istvan tér 9.) részére az NJT elektronikus feliilet adatrégzitésén keresztiil
minden esetben hataridén beliil megkiildtiik.
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A Képviselo-testiilet, a Bizottsag jegyzokonyvei F ¢jér Varmegyei Kormanyhivatal
Hat6sdgi Féosztily Torvényességi Feliigyeleti Osztalya részére a TFIK elektronikus
rendszerben berdgzitésre és megkiildésre keriiltek, valamennyi a térvényes hataridén beliil.

A'llamigazgatdsi - hatosdgi feladatok

A KOH Kirendeltségén az digyiratok iktatésdt szamitogépes iktatassal végezziik, egységesitett
rendszerben a székhely telepiilés hivataldval. A program segitségével késziil t6bbek kozott az
¢éves hatosagi statisztika, tigyirathatralékok készitése.

A 2020. évben megtSrtént a zsufolt irattarunk (2002. 6ta nem volt selejtezés) irattdrozdsa. Az
igazgatadsi és pénziigyes dokumentumok selejtezését és irattari rendezését megbizasi
szerz0déssel a Tabularium Kft. végezte el, A Fejér Varmegyei Levéltdrnak dtadasra keriiltek az
orzésre kotelezett iroményok, illetve megbizasi jogviszony keretében az iratérzés is megoldasra
keriilt a Tabuldrium Kft. székesfehérvari telehelyén. Megjegyzem, 2023. év els6 negyedévében
az elmilt idészakbol 2019. évig tovabbi irattirozasi és selejtezési feladatokat végeztiink el, a
Tabularium Kft. kézremiikodésével.

Iktatott ligyiratok statisztikai adatai:

| Ev Iktatott iigyiratok szima Hatarozatok szama }

‘ Sorszamra | Gylijtéiv | Alszdmra | Allamigazgatssi | Onkorméanyzati |
sorszdmara hatosagi hat6sagi

‘ tigyekben tigyekben

| 2022. | 847 0 | 2229 | 328 | 582

A meghozott hatdrozatok eljarasi hatariddn beliil keriiltek meghozatalra.
A dontések ellen fellebbezés nem volt.

r

Altaldnos igazgatds

Anyakonyvi igazgatds

2006. marcius 1-t61 bevezetésre keriilt az Anyakényvi Szolgaltatd Alrendszer
(tovabbiakban: ASZA), mely az anyakdnyvvezetdk részére kialakitott rendszer, a Férum és
Levelez6 rendszer mellett, az anyakdnyvek és anyakonyvi kivonatok nyilvantartiséra, az
anyakonyvi okiratok — kiemelten kezelve az anyakényvi kivonatokat — el4llitasara,
valasztdsokkor a vélasztési feladatok lebonyolitésara szolgdl, illetve haszndlhaté. Az ASZA
rendszer szolgéltatisait csak olyan felhasznilé veheti igénybe, aki rendelkezik az ehhez
szitkséges felhasznaldi jogosultsaggal, azonosité kartyaval. A 2014. évtsl rendszerfejlesztés
tortent, mely magival vonta az anyakdnyvezés atalakitasat is. Kialakitdsra keriilt az
Elektronikus anyakdnyvezési rendszer (EAK), mely kivaltotta az anyakonyvek kézi vezetését.
Az adatok felvitele, adategyeztetések, adatrogzitések feladata, a hattér-lizemeltetés technikai
fejlesztésekkel jelenleg még koriilményessé és nehézkessé teszi az adminisztrativ feladat-
ellatast.

A 2022. évi anyakSnyvi események szdma a kovetkezOképpen alakult:

Hazassagkotési anyakonyv bejegyzések szama: 2 db; Halotti anyakonyv bejegyzések szama: 9
db. Sziiletés anyakonyvvezetése 0 db. Hazassagi évforduld koszontésére és névads tinnepség
megtartasira nem keriilt sor.

A 2022. évben 9 alkalommal tortént apai elismerdi nyilatkozat felvétele.
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Népesség-nyilvantartas

A lakcimek valtozasdval kapcsolatos ligyintézés a Jarasi Hivatal eljardsa mellett
Kirendeltségiinkon is torténik, melyet lakcimbejelent lapon nyujt be az tligyfél. Az ligyintézés
keretében a lakdhely, illetve a tartozkodasi hely létesités, valtozas, megsziinés, kiilf6ldi
letelepedés, ideiglenes kiilfoldon tartozkodas bejelentése és intézése torténik. A lakcimekkel
kapcsolatos valtozasok rogzitése helyi szinten térténik, majd ezt kovetden tovabbitjuk az FMK.
Dunaujvarosi Jarasi Hivatal Okmanyirodéjanak a lakcimjelent6 lapokat a lakcimkartya csere,
illetve kiadas céljabol. Az Okmanyiroda az {igyfélnek kiildi meg a lakcimkartyat.

A népesség-nyilvantartds tovabbra is két formaban, manudlis kartonos rendszerben,
illetve egy gépi nyilvantartds, ugynevezett ,helyi vizaul regiszter” rendszer form4jaban
térténik, mely a tavalyi évtdl mar nem ingyenesen biztositott szolgaltatds a hivatal részére.
Mindkét nyilvantartdsi formaban az adatok folyamatos frissitése kdzpont altal kiildott
adatokkal, az tligyintéz6 kozremiikdésével torténik.

A népesség-nyilvantartas egyik fontos eleme az adatvédelem, melyet a nyilvantartast
kezeld iigyintézO a jogszabalyok alapjan kezel. A nyilvantartasbol adatot kizardlag ezen
jogszabalyok figyelembevételével van lehetdség kiadni.

Népmozgalmi statisztika 2022. december 31-¢i allapot szerint

Osszesen Férfi N6

Allandé lakossag 6sszesen 1325 672 653
Ebbdl érvényes cimmel nem rendelkezik 9 5 4
Ervényes cimmel rendelkez6k sszesen 1316 667 649
Ervényes lakohellyel rendelkezok 1316 667 649
Csak érvényes tartokodasi hellyel rendelkeznek - - -
Magyar 1313 665 648
Bevéndorolt 1 1 -
Menekiilt - - -
Letelepedett 1 - 1
Egyéb 10 6 4
Hajadon / Nétlen 654 362 292
Hazas 394 203 191
Ozvegy 97 19 78
Elvalt 170 82 88
Hazassdga megsziint - - -
Nem ismert 10 6 4

Osszesen Férfi Né
Lakénépesség dsszesen 1250 646 604
Ervényes lakéhellyel rendelkezok (tart. hely nincs) 1174 612 562
Ervényes tartokodasi hellyel rendelkeznek 76 34 42
Magyar 1238 639 599
Bevéndorolt 1 1 -
Menekiilt - - -
Letelepedett 1 - 1
Egyéb 10 6 4
Hajadon / Nétlen 592 341 251
Héazas 389 198 191
Ozvegy 96 20 76
Elvalt 163 81 82
Hazassaga megsziint - - -
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Cimnyilvdntartdsi rendszer
Az ligyintéz6 feladata a cimek, cimelemek rogzitése, ellendrzése, frissitése, mely az un. ASZA
gépen a KCR programban térténik.

A cimelemek rogzitését dokumentélni kell, a bizonyité iratokat, hatdrozatot a Kozponti
Okmanytarnak kell megkiildeni. Egyéb iigyiratokat a g¢épi rendszerre elektronikusan csatolni
kell a nyilvantartashoz.

Hatosdgi bizonyitviny
Adatok, tények, korilmények fennallasanak igazolaséra hatdsagi bizonyitvany keriil kiallitasra:
2022-ben 5 esetben tortént ilyen jellegli igazolds. A hivatalunkban 4ltalaban a kérelemmel
azonos iddben azonnal kiadésra keriilnek a hatoséagi bizonyitvanyok, mely jellemz6en szocialis
tgyekben, illetve lakcim igazolasara keriilnek kiallitasra.

Hagyatéki iigyintézés

2011. évt6l valtozott a hagyatéki eljarasrol szol6 torveény, ennek titkrében a hagyatéki eljarashoz
kapcsolodo tigyintézési szabalyok, nyomtatvanyok is valtoztak.

A hagyatéki ligyintézés sordn 2022. évben 43 db ligyirat keletkezett.

Birtokvédelem

Ezen a teriileten 2022. évben birtokvédelmi eljaras nem indult a Kirendeltségen.

A jegyz6i eljaras célja a gyors érdemi dontés a birtoklds tényén. Az eljards targya a birtoklas
tényén alapul6 birtokvédelem biztositasa, amelynek az a rendeltetése, hogy a jogkérdés
eldontéséig az eredeti allapotot biztositsa. Ebbél az kovetkezik, hogy énmagaban azért, mert a
jogkérdés is vitas, nem lehet az eljarast és a birtokvédelmet megtagadni, csak akkor, ha
nyilvénvalo a birtoklashoz val6 jog hidnya. A bonyolult jogkérdéseket azonban a jegyzonek
nem kell megitélnie, a jogkérdés alapjan val6 dontés a birésag feladata. Roviden a jegyz6 a
tények, a birésag a jogok alapjan dént.

Kozérdekii panasz, bejelentés:
2022. évben ez irany( bejelentés nem tértént a Kirendeltségen.

Talalt targyként 2022. évben nem kellett intézkedni.

Mezogazdasdgi igazgatds

Hato6sagi ligyintézésre, birsag kiszabasara nem keriilt sor az év folyaman.

A kilteriileti ingatlanokkal kapcsolatban a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Foldhivatali
Féosztalya jéar el a miiveletlen, gondozatlan és parlagfiives teriiletek tulajdonosaival szemben.

Szocidlis Igazgatds és Gydmiigy igazgatds:

Az elmult évben kiilén napirenden tortént beszdmolds adott teriiletekrél. A gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasro] sz616 1997. évi XXXI. torvény 96. § (6) bekezdése irja
el6 az dnkorméanyzatnak, hogy minden év majus 31. napjaig atfogo értékelést készitsen a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatasarél, amelyet a Képvisels-testiilet
megtargyal. 2022. évben az atfogd értékelés megtargyaldsra keriilt, melyet a jogszabalyi
el6irasoknak megfelelden a dontéssel egyiitt megkiildtik a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal
Szociélis és Gyamhivatalanak.

Kereskedelmi igazgatas

A vonatkoz6é korményrendelet alapjan a kereskedelmi tevékenység két részre: bejelentés
koteles kereskedelmi tevékenységre és kizarélag iizletben forgalmazhato termékekre vonatkozé
kereskedelmi tevékenységre (mitkodési engedély koteles) tagozodik.
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A fentieknek megfelelden Daruszentmiklds kozség teriiletén 2022. évben miikodé iizletek
szama: 8§ db.
A KSH felé az aktudlis adatszolgiltatasi kotelezettségiinket mindkét teriileten hatiridében
teljesitettiik.

Telepengedély szolgdltatoi tevékenységekkel kapcsolatos igazgatds

A 2022. évben a telepengedély-koteles és bejelentés-koteles telepek szama Daruszentmikloson
8 db. Az ezzel kapcsolatos iigyintézés és adatszolgiltatas a jogszabalynak megfeleléen
megtortént.

Munkaiigyi igazgatds

A munkaiigy tekintetében végezziikk az dnkormanyzat, valamint az intézmény dolgozdinak,
valamint a kozfoglalkoztatottaknak munkaviszonyaval kapcsolatos tigyeit - intézményi
kifizetések szamfejtését (szamfejté programmal), egyéb juttatasok elszamolasat, a kapcsolatos
nyilvantartdsok vezetését - ellatjuk az év végi adozassal, nyugdijazds elOkészitésével
kapcsolatos teendoOket.

Vezetjilk a munkatigyi €s személyzeti nyilvantartasokat, arrdl évente adatrogzitést készitiink.
Ellatjuk az egyéb juttatasok igénylésével elszamolasaval és nyilvantartasaval (mint pl. Szép
kartya) kapcsolatos feladatokat.

Munkaligyi feladatok ellatasara a KIRA program all rendelkezésre, mely egy gépen fut.

E programon torténik a dolgozdk alkalmazasi iratainak eldallitisa (kinevezés, atsorolas,
megsziintetés), valamint a munkabéren kiviili egyéb személyi jellegii kifizetések (utikoltség,
étkezési utalvany, megbizasi dij, tivolléti adatok stb.) szamfejtése, mely az Allamkincstar felé
keriil tovabbitasra.

A munkatigyi igazgatdsnak a része a koézfoglalkoztatott rendszer miikbdtetésének

elszamolasa, az igénylések benyujtasa is.

A Koz6s Onkorményzati Hivatal koztisztviseldivel kapcsolatos munkatigyi adatrogzitést a
sz€khely telepiilés egységeben végezziik el.

Adoigazgatads

Az adobigazgatasi feladatokrdl minden €vben a testiilet kiilon napirendi pontban kap részletes
tajékoztatast, ezért ezen tdjékoztatoban most erre nem térek ki. A Képvisel-testiilet 2023.
majusi {ilésén targyalja meg a beszamolot.

Pénziigy

A pénziigyi feladatok az el6z6 évek gyakorlata és az aktualis jogszabalyok figyelembevétele
alapjan keriiltek ellatasra. A Kirendeltség kiadasainak (jellemzéen személyi jellegii kiadasok)
konyvelése a székhely telepiilés hivatalaban térténik.

A Kirendeltségen torténik a Daruszentmiklés Onkorméanyzatinak és a Szederinda Ovoda és
Mini Bolesbde a teljes korii konyvelése, és itt zajlik ezek operativ gazdalkodasi feladatainak
ellatasa is.

A pénziigyi tervezés és végrehajtas feladataiba a képvisel6-testiilet folyamatosan részt vesz.
Egy gazdasagi év tervezése a koltségvetés elfogadasaval valik teljessé, és ezzel szinte
parhuzamosan az el6z6 gazdasagi évrol sz616 beszamolo elkészitése a feladat. Az év folyaman
a testillet és a Magyar Allamkincstar felé elkészitésre keriiltek a kotelezd beszamoldk,
informacios jelentési kdotelezettségek is a szamviteli és allamhaztartasi jogszabalyokban
el6irtak alapjan, melyek minden esetben a szamviteli alapelveknek megfeleléen a megbizhat6
és valos Osszkép figyelembevételével pontosan és hataridore keriiltek teljesitésre. A
kozpontositott eldiranyzatok rendszeresen igénylésre kertiltek.

A 2014. évtol jelentbsen valtoztak a konyvelés jogszabalyi koévetelményei, a feladat-
finanszirozassal Osszhangban. Jelentds valtozas példaul, hogy a szakfeladat-rendszert
felvaltotta az agazati besorolds rendszere. A nehézkessé valt DOKK kényvel6i programot a
Kirendeltség — az Onkormanyzat finanszirozdsaban - felvéltotta az EPER nevii
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konyvel6program, az ASP rendszer altalnos alkalmazasival a kényvelési feladatok is
kdézpontositott rendszerben keriilnek elvégzésre,

Bér a Kirendeltség nem latja el a KOH kényvelési feladatait, de azon kiviil valamennyi
felmertilé pénziigyi vonatkozisu teendd megjelenik az tligyintézéknél.

FEllenorzés
Belsd ellendrzés

A 2022. évben a belsé ellendrzés keretében két témdban tortént belsdellendrzés a
Kirendeltségen.

1. Daruszentmiklés Kozség Onkornlényzaténak megbizasabol késziilt belsé ellendri
vizsgalatrél, Daruszentmiklés Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban a gépjarmiihasznalat
ellenérzésérol

Ellen6rzott  szervezet: Kisapostagi Kozos Onkormanyzati Hivatal Daruszentmiklosi
Kirendeltsége, Daruszentmiklés Kozség Onkorméanyzata vonatkozasaban
Ellenérzés targya: gépjarmiihasznalat
Az ellenérzés célja: annak megallapitisa, hogy megfelel6en szabalyozott-e a
gepjarmiihaszndlat, az onkorményzati tulajdoni gépjarmiivek iizemeltetésére vonatkozd
eléirdsok betartasra keriilnek-e, az lizemanyag elszamolas szabalyosséga biztositott-e.
Az ellendrzés tipusa: szabélyszertiségi ellen6rzés
Ellenérzétt id6szak: 2021. IV. negyedév
F8bb megallapitasok a kévetkezok voltak:
[l A menetlevelek tobbségének adattartalma hiényos, a tankolt mennyiség, valamint a
tankolaskori kilométeréra 4llasa nem keriil feltiintetésre.
L Az ellendrzétt iddszak vonatkozasaban tankol4si szaml4t nem lehetett egyértelmiien egy
adott gépjarmiihdz rendelni, mivel a szd&ml4n nem szerepel a rendszam, a menetlevélen
pedig a tankolas id6pontja és a kilométeréra 4llas.
Megallapitasokhoz, kovetkeztetésekhez kapesolodé fobb javaslatok:
0 A menetokmanyok szabalyos és teljes korii vezetését a tankolt mennyiség és a
kilométerdra allasa vonatkozasdban.
U Tankolédskor a szdmlékon a rendszam, valamint a kilométeréra-llas is keriiljén
feltiintetésre.
Az ellenérzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrsl, illetve folyamatrol
Osszességében: korlatozottan megfeleld.
A megillapitasra vonatkoz6 intézkedési terv:
1. A gépjarmiivek futésteljesitménye a megfelelé tipusti menetleveleken keriiljén vezetésre.
Intézkedés:
A gépjarmiivek futasteljesitménye a megfeleld tipusi menetleveleken (tehergépjarmi és
személygépkocsi menetlevél) keriil vezetésre.
FelelSs: Somogyi Viktoria Bianka pénziigyi el6ads.
Végrehajtasi hataridé: 2022. december 31. és folyamatos.
2. A menetokmanyok szabalyos és teljes korii vezetését a tankolt mennyiség és a kilométerdra
allasa vonatkozasaban.
Intézkedés: a menetokményok kitdltése teljes koriien, a nyomtatvany tartalménak megfeleléen
torténik meg.
Felelds: Somogyi Viktoria pénziigyi eléads, Virag Csilla gondoz6, Somogyiné Péntek Andrea
gondozo, Sziliné Czeiner Renata kulturalis foglalkoztatott, Elekné Horvath Klarissza Tiinde
tanyagondnok.
Végrehajtasi hatdridé: 2022. december 31. és folyamatos.
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3. A gépjarmiivek tele tankolasa torténjen meg minden alkalommal az {izemanyag vasarlaskor
(illetve lehetdség szerint hénap utolsé munkanapjan), tovabba tankolaskor a szamldkon a
rendszam, valamint a kilométerora-allas is keriiljon feltiintetésre.

Intézkedés: az Onkorményzat anyagi lehetOségeihez mérten a  gépjarmiivek
tizemanyagfeltoltése teletankoldssal torténik meg, célzottan a hoénap utolsé munkanapjat
tekintve. Tankoldskor a szamldkon a rendszam, valamint a kilométer6ra-allas is feltiintetésre
keriil.

Felelds: Somogyi Viktdria pénziigyi eléadd, Virag Csilla gondozo, Somogyiné Péntek Andrea
gondozd, Sziliné Czeiner Renata kulturalis foglalkoztatott, Elekné Horvath Klarissza Tiinde
tanyagondnok.

Végrehajtasi hatarid6: 2022. december 31. €s folyamatos.

2. Daruszentmiklos Kozség Onkormanyzatdénak megbizasab6l késziilt belsé ellendri
vizsgalatrél, a Daruszentmiklési Szederinda Ovoda és Mini Béleséde intézmény Ovoda
intézményegysége vonatkozasaban a pénzkezelés ellenbrzésérol
Ellenérzétt szerv: Kisapostagi K6zos Onkormanyzati Hivatal Daruszentmiklési Kirendeltsége,
Daruszentmiklos Kozség Onkorményzata vonatkozasiban
Ellendrzés targya: pénzkezelés
Az ellendrzés célja: annak vizsgalata, hogy a pénzkezeléssel kapcsolatos helyi szabalyozast a
jogszabdlyi elbirasoknak megfelelden alakitottak-e ki, a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak
betartasra keriilnek-e a gyakorlatban, a bizonylatok alaki és tartalmi szempontbdl megfeleléek-
e.
Az ellenérzés tipusa: szabalyszeriliségi ellenorzés
Ellenérzott id6szak: 2021. IV. negyedév
F6bb megallapitasaik a kovetkezok:
O A kiadasok készpénzben torténd teljesitése altaldban nem utdlagos elszamolasi
kotelezettséggel felvett eloleggel torténik.
0O Azelemzett id6szakban utalvanyrendeletek nem kapcsolodtak a pénztarbizonylatokhoz.
Megallapitasokhoz, kivetkeztetésekhez kapcsolodd fobb javaslatok:
O A készpénzes kiadasok fedezetére minden esetben utdlagos elszamolasi elbleg kiadasa
a B. 13-134. szamu, ,Készpénzigénylés elszdmoldsra” nyomtatvany alkalmazasaval,
melyen a pénziigyi ellenjegyz6 alairasaval ismeri el az adott beszerzésre (amire az el6leget
igénylik) vonatkozd szabad koltségvetési elbiranyzat, valamint a pénziigyi fedezet
rendelkezésre allasat.
O Utalvanyrendelet alkalmazasa hianyaban a pénztarbizonylatok tartalmazzanak minden
olyan Avr. 59. § (3) bekezdése szerinti adatot, amit a pénztarbizonylat egyébként nem
tartalmaz, vagy pedig utalvanyrendelet kapcsolddjon a hazipénztari kifizetésekhez is.
Az ellenérzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgdlt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: korlatozottan megfeleld.
A megallapitasra vonatkozo intézkedési terv:
1. A készpénzes kiadasok fedezetére minden esetben utdlagos elszamolasu el6leg kiadasa
a B. 13-134. szamn, ,,Készpénzigénylés elszdmolasra” nyomtatvany alkalmazaséaval torténjen,
melyen a pénziigyi ellenjegyzd aldirdsaval ismeri el az adott beszerzésre (amire az elbleget
igénylik) vonatkozé szabad koltségvetési eldiranyzat, valamint a pénziigyi fedezet
rendelkezésre allasat.
Intézkedés:
Az eloleg kiaddsa a B. 13-134. szamu, ,Készpénzigénylés elszamoldsra” nyomtatvany
alkalmazasaval torténik, a megfeleld ellenjegyzés ellatasaval.
Felel6s: Somogyi Viktoria Bianka pénziigyi eléado.
Végrehajtasi hataridd: 2022. december 31. és folyamatos.
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2. Az utalvanyrendelet alkalmazésa hidnydban a pénztirbizonylatok tartalmazzanak
minden olyan Avr. 59. § (3) bekezdése szerinti adatot, amit a pénztirbizonylat egyébként nem
tartalmaz, vagy pedig utalvanyrendelet kapcsolodjon a hazipénztari kifizetésekhez is.
Intézkedés: utalvanyrendeletek alkalmazasa a pénztarban.

Felelés: Somogyi Viktéria pénziigyi el6ado

Végrehajtasi hataridé: 2022. december 31. és folyamatos.

3. Az egyes gazdilkodéi jogkorok gyakorldsa az arra jogosultak keltezéssel ellatott
aldirdsaval torténjen.

Intézkedés: az egyes gazdalkodoi Jogkodrdk gyakorlasa az arra jogosultak keltezéssel ell4tott
aléirdsaval torténik meg.

Felelés: Somogyi Viktoria pénziigyi eléadé

Végrehajtasi hatarids: 2022. december 31. és folyamatos.

4. Az lizemanyag-vésarlasok esetében megfeleld nyilvantartds csatoldsa a kifizetés
jogszerliségének  al4tamasztasaként (kilométeréraval ~rendelkez6 jarmiivek esetében
menetlevél, kilométeréraval nem rendelkez gépek esetében lizemidé nyilvantartas).
Intézkedés: a megfeleld nyilvéantarts csatoldsa megt6rténik a kifizetés mellé.

Felelés: Somogyi Viktéria pénziigyi eléadé

Végrehajtasi hataridé: 2022. december 31. és folyamatos.

5. A reprezentacios jellegli szdmldk esetében a teljesités-igazolasbol, egyéb
dokumentaldsbol egyértelmiien megallapithat6 legyen, hogy reprezentaciorél, ajandékozasrol,
vagy reprezentaciénak nem mindsiilé juttatisrél van-e szo.

Intézkedés: a reprezentécios jellegii szamldk esetében a konkrét adattartalm teljesités-igazol4s,
¢s egyéb dokumentum csatoldsa megtdrténik.

Felelés: Somogyi Viktéria pénziigyi eldadé

Végrehajtasi hataridé: 2022. december 31. és folyamatos.

Az ellen6rzés maradéktalanul megtortént. Biintetd-, szabalysértési, kartéritési, fegyelmi eljaras
meginditdsdra okot ado cselekmény, mulasztés, vagy hidnyossag feltarasira nem keriilt sor.
Az ellenérok éltal megfogalmazott megallapitasokat az ellenérzétt elfogadta, az észrevételezés,
intézkedési terv és annak végrehajtasa megtortént.,

Magvar Allamkincstér atfogo jellegti ellendrzése

A Magyar Allamkincstar kincstiri ellendrzés ¢ves ellendrzési tervében foglaltaknak
megfeleléen 2021. julius 1- 2022. jtnius 30. idészakéra vonatkozédan atfogo ellendrzést végzett
a Kisapostagi K6z6s ("')nkorményzati Hivatal, az érintett harom telepiilési onkormanyzat, illetve
azok intézményei miikddésében. Az ellendrzés lezarisaként a OPSZEF/6-7/2022. Ellenérzési
jelentésben meghatdrozottakra intézkedési terv késziilt, melyet a Magyar Allamkincstir
elfogadott. A 2023. évben utdellendrzés keretében vizsgaljdk annak végrehajtasat.

Fejéer Virmegvei Kormanvhivatal hatosagi ellendrzése

A 2022. évben sor keriilt a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal eljarasaban a Daruszentmiklosi
Szederinda Ovoda és Mini Bélesde intézményben a mini bolcsédei telephely miikodésének
hat6sagi ellenérzésére.

Az ellenbrzésben részt vett a Magyar Bolcsédedk Egyesiilete, mint modszertani ellenér, illetve
a Jarasi Hivatal Népegészségtigyi Osztalya, mint kozegészségligyi ellenbrzést végzs hatdsag is.
Az ellendrzés hidnyossagokat és szabalytalansagokat nem tart fel, kiilén intézkdeési tervre nem
volt sziikség.
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éss;;etoglalés: )
Osszefoglalva a KOH Daruszentmiklési Kirendeltségének 2022. évi szakmai beszdmoldjaval

kapcsolatosan elmondhaté, hogy az apparatus stabil, az év soran mindvégig megfeleltiink a
valtozd jogszabalyi koriilményeknek, az igyintézés szakmailag biztositott volt, a munka
kériilményei biztositottak voltak. A Kirendeltségen meghozott dontésekkel kapcsolatosan
fellebbezés nem volt.

KOH Nagykardcsonyi Kirendeltség 2022. évi mitkidése

A KOH Nagykaricsonyi Kirendeltsége kulturalt kériilmények k6zott tudta és tudja fogadni az
iigyfeleket, biztositja az tinnepélyes koriilmények kozott lebonyolitdsra keriild hivatalos
események helyszinét. A 2013. évben megtortént a hivatali épiilet bels6é rendbetétele. 2016.
évben a Teriileti Operativ Programban palyazatot nyujtottunk be a Kozséghaza energetikai
korszeriisitésére, melyek az épiilet nyilaszaréinak cseréjére, az épiilet hdszigetelésére,
napelemek elhelyezésére és flités és vilagitas korszertisitésre vonatkozott. A 2018. évben még
nem kezdddtek meg a korszer(isitések, a 2019. évben a nyildszardk cseréje és a hoszigetelés,
festés, akadalymentes mosdoé kialakitasa napelemek elhelyezése megtortént.

2022-ben a hivatal 1étszamanak alakulésa:
Az dnkorményzati és allamigazgatasi feladatok ellatasara, az dllampolgarok rendelkezésére all
a polgarmester, a kirendeltségvezetd, 4 koztisztviselo.

A Hivatalban 2022. év végének allapota szerint az apparatusban a jegyz6 féiskolai, az aljegyzd
egyetemi, a kirendeltségvezetd fOiskolai végzettségekkel és négy kozépfoku szakmai
végzettségli koztisztviselovel rendelkezik. A kozigazgatasi alapvizsgaval négy koztisztviseld
rendelkezik. Anyakonyvi szakvizsgaval 2 f6 rendelkezik. Kozépfokn végzettségl
koztisztviselok koziil 1 fo6 rendelkezik mérlegképes konyvel6i képesitéssel, valamint
allamhaztartasi szakon szerzett kiegészit6 képesitéssel is. Az apparatusban a jegyzd rendelkezik
kozigazgatasi szakvizsgaval.

A hivatalokban, igy nalunk is az el6z6 évekhez képest még inkabb (jogszabalyokkal tamogatott
formaban) elterjeddben van az elektronikus tigyintézés. Els6dlegesen a hivatalok koézotti
iigyintézés, (adatszolgaltatds, statisztika, jelentések, kiilonféle specidlis kozponti rendszerek
jelenléte, P1. Foglalkoztatasi és Szocialis Adatbazis, népesség nyilvantartd, ASZA, stb.), illetve
a vallalkozasok iigyintézése tekintetében valt gyakorlatta. Ezen feladatok ellatasara hivatalunk
a sziikséges szamitastechnikai eszk6zokkel rendelkezik. A 2017. évben gépparkunkon frissitést
végeztiink, az ASP rendszer bevezetéséhez kapcsolddo sikeres palyazatunk alapjan 3 asztali
szamitogép és 1 laptop keriilt beszerzésre az alabbi részletezés szerint.

A jogszabalyok rendelkezései alapjan egyre tobb elektronikus formatumu adatszolgaltatast,
adatrogzitést és adatkezelést kell elvégezniink. Ezek ellatésara elektronikus levelezérendszert,
bank tranzakciés rendszert (OTP Elektra), orszdgos internet alapi szoftverhalézatot
mikddtetiink. Kozpontilag csak az anyakdnyvezés, a vélasztasok idején a valasztassal
kapcsolatos feladatok ellatasa €s a cimnyilvantartasok kezelése torténik az ugynevezett ASZA
gépen, mely eszkéz nem az Onkormanyzat tulajdonat képezi, kdzpontilag bérelt gépként keriilt
a hivatalba.

A munkét segitben nem rendelkeziink Complex jogszabaly nyilvantarté programmal —
anyagiak hijan. Helyette az interneten elérhetd Nemzeti Jogszabalytarat tudjuk hasznalni.
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Szamitastechnikai szakemberrel az apparatus nem rendelkezik, probléma esetén kiilsé
szakember bevonds4val tudjuk a hibat elharitani.

A telepiilés honlapjat kiilon torvényben elbirtaknak megfeleléen rendszeresen frissitjiik a
kozérdekli adatokkal és egyéb aktudlis informécioval. Honlapunkon naprakészen
megtalalhatoak a nyilvanos testiileti tilésekrd] késziilt jegyzbkonyvek és mellékleteik, valamint
a hatélyos rendeleteink.

A Hivatal dolgozéi a telefonkozponton keresztill elérhetéek a lakossdg és kozigazgatasi
intézmények részérél.

A szakmai munka mindségének megérzése érdekében az éves tovabbképzési terv elkészitése
megtortént. A kdztisztviselok a tovabbképzési tervben elbirt képzéseken részt vettek. A
peénziigyes kollegané a mérlegképes konyveldi kotelezd tovabbképzéseken vett részt.

Az Onkormdnyzat mitkidésével kapesolatos feladatok

A Képvisel6-testiilet 2022. évben 20 alkalommal tilésezett, melybdl 16 nyilt, és 4 zart iilés. A
16 nyilt iilésbol 14 rendkiviili, 2 rendes iilés volt. Az éves ktelezd kdzmeghallgatas megtartisra
keriilt. Valamennyi {ilésen a testiilet hatérozatképes volt, igazolatlan hidnyzas nem volt.
Tavolmaradas miatt nem kellett elhalasztani egyetlen iilést sem.

Az Ugyrendi-, Osszeférhetetlenségi- ¢s Vagyonnyilatkozatot Vizsgalo Bizottsag a
jogszabélyban eldirt tiléseit megtartotta, mindésszesen 7 alkalommal tilésezett, melybdl 5 nyilt
¢s 2 zart tilés volt. A miik6dés zavartalan volt.

A Képviseld-testiilet rendeletalkotésa és hatdrozathozatala az alabbiak szerint alakult

Megnevezés | 2016. 2017. 2018. 2019. 2020. 2021. 2022. |
Rendelet 18 16 15 12 16 15 17
Hatérozat 199 210 222 195 108 112 157

A rendeletek nyilvantartasba vétele, kihirdetése és a telepiilés honlapjan valé elhelyezése
folyamatosan megtérténik. A hatarozatok végrehajtasra keriiltek. A jegyzokonyveket,
rendeleteket, elGterjesztéseket a Fejér Megyei Kormanyhivatal Térvényességi Feltigyeleti
Osztalya részére megkiildtiik a Nemzeti J ogszabalytér irasbeli kapcsolattartasi feliiletén.

A testiileti tilésre a meghivok, a napirendek minde gyikéhez az irasos elbterjesztések, hatdrozati
javaslatok, hataridére elkésziiltek.

A képviseld-testiileti anyagok kézbesitése elektronikusan térténik. A képvisel6k munkajahoz
a szitkséges és igényelt segitséget, informaciét, minden alkalommal megadtuk.

Polgdri védelmi tigyekben f6 feladatunk a kiilonbozé tervek (megalakitdsi, riasztési-,
berendelési és készenlétbe helyezési) naprakészen tartdsa, feliilvizsgalata, pontositasa, illetve a
killonb6zé intézkedési tervek elkészitése, valamint a polgarvédelmi szolgélatra kételezés,
technikai igénybevétel elrendelése.

A hazai katasztréfavédelmi rendszer jelentds valtozdsokon, megujulasokon ment keresztiil
2012. és 2013. évben. Az ehhez két3dd tervezési-szervezési tevékenység elvégzésre keriilt.
2022. évben is folyamatosan elvégeztiik a kiilénbdzd tervek feltilvizsgalatat, naprakésszé
tételét.

Allamigazgatisi - hatésigi feladatok

A Hivatalban az iigyiratok nyilvintartisit elektronikus uton, szamitogépes iktatassal
végezziik.
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A program segitségével késziil tobbek kozott az éves hatdsagi statisztika, ligyirathatralékok
készitése.

A kozponti irattdrunkban az iratok tarolasa megfeleld. Az iratok selejtezése 2021. évben
megtortént.

Iktatott ligyiratok statisztikai adatai:

Iktatott ligyiratok szama Hatarozatok szama
v ’ Gyiijtdiv ’ Alle’m}i gazgatasi C)nl::orrr}ényzati
Sorszamra . Alszamra hatosagi hatosagi
sorszamara N N
iigyekben tigyekben
2014. 1801 0 3562 1364 61
2015. 1721 0 2233 432 234
2016. 1527 0 2895 280 133
2017. 1348 0 2854 533 198
2018. 1360 0 4214 736 236
- 2019. 1298 0 1483 502 105
2020. 1353 0 2645 174 172
2021. 888 0 2567 145 134
2022. 771 0 2634 225 | 526

Altalénos igazgatds

Anyakonyvi igazgatds

2006. marcius 1-t81 bevezetésre keriilt az Anyakonyvi Szolgaltaté Alrendszer (tovabbiakban:
ASZA), mely az anyakonyvvezetok részére kialakitott rendszer, a Férum és Levelez6 rendszer
mellett, az anyakonyvek és anyakonyvi kivonatok nyilvantartasara, az anyakdnyvi okiratok —
kiemelten kezelve az anyakOnyvi kivonatokat — eléallitdsara, valasztasokkor a valasztasi
feladatok lebonyolitésara szolgal, illetve hasznalhatd. Az ASZA rendszer szolgaltatdsait csak
olyan felhaszndlo veheti igénybe, aki rendelkezik az ehhez sziikséges felhasznéléi
jogosultsaggal, azonosit6 kartyaval.

Anyakdnyvezés az események (sziiletés, hazassag, halaleset) helye szerint torténik, ennek
figyelembevételével az egyes anyakonyvekbe az alabbi szamu bejegyzés tortént: 2014-ben.
(2012. évi és a 2013. évi adatok az Gsszehasonlitast szolgaljak.)

Anyakonyvi bejegyzések

2014. julius 1. napjat6l megsziint az anyakonyvi események papir alapQ vezetése, helyette az
elektronikus anyakényvet hasznaljuk. Eleinte sok gondot nehézséget okozott az Uj rendszer
alkalmazasa és hasznalata. Ma mar ha tobb id6t is vesz igénybe, de hozzaszoktunk ehhez a
nyilvantartasi forméahoz.

2022. évben 12 hazassagkotés megtartasa tértént. Halaleset anyakonyvezésére 7 esetben kertilt
sor.

A hazassagkété terem kulturalt koriilményeket biztosit a hazassagkotések lebonyolitasara.
Azért el kell mondani, hogy a berendezési targyak potlasat, cseréjét tervbe kell venni. Nagy
sziikségiink lenne foleg a székek potlasara, diszitd elemeknél fliiggdnykarnis, fliggdnyok
lecserélésére.
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A beszamoldsi idészakban kiskort hazassagkotésére nem keriilt sor. Anyakonyvvezetd el6tti
apai elismer6 nyilatkozat megtételére 2 esetben keriilt sor.

Népesség-nyilvintartis

A lakcimek véltozésaval kapcsolatos Ugyintézés a Jarasi Hivatal eljarasa mellett
Kirendeltségiinkon is térténik, melyet lakcimbejelentd lapon nytjt be az ligyfél. Az ligyintézés
keretében a lakohely, illetve a tartdzkodasi hely létesités, véltozds, megsziinés, kiilfosldi
letelepedés, ideiglenes kiilfoldon tartézkodés bejelentése és intézése torténik. A lakcimekkel
kapcsolatos valtozasok rogzitése helyi szinten térténik, majd ezt kévetden tovabbitjuk az FMK.
Dunatjvérosi Jarasi Hivatal Okményirod4jénak a lakcimjelenté lapokat a lakcimkartya csere,
illetve kiadds céljabél. Az Okmanyiroda az iigyfélnek kiildi meg a lakcimkartyat.

A népesség-nyilvéntartas egyik fontos eleme az adatvédelem, melyet a nyilvantartast kezeld
ligyintéz a jogszabalyok alapjan kezel. A nyilvéntartasbol adatot kizarélag ezen jogszabalyok
figyelembevételével van lehetdség kiadni.

Népmozgalmi statisztika 2022, december 31-ei allapot szerint

Osszesen | Férfi N6
Allandé lakossdg dsszesen 1368 714 654
Ebbél érvényes cimmel nem rendelkezik 8 7 1
Ervényes cimmel rendelkezék tsszesen 1360 707 653
Ervényes lakéhellyel rendelkezék 1359 706 653
Csak érvényes tartézkodasi hellyel rendelkeznek 1 1 -
Magyar 1344 693 651
Bevandorolt 3 3 -
Menekiilt - - -
Letelepedett - - -
Egyéb 21 18 3
Hajadon / Nétlen 614 369 245
Hazas 474 241 233
Ozvegy 135 24 111
Elvilt 124 62 62
Hizassdga megsziint - - -
Nem ismert 21 18 3

Osszesen | Férfi N6
Lakénépesség dsszesen 1322 702 620
Erve’nyes lakéhellyel rendelkezék (tart. hely
nincs) 1236 656 580
Ervényes tartékoddsi hellyel rendelkeznek 86 46 40
Magyar 1299 682 617
Bevandorolt 3 3 -
Menekiilt - - -
Letelepedett - - -
| Egyéb 20 17 3 ﬂ
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Hajadon / Nétlen 578 359 | 219
Hazas ] 467 238 229
Ozvegy o 135 27 108 |
Elvalt 122 61 61
Haizassdga megsziint - - | -
Nem ismert 20 17 3

Cimnyilvantartdsi rendszer

Az ligyintéz6 feladata a cimek, cimelemek rogzitése, ellendrzése, frissitése, mely az un. ASZA
gépen a KCR programban torténik.

A cimelemek rogzitését dokumentalni kell, a bizonyité iratokat, hatdrozatot a Kozponti
Okmanytarak kell megkiildeni. Egyéb iigyiratokat a gépi rendszerre elektronikusan csatolni
kell a nyilvantartashoz.

Hatosdgi bizonyitvany

Adatok, tények, koriilmények fennéllasanak igazolasara hatosagi bizonyitvany keriil kiallitasra:
2022-ban 4 esetben tortént ilyen jellegli igazolas. Ugy, mint csaladi fogyaszt6i kozdsség
igazolssa esetében, taroldsi engedélyrSl, németorszagi adobevallishoz, csaladi Osszetétel
vonatkozasaban. A hatdsagi bizonyitvany kiallitasat az éaltalanos kozigazgatasi rendtartasrol
sz616 2016. évi CL. toérvény alapjan 8 napon beliil kell teljesiteni.

Hagyatéki iigyintézés

2011. évt6l valtozott a hagyatéki eljarasrol szolo torvény, ennek titkrében a hagyatéki eljarashoz
kapcsolédé tigyintézési szabalyok, nyomtatvanyok is véltoztak. A jegyz6i eljardsban keriil
rogzitésre a jegyz6konyv, melynek ismeretében a hagyatéki iigyintéz6 elektronikusan elkésziti
a hagyatéki leltart, melyet papir alapon is el kell késziteni. A hagyatéki tigyintézés soran 2022.
évben 34 db tigyirat keletkezett. Ebbol 28 esetben eredeti hagyatéki leltart vettiink fel, 6 esetben
keriilt sor péthagyatéki leltar felvételére (a leltar mellékletét képezi az ad6 és értékbizonyitvany
- nagykaracsonyi ingatlanok esetében az igazgatasi-szocidlis {igyintéz6 allitja ki, mas
kozigazgatési teriiletek esetében az illetékességgel rendelkez6 hivatal kerlil belsd jogsegély
Utjan megkeresésre az ado-és értékbizonyitvanyok kiallitasara).

Az elkészitett hagyatéki leltarokat a mellékletekkel egyiitt az illetékes Kozjegyzd felé
tovabbitottuk.

Birtokvédelem terilletén 2022. évben eljaras meginditasa hivatalunkban nem volt.
Birtokvédelmi kérdésekkel és problémakkal sok esetben fordultak személyes megkereséssel a
hivatalhoz.

A 2010. évben bevezetésre keriild 1j jogszabalyi valtozasok miatt észrevehetden kevesebben
inditjék meg a jegyzd el6tt a birtokvédelmi eljarast. A bizonyitasi kotelezettség — melyet a
biréségi eljards mintdjara alakitottak 4t — a birtokvédelmet kéré feladata, a hivatal
tulajdonképpen kozvetitd szerepet tolt be a felek kozott, majd a rendelkezésre allo adatok
alapjan dont.

A jegyzdi eljaras célja a gyors érdemi dontés a birtoklas tényén. Az eljaras targya a birtoklas
tényén alapulé birtokvédelem biztositisa, amelynek az a rendeltetése, hogy a jogkérdés
eldontéséig az eredeti allapotot biztositsa. Ebb6l az kovetkezik, hogy 6nmagéban azeért, mert a
jogkérdés is vitds, nem lehet az eljarast és a birtokvédelmet megtagadni, csak akkor, ha
nyilvanvalé a birtoklashoz valé jog hidnya. A bonyolult jogkérdéseket azonban a jegyzonek
nem kell megitélnie, a jogkérdés alapjan valé dontés a birosag feladata. Roviden a jegyz0 a
tények, a bir6sag a jogok alapjan dont.

A birtokvédelmi eljarasnal amennyiben személyesen jelent meg az iigyfél, korrekt tdjékoztatas
mellett arra torekedtiink, hogy probaljak meg békésen, egymas kozott rendezni a problémat. A
legtSbb esetben sikeriilt ,hivatal nélkiil” rendezni a felek problémajat. Természetesen, ha nem
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tudtak, tudjik rendezni az tigyet, akkor a hivatal kotelessége a vitaban donteni a hatalyos
jogszabalyok alkalmazésdval.

2015. mércius 1-jén 0j a birtokvédelmi eljarasrol sz616 17/2015. (11 16.) Kormanyrendelet
lépett hatalyba, mely hatdskért tovabbra is a jegyzohoz telepitette.

Szocidlis Igazgatds és Gydmiigy igazgatds:

az elmult években kiilon napirenden tortént beszamolds adott teriiletekrdl. A gyermekek
vedelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szol6 1997. évi XXX torveny 96. § (6) bekezdése irja
elé az onkormanyzatnak, hogy minden év mdjus 31. napjaig atfogd értékelést készitsen a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatisarél, amelyet a Képviseld-testiilet
megtargyal. 2022. évben hatdrozat sziiletett az atfog6 értékelés elfogadésardl, melyet a
jogszabalyi eléirasoknak megfelelden a dontéssel egyiitt megkildtik a Fejér Megyei
Korményhivatal Szocialis és Gyamhivatalanak.

Kereskedelmi igazgatis

Nagykaracsony kozség teriiletén miik6dd kereskedelmi egységekrdl elkészitett nyilvantartas
honlapunkon megtalalhat6, valtozasok folyamatosan frissitésre keriilnek.

A vonatkozé korméanyrendelet alapjén a kereskedelmi tevekenység két részre: bejelentés
koteles kereskedelmi tevékenység és kizardlag iizletben forgalmazhaté termékekre vonatkozd
kereskedelmi tevékenységre (miikdési engedély koteles) tagozodik. A fentieknek megfeleléen
Nagykaracsony Kozség teriiletén 2022. december 31.-én bejelentéshez kotott kereskedelmi
tevékenységet 11 iizlet végez, valamint miikddési engedéllyel 3 iizlet rendelkezik.

Taldlt targy iigyében 2022. évben nem kellett intézkedni.

Mezbgazdasdgi igazgatds

A helyi gjsagban — Karicsonyi Hirharang — rendszeresen fethivjuk a lakossag figyelmét a
gyom- és parlagfii mentesitési kotelességre. Hatosagi tigyintézésre, birsag kiszabdsira nem
kertilt sor az év folyaman.

A Kkilteriileti ingatlanokkal kapcsolatban a Foldhivatal Jar el a miiveletlen, gondozatlan és
parlagfiives teriiletek tulajdonosaival szemben.

A hivatalban a falugazdész hetente fogad6orit tart.

Intézményfenntartis

Az Onkorméanyzati intézményiink részérél beérkezé karbantartisi igényeket folyamatosan
nyilvantartottuk és az ehhez kapcsolédéan szlikséges egyeztetéseket, megrendeléseket,
javitasokat elvégeztettiik.

Kdzteriiletekkel kapcsolatosan 2022. évben 13 db kzteriilet-fo glalasi engedély keriilt kiadasra.
Az engedélyek nagy része alkalmi és idényjellegli 4rusitas, mozgbarusitas.

Munkaiigyi igazgatis

A munkaiigy tekintetében végezzik az Onkormanyzat, valamint intézményeink dolgozéinak
munkaviszony4val kapcsolatos iigyeit - intézményi kifizetések szamfejtését (szamfejtd
programmal), egyéb juttatdsok elszdmolésat, a kapcsolatos nyilvantartisok vezetését - ellatjuk
az ¢v végi adézassal, nyugdijazas el6készitésével kapcsolatos teenddket.

Vezetjiik a munkaiigyi és személyzeti nyilvantartisokat, arrdl évente adatrogzitést készitiink.
Ellétjuk az egyéb juttatisok igénylésével elszamoldsaval és nyilvantartasaval - K6zszolgalati
Szabalyzatban el6irt - (mint pl. étkezési utalvany, tdiilési csekk, Erzsébet utalvany, Szép
kértya, fizetési el8leg) kapcsolatos feladatokat.

Munkaiigyi feladatok ellatasira a KIRA program all rendelkezésre, mely egy gépen fut. E
programon tdrténik a dolgozék alkalmazasi iratainak eléallitésa (kinevezés, 4tsorolas,
megszintetés), valamint a munkabéren kiviili egyéb személyi jellegii kifizetések (titikoltség,

23



étkezési utalvany, megbizasi dij, tavolléti adatok stb.) szamfejtése, mely a Magyar
Allamkincstar felé keriil tovabbitasra.

Addigazgatds

Az adéigazgatasi feladatokrol minden évben a testiilet kiilén napirendi pontban kap részletes
tajékoztatast, ezért ezen tajékoztatoban most erre nem térek ki. A Képviseld-testiilet 2022. julius
28-i rendkiviili nyilt iilésén megtargyalta, és 83/2022. (VII 28.) hatirozattal elfogadta a

beszamolot.

Adé és értékbizonyitvanyt 2022-ban 7 esetben adovégrehajtashoz és 9 esetben hagyatéki
eljarashoz allitottunk ki. Az ingatlanok értékelését elsdsorban hagyatéki eljaras keretében kérik
a tarshivatalaink vagy a kozjegyz6, de egyre t6bb esetben fordul el végrehajtasi eljaras
keretében kért értékbecslés.

Pénziigy

A pénziigyi feladatok az el6z6 évek gyakorlata és az aktudlis jogszabalyok figyelembe vétele
alapjan keriiltek ellatasra. A pénziigyi tervezés és végrehajtas feladataiba a képviseld-testiilet
folyamatosan részt vett. Az év folyamén a testiilet és a MAK felé elkészitésre keriiltek a
kételezd beszamolok, informacios jelentési kotelezettségek is a szamviteli és dllamhaztartasi
jogszabalyokban el6irtak alapjan, melyek minden esetben a szémviteli alapelveknek
megfeleléen a megbizhatd és valds Osszkép figyelembevételével pontosan és hataridbre
kertiltek teljesitésre. A kdzpontositott eldiranyzatok rendszeresen igénylésre kertiltek.

Ellenorzések

A Fejér Megyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamiigyi Osztélya, Nagykaricsony Kozség
Onkorméanyzata engedélyes 4ltal nyujtott szocialis szolgéltatasok hatosagi ellendrzését végezte
2022. évben.

Az ellendrzés tdrgya: Nagykaricsony Kozség Onkormanyzata engedélyes altal nyujtott
szocidlis szolgaltatasok hatdséagi ellendrzése

A kormanyhivatali hat6sagi ellendrzés célja: szocidlis étkeztetés: szocidlis konyha, hazi
segitségnyjtas (18 f6) és tanyagondnoki szolgaltatds miikodésének ellendrzése. Az ellenbrzés
kiterjedt a jogszabalyokban foglalt személyi és targyi feltételekre, tovabba az egy¢b jogszabalyi
el6irasok vizsgalatara.

Ellenérzés tipusa: hatosagi ellendrzés
Ellenérzési idészak: 2020-2022. év
Altalanos Vizsgalati Szempontsor
Alapszolgaltatas ellen6rzéshez

Kiemelt szempontok:

altalanos adatok egyeztetése

intézményi jogviszony keletkezése, tartalma, megsziinése
személyi feltételek

targyi feltételek

adatvédelem

A vizsgalat lefolytatdsa sordn Szilagyiné Kardos Diana szocidlis igazgatasi ligyintézé mik5dott

kozre és adott felvilagositast a vizsgalat targyat érinté kérdésekben. A vizsgalatrol késziilt
jegyzokonyv elkészitése folyamatban van.
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Belsd ellendrzés:

A belsd ellenérzés az onkormanyzatnal kiilsé eréforrds bevoniséval valosul meg. Az
onkormanyzattal szerzédéses kapcsolatban 41l Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltatd és
Tanacsadé Kft. latta el 2022. évben a belsé ellendri feladatokat. Az éves Osszefoglalé
ellenérzési jelentés elkészitését és annak tartalmi kovetelményét a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérsl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Bkr.) 48-49. §-a hatirozza meg.

Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsé ellendrzési vezetd felel6s, amelyet a
koltségvetési szerv vezetbie, a jegyzd hagy jova.

A jegyz6 a targyévre vonatkozo éves sszefoglalo ellendrzési jelentést a targyévet kovetden,
legkésdbb a zarszamadasi rendelet elfogaddsdig a Képviseld-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.
Az éves dsszefoglald ellenérzési jelentés célja, hogy egyrészt atfogd képet nyujtson a helyi
Onkorményzat Képviselo-testiilete részére a targyévi fliggetlen belsd ellenérzési tevékenység
vegrehajtdsarol, masrészt segitséget kivan nyvjtani a koltségvetési szervek vezetSinek, a
Képvisel6-testiiletnek abban, hogy az éves osszefoglalé ellendrzési jelentésb6l nyert
tajékoztatdsok alapjan 2022. évben hogyan gondoskodtak

a jogszabalyban eldirt belsé ellendrzés soran a belsé ellendr dltal tett megéllapitasok, javaslatok
hasznositasarol, nyomon kovetésérél.

Ellenérzés tipusa: pénziigyi ellen6rzés
Ellendrzési idészak: 2021. év

Alkalmazott ellen6rzési médszerek és eljarasok:
az adohatésdg tevékenységének, a helyi adék beszedésének és az adohatralékok
nyilvantartdsanak mintavételes, esetenként tételes ellenérzése.

Fébb megallapitisok és javaslatok a kvetkezok:
Megallapitasok:

Az adoészamlék éves 6sszesitd adatainak elemzése alapjan minden adénem esetében jelentds az
even tiili hatralék, Gsszességében az dsszes tartozds 72,5 %-a éven tili. Az dnkorményzat évente
ket alkalommal kiild szdmlaegyenleget az ad6zok részére. Ezen kiviil az onkormanyzat fizetési
felszolitast nem kiildott az értékelt id6szakban, az adébefizetések teljesitése érdekében egyéb
behajtasi cselekményeket nem foganatositottak.

Megéllapitasokhoz, kovetkeztetésekhez kapcsoléds fobb javaslataink:

Javaslatok:

Javasoljuk, a 2021. évi ad6hatésagi feladatok végrehajtasarol sz016 jegyz6i beszamolé a soron
kovetkez6 képvisels- testiileti iilésre keriiljon beterjesztésre.

Javasolja az ellenérzés a tartozasok (kiemelten éven tuliak) adézénkénti tételes feliilvizsgalatat.
Részletesen és ad6zonként vizsgiljak meg a hatralékok keletkezésének idejét, a behajtasi
cselekményeket, és ha a kovetelés behajthatatlanna valt, irjdk le behajthatatlanként, ha eléviilt,
toroljék.

Javasoljuk, hogy kovetkezetesen foglalkozzanak a behajtasi cselekményekkel (inkasszo, letiltas

munkabérbél, részletfizetési megéllapodas, forgalombél kivonas, végrehajtasra 4tadas stb.),
alkalmazzék valamennyi behajtisi médszert — az adés helyzetét6] fiiggden.
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Tisztelt Dontéshozok!

A benytjtott szakmai beszamolé statisztikai jellegli atfogd kimutatas, ami nem lehet
teljes, hiszen nem tartalmazza a mindennapi kihivasainkat, az ligyfeleinkkel tértén6 kapcsolat-
tartast, és egyéb — nem Onkormanyzati és hivatalunk szerinti — iigyek intézésében vald segité
jellegli kozremikodést, az Onkormanyzatok intézményeivel, civil szervezeteivel valo
egylittmlikddést, tanacsadasokat, az allandoan valtozd jogszabdlyi kémyezet megismerését,
illetve a napi szinten megjelend szakmai kihivasokat, amik minden szakteriileten megjelentek
a tavalyi évben is. Ezekkel egyiitt is megfeleld szintli, eredményes munkavégzés folyik
szervezetiinknél, amit az ellenérzések is megerdsitenek.

Kérem a Tisztelt Déntéshozodkat a beszamolo elfogadasara.

Nagykaracsony, 2023. aprilis 25.

Hatarozati javaslat: )
Targya: Kisapostagi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2022. évi szakmai munkéjarol szolé
tajékoztato elfogadasa

Nagykaracsony Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete meglsmerte és elfogadta a
,,Tajékoztatd a Kisapostagi K6z6s Onkorményzati Hivatal 2022. évi szakmai munkéjar6l” sz616
beszamolot.

Felelds: Pulainé Varga Gabriella jegyz6
Hatarid6: 2023.majus 2.
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