Nagykaracsony Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2022. szeptember 7-i rendkiviili
nyilt iilésének 10. napirendi pontja.

Targya: Téjékoztaté a Kisapostagi Kozds Onkorményzati Hivatal 2021. évi szakmai
munkajarol
Eléadé: Pulainé Varga Gabriella jegyz6

Tisztelt Képviselé-testiilet!

(4 napirendet tdrgyalja tovdbbd Kisapostag Kozség Onkormdnyzat Képviseli-testiilete,
valamint Daruszentmiklos Kozség Onkormdnyzat KépviselS-testiilete.)

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Jelen elbterjesztésiink targya a Kisapostagi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2021. évi szakmai
munkéjarol dsszefoglalé jellegii tajékoztatd nytijtasa az érintett Képviseld-testiiletek felé.

Elézmények:

Daruszentmiklés Kozség Onkorményzat Képvisels-testiiletének 25/2013. (II. 22.) hatéarozata és
Nagykaracsony K6zség Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének 25/2013. (IL. 22.) hatarozataval
megéllapodas sziiletett a Nagykardcsonyi Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozdsira és
miikddtetésére 2013. mércius 1. napjaval. A Megallapodast a telepiilések 2014. decemberében
kisebb mértékben maddositotték, illetve pontositottdk. A médositast Daruszentmiklés Kozség
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 163/2014. (XIL. 3.) hatérozataval, Nagykaricsony Kozség
Onkormanyzat Képviselé-testiilete 154/2014. (XII. 03.) hatarozatdval fogadta el.

Szervezeti atalakulas:

Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 85. § (1) bekezdése kimondja, hogy: ,, (1) K6z8s énkorméanyzati hivatalt hoznak 1étre
azok a jardson beliili kdzségi 6nkormanyzatok, amelyek kézigazgatasi teriiletét legfeljebb egy
telepiilés kozigazgatasi teriilete valasztja el egymastol, és a kozségek lakossagszama nem
haladja meg a kétezer ft.”

Ugyanezen szakasz (3) bekezdése rendelkezik a megallapodasok megkotésérdl:

(3) Ko6zs 6nkormanyzati hivatal 1étrehoz4sarél vagy megsziintetésérdl az érintett telepiilési
dnkorményzatok képviselo-testiiletei az altalanos &nkorményzati vélasztdsok napjat koévetd
hatvan napon beliil kdzigazgatési szerzédésben 4llapodnak meg. A megallapodas az Altaldnos
dnkorményzati valasztasokat kivetd év januér 1-jén 1ép hatalyba.”

Kisapostag Kozség Onkormanyzatianak Képviseld-testiilete megkereste Daruszentmiklos
Kozség Onkormanyzatit azzal a kezdeményezéssel, hogy a fenti jogszabalynak megfelelve
koz6s dnkormanyzati hivatalt mikddtessenek. A targyaldsokba bekapcsolédott Nagykaracsony
Kozség Onkormanyzata s, melynek eredménye a hdrmas megéllapodas megkétése volt,

A k&z0s hivatal szervezete 4talakult: Kisapostagi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban:
KOH) lett, a harom Onkormanyzat egyiittmiikddésében. Kisapostag, Daruszentmiklds és
Nagykaracsony Képviselo-testiiletei a megéllapodds moédositdsat jovahagytak, Kisapostag
Kozség Onkorményzatanak KépviselG-testiilete a 260/2019. (X1.28.) sz. hatdrozataval,
Daruszentmiklés Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testillete a 174/2019. (X1.28.) sz.
hatérozataval, Nagykaricsony Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete a 169/2019.
(X1.28.) sz. hatdrozataval.



Ezzel egyiitt az Alapitd okirat is modositisra kerillt, melyet Kisapostag Ko6zség
Onkorményzatanak  Képviselé-testiilete a  261/2019. (XI1.28.) sz. hatérozatival,
Daruszentmiklés Kozség Onkormanyzaténak Képvisels-testiilete a 175/2019. (X1.28.) sz.
hatérozataval, Nagykardcsony Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testillete a 170/2019.
(XI1.28.) sz. hatarozataval fogadott el.

Az alapdokumentéciok létrehozasat kovetden elkészitettik a KOH Szervezeti és Miikodési
szabalyzatdt, melyet mindhdrom Képviselo-testillet elfogadott, Kisapostag Ko6zség
Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 11/2020. (1.29.) sz. hatérozataval, Daruszentmiklos
Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete a 7/2020. (1.22.) sz. hatérozataval,
Nagykaracsony Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete a 10/2020. (1.28.) sz.
hatarozataval.

Aktualizilasra keriilt a szervezet belsé szabélyrendszere, melyet a belsé ellenérzés a 2019-ben
ellendrzott, és megfelelonek mindsitett.

Az Allami Szamvevészék témaellenSrzés keretében a 2020. évben vizsgilta az
onkorményzatok és hivatalok integritasat, térvényes miikodését. Ennek eredményeként a KOH
¢és mindharom &nkormaényzat jeles (5) értékelést kapott, igy tovabbi eziranyu ellenérzésre nem
jelolte ki az ASZ a szervezeteinket.

Az elézmények ismeretében, és megfelelve az Motv.81. § (3) bekezdés f) pontja és a
Megallapodds 11.6. pontja elGirdsainak, ezuton teljesitem jegyzOi feladatként az éves
beszamolast a Képvisels-testiileteknek a KOH tevékenységérol.

Mivel a szervezetiink kiterjedt és harom egységként végzi tevékenységét, a beszamold ezen
egységekre bontva késziilt el, és az egységek vezetdi allitottak Ossze sajat tajékoztatojukat, igy
a sz€khely Kisapostag tekintetében: Dr. Nyikos Bettina aljegyz6, Nagykaracsonyi Kirendeltség
tekintetében Takacs-Csaba Erika Kirendeltségvezeté koztisztviseld6 a tarseléado
napirendiinknél.

Az Moétv. és a Megallapodasban foglalt kotelezettségnek eleget téve az alabbiakban
tdjékoztatom a Képviselo-testiileteket a KOH 2020. évben végzett munkajarol.

A Kisapostagi K6z6s Onkormanyzati Hivatal miikddésében 2020. évben kialakult a szervezeti
rend, a koéztisztvisel6i allomany, tovabba a hivatalvezetés tekintetében a fenti harom iranyit6i
feladatokat ellato koztisztviselovel teljes, jogszabalyoknak megfelelé szakmai munkavégzeést
tudtunk folytatni. Az ligyintéz6k tekintetében év kozben tobb valtozas tértént, Kisapostag és
Nagykaracsony tekintetében, de ezek a személyi valtozdsok nem okoztak fennakadast a
munkavégzésben, a feladatok ellatasaban.

A technikai feltételek mindhdrom egységiinknél megfeleléek voltak, am az alapvetd
munkaeszkoézeinket jelentd szamitégépek, egyéb eszkozok felujitasra, cserére szorultak, és ez
ezt kovetden is varhato lesz.

A 2021. év nagy kihivasa volt mindenhol a pandémiéas helyzet kezelése. A vilagjarvany
kezelése okan a Parlament torvényeivel és a Kormany rendeleteivel jelentds eljarasi- és
jogszabalyi rend valtoztatast hoztak életiinkben.

A Képvisel§-testiilet és a Bizottsagok nem iilésezhettek egész évben folyamatosan, dontést nem
hozhattak. Ezen jogositvanyok &tmeneti idére a polgarmesterre atruhazasra keriltek, amik
mésfajta dontésel6készitési, ligyintézési, tigyfélfogadasi technikikat kivantak meg a KOH
részérol.

A feladatnak legjobb tudasunk szerint igyekeztiink eleget tenni azzal, hogy figyelembe kellett
venniink az adott telepiilés sajatossagait, a lakossag érdekeit is, a torvényes hataridok betartasa
biztositasaval. A mas jellegii és tobbletfeladatokat elsddlegesen az egymaskdézti mindennapos
és aktiv kommunikacidval, egylittmiikodéssel, egymas segitésével oldottuk meg, Ggy az
tigyintézOk, mint a vezetoség tekintetében.



Kijelenthetd, hogy a 2021. évben a KOH munk4jara vonatkozéan torvenyessegl ¢és panasziigyi
eljaras nem sziiletett, a szervezeti atalakulds, a pandémias helyzet, és a koztisztviselsi allomany
valtozasai mellett is eredményes évet zart Szervezetiink.

I. KOH Kisapostagi Hivatal

A Hivatal kulturalt kdriilmények kozott tudta és tudja fogadni az iigyfeleket, biztositja az
tnnepélyes koriilmények kozott lebonyolitésra keriilé hivatalos események helyszinét. 2017.
¢vben a Teriileti Operativ Programban pélyézatot nyvjtottunk be a Kézséghaza energetikai
korszertisitésére, melyek az épiilet nyilaszaroinak cseréjére, az épiilet hiszigetelésére és a fiités
korszeriisitésre vonatkozott. A 2019. évben a nyildszardk cserdje, hdszigetelés és festés,
valamint a bejérati ajté és parkolé akaddlymentesitése tortént. 2021. évben a Faluhdzak
felujitasa projekt keretében napelemek keriiltek elhelyezésre a hivatal épiiletén.

2021-ben a hivatal 1étszamanak alakulasa:
Az Onkormanyzati és dllamigazgatasi feladatok ellatasara, az 4llampolgarok rendelkezésére 4ll
a polgarmester, a jegyz6 és az aljegyz6, valamint 5 koztisztviseld.

A Hivatalban 2021. év végének allapota szerint az apparatusban a jegyz6 f6iskolai, az aljegyz6
egyetemi végzettségekkel, harom foiskolai és két kozépfoki szakmai végzettségii
koztisztviselovel rendelkezik. A kozigazgatasi alapvizsgaval négy koztisztviseld rendelkezik.
Anyakonyvi szakvizsgaval 3 f6 rendelkezik. Kozépfoku végzettségli koztisztvisel6k koziil 1 6
rendelkezik pénziigyi-szamviteli ligyintéz6i képesitéssel. Az apparatusban a jegyz6 rendelkezik
kozigazgatasi szakvizsgaval.

A hivatalokban, igy ndlunk is az el6z6 évekhez képest még inkabb (jogszabalyokkal timogatott
formaban) elterjedében van az elektronikus {igyintézés. Els6dlegesen a hivatalok kézotti
ligyintézés, (adatszolgaltatés, statisztika, jelentések, kiilonféle specidlis kozponti rendszerek
jelenléte, P1. Foglalkoztatési és Szocialis Adatbézis, népesség nyilvantarté, ASZA, stb.), illetve
a vallalkozasok tigyintézése tekintetében valt gyakorlatta. Ezen feladatok ell4tasara hivatalunk
a sziikséges szamitastechnikai eszk6z6kkel rendelkezik.

A jogszabalyok rendelkezései alapjan egyre tobb elektronikus formatumu adatszolgéltatast,
adatrogzitést €s adatkezelést kell elvégezniink. Ezek ellatasara elektronikus levelezérendszert,
bank tranzakciés rendszert (K&H Elektra), orszdgos internet alapi szoftverhalézatot
miikddtetiink. Kozpontilag csak az anyakdnyvezés, a valasztasok idején a valasztassal
kapcsolatos feladatok ellatasa és a cimnyilvantartisok kezelése torténik az igynevezett ASZA
gépen, mely eszkdz nem az Onkormanyzat tulajdonat képezi, kézpontilag bérelt gépként keriilt
a hivatalba.

A munkét segitben nem rendelkezink Complex jogszabaly nyilvantarté programmal —
anyagiak hijan. Helyette az interneten elérheté Nemzeti Jogszabélytarat tudjuk hasznalni.

Megbizési szerz6déssel foglakoztatott szamitdstechnikai szakember végzi az informatikai
rendszer hibaelhéritasat.

A telepiilés honlapjat kiilon torvényben elSirtaknak megfelelden rendszeresen frissitjiik a
kozérdekii adatokkal és egyéb aktudlis informaciéval. Honlapunkon naprakészen
megtalélhatoak a nyilvénos testiileti iilésekr6l késziilt jegyzékonyvek és mellékleteik, valamint
a hatalyos rendeleteink.

A Hivatal dolgozéi a telefonkdzponton keresztiil elerhetoek a lakossag és kozigazgatasi
intézmények rész€rol.



A szakmai munka minéségének megbrzése érdekében az éves tovabbképzési terv elkészitése
megtértént. A koztisztviselok a tovabbképzési tervben eloirt képzéseken részt vettek.

Az Onkormdnyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok

A Képvisel6-testiilet 2021. évben 23 alkalommal iilésezett, melyb6l 13 nyilt, 1 zart, 13
rendkiviili tilés. Az éves kotelez6 kozmeghallgatas megtartasra keriilt. Valamennyi iilésen a
testlilet hatarozatképes volt, igazolatlan hianyzas nem volt. Tadvolmaradds miatt nem kellett
elhalasztani egyetlen iilést sem. 2020. marcius 11. napjatdl a Kormany az élet-és
vagyonbiztonsagot  veszélyeztetd  tOmeges megbetegedést okozé6  humaéanjarvany
kovetkezményeinek elhéritasa, a magyar allampolgarok egészségének és életénck megdvasa
érdekében Magyarorszag egész teriiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki. A veszélyhelyzetben a
teleplilési Onkormanyzat képviselé-testilletének feladat- és hatdsk6érét a polgarmester
gyakorolta. Polgarmesteri déntés 9 alkalommal t6rtént.

A Pénziigyi Bizottsag a jogszabalyban el6irt tiléseit megtartotta, miik6dés zavartalan volt.
A Telepiilésfejlesztési, Oktatasi és Kulturalis Bizottsag 3 alkalommal iilésezett.

A Képvisel6-testiilet rendeletalkotdsa és hatarozathozatala az alabbiak szerint alakult

Megnevezés | 2013. | 2014. | 2015. | 2016. | 2017. | 2018. | 2019. | 2020 | 2021
Rendelet 11 14 22 13 12 10 12 28 18
Hatarozat 266 246 185 171 222 244 281 | 215 | 112 |
Polgarmesteri 62 92
hatérozat

A rendeletek nyilvantartasba vétele, kihirdetése és a telepiilés honlapjan val6 elhelyezése
folyamatosan megtorténik. A hatdrozatok végrehajtasra keriiltek. A jegyzOkonyveket,
rendeleteket, eléterjesztéseket a Fejér Megyei Kormanyhivatal Térvényességi Feliigyeleti
Osztalya részére megkiildtiik a Nemzeti Jogszabalytar irasbeli kapcsolattartési feliiletén.

A testiileti {ilésre a meghivdk, a napirendek mindegyikéhez az irasos elGterjesztések, hatarozati
javaslatok, hataridore elkésziiltek.

A képviseld-testiileti anyagok kézbesitése papir alapon térténik. A képviselék munkéjahoz a
sziikséges €s igényelt segitséget, informaciét, minden alkalommal megadtuk.

Polgari védelmi tigyekben f6 feladatunk a kiillonbozd tervek (megalakitasi, riasztasi-,
berendelési és készenlétbe helyezési) naprakészen tartasa, feliilvizsgalata, pontositasa, illetve a
kiilonb6z6 intézkedési tervek elkészitése, valamint a polgarvédelmi szolgélatra kotelezés,
technikai igénybevétel elrendelése.

A hazai katasztrofavédelmi rendszer jelentés valtozasokon, megajulasokon ment keresztiil
2012. és 2013. évben. Az ehhez kot6do tervezési-szervezési tevékenység elvégzésre keriilt.
2021. évben is folyamatosan elvégeztikk a kiilonbdz6 tervek feliilvizsgélatat, naprakésszé
tételét.




A'llamiga:gatési - hatosagi feladatok

A Hivatalban az iigyiratok nyilvintartisdt elektronikus Uton, sz4mitogépes iktatssal
végezziik.
A program segitségével késziil tobbek kozitt az éves hatésagi statisztika, ligyirathatralékok
készitése.

A kozponti irattdrunkban az iratok tdroldsa megfelelé. Az iratok selejtezése 2021. évben
megtortént.

Iktatott tigyiratok statisztikai adatai:

Ev Iktatott ligyiratok szama Hatdrozatok szima
Sorszamra | Gyjtéiv Alszamra Allamigazgatési Onkormanyzati
sorszamara hatésagi hatdsagi
iigyekben iigyekben
2014. 1411 0 3369 434 295
2015. 1841 0 3849 496 319
| 2016. 2059 0 3742 482 310
2017. 1724 0 2983 384 247
2018. 2092 0 3882 500 322
2019. 2621 0 4737 584 362
2020 3137 0 5414 700 452
2021 | 2525 0 4285 310 539

Altalénos igazgatds

Anyakonyvi igazgatds

2006. marcius 1-t61 bevezetésre keriilt az Anyakonyvi Szolgaltaté Alrendszer (tovabbiakban:
ASZA), mely az anyakényvvezetok részére kialakitott rendszer, a Férum és Levelez6 rendszer
mellett, az anyakdnyvek és anyakdnyvi kivonatok nyilvantartisara, az anyakdnyvi okiratok —
kiemelten kezelve az anyakdnyvi kivonatokat — eldallitasara, valasztasokkor a valasztasi
feladatok lebonyolitasara szolgal, illetve hasznalhat6. Az ASZA rendszer szolgaltatasait csak
olyan felhaszndlé veheti igénybe, aki rendelkezik az ehhez sziikséges felhasznaléi
Jogosultsdggal, azonosit6 kartyaval.

Anyakdnyvezés az események (szilletés, hazasség, haldleset) helye szerint torténik, ennek
figyelembevételével az egyes anyakonyvekbe az alabbi sz4mi bej egyzés tortént: 2021-ben.
(2018- 2020. évi adatok az Gsszehasonlitast szolgaljak.)

Anyakonyvi bejegyzések
2018 év 2019 év 2020 év 2021
Sziiletési anyakOnyv 0 0 1 0
Hézassagkaotési 1 2 8 6
anyakoényv
Halotti anyakonyv 4 6 9 9

2014. julius 1. napjatél megsziint az anyakdnyvi események papir alapu vezetése, helyette az
elektronikus anyakdnyvet hasznaljuk. Eleinte sok gondot nehézséget okozott az Gj rendszer



alkalmazasa és hasznalata. Ma mar ha tobb ido6t is vesz igénybe, de hozzaszoktunk ehhez a
nyilvantartasi formahoz.

Kisapostagon 2021. évben nem sziiletett gyermek, 6 hazassdgkotés megtartdsa tdrtént.
Halaleset anyakonyvezésére 9 esetben keriilt sor.

A beszamolasi id6szakban kiskoru hazassagkotésére nem kertilt sor. Anyakdnyvvezet6 eldtti
apai elismer6 nyilatkozat megtételére nem keriiit sor.

A hazassagkoto terem kulturalt koriilményeket biztosit a hazassagkotések lebonyolitasara.

Népesséo-nvilvantartds

A népesség-nyilvantartasa az ASZA rendszeren keresztiil torténik.

A népesség-nyilvantartas egyik fontos eleme az adatvédelem, melyet a nyilvantartast kezel6
figyintéz6 a jogszabalyok alapjan kezel. A nyilvantartasbol adatot kizdrdlag ezen jogszabalyok
figyelembevételével van lehet6ség kiadni.

Osszesen Férfi NG

Allandé lakossag Bsszesen 1469 747 722
Ebbdl érvényes cimmel nem rendelkezik 12 7 5
Ervényes cimmel rendelkez6k 6sszesen 1457 740 717
Ervényes lak6hellyel rendelkezék 1453 739 714
Csak érvényes tartézkodasi hellyel rendelkeznek 4 1 3
Magyar 1464 745 719
Bevandorolt 3 2 1
Menekiilt - - -
Letelepedett - -

Egyéb 2 - 2
Hajadon / N6tlen 585 328 257
Hazas 619 306 313
Ozvegy 103 18 85
Elvalt ‘ 160 95 65
Héazassdga megsz(int - -

Nem ismert 2 - 2

Kisapostag allandé lakosainak valtozasa 2021-ben

Ev/Fé 2021. év
ey 1462
szama januar 1-én
Sziiletett 19
Meghalt 12
Allandé lakosok
szama december 31. it




Cimnyilvantartdsi rendszer

Az ligyintéz6 feladata a cimek, cimelemek régzitése, ellenérzése, frissitése, mely az un. ASZA
gépen torténik.

2021. évben 5 1j cim keriilt felrogzitésre a rendszerbe.

A cimelemek rogzitését dokumentélni kell, a bizonyité iratokat, hatérozatot a Kdzponti
Okménytarnak kell megkiildeni. Egyéb iigyiratokat a gépi rendszerre elektronikusan csatolni
kell a nyilvantartdshoz.

Hatosdgi bizonyitviny

Adatok, tények, koriilmények fennélldsanak igazoldsara hatosagi bizonyitvany keriil kiallitasra:
2021-ban 2 esetben tortént ilyen jellegli igazolds egyéb igazgatisi iigyben. A hatosagi
bizonyitvany kiallitdsat az 4ltalanos kdzigazgatasi rendtartasrdl szol6 2016. évi CL. torvény
alapjan 8 napon beliil kell teljesiteni.

Hagyatéki iigyintézés

2011. évtél valtozott a hagyatéki eljarasrol sz6l6 torvény, ennek titkrében a hagyatéki eljarashoz
kapcsol6do ligyintézési szabalyok, nyomtatvanyok is valtoztak. A jegyz6i eljarasban keriil
rogzitésre a jegyzékonyv, melynek ismeretében a hagyatéki iigyintéz6 elektronikusan elkésziti
a hagyatéki leltart, melyet papir alapon is el kell késziteni. A hagyatéki tigyintézés soran 2021.
¢vben 70 db ligyirat keletkezett. EbbGl 49 esetben eredeti hagyatéki leltart vettiink fel,
pothagyatéki leltar felvételére 21 esetben keriilt sor (a leltdr mellékletét képezi az adé és
ertékbizonyitvany - kisapostagi ingatlanok esetében az adéiigyi eléadd allitja ki, mas
kozigazgatasi teriiletek esetében az illetékességgel rendelkezé hivatal keriil belsé jogsegély
utjan megkeresésre az ad6-és értékbizonyitvanyok kiallitdsara).

Az elkészitett hagyatéki leltarokat a mellékletekkel egyiitt az illetékes Kozjegyzo felé
tovabbitottuk.

Birtokvédelem teriiletén 2021. évben nem Kkeriilt sor eljards meginditisara hivatalunkban.
Birtokvédelmi kérdésekkel és problémakkal sok esetben fordultak személyes megkereséssel a
hivatalhoz.

A 2010. évben bevezetésre keriild 0j jogszabélyi véltozasok miatt észrevehetden kevesebben
inditjak meg a jegyzo elott a birtokvédelmi eljarast. A bizonyitasi kotelezettség — melyet a
birésagi eljards mintdjara alakitottak 4t — a birtokvédelmet kéré feladata, a hivatal
tulajdonképpen kozvetitd szerepet t5lt be a felek kozott, majd a rendelkezésre 4llé adatok
alapjan dont.

A jegyz6i eljaras célja a gyors érdemi ddntés a birtoklds tényén. Az eljaras targya a birtoklas
tényén alapulé birtokvédelem biztositdsa, amelynek az a rendeltetése, hogy a jogkérdés
eldontéséig az eredeti allapotot biztositsa. Ebbl az kévetkezik, hogy 6nmagéaban azért, mert a
jogkeérdés is vitds, nem lehet az eljarast és a birtokvédelmet megtagadni, csak akkor, ha
nyilvanvalé a birtoklashoz valé jog hidnya. A bonyolult jogkérdéseket azonban a jegyzének
nem kell megitélnie, a jogkérdés alapjan valé dontés a birésdg feladata. Roviden a jegyzd a
tények, a birdsag a jogok alapjan dont.

A birtokvédelmi eljarasnal amennyiben személyesen jelent meg az tigyfél, korrekt tajékoztatas
mellett arra t6rekedtiink, hogy prébaljak meg békésen, egymas kozétt rendezni a problémat. A
legtdbb esetben sikeriilt ,hivatal nélkiil” rendezni a felek problémajat. Természetesen, ha nem
tudtdk, tudjék rendezni az iigyet, akkor a hivatal kotelessége a vitdban donteni a hatélyos
jogszabélyok alkalmazasaval.

2015. marcius 1-jén 1j a birtokvédelmi eljarasrol sz6l6 17/2015. (II. 16.) Korméanyrendelet
lépett hatdlyba, mely hatdskort tovabbra is a jegyzohoz telepitette.

Szocidlis Igazgatds és Gyamiigy igazgatas: az elmult években kiilon napirenden tortént

beszamolas adott tertiletekr6l. A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrél szol6 1997,



évi XXXI. torvény 96. § (6) bekezdése irja el6 az Snkormanyzatnak, hogy minden év majus 31.
napjéig atfogé értékelést készitsen a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak
ellitasardl, amelyet a Képviselo-testillet megtargyal. 2021. évi atfogd értékelés a kihirdetett
veszélyhelyzettel Osszefiiggben a méjusi iilésen Kisapostag Kozség Onkormanyzatinak
Polgarmestere a Képviselo-testiilet hataskorében eljarva megtargyalta, melyet a jogszabalyi
eloirasoknak megfeleléen a dontéssel egylitt megkiildtik a Fejér Megyei Kormanyhivatal
Szocialis és Gyamhivataldnak.

Kereskedelmi igazgatds

Kisapostag ko6zség teriiletén miikodd kereskedelmi egységekrdl elkészitett nyilvantartas
honlapunkon megtalalhato, valtozasok folyamatosan frissitésre keriilnek.

A vonatkozé kormanyrendelet alapjan a kereskedelmi tevékenység két részre: bejelentés
koteles kereskedelmi tevékenységre €s kizarolag lizletben forgalmazhat6 termékekre vonatkozé
kereskedelmi tevékenységre (miikidési engedély koteles) tagozodik.

A fentieknek megfeleléen Kisapostag kozség teriiletén 2021. december 31-én bejelentéshez
kotott kereskedelmi tevékenységet 10 lizlet végez, valamint miikddési engedéllyel 4 tizlet

rendelkezik.
A KSH fel¢€ az aktuélis adatszolgaltatasi kételezettségilinket mindkét teriileten teljesitettiik.

Taladlt tareyvként 2021. évben nem kellett intézkedni.

Mezbeazdasdgi icazoatds

A helyi ujsagban — Kisapostagi Krénika — rendszeresen felhivjuk a lakossag figyelmét a gyom-
és parlagfii mentesitési kotelességre. Hatosagi tigyintézésre, birsag kiszabasara nem keriilt sor
az év folyamén.

A Kkiilteriileti ingatlanokkal kapcsolatban a Foldhivatal jar el a miveletlen, gondozatlan és
parlagfiives teriiletek tulajdonosaival szemben.

Intézmenyfenntartds

Az Onkormanyzati intézményiink részérél beérkezd karbantartasi igényeket folyamatosan
nyilvantartottuk és az ehhez kapcsolodoan sziikséges egyeztetéseket, megrendeléseket,
javitasokat elvégeztettik.

Kozteriiletekkel kapcsolatosan 2021. évben alkalmi és idényjellegli arusitds, mozgdarusitas
nem volt, kozteriilet-foglalasi engedély nem kertilt kiadasra.

Munkaiigyi igazgatds

A munkaiigy tekintetében végezzik az 6nkormanyzat, valamint intézményeink dolgozéinak
munkaviszonydval kapcsolatos tigyeit - intézményi kifizetések szamfejtését (szamfejtd
programmal), egyé€b juttatdsok elszamolasat, a kapcsolatos nyilvantartasok vezetését - ellatjuk
az év végi adozassal, nyugdijazas elokészitésével kapcsolatos teenddket.

Vezetjikk a munkaiigyi €s személyzeti nyilvantartasokat, arrdl évente adatrogzitést készitiink.
Ellatjuk az egyéb juttatiasok igénylésével elszamolasaval és nyilvantartasaval - Kozszolgalati
Szabdlyzatban el6irt - (mint pl. Szép kartya, fizetési elGleg, utazasi utalvany) kapcsolatos
feladatokat.



Munkaiigyi feladatok ellatiséra a KIRA program &ll rendelkezésre, mely egy gépen fut. E
programon torténik a dolgozdk alkalmazasi iratainak el6allitisa (kinevezés, atsorols,
megsziintetcs), valamint a munkabéren kiviili egyéb személyi jellegii kifizetések (utikoltség,
étkezési utalvany, megbizasi dij, tavolléti adatok stb.) szamfejtése, mely a Magyar
Allamkincstar felé keriil tovabbitasra.

Addigazgatdis

Az adoigazgatasi feladatokr6l minden évben a testiilet kiilén napirendi pontban kap részletes
tajékoztatast, ezért ezen tdjékoztatbban most erre nem térek ki.

Adé és értékbizonyitvinyt 2021-ben 17 esetben hagyatéki eljarashoz 4llitottunk ki. Az
ingatlanok értékelését elsdsorban hagyatéki eljaras keretében kérik a tarshivatalaink vagy a
kozjegyzd, de egyre tobb esetben fordul elé végrehajtasi eljaras keretében kért értékbecslés.

Pénziigy

A pénziigyi feladatok az eldz6 évek gyakorlata és az aktulis jogszabalyok figyelembe vétele
alapjan kertiltek elldtésra. A pénziigyi tervezés és végrehajtas feladataiba a képviseld-testiilet
folyamatosan részt vett. Az év folyaman a testiilet és a MAK felé elkészitésre keriiltek a
kdtelez6 beszdmolok, informécios jelentési kotelezettségek is a szamviteli és allamhaztartasi
jogszabalyokban el6irtak alapjan, melyek minden esetben a szimviteli alapelveknek
megfelelden a megbizhaté és valos dsszkép figyelembevételével pontosan és hatéridére
keriiltek teljesitésre. A kozpontositott eldiranyzatok rendszeresen igénylésre keriiltek.

Ellenorzések

Ellen6rzés Kisapostag Kozség Onkorményzatanak megbizasabol késziilt belsé ellendri
vizsgélat, a telepiilési timogatasok ellenérzésérdl.

Ellenérzést végezte: Vincent Auditor Szémviteli Szolgaltatd és Tanacsad6 Kit.

Ellenérzott szerv: Kisapostagi Kozés Onkorményzati Hivatal, Kisapostag Kozség
Onkorményzata vonatkozasaban

Ellendrzés targya: telepiilési tamogatasok

Az ellendrzés célja: annak megallapitisa, hogy a telepiilési tdmogatasra vald jogosultsag
megallapitdsdnak, bizonylatolasanak, folyGsitdsdnak rendje megfeleléen szabalyozott-e, a
gyakorlati alkalmazis megfelel-e az el6irasoknak, a rendszer zartsaga biztositott-e.

Ellen6rzés tipusa: szabalyszer(iségi ellen6rzés

Ellendrzési idészak: 2020. év

Helyszini ellen6rzés: 2021. februar 25.

Vizsgélatot végzdé ellendr: Dr. Abonyi Henrik Dezsd belsd ellendr (regisztracids szam:
5115176)

Alkalmazott médszerek és eljarasok: Az ellendrzés soran mintavételesen attekintettiik a
telepiilési elldtdsok megallapitdsainak dokumentumait. Az ellenérzés lefolytatdsa sordn dr.
Nyikos Bettina aljegyz6 miikodott kozre és adott felvilagositast a felmeriilt kérdésekre.

F6bb megallapitasaik a kévetkezék voltak:

O A vizsgélt idészakban a telepiilési tdmogatasra valé jogosultsig megallapitdsanak,
bizonylatolasdnak, folydsitisanak rendje megfelelden szabdlyozott, a gyakorlati alkalmazas
megfelelt az eldirasoknak a vizsgalt esetekben.

Megallapitasokhoz, kévetkeztetésekhez kapcsolédé f6bb javaslataik:

O Az ellen6rzés intézkedést igényld javaslatot nem fogalmaz meg.

Jelen ellendrzés nyomén kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrél, illetve folyamatrél
Osszességében: megfeleld



KOH Daruszentmiklési Kirendeltség 2021, évi miikodése

Daruszentmiklos Kozség Onkormanyzata a Kirendeltség miikédés feltételeit ugy a technikai-,
miszaki hattér tekintetében, mint infrastruktiira; tovabba helyiségek, berendezések tekintetében
egesz év soran biztositotta.

A 2021. évben a koztisztviseldi dllomany stabil volt. Az anyakonyvvezetdi feladatokat
Pulainé Varga Gabriella mellett Somogyi Viktéria Bianka, Kovacs Csabané és Toth Krisztina
anyakonyvi szakvizsgaval rendelkez6 tigyintézd is ellatja.

Az onkormanyzati és dllamigazgatasi feladatok ellatdsa 1 o jegyzo, 2 6 igazgatasi
eldado és 2 £ pénziligyi eldadé szakmai munkajaval torténik meg. Ugykezeld és hivatalsegéd
nincs statuszban. A jegyz6 vezetdi munkakore mellett {igyintéz6i feladatokat és
anyakonyvvezet6i feladatokat is ellat.

A jévahagyott 6 koztisztvisel6i statuszt nem teljeskorlien t6ltjik be, 5 fovel latjuk el a
Kirendeltség feladatait.

Az iskolai végzettség tekintetében: a jegyzd fOiskolai végzettségli (4llamigazgatasi
fdiskolai, és pénziigyi-, szamviteli foiskolai végzettséggel) és kozigazgatasi szakvizsgaval,
valamint anyakoényvvezet6i szakvizsgaval rendelkezik, 1 6 szocialis teriiletli ligyintéz6
kozépiskolai végzettséggel és kozigazgatdsi alapvizsgaval rendelkezik, 2 {0 iigyintézo
kozépiskolai végzettségli, kbzigazgatasi alapvizsgéval rendelkezik. A kézépiskolai végzettségii
koztisztviselok koziil 1 f6 rendelkezik a mérlegképes konyveldi végzettséggel, 1 {6
anyakonyvvezetdi szakvizsgaval. A két pénziigyi munkakort ellatd kdztisztviseld a 2021. évben
szerezte meg az allamhaztartdsi mérlegképes konyvelo képesitést.

Orszagos tekintetben a jogszabalyok rendelkezései alapjan egyre tébb elektronikus
formatumu adatszolgaltatas, adatrogzités, és adatkezelés torténik, melyre vonatkozdan email
rendszert, bank tranzakcios rendszert, orszagos internet-alapu szoftverhal6zatot, és az ,,ASZA”
(anyakonyvi szolgéaltatd Zart rendszert) kell folyamatosan miikdtetni.

A pénziigy teriiletén 2017. évt6l kezddédden az ASP rendszer alkalmazésa torténik meg. Az
adoigazgatasi feladatok szintén az ASP rendszerben keriiltek konyvelésre. Ezen til az EKATA
programot hasznaltuk a kataszteri nyilvantartis vezetéséhez. A technikai hattér, mint fentebb
emlitettem Onkorményzatunk 4ltal biztositva rendelkezésre 4ll, bar az eszk6zok amortizalodasa
miatt barmikor esedékessé valhat cseréjiik.

A 2019. évtél az ASP rendszer alkalmazasa &ltaldnossd valt, az elektronikus iligyintézés
jogszabalyok alapjan kételezden alkalmazandé.

Szamitastechnikai szakemberrel az appardtus nem rendelkezik, probléma esetén
els6dlegesen Rauf Norbert polgdrmester ur szakmai segitségével, ezen tulmenden az adott
rendszerek rendszergazdainak bevonasaval tudjuk a hibét elharitani.

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet
értelmében 2013. évt6l kezd6dbéen a kdzszolgélati tisztviseldk meghatirozott mennyiségii
tovabbképzést kotelesek elvégezni a négyéves képzési ciklus alatt. A tisztviselok a képzési
kotelezettségiiket a Kozigazgatasi Tovabbképzési Kollégium (KTK) altal nyilvantartasba vett,
illetve mindsitett tovabbképzési programok elvégzésével teljesithetik. A 2013. évben kertiilt
bevezetésre orszagos szinten a Kozigazgatasi és tovabbképzési vizsgaportal, melyen keresztiil
ingyenesen a kotelezd képzéskorok e-learning formaban is teljesithetéek.

A tovabbképzések szervezését €s hivatali lebonyolitasat a jegyzd végezte el, az internetes
Probono feliilet hasznalataval. A kéztisztvisel6k elearning képzéseken, a jegyz6 szakképzésen
vett részt, jogszabalyi megfelelés és a szakmai munka mindségének megbrzése és fejlesztése



¢rdekében a munkatérsak az rendszeresen részt vettek a szakteriiletitkkhéz kapcsolédé szakmai
tovabbképzéseken, jellemzden a Nemzeti K6zszolgalati Egyetem szervezésében.

2013. evtdl kezdddéen megvaltozott a kdztisztviseldk teljesitményértékelésének rendje.

A kozszolgdlati tisztviselok egyéni teljesitményértékelésrdl szolé 10/2013. (VI. 30.) KIM
rendelet alapjan évente két alkalommal, a félévekhez rendelve julius 15-ig és januér 15-ig kell
elvégezni a koztisztvisel6k teljesitményértékelését, ezzel egyidejiileg a teljesitménycélok
meghatarozasat. Ennek érdekében elkésziilt és alkalmazni kell a TER Centrum 01sZagos
internet alapu elektronikus rendszert.

Daruszentmiklési Kirendeltség tekintetében a teljesitményértékelés alkalmazésa mindenkire
vonatkozoan teljeskoriien és folyamatosan megtorténik.

Az Onkormdnyzat mitkédésével kapcsolatos feladatok

A KOH Daruszentmiklési Kirendeltsége a Daruszentmiklés Kozség Onkorményzata
Keépvisel6-testiiletének el6készitd, végrehajté feladatait, a jegyzokonyvek készitését, a
torvenyesség biztositdsat az aljegyzo feladat-elltdsdban dnalléan biztositjia. A KOH. SZMSZ-
e szerint;
»A jegyzd vagy aljegyz8, vagy megbizottja koteles mindegyik képvisels-testiileti,
bizotts4gi iilésen részt venni, és ott a sziikséges tajékoztatast megadni.”

Ennek, és Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § 3)
bekezdés d) pontjanak megfeleléen a jegyzé rendszeresen részt vesz a képviselo-testiilet és az
Osszeférhetetlenséget és Vagyonnyilatkozatot Vizsgdlé Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag)
iilésein.
A Képviseld-testiilet és a Bizottsag 2021. évi munk4jat a pandémids vilagjarvany okén
meghozott veszélyhelyzet miatti korl4tozas jelentdsen érintette. 2020. mércius 11. napjatél a
Kormény az élet-és vagyonbiztonsdgot veszélyeztetd témeges megbetegedést okozo
humanjarvény kdvetkezményeinek elhdritisa, a magyar allampolgérok egészségének és
¢letének megdévasa érdekében Magyarorszag egész teriiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki. A
veszélyhelyzetben a telepiilési onkormanyzat képviselé-testiiletének és a Bizottsagnak feladat-
és hatdskorét a polgarmester gyakorolta.
A Képviseld-testiilet 2021. évben 13 alkalommal iilésezett, 3 rendes iilés, 10 rendkiviili iilés
megtartasara keriilt sor. Valamennyi iilésen a testiilet hatarozatképes volt, igazolatlan hidnyzas
nem volt. Tavolmaradds miatt nem kellett elhalasztani egyetlen iilést sem.

A Képvisel6-testiilet rendeletalkotdsa és hatérozathozatala az aldbbiak szerint alakult:
19 db 6nkormaényzati rendelet keriilt elfogadésra és kihirdetésre a 2021. évben, és 187 db
hatéarozat elfogadasa tértént meg.

A Képvisel-testiilet mellett miikédé Bizottsag a 2021. évben 4 alkalommal iilésezett,
melybdl 1 alkalommal nyilt {ilés, 3 alkalommal zart (ilés megtartésara keriilt sor. A Bizottsig
2021. évben 33 db hatarozatot alkotott meg.

A pandémids id6szakban polgarmesteri intézkedésként meghozott dontések 18
alkalommal keriiltek megalkotasra, ebbél 11 alkalommal a Képviselé-testiilet nevében, 7
alkalommal a Bizottsag hataskérét elldtva dontéshozatalra keriilt sor.

Polgérmesteri dontések meghozatala a kivetkez$ volt: Bizottsdg nevében 19 db, Képvisels-
testiilet nevében 89 db, egyiittesen 108 db

A rendeletek nyilvéantartasba vétele, kihirdetése folyamatosan megtorténik. A
hatdrozatok végrehajtasra keriiltek. A jegyzOkonyveket, rendeleteket, Fejér Megyei
Kormanyhivatal Hatésdgi Foosztily Toérvényességi Feliigyeleti Osztalya  (8000.



Székesfehérvar, Szent Istvan tér 9.) részére az NJT elektronikus feliilet adatrogzitésén keresztiil
minden esetben hatarid6n beliil megkiildtiik.

A Képvisel6-testiilet, a Bizottsag jegyz6koényvei Fejér Megyei Korményhivatal
Hatosagi Foosztadly Torvényességi Feliigyeleti Osztdlya részére a TIFIK elektronikus
rendszerben berdgzitésre és megkiildésre kerliltek, valamennyi a torvényes hataridén beliil.

Allamigazgatdsi - hatésagi feladatok

A KOH Kirendeltségén az iigyiratok iktatdsdt szamitogépes iktatassal végezziik, egységesitett
rendszerben a székhely telepiilés hivatalaval. A program segitségével késziil tébbek kozott az
éves hat6sagi statisztika, igyirathatralékok készitése.

A 2020. évben megtortént a zsufolt irattdrunk (2002. 6ta nem volt selejtezés) irattarozasat,
valamint a pénziigyes dokumentumok selejtezését €s irattari rendezését megbizasi szerzoédéssel
a Tabularium Kft. végezte el, A Fejér Megyei levéltarnak atadasra kertiltek az 6rzésre kotelezett
iromanyok, illetve megbizési jogviszony keretében az iratérzés is megoldasra keriilt a
Tabuldrium Kft. székesfehérvari telehelyén. Igy az irattar helyzete rendez6dott, tovabbi iratok
tarolaséra alkalmas.

Iktatott iigyiratok statisztikai adatai:

Ev | Iktatott iigyiratok szama Hatdrozatok szama
Sorszamra | Gy(jtéiv Alszémra | Allamigazgatasi | Onkorményzati
sorszamara hatdsagi hatosagi
I __iigyekben tigyekben
2021. 1077 0 2999 279 406

A meghozott hatarozatok eljarasi hataridon beliil keriiltek meghozatalra.
A dontések ellen fellebbezés nem volt.

Altalénos igazoatds

Anyakonyvi igazgatds

2006. marcius 1-t6l bevezetésre keriilt az Anyakdnyvi Szolgéltatdé Alrendszer
(tovabbiakban: ASZA), mely az anyakdnyvvezetok részére kialakitott rendszer, a Férum és
Levelezd rendszer mellett, az anyakényvek és anyakOnyvi kivonatok nyilvantartasira, az
anyak6nyvi okiratok — kiemelten kezelve az anyakonyvi kivonatokat — elballitasara,
valasztasokkor a vélasztasi feladatok lebonyolitdsara szolgal, illetve hasznalhat6. Az ASZA
rendszer szolgéltatasait csak olyan felhasznalé veheti igénybe, aki rendelkezik az ehhez
szitkséges felhasznaldi jogosultsaggal, azonosité kartyaval. A 2014. évtdl rendszerfejlesztés
tortént, mely magéaval vonta az anyakOnyvezés atalakitasat is. Kialakitisra keriilt az
Elektronikus anyakdnyvezési rendszer (EAK), mely kivaltotta az anyakonyvek kézi vezetését.
Az adatok felvitele, adategyeztetések, adatrogzitések feladata, a hattér-tizemeltetés technikai
fejlesztésekkel jelenleg még kortilményessé és nehézkessé teszi az adminisztrativ feladat-
ellatést.

A 2021. évi anyakonyvi események szama a kovetkezoképpen alakult:

Hézassagkotési anyakonyv bejegyzések szama: 5 db; Halotti anyakonyv bejegyzések szama: 8
db. Sziiletés anyakdnyvvezetése 0 db. Hazassagi évforduld koszontésére és névado iinnepség
megtartdsira nem keriilt sor.

A 2021. évben 2 alkalommal tortént apai elismerdi nyilatkozat felvétele.



Népesség-nyilvantartds

A lakcimek véltozasival kapcsolatos iigyintézés a Jarasi Hivatal eljardsa mellett
Kirendeltségiinkon is torténik, melyet lakcimbejelents lapon nytjt be az tigyfél. Az iigyintézés
keretében a lakoéhely, illetve a tartézkodasi hely létesités, valtozds, megsziinés, kiilfsldi
letelepedés, ideiglenes kiilfoldon tartézkodas bejelentése és intézése torténik. A lakcimekkel
kapcsolatos valtozasok régzitése helyi szinten torténik, majd ezt kovetden tovabbitjuk az FMK.
Dunavjvarosi Jarasi Hivatal Okmanyirodajanak a lakcimjelentd lapokat a lakcimkértya csere,
illetve kiadas céljabél. Az Okmanyiroda az tigyfélnek kiildi meg a lakcimkartyat.

A népesség-nyilvantartds tovabbra is két formaban, manuélis kartonos rendszerben,
illetve egy gépi nyilvantartds, ugynevezett ,helyi vizdul regiszter” rendszer formajiban
torténik, mely a tavalyi évt6l mar nem ingyenesen biztositott szolgéltatis a hivatal részére.
Mindkét nyilvantartdsi forméban az adatok folyamatos frissitése kozpont altal kiildott
adatokkal, az ligyintéz6 kozrem(ikodésével torténik.

A nepesség-nyilvantartas egyik fontos eleme az adatvédelem, melyet a nyilvantartast
kezelé tgyintézd a jogszabalyok alapjan kezel. A nyilvantartdsbol adatot kizardlag ezen
jogszabalyok figyelembevételével van lehetdség kiadni.

Népmozgalmi statisztika 2021. december 31-ei allapot szerint

Osszesen Férfi NG
Allandé lakosség dsszesen 1288 646 642
Ebbél érvényes cimmel nem rendelkezik 10 6 24
Ervényes cimmel rendelkezék ésszesen 1278 640 638
Ervényes lakéhellyel rendelkezék 1278 6640 638
Csak érvényes tartokodasi hellyel rendelkeznek - - -
Magyar 1276 639 637
Bevandorolt 1 1 -
Menekiilt - - -
Letelepedett 1 - 1
Egyéb 10 6 4
Hajadon / Nétlen 626 344 282
Hazas 393 199 194
Ozvegy 98 17 81
Elvalt 161 80 81
Hazassaga megsziint - - -
Nem ismert 10 6 4
Osszesen Férfi NG
I:akénépesség Osszesen 1240 635 605
Ervényes lakéheliyel rendelkez6k (tart. hely nincs) 1148 591 557
Ervényes tartokodasi hellyel rendelkeznek 92 44 48
Magyar 1228 628 600
Bevandorolt 1 1 -
Menekiilt - - -




Letelepedett 1| - 1
Egyéb 10 | 6 4
Hajadon / Nétien 581 331 250
Hazas 392 198 194
Ozvegy 98 19 79
Elvalt 159 81 78
Hazassdga megsziint - - -
Nem ismert | 10 6 4

Cimnyilvdntartasi rendszer

Az ligyintézd feladata a cimek, cimelemek régzitése, ellenbrzése, frissitése, mely az un. ASZA
gépen a KCR programban torténik.

A cimelemek rogzitését dokumentalni kell, a bizonyité iratokat, hatdrozatot a Kozponti
Okmanytarnak kell megkiildeni. Egyéb ligyiratokat a gépi rendszerre elektronikusan csatolni
kell a nyilvantartashoz.

Hatosagi bizonyitvany

Adatok, tények, koriilmények fennalldsanak igazolasara hatosagi bizonyitvany keriil kiallitasra:
2021-ben 7 esetben tortént ilyen jellegli igazolas. A hivatalunkban altalaban a kérelemmel
azonos idOben azonnal kiadasra keriilnek a hatdsagi bizonyitvanyok, mely jellemz6en szocialis
tigyekben, illetve lakcim igazolasara keriilnek kiallitasra.

Hagyatéki iigyintézés
2011. évtél valtozott a hagyatéki eljarasrdl szo16 térvény, ennek tiikkrében a hagyatéki eljarashoz

kapcsolddé ligyintézési szabalyok, nyomtatvanyok is valtoztak.
A hagyateki ligyintézés sordn 2021. évben 85 db iigyirat keletkezett.

Birtokvédelem
Ezen a teriileten 2021. évben birtokvédelmi eljaras nem indult a Kirendeltségen.

A jegyz6i eljaras célja a gyors érdemi dontés a birtoklas tényén. Az eljaras tirgya a birtoklas
tényén alapuld birtokvédelem biztositdsa, amelynek az a rendeltetése, hogy a jogkérdés
eldontéséig az eredeti allapotot biztositsa. Ebbdl az kdvetkezik, hogy énmagaban azért, mert a
jogkérdés is vitas, nem lehet az eljarast és a birtokvédelmet megtagadni, csak akkor, ha
nyilvanvald a birtoklashoz vald jog hidnya. A bonyolult jogkérdéseket azonban a jegyzének
nem kell megitélnie, a jogkérdés alapjan vald dontés a birdésag feladata. Réviden a jegyz6 a
tények, a birosag a jogok alapjan dont.

Kozéerdekii panasz, bejelentés:
2021. évben ez iranyu bejelentés nem tortént a Kirendeltségen.

Taldlt targyként 2021. évben nem kellett intézkedni.



Mezégazdasdgi igazgatds

Hatoségi ligyintézésre, birsag kiszabasdra nem keriilt sor az év folyaman.
A kiiltertileti ingatlanokkal kapcsolatban a Foldhivatal jar el a miiveletlen, gondozatlan és
parlagfiives teriiletek tulajdonosaival szemben.

Szocidlis Igazgatis és Gydmiigy igazgatis:

Az elmilt évben kiilén napirenden tortént beszamolds adott teriiletekr6l. A gyermekek
vedelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény 96. § (6) bekezdése irja
eld az 6nkorményzatnak, hogy minden év mdjus 31. napjaig atfogd értékelést készitsen a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatasirél, amelyet a Képvisels-testiilet
megtargyal. 2020. évben az atfogd értékelés megtérgyalasra keriilt, melyet a jogszabalyi
el6irasoknak megfelelden a déntéssel egyiitt megkiildtik a Fejér Megyei Kormanyhivatal
Szocidlis és Gyamhivatalanak.

Kereskedelmi igazgatds

A vonatkoz6 kormanyrendelet alapjén a kereskedelmi tevékenység két részre: bejelentés
koteles kereskedelmi tevékenységre és kizarolag iizletben forgalmazhato termékekre vonatkozé
kereskedelmi tevékenységre (miikodési engedély kételes) tagozddik.

A fentieknek megfeleldéen Daruszentmiklés kozség tertiletén 2021. évben miikédé tizletek
szama: 9 db.

A KSH felé az aktudlis adatszolgaltatasi kételezettségiinket mindkét teriileten hatariddben
teljesitettiik.

Telepengedély szolgdltatoi tevékenységekkel kapcsolatos igazgatds

A 2021. évben a telepengedély-koteles és bejelentés-koteles telepek szama Daruszentmikléson
8 db. Az ezzel kapcsolatos ligyintézés és adatszolgaltatds a jogszabslynak megfeleléen
megtortent.

Munkaiigyi igazgatds

A munkaiigy tekintetében végezziik az 6nkorményzat, valamint az intézmény dolgozdinak,
valamint a kozfoglalkoztatottaknak munkaviszonyaval kapcsolatos iigyeit - intézményi
kifizetések szamfejtését (szamfejté programmal), egyéb juttatédsok elszamolésat, a kapesolatos
nyilvantartdsok vezetését - ellatjuk az év végi adézédssal, nyugdijazas elSkészitésével
kapcsolatos teenddket.

Vezetjik a munkaligyi és személyzeti nyilvantartasokat, arrél évente adatrogzitést készitiink.
Ellatjuk az egyéb juttatasok igénylésével elszamolasaval és nyilvéntartasaval (mint pl. Szép
kértya) kapcsolatos feladatokat.

Munkatigyi feladatok ellatasara a KIRA program 4ll rendelkezésre, mely egy gépen fut.

E programon torténik a dolgozok alkalmazasi iratainak eldallitdsa (kinevezés, atsorolas,
megsziintetés), valamint a munkabéren kiviili egyéb személyi jellegii kifizetések (utikoltség,
étkezési utalvany, megbizasi dij, tavolléti adatok, stb.) szdmfejtése, mely az Allamkincstér felé
keriil tovabbitasra.

A munkatigyi igazgatdsnak a része a kozfoglalkoztatott rendszer mitkédtetésének

elszdmolasa, az igénylések benyijtasa is.

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal koztisztviseléivel kapcsolatos munkatigyi adatrdgzitést a
székhely telepiilés egységében végezziik el.



Addigazgatas

Az adodigazgatasi feladatokrol minden évben a testiilet kiilon napirendi pontban kap részletes
tajékoztatast, ezért ezen tajékoztatoban most erre nem térek ki. A Képvisel6-testiilet 2022.
augusztusi {ilésén targyalja meg a beszamolét.

Pénziigy

A pénziigyi feladatok az el6z6 évek gyakorlata és az aktualis jogszabélyok figyelembevétele
alapjan kertiltek ellatasra. A Kirendeltség kiadasainak (jellemzGen személyi jellegili kiadasok)
konyvelése a székhely telepiilés hivatalaban torténik.

A Kirendeltségen torténik a Daruszentmiklés Onkorményzatanak és a Szederinda Ovoda és
Mini Béleséde a teljes korii konyvelése, és itt zajlik ezek operativ gazdalkodasi feladatainak
ellatasa is.

A pénziigyi tervezes és végrehajtas feladataiba a képvisel6-testiilet folyamatosan részt vesz.
Egy gazdasagi év tervezése a koltségvetés elfogadasaval valik teljessé, és ezzel szinte
parhuzamosan az el6z6 gazdasagi évrél sz016 beszamolo elkészitése a feladat. Az év folyaman
a testillet és a Magyar Allamkincstér felé elkészitésre keriiltek a kotelezé beszamolok,
informéciés jelentési kotelezettségek is a szamviteli és allamhdaztartasi jogszabalyokban
eléirtak alapjan, melyek minden esetben a szamviteli alapelveknek megfeleléen a megbizhat6
és valos Osszkép figyelembevételével pontosan és hataridére Kkeriiltek teljesitésre. A
kdézpontositott eldiranyzatok rendszeresen igénylésre keriiltek.

A 2014. évtd]l jelentOsen valtoztak a konyvelés jogszabédlyi kovetelményei, a feladat-
finanszirozassal Osszhangban. Jelentds valtozads példaul, hogy a szakfeladat-rendszert
felvaltotta az agazati besorolds rendszere. A nehézkessé valt DOKK konyveldi programot a
Kirendeltség — az Onkorményzat finanszirozdsdban - felvéltotta az EPER nevil
konyveldprogram, mely technikailag gyorsabb, egyszeriibb konyvelési munkat tesz lehetové,
és magaba foglalja tobbek k6zo6tt a pénztar kdnyvelését is (nem kiilén programban kell vezetni,
és a konyvelését is ,,atemeli” a rendszer).

Béar a Kirendeltség nem latja el a KOH konyvelési feladatait, de azon kiviil valamennyi
felmertild pénziigyi vonatkozasu teendd megjelenik az ligyintéz6knél.

Ellenorzés

A 2021. évben a belsé ellenérzés keretében két témaban tortént ellenérzés a
Kirendeltségen, mindkét témakér a Daruszentmiklési Szederinda Ovoda és Mini
Boleséde intézmény tekintetében, mivel az intézményvezeté jogviszonya 2022, januar 31.
napjaval megsziint.

A Vincent Auditor Szamviteli Szolgéltaté és Tandcsado Kft. (székhely: Dabas, Tavasz u. 3.
képviseli: Lisztes-T6th Linda) belsé ellenérzési szervezet, mint elsé ellenér a 2021. évben két
célellendrzést végzett el nkormanyzatunknal.
Az éves bels6-ellendrzési sszefoglalod jelentés célja, hogy egyrészt atfogd képet mutasson a
targyévi fliggetlen belsd ellendrzés tevékenység végrehajtasarol, masrészt segitséget nyujt
tajékozddni az ellenbrzés végrehajtasarol.
Az elmult évben a belsé ellenérzés a kovetkezo vizsgalatat latta el:
1. ,,Daruszentmiklosi Szederinda Ovoda és Mini Béleséde intézmény Ovoda
intézményegysége vonatkozisiban a miikddés, létszam-gazdalkodas, besorolasok
helyességének ellendrzésérdl” tirgyu belsé ellendrzés

Ellenérzés tirgya: miik6dés, 1étszam—gazdalkodas, besoroldsok helyessége




Az ellendrzés célja: annak vizsgilata, hogy az intézményegység a napi miikodést
meghatérozé teriileteken miként l4tja el feladatait, a belsd szabélyozottsag, a 1étszam-
gazdalkodas, az alapdokumentumok, a munkarend megfelelnek-e a vonatkozé kozponti

¢s helyi szabélyoknak, fenntartéi dontéseknek, a kézalkalmazottak besoroldsa megfelel-

e a jogszabalyi elbirdsoknak.

Az ellendrzés tipusa: szabalyszeriiségi ellendrzés

Ellenérzési id6szak: a 2019/2020. és 2020/2021. nevelési év adott idészaka

F6bb megallapitdsok és javaslatok a kovetkez6k:

Fébb megéllapitisok a kvetkezok:

0 A kozalkalmazottak besorolasa tobbségében nem felel meg a Kijt. és a
végrehajtasara kiadott kiilénféle szintii jogszabalyi eléirasokban foglaltaknak.
Megallapitdsokhoz, kovetkeztetésekhez kapcsolédd f6bb javaslat:

O Az o6vodaban foglalkoztatott munkavéllalok esetében tett észrevételeink
figyelembevételével ~személyi dokumentécibjuk, munkaiigyi dokumentumaik,
besorolasuk feliilvizsgalata.

Javaslatok:

1. A normativa felmérésben jelslt adatokat az 6vodavezetd altal készitett

Tanusitvannyal tdmasszak ala.

2. Az §vodaban foglalkoztatott munkavallalok esetében tett észrevételek
figyelembevételével személyi dokumentécidjuk, munkatigyi dokumentumaik,

besorolasuk feliilvizsgilata.

A megéllapitasra vonatkozo intézkedési terv:

1. A normativa felmérésben jelSlt adatokat az 6vodavezetd altal készitett
Tanusitvannyal tAmasszak ala.

Intézkedés: a normativa felmérésének soran az intézményre vonatkozé adatokat frasban,
email Gton kérjiik be az intézményvezet5tol.

Felel6s: Hajdu Annamdria intézményvezetd, Puskés Laszloné gazdalkodasi eléado.
Végrehaitasi hatarid6: 2021. oktéber 30.

2. A foglalkoztatott munkavallalok esetében tett észrevételek figyelembevételével
személyi dokumentacidjuk, munkaiigyi dokumentumaik, besoroldsuk feliilvizsgélata, sziikség
szerinti atsorolasok elvégzése.

Intézkedés: az alkalmazottak személyi dokumentacidjanak, munkaiigyi dokumentumaiknak,
besorolasuknak feliilvizsgalata megtorténik, sziikség szerinti atsorolésok elvégzésre keriilnek.
Felel6s: Hajdu Annamaria intézményvezetd, Somogyi Viktéria pénziigyi eléadé

Végrehaijtasi hatdridé: 2021. junius 30.

A sziikséges intézkedések megvalosultak.

2. ,Daruszentmiklési Szederinda Ovoda és Mini Boleséde vonatkozdsiban a
pedagoégusok tovibbképzési kitelezettsége teljesitésének ellendrzése”

Az ellendrzés targya: pedagdgusok tovabbképzési kételezettségének teljesitése

Az ellenbrzés célia annak vizsgilata, hogy a pedagdgusok képzési- és tovabbképzési
kételezettségeivel kapcsolatos feladatok ellatasa, a képzési tervek megvalésuldsa megfelel-e a
jogszabalyi eléirasoknak.

Az ellendrzés tipusa: szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellendrzott idbszak: 2021. év, jelen helyzet

Alkalmazott ellen6rzési moédszerek és elisrdsok: a helyszini ellenbrzés soran tételesen
ertékeltiik a pedagégus tovabbképzési kitelezettség teljesitését. A vizsgalat lefolytatasa soran
Hajdu Annamdria intézményvezetd mikodostt kozre és adott felvildgositast a felmeriilt
kérdésekre.

Foébb megallapitisok a kovetkezdk:

0 A személyi anyagok részeként kezelt tandsitvanyok, oklevelek alapjan megallapitjuk,
hogy a pedagégus tovabbképzéseken tortént részvételek megfelelden dokumentsltak.




Megallapitasokhoz, kovetkeztetésekhez kapcsolodo f6bb javaslataink:

O A helyszini tapasztalatok figyelembevételével az ellenérzés intézkedést igényld
javaslatot nem fogalmaz meg,.

Intézkedésre nem volt sziikség.

Daruszentmiklés Kizség Onkormdnyzata, intézménye és a KOH tekintetében a Magyar
dllamkincstar Onkormdnyzati Pénziigyi Szabdlyszeriiségi Ellenorzési Foosztily Fejér
Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztalya végzett dtfogo pénziigyi jellegii ellenozrést.

Az ellenbrzés megallapitasaira intézkedési terv késziilt, melynek végrehajtasi hatdrideje
altaldnossagban 2022. december 31. Az intézkedési terv elfogadasra keriilt.

Daruszentmiklés Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete az ellendrzés megallapitasit
magaban foglal6 jelentést 92/2022. (06.23.) hatarozataval elfogadta.

Osszefoglalds:
Osszefoglalva a KOH Daruszentmikldsi Kirendeltségének 2021. évi szakmai beszamolojaval

kapcsolatosan elmondhatd, hogy az apparétus stabil, az év soran mindvégig megfeleltiink a
valtozo jogszabalyi kériilményeknek, az tigyintézés szakmailag biztositott volt, a munka
kortilményei biztositottak voltak. A Kirendeltségen meghozott dontésekkel kapcsolatosan
fellebbezés nem volt.

KOH Nagvykaricsonyi Kirendeltsée 2021. évi mitkodése

A KOH Nagykaracsonyi Kirendeltsége kulturalt koriilmények kozott tudta és tudja fogadni az
tigyfeleket, biztositja az tnnepélyes koriilmények kozott lebonyolitasra keriil hivatalos
események helyszinét. A 2013. évben megtértént a hivatali épiilet bels6 rendbetétele. 2016.
évben a Teriileti Operativ Prograraban palyazatot nydjtottunk be a Kozséghdza energetikai
korszertisitésére, melyek az épiilet nyilaszaréinak cseréjére, az épililet hiszigetelésére,
napelemek elhelyezésére és fiités és vilagitas korszerlisitésre vonatkozott. A 2018. évben még
nem kezdddtek meg a korszerlsitések, a 2019. évben a nyilaszarok cseréje €s a hiszigetelés,
festés, akadalymentes mosdé kialakitdsa napelemek elhelyezése megtortént.

2021-ben a hivatal 1étszamanak alakulésa:
Az dnkormanyzati és allamigazgatasi feladatok ellataséra, az 4llampolgarok rendelkezésére all
a polgarmester, a kirendeltségvezet6, 4 koztisztviselo.

A Hivatalban 2021. év végének allapota szerint az apparatusban a jegyz6 f6iskolai, az aljegyz6
egyetemi, a kirendeltségvezeté fOiskolai végzettségekkel és négy kozépfoku szakmai
végzettségll koztisztviselovel rendelkezik. A kozigazgatasi alapvizsgaval négy koztisztviseld
rendelkezik. Anyakdnyvi szakvizsgdval 2 f6 rendelkezik. Koézépfoku végzettségii
koztisztviselok koziil 1 6 rendelkezik mérlegképes konyvelbi képesitéssel, ebbdl egyikiik
allamhaztartasi szakon szerzett kiegészitd képesitéssel is. Az apparatusban a jegyz6 rendelkezik
kozigazgatasi szakvizsgaval.

A hivatalokban, igy nalunk is az el6z6 évekhez képest még inkabb (jogszabalyokkal timogatott
formaban) elterjed6ben van az elektronikus iigyintézés. Els6dlegesen a hivatalok kozotti
igyintézés, (adatszolgaltatds, statisztika, jelentések, kiilonféle specidlis kdzponti rendszerek
jelenléte, P1. Foglalkoztatasi és Szocialis Adatbazis, népesség nyilvantartd, ASZA, stb.), illetve
a vallalkozasok tigyintézése tekintetében valt gyakorlatta. Ezen feladatok ellatasara hivatalunk
a sziikséges szamitdstechnikai eszk6zokkel rendelkezik. A 2017. évben gépparkunkon frissitést
végeztiink, az ASP rendszer bevezetéséhez kapcsolodo sikeres palydzatunk alapjan 3 asztali
szamitogép és 1 laptop keriilt beszerzésre az alabbi részletezés szerint.



A jogszabalyok rendelkezései alapjan egyre t5bb elektronikus forméatumu adatszolgaltatast,
adatrogzitést és adatkezelést kell elvégezniink. Ezek ellatdsara elektronikus levelez6rendszert,
bank tranzakciés rendszert (OTP Elektra), orszigos internet alapu szoftverhdlézatot
miikddtetiink. Kozpontilag csak az anyakényvezés, a valasztasok idején a valasztassal
kapcsolatos feladatok ellatésa és a cimnyilvéantartisok kezelése torténik az ugynevezett ASZA
gépen, mely eszkdz nem az Onkormanyzat tulajdonat képezi, kozpontilag bérelt gépként keriilt
a hivatalba.

A munkdt segitben nem rendelkeziink Complex jogszabaly nyilvantarté programmal —
anyagiak hijan. Helyette az interneten elérhetd Nemzeti Jogszabalytérat tudjuk hasznalni.

Szamitastechnikai szakemberrel az apparitus nem rendelkezik, probléma esetén kiilsé
szakember bevondsaval tudjuk a hibat elharitani.

A telepiilés honlapjat kiilén torvényben eldirtaknak megfelelden rendszeresen frissitjik a
kozérdekli adatokkal és egyéb aktudlis informdci6val. Honlapunkon naprakészen
megtalalhatéak a nyilvénos testiileti iilésekrdl késziilt jegyz6ksnyvek és mellékleteik, valamint
a hatalyos rendeleteink.

A Hivatal dolgoz6i a telefonkdzponton keresztiil elérhetbek a lakossag és kozigazgatasi
intézmények részérél.

A szakmai munka minéségének megbrzése érdekében az éves tovabbképzési terv elkészitése

megtortént. A koztisztviselék a tovabbképzési tervben elsirt képzéseken részt vettek. A
pénziigyes kollegan6 a mérlegképes kényvelsi kitelezd tovabbképzéseken vett részt.

Az Onkormdnyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok

A Kepvisel6-testiilet 2021. évben 7 alkalommal iilésezett, melybdl 7 nyilt, 3 rendkiviili és 3 zart
ilés. Az éves kotelez$ kozmeghallgatds megtartdsra Keriilt. Valamennyi iilésen a testiilet
hatérozatképes volt, igazolatlan hidnyzas nem volt. T4volmarad4s miatt nem kellett elhalasztani
egyetlen Glést sem.

Az Ugyrendi-, Osszeféthetetlenségi- és Vagyonnyilatkozatot Vizsgdlé Bizottsag a
jogszabalyban el6irt iiléseit megtartotta, miikdés zavartalan volt.

A pandémia miatt a Polgarmester 4ltal meghozott hatarozatok szama 48 db.

A Képvisel6-testiilet rendeletalkotésa és hatdrozathozatala az alabbiak szerint alakult

| Megnevezés | 2015. 2016. 2017. | 2018. 2019. 2020. | 2021.
j»Rendelet 21 18 16 15 12 16 15
Hatarozat 164 199 210 222 195 108 112

A rendeletek nyilvéantartisba vétele, kihirdetése és a telepiilés honlapjan valé elhelyezése
folyamatosan megtorténik. A hatdrozatok végrehajtdsra keriiltek. A jegyz6konyveket,
rendeleteket, elSterjesztéseket a Fejér Megyei Korméanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti
Osztalya részére megkiildtiik a Nemzeti Jogszabalytar irasbeli kapcsolattartasi feliiletén.

A testiileti iilésre a meghivok, a napirendek mindegyikéhez az irsos elSterjesztések, hatdrozati
javaslatok, hataridére elkésziiltek.

A képvisel6-testiileti anyagok kézbesitése elektronikusan torténik. A képviselok munk4jahoz
a sziikséges és igényelt segitséget, informaciot, minden alkalommal megadtuk.



Polgdri_védelmi tigyekben f6 feladatunk a kiilonbozé tervek (megalakitasi, riasztasi-,
berendelési és készenlétbe helyezési) naprakészen tartasa, fellilvizsgalata, pontositésa, illetve a
kiilonb6z6 intézkedési tervek elkészitése, valamint a polgarvédelmi szolgélatra kotelezés,
technikai igénybevétel elrendelése.

A hazai katasztréfavédelmi rendszer jelentds valtozasokon, megujuldsokon ment keresztiil
2012. és 2013. évben. Az ehhez kotddo tervezési-szervezési tevékenység elvégzésre kertlt.
2021. évben is folyamatosan elvégeztikk a kiilonboz6 tervek feliilvizsgalatat, naprakésszé
tételét.

Allamigazgatdsi - hatésdgi feladatok

A Hivatalban az iigyiratok nyilvintartasdt elektronikus tton, szamitégépes iktatassal
végezzik.
A program segitségével késziil tobbek kozott az éves hatdsagi statisztika, ligyirathatralékok
készitése.

A kozponti irattdrunkban az iratok tiroldsa megfeleld. Az iratok selejtezése 2016. évben
megtortént.

Iktatott tigyiratok statisztikai adatai:

Iktatott ligyiratok szama | Hatérozatok szdma
By ’ Gyitéiv ’ ' Allzjlrr}ig.azgatési (")nIfOfn}é.nyzati
Sorszamra L, Alszamra hat6sagi hatosagi
sorszamara N . N
igyekben igyekben
2014. 1801 0 | 3562 1364 | 61
2015. 1721 0 2233 432 234
2016. 1527 0 2895 280 133
2017. 1348 0 2854 533 198
2018. 1360 0 4214 736 236
2019. 1298 0 1483 502 105
2020. 1353 10 2645 174 172
2021. 888 0 | 2567 145 134

4

Altaldnos igazgatds

Anyakonyvi igazgatds

2006. méarcius 1-t6]1 bevezetésre keriilt az Anyakonyvi Szolgaltatd Alrendszer (tovabbiakban:
ASZA), mely az anyakonyvvezetOk részére kialakitott rendszer, a Férum és Levelez6 rendszer
mellett, az anyakényvek és anyakonyvi kivonatok nyilvantartasara, az anyakonyvi okiratok —
kiemelten kezelve az anyakOnyvi kivonatokat — eldéllitdsdra, vélasztdsokkor a valasztasi
feladatok lebonyolitasara szolgal, illetve hasznalhatd. Az ASZA rendszer szolgaltatasait csak
olyan felhasznalé veheti igénybe, aki rendelkezik az c¢hhez sziikséges felhasznaldi
jogosultsaggal, azonosit6 kartyaval.

Anyakényvezés az események (sziiletés, hazassag, haldleset) helye szerint torténik, ennek
figyelembevételével az egyes anyakdonyvekbe az alabbi szamu bejegyzés tortént: 2014-ben.
(2012. évi €s a 2013. évi adatok az 6sszehasonlitast szolgaljak.)

Anyakonyvi bejegyzések



2014. jalius 1. napjatél megsziint az anyakényvi események papir alapu vezetése, helyette az
elektronikus anyakonyvet hasznaljuk. Eleinte sok gondot nehézséget okozott az uj rendszer
alkalmazasa és hasznalata. Ma mar ha tobb idét is vesz igénybe, de hozzaszoktunk ehhez a
nyilvantartasi formahoz.

2021. évben 8 hazassagkdtés megtartasa tortént. Haldleset anyakdnyvezésére 7 esetben keriilt
sor.

A hazasségkotd terem kulturalt koriilményeket biztosit a hizassagkstések lebonyolitasara.
Azért el kell mondani, hogy a berendezési targyak p6tlasat, cseréjét tervbe kell venni. Nagy
sziikségiink lenne féleg a székek potlasara, diszitdé elemeknél fiiggonykarnis, fuggodnyok
lecserélésére.

A beszamolasi id6szakban kiskori hézassigkotésére nem keriilt sor. Anyakonyvvezetd el6tti
apai elismerd nyilatkozat megtételére 1 esetben keriilt sor.

Népesség-nyilvantartis

A lakcimek valtozasdval kapcsolatos ligyintézés a Jarasi Hivatal eljardsa mellett
Kirendeltségiinkon is torténik, melyet lakcimbejelentd lapon nyuijt be az iigyfél. Az ligyintézés
keretében a lakohely, illetve a tartozkodési hely létesités, valtozas, megsziinés, kiilfoldi
letelepedés, ideiglenes kiilfoldon tartézkodds bejelentése és intézése torténik. A lakcimekkel
kapcsolatos valtozasok régzitése helyi szinten torténik, majd ezt kovetden tovabbitjuk az FMK.
Dunatjvarosi Jarasi Hivatal Okményirod4janak a lakcimjelenté lapokat a lakcimkartya csere,
illetve kiadés céljabol. Az Okményiroda az iigyfélnek kiildi meg a lakcimkartyat.

A nepesség-nyilvantartds egyik fontos eleme az adatvédelem, melyet a nyilvantartast
kezel6 lgyintézd a jogszabalyok alapjan kezel. A nyilvéantartasbol adatot kizar6lag ezen
jogszabélyok figyelembevételével van lehetdség kiadni.

Népmozgalmi statisztika 2021. december 31-ei allapot szerint

Osszesen Férfi NG
Allando lakosség Gsszesen 1389 726 663
Ebbél érvényes cimmel nem rendelkezik 7 6 1
Ervényes cimmel rendelkezék dsszesen 1382 720 662
Ervényes lakéhellyel rendelkezék 1380 719 661
Csak érvényes tartékodasi hellyel rendelkeznek 2 1 1
Magyar 1364 705 659
Bevandorolt 3 3 -
Menekiilt - - -
Letelepedett - - -
Egyéb 22 18 4
Hajadon / Nétlen 630 380 250
Hazas 475 241 234
Ozvegy 131 23 108
Elvalt 131 64 67
Hazassaga megsziint - - -
Nem ismert 22 18 4
Osszesen Férfi NG
Lakénépesség dsszesen 1329 697 632
Ervényes lakéhellyel rendelkezdk (tart. hely nincs) 1259 662 597




| Ervényes tartékodasi hellyel rendelkeznek 70 35 35|
|
Magyar 1306 678 628
' Bevandorolt - 3 3 -
Menekiilt - - -
Letelepedett - - -
Egyéb 20 16 4
| Hajadon / Nétlen 582 | 360 222
Hazas 458 231 227
Ozvegy o o 134 25 109
Elvalt 135 65 70
| Hizassaga megsziint - - -
| Nem ismert 20 16 | 4

Cimnyilvantartdsi rendszer

Az ligyintéz6 feladata a cimek, cimelemek rogzitése, ellenérzése, frissitése, mely az un. ASZA
gépen a KCR programban torténik.

A cimelemek rogzitését dokumentalni kell, a bizonyité iratokat, hatdrozatot a Kdzponti
Okménytamak kell megkiildeni. Egyéb tigyiratokat a gépi rendszerre elektronikusan csatolni
kell a nyilvantartishoz.

Hatoésdgi bizonyitvany

Adatok, tények, korilmények fennallasanak igazolasara hatésagi bizonyitvany keriil kiallitasra:
2021-ban 1 esetben tortént ilyen jellegli igazolds. Ugy, mint gépjarmivek esetében tarolasi
engedélyrél, valamint lakatlan ingatlanrél igazolas. A hatosagi bizonyitvany kiéllitasat az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. tdrvény alapjan 8 napon beliil kell
teljesiteni.

Hagyatéki iigyintézés

2011. évt6l valtozott a hagyatéki eljarasrol szol6 térvény, ennek tiikkrében a hagyatéki eljarashoz
kapcsolodd tigyintézési szabalyok, nyomtatvanyok is valtoztak. A jegyz6i eljardsban kertil
rogzitésre a jegyzOkonyv, melynek ismeretében a hagyatéki tigyintézo elektronikusan elkésziti
a hagyatéki leltart, melyet papir alapon is el kell késziteni. A hagyatéki tigyintézés soran 2021.
évben 65 db ligyirat keletkezett. EbbOl 43 esetben eredeti hagyatéki leltart vettiink fel, 22
esetben keriilt sor pothagyatéki leltdr felvételére (a leltar mellékletét képezi az ado és
értékbizonyitvany - nagykaricsonyi ingatlanok esetében az igazgatasi-szocidlis {igyintézo
allitja ki, mas kézigazgatasi teriiletek esetében az illetékességgel rendelkez6 hivatal keriil belsé
jogsegély Utjan megkeresésre az ado-€s értékbizonyitvanyok kiallitasara).

Az elkészitett hagyatéki leltarokat a mellékletekkel egyiitt az illetékes Kozjegyzd felé
tovabbitottuk.

Birtokvédelem terilletén 2021. évben eljards meginditdsa hivatalunkban nem volt.
Birtokvédelmi kérdésekkel és problémakkal sok esetben fordultak személyes megkereséssel a
hivatalhoz.

A 2010. évben bevezetésre keriilé 11j jogszabdlyi valtozasok miatt észrevehetden kevesebben
inditjak meg a jegyz6 el6tt a birtokvédelmi eljarast. A bizonyitasi kotelezettség — melyet a
bir6sagi eljaras mintdjara alakitottak at — a birtokvédelmet kérd feladata, a hivatal
tulajdonképpen kézvetité szerepet tolt be a felek kozo6tt, majd a rendelkezésre allé6 adatok
alapjan dont.



A jegyzéi eljarés célja a gyors érdemi dontés a birtoklds tényén. Az eljaras tirgya a birtoklas
tenyén alapul6 birtokvédelem biztositasa, amelynek az a rendeltetése, hogy a jogkérdés
eldontéséig az eredeti 4llapotot biztositsa. Ebbdl az kovetkezik, hogy snmagéban azért, mert a
jogkérdés is vitas, nem lehet az eljarast és a birtokvédelmet megtagadni, csak akkor, ha
nyilvanval6 a birtoklashoz valé jog hidnya. A bonyolult jogkérdéseket azonban a jegyzének
nem kell megitélnie, a jogkérdés alapjan valé dontés a birésag feladata. Réviden a jegyz a
tények, a birdsag a jogok alapjan dont.

A birtokvédelmi eljarasndl amennyiben személyesen jelent meg az tigyfél, korrekt tajékoztatés
mellett arra t6rekedtiink, hogy probaljak meg békésen, egymas kdzott rendezni a problémat. A
legtSbb esetben sikeriilt , hivatal nélkiil” rendezni a felek problémajat. Természetesen, ha nem
tudtak, tudjak rendezni az tigyet, akkor a hivatal kitelessége a vitdban dénteni a hatélyos
jogszabélyok alkalmazasaval.

2015. mércius 1-jén 14j a birtokvédelmi eljarasrél sz6l6 17/2015. (I 16.) Korményrendelet
lépett hatalyba, mely hatdskort tovabbra is a jegyz6hoz telepitette.

Szocidlis Igazgatis és Gydmiigy igazgatds:

az elmult években kiilon napirenden tértént beszdmolds adott teriiletekrl. A gyermekek
vedelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény 96. § (6) bekezdése irja
elé az 6nkorményzatnak, hogy minden év méjus 31. napjaig 4tfogé értékelést készitsen a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellitisarél, amelyet a Képviselo-testiilet
megtargyal. 2021. évben Polgarmesteri hatérozat sziiletett az 4tfogé értékelés elfogadasarol,
melyet a jogszabalyi eldirasoknak megfelelSen a dontéssel egyiitt megkiildtiik a Fejér Megyei
Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatalanak.

Kereskedelmi igazgatds

Nagykaracsony kozség teriiletén mikodd kereskedelmi egységekrél elkészitett nyilvantartas
honlapunkon megtallhato, valtozasok folyamatosan frissitésre keriilnek.

A vonatkoz6 korményrendelet alapjan a kereskedelmi tevékenység két részre: bejelentés
kételes kereskedelmi tevékenység s kizéarolag iizletben forgalmazhaté termékekre vonatkozé
kereskedelmi tevékenységre (miikidési engedély koteles) tagozodik. A fentieknek megfeleléen
Nagykaricsony Kozség teriiletén 2021. december 31.-én bejelentéshez kotott kereskedelmi
tevékenységet 11 tizlet végez, valamint miikodési engedéllyel 3 {izlet rendelkezik.

Taldalt targy iigyében 2021. évben nem kellett intézkedni.

Mezogazdasdgi igazgatds

A helyi tGjsagban — Kar4csonyi Hirharang — rendszeresen felhivjuk a lakossag figyelmét a
gyom- ¢s parlagfii mentesitési kotelességre. Hatdsagi tigyintézésre, birsag kiszabasara nem
keriilt sor az év folyaman.

A kiiltertileti ingatlanokkal kapcsolatban a Foldhivatal jar el a miiveletlen, gondozatlan és
parlagfiives teriiletek tulajdonosaival szemben.

A hivatalban a falugazdasz hetente fogadéorat tart. A pandémia idején foként telefonon,

interneten tartott fogaddorat.

Intézményfenntartds
Az Onkormanyzati intézménylink részér6l beérkezd karbantartdsi igényeket folyamatosan
nyilvantartottuk és az ehhez kapcsolédoan szilkséges egyeztetéseket, megrendeléseket,

javitasokat elvégeztettiik.

Kdzteriiletekkel kapcsolatosan 2021. évben 5 db kozteriilet-foglalasi engedély keriilt kiad4sra.
Az engedélyek nagy része alkalmi és idényjellegii arusitds, mozgé4rusitas.



Munkaiigyi igazgatds

A munkaiigy tekintetében végezziik az 6nkormanyzat, valamint intézményeink dolgozoinak
munkaviszonyéval kapcsolatos iigyeit - intézményi kifizetések szamfejtését (szamfejtd
programmal), egy¢b juttatasok elszamolésat, a kapcsolatos nyilvantartasok vezetését - ellatjuk
az év végi addzassal, nyugdijazas elokeszitésével kapcsolatos teendoket.

Vezetjilk a munkaiigyi €s személyzeti nyilvantartasokat, arrél évente adatrogzitést készitiink.
Ellatjuk az egy¢éb juttatasok igénylésével elszamolasaval és nyilvantartasaval - Kozszolgélati
Szabdlyzatban el6irt - (mint pl. étkezési utalvany, Udiilési csekk, Erzsébet utalvany, Szép
kartya, fizetési el6leg) kapcsolatos feladatokat.

Munkatigyi feladatok ellatasara a KIRA program all rendelkezésre, mely egy gépen fut. E
programon torténik a dolgozok alkalmazési iratainak el6allitdsa (kinevezés, atsorolas,
megsziintetés), valamint a munkabéren kiviili egyéb személyi jellegi kifizetések (utikoltség,
étkezési utalvany, megbizési dij, tdvolléti adatok stb.) szamfejtése, mely a Magyar
Allamkincstar felé keriil tovabbitasra.

Addigazgatds

Az addigazgatési feladatokrél minden évben a testiilet kiilon napirendi pontban kap részletes
tajékoztatast, ezért ezen tdjékoztatoban most erre nem térek ki. A Képviseld-testiilet 2022.
julius 28-i rendkiviili nyilt {ilésén megtargyalta, és 98/2022. (VII 28.)

hatérozattal elfogadta a beszamolot.

Ado és értékbizonyitvanyt 2021-ban 20 esetben addvégrehajtashoz és 24 esetben hagyatéki
eljarashoz allitottunk ki. Az ingatlanok értékelését elsdsorban hagyatéki eljaras keretében kérik
a tarshivatalaink vagy a kozjegyzo, de egyre t6bb esetben fordul elé végrehajtasi eljaras
keretében kért értékbecslés.

Pénziigy

A pénziigyi feladatok az el6zd évek gyakorlata és az aktualis jogszabalyok figyelembe vétele
alapjan kertltek ellatasra. A pénziigyi tervezés és végrehajtas feladataiba a képvisel§-testiilet
folyamatosan részt vett. Az év folyaman a testiilet és a MAK fel¢ elkészitésre keriiltek a
kotelezd beszamolok, informacios jelentési kotelezettségek is a szamviteli és allamhdaztartasi
jogszabalyokban eloirtak alapjan, melyek minden esetben a szamviteli alapelveknek
megfeleléen a megbizhatd €s valds 6sszkép figyelembevételével pontosan és hatdridore
keriiltek teljesitésre. A kdzpontositott eldiranyzatok rendszeresen igénylésre keriiltek.

Ellendrzések

A Magyar éllamkincstir Onkorményzati Pénziigyi Szabalyszer(iségi Ellenérzési Foosztaly Fejér
Megyei Koltségvetési Ellenérzési Osztalya, Nagykardcsony Kozség Onkorményzata és az 4ltala
iranyitott koltségvetési szervek 2021. évi kincstari ellenérzését végezte 2021. évben.

Az ellendrzés targya: bevételek, kiadasok, a koltségvetés végrehajtasa

A kincstéri ellen6rzEs célja: az Aht., az Szt., az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet, és a 15/2019.
PM rendelet el6irasai érvényesiiljenek az ellen6rzott szervezeteknél:

e az évkozi ellendrzes soran feltart hibak az éves koltségvetési beszamolo készitéséig javitasra
keriiljenek, elosegitve ezzel, hogy a beszamolo lényeges, a valos 6sszképet torzitd hiba(ka)t ne
tartalmazzon,

e megbizonyosodni arrdl, hogy az éves beszamolé mérlegadatai megfeleld részletezd
nyilvéantartasokkal alatdmasztottak-e.



Ellenérzés tipusa: szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés
Ellendrzési id6szak: 2021. kéltségvetési év
Alkalmazott ellen6rzési médszerek és eljarasok:

¢ all. és a IV. negyedéves IMJ esetében a Modszertan szerint a mintavétel alapjaul szolgélo

konyvviteli szimlék soraibol statisztikai (véletlenszer(i) mintavételes vizsgalat, a 6. és a 12.
havi IKJ esetében a Modszertan szerint a mintavétel alapjaul szolglé nyilvantartdsi szamlak
soraibol statisztikai (véletlenszerii) mintavételes vizsgilat,

¢ kontroll mintavételezés a javitasok ellenérzéséhez,

® a Modszertanban foglaltak alapjan, alapbizonylatokon alapulé tételes és mintavételes
ellenbrzés az adatbekérés és helyszini vizsgalat soran,

¢ nem statisztikai (célzott) mintavételes vizsgilat,

* az eves koltségvetési beszdmold ellendrzése a téargyévet kovetd évben az év 12 hénapjardl
késziilt IKJ és a Gyorsjelentés alapjan, egyeztetve az év végi beszamolé — 38/2013. NGM
rendelet szabdlyainak megfeleléen elvégzett — kdnyvviteli zérlati folyamat soran rogzitett
adatokkal, a zar6 f6konyvi kivonat adataival,

e az id6kézi adatszolgiltatisokban 16vé adatok Osszehasonlité elemzése, a kiemelt
nagysagrendii tételek vizsgalata,

* a részletezd és a f6konyvi nyilvantartasok egyeztetése az éves kiltségvetési beszamoldra
vonatkozoan,

* a mérleget aldtdmaszté leltar adatainak egyeztetése a fokényvi kivonat adataival, illetve a
mérleg adataival,

¢ a Modszertanban szerepld értékelési mddszerekkel a bekiildott fokonyvi kartonok adatai
alapjan elemzés és tesztelés, a parhuzamossigok feltirdsa és a devidns tételek kisziirése
érdekében,

¢ belsd kontrollrendszer elemz6 vizsgalata,
e munkalapok kit6ltésével az ellen6rzés eredményeinek dokumentalasa,

e az ¢éves koltségvetési beszamold ellenérzése kapcsan az  idBszakonkénti
adatszolgaltatasokban 1év6 adatok 6sszehasonlité elemzése, a kiemelt nagysdgrendii tételek
vizsgélata,

* a részletezd és a fokonyvi nyilvantartdsok egyeztetése az IKJ, IMJ, Gyorsjelentés és éves
koltségvetési beszdmoldra vonatkozdan,

¢ az Eljarasrendben, illetve a Mddszertanban szerepld és az elemzéshez készitett tablazatokban
feldolgozott adatok, valamint a bekiildott fokonyvi kartonok alapjan elemzé eljardasok
végrehajtasa, tesztelése, pArhuzamossagok, halmozodasok kisziirése,

® belsé kontrollrendszer Médszertan alapjan t6rténé vizsgélata. Az ellendrzés soran értékelték
a koltségvetés tervezésének megalapozottsagit, az évkozi médositdsokat  és
alatdmasztottsgukat, a bevételek és kiadasok alakulasat. Sziréprébaszertien vizsgaltsk az
eldirdnyzatok felhasznalasat a pénziigyi folyamatokban.

A vizsgalat lefolytatdsa soran Tamdsi Katalin pénziigyi- szamviteli tigyintéz$ miikodeétt kozre
¢s adott felvilagositast a vizsgalat targyat érintd kérdésekben.

Fébb megéllapitasaik a kdvetkezok voltak:



A Magyar Allamkincstar a szabalyszertiségi pénziigyi ellenérzés keretében vizsgalatot végzett
az Onkormanyzatnal és az altala iranyitott koltségvetési szervnél a 2021. évi beszamoléra
vonatkozoan.

A vizsgélat célja az volt, hogy az elvégzett ellendrzések alapjan megéllapitsa, hogy az
Onkorményzat és az altala iranyitott koltségvetési szerv éves beszamoldja megbizhaté, valos
képet mutat-e és jelentds hibat nem tartalmaz-e.

Az Onkormanyzatot 2019.10.13-to1 Scheier Zsolt Polgirmester vezeti. Pulainé Varga
Gabriella 2018.07.01-t6] latja el a jegyzoi feladatokat. Takacs-Csaba Erika kirendeltség
vezetként allt alkalmazasban a vizsgalt id6szakban. A gazdalkodéssal, a konyveléssel €s az
adatszolgaltatassal 6sszefliggd feladatokat a Kisapostagi K6z0s Onkorményzati Hivatal l4tja el.

Az Onkormanyzat iranyitja az Ovodat, valamint egy allandé bizottsigot miiksdtet, amely az
Ugyrendi- Osszeférhetetlenségi- és Vagyonnyilatkozatot Vizsgalo Bizottsag.

A vizsgalt szerv az ellen6rzés soran egylittmilk6dési kotelezettségének eleget tett.

A bels6 kontroll rendszer kialakitasardl az ellenérzés soran feltartakat értékelve megéllapithato,
hogy az Onkorményzatnil és az altala iranyitott koltségvetési szervnél a jogszabalyi
el6irasoknak megfeleléen megtortént, azonban tovabbi fejlesztést igényel.

A bels6 kontrollrendszer miikddtetése nem teljes kortien felelt meg a bels6 szabalyzatokban €s
a jogszabalyi eldirasokban foglaltaknak.

A konyvvezetés nem felelt meg teljes mértékben a jogszabalyi elbirasoknak. Az
adatszolgaltatasok sorai analitikéval és bizonylatokkal csak részben voltak aldtamasztottak.

A koényvvezetésre vonatkozo jogszabalyok eldirasait nem minden esetben tartottak be.

Az adatszolgaltatasokat az ellendrzott idoszakban az el6irt hataridére teljesitették, az
adatszolgaltatassal kapcsolatos jogszabalyi eldirasok érvényesiiltek.

Az ellen6rzés megfeleld bizonyossadgot szerzett arrdl, hogy a vizsgalt kényvvezetésben az
ellen6rzés sordn feltart, javithat6 hibakat részben javitottak ki.

A Magyar Allamkincstar Fejér Megyei Koltségvetési Ellenérzési Osztalya altal az Aht. 68/B.
§-a szerint végrehajtott szabalyszer(iségi pénziigyi ellenérzés megallapitasai alapjan a 2021. évi
koltségvetése teljesitését, a 2021. december 31-én fennalld vagyoni, pénziigyi helyzetet,
valamint az ezen id6ponttal végz6dé év gazdalkoddsinak eredményét bemutatd éves
koltségvetési beszaimoldk jelentds dsszegii hibat nem tartalmaznak, az éves beszimolok az
Onkormanyzat és az Ovoda gazdilkoddsarol megbizhat6 és valés képet mutatnak.

Tisztelt Dontéshozdk!

A benyujtott szakmai beszamold statisztikai jellegli atfogd kimutatds, ami nem lehet teljes,
hiszen nem tartalmazza a mindennapi kihivasainkat, az tigyfeleinkkel tortén6 kapcsolat-tartast,
és egyéb — nem 6nkorményzati és hivatalunk szerinti — tigyek intézésében vald segit6 jellegli
kozremiik$dést, az Snkorményzatok intézményeivel, civil szervezeteivel vald egytittmiikdést,
tanidcsadasokat, az allanddan valtozo jogszabalyi kdrnyezet megismerését, illetve a napi szinten
megjelend szakmai kihivasokat, amik minden szakteriileten megjelentek a tavalyi évben is.
Ezekkel egyilitt is megfeleld szintli, eredményes munkavégzés folyik szervezetiinknél, amit az
ellendrzések is megerdsitenek.

Kérem a Tisztelt Dontéshozokat a beszamolo elfogadasara.

, ﬁ/m S
Pulain€ Varga Gabriell;

jegyzo

Nagykaracsony, 2022. szeptember 1.
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