Nagykaracsony Kozség Onkorményzat Képvisels-testiiletének 2022. majus 26. napjan
megtartott iilésének 7. napirendi pontja

Targya: A Magyar Allamkincstar 2021. évet vizsgal6 ellendrzési jelentés elfogadasa
Eléadé: Scheier Zsolt polgarmester

A Magyar Allamkincstar a Helyi Onkorményzat és az 4ltala iranyitott koltségvetési szerve az
allamhéztartasrél sz6l6 2011.évi CXCV. torvény 68/B. §-a alapjan végrehajtott, 2021.évet
vizsgald kincstdri ellendrzés megallapitasira vonatkozéan megkiildte az ellen6rzési jelentést,
OPSZEF/5-13/2022 iktatészamon.

Az ellendrzési jelentés Nagykaracsony Kozség Onkorméanyzatara, és a Nagykaracsonyi
Orokzold Ovodara késziilt.

A szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzés mintavételek alapjan vizsgalta a 2021-es évet.

A kincstari ellendrzés célja, hogy az évkozi ellenbrzés soran feltart hibak az éves koltségvetési
beszamolo készitéséig javitasra keriiljenek, el6segitve ezzel, hogy a beszamol6 lényeges, valds
Osszképet torzitd hibat ne tartalmazzon, valamint megbizonyosodni arr6l, hogy az éves
beszamol6 mérlegadatai megfeleld részletezb nyilvantartasokkal alatdimasztottak-e.

A koltségvetési szerv vezetdjének ki kell jelolnie az ellenérzési jelentés javaslatai alapjan a
végrehajtasért felelos személyeket, valamint el kell késziteni az intézkedési tervet az ellenérzési
javaslat alapjan 30 napon beliil.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, a hatdrozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Hatarozati javasalt: )
Targva: : A Magyar Allamkincstar 2021. évet vizsgalo ellendrzési jelentés elfogadasa

1. Nagykaracsony Kozség Onkorminyzat Képviseld-testiilete kijelenti, hogy a Magyar
Allamkincstér ellenérzési jelentését megismerte, és a benne foglaltakat tudomasul veszi.
2. A Képviselo-testiilet utasitja a kirendeltségvezet6t, hogy az intézkedési tervet készitse el a
megadott hataridoig.
Felel6s: Takéacs-Csaba Erika kirendeltségvezet6
végrehajtasban kdzremiik6dik Tamaési Katalin és Kincses Csilla
Hatarid6:2022. jinius 6.

Nagykaracsony, 2022.majus 23. 4 e
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AZ ELLENORZESRE VONATKOZO ALTALANOS ADATOK

Irinyit6 szerv és az dltala irdnyitott koltségvetési szerv megnevezése:

Iranyité szerv

és az altala iranyitott PIR torzsszam
koltségvetési szerv megnevezése
Nagykaracsony Kézség Onkorméanyzata 727178
Nagykaracsonyi Orokzold Ovoda 819026

A Kincstari ellendrzéssel érintett idGszakban az ellenérzitt szervnél hivatalban lévé az
ellendrzott teriiletekért felelés vezetdk neve, beosztisa:

Iranyit6 szerv és az
altala iranyitott
koltségvetési szerv

A szerv gazdasagi

vezetdje (ennek
hidnyaban a
gazdalkodasi
feladatok
ellatasaért felelés
személy neve)

A szerv vezetije

Megjegyzés

SHUEREVERESe az ellenérzési idészakban
Név / beosztas Név / beosztis tortént valtozas
(a jelentés készitéséig)
Nagykaracsony Kozség Pulame. Varga Scheier Zsolt, B
. ) Gabriella, ,
Onkormanyzata . = polgarmester
Jegyzo
Nagykaricsonyi Pulame‘ Varga Mes:zmo? Zoltam:e, Horvathné Tamer Ilona
Orokzsld Ovoda Gabriella, e L AL 2021.01.31-ig
jegyz6 2021.02.01-t51 )
A vizsgalatot végezték:
Feladat
i relada Feladat elltésénak Megbizélevél
Név elatasinak vége iktatészama
kezdete &
Szénté Katalin az  intézkedési  terv
., . 2021.07.01 elfogadasanak  varhat6 | OPSZEF/1196-1/2021.
vizsgalatvezet6 c i .
idépontja
Haiasné Brand Tlona az  intézkedési  terv
Jas . ’ 2021.07.01. | elfogaddsinak  vérhaté | OPSZEF /1196-1/2021.
ellenér e
idGpontja




A jelentésben és mellékleteiben alkalmazott jogszabalyok és roviditések:

az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

a szamvitelrol szol6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.),

az informéciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.

torvény (a tovabbiakban: Info tv.),

a személyi jovedelemadorol szol6 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja tv.),

Zzh allamhaztartas szamvitelérél szold 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
sz.),

az allamhaztartasrdl szo6lé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérél szolo 370/2011.

(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

a korményzati funkcidk és allamhaztartdsi szakagazatok osztdlyozasi rendjérdl szolo

15/2019. (XII. 7.) PM rendelet (a tovabbiakban: 15/2019. PM rendelet),

az A4llamhaztartisban felmeriild egyes gyakoribb gazdasiagi események kotelezo

elszdmolasi modjardl szolo 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (a tovabbiakban: 38/2013.

NGM rendelet).

A jelentésben és mellékleteiben alkalmazott egyéb roviditések:

Nagykaracsony Kézség Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat),

Kisapostagi K6zoés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: K6z6s Hivatal),
Nagykaracsony Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képvisels-
testiilet),

Nagykaracsony Kézség Onkormanyzata polgarmestere (a tovabbiakban: Polgarmester),
Kisapostagi K6z6s Onkorményzati Hivatal jegyz6je (a tovabbiakban: Jegyz8),
Nagykaracsonyi Orokzold Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda),

Nagykaracsonyi Orokzold Ovoda vezetdje (a tovabbiakban: Ovodavezetd),

az ellen6rzott idészakban hatilyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban:
SZMSZ),

az ellen6rzott idGszakban hatilyos a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjarol, eljarasi és dokumentacios
részletszabalyair6l, valamint az ezeket végzo személyek kijelolésérdl szolo szabalyzat (a
tovabbiakban: Gazdalkodasi szabalyzat),

kormanyzati funkci6 (a tovabbiakban: COFOG),

1d6kozi koltségvetési jelentés (a tovabbiakban: 1KJ),

1d6kozi mérlegjelentés (a tovabbiakban: IMJ),

IMJ IV. negyedév (a tovabbiakban: Gyorsjelentés),

Kincstari Ellenérzések Portal az ellen6rzés altal bekért dokumentumok feltltésére
szolgalo sharepoint feliilet (a tovabbiakban: KEP),

az Avr. 169. § (3) bekezdése és az Avr. 170. § (2) bekezdése szerinti, a Kincstar ltal
miikddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszer (a tovabbiakban: KGR-K11),

a Szabalyszerliségi pénziigyi ellen6rzés modszertana - helyi 6nkormanyzatokra,
nemzetiségi 6nkormanyzatokra, tarsulasokra, térségi fejlesztési tanicsokra és az altaluk
iranyitott koltségvetési szervekre (a tovabbiakban: Modszertan).

A Kincstari ellendrzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazas megjeldlése:

az Aht. 61. § (1)-(3) bekezdése, 68/B. §-a, 91. § (1), (3) és (4) bekezdései, 107-108. §-ai;
az Avr. 115/A-115/F. §-ai, 167/M. § (1) és (3) bekezdései, 168-171. §-ai.

A kincstari ellendrzés targya: az ellendrzott szervek
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szamviteli szabalyok szerinti kdnyvvezetési kotelezettségének,

e az Aht. 70. alcim alapjan teljesitend8 adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszerii
teljesitésének,

* az éves koltségvetési beszamol6 megbizhatd, valés Osszképének vizsgalata.

A kincstari ellenérzés célja:

Az ellenfrzések célja, hogy az Aht., az Szt., az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet, és a
15/2019. PM rendelet eldirasai érvényesiiljenek az ellendrzétt szervezeteknél:

* az évkozi ellendrzés soran feltart hibak az éves koltségvetési beszamol6 készitéséig
javitasra keriiljenek, elésegitve ezzel, hogy a beszamold lényeges, a valds Gsszképet
torzité hiba(ka)t ne tartalmazzon,

* megbizonyosodni arrél, hogy az éves beszimold mérlegadatai megfeleld részletezé
nyilvéantartasokkal alatamasztottak-e.

A kincstari ellengrzés tipusa: szabalyszeriiségi pénziigyi ellendérzés
A kincstari ellendrzéssel érintett iddszak: 2021. koltségvetési év

A vizsgilt 2021. évi beszdmolé stitusza: a 2021, évi koltségvetési beszamold esetén az
ellendrzési jelentés a KGR-K11-ben szerepl6 2022.04.12.-i Onkorményzat esetében feladott
allapoti, Ovoda vonatkozisiban jovahagyott allapoti adatszolgaltatésok, illetve az azt
megalapozé f6konyvi kivonat adataibél kiindulva tartalmaz adatokat, informacidkat,
kiegészitve a rendelkezésiinkre bocsatott mérleget alatdmaszto leltarral és az azt megalapozo
dokumentumok feliilvizsgalataval.

Ellenérzott adatszolgiltatisok:

Iranyitoé szerv és az dltala
Torzssziam iranyitott koltségvetési szerv
megnevezése

Adatszolgaltatisok megnevezése
PIR tirzsszamonként

IKJ (6,12. havi),
Nagykaracsony Kozség IMJ (I1, IV. negyedévi),

727178 Onkormanyzata Gyorsjelentés
Eves koltségvetési beszamoléd
_ IKJ (6,12. havi),
Nagykardcsonyi Orskzéld | IMJ (11, IV. negyedévi),
819026 i . ]
Ovoda Gyorsjelentés
| Eves koltségvetési beszamold

A kincstari ellenérzés soran alkalmazott ellenérzési mddszerek, és eljarasok:

e alL és a IV. negyedéves IMJ esetében a Méodszertan szerint a mintavétel alapjaul
szolgalé konyvviteli szamldk soraibél statisztikai (véletlenszerli) mintavételes
vizsgilat, a 6. és a 12. havi IKJ esetében a Médszertan szerint a mintavétel alapjaul
szolglé nyilvantartdsi szamldk soraibél statisztikai (véletlenszer{i) mintavételes
vizsgalat,

* kontroll mintavételezés a javitasok ellendrzéséhez,

e a Moddszertanban foglaltak alapjén, alapbizonylatokon alapul6 tételes és mintavételes
ellenSrzés az adatbekérés és helyszini vizsgalat sorén,
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e nem statisztikai (célzott) mintavételes vizsgalat,

o az éves koltségvetési beszamold ellenbrzése a targyévet koveté évben az év 12
honapjérdl késziilt IKJ és a Gyorsjelentés alapjan, egyeztetve az év végi beszamolo —
38/2013. NGM rendelet szabalyainak megfeleléen elvégzett — konyvviteli zarlati
folyamat soran régzitett adatokkal, a zaré fékonyvi kivonat adataival,

e az idokozi adatszolgaltatasokban lévé adatok Osszehasonlitd elemzése, a kiemelt
nagysagrendi tételek vizsgalata,

e a részletez0 ¢€s a fokonyvi nyilvantartisok egyeztetése az éves koltségvetési
beszamoloéra vonatkozoan,

e a mérleget aldtamaszté leltar adatainak egyeztetése a f6konyvi kivonat adataival,
illetve a mérleg adataival,

* a Modszertanban szereplé értékelési modszerckkel a bekiildott fokonyvi kartonok
adatai alapjan elemzés és tesztelés, a parhuzamossagok feltarasa és a devians tételek
kisztirése érdekében,

e belso kontrollrendszer elemz6 vizsgalata,
munkalapok kitéltésével az ellenérzés eredményeinek dokumentalasa,

o az éves koltségvetési beszdmold ellendrzése kapcsan az id6szakonkénti
adatszolgaltatasokban 1év4 adatok Osszehasonlitd elemzése, a kiemelt nagysagrendi
tételek vizsgalata,

e arészletezd és a fokonyvi nyilvantartasok egyeztetése az IKJ, IMJ, Gyorsjelentés és
eves koltségvetési beszamoléra vonatkozoan,

o az Eljarasrendben, illetve a Modszertanban szerepld és az elemzéshez készitett
tablazatokban feldolgozott adatok, valamint a bekiildott fokonyvi kartonok alapjan
elemz6 eljarasok végrehajtasa, tesztelése, parhuzamossagok, halmozodasok kiszlirése,

¢ belsé kontrollrendszer Médszertan alapjén térténd vizsgalata.

Az ellendrzési jelentésben foglaltak a fentiekben felsorolt modszerek alkalmazasaval, a KEP-
re 2022. aprilis 11. napjaig feltoltott dokumentumok alapjan keriiltek megfogalmazasra.

Nagykaricsony Kozség Onkormdnyzata a 151/2021. ellenérzési szami, OPSZEF/5-
6/2022. iktatészamu Ellendrzési jelentéstervezetre — annak kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil — észrevételt nem tett.



II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Magyar Allamkincstar a szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzés keretében vizsgélatot végzett
az Onkorményzatnal és az éltala irdnyitott koltségvetési szervnél a 2021. évi beszamoléra
vonatkozéan. A vizsgalat célja az volt, hogy az elvégzett ellendrzések alapjan megallapitsa,
hogy az Onkormanyzat és az 4ltala iranyitott koltségvetési szerv éves beszamoldja
megbizhato, valos képet mutat-e és jelentds hibit nem tartalmaz-c.

Az Onkormanyzatot 2019.10.13-t61 Scheier Zsolt Polgarmester vezeti. Pulainé Varga
Gabriella 2018.07.01-t81 latja el a jegyz6i feladatokat. Takacs-Csaba Erika kirendeltség
vezetokeént allt alkalmazasban a vizsgalt idészakban. A gazdalkodéssal, a konyveléssel és az
adatszolgaltatéssal Osszefiiggd feladatokat a Kisapostagi Kozos Onkormanyzati Hivatal latja
el. Az Onkorményzat iranyitja az Ovodat, valamint egy allandé bizottsagot milkddtet, amely
az Ugyrendi- Osszeférhetetlenségi- és Vagyonnyilatkozatot Vizsgalé Bizottsag.

A vizsgalt szerv az ellendrzés sordn egyiittmikddési kotelezettségének eleget tett.

A belsé kontroll rendszer kialakitasardl az ellendrzés soran feltirtakat értékelve
megallapithaté, hogy az Onkormanyzatnal és az altala irAnyitott koltségvetési szervnél a
jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen megtortént, azonban tovabbi fejlesztést igényel. A belsé
kontrollrendszer miikodtetése nem teljes koriien felelt meg a belsd szabalyzatokban és a
jogszabalyi eléirasokban foglaltaknak.

A konyvvezetés nem felelt meg teljes mértékben a jogszabalyi elbirasoknak. Az
adatszolgaltatasok sorai analitikaval és bizonylatokkal csak részben voltak alatamasztottak. A
konyvvezetésre vonatkozd jogszabélyok eldirasait nem minden esetben tartottak be.

Az adatszolgaltatasokat az ellendrzott idészakban az elSirt hatériddre teljesitették, az
adatszolgaltatassal kapcsolatos jogszabalyi eléirasok érvényesiiltek.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy a vizsgalt kdnyvvezetésben az
ellendrzés soran feltart, javithaté hibdkat részben javitottak ki.

A Magyar Allamkincstar F ejér Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztalya altal az Aht. 68/B.
§-a szerint végrehajtott szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés megallapitasai alapjan a 2021.
évi koltségvetése teljesitését, a 2021, december 31-én fennalld vagyoni, pénziigyi helyzetet,
valamint az ezen id8ponttal végzédé év gazdalkodasinak eredményét bemutaté éves
koltségvetési beszimol6k jelentds dsszegii hibat nem tartalmaznak, az éves beszamolok az
Onkormanyzat és az Ovoda gazdalkodasardl megbizhaté és valés képet mutatnak.



Az ellenérzés fébb megallapitisai, amelyek a valos osszképet lényegesen befolyasoljak

Megallapitassal
Sors érintett
. Megallapitas ellendrzott Ellenérzési javaslat
szervek
megnevezése

1.| A belsé Kkontrollrendszer A kontrolitevékenységek
kialakitasa alapvetéen megfelelt szabalyszerli miikddtetését
a jogszab’éllyi e}t’iirésoknak. A Onkormanyzat, biztositani kell.
kontroltevékenységek p

s ., , Ovoda,
gyakorlataban hidnyossagot, '
szabalytalansdgokat tart fel az
ellendrzés.

2. | A konyvvezetés nem felelt meg A rovatok, a fékdnyvi
teljes korlien a jogszabalyi szamldk alkalmazisa az
eloirasoknak. Nem a jogszabalyi Ahsz. rendelkezései szerint
tartalom szerint koényveltek a torténjen. A targyi
rovatokon, a raforditds és a Onkorményzat, eszkozok kivezetésére a
bevétel szamldkon. A sajatos Ovoda, 38/2013. NGM
elszamolasok szdmldkat nem rendeletben rogzitettek
megfelelden hasznaltak. A targyi alapjan keriiljon sor.
eszkozok kivezetése szabalytalan
volt.

3. | Az Adatszolgaltatasi Az adatszolgaltatasok
kétc'elf:z,e':ttséget 'a ' jctgszabélyi Onkorményzat, kapgsz’m az ellendrzés nem
hataridére  teljesitették. Az f tesz javaslatot.

— pso Ovoda
adatszolgaltatasokat a f6konyvi
kivonatok adatai alatamasztottak.

4. | A Beszamolo részét képezd A mérleg
mérleg sorainak leltarral, alatamasztasahoz
analitikus nyilvantartassal vald | Onkorméanyzat, | késziiljon az Ahsz.
alatamasztdsa nem volt teljes Ovoda, rendelkezései szerinti
kort. leltar, részletezo

nyilvantartas.

Az Ellenérzési jelentés III. pontja az ellendrzés részletes megallapitdsait és az azokra tett
javaslatait tartalmazza, amelyek intézkedési terv készitési kitelezettséget is maguk utin

vonnak.



/1. ELLENORZESI MEGALLAPiTASOK ES JAVASLATOK
ONKORMANYZAT

Ellen6rzott szerv megnevezése: N agykaracsony Kozség Onkorményzata
Torzsszam:727178

1. Belsé kontrollrendszer értékelése:

Az Onkorményzatnil a belsd kontrollrendszer kialakitdsa megtértént, az ellenérzés altal a
szabalyzatok vonatkozasaban feltart hibakat tobbségét kijavitottak. A szabalyzatokban és a
jogszabalyokban foglalt eléirasok a gyakorlatban nem teljes koriien érvényesiiltek. A
kontrollkérnyezet és a kontrolitevékenységek fejlesztése sziikséges.

Kontrollkérnyezet

A Modszertan szerinti szempontok figyelembe vételével az ellenérzés nem allapitott meg
hidnyossagot a 2019. november 19-én hatélyba helyezett SZMSZ, vonatkozasiban.

A Szamviteli politikat, Leltirkészitési és leltarozasi szabalyzatot, Eszkézok és forrasok
értékelési szabalyzatat, Onkéltségszamitasi szabalyzatot, Pénzkezelési szabalyzatot és a
Szdmlarendet az ellenérzés rendelkezésére bocsitottak. Az ellenérzés altal a szamviteli
szabalyzatokkal kapcsolatban feltirt hibik a Kézbens megillapitisok és javaslatok
tablazatdban Keriiltek feltiintetésre. A vizsgélt szerv az Osszes hibat kijavitotta a 2021.
december 15-ei hatéllyal kiadott szabalyzatokban.

A Gazddlkodaisi szabilyzat esetében a Kézbensé megallapitasok és javaslatok tablazataban
keriiltek rogzitésre a hibdk, amelyeket a 2021. december 15-ét51 hatalyos szabélyzatban
kijavitottak.

A Koz6s Hivatal elkészitette az ()nkorményzatra is vonatkoz6, az Avr. 13. § (2) bekezdés
szerinti szabalyzatokat.

A bemutatott Vagyonrendelet mellékletében felsorolésra keriilt a forgalomképtelen, a
korlatozottan forgalomképes és a forgalomképes vagyonelemek. A vagyonrendelet
mellekletében felsorolt ingatlanok egyiittes értéke nem mutatott egyezOséget sem a f8konyvi
nyilvantartasban sem az Ingatlanvagyon nyilvantartasban szereplé adatokkal. Sziikséges a
t6bb mint 9 éve hatalyban 1évé Vagyonrendelet feliilvizsgélata, annak érdekében, hogy az
abban szereplé adatok feleljenek meg a valésignak és mutassanak egyezOséget az
Ingatlanvagyon nyilvantartas és kényvelés adataival.

A Bkr. 6. § (3) bekezdés eldirasai alapjan elkészitends Ellenérzési nyomvonalat
elkészitették, amely 2021. december 15-t51 hatéalyos. Az ellenérzési idészak jelentds részében
az Onkormanyzat nem rendelkezett ellendrzési nyomvonallal,

A Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljardsrendjét a Jegyzs 2020. aprilis
1-én kiadmanyozta, melyet a polgarmester alairaséval j6vahagyott.

A gazdélkodasi feladatokat ellaték feladatait Munkakéri leirasokban rogzitették, melyek
tartalmaztak belsé szabalyzatokban meghatarozott felel8sségi-, hatas- és jogkoroket.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 7. § (2) bekezdés ellenére az Onkorményzat tevékenységében rejlé kockazatok
felmérése és megallapitisa, tovibba az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges
intézkedések, valamint azok végrehajtisanak folyamatos nyomon kévetési médjanak

meghatirozasa nem igazolt.



Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdés eléirdsainak megfelelden a kontrolltevékenységek kereteinek
kialakitasa bels6 szabalyzatokban részben megtortént, azonban azok miikodése, miikodtetése
nem felelt meg teljesen a belsé rendelkezésekben €s a jogszabalyokban foglaltaknak.

A gazdalkodasi jogkor gyakorlas keretében elvégezett kontrolltevékenységek kapcsan az
alabbi szabalytalansadgok keriiltek feltarasra:

e az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére a kotelezettségvallalas a pénziigyi
ellenjegyzés hidnyaban val6sult meg, ugyanis t6bb csatolt szerz6dés nem tartalmazott
pénziigyi ellenjegyzést,

® a vasarolt élelmezésként elszamolt szocidlis étkeztetés dijanak szdmlazdsa nem a
szerzodésben szereplé brutté 762 Ft/adag é&ron tortént, hanem 1000 Ft/adagon. Az
arvaltozassal kapcsolatban az Avr. 45. § (4) bekezdés elbirisainak betartisa nem
igazolt.

e tobb mintatétel esetében a pénziigyi teljesités datumanal késébbi az utalvanyrendelet
nyomtatasi dituma, az érvényesités és utalvinyozas idépontja, igy nem igazolt az Aht.
38. § (1) bekezdés szerinti jogkorgyakorldsi sorrend betartasa,

e tobb mintatétel esettben a pénziigyi teljesitést kovetéen hajtottdk végre a
teljesitésigazolast, igy nem igazolt az Aht. 38. § (1) bekezdés szerinti jogkorgyakorlasi
sorrend betartasa,

o az Avr. 57. § (3) bekezdésében foglaltak ellenére az egyik mintatételnél hianyzik a
teljesités igazolo alairésa,

o tobb bevételi utalvinyrendelet alapjan nem igazolt az utalvanyozas és érvényesités
Aht. 38. § (1) bekezdés szerinti, elszamolés elbtti elvégzése,

o az Ahsz. 53.§ (2) bekezdésben foglaltak ellenére a konyvekben az eléleg készpénzben
val6 kifizetését €és annak visszavételezését azonos értéknappal szerepeltették, annak
ellenére, hogy a pénztarbizonylatok és az analitikus nyilvantartas szerint is 23 nap telt
el a két esemény kozott,

e egy esetben — amely nem tartozott az Avr. 53. § (1) bekezdés szerinti kivételek kozé —
az irasbeli kotelezettségvallalas dokumentuma nem keriilt bemutatisra, igy az Aht. 37.
§ (1) bekezdés eloirasainak betartdsa nem igazolt

Informadcios és kommunikacios rendszer

Az Onkorményzat az Info tv. 32-34. § alapjan keletkezd kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételi kotelezettségének a www.kozadattar.hu honlapon tett eleget.

A vizsgélt szervre is kiterjedd, Kisapostagi K6z6s Onkormanyzati Hivatal egyedi iratkezelési
szabalyzatat 2020.02.11-én hagyta jova a Fejér Megyei Kormanyhivatal. A 335/2005. Korm.
rendelet 3. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére a bemutatott szabalyzat évenkénti
felillvizsgalata nem igazolt.

Nvomon kévetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 10. §-a alapjan a monitoring rendszert a Jegyz6 a belsé szabalyozas szintjén
kialakitotta. A kialakitott ellen6rzési pontok és beszamolasi kotelezettségek azonban nem
biztositottak, hogy a Bkr. 4. § a) bekezdésének megfeleléen a pénziigyi, gazdalkodasi
tevékenység Osszhangban legyen a szabalyszeriiséggel, szabilyozottsiggal. Tobb esetben
el6fordult a szabalyozastdl eltéré gyakorlat, melyet a kontrolltevékenységek értékelése soran
részleteztiink. A nyomon kdvetési rendszer megfelelé miikodtetésével a nyilvantartasi és
konyvvezetési hibak tobbsége elkeriilhetd lett volna.
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A belsé ellendrzési vezeté altal kidolgozott Bels6 ellendrzési kézikonyvet a Jegyzé
jovéhagyta. A 2020. évi belsd ellenbrzési jelentés és a 2021. évi belsé ellendrzési terv
rendelkezésre 4llt, melyhez kapcsolédéan a kockézatelemzés elvégzését tandsitd
dokumentumok feltoltésre keriiltek a KEP feliiletre. Azonban a 2021. évi éves ellendrzési terv
Bkr. 32. § (4) bekezdés szerinti, képvisel6-testiilet altali, jovahagyésa nem igazolt. A 2022.
¢vi éves ellendrzési terv KépviselS-testiilet 4ltali jovéhagyésa 2021. november 29-én
megtortént, ezért javaslatot nem kivanunk tenni.

A Bkr. 2. § nb) és a Bkr. 11. § (1) bekezdésben foglaltak ellenére nem a Jegyz§, hanem a
Polgarmester készitette el az Onkorméanyzatra vonatkozé Bkr. 1. melléklet szerinti
nyilatkozatot, melynek a zarszdmadasi rendelet tervezettel egyiitt a képviselé-testiilet elé
terjesztése, a Bkr. 11. § (2a) bekezdés elbirasai ellenére, nem igazolt.

2. A konyvvezetési és adatszolealtatasi kitelezettség ellendrzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezd nyilvantartisok az ASP gazdalkodasi és adé
szakrendszerben vezették.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kitelezé egyezOségek biztositottak voltak.

Az Ahsz. 53 § (5) és (6) bekezdésben rogzitett, az (")nkorményz’at szamara relevans zarlati
feladatokat — az Ahsz. 53. § (5) bekezdés a) bekezdésében és az Ahsz. 53. § (8) bekezdés c)
pontjaban rogzitett feladatok kivételével — elvégezték.

A mintatételek ellendrzése és a Moédszertan szerinti vizsgélatok lefolytatdsa alapjan az
aldbbiak keriiltek megallapitsra:

* személyi juttatisok elszamoldsa kapcsan:

- A 4211. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
szamla nyité értéket tartalmazott, ami a 2021. II. negyedévi adatszolgaltatasban is
szerepelt. Valédisiga nem igazolt. A kdzpontositott illetményszamfejtés ala
tartozd  szervezeteknél ilyen jellegii kotelezettségek  megjelenése  az
adatszolgéltatisokban nem életszeril. A tétel rendezésre keriilt.

- Az Ahsz. 44.§ (4) bekezdésben és az Ahsz 15. mellékletében foglaltak ellenére a
szocidlis dolgozék SZOCHO-jat tévesen a K1101. Torvény szerinti illetmények,
munkabérek rovaton szamoltdk el a K2. Munkaadékat terheld jarulékok és
szocidlis hozzajarulas ado rovat helyett. A tételt Jjavitottak.

- A 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezetében foglaltak ellenére a 2020.
decemberi hokozi intézményi kifizetést a 2021. évi konyvekben szdmolta el a
K1109. Kozlekedési koltségtérités rovatra. A tétel nem javithato.

- Az Ahsz 44.§ (4) bekezdésben foglaltak ellenére a KIRA rendszerben kikiildetési
koltségként szamfejtett Gsszegeket a kényvekben a K1109. Kozlekedési
koltségtérités rovaton szamoltak el. A tételt Jjavitottak.

- Az Ahsz 48. § (8) bekezdés a) és g) pontjsban foglaltak ellenére a
tarsadalombiztositisi  ellatds  elszdmoldsa  sordn  tévesen a 36515.
Foglalkoztatottaknak adott eléleg szaml4t alkalmazta a 3657 Folyositott,
megelSlegezett tarsadalombiztositisi és csalddtdmogatéasi ellatasok elszamolasa
szamla helyett. A hibat nem javitottak.

- A 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIIL fejezetben foglaltak ellenére a
személyi juttatasok elszamolasa soran tévesen a 36515. Foglalkoztatottaknak adott
eldleg szaml4t alkalmaztak. A szamla évvégén nem mutatott egyenleget.
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- 2020. december havi személyi juttatisok Osszegét elmulasztotta elhatdrolni. Az
ellendrzés jelzését kovetéen 2021-évben elvégezték az elhatarolast.

Tobb forint szamla esetében kovetel jellegi nyito és II. negyedéves zar6 egyenleg keriilt
feltiintetésre, melyet bankszdmla kivonattal nem tudtak alatdmasztani. Az érintett
konyvviteli szamlak adatai nem feleltek meg a valdésagnak és kiviilallok szamara nem
voltak 4tlathatéak. Az Ahsz 4. §-ban foglaltaknak és az Szt. 15. § (3) bekezdésben
rogzitett valodisag elvének nem feleltek meg. Tovabba az Ahsz. 14. melléklet V. 1.
pontjdban foglaltak ellenére a bemutatott bankszamla kivonatok egyiittes egyenlege
magasabb értéket tartalmazott a II. negyedéves adatszolgéltatasban és a fokdnyvben
szereplo Osszegeknél.

A bevételek elszamolasa tobb esetben nem az Ahsz. 25. §-ban rogzitetteknek megfelelden
tértént. A kozbens6 megallapitasok és javaslatokban részletesen bemutatasra keriiltek a
hibak, melyeket a javaslatoknak megfeleléen javitottak.

A kozhatalmi bevételek esetében a kovetelések és a bevételek vonatkozasaban a f6konyv
és az adatszolgaltatas adatai nem mutattak egyezOséget az analitikus nyilvantartisban,
azaz ado szakrendszerben rogzitett értékekkel.

Az Ahsz 15. mellékletében foglaltak ellenére:

- zeneszolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodod jogdij Osszegét a K337. Egyéb
szolgaltatasok rovaton szamoltdk el a K355. Egyéb dologi kiadasok helyett. A
tételt javitottak.

- a jatszotérhez kapcsolodd informacids tabla ellenértékét a K321. Informatikai
szolgaltatisok igénybevétele rovaton szamoltdk el a K71. Ingatlanok felujitasa
rovat helyett. A hibat kijavitottak.

- a multifunkciés (nyomtatd-masold) berendezés bérleti dijanak osszegét a K333.
Bérleti és lizing dij rovaton szdmoltdk el a K321. Informatikai szolgaltatdsok
igénybe vétele rovat helyett. A tételt javitottak.

- a nyomtatdsi szolgaltatasi dijanak Osszegét a K333. Bérleti és lizing dijak rovaton
szamoltak el a K337. Egyéb szolgaltatasok rovat helyett. A tételt nem javitottak.

- a szamitogép telepitésének dijat tévesen a K334. Karbantartasi, kisjavitasi
szolgaltatds rovaton szamoltdk el a K321. Informatikai szolgaltatdsok
igénybevétele rovat helyett. a tételt nem javitottak.

- anyugdijba vonulés alkalmabol ajandékozott karéra Osszegét tévesen a kis értékii
targyi eszkozok kozott szerepeltették, annak ellenére, hogy szamfejtése is
megtortént a K123. Egyéb kiils6 személyi juttatisok kozott. A tételt nem
javitottak.

- Onkormanyzati zartkorli rendezvényre vasarolt édes teasiitemények értékét tévesen
a K332. Vasérolt élelmezés rovaton szamoltak el, a K123, Egyéb kiils6 személyi
juttatasok rovat helyett. A tételt nem javitottak.

Az Szt. 15. § (3) bekezdés eldirasai ellenére a pénztarbizonylaton és a pénztarjelentésen
szereplé pénziigyi teljesités napja eltért a 321. kdnyvviteli szamlan rogzitett tétel
értéknapjatdl, ami neheziti az utbélagos visszakereshetGséget és a pontos, napi zard
egyenleg konyvelésbdl torténé megallapitasat:

Az Szja tv. 70. § (9) bekezdés eldirasainak megfeleléen a magancéli telefonhasznalat
egyes meghatarozott juttatasként térténo szamfejtése nem igazolt.

Az Szt. 15. § (2) és (7) bekezdéseiben foglaltak ellenére, olyan szamlakat szerepeltettek a
2021. évi konyvekben, melyeket a 2020-as konyvekben nyilvantartasba kellett volna
venni, mert elszamolasi idészakuk 2020. évet érintette és a beszamold készités idopontja
elott megérkeztek.
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* Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés c) pontjdban foglaltak ellenére a gépjarmii adé Osszegét
tévesen a 3614. Pénzeszkozok atvezetési szamlan tartottdk nyilvin a 3673. Mis
szervezetet megilletd bevételek elszamoldsa szamla helyett.

» Az Ahsz 43. § (8) bekezdésben a) pontjaban foglaltak ellenére az elSleg Osszegének
elszamolasa helyteleniil a 363. azonositds alatt all6 tételek szamlan tortént a 365. adott
ellegek szamla helyett.

* Az crtékesitett telkek kényvekbdl valé kivezetését nem a 38/2013. NGM rendelet 1.
melléklet III. fejezet Csikkenések rész D) pontjaban régzitetteknek megfelelben végezték
el.

* 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet II1. fejezet Csckkenések rész D) pontjaban foglaltak
ellenére az utanfutd értékesitése kapcsén az eszkéz konyvekbdl torténd kivezetését nem
hajtottak végre.

Az II. negyedévi idékozi mérlegjelentés és a 6. havi 1d8kozi koltségvetési jelentés jogszabalyi
hatéridGre torténd teljesitése megtortént. Az adattartalom alitdmasztisa megfeleld volt.

Az ellenérzés megfelels bizonyossigot szerzett arrél, hogy a vizsgalt konyvvezetésben az
ellendrzés sorin feltart, javithaté hibakat részben kijavitottak.

3. Az éves koltségvetési beszamolé ellenérzésének tapasztalatai:

Az Onkorményzat éves koltségvetési beszdmoléja az Ahsz. 32. § (4) bekezdésében
meghatérozott hatdridében, 2022.03.21. napon keriilt feladdsra a KGR-K11 rendszerbe. Az
€ves kodltségvetési beszamolo visszautasitdsra keriilt. A vizsgalt éves koltségvetési beszamolot
2022.04.11-én adta fel ismételten a vizsgalt szerv.

Kéltségvetési jelentés

A kéltségvetési jelentésben szerepld adatok megegyeznek a f8konyv és a kartonok adataival.
A feltiintetett eredeti eldiranyzatok a 3/2021. (I1.26.) szama kéltségvetési rendelet adatajval
egyezOséget mutatnak. Az elbirdnyzat modositasokrol folyamatos nyilvantartast vezettek. A
rendeletet két alkalommal 2021.09.11-én és 2021.12.10-én moédositottak.

A mérleg

A mérlegben szereplé adatok cgyezdséget mutattak a fokényv értékeivel. A pénzforgalmi
egyez0ség vizsgalata soran eltérést nem tart fel az ellenbrzés.

A Ko6z6s Hivatal az Ahsz. 22. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére nem minden meérlegsor
vonatkozasaban készitette el az Onkonnényzat leltarat. Ingatlanok, visarolt készletek,
forgétbke, sajat toke, koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek, kapott eloleg
vonatkozasaban nem késziilt leltar. Az Ahsz. 5. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelen a
mérleg tételek tobbségét részletezd nyilvantartassal aldtimasztottik. Az ingatlanok gépek,
berendezések, felszerelések, Jarmiivek és a kapott eldleget mérlegben szerepl6 értéke nem
megfelelden aldtamasztott analitikus nyilvantartdsokkal. Tovabbé a kozhatalmi bevételekkel
kapcsolatosan az analitikus nyilvantartasban szereplé kévetelések értéke nem jelent meg a
mérlegben.

Az ellenérzés megallapitotta, hogy a bemutatott bankszamla kivonatok egytittes zar6 értéke
156.296 Ft-tal magasabb, mint a beszémold &s fékényvben szerepl$ forintszimlakra
vonatkozo6 érték.

A Mas fizetendd altalanos forgalmi ad6 mérleg soron 477.144 Ft Osszeg szerepel, mely a
Ko6z6s Hivatal felé kiallitott szamlk 4fa tartalmabél adodik. Az Onkormanyzat alanyi
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adomentes statuszit ad6zd. A kimend szdmldkon szereplé afa értékét bevallasban nem
szerepeltette, annak 6sszegét nem fizette meg az adohatdsag felé.

Az eredményKkimutatas

Az eredménykimutatds adatait a KGR-K11 rendszerbe csatolt fokonyvi kivonat értékei
alatamasztottdk. A kimutatott mérleg szerinti eredmény Osszegével azonos érték szerepelt a
Mérleg sajat tOke részében is.

Az eredménykimutatas szerkezete torzult, mert a 2021. év végi zarés soran az Ahsz. 26. § (7)-
(9) bekezdése szerinti elbirasok nem érvényesiiltek, mert az 55. Bérjarulékok koltségszamlat
alkalmazta az 53. Bérkoltség és az 54. Személyi jellegii egyéb kifizetések szdmlaval szemben
elhataroland6 6sszegekkel kapcsolatban is.

A Maradvanykimutatas

A maradvanykimutatasban csak alaptevékenység bevételei és kiadasai szerepeltek.
A vizsglt szerv a beszdmolo részét képezd 07A Maradvany kimutatas {irlapon a fokonyvben
szereplé Osszes bevételt és kiadast szerepeltette. Osszes maradvany értéke (60.422.398 Ft)

szabad maradvanyként keriilt szerepeltetésre.

A Magyar Allamkincstar Fejér Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly altal az Aht. 68/B.
§-a szerint végrehajtott szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés megéllapitasai alapjan a 2021.
évi koltségvetése teljesitését, a 2021. december 31-én fennallé vagyoni, pénziigyi helyzetet,
valamint az ezen iddponttal végz8d6 év gazdilkodasénak eredményét bemutaté éves
koltségvetési beszamolé jelentés osszegii hibat nem tartalmaz, az éves koltségvetési
besz4mol6 az Onkormanyzat gazdalkodésarol megbizhaté és valés képet mutat.

4. A kizbensé megallapitiasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjin

végrehajtott/végre nem hajtott intézkedések:

Az Onkormanyzat a kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan

- megfeleloen intézkedett a szabdlyzatokkal és konyvvezetéssel kapcsolatban
megfogalmazott javaslatok tobbsége alapjan. Az elvégzett javitdsok alapjan a
felsoroltakkal kapcsolatban mar nem fogalmaztunk meg javaslatokat a jelentésben.

- nem intézkedett egyes konyvvezetési és kontrolltevékenységi javaslat kapcsan, illetve
a hibdk visszamendlegesen nem voltak javithatéak. Ezen hibakat fennallonak
tekintettiik és a megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovobeni
valtozasok érdekében megismételtiik az Ellendrzés javaslatai rész 1/2-1/10, 2/1-2/14.

pontjaiban.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése alapian javasolt intézkedések:

A Polgarmester intézkedjen, hogy

1/1. a tobb mint 9 éve hatalyban 1év6 Vagyonrendelet feliilvizsgalata megtdrténjen, annak
érdekében, hogy az abban szerepl$ adatok feleljenek meg a valésdgnak és mutassanak
egyezséget az Ingatlanvagyon nyilvantartas és konyvelés adataival.

172. az Onkorményzat tevékenységében rejlé kockazatok felmérése és megallapitasa,
tovabba az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedések, valamint azok
végrehajtasanak folyamatos nyomon kévetése dokumentalt médon torténjen,

1/3. az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a kotelezettségvallalas a
peénziigyi ellenjegyzést kovetden valésuljon meg, a szerz6déseken szerepeljen
pénziigyi ellenjegyzés,

1/4. a vasarolt élelmezésként elszamolt szocidlis étkeztetés dijdnak szamlazasi aranak
meghatarozasa az érvényben 16v6 szerzddésben foglaltaknak me gfeleloen torténjen,

1/5. biztositsak az Aht. 38. § (1) bekezdés szerinti jogkorgyakorlasi sorrend betartasat,

1/6. az Avr. 57. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen teljesités igazold alairdsa is
szerepeljen a teljesitést igazolé dokumentumon,

1/7. bevételek esetében biztositsik az utalvanyozas és érvényesités Aht. 38. § (1) bekezdés
szerinti, elszamolas el6tti elvégzését,

1/8. az Ahsz. 53. § (2) bekezdésének megfelelden biztositsdk a peénztarbizonylatok
adatainak azonnali f6kdnyvi nyilvantartisba vételét,

1/9. a 335/2005. Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
biztositsak az iratkezelési szabalyzat évenkénti felilvizsgalatat,

1/10. a Bkr. 2. § nb) pontja szerint a Jegyzd készitse el a Bkr. 1. melléklet szerinti
nyilatkozatot, melyet a Bkr. 11. § (2a) bekezdésnek megfeleléen a zarszamadasi
rendelettel egyiitt terjesszenek be a Képviselo-testiilet elé.,

2. A Kkionyvvezetési és adatszolgiltatdsi kotelezettség ellendrzésével kapcsolatos
intézkedések:

A Polgarmester intézkedjen, hogy

2/1.

2/2.

2/3.

2/4.

2/5.

2/6.

2/7.

Az Ahsz. 53. §-ban rogzitett zarlati feladatokat teljes kortien végezzék el,

A 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezetében foglaltaknak megfelelSen
szamoljak el a személyi juttatasokat,

Az Ahsz 44.§ (4) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a KIRA rendszerben rogzitett
adatoknak megfelelden vegyék nyilvantartasba a személyi juttatasok Osszegét a K1-2.
rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlikon,

Ahsz 48. § (8) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfelelSen a tirsadalombiztositasi
ellatds elszimolasa soran a 3657. Folyésitott, megeldlegezett tirsadalombiztositisi és
csaladtamogatasi ellatisok elszamolsa szamlat alkalmazzak,

Tartsék be az Ahsz 4. §-ban foglaltakat és az Szt. 15. § (3) bekezdésben rogzitett
valodisag elvét, a forintszémlak kényvelési adatai egyezzenek meg a bankszamla
kivonatok adataival

Ahsz 48. § (8) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfelel8en a tarsadalombiztositasi
ellatds elszamolasa soran a 3657. Folyésitott, megelélegezett tarsadalombiztositdsi és
csaladtémogatasi ellatasok elszdmoldsa szamlat alkalmazzak,

biztositsdk kozhatalmi bevételek esetében a kovetelések és a bevételek
vonatkozasaban a f6konyv és az adatszolgiltatis adatainak egyezOségét az add
szakrendszerben rogzitett értékekkel,
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2/8.

2/9.

2/10.

2/11.

2/12.

2/13.

2/14.

az alkalmazott rovatok meghatrozasa az Ahsz 15. mellékletében foglaltaknak
megfelelden torténjen,

Az Szt. 15. § (3) bekezdés elirdsainak megfeleléen a pénztarbizonylaton és a
pénztarjelentésen szereplO pénziigyi teljesités napja egyezzen meg a 321. konyvviteli
szamlan rogzitett tétel értéknapjaval,

biztositsak az Szja tv. 70. § (9) bekezdés elbirasainak megfeleléen a magincéla
telefonhasznalat egyes meghatarozott juttatasként térténé szamfejtését,

Szt. 15. § (2) és (7) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelden, kizarélag olyan
szamlakat szerepeljenek a szamviteli nyilvantartasokban, melyek az adott elszamolasi
id6szakhoz kapcsolodnak,

Ahsz. 48. § (10) bekezdés c) pontjaban foglaltaknak megfeleléen a gépjarmii add
Osszegét a 3673. Mas szervezetet megilleté bevételek elszamoldsa szamlan
szerepeltessék,

az Ahsz 48. § (8) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az eldleg Osszegét a 365.
adott eldlegek szamlan mutassak ki,

a targyi eszk6zok konyvekbol vald kivezetését a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet
III. fejezet Csokkenések rész D) pontjdban rogzitetteknek megfeleléen végezzék a
jovoben.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenérzésével kapcsolatos intézkedések:

A Polgarmester intézkedjen, hogy

3/1.
3/2.
3/3.

3/4.
3/5.

az Ahsz. 22. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen minden mérlegsor
vonatkozasaban készitsék el az Onkorményzat leltarat,

Az Ahsz. 5.§ (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a mérleg tételek értékét
tamasszak ala részletezd nyilvantartassal,

biztositsak a f0konyv és a bankszamia kivonatok adatainak egyez8ségét,

a szamlak kiallitasa a jogszabalyi elirasoknak megfelelon torténjen,

2022. év végi zards sordn az Ahsz. 26. § (7)-(8) bekezdése szerinti elGirdsok
érvényesiiljenek.

Az ellendrzés javaslatai alapjan az ellendrzott szervnek intézkedési tervet kell készitenie
felelos személy megnevezésével és hataridé meghatirozasaval.

Az intézkedések végrehajtasianak hatarideje: 2022. november 30.
Felhivjuk a figyelmiiket, hogy az intézkedések végrehajtasanak hataridejeként ,,folyamatos”

megjelolés nem elfogadhatd.
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H1/2. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
OVODA

Ellenérzétt szerv megnevezése: Nagykaricsonyi Oriokzold Ovoda
Toérzsszam: 819026

1. Belsé kontrollrendszer értékelése:

Az Ovodinal a belsd kontrollrendszer kialakitdsa megtortént, az ellendrzés altal a
szabalyzatok vonatkozasaban feltirt hibakat tobbségét kijavitottak. A szabalyzatokban és a
jogszabalyokban foglalt eldirdsok a gyakorlatban nem teljes kortien érvényesiiltek. A
kontrollkémyezet és a kontrolltevékenységek fejlesztése sziikséges.

Kontrollkérnvezet

A Kincstar térzskonyvi nyilvantartasaban szerepl8, 2016. februar 23-an egységes szerkezetbe
foglalt Alapité okiratot a Képviselo-testiilet a 42/2016. (I1.23.) szdmu hatarozataval
Jjovahagyta. A Modszertan szerinti értékelési clvek és eljarasok figyelembevételével az
Alapité okirat vonatkozésaban az ellendrzés hibat, hidnyossagot nem allapitott meg.

Az Ovoda SZMSZ-¢ nem teljes koriien, illetve tévesen — a K6zos Hivatal Alapito okirata
szerint — tartalmazta az Avr. 13. § (1) bekezdés szerinti tartalmi elemeket. Az Avr. 13. § (4a)
bekezdés elbirasai ellenére méar hatalyon kiviil helyezett jogszabalyokra torténé hivatkozas is
szerepelt benne. '

Az Ovoda, mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv, 2020. oktober 19-
én Munkamegosztisi megéllapodast kétott a Kozos Hivatallal, melyet a Képviseld testiilet a
107/2020. (X.19.) szam hatérozataval jévahagyott.

A Munkamegosgtési megallapodas 2.1.1 pontjaban foglaltaknak megfeleléen a Kozos Hivatal
elkészitette az Ovodara is kiterjesztett hatdlyi Szamviteli politikat és az ennek keretében
elkészitendd szabélyzatokat, a Szamlarendet és az azt alatamasztd Bizonylati szabélyzatot.

A Szamviteli politikat, Leltarkészitési és leltarozisi szabalyzatot, Eszkozok és forrasok
értékelési szabalyzatot, Onkoltségszamitasi szabalyzatot, Pénzkezelési szabalyzatot és a
Szamlarendet az ellendrzés rendelkezésére bocsatottdk. Az ellenbrzés altal a szamviteli
szabalyzatokkal kapcsolatban feltart hibdk a Kézbensd megallapitasok és javaslatok
tablazataban keriiltek feltiintetésre. A vizsgalt szerv az &sszes hibat kijavitotta a 2021.
december 15-ei hatéllyal kiadott szabalyzatokban.

A Koz6s Hivatal elkészitette az Ovodéra vonatkozoéan is az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti
szabalyzatokat.

A Gazdalkodasi szabdlyzat esetében a Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatiaban
keriiltek rogzitésre a hibdk, amelyeket a 2021.december 15-ét6l hatilyos szabalyzatban
kijavitottak.

Az Ovoda vezetSje a Bkr. 6. § (3) bekezdés elbirasai ellenére nem készitette el az Ovoda
Ellenérzési nyomvonalat.

Elkészitették az Ovoddra vonatkozé Szervezeti integritist sérté események kezelésének
eljarasrendje és az integralt kockdzatkezelés eljarasrend szabalyzatot, mely 2021. februar

1-jét6] hatalyos.
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A gazdalkodési feladatokat ellatok feladatait Munkakéri leirasokban rogzitették, melyek
tartalmaztak bels6 szabalyzatokban meghatrozott felelésségi-, hatas- és jogkdroket.

Integralt kockazatkezelési rendszer

Az Ovodavezeté elkészitette a kockazatkezelési szabalyzatot, azonban a Bkr. 7. § (2)
bekezdés ellenére az Ovoda tevékenységében rejlé kockazatok felmérése és megallapitasa,
tovabba az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedések, valamint azok
végrehajtasanak folyamatos nyomon kévetési modjanak meghatarozasa nem igazolt.

Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdés eldirdsainak megfeleléen a kontrolltevékenységek kereteinek
kialakitasa belsé szabalyzatokban részben megtortént, azonban azok mitkddése, mitkodtetése
nem felelt meg teljesen a bels6 rendelkezésekben és a jogszabalyokban foglaltaknak.

Az  operativ  pénziigyi-gazdalkodasi  feladatok  végrehajtisa  sordn  elvégzett
kontrolltevékenységek, a kivilasztott mintdk alapjan, nem feleltek meg a jogszabalyi
eloirasoknak, mert:

- Az Avr. 55. § (1) bekezdés elbirasai ellenére a kotelezettségvallalds dokumentuman
(szerz8dés, megallapodas) egyik vizsgilt esetben sem szerepelt pénziigyi ellenjegyzés.

- Eléfordult, hogy a szerzédést, megallapodast nem az Ovoda nevében — az Avr. 52. §
(1) bekezdés alapjan — arra jogosult személy irta ala, vagy nem az 6 nevében kototték.

- Tobb esetben a teljesitésigazolason az Avr. 57. § (3) bekezdés eldirasai ellenére nem
szerepelt a teljesitést igazold aldirasa, vagy a teljesitésigazolas datuma — az Aht. 38. §
(1) bekezdés elbirasai ellenére — késébbi volt, mint a pénziigyi teljesités. Ezekben az
esetekben az érvényesités soran az Avr. 58. § (2) bekezdés eldirdsainak betartdsa nem
igazolt.

- Az Osszes vizsgalt, 4tutalasos minta esetében az utalvanyrendelet nyomtatsi datuma
kés6bbi volt, mint a pénziigyi teljesités, igy az Aht. 38. § (1) bekezdés elbirasa
ellenére nem bizonyitott a jogkdrgyakorlasok kifizetés el6tti teljesitése.

-  Eldfordult, hogy az utalvanyrendelet, vagy készpénzfizetés esetén a pénztirbizonylat
nem tartalmazta az utalvanyozé alairasat.

- Készpénzes tételek esetében el6fordult, hogy az utalvanyozast olyan személy végezte,
akinek utalvanyozasi jogkdre mar a kifizetés el6tt megsziint.

- Az Avr. 60. § (2) bekezdés elbirasai ellenére néhany esetben az Ovodavezets volt a
pénzatvevl, aki a gazdalkodasi szabalyzat alapjan egyediiliként volt jogosult
utalvanyozasra. A 2021. december 15-ét61 hatilyos Gazdalkodasi Szabalyban
foglaltak alapjan tovébbra is kizarélag az Ovodavezetd rendelkezik utalvinyozasi
jogkorrel.

- Az egyik utalvanyrendelet kapcsan megéllapitasra keriilt, hogy az érvényesit nem az
Avr. 60. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartasba bejegyzett alairasinak megfeleléen irt
ala.

- A gépjarmii lizemeltetési szabalyzat VII. fejezet 3. pontja alapjan a 4. melléklet
szerinti elszémol6 lapon torténik a munkaba jaras koltségtéritésének elszdmolasa.
Ennek ellenére az elszémolasra nem ezt a formatumot alkalmaztak.

- A Pénzkezelési szabialyzat IV. fejezet 7.2 pontjdban szereplé eldirasok alapjan
készpénzt elszamolasra csak a felvétel pontos céljanak meghatirozasival, az arra
jogosult pénziigyi ellenjegyzését kovetben lehet kifizetni a szabalyzat szerinti
bizonylat alapjan. Ennek ellenére a ,készpénzigénylés elszamolasra™ nevii bizonylat
pénziigyi ellenjegyzést és a kotelezs tartalmi elemek egy részét nem tartalmazta.

18



- A Pénzkezelési szabilyzat IV. fejezet 7.4 pontja alapjan a nagykaracsonyi
kirendeltségen az el6legek nyilvantartdsa ,az ASP integralt rendszerrel torténik”.
Ennek ellenére a mintdkhoz kézzel kitoltott tablazatot csatoltak.

- A Pénzkezelési szabilyzat IV. fejezet 1.6 pontja alapjan az Ovoda tekintetében
havonta végeznek pénztarzarlatot, a 2.4 pontban szerepld elbirasok alapjan az ellendri
feladatokat a pénztérzarasi idészakoknak megfeleléen kell elvégezni. Ennek ellenére a
vizsgilathoz feltolt6tt Pénztarjelentéseken az ellendri feladatok ellitisa nem igazolt,
azokon nem szerepelt a ziras datuma.

Informicios és kommunikaciés rendszer

Az Ovoda az Info tv. 32-34. § alapjan keletkez6 k6zérdekii adatok elektronikus kozzétételi
kotelezettségének a www.oktatas.hu honlapon tett eleget.

A KEP feliiletre feltoltott Iratkezelési szabslyzat 2015. szeptember 1-én kelt, ezt kdvetden, a
335/2005. Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés elbirasai ellenére, feliilvizsgalata nem igazolt.

Nvomon kévetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 10. §-a alapjan a monitoring rendszert a Jegyzé a belsd szabalyozas szintjén
kialakitotta. A kialakitott ellendrzési pontok és beszédmol4si kotelezettségek azonban nem
biztositottik, hogy a Bkr. 4. § a) bekezdésének megfelelden a pénziigyi, gazdalkodasi
tevékenység Osszhangban legyen a szabalyszertiséggel, szabalyozottsaggal. Tébb esetben
eléfordult a szabélyozastél eltéré gyakorlat, melyet a kontrolltevékenységek értékelése soran
részleteztink. A nyomon kdvetési rendszer megfelelé miikodtetésével a nyilvantartasi és
kényvvezetési hibak tobbsége elkeriilhetd lett volna.

A belsé ellendrzési vezetd altal kidolgozott, Jegyz6 altal jovahagyott Bels6 ellen6rzési
kézikényv tartalmazta az Ovodavezetd egyetértését igazol6 alairasit. A 2020. évi belsd
cllendrzési jelentés és a 2021. évi belsé ellendrzési terv rendelkezésre allt, melyhez
kapcsolédéan a kockazatelemzés elvégzését tanusité dokumentumok feltdltésre keriiltek a
KEP feliiletre. Azonban a 2021. évi éves ellendrzési terv Bkr. 32. § (4) bekezdés szerinti,
kepviselS-testillet altali, jovahagydsa nem igazolt. A 2022. évi éves ellendrzési terv
Képviseld-testiilet altali jévahagyasa 2021. november 29-én megtortént, ezért javaslatot nem
kivanunk tenni.

Az Ovoda vezetdje kiallitotta a 2020. évre vonatkozé Bkr. 1. melléklet szerinti nyilatkozatot,
azonban annak a zérszdmadasi rendelet tervezettel egyiitt a képvisel8-testiilet ¢lé terjesztése, a
Bkr. 11. § (2a) bekezdés eldirasai ellenére, nem igazolt. .

2. A konvvvezetési és adatszolgiltatisi kiotelezettsée ellendrzésének ta asztalatai:

Az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezd nyilvantartdsok az ASP gazdalkodasi és add
szakrendszerben vezették.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezé egyezoségek biztositottak voltak.
Az Ahsz. 53. § (5) és (6) bekezdésében rogzitett zarlati feladataikat — a COFOGOK szerinti

felosztas kivételével jogszabalyi hatéridére végre hajtottak. A konyhéval kapcsolatos
kiaddsok COFOG-okra torténd felosztasit nem végezték el a negyedéves zarlatok soran, a

19



feladatot az év végi zéarlat keretében hajtottak végre. Igy nem volt biztositott a feladat Ahsz
53. § (3) bekezdésében meghatarozott id6pontig torténd végrehajtisa.

A mintatételek ellendrzése és a Modszertan szerinti vizsgalatok lefolytatasa alapjan az
alabbiak keriiltek megallapitasra:

az Ahsz. 16. § (7) bekezdés ellenére a készleteket bruttd, azaz 4faval novelt értéken
tartottak nyilvan, mutattak ki a konyvekben. Az ellenGrzést jelzését kovetden bevezetésre
keriilt a helyes eljaras.

a készletek korében keletkezett selejt értékét nem a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet
V. fejezet D) pontja szerint konyvelték. A hibat nem javitottak.

a személyi juttatdsok elszamoldsa soran tévesen a 36515. Foglalkoztatottaknak adott
elolegek szamlat alkalmaztak, amely eljards nem felel meg a 38/2013. NGM rendeletben
foglaltaknak. A szamla évvégén nem mutatott egyenleget.

az Ahsz 44.§ (4) bekezdésben foglaltak ellenére eléfordult, hogy a KIRA rendszerben
nem rogzitett adatokat vettek nyilvantartisba a személyi juttatisok kozott a K1-2.
rovatokon,

tévesen hataroztdk meg a le nem vonhaté afa mas kiilonféle egyéb raforditasok kozé
atvezetend6 Osszegének értékét, ezért a 36414. Mas elézetesen felszamitott nem levonhato
altalanos forgalmi ado6 szamlanak a 2021. évi nyité értéke negativ volt. A hibat javitottak.
olyan értékeket is szerepeltettek a koltségvetési évben esedékes kotelezettségek kozott,
melyek pénziigyi teljesitése 2017. évben megtortént. Az ellenérzés jelzését kovetGen
kivezetésre keriiltek a tételek.

az 1 és 2 Forintos érmék megsziintetése miatti kerekitési kiilonbozet elszamolasi
kotelezettséget nem teljesitették, igy a szdmviteli nyilvantartasokban szereplé készpénz
értéke nem egyezett meg a hazi pénztarban rendelkezésre allé6 pénzmennyiséggel. A
helyes gyakorlat bevezetése nem igazolt.

a 363. Azonositas alatt allo tételek konyvviteli szamlat tévesen hasznalta. Nem tartottak
be az Ahsz 48. § (5) bekezdésben foglaltakat, mert pénztarbol torténé ki és befizetésként
azonosithaté tételeket szadmoltak el.

nem tartottdk be az Avr. 56. § (2) bekezdésében foglaltakat, mert a hatarozatlan idére
vallalt kotelezettségeket nem vették teljeskoriien nyilvantartasba a 0021. Koltségvetési
évben esedékes kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek szamlan.

nem tartottik be az Ahsz. 54.§ (2) bekezdésében foglaltakat, mert a nyitési feladatok soran
nem vezették at a 0023. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalasok,
mas fizetési kotelezettségek szamlak egyenlegét a 0021. Koltségvetési évben esedékes
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek szamlara. Az ellendrzés jelzését
kévetden elvégezték az atvezetéseket.

az Ahsz 53. § (2) bekezdésben foglaltak ellenére a hokozi személyi juttatasok kifizetését a
pénziigyi teljesitéssel egyidejiileg nem vették nyilvéntartasba az érintett rovatokon, azokat
a 365151. konyvviteli szamlan, az adott ellegek kozott konyvelték. A szamla évvégén
nem mutatott egyenleget.

az Szja tv. 70. § (9) bekezdés eldirasai ellenére, a magancéli telefonhasznalat egyes
meghatarozott juttatasként torténd szamfejtése nem igazolt.

nem az Ahsz. 43. § (6) bekezdésében foglaltak szerint jartak el, mert a végleges
kotelezettségvallalas rogzitésekor (0022.) az elézetes kotelezettségvallalasrol (0021.) nem
vezették ki a tételekhez kapcsolodo értékeket. Az ellendrzés jelzését kovetGen bevezették
a helyes gyakorlatot.

nem tartottak be az Ahsz. 15. mellékletében foglaltakat, mert:
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- amultifunkcionalis fénymasolé bérleti dijat és annak iizemeltetéséhez kapcsolodé
dijat tévesen a K333. Bérleti és lizing dijak rovaton szamolték el a K321.
Informatikai szolgaltatdsok igénybe vétele rovat helyett. Az ellendrzés jelzését
kdvetden javitottak az érintett tételeket.

- posta koltséget a K311. Szakmai anyagok beszerzése rovaton szamoltak el a K337.
Egyéb szolgaltatasok rovat helyett. Az ellenérzés jelzését kovetden Javitottdk az
érintett tételeket.

- kis értéki targyi eszkoznek mindsiilé gyermekjatékok és vetitévaszon ellenértékét
tévesen a K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése rovaton szdmolta el a Ké64.
Egyéb targyi eszkozok beszerzése, 1étesitése rovat helyett. Az ellen6rzés jelzését
kdvetSen javitottak az érintett tételeket.

- az ctlaptervezd és raktarkészlet kezel6 modul éves felhasznld dijat tévesen a
K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése rovaton szimoltik el a K321.
Informatikai szolgéiltatisok rovat helyett. Az ellendrzés jelzését kdvetben
javitottak az érintett tételeket.

- utazasi koltségtérités Osszegét tévesen a K336. Szakmai tevékenységet segitd
szolgaltatasok rovaton szamoltak el a K337. Egyéb szolgaltatasok rovat helyett. A
tételt nem javitottak.

- dolgozdknak és a vendégétkezéknek nyujtott étkezési szolgaltatis ellenértékét
tévesen a B405. Ellatasi dijak rovaton szamoltak el a B402 Szolgaltatasok
ellenértéke rovat helyett. Az ellendrzés jelzését kovetden javitottdk az érintett
tételeket.

- Az éves program felhasznaléi dijat K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése
rovaton K321. Informatikai szolgaltatdsok igénybevétele rovat helyett. A tétel
Jjavitottak,

* apénztarbizonylaton és a pénztarjelentésen szerepld pénziigyi teljesités napja eltért a 321.
kényvviteli szamlan rdgzitett tétel értéknapjatol, igy nem érvényesiilt a Szt. 15. § (3)
bekezdésében rogzitett valodisag elve.

e az Szt. 165. § (2) bekezdésében foglaltak ellenére befogadasra keriiltek nem a szerv
nevére, vagy nem a pontos cimére sz616 szamlak.

e nem érvényesiilt az Szt. 16. § (1) bekezdésében rogzitett egyedi értékelés szamviteli
alapelv, mert két, kiilonb6z6 idépontban kelt szallitéi szdmla ellenértékét egy Osszegben
konyvelték.

o vendégétkez8k szamaéra nyfjtott étkezési szolgaltatds értékét tévesen a 096025
Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben COFOG-on mutattak ki a 049010
Méshova nem sorolhaté gazdasagi tigyek COFOG helyett. A hibat nem javitottak.

® az Szt. 165. § (1) bekezdésben rogzitettek ellenére a finanszirozasi lapon k6261t kerekités
Osszegét nem konyvelték. Az ellendrzés jelzését kovetben potoltak a hidnyossagot.

Az II negyedévi id6kozi mérlegjelentés és a 6. havi id6kézi koltségvetési jelentés jogszabalyi
hatéridére torténé teljesitése megtortént. Az adattartalom al4tdmasztisa megfelel volt.

Az ellenérzés megfelel6é bizonyossigot szerzett arrél, hogy a vizsgalt kényvvezetésben az
ellendrzés soran feltirt, javithaté hibakat részben javitottak ki.
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3. Az éves koltségvetési beszimol6 ellendrzésének tapasztalatai:

Az Ovoda éves koltségvetési beszamoléja az Ahsz. 32. § (1) bekezdésében meghatirozott
hataridén til 2022.03.18. napon keriilt feladdsra KGR-K11 rendszerbe.

Kéltségvetési jelentés

A koltségvetési jelentésben szereplé adatok megegyeznek a fokényv és a kartonok adataival.
A feltiintetett eredeti eldiranyzatok a 3/2021. (11.26.) szamu koltségvetési rendelet adataival
egyezOséget mutatnak. Az elGiranyzat modositasokrol folyamatos nyilvantartist vezettek. A
rendeletet két alkalommal 2021.09.11jén és 2021.12.10-én modositottak. :

A mérleg

A mérlegben szereplé adatok egyezOséget mutattak a f6konyv értékeivel. A pénzforgalmi
egyezdség vizsgalata sordn eltérést nem tart fel az ellendrzés.

A Kéz6s Hivatal az Ahsz. 22. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére nem minden mérlegsor
vonatkozdsiban készitette el az Ovoda leltarat. Vasarolt készletek és sajat toke
vonatkozasaban nem késziilt leltar. Vasarolt készletek esetében a részletezé nyilvantartdsban
szerepld érték 1.140 Ft-tal eltér a beszdmoldban szerepld értéktél. A bemutatott analitikus
nyilvantartasok - a vasarolt készletek kivételével - alatdmasztottak a mérleg adatait.

Az eredménykimutatas

Az eredménykimutatds adatait a KGR-K11 rendszerbe csatolt fékonyvi kivonat értékei
alatamasztottdk. A kimutatott mérleg szerinti eredmény 6sszegével azonos érték szerepelt a
Meérleg sajat téke részében is.

Az eredménykimutatas szerkezete torzult, mert a 2021. év végi zaras soran az Ahsz. 26. § (7)-
(9) bekezdése szerinti eldirasok nem érvényesiiltek, mert az 55. Bérjarulékok koltségszamlat
alkalmazta az 53. Bérkoltség és az 54. Személyi jellegii egyéb kifizetések szamlaval szemben
elhatarolando 6sszegekkel kapcsolatban is.

A Maradvanykimutatas

A maradvanykimutatasban csak alaptevékenység bevételei és kiadasai szerepeltek, mivel az
Ovoda nem folytatott vallalkozasi tevékenységet.

A vizsgalt szerv a beszamol6 részét képez6 07A Maradvéany kimutatas {irlapon a f6kényvben
szereplo Osszes bevételt és kiadast szerepeltette. Osszes maradvany értéke (586.886 Ft)
szabad maradvanyként keriilt szerepeltetésre.

A Magyar Allamkincstar Fejér Megyei Koltségvetési Ellenérzési Osztaly altal az Aht. 68/B.
§-a szerint végrehajtott szabalyszeriliségi pénziigyi ellendrzés megallapitisai alapjan a 2021.
évi koltségvetése teljesitését, a 2021. december 31-én fennallé vagyoni, pénziigyi helyzetet,
valamint az ezen idGponttal végz6dé év gazdalkodasdnak eredményét bemutaté éves
koltségvetési beszamolo jelentés dsszegii hibat nem tartalmaz, az éves koltségvetési
beszdmolé az Ovoda gazdalkodasar6l megbizhaté és valés képet mutat.
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4. A kozbensé megillapitisok és  javaslatok tablazat javaslatai__ alapjin
végrehajtott/végre nem hajtott intézkedések:

Az Ovoda a kozbensé megallapitasok és javaslatok tibl4zat javaslatai alapjan

- megfelelden intézkedett a szabalyzatokkal é&s konyvvezetéssel kapcsolatban
megfogalmazott javaslatok tébbsége alapjan. Az elvégzett javitdsok alapjan a
felsoroltakkal kapcsolatban mar nem fogalmaztunk meg javaslatokat a jelentésben.

- nem intézkedett egyes konyvvezetési és kontrolltevékenységi javaslat kapcsan, illetve
a hibdk visszamendlegesen nem voltak javithatéak. Ezen hibakat fennallénak
tekintettiik és a megallapitdsok kozétt szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jov6beni
valtozasok érdekében megismételtiik az Ellendrzés javaslatai rész 1/2-1/14, 2/1-2/12.
pontjaiban.

23



ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy

1/1.

1/2.

1/3.

1/4.

1/5.

1/6.

1/7.

1/8.

1/9.

1/10.

1/11.

1/12.

1/13.

1/14.

SZMSZ keriiljon feliilvizsgalatra, annak érdekében, hogy az a valdsagnak
megfelelden tartalmazza az Avr. 13. § (1) bekezdés szerinti tartalmi elemeket
és kizarolag hatalyos jogszabalyokra hivatkozzon,

a Bkr. 6. § (3) bekezdés elbirasainak megfeleléen készitsék el az Ovoda
ellendrzési nyomvonalat,

az Ovoda tevékenységében rejlé kockézatok felmérése és megallapitasa,
tovabba az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedések,
valamint azok végrehajtasianak folyamatos nyomon kovetése dokumentalt
modon torténjen,

z Aht. 37. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a kételezettségvallalas
a pénziigyi ellenjegyzést kovetSen valdsuljon meg és az Avr. 55. § (1)
bekezdés elbirasainak megfeleléen a koételezettségvallalas dokumentumén
(szerz6dés, megallapodas) szerepeljen pénziigyi ellenjegyzés,

szerz6dést, megallapodast kizarélag az Ovoda nevében kossenck, melyet az
arra jogosult személy irjon ala,

az Avr. 57. § (3) bekezdés eldirasainak megfeleléen a teljesitést az igazolés
datumanak és a teljesités tényére torténé utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval igazoljak,

biztositsak az Aht. 38. § (1) bekezdés szerinti jogkorgyakorldsi sorrend
betartasat,

az Avr. 59. § (3) bekezdésben rogzitetteknek megfelelden az utalvanyrendelet,
a pénztarbizonylat tartalmazza az Avr. 59. § (1) bekezdés alapjan utalvanyozéi
jogkorrel rendelkez személy keltezéssel ellatott alairasat,

tartsak be az Avr. 60. § (2) bekezdésében rogzitett bsszeférhetetlenségi
szabalyokat,

biztositsak, hogy a jogkor gyakorlasok kapcsdn alkalmazott aldirasok
egyezzenek meg az Avr. 60. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartasba bejegyzett
alairasokkal,

a munkéba jaras koltségtéritésének elszamolasa sordn a gépjarmii lizemeltetési
szabalyzat mellékletét képez§ forma nyomtatvanyt alkalmazzak,

a Pénzkezelési szabalyzat pénztar zarasra, el6leg kifizetésére és azok
nyilvantartasira vonatkozoé szabdlyait tartsak be,

a 335/2005. Komm. rendelet 3. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden
biztositsak az iratkezelési szabalyzat évenkénti feliilvizsgalatat,

a Bkr. 11. § (2a) bekezdésnek megfeleloen a Bkr. 1. melléklet szerinti
nyilatkozat keriiljon beterjesztésre a KépviselG-testiilet elé a zarszamadasi
rendelet tervezettel egytitt.
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2. A konyvvezetési és adatszolgiltatasi kitelezettség ellenérzésével kapcsolatos

intézkedések:

Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy:

2/1.
2/2.
2/3.
2/4.
2/5.

2/6.

2/7.
2/8.
2/9.
2/10.
2/11.

2/12.

a konyhaval kapcsolatos kiadisok COFOG-okra térténd felosztasat az Ahsz 53. §(3)
bekezdésében b) pontjaban meghatérozott idépontig végezzék el,

a készletek korében elszamolt selejt értékét a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet V.
fejezet D) pontjéban rogzitetteknek megfelel6en szamoljak el,

az Ahsz 44.§ (4) bekezdésben foglaltaknak megfelelden a KIRA rendszerben rogzitett
adatoknak megfeleléen vegyék nyilvantartdsba a személyi juttatdsok Osszegét a
K1-2. rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szdmlakon,

biztositsak a kerekitési kiilonbozet elszamolasit,

a 363. Azonositas alatt allo tételek konyvviteli szdmla alkalmazdsa sorin be kell
tartani az Ahsz 48. § (5) bekezdésben foglaltakat,

a hatdrozatlan idére vallalt kotelezettségeket vegyék nyilvéantartasba a 0021,
Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalasok, maés fizetési kotelezettségek
szamlén az Avr. 56. § (2) bekezdésében foglaltak szerint,

biztositsdk az Szja tv. 70. § (9) bekezdés elbirasainak megfeleléen, a magincéla
telefonhaszndlat egyes meghatarozott juttatisként t6rténé szamfejtését,

az alkalmazott rovatok meghatarozas az Ahsz 15. mellékletében foglaltaknak
megfeleléen torténjen,

a peénztarbizonylaton és a pénztirjelentésen szereplé pénziigyi teljesités napja
cgyezzen meg a 321. kényvviteli szamlén rogzitett tétel értéknappal,

biztositsak, hogy kizarélag az Szt. 165. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelels, a
szerv nevére, pontos cimére sz616 szamlak keriiljenek befogadésra,

biztositsik a szamlak egyedi rogzitését az Szt. 165. § (2) bekezdésében foglaltaknak
megfelelGen,

a vendeégétkezOk étkeztetésével kapcsolatos bevételek elszamoldsa soran, a 15/2019.
PM rendelet alapjan, a 049010 Mashova nem sorolhaté gazdasagi iigyek COFOG-ot
alkalmazzik.

3. Az éves koltségvetési beszimol6 ellenérzésével kapcsolatos intézkedések:

A Ovodavezet6 intézkedjen, hogy

3/1.

3/2.

3/3.

az Ahsz. 22. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen minden mérlegsor
vonatkozéasaban készitsék el az Ovoda leltarat,

az Ahsz. 5. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a mérleg tételei részletezd
nyilvantartassal legyenek aldtimasztottak,

A személyi juttatisokkal kapcsolatos elhatdroldsok elszdmolasa soran vegyék

figyelembe az Ahsz. 26. § (7)-(9) bekezdéseiben foglaltakat.

Az ellendrzés javaslatai alapjin az ellenérzott szervnek intézkedési tervet kell készitenie
felelds személy megnevezésével és hatiridé meghatirozasival.

Az intézkedések végrehajtasinak hatirideje: 2022. november 30.
Felhivjuk a figyelmiiket, hogy az intézkedések végrehajtdsinak hataridejeként ,,folyamatos”

megjel6lés nem elfogadhaté.
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IV. BEFEJEZO RESZ

Budapest <id6bélyeg szerint>

Bugdr Csaba, a Magyar Allamkincstdr elnékének nevében és megbizdsabol:

Tisztelettel:
Harsanyiné Bukodi 11diké
féosztalyvezetd
Mellékletek: 2 db
1. szamu melléklet Mintavételek értékelése tabla — 727178-Nagykaracsony
Kozség Onkormanyzata
2. szamu melléklet Mintavételek értékelése tabla — 819026-Nagykardcsonyi
Orokzold Ovoda
Késziilt: 1 példanyban
Kapja: Cimzett elektronikusan hivatali kapun kikiildve - Irattar
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ZARADEK

Az ellen6rzésrdl késziilt jelentésben foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
koteles vagyok a kincstari ellendrzés Javaslatai alapjan a végrehajtasért felelos személyeket
kijeldlni, a végrehajtas hataridejét feltiintetd intézkedési tervet késziteni, az intézkedéseket a
megadott hataridore végrehajtani, tovabbi arrél a Magyar Allamkincstért irasban tajékoztatni.

Az intézkedési tervet az ellendrzési jelentés atvételétdl szamitott 30 napon beliil elektronikus
alairassal és id6bélyeggel elldtva megkiildém a Magyar Allamkincstar hivatali kapujara,
valamint felt61tom a Kincstari EllenSrzések Portél feliiletre.

Nagykaracsony, <idébélyeg szerint>

Pulainé Varga Gabriella Scheier Zsolt
jegyzé polgarmester
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