2020. szeptember 28-i Képviselo-testiileti tilés )
9. napirendi pontja: T4jékoztaté a Nagykardcsonyi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2019. évi
szakmai munkajarél

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Daruszentmiklos Kozseg Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 25/2013. (I1. 22.) hat4rozata és
Nagykaracsony Kozség Onkorményzat Képviselé-testiiletének 25/2013. (IL. 22.) hatérozataval
megéllapodés sziiletett a Nagykaracsonyi Kézés Onkorményzati Hivatal létrehozasara és
miikddtetésére 2013. mércius 1. napjaval. A Megallapodast a telepiilések 2014. decemberében
kisebb mértékben modositottak, illetve pontositottak. A médositast Daruszentmiklés Kozség
Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 163/2014. (XII. 3.) hatdrozataval, Nagykaracsony Kézség
Onkorményzat Képvisels-testiilete 154/2014. (XII. 03.) hatarozataval fogadta el. Magyarorszag
helyi 6nkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovébbiakban: Métv.) 81. § (3)
bekezdés f) pontja és a Megallapodas 11.6. pontja elbirja a jegyzonek feladatként az éves
beszamoldst a Képvisel6-testilleteknek a Hivatal tevékenységérél. A Motv. és a
Megéllapodasban foglalt kitelezettségnek eleget téve az alabbiakban téjékoztatom a Képvisels-
testiileteket a KOH 2019. évben végzett munkéjardl.

Az Motv. 84. § (1) bekezdése szerint A helyi Onkorminyzat képvisel6-testiilete az
onkormanyzat miikodésével, valamint a polgirmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe
tartoz6 {igyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatisara
polgarmesteri hivatal vagy kdzos 6nkormanyzati hivatalt hoz 1étre. A hivatal kézremiikodik az
Onkorméanyzatok egymas kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd egyiittmikodésének
Osszehangolasaban.

A Nagykarécsonyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal miikddésében 2019. évben a hivatalvezetés
tekintetében jelentds személyi valtozasok nem tdrténtek.

Az aljegyz6i munkakor megiiresedése okan a munkakor tobbkords palyaztatdssal 2019. janudr
1. napjatdl betdltésre keriilt Dr. Nyikos Bettina személyében.

A KOH Nagykaracsony munkavégzési helyén tovabbi személycsereként a pénziigyi iigyéntézd
gyermekvillaldsa okan, hatarozott idejii kinevezéssel egy f6 lett alkalmazva, Kolmankéné
Novoth Krisztina személyében. A Kirendeltség tekintetében személyi véltozis nem tortént,
stabil apparatussal végezte munkajat.

Az alabbiakban elkiiloniilten mutatjuk be a székhely és a kirendeltség 2019. évi miikodését.

I. KOH Nagvkaricsonyi Hivatal

A Hivatal kulturalt kériilmények kozott tudta és tudja fogadni az tigyfeleket, biztositja az
tinnepélyes koriilmények kozott lebonyolitasra keriil hivatalos események helyszinét. A 2013.
évben megtdrtént a hivatali épiilet belsd rendbetétele. 2016. évben a Teriileti Operativ
Programban palyazatot nyujtottunk be a K6zséghaza energetikai korszertisitésére, melyek az
épiilet nyilaszaréinak cseréjére, az épiilet hoszigetelésére, napelemek elhelyezésére és flités és
vilagitds korszerlisitésre vonatkozott. A 2018. évben még nem kezdédtek meg a
korszertisitések, a 2019. évben a nyilaszarok cserdje és a hoszigetelés, festés, akadalymentes
mosdo kialakitasa napelemek elhelyezése megtortént.

2019-ban a hivatal létszaménak alakulasa:

Az 6nkormdnyzati és dllamigazgatasi feladatok ellatdsara, az allampolgarok rendelkezésére all
a polgarmester, az aljegyzd 4 koztisztviseld, 1 iires allassal rendelkeziink, mely 2016. julius 1.
napjatol nem kertilt betoltésre.



A Hivatalban 2019. év végének allapota szerint az apparatusban a jegyz6 f6iskolai, az aljegyzé
egyetemi végzettségekkel és négy kozépfokt szakmai végzettségli koztisztviseldvel
rendelkezik. A kozigazgatdsi alapvizsgaval négy koztisztviselé rendelkezik. Anyakonyvi
szakvizsgaval 3 {6 rendelkezik. Kozépfoku végzettségii koztisztviselok koziil 2 f6 rendelkezik
mérlegképes kdnyveldi képesitéssel, ebbdl egyikiik allamhéztartasi szakon szerzett kiegészitd
képesitéssel is. Az apparatusban a jegyz6 rendelkezik kdzigazgatasi szakvizsgaval.

A hivatalokban, igy ndlunk is az el6z6 évekhez képest még inkabb (jogszabélyokkal timogatott
forméban) elterjed6ben van az elektronikus tigyintézés. Elsddlegesen a hivatalok kozotti
igyintézés, (adatszolgaltatas, statisztika, jelentések, kiilonféle specialis kdzponti rendszerek
jelenléte, Pl. Foglalkoztatasi és Szocialis Adatbazis, népesség nyilvantartd, ASZA, stb.), illetve
a vallalkozasok ligyintézése tekintetében valt gyakorlattd. Ezen feladatok ellatdsara hivatalunk
a szilkséges szamitéastechnikai eszk6z6kkel rendelkezik. A 2017. évben gépparkunkon frissitést
végeztiink, az ASP rendszer bevezetéséhez kapcsolédd sikeres palyazatunk alapjan 3 asztali
szamitogép és 1 laptop keriilt beszerzésre az alabbi részletezés szerint.

A jogszabalyok rendelkezései alapjan egyre tobb elektronikus formatumu adatszolgaltatast,
adatrogzitést és adatkezelést kell elvégezniink. Ezek ellatasara elektronikus levelezérendszert,
bank tranzakciés rendszert (OTP Elektra), orszagos internet alapli szoftverhélézatot
mukodtetiink. Koézpontilag csak az anyakonyvezés, a valasztasok idején a valasztassal
kapcsolatos feladatok ellatdsa és a cimnyilvantartdsok kezelése torténik az igynevezett ASZA
gépen, mely eszkéz nem az Onkormanyzat tulajdonat képezi, kdzpontilag bérelt gépként keriilt
a hivatalba.

A munkit segitben nem rendelkeziink Complex jogszabdly nyilvantarté programmal —
anyagiak hijan. Helyette az interneten elérheté Nemzeti Jogszabélytarat tudjuk hasznalni.

Szémitastechnikai szakemberrel az apparitus nem rendelkezik, probléma esetén kiilsé
szakember bevonasaval tudjuk a hibat elharitani.

A teleplilés honlapjat kiilon torvényben elbirtaknak megfelelden rendszeresen frissitjik a
kozérdekii adatokkal és egyéb aktudlis informaciéval. Honlapunkon naprakészen
megtalalhatéak a nyilvanos testiileti tilésekrol késziilt jegyzokonyvek és mellékleteik, valamint

a hatélyos rendeleteink.
A Hivatal dolgozéi a telefonk6zponton keresztiil elérhetéek a lakossag és kozigazgatasi

intézmények részérol.
A szakmai munka mindségének megérzése érdekében az éves tovabbképzési terv elkészitése

megtortént. A koztisztviselok a tovabbképzési tervben eldirt képzéseken részt vettek. A
pénziigyes kollegané a mérlegképes konyveldi kotelezd tovabbképzéseken vett részt.

Az Onkormdnyzat mitkidésével kapcsolatos feladatok

A Képviselo-testiilet 2019. évben 19 alkalommal tilésezett, melybdl 17 nyilt, 5 rendkiviili és 2
zart {ilés. Az éves kotelez6 kdzmeghallgatas megtartdsra keriilt. Valamennyi iilésen a testiilet
hatarozatképes volt, igazolatlan hianyzas nem volt. Tavolmaradés miatt nem kellett elhalasztani
egyetlen iilést sem.

Az Ugyrendi-, Osszeférhetetlenségi- és Vagyonnyilatkozatot Vizsgalé Bizottsig a
jogszabalyban eldirt {iléseit megtartotta, miikodés zavartalan volt. A Bizottsdg Osszetétele
2018.évben valtozott, mivel Szabd Karoly megbizatisa méltatlansag miatt megsziint a helyét
Ragé Jozsef képviseld vette at. 2019. évben valtozatlan formaban miikodott a Képvisel6-
testiilet.



A Képviseld-testiilet rendeletalkotdsa és hatarozathozatala az alabbiak szerint alakult

| Megnevezés | 2013. 2014. 2015. 2016. 2017. 2018. | 2019.
Rendelet 19 | 20 21 18 16 15 12
Hatarozat 139 | 163 164 199 210 222 195

A rendeletek nyilvantartasba vétele, kihirdetése és a telepiilés honlapjan valé elhelyezése
folyamatosan megtdrténik. A hatdrozatok végrehajtasra keriiltek. A jegyzOkonyveket,
rendeleteket, eldterjesztéseket a Fejér Megyei Kormanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti
Osztalya részére megkiildtiik a Nemzeti Jogszabalytar irasbeli kapcsolattartasi feliiletén.

A testileti iilésre a meghivok, a napirendek mindegyikéhez az irasos el6terjesztések, hatarozati
javaslatok, hataridore elkésziiltek.

A képviselé-testiileti anyagok kézbesitése papir alapon torténik. A képviselék munksjéhoz a
sziikséges és igényelt segitséget, informaci6t, minden alkalommal megadtuk.

Polgdri védelmi tigyekben fo feladatunk a Kkiilonb6zd tervek (megalakitasi, riasztasi-,
berendelési €s készenlétbe helyezési) naprakészen tartdsa, feliilvizsgalata, pontositasa, illetve a
kiilonb6z6 intézkedési tervek elkészitése, valamint a polgarvédelmi szolgalatra kételezés,
technikai igénybevétel elrendelése.

A hazai katasztréfavédelmi rendszer jelentés véltozdsokon, megtijulasokon ment keresztiil
2012. és 2013. évben. Az ehhez kotddd tervezési-szervezési tevékenység elvégzésre keriilt.
2019. ¢évben is folyamatosan elvégeztilk a kiilonboz6 tervek feliilvizsgélatat, naprakésszé
tételét.

Allamigazgatisi - hatosdgi feladatok

A Hivatalban az iigyiratok nyilvintartdsdt elektronikus uton, szamitogépes iktatassal
végezzik.
A program segitségével késziil tobbek kozott az éves hatdsagi statisztika, ligyirathatralékok
készitése.

A kozponti irattArunkban az iratok tdroldsa megfeleld. Az iratok selejtezése 2016. évben
megtortént.

Iktatott tigyiratok statisztikai adatai:

Ev Iktatott iigyiratok szama Hatarozatok szima
Sorszamra | Gyujtéiv Alszémra | Allamigazgatasi | Onkorméanyzati
sorszamara hatdsagi hat6sagi
iigyekben ligyekben
2014. 1801 0 3562 1364 61
2015. 1721 0 2233 432 234
2016. 1527 0 2895 280 133
2017. 1348 0 2854 533 198
2018. 1360 0 4214 736 236
2019. 1298 0 1483 502 105




Altalinos igazgatds

Anyakonyvi igazgatds

2006. marcius 1-t6] bevezetésre keriilt az Anyakdnyvi Szolgaltaté Alrendszer (tovabbiakban:
ASZA), mely az anyakdnyvvezetOk részére kialakitott rendszer, a Férum és Levelez6 rendszer
mellett, az anyakdnyvek és anyakonyvi kivonatok nyilvantartasara, az anyakonyvi okiratok —
kiemelten kezelve az anyakonyvi kivonatokat — el6allitdsdra, valasztasokkor a valasztasi
feladatok lebonyolitasara szolgal, illetve haszndlhaté. Az ASZA rendszer szolgaltatasait csak
olyan felhaszndl6 wveheti igénybe, aki rendelkezik az ehhez szilkséges felhasznaldi
jogosultsaggal, azonosit6 kartyaval.

Anyakdnyvezés az események (sziiletés, hdzassag, haldleset) helye szerint torténik, ennek
figyelembevételével az egyes anyakdnyvekbe az alabbi szamu bejegyzés tortént: 2014-ben.
(2012. évi és a 2013. évi adatok az 6sszehasonlitast szolgaljak.)

Anyakonyvi bejegyzések
2012 év 2013 év 2014 év
Sziiletési anyakonyv 0 0 0
Hézassagkotési anyakonyv 3 4 0
Halotti anyakényv 3 5 3

2014. julius 1. napjatél megsziint az anyakonyvi események papir alapi vezetése, helyette az
elektronikus anyakdnyvet hasznaljuk. Eleinte sok gondot nehézséget okozott az 4j rendszer
alkalmazasa és hasznalata. Ma mar ha tobb id6t is vesz igénybe de hozzaszoktunk ehhez a
nyilvéntartasi formahoz.

2019. évben 4 hazassagkotés megtartasa tortént. Haldleset anyakonyvezésére 3 esetben keriilt
sor.

A hazassagkoté terem kulturdlt koriilményeket biztosit a hazassagkotések lebonyolitaséra.
Azért el kell mondani, hogy a berendezési targyak potlasat, cseréjét tervbe kell venni. Nagy
szikkségiink lenne foleg a székek potlasara, diszitd elemeknél fliggdnykarnis, fiiggonyok
lecserélésére.

A beszamolasi id6szakban kiskoru hazassagkotésére nem keriilt sor. Anyakdnyvvezetd el6tti
apai elismerd nyilatkozat megtételére 6 esetben keriilt sor.

Népesség-nyilviantartds

A lakcimek valtozasaval kapcsolatos iigyintézés osztott hatdskdrben: a Dunaujvarosi Jarasi
Hivatal Okményirodajaban €s hivatalunkban torténik, melyet lakcimbejelentd lapon nyujt be az
ligyfél. Az tigyintézés keretében a lakohely, illetve a tartézkodasi helylétesités, valtozas,
megszinés, kiilfoldi letelepedés, ideiglenes kiilf6ldon tartézkodas bejelentése és intézése
torténik. A lakcimekkel kapcsolatos véltozasok rogzitése helyi szinten torténik, majd ezt
kovetden tovabbitjuk a Korményablakhoz a lakcimjelentd lapokat a lakcimkértya csere, illetve
kiadas céljabol. A Korményablak az ligyfélnek kiildi meg a lakcimkartyat.

Lakcimvaltozas bejelentése és regisztracija 2019. évben 48 esetben tortént.

A népesség-nyilvantartas tovabbra is két formaban, manualis kartonos rendszerben, illetve egy
g¢€pi nyilvantartis, az ASZA rendszeren keresztiil torténik. Mindkét nyilvantartasi forméban az
adatok folyamatos frissitése kézpont 4ltal kiildott adatokkal, az ligyintéz6é kdzremiikodésével
torténik.



A népesség-nyilvantartas egyik fontos eleme az adatvédelem, melyet a nyilvantartast kezel6
ligyintéz0 a jogszabalyok alapjan kezel. A nyilvantartasbél adatot kizar6lag ezen jogszabalyok

figyelembevételével van lehetéség kiadni.

Osszesen Férfi N6
Allandé lakosség 6sszesen 1378 711 667
EbbdI érvényes cimmel nem rendelkezik 5 3 2
Ervényes cimmel rendelkezék 6sszesen 1373 708 665
Ervényes lakéhellyel rendelkezék 1371 707 664
Csak érvényes tartékodasi hellyel rendelkeznek 2 1 1
Magyar 1354 693 661
Bevandorolt 3 3 -
Menekiilt - - -
Letelepedett - - -
Egyéb 21 15 6
Hajadon / Nétlen 619 374 245
Hazas 478 242 236
Ozvegy 134 23 111
Elvalt 125 56 69
Hazassaga megsziint - - -
Nem ismert 22 16 6

Nagykaricsony allandé lakosainak valtozdsa 2019-ben

I 0.7 I 2019. év
A'llan(.io lal'(osol’( 1411
szama januar 1-én
Kijelentkezett 31
lakéhelyrol
Bejelentkezett 4
lakéhelyre
Sziiletett 16
__Meghalt 22
Allandé lakosok
szama december 31. b

Cimnyilvdntartdsi rendszer

Az ligyintéz0 feladata a cimek, cimelemek rogzitése, ellendrzése, frissitése, mely az un. ASZA

gépen torténik.

2019. évben 1Gj cim nem keriilt felrdgzitésre a rendszerbe.
A cimelemek rogzitését dokumentalni kell, a bizonyité iratokat, hatrozatot a Koézponti
Okmanytamnak kell megkiildeni. Egyéb iigyiratokat a gepi rendszerre elektronikusan csatolni

kell a nyilvantartashoz.

Hatosagi bizonyitviny

Adatok, tények, korlilmények fennallasanak igazolésa’}ra hat6ségi bizonyitvany keriil ki4llitasra:
2019-ban 4 esetben tortént ilyen jellegli igazolas. Ugy mint, kiilfsldi munkavégzdk részére
csaladi 4llapotot igazol6 igazolas, valamint gépjarmiivek esetében tarolasi engedélyrol,




valamint lakatlan ingatlanrdl igazolds. A hat6sagi bizonyitvany kidllitisat az Aaltaldnos
kdzigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény alapjan 8 napon beliil kell teljesiteni.

Hagyatéki iigyintézés

2011. évtdl valtozott a hagyatéki eljarasrol sz6l6 torvény, ennek tiikrében a hagyatéki eljarashoz
kapcsolodo ligyintézési szabalyok, nyomtatvanyok is valtoztak. A jegyzOi eljarasban keriil
rogzitésre a jegyzOkonyv, melynek ismeretében a hagyatéki tigyintéz6 elektronikusan elkésziti
a hagyatéki leltart, melyet papir alapon is el kell késziteni. A hagyatéki ligyintézés soran 2019.
évben 44 db ligyirat keletkezett. Ebbdl 31 esetben eredeti hagyatéki leltart vettiink fel, egy
esetben keriilt sor pothagyatéki leltar felvételére (a leltar mellékletét képezi az add és
értékbizonyitvany - nagykaracsonyi ingatlanok esetében az igazgatasi-szocialis iigyintézé
allitja ki, mas kozigazgatasi terliletek esetében az illetékességgel rendelkezé hivatal keriil belso
jogsegély itjan megkeresésre az ado-€s értékbizonyitvanyok kiallitaséara).

Az clkészitett hagyatéki leltdarokat a mellékletekkel egyiitt az illetékes Kozjegyzd felé
tovabbitottuk.

Birtokvédelem teriiletén 2019. évben eljards meginditasara hivatalunkban egy alkalommal
keriilt sor. Birtokvédelmi kérdésekkel és problémakkal sok esetben fordultak személyes
megkereséssel a hivatalhoz.

A 2010. évben bevezetésre keriild 0 jogszabalyi valtozasok miatt észrevehetden kevesebben
inditjak meg a jegyzo el6tt a birtokvédelmi eljarast. A bizonyitasi kotelezettség — melyet a
birésagi eljards mintdjara alakitottak 4t — a birtokvédelmet kéré feladata, a hivatal
tulajdonképpen koézvetitd szerepet t6lt be a felek kozott, majd a rendelkezésre all6 adatok
alapjan dont.

A jegyzdi eljaras célja a gyors érdemi dontés a birtoklas tényén. Az eljaras targya a birtoklas
tényén alapuld birtokvédelem biztositidsa, amelynek az a rendeltetése, hogy a jogkérdés
eldontéséig az eredeti allapotot biztositsa. Ebbol az kovetkezik, hogy 6nmagaban azért, mert a
jogkérdés is vitds, nem lehet az eljarast és a birtokvédelmet megtagadni, csak akkor, ha
nyilvanval6 a birtoklashoz vald jog hidnya. A bonyolult jogkérdéseket azonban a jegyzének
nem kell megitélnie, a jogkérdés alapjan valdé dontés a birésdg feladata. Roviden a jegyzd a
tények, a birdsag a jogok alapjan dont.

A birtokveédelmi eljarasnal amennyiben személyesen jelent meg az tigyfél, korrekt tajékoztatas
mellett arra térekedtiink, hogy probaljak meg békésen, egymas k6zé6tt rendezni a problémat. A
legtébb esetben sikeriilt ,,hivatal nélkiil” rendezni a felek problémajat. Természetesen, ha nem
tudtak, tudjak rendezni az ligyet, akkor a hivatal kotelessége a vitdban donteni a hatalyos
jogszabalyok alkalmazasaval.

2015. marcius 1-jén Uj a birtokvédelmi eljarasrél sz6lo 17/2015. (II. 16.) Kormanyrendelet
Iépett hatalyba, mely hataskort tovabbra is a jegyz6hoz telepitette.

Szocidlis Igazgatis és Gyamiigy igazgatas: az elmilt években kiilon napirenden tortént
beszamolas adott teriiletekr6l. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997.
évi XXXI. térvény 96. § (6) bekezdése irja el az 6nkormanyzatnak, hogy minden év méjus 31.
napjaig atfogé értékelést készitsen a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak
ellatasarol, amelyet a Képviseld-testiilet megtargyal. 2019. évben az méjusi testiileti tilésen az
atfogd értékelés megtargyalasra keriilt, melyet a jogszabalyi elSirasoknak megfeleléen a
dontéssel egyiitt megkiildtiik a Fejér Megyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatalanak.

Kereskedelmi igazgatds
Nagykaracsony kozség teriiletén miikodd kereskedelmi egységekrol elkészitett nyilvantartas

honlapunkon megtalalhatd, valtozasok folyamatosan frissitésre keriilnek.



A vonatkoz6 korményrendelet alapjan a kereskedelmi tevékenység két részre: bejelentés
koteles kereskedelmi tevékenységre és kizardlag iizletben forgalmazhaté termékekre vonatkozé
kereskedelmi tevékenységre (mikodési engedély kételes) tagozodik.

A fenticknek megfeleléen Nagykardcsony kozség teriiletén 2019. december 31-én
bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységet 27 iizlet végez, valamint miikddési
engedéllyel 1 iizlet rendelkezik.

A KSH fel¢ az aktualis adatszolgaltatasi kételezettségiinket mindkét teriileten teljesitettiik.

Taldlt targvként 2019. évben nem kellett intézkedni.

Mezogazdasdgi igazgatds

A helyi jsdgban — Karacsonyi Hirharang — rendszeresen felhivjuk a lakossag figyelmét a
gyom- ¢s parlagfli mentesitési kotelességre. Hatosagi iigyintézésre, birsag kiszabasira nem
keriilt sor az év folyamén.

A Kkiilteriileti ingatlanokkal kapcsolatban a Féldhivatal jir el a miveletlen, gondozatlan és
parlagfiives teriiletek tulajdonosaival szemben.

A hivatalban a falugazdész hetente fogadéorat tart.

Intézményfenntartis

Az Onkormanyzati intézménylink részérél beérkezd karbantartasi igényeket folyamatosan
nyilvantartottuk és az ehhez kapcsoloddéan sziikséges egyeztetéseket, megrendeléseket,
javitasokat elvégeztettiik.

Kozteriiletekkel kapcsolatosan 2019. évben 3 db kozteriilet-foglalasi engedély keriilt kiad4sra.
Az engedélyek nagy része alkalmi és idényjellegii drusitss, mozgbarusitas.

Munkaiigyi igazgatds

A munkaiigy tekintetében végezziik az onkormanyzat, valamint intézményeink dolgozdinak
munkaviszonyéval kapcsolatos iigyeit - intézményi kifizetések szamfejtését (szamfejt6
programmal), egyéb juttatasok elszamol4sat, a kapcsolatos nyilvantartasok vezetését - ellatjuk
az év végi adozéssal, nyugdijazas el6készitésével kapcsolatos teenddket.

Vezetjiik a munkaligyi és személyzeti nyilvantartasokat, arrdl évente adatrogzitést készitiink.
Ellatjuk az egyéb juttatasok igénylésével elszamolaséval és nyilvéantartaséval - Koézszolgalati
Szabalyzatban el6irt - (mint pl. étkezési utalvany, tidiilési csekk, Erzsébet utalvany, Szép
kartya, fizetési el6leg) kapcsolatos feladatokat.

Munkaiigyi feladatok ellatisira a KIRA program 4ll rendelkezésre, mely egy gépen fut. E
programon tértenik a dolgozok alkalmazasi iratainak eldéllitasa (kinevezés, atsorolds,
megsziintetés), valamint a munkabéren kiviili egyéb személyi jellegii kifizetések (atikoltség,
ctkezési utalvany, megbizasi dij, tavolléti adatok stb.) szamfejtése, mely a Magyar
Allamkincstar felé keriil tovabbitasra.

Addigazgatds

Az adoigazgatési feladatokrol minden évben a testiilet kiilén napirendi pontban kap részletes
tajékoztatast, ezért ezen tajékoztatdban most erre nem térek ki.



Ado és értékbizonyitvanyt 2019-ben 10 esetben adovégrehajtashoz és 31 esetben hagyatéki
eljarashoz allitottunk ki. Az ingatlanok értékelését elsésorban hagyatéki eljaras keretében kérik
a tarshivatalaink vagy a kozjegyz6, de egyre tobb esetben fordul eld végrehajtasi eljarés
keretében kért értékbecslés.

Pénziigy

A pénziigyi feladatok az el6z0 évek gyakorlata €s az aktualis jogszabalyok figyelembe vétele
alapjan kertiltek ellatasra. A pénziigyi tervezés és végrehajtas feladataiba a képviselo-testiilet
folyamatosan részt vett. Az év folyaman a testiilet és a MAK felé elkészitésre keriiltek a
kotelez6 beszamolok, informécids jelentési kotelezettségek is a szamviteli és dllamhaztartési
jogszabalyokban el6irtak alapjan, melyek minden esetben a szamviteli alapelveknek
megfeleléen a megbizhato és valds Osszkép figyelembevételével pontosan és hatériddre
keriiltek teljesitésre. A kdzpontositott eldiranyzatok rendszeresen igénylésre keriiltek.

Ellenorzések

Ellenérzés Nagykaracsony Koézség Onkorményzatdnak megbizasabol késziilt belsé ellendri
vizsgélat, a 2019. évi pénziigyi-szamviteli szabalyzatok megfelel6ségének ellen6rzésérol
Ellentrzést végezte: Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltato és Tanacsadd Kit.

Ellenérzott szerv: Nagykaricsonyi K6zos Onkormanyzati Hivatal (Nagykaracsony Kozség
Onkorményzata és a kapcsolddé intézmények vonatkozisaban)

Ellen6rzés targya: pénziigyi-szamviteli szabalyzatok megfeleldsége

Az ellendérzés célja: annak megallapitdsa, hogy a Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
Onkormanyzatra és intézményeire kiterjedd hatalyu pénziigyi-szamviteli szabélyzatai a térvényi
¢és a helyi sajatossagok figyelembevételével késziiltek-e, jogszabalyi és helyi valtozasoknak
megfeleld aktualizalasok megtérténtek-e.

Ellen6rzés tipusa: szabalyszertiségi ellendérzés

Ellen6rzési idészak: 2019. év

Helyszini ellendrzés: 2019. december 17-19. kozo6tti idoszakban tortént meg.

Vizsgalatot végzé ellendr: Lisztes-Téth Linda belsd ellenér (regisztracios szama: 5113456)
Alkalmazott mddszerek és eljarasok: a 2019. évben hatalyos pénziigyi-szdmviteli szabalyzatok
tartalménak tételes vizsgalata. A vizsgalat elvégzéséhez szilkséges dokumentumokat Tamasi
Katalin pénzigyi-szamviteli {igyintéz6 bocsatotta a rendelkezésiinkre, illetve adott
felvilagositast a vizsgalat targyat érintd kérdésekben.

F6bb megallapitasaik a kovetkez6k voltak:

O A 2019. évi pénziigyi-szamviteli szabélyzatok feliillvizsgalata soran 0Osszességében
megallapitottdk, hogy a Nagykaricsonyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal rendelkezik aktualizalt
szamviteli politikaval és a keretében kotelezben elkészitendd szabalyzatokkal, melyek hatalya
kiterjed a Kozos Onkormanyzati Hivatalra, az onkorményzatokra, valamint a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 intézményekre. A szabalyzatok a vonatkozo jogszabalyi eléirasok
és a helyi sajatossagok figyelembe vételével keriiltek aktualizalasra, a 2019. évi jogszabalyi-,
személyi- és egyéb valtozasok atvezetésre keriiltek.

Megallapitasokhoz, kovetkeztetésekhez kapcsolddo fobb javaslataik:

Az ellendrzés intézkedést igényld javaslatot nem tett a vizsgalat targyaval 6sszefliggésben.

Az ellen6rzés nyoman kialakitott véleményiik a vizsgalt teriiletrol, illetve folyamatrol
Osszességében megfeleld volt.



IL. Daruszentmiklési Kirendeltség 2019. évi miikodése

Daruszentmiklés K6zség Onkormanyzata a Kirendeltség miikodés feltételeit ugy a technikai-,
miiszaki hattér tekintetében, mint infrastruktiira; tovabba helyiségek, berendezések tekintetében
egész év soran biztositotta.

A 2019. évben a koztisztvisel6i allomany stabil volt. Az anyakényvvezetsi feladatokat
Pulainé Varga Gabriella mellett Somogyi Viktéria Bianka pénziigyi tigyintézé is ellatja, aki
2019. jinius 16-4n letette az anyakdnyvvezetdi szakvizsgat.

Az Onkormdanyzati és allamigazgatési feladatok ellatésa 1 £6 jegyz6, 1 6 igazgatasi
el6ado €s 2 16 pénziigyi eldadd szakmai munkajaval torténik meg. Ugykezel® és hivatalsegéd
nincs statuszban. A jegyz6 vezetéi munkakdre mellett iigyintéz6i feladatokat és
anyakdnyvvezet6i feladatokat is ellat.

A j6véhagyott 6 koztisztviseléi statuszt nem teljeskdriien toltjik be, 4 fével latjuk el a
Kirendeltség feladatait, ami jelentds leterheltséget 16 valamennyi koztisztviselére.

Az iskolai végzettség tekintetében: a jegyzo fOiskolai végzettségli (4llamigazgatasi
foiskolai, és pénziigyi-, szamviteli f8iskolai végzettséggel) és kozigazgatasi szakvizsgaval,
valamint anyakonyvvezetSi szakvizsgaval rendelkezik, 1 6 szocialis teriiletii ligyintéz6
kozépiskolai végzettséggel rendelkezik, a kdzigazgatasi alapvizsga letétele folyamatban van,

2 10 ugyintézd kozépiskolai végzettségli, kozigazgatisi alapvizsgival rendelkezik. A
kozépiskolai végzettségii koztisztviseldk kézill 1 6 rendelkezik a mérlegképes kényvelodi
végzettséggel, 1 6 anyakdnyvvezetdi szakvizsgaval.

Orszagos tekintetben a jogszabalyok rendelkezései alapjan egyre tobb elektronikus
formatumu adatszolgaltatas, adatrogzités, és adatkezelés torténik, melyre vonatkozéan email
rendszert, bank tranzakcids rendszert, orszagos internet-alapt szoftverhalézatot, és az LASZA”
(anyakonyvi szolgaltaté Zart rendszert) kell folyamatosan miik&dtetni.

A pénziigy teriiletén 2017. évtdl kezd6dGen az ASP rendszer alkalmazisa torténik meg. Az
adoigazgatasi feladatok szintén az ASP rendszerben keriiltek kényvelésre. Ezen til az EKATA
programot hasznaltuk a kataszteri nyilvéntart4s vezetéséhez. A technikai hattér, mint fentebb
emlitettem Onkorményzatunk 4ltal biztositva rendelkezésre all, bar az eszk6z0k amortizalédasa
miatt barmikor esedékessé valhat cseréjitk. Az ASP rendszer beinditdsival a Nagykarécsonyi
K6z6s Onkorményzati Hivatal palyazat Utjan 3 db szamitégép, 1 db lap-top, valamint 4 db
szemelyigazolvéany kartyaolvaso eszkdz beszerzését oldotta meg a Kirendeltségen.

A 2019. évben az ASP rendszer alkalmazésa éltalanoss4 valt, az elektronikus tigyintézés
jogszabalyok alapjan kotelez6en alkalmazandé.

Szamitastechnikai szakemberrel az appardtus nem rendelkezik, probléma esetén
els6dlegesen Rauf Norbert polgérmester ur szakmai segitségével, ezen tulmenden az adott
rendszerek rendszergazdainak bevonaséaval tudjuk a hibat elharitani.

A kbzszolgalati tisztviselok tovabbképzésérol szolo 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet
értelmében 2013. évtdl kezdddGen a kozszolgalati tisztviselok meghatirozott mennyiségi
tovabbképzést kotelesek elvégezni a négyéves képzési ciklus alatt. A tisztviseldk a képzési
kotelezettségiiket a Kozigazgatasi Tovabbképzési Kollégium (KTK) 4ltal nyilvantartasba vett,
illetve mindsitett tovabbképzési programok elvégzésével teljesithetik. A 2013. évben keriilt
bevezetésre orszagos szinten a K6zigazgatasi és tovabbképzési vizsgaportal, melyen keresztiil
ingyenesen a kotelez6 képzéskorok e-learning forméban is teljesithetéek. A tovabbképzések
szervezeését €s hivatali lebonyolitasit a jegyzé végezte el, az internetes Probono feliilet



hasznélataval. A koztisztviselok elearning képzéseken, a jegyzé szakképzésen vett részt,
jogszabalyi megfelelés és a szakmai munka mindségének megdrzése és fejlesztése érdekében a
munkatirsak az rendszeresen részt vettek a szakteriiletiikh6z kapcsolédé szakmai
tovabbképzéseken, jellemzben a Nemzeti K6zszolgalati Egyetem szervezésében.

2013. évtol kezd6dden megvaltozott a koztisztviseldk teljesitményértékelésének rendje.

A kozszolgalati tisztviselok egyéni teljesitményértékelésrdl szolé 10/2013. (VI 30.) KIM
rendelet alapjan évente két alkalommal, a félévekhez rendelve jalius 15-ig és januar 15-ig kell
elvégezni a koztisztviselok teljesitményértékelését, ezzel egyidejlileg a teljesitménycélok
meghatirozasat. Ennek érdekében elkésziilt és alkalmazni kell a TER Centrum orsz4gos

internet alapu elektronikus rendszert.
Daruszentmiklosi Kirendeltség tekintetében a teljesitményértékelés alkalmazasa mindenkire

vonatkozodan teljeskériien és folyamatosan megtorténik.

Az Onkormdnyzat miikodésével kapcsolatos feladatok

A KOH Daruszentmiklési Kirendeltsége a Daruszentmiklés Kozség Onkorményzata
Képviselo-testilletének eldkészitd, végrehajtd feladatait, a jegyzokonyvek készitését, a
torvényesség biztositasat az aljegyz6 feladat-ellatasaban 6nélldan biztositjia. A KOH. SZMSZ-
e szerint:
»A jegyzé vagy aljegyz0, vagy megbizottja koteles mindegyik képvisel6-testiileti,
bizottsagi iilésen részt venni, és ott a sziikséges tajékoztatast megadni.”

Ennek, és Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 201 1. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdés d) pontjanak megfeleléen a jegyz6 rendszeresen részt vesz a képviselO-testiilet és az
Osszeférhetetlenséget és Vagyonnyilatkozatot Vizsgéld Bizottsag iilésein.

A Képvisel6-testiilet a 2019. évi helyhatosagi véalasztasokat kovetden 2019. oktdber 22-
én megalakult, létrehozta a kotelezben miksdtetendd Osszeférhetetlenséget és
Vagyonnyilatkozatot Vizsgal6 Bizottsagat. A Képvisel6-testiilet 2019. évben 21 alkalommal
tilésezett, ebbdl 1 alakulo iilés, 7 rendes iilés, 13 rendkiviili {ilés megtartasara kertilt sor. A

A Képvisel6-testiilet rendeletalkotésa és hatarozathozatala az alabbiak szerint alakult:
15 db dnkormanyzati rendelet keriilt elfogaddsra és kihirdetésre a 2019. évben, és 200 db
hatarozat elfogadasa tortént meg.

A Képvisels-testillet mellett folyamatosan miikodott az Osszeférhetetlenséget és
Vagyonnyilatkozatot Vizsgalé Bizottsag, mely 2019. évben 10 alkalommal tilésezett, melybdl
3 alkalommal nyilt iilés, 5 alkalommal zart iilés, 1-1 alkalommal rendkiviili nyilt iilés és
rendkiviili zart iilés megtartasara keriilt sor. A Bizottsag 2019. évben 38 db hatarozatot alkotott
meg.

A rendeletek nyilvantartdsba vétele, kihirdetése folyamatosan megtorténik. A
hatarozatok végrehajtasra keriiltek. A jegyzOkonyveket, rendeleteket, Fejér Megyei
Kormanyhivatal Hatosagi Foéosztdly Torvényességi Feliigyeleti Osztilya (8000.
Székesfehérvar, Szent Istvan tér 9.) részére az NJT elektronikus feliilet adatrogzitésén keresztiil
minden esetben hataridon beliil megkiildtik.



A'llamigazgatdsi - hatosagi feladatok

AKOH Kirendeltségén az iigyiratok iktatdsdt szamitogépes iktatéssal végezziik, egységesitett
rendszerben a székhely telepiilés hivatalaval. A program segitségével késziil tobbek kozott az
éves hatosagi statisztika, igyirathatralékok készitése.

A kozponti irattarunk lassan megtelik. Az iratok taroldsa megfelelé. Az iratok selejtezésére -
figyelembe véve a leselejtezésre figyelembe vehet jogszabaly szerinti hataridét — minimum
ket éven beliil még nem lehet realizalni (a leggyakoribb id6 15 év) .

Iktatott iigyiratok statisztikai adatai:

Ev Iktatott ligyiratok szima Hatarozatok szama
Sorszdmra | Gyiijtéiv | Alszamra | Allamigazgatasi | Onkorményzati
sorszamara hatdsagi hatdsagi
ligyekben iigyekben
| 2019. 2017 | 0 3679 983 62

A meghozott hatdrozatok eljarasi hataridén beliil keriiltek meghozatalra.
A dontések ellen fellebbezés nem volt.
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Altaldnos igazgatdis

Anyakonyvi igazgatis

2006. marcius 1-t81 bevezetésre keriilt az Anyakonyvi Szolgéltaté Alrendszer
(tovabbiakban: ASZA), mely az anyakonyvvezeték részére kialakitott rendszer, a Férum és
Levelezd rendszer mellett, az anyakdnyvek és anyakonyvi kivonatok nyilvantartasara, az
anyakényvi okiratok — kiemelten kezelve az anyakényvi kivonatokat — eloallitasara,
valasztasokkor a vélasztasi feladatok lebonyolitasara szolgdl, illetve hasznalhats. Az ASZA
rendszer szolgaltatdsait csak olyan felhasznalé veheti igénybe, aki rendelkezik az ehhez
sziikséges felhasznaloi jogosultsaggal, azonosité kértyaval. A 2014. évtél rendszerfejlesztés
tortént, mely magaval vonta az anyakonyvezés Aatalakitisat is. Kialakitasra keriilt az
Elektronikus anyakonyvezési rendszer (EAK), mely kivaltotta az anyakonyvek kézi vezetését.
Az adatok felvitele, adategyeztetések, adatrogzitések feladata, a hattér-iizemeltetés technikai
fejlesztésekkel jelenleg még koriilményessé és nehézkessé teszi az adminisztrativ feladat-
ellatast.

A 2019. évi anyakonyvi események szama a kévetkezoképpen alakult:

Hazassagkotesi anyakonyv bejegyzések szama: 8 db; Halotti anyakdnyv bejegyzések széma: 8
db. Sziiletés anyakonyvvezetése nem tortént 2019-ban, Hazasséagi évforduld kdszontésére nem
kerdilt sor, névadé linnepség megtartasara 1 alkalommal volt igény.

A 2019. évben 10 alkalommal tortént apai elismer6i nyilatkozat felvétele.

Népesség-nyilvantartis

A lakcimek véltozésival kapcsolatos ligyintézés a Jardsi Hivatal eljardsa mellett
Kirendeltségiinkdn is torténik, melyet lakcimbejelentd lapon nytjt be az iigyfél. Az ligyintézés
keretében a lakohely, illetve a tartozkodasi hely létesités, valtozas, megsziinés, kiilfoldi
letelepedés, ideiglenes kiilfoldon tartdzkodas bejelentése és intézése torténik. A lakcimekkel
kapcsolatos véltozasok rogzitése helyi szinten torténik, majd ezt kovetéen tovabbitjuk az FMK.
Dunaujvérosi Jérasi Hivatal Okmanyirod4janak a lakcimjelenté lapokat a lakcimkartya csere,
illetve kiadas céljabol. Az Okmanyiroda az tigyfélnek kiildi meg a lakcimkartyat.

A népesség-nyilvantartas tovabbra is két forméaban, manualis kartonos rendszerben,
illetve egy gépi nyilvéntartds, ugynevezett ,helyi vizaul regiszter” rendszer formajaban



torténik, mely a tavalyi évt6l mar nem ingyenesen biztositott szolgaltatds a hivatal részére.
Mindkét nyilvéntartidsi formaban az adatok folyamatos frissitése kozpont altal kiildott

adatokkal, az ligyintéz6 kézremiikddésével torténik.

A népesség-nyilvantartas egyik fontos eleme az adatvédelem, melyet a nyilvantartast
kezelé tigyintéz6 a jogszabalyok alapjan kezel. A nyilvantartasbol adatot kizardlag ezen

jogszabalyok figyelembevételével van lehetdség kiadni.

Népmozgalmi statisztika 2019. december 31-ei allapot szerint

Osszesen Férfi N6
Allandé lakossag dsszesen 1291 664 627
Ebbdl érvényes cimmel nem rendelkezik 8 5 3
Ervényes cimmel rendelkez6k 6sszesen 1283 659 624
Ervényes lakéhellyel rendelkezék 1283 659 624
Csak érvényes tartokodasi hellyel rendelkeznek - - -
Magyar 1278 655 623
Bevandorolt 1 1 -
Menekiilt - - -
Letelepedett - - -
Egyéb 12 8 4
Hajadon / Nétlen 643 364 279
Hazas 381 196 185
Ozvegy 97 17 80
Elvalt 158 79 79
Hazassaga megsziint - - -
Nem ismert 12 8 4
Osszesen Férfi NG
Lakénépesség dsszesen 1239 649 590
Ervényes lakéhellyel rendelkezdk (tart. hely nincs) 1123 593 530
Ervényes tartokodasi hellyel rendelkeznek 116 56 60
Magyar 1226 640 586
Bevandorolt 1 1 -
Menekiilt - - -
Letelepedett - - -
Egyéb 12 8 4
Hajadon / Nétlen 601 350 251
Hazas 376 192 184
Ozvegy 94 19 75
Elvalt 156 80 76
Hazassaga megsziint - - -
Nem ismert 12 8 4




Cimnyilvintartdsi rendszer

Az ligyintéz6 feladata a cimek, cimelemek rogzitése, ellendrzése, frissitése, mely az un. ASZA
gépen a KCR programban torténik.

A cimelemek rogzitését dokumentdlni kell, a bizonyit iratokat, hatirozatot a Kozponti
Okménytarak kell megkiildeni. Egyéb tigyiratokat a gépi rendszerre elektronikusan csatolni
kell a nyilvantartashoz.

Hatosagi bizonyitviny

Adatok, tények, koriilmények fennallasdnak igazolaséra hatésagi bizonyitvény keriil kiallitasra:
2019-ban 8 esetben tortént ilyen jellegii igazolds. A hivatalunkban altaldban a kérelemmel
azonos idben azonnal kiaddsra keriilnek a hatoségi bizonyitvanyok, mely jellemzéen szocidlis
iigyekben, illetve lakcim igazoldsara keriilnek kiallitasra.

Hagyatéki iigyintézés

2011. évt6l valtozott a hagyatéki eljarasrol sz616 torvény, ennek titkrében a hagyatéki eljarashoz
kapcsol6dé iigyintézési szabalyok, nyomtatvanyok is véltoztak.
A hagyatéki ligyintézés sordn 2019. évben 20 db iigyirat keletkezett.

Birtokvédelem
Ezen a tertileten 2019. évben birtokvédelmi eljaras nem indult a Kirendeltségen.

A jegyz0i eljaras célja a gyors érdemi dontés a birtoklas tényén. Az eljards targya a birtoklas
tényen alapul6 birtokvédelem biztositasa, amelynek az a rendeltetése, hogy a jogkérdés
elddntéséig az eredeti allapotot biztositsa. Ebbél az kovetkezik, hogy nmagaban azért, mert a
Jogkerdés is vitas, nem lehet az eljarast és a birtokvédelmet megtagadni, csak akkor, ha
nyilvanvalé a birtoklashoz valé jog hidnya. A bonyolult jogkérdéseket azonban a jegyzének
nem kell megitélnie, a jogkérdés alapjan val6 dontés a birosdg feladata. Roviden a jegyzé a
tények, a birdsag a jogok alapjén dont.

Kozérdekii panasz, bejelentés:

2019. évben ez iranyu bejelentés nem tortént a Kirendeltségen.

Taldlt targyként 2019. évben nem kellett intézkedni.

Mezogazdasdgi igazgatds

Hatdsagi ligyintézésre, birsag kiszabaséra nem keriilt sor az év folyaman.

A Kkilteriileti ingatlanokkal kapcsolatban a Foldhivatal jar el a miiveletlen, gondozatlan és

parlagfiives teriiletek tulajdonosaival szemben.
A hivatalban a falugazdasz hetente fogadéorat tart.



Szocidlis Igazgatds és Gydmiigy igazgatds:

Az elmult évben killén napirenden tértént beszamolas adott teriiletekr6l. A gyermekek
védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. torvény 96. § (6) bekezdése irja
elé az onkormanyzatnak, hogy minden év majus 31. napjaig atfogd értékelést készitsen a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatasarél, amelyet a Képvisel-testiilet
megtargyal. 2019. évben az atfogéd értékelés megtargyalasra kerlilt, melyet a jogszabalyi
eléirdsoknak megfeleléen a dontéssel egylitt megkiildtilk a Fejér Megyei Korményhivatal
Szociélis és Gyamhivatalanak.

Kereskedelmi igazgatds

A vonatkozé korményrendelet alapjdn a kereskedelmi tevékenység két részre: bejelentés
koteles kereskedelmi tevékenységre és kizarolag iizletben forgalmazhaté termékekre vonatkozo
kereskedelmi tevékenységre (mikodési engedély kételes) tagozodik.

A fentieknek megfelelden Daruszentmiklos kézség teriiletén 2019. évben miiksdo iizletek
szama: 8 db.

A KSH felé az aktualis adatszolgéltatasi kételezettségiinket mindkét teriileten hataridében
teljesitettiik.

Telepengedély szolgdltatoi tevékenységekkel kapcsolatos igazgatis

A 2019. évben a telepengedély-koteles és bejelentés-koteles telepek szama Daruszentmikldson
5 db. Az ezzel kapcsolatos tligyintézés és adatszolgaltatas a jogszabalynak megfelel6en
megtortént.

Munkaiigyi igazgatas

A munkaiigy tekintetében végezziik az dnkormanyzat, valamint az intézmény dolgozéinak,
valamint a koézfoglalkoztatottaknak munkaviszonydval kapcsolatos ligyeit - intézményi
kifizetések szamfejtését (szamfejté programmal), egyéb juttatasok elszdmolasat, a kapcsolatos
nyilvantartdsok vezetését - elldtjuk az év végi adozassal, nyugdijazas el6készitésével
kapcsolatos teenddket.

Vezetjitk a munkaligyi €s személyzeti nyilvantartasokat, arrél évente adatrogzitést készitlink.
Ellatjuk az egyéb juttatasok igénylésével elszdmolasaval és nyilvantartasival (mint pl. Sz&p
kartya) kapcsolatos feladatokat.

Munkaiigyi feladatok ellatdsara a KIRA program all rendelkezésre, mely egy gépen fut.

E programon térténik a dolgozok alkalmazdsi iratainak elballitasa (kinevezés, atsorolds,
megsziintetés), valamint a munkabéren kiviili egyéb személyi jellegii kifizetések (utikoltség,
étkezési utalvany, megbizasi dij, tavolléti adatok, stb.) szamfejtése, mely az Allamkincstér felé
keriil tovabbitésra.

A munkaiigyi igazgatasnak a része a kozfoglalkoztatott rendszer miikodtetésének

elszamolésa, az igénylések benyujtasa is.

A Ko6z6s Onkormaényzati Hivatal koztisztviseldivel kapcsolatos munkatigyi adatrogzitést a
székhely telepiilés egységében végezziik el.

Adoigazgatas
Az addigazgatasi feladatokrél minden évben a testilet kiilon napirendi pontban kap részletes
tajékoztatast, ezért ezen tdjékoztatbban most erre nem térek ki. A Képviselo-testiilet 2020.



augusztus 12-ei rendkiviili nyilt iilésén megtargyalta, és 64/2020. (VIIL.12.) hatérozattal
elfogadta a beszamolét.

Pénziigy

A pénziigyi feladatok az el6z6 évek gyakorlata és az aktualis jogszabalyok figyelembe vétele
alapjan kertiltek ellatisra. A Kirendeltség kiadésainak (jellemzéen személyi jellegl kiadasok)
kényvelése a székhely telepiilés hivataldban torténik.

A Kirendeltségen torténik a Daruszentmiklés Onkorményzaténak és a Szederinda Ovodéanak a
teljes korii kdnyvelése, és itt zajlik ezek operativ gazdélkodasi feladatainak ellatasa is.

A pénziigyi tervezés és végrehajtis feladataiba a képviseld-testiilet folyamatosan részt vesz.
Egy gazdasagi év tervezése a koltségvetés elfogaddsival vilik teljessé, és ezzel szinte
parhuzamosan az el6z6 gazdasagi évrdl sz6lé beszamol6 elkészitése a feladat. Az év folyaman
a testillet és a Magyar Allamkincstar felé elkészitésre keriiltek a kotelezd beszamoldk,
informécids jelentési kotelezettségek is a szamviteli és allamhaztartasi jogszabalyokban
elbirtak alapjén, melyek minden esetben a szamviteli alapelveknek megfeleléen a megbizhaté
és valés Osszkép figyelembevételével pontosan és hataridére keriiltek teljesitésre. A
kdzpontositott eldiranyzatok rendszeresen igénylésre keriiltek.

A 2014. ¢évitdl jelentdsen véltoztak a konyvelés jogszabélyi kovetelményei, a feladat-
finanszirozassal Osszhangban. Jelentds valtozas példéul, hogy a szakfeladat-rendszert
felvaltotta az dgazati besorolas rendszere. A nehézkessé valt DOKK konyvelsi programot a
Kirendeltség — az Onkorményzat finanszirozasaban — felvaltotta az EPER nevil
konyveléprogram, mely technikailag gyorsabb, egyszeriibb konyvelési munkat tesz lehet6vé,
¢s magaba foglalja t6bbek kozott a pénztar konyvelését is (nem kiilén programban kell vezetni,
¢s a kdnyvelését is ,,atemeli” a rendszer).

Bar a Kirendeltség nem latja el a KOH konyvelési feladatait, de azon kiviil valamennyi
felmeriilé pénziigyi vonatkozéasu teendd megjelenik az tigyintézéknél.

Az ASP. rendszer 2017-t6] torténd alkalmazisaval orszégosan egységessé valt a z
onkormanyzatok kdnyvvezetése. Az ado- és gazdalkodasi szakrendszer bevezetése torténik
meg 2017-t6l, igy a Kirendeltségtdl 3 £ kollega vett részt ezeken a képzéseken. A 2019. évben
mdr teljeskorli pénziigyi feladat-ellatas valosult meg az ASP rendszerben.

Ellendrzés
A 2019. évben a belsé ellenérzés keretében tortént ellendrzés a Kirendeltségen.

A Vincent Auditor Szdmviteli Szolgaltaté és Tanacsadé Kft. (székhely: Dabas, Tavasz u. 3.
képviseli: Lisztes-T6th Linda) belsd ellenérzési szervezet, mint elsé ellendr a 2019. évben két
célellendrzést végzett el dnkormanyzatunknal.

Az éves bels6-ellendrzési 6sszefoglald jelentés célja, hogy egyrészt atfogd képet mutasson a
targyévi fiiggetlen belsé ellendrzés tevékenység végrehajtasarol, masrészt segitséget nyujt
tajékozodni az ellendérzés végrehajtasardl.

Az elmult évben a belsé ellendrzés a kovetkezd vizsgalatat latta el:

Az elmult évben a belsé ellendrzés a kovetkezd vizsgalatat l4tta el:

Ellendrzott szerv: Nagykaracsonyi K6zos Onkormanyzati Hivatal (Daruszentmiklés Kozség

Onkorményzata és a kapcsol6dé intézmény vonatkozasaban)

Ellen6rzés targya: pénziigyi-szamviteli szabalyzatok megfelelésége



Az ellendrzés célja: annak megallapitdsa, hogy a Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
onkormanyzatra és intézményére kiterjed6 hatalyu pénziigyi-szamviteli szabalyzatai a torvényi
és a helyi sajatossagok figyelembevételével késziiltek-e, jogszabalyi és helyi valtozasoknak
megfelel aktualizalasok megtorténtek-e.

Ellendrzés tipusa: szabalyszerliségi ellen6rzés

Az ellendrzés maradéktalanul megtdrtént. Blintetd-, szabalysértési, kartéritési, fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas, vagy hianyossag feltarasara nem kertilt sor.
Az ellendrok altal megfogalmazott megallapitasokat az ellen6rzott elfogadta, az észrevételezés
megtortént.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és bels6 ellendrzésérol szolé 370/2011.
(X1II.31.) Korményrendelet 49. § (3a) bekezdése értelmében legkésébb a zarszamadasi rendelet
elfogadasaig a Képvisel6-testiilet elé terjeszt.

»(3a) A jegyzé a tdrgyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi
onkormdanyzat dltal alapitott kiltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjdn készitett
éves oOsszefoglalo ellenGrzési jelentést — a tdrgyévet kiovetGen, legkésébb a zdrszdmaddsi
rendelet elfogaddsdig — a képviselG-testiilet elé terjeszti jovahagydsra.”
Az Osszefoglalo jelentést a Képviselo-testiilet nevében eljard Polgarmester (tekintettel arra,
hogy 2020. marcius 11. napjatol hatdlyban volt a veszélyhelyzet kihirdetésérol szolo 40/2020.
(IIL.11.) Korm. rendelet, melyben a Kormany az élet-és vagyonbiztonsagot veszélyezetetd
tomeges megbetegedést okozdé humanjarvany kovetkezményeinek elharitisa, a magyar
allampolgérok egészségének és életének megovasa érdekében Magyarorszag egész teriiletére
veszélyhelyzetet hirdetett ki. A katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcesolodo egyes torvények
modositasarol szolé 2011. évi CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdése szerint
»veszélyhelyzetben a teleptilési onkorményzat képviseld-testiiletének, a fovéarosi, megyei
kozgytilésnek feladat- és hataskorét a polgarmester, illetve a fopolgdrmester, a megyei
kozgytilés elnoke gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat 4llast 6nkormanyzati intézmény
atszervezésér6l, megsziintetésérol, ellatdsi, szolgaltatisi korzeteir6l, ha a szolgaltatids a
teleptilést is érinti.”) dontésében, a 4/2020. (IV.7.) polgarmesteri hatarozattal elfogadasra keriilt
a 2019. évi belso ellendrzésrdl sz616 Gsszefoglald jelentés.

Osszefoglalds:
Osszefoglalva a KOH Daruszentmikldsi Kirendeltségének 2019. évi szakmai beszamol6javal

kapcsolatosan elmondhatd, hogy az apparatus stabil, az év sordn mindvégig megfeleltiink a
valtozd jogszabdlyi kdriilményeknek, az ligyintézés szakmailag biztositott volt, a munka
koriilményei biztositottak voltak. A Kirendeltségen meghozott dontésekkel kapcsolatosan
fellebbezés nem volt.

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

A Nagykaracsonyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal munkajat a teljesség igénye nélkiil vazoltuk
és mutattuk be, statisztikai adatokkal is alatdmasztva. A vazolt feladatokon kiviil, alland6
feladatként folyamatosan helyt kell allni az iligyfelek, a tarshatosagok, felettes szervek, a
képvisel6-testiilet tijékoztatasaban, adatszolgaltatasban.

A hivatali munka - ami minden bizonnyal nem minden esetben hibatlan — a dolgozok
talmunkaéja, szabadideje terhére lathato el, a megnévekedett adminisztracios terhek, a hatarid6k
szigoru betartasa, ellen6rzése, a jogszabalyok nagymennyiségben t6rténd valtozisa miatt.



A Nagykaracsonyi Koézés Onkormanyzati Hivatal dolgoz6i — Daruszentmikléson és
Nagykaracsonyban is - véleményem szerint munkajukat a 2019. évben is lelkiismeretesen
végezték. Itt szeretném megkdszonni az egész évben végzett munkajukat. A Ko6zos hivatal
strukturdja, mitk6dése a lakossag kiszolgalasaban nem okozott fennakad4st, melyhez a jelenlegi
koztisztviselok munkajuk, szakértelmiik, tapasztalatuk és odaadéasukkal is hozzajarulnak.

A Kobzés Onkorményzati Hivatal tovabbi tevékenysége 2020. janudr 1-t61 szervezeti
atalakuléssal Kisapostagi K6zés Onkorményzati Hivatalként biztositott, Kisapostag Kozség
Onkormanyzatanak csatlakoz4séval.

Kérem a Tisztelt Képvisel§-testiileteket a beszamol6 elfogadasara.

Pulainé Varga

jegyzd

Nagykaricsony, Daruszentmiklés, 2020. szeptember 1.

Hatarozati javaslatok:

Nagykarécsony Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének hatérozati javaslata:

Hatérozati javaslat
Targya: Nagykardcsonyi Kézés Onkormdnyzati Hivatal 2019. évi szakmai
munkajarol szolo tajékoztato elfogaddsa

Nagykaracsony Koézség Onkorményzat Képviselo-testiilete megtargyalta és
elfogadta a,,T4jékoztatd a Nagykaracsonyi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal 2019.
évi szakmai munkajardl” sz4l6 beszamol6t.

Felel6s: Pulainé Varga Gabriella jegyz6

Hatérid6: 2020. szeptember 30.

Daruszentmiklds Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének hatérozati javaslata:

Hatérozati javaslat
Targya: Nagykardcsonyi Kozés Onkormdnyzati Hivatal 2019. évi szakmai

munkdjarol szolo tajékoztato elfogadasa

Daruszentmiklés Kozség Onkormanyzat KépviselS-testiilete megtirgyalta és
elfogadta a ,, T4jékoztat6 a Nagykaracsonyi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2019.
évi szakmai munkéjarol” sz6l6 beszamolot.

Felel6s: Pulainé Varga Gabriella jegyz6

Hatéridd: 2020. szeptember .....






