Nagykaracsony Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete 2019. november 12-i iilésének 1.
napirendi pontja

Térgya: Az 6nkormanyzat Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatrol sz616 rendeletének megalkotasa
Elbadé: Scheier Zsolt polgarmester, Pulainé Varga Gabriella jegyzo

Tisztelt Képviselétestiilet!

A Magyarorszag helyi Onkorményzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. tdrvény
(tovabbiakban: Motv) 43. § (3) bekezdése szabalyozza tobbek kozott a Képviselo-testiilet
Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzatarol szolo oOnkormanyzati rendelet megalkotasanak
kotelezettsegét:

»43. § (3) A képviselo-testiilet az alakuld vagy az azt kdvetd iilésen e torvény szabalyai szerint
megalkotja vagy fellilvizsgalja szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz6ld rendeletét, a
polgarmester eléterjesztése alapjan megvalasztja a bizottsdg vagy bizottsagok tagjait, az
alpolgarmestert, alpolgarmestereket, dont illetményiikrol, tiszteletdijukrol.”

Nagykaracsony Kozség KépviselO-testiilete az Onkormanyzat Szervezeti ¢és Mikodési
Szabalyzatarél szolé 10/2018. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelet megalkotasaval aktualizalta a
szervezeti és mikodési szabalyait, mely jelenleg is hatélyos. Azonban a Kormanyhivatal altal kiildott
szakmai Utmutat6 alapjan tobb részt javitani sziikséges, igy indokolt egy 4j rendelet megalkotésa.

A Motv. 53. §-aban rogziti, hogy a képviseld-testiilet a miikodésének részletes szabélyait a
szervezeti €és mikodési szabalyzatr6l szold rendeletben hatarozza meg, kiemelve a legfontosabb
tartalmi elemeket:

w33, § (1) A képviseld-testiilet a miikodésének részletes szabdlyait a szervezeti és miikodési
szabalyzatrol szolo rendeletében hatdrozza meg. A képviselG-testilet a szervezeti és miikédési
szabalyzatrol sz6lo rendeletben rendelkezik:

aj az onkormdnyzat hivatalos megnevezésérél, székhelyérdl,

b) a képviselG-testiilet atruhdzott hatdskoreinek felsoroldasarol,

¢) a képviseld-testiilet iiléseinek 6sszehivdsardl, vezetésérdl, tandcskozdsi rendjérol;

d) az onkormanyzati képviselGkre vonatkozo magatartasi szabadlyokrol, az iilés rendjének
Sfenntartdsarol és az annak érdekében hozhato intézkedésekrdl;

e) a nyilvanossdg biztositdsardl;

J) a dontéshozatali eljdrasrol, a szavazds modjarol;

g) a rendeletalkotasrol és hatdrozathozatalrol;

h) a képviselb-testiilet iilésének jegyz6konyvérdl;

i) a kozmeghallgatasrol;

J) az énkormanyzat szerveirdl, azok jogallasardl, feladatairdl,

k) a jegyzonek a jogszabalysértd dontések, miikodés jelzésére iranyulo kotelezettségeérol;

1) a képviselo-testiilet bizottsagairol.”

Az 53.§-ban felsorolt elemeket a szervezeti szabalyzatnak kotelezd elemként kell tartalmaznia.
Tovéabbi kotelez6 tartalmai elemek a szabalyzatban:

- Métv. 44.§-a alapjan meg kell jeldlni évente hany tilést tart a testiilet (minimalisan 6 kotelezo),

- A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejil betdltetlensége, tartos akadalyoztatasuk
esetére a testlilet 6sszehivasanak és vezetésének médjarol kell rendelkezni.

- A nyilt szavazas, a név szerinti és a titkos szavazas modjarol is rendelkezni kell.

- A képviseld személyes érintettségére vonatkozo bejelentési kotelezettség elmulasztasanak
jogkdvetkezményeit is szabalyozni kell.



Az dnkorményzati rendelet helyen szokdsos modon t6rténd kihirdetésének pontos szabalyozasa
is szlikséges elem.

Meg kell allapitani, hogy mely onszervez6d6 kozosségek képviseldit illeti meg tandcskozasi
jog a testiileti tilésen, illetve a lakossagi féorumok rendjét (ez utdbbi telepiilésiink esetében az

éves egyszeri alkalommal kotelezden megtartandd kézmeghallgatas).
- A bizottsagok kapcsan rendelkezni kell az altaluk benyujthato el6terjesztésekrol.
- A polgarmester altal két lilés kozott megteendd halaszthatatlan dontésekrol.

- A koz06s hivatal elnevezésérdl és a jegyz0i, aljegyzoi tisztség egyideji betdltetlensége esetén

alkalmazand¢ helyettesités rendjérol.

- A képviseld Osszeférhetetlenségének megallapitasara irdnyuld kezdeményezés polgarmester

altali benyjtasarol.

- Apolgarmester lemondasanak szabélyozasarol alpolgarmester hianyaban, illetve tisztségének

megsziinése esetén a munkakor atadasanak szabalyozasardl.
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Eziiton Onok elé terjesztem az Onkormanyzat (ij Szervezeti-és Mikodési Szabélyzatanak fébb
részeit.

A rendelet . Fejezete az alabbiak szerint régziti az nkormanyzat miikodésének alapszabalyait:
1.Altaldnos rendelkezések: 1. §
2. Az Onkormanyzat jelképei, kitiintetései: 2. §
3. Hazai és nemzetkdzi kapcsolatok: 3. §
4. Onkorméanyzati bélyegz6: 4. §
5. Nyilvanossag, lakossagi tajékoztatas: 5. és 6. §
6. Egyiittmtkodés a lakossaggal: 7. 8. 9. és 10. §
7. Egyiittmtikodés egyéb szervekkel: 11. §

A rendelet I1. fejezete tartalmazza (alcimek tagoldsaban):
8. Az Onkormanyzat feladat-, és hataskoreit a 12-15. §-ok altal.

A rendelet I11. fejezete az dnkormanyzat mitk6dését vazolja fel az alabbi tagolasban:
9. A Képviseld-testiilet 1étszama, iilésformainak meghatarozasa (17-19. §)
10. Alakulé iilés (20. §)

11. A Képviseld-testiilet rendes iilése (21. és 22. §)

12. Rendkiviili Gilés ( 23. §.)

13. K6zmeghallgatés (24. § )

14. A Képviseld-testiilet munkaterve (25. §)

15. A Képviselo-testiilet tilésének rendje (26. § - 40. §)

16. Bejelentési kotelezettség, €s annak elmulasztasa (41. § )
17. Elbterjesztés (42. § - 44. §)

18. A Képviselo-testiilet dontései (45. § -48.§)

19. A jegyzokonyv (49. § - 51. §)

A rendelet IV. fejezete az 6nkormdanyzat szerveit és egylittmiik6dés alapszabdlyait rogziti:
20. A telepiilési képviseld: (52. §, és 53. §)

21. A képviselb-testiilet bizottsaga: (54. § - 57. §)

22. A polgarmester: (58. § - 60. §.)

23. Az alpolgarmester: (61.§)

24. A jegyzd és az aljegyzd (62. § )

25. Kozos Onkormanyzati Hivatal: (63. §)



26. Tarsulasok, egyuittmikodések. (64. §)
27. Egyiittes képviselé-testiileti tilések szabdlyai. (65. § - 71. §)
28. Az onkormanyzat gazdasagi alapjai (72. § )

A rendelet V. Fejezete tartalmazza a rendelet:

29. Z4ro rendelkezések témajat (73. §), a hatalybalépés idejét, valamint a hatalyos 12/2017. (X. 25.)
onkormanyzati rendelet hatalyon kivill helyezését.

A rendelet a testiileti ilés datumaval, a polgarmester és a jegyz0 alairasaval, illetve a kihirdetési
zaradékkal fejezodik be.

A rendelet két melléklettel teljes:

1. melléklet: A képvisel6-testiilet atruhazott hataskoreit tartalmazza

2. melléklet: Az Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti felsorolasat
tartalmazza.

ELOZETES HATASVIZSGALATI LAP
a Képviselo-testillet Szervezeti - €s Miikddési Szabélyzatéardl szold
10/2019. (XI.....) 6nkormanyzati rendelethez

A tervezett jogszabaly vérhato kdvetkezményei, killdndsen:

Tarsadalmi hatas: a lakossag tajékoztatasa az Snkorményzat Szervezeti- €s Miikodés Szabalyzatarol
biztositott.

Gazdasagi hatas: nincs.

Koltségvetési hatds: nincs.

Kornyezeti és egészségi kovetkezmények: nincs.

Adminisztrativ terheket befolvasol6 hatas: jelents adminisztracids tobbletteher nem jelentkezik.

A iouszabaly meealkotasanak sziikségessége: a Képviselo-testiilete bizottsaganak feladat- és hataskor
ellatisa az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontja szerint torténik: a helyi onkormanyzat
meghatarozza szervezeti és miikodési rendjét. Magyarorszag helyi nkorményzatairdl sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény (tovébbiakban: Motv) 43. § (3) bekezdése szabalyozza tobbek kozott a
Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikodési  Szabalyzatarél sz6l6 onkormanyzati rendelet
megalkotasanak kotelezettségét. A rendelet megalkotasdnak elmulasztasa torvénysértést idézne eld.
A iouszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi. szervezeti. targyi €s pénziigvi feltételek: az
alkalmazashoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi s pénziigyi feltételeket rendelkezésre allnak.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elbterjesztést megtargyalni és a Képvisel6-testiilet
Szervezeti és Milkodési Szabalyzatardl szol6 rendeletét — az elSterjesztéshez melléklet rendelet-
tervezetnek megfeleléen — médositani sziveskedjen.

Nagykaracsony, 2019. november 07. .
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Pula'y"ﬁ'é Varga Gabriella
S/ jegyzo






Nagykaracsony Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 10/2019. (X1.18.)
onkormanyzati rendelete

A Keépviseld-testiilet Szervezeti- és Miikédési Szabalyzatardl

Nagykaracsony Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az Alaptérvény 32.
cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskérében, az
Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva
a kdvetkezOket rendeli el:

) l. Fejezet
1.Altalanos rendelkezések

1. §(1) Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése: Nagykaracsony Kézség
Onkormanyzata

(2) Az Onkormanyzat székhelye, pontos cime (levelezési cime):2424
Nagykaracsony, Pettfi Sandor utca 27.

(3) Az anorményzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet: Nagykaracsony
Kdzseg Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete

_(4) A Képviselo-testulet altal |étrehozott hivatal: Nagykaracsonyi Kézés
Onkormanyzati Hivatal, székhely: 2425 Nagykaracsony, Pet6fi Sandor utca 27.

(5) Az Onkormanyzat miikédési teriilete: Nagykaracsony kézség kézigazgatasi
terillete.

(6) Az Onkormanyzat intézménye: Nagykaracsonyi Orokzold Ovoda, székhely:
2425 Nagykaracsony, Béke tér 2.

2. Az Onkormanyzat jelképei, kitlintetései

2. § (1) Az Onkormanyzat jelképei: a cimer és a zaszl6. A cimer és a zaszI6
hazsnalatanak rendjét killdén énkormanyzati rendelet szabalyozza.



(2) Az Onkorméanyzat Képviselé-testilete helyi kituntetést és elismerd cimet
adomanyoz. A helyi kitintetés és elismerd cim adomanyozasanak rendjet kiilén
dnkormanyzati rendelet szabalyozza.

3. Hazai és nemzetkozi kapcsolatok

3. § Az Onkormanyzat testvértelepllési kapcsolatot tart fenn
Homoroddkaracsonyfalva teleptléssel (Erdély, Romania).

4. Onkormanyzati bélyegz6

4. § (1) Nagykaracsony kdzség pecsétje: kor alaku, amely a Magyarorszag cimeret
jeleniti meg. A cimer koriil ., Nagykaracsony Kézség Onkormanyzata
*Nagykaracsony*” felirat olvashato.

(2) A Kozség pecsétie az Onkormanyzat és mas bel-, illetve kulféldi
énkormanyzatok kézétti kapcsolatokban protokollaris célbal, illetbleg szerzédések,
megallapodasok hitelesitésekor, valamint az Onkormanyzat belsé mikodésével, s
szervezeti felépitésével kapcsolatos rendelkezések, kitiintetd oklevelek
hitelesitésekor hasznalhato.

5. Nyilvanossag, lakossagi tajékoztatas
5. § Az Onkormanyzat hivatalos honlapja: www.nagykaracsony.hu

6. § (1) Az Onkormanyzati kihirdetések helyben szokasos modja: a Képvisel6-
testillet dontései, a lakossagi tajékoztatok az Onkormanyzati hivatal el6terében levé
hirdetétablan torténd kifiiggesztéssel kerllnek kihirdetésre.

(2) Az Onkormanyzati rendeletek kihirdetésének napja: a hirdetStablara valo
kifiggesztés napja.

(3) A kifiggesztés idétartama: 30 nap.

(4) A kifuggesztésrol a jegyz6é gondoskodik.

6. Egyiittmi{ikédés a lakossaggal

7. § (1) A lakossaggal valé egyuttmiikodés, kapcsolattartas formai kulonésen:
a) kézmeghallgatas;
b) lakossagi forum;
c) a képviseld az Onkormanyzati Hivatalban fogadodrat tarthat.



8. § (1) Kézmeghallgatast Nagykaracsony Kézség Onkormanyzatanak
hazassagkotd termeben (Nagykaracsony, Pet6fi Sandor utca 27.) kell tartani évente
egy alkalommal.

(2) A meghirdetés soran meg kell hatarozni a k6zmeghallgatas idépontjat,
napirendjét, helyszinét.

(3) A kdzmeghallgatas kihirdetésére a Képvisel6-testilet rendes tlésének
dsszehivasara vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a
kézmeghallgatasrél 5 nappal korabban kell a lakossagot tajékoztatni a hirdeté
tablakon vald kdzzététellel a (2) bekezdés szerinti tényekrél.

(4) A kdézmeghallgatast a polgarmester vezeti. Akadalyoztatasa, tavolléte esetén a
Képviseld-testileti Gilés vezetésére vonatkozd szabalyokat kell alkaimazni.

9. § (1) Az Onkormanyzat szilkség szerint szervez lakossagi forumokat, amelyek a
lakossag, a tarsadalmi szervezetek kdzvetlen tajékoztatasat es a fontosabb ddntések
elbkészitésebe valb bevonasat szolgaljak.

(2) A Képviselb-testilet megbizottja révén legalabb 1 fével részt vesz a lakossagi
férumon.

(3) A férumon résztvevd képviseld a forumok allasfoglalasarél és az ott felmerult
kisebbségi véleményekrdl a Képviseld-testiletet a soron kdvetkezd tlésén
tajékoztatni kételes.

10. § (1) Az Onkormanyzat lehetéséget biztosit a teleptilési képviselé szamara
képviseléi fogadd éra megtartasara.

(2) A fogadd ora helyszine: az Onkormanyzati Hivatal hazassagkosté terme.

(3) A telepulési képvisel6 fogadd éra tartasi igényet legalabb 7 nappal korabban
koteles egyeztetni a polgarmesterrel és a jegyzdvel.

(4) A fogadd 6ra megszervezése és kbzzététele a telepllési képviseld feladata.



7. Egylittmikédés egyéb szervekkel

11. § (1) Az Onkormanyzat egylttmiikodik Nagykaracsony kézigazgatasi teriletén
mukddé onszervezddd kozosségekkel.

(2) A Képviselb-testiilet - az éves kéltségvetésben meghatarozott 6sszeg erejéig -
anyagilag is tamogatja a lakossagi onszervezddé kozosségek, igy kiléndsen a helyi
egyesliletek, teleplési érdekeket szolgalo alapitvanyok mukodését, azokkal
egyuttmikadik.

(3) A Képviselt-testilet az anyagi tamogatasra vonatkozdan az allamhaztartason
kivili pénzeszkdz atadasarol és atvételérdl kilon dnkormanyzati rendeletet alkot.

(4) Az 6nszervez6do kdzosségek anyagi tamogatasa palyazati uton, vagy kérelem
alapjan egyedi dontésben torténhet.

Il. Fejezet
8. Az Onkormanyzat feladat-, és hataskore

12. § (1) A Képviselé-testilet at nem ruhazhatd hataskoreit a Magyarorszag helyi
énkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.)
tartalmazza.

(2) A Képviselt-testiilet atruhazott hataskoreinek felsorolasat a 1. meliéklet
tartalmazza.

13. § Az Onkormanyzat az alabbi onkent vallalt feladatokat latja el:
a) Tamogatja a helyi tarsadalmi szervezetek mikodéset,
b) Gondoskodik a csaladi innepségek, rendezvények szervezéseérdl
(hazassagkotések, névadok, stb.),
c) mezd6ri szolgalat mikodtetése.

14. § Az Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti
felsorolasat a rendelet 2. meliéklete tartalmazza.

15. § Az Onkormanyzat feladatellatasat az alabbi szervek kézrem(kodésével latja
el:

a) Nagykaracsonyi K6zos Onkormanyzati Hivatal,

b) Nagykaracsonyi Orékzold Ovoda.



16. § Az Métv. 42. §-ban felsoroltakon kivil a Képviselé-testillet kizarolagos
hataskérébe tartozik:

a) a Képviselb-testilet hataskérébe utalt valasztas és kinevezes alkalmaval
az alapilletmény meghatarozasa,

b) a helyi k6zugy megoldasanak vallalasa, vagy az arrél térténé lemondas,

c) gazdasagi tarsasagba valo belépés, kilépés, ezek alapitasa,
megszintetése.

lll. Fejezet
9. A Képvisel6-testiilet Iétszama, lilésformainak meghatarozasa

17. § A Képviselb-testilet tagjainak szama a polgarmesterrel egytt 7 f6:
polgarmester 1 f6, megvalasztott telepulési képviseld 6 6.

18. § A Képvisel6-testilet alakuld Ulést, rendes-, és rendkivili képviselb-testiileti
ulést, kézmeghallgatast tart.

19. § (1) A Képviseld-testiilet az elfogadott munkaterv szerint évente legalabb 6
rendes ulést tart.

(2) A polgarmester halaszthatatlan igyben, ha a Képvisel6-testilet rendes Ulését
megvarni nem lehet, vagy ha a munkatervben nem itemezett olyan napirendrdi van
sz0, amelyet jelentéségénél fogva kiilon tlésen indokolt targyalni - rendkivili tlést
hiv 6ssze.

10. Alakulo tlés

20. § (1) Az alakulo (ilés részletes szabalyait a Motv. 43. §-a tartalmazza.

(2) Az alakuld tlés meghivéjat 5 nappal korabban
a) telepulési képviseldknek papiralapon,
b) az Onkormanyzati Hivatalban kifiiggesztéssel,
c) az Onkormanyzat hivatalos honlapjan vald feltéltéssel kell kbzzétenni.

(3) A feladat ellatasarol a jegyzé gondoskodik.

(4) A meghivé tartalmazza



a) az alakulo ulés helyét es idépontjat,

b) a javasolt napirendeket, az eléterjeszté nevet és tisztségeét,
¢) a meghivas idépontjat,

d) meghivé alairasat.

(5) Az alakulé Ulés els6 napirendjeként a Helyi Valasztasi Bizottsag elndke
beszamol a valasztasok eredményéré| és dtadja a megbizdleveleket.

(6) Az alakulo ulésen a polgarmester €s a telepiilési képviseldk eskut tesznek.

11. A Képvisel6-testiilet rendes lilése

21. § (1) A Képvisel6-testilet Ulését a polgarmester az elfogadott éves
munkatervben meghatarozottak szerint hivja 6ssze és vezeti.

(2) Ha a polgarmesteri tisztség betéltetlen, vagy a polgarmester tartésan
akadalyoztatva van, akkor a Képvisel6-testulet tagjaibdl valasztott alpolgarmester
latja el az (1) bekezdés szerinti feladatokat.

(3) A polgarmesteri és a Képvisel6-testulet tagjaibdl véalasztott alpolgarmesteri
tisztség egyideju betoltetlensége, vagy a polgarmester és a Képviselo-testiilet
tagjaibol valasztott alpolgarmester tartés akadalyoztatasa (legalabb 30 nap)
esetében a korelndk hivja 6ssze a Képviseld-testiletet, és vezeti a Képviseld-testilet
tlését.

(4) A Képviselt-testulet Glését az dnkormanyzat székhelyére kell 6sszehivni.

(5) Amennyiben a targyaland6 napirend vagy mas korulmeny indokolja, a
Képvisels-testiilet Gilését a székhelyen kivil mashova is ¢ssze lehet hivni.

22. § (1) A Képviselt-testilet rendes llésének 6sszehivasa meghivd kikllldésével
torténik.

(2) A meghivénak tartalmaznia kell
a) az ulés helyet,
b) az ulés idépontjat,
c) a tervezett napirendeket,
d) a napirendek eléaddit,
e) a Képviseld-testilet Ulése 8sszehivojanak megnevezesét.



(3) A meghivéhoz meliekelni kell az eléterjesztéseket.

(4) A meghivot és az eldterjesztéseket a Képviselb-testileti tlés idépontja elbtt 3
nappal ki kell kuldeni.

(5) A meghivét az alabbi személyeknek kell megkildeni
a) a képviseldknek,
b) a jegyzbnek, aljegyzének
c¢) a nem allanddé meghivottaknak
d) akiket az llés dsszehivdja megjeldl.

(6) A meghivét és az elbterjesztéseket papir alapon, vagy elektronikusan térténd
megkuldéssel kell biztositani.

(7) A lakossag tajékoztatasa a jegyzo feladata; a meghivé kihelyezése az
Onkormanyzat Hirdetétablajara.

12. Rendkivlili tlés

23. § (1) A polgarmester kételes a rendkivili Glést 6sszehivni:
a) a telepulési képviselék 1/4-ének,
b) a Képviselo-testulet bizottsaganak,

c) a kormanyhivatal vezet6jének az ilés 6sszehivasanak indokat tartalmazé
inditvanyara.

(2) A rendkivili Glésre sz6l6 meghivéban meg kell jeldlni a rendkivali Glés
Osszehivasanak indokat és tervezett napirendjét.

(3) A rendkivli Ulésre sz6lé meghivét — a napirendek irdsos anyagaval egyUtt —
lehetéség szerint ketté nappal, de legalabb egy nappal az ulés elétt kell kézbesiteni
papiralapon, vagy elektronikus kézbesitéssel.

(4) Rendkiviil stirgés esetben a Képvisel6-testilet tlése telefonon, az irasbeli
eléterjesztések elézetes kiadasa nélkul, 24 éran beluli idépontra is 6sszehivhato.

13. Kézmeghallgatas



24.§ (1) A Képviseld-testulet évente legalabb egyszer — a munkatervében
megjelolt idépontban és napirendi pontokhoz kapcsolédéan — elére meghirdetett
k6zmeghallgatast tart, amelyen a résztvevék kdzérdek(l kérdéseket intézhetnek a
Képviseld-testilethez, a képviselékhdz, valamint javaslatokat tehetnek.

(2) A kbzmeghaligatas levezetésére a Képviselb-testilet lilésvezetési szabalyait
kell alkalmazni az alabbi eltérésekkel:
a) a kézmeghallgatas valamennyi résztvevdjét megilleti a tanacskozas joga,
b) a feltett kérdésekre, javaslatokra lehetbleg azonnal valaszolni kell,
¢) ha nincs méd az azonnali valaszadasra, vagy a valaszadas, az intézkedés
mas szerv hataskorébe tartozik, a panaszokrél és kdzérdekl bejelentésekrol
sz06I6 térvény szabalyai szerint kell eljarni.

14. A Képviselo-testiilet munkaterve

25. § (1) A Képvisel6-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait és tartja
uléseit.

(2) A munkatervet minden év januar 31-éig a polgarmester terjeszti el6, melyet a
beérkezett javaslatok alapjan a jegyzé allit 8ssze.

(3) A munkaterv tartalmazza
a) az Ulések idépontjat,
b) az adott Ulésen targyalandd témakat,
c) az eléterjesztd megnevezését,
d) az eléterjesztésben kézremukdddket,
e) szllkség szerint az egyeztetési kdtelezettséget,
f) sziikség szerint az elbterjesztéssel kapcsolatos tartalmi kévetelményeket.

(4) A jegyzb a munkatervet elfogadasat kéveté 15 napon belll az adott év utolsé
munkanapjaig terjedéen az Onkormanyzati Hivatal hirdet6tablajan k6zzé teszi.

15. A Képvisel6-testiilet lilésének rendje

26. § (1) A meghivottak kézul tanacskozasi jog illeti meg az lés valamennyi
napirendi pontjahoz kapcsoloddan
a) a jegyzdt,
b) aljegyzét,
c) az illetékes orszaggyulési képviselbt,
d) az e rendelet altal meghatarozott 6nszervez6dé kdzdsségek képviselbit.



(2) Tanacskozasi jog illeti meg az ilés meghatarozott napirendi pontjahoz
kapcsoloddan a meghivottak kézil azt, akit egy-egy napirendi pont targyalasara
hivtak meg.

27. § A Képviseld-testiilet Ulésének vezetése soran ellatando feladatok
a) a Képvisel6-testiilet hatarozatképességének megallapitasa,
b) a napirend eléterjesztése, elfogadtatasa,
c) az ulés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart tlés tényének bejelentese,
d) napirendenként
da) vita levezetése, ezen belll hozzaszolasokra, kérdésekre,
kiegészitésekre a sz6 megadasa,
db) vita 6sszefoglalasa,
dc) az inditvanyok szavazasra valé feltevése,
dd) hatarozati javaslatok szavaztatasa,
de) szavazas eredményének megallapitasa pontosan, szamszerien,
df) a napirend targyaban hozott déntés vagy déntések kihirdetése,
e) a rend fenntartasa:
ea) figyelmeztetése a hozzaszolonak, amennyiben tanacskozashoz nem
ild, masokat sérté a megfogalmazasa,
eb) rendreutasitas méltatlan magatartas tandsitasa esetén,
ec) széksértés megallapitasanak kezdeményezéese
ec) Ulés hatarozott idére tortend felfliggesztésének kezdemeényezeése
rendzavaras esetén
f) az Ugyrendi kérdések szavazasra bocsatasa és a szavazas eredmenyenek
kihirdetese,
g) az id6szerl kérdésekrdl tajekoztatas,
h) az {ilés bezarasa.

28. § (1) A Képviselo-testiilet hatarozatképes, ha tagjai kdziil az Ulésen legalabb a
képvisel6knek tobb mint a fele, azaz 4 f6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjeldlt szamu képviseld nincs jelen, akkor az Ulés
hatarozatképtelen. A hatarozatképtelen tilést 10 napon bellll ugyanazon napirendek
targyalasara ujra 6ssze kell hivni.

29. § (1) A polgarmester eléterjeszti a napirendi pontokat. A képviseld joga, hogy
javaslatot tegyen a napirendi pontok felcserélésére, Uj napirendi pontok felvételére, a
javasolt napirendi pontok torlésére.

(2) A napirend elfogadasarél a Képviseld-testiilet egyszerii sz6tébbséggel,
hatarozathozatallal dont.



30. § (1) A Képviselb-testilet Uilése az Ulésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos
vagy zart.

(2) A Képvisel6-testiilet egyedi dontéssel — egyszerl sz6tdbbséggel — hozzaszolasi
jogot ad a képvisel6-testilet tlésén megjelent személynek. A déntésében
meghatarozhatja a hozzaszolas maximalis idétartamat.

(3) Hozzaszélasi jogot nem lehet adni azokban az esetekben, melyeknél zart tlést
lehet elrendelni. A hozzaszolasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzaszélasi
jog megadasa elétt a Képviselb-testiilet Ulését viselkedésével ne zavarja. A
hozzaszolasi jog megvonasra kerul, ha az érintett személy nem tartja be a szamara
megadott idékeretet.

(4) A zart Ulés elrendelésérél az Moty 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint
meghatarozott esetekben szavazni nem kell.

(5) A Képviselb-testiilet hatarozattal dont a zart Gilés elrendelésérél az Métv 46. §
(2) bekezdés c) pontja szerint meghatérozott esetekben.

31. § (1) A napirendi pont targyalasat megelézben szbébeli kiegészitésre van
lehetéség. Ennek megtételére az elbterjeszté és a bizottsag elndke jogosult.

(2) A szobeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irasbeli eléterjesztést,
annak az el6terjesztéshez képest Uj informaciockat kell tartalmaznia.

32. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az eléterjesztéhdz a képviseldének és a
meghivottnak joga van kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitajat az tlésvezetd nyitja meg, az eléterjeszt6 foglalja 6ssze,
egyuttal reagal az elhangzott észrevételekre.

33. § Az llésvezetd a vita lezarasa utan elséként a mddositd, majd az eredeti
javaslatot teszi fel szavazasra.

34. § A szavazas el6tt a jegyzének joga van tdrvényességi észrevételt tenni.



35. § Egyszer(i tébbség esetén a javaslat elfogadasahoz a jelenlévé képviselbk
tobb mint a felének ,igen” szavazata szilkséges.

36. § (1) Mindsitett tébbség, azaz a megvalasztott képviseldk tébb mint felének
(legalabb 4 képviseld) egybehangz szavazata sziikséges:
a) az Moty 50. §-aban foglaltak esetében, valamint
b) Métv. 50. §-aban kételezben elbirtakon kiviil:
ba) azon lgyekben valé déntéshez, amit térvény a Képviselb-testilet at nem
ruhazhaté hataskérebe utal
bb) az éves koltségvetés 5%-at meghaladd hitelfelvételhez, a
kétvénykibocsatashoz, tovabba a kdzosségi célu alapitvany és alapitvanyi
forras atvételéhez, és atadasahoz;
bc) véleménynyilvanitashoz olyan Ggyben, amelyben térvény az érdekelt
dnkormanyzat allaspontjanak a kikéresét irja eld;
bd) az éves koltségvetés 1%-at meghalado forgalmi értékd tulajdon
elidegenitéséhez vagy beruhazasahoz,
be) tisztségviseld fegyelmi és anyagi felelésseégének megallapitasahoz,
bf) slirgbssegi inditvany elfogadasahoz;
bg) a napirendben tértént hatarozathozatalt kévetdéen, a napirendek
megvaltoztatasahoz;
bh) az eléterjesztés visszavonasa utan, annak napirenden tartasahoz;
bi) az Onkormanyzati vagyon tulajdonjoganak, hasznalati joganak ingyenes
vagy kedvezmeényes atengedéséhez, illetve vagyon tulajdonjoganak ingyenes
vagy kedvezményes megszerzéséhez, vagyontargy felajanlasanak
elfogadasahoz.
bj) a titkos szavazas elrendeléséhez, azokban az Gigyekben, amelyekben zart
ulést tarthat vagy koteles tartani;
bk) Uj szavazas elrendeléséhez.

37. § (1) A Kepvisel6d-testilet dontéseit (hatarozat, rendelet) altalaban nyilt
szavazassal, kézfelemeléssel hozza.

(2) A szavazas: igen, nem vagy tartézkodas lehet.

(3) Az ulesvezetd megallapitja a szavazas eredményét, kimondja a Képvisel6-
testllet dontesét.

(4) A Képvisel6-testiilet a jelenlévé képviseldk egynegyedének, vagy a
polgarmester inditvanyara név szerinti szavazast rendel el.

(5) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 az ABC sorrendben minden
képviselét személy szerint szolit, és a kepviseld altal adott valaszt (igen, nem,
tartozkodom) a névsorban régziti.



38. § (1) A titkos szavazasrol a Képviselo-testiilet esetenként mindsitett tobbséggel
dont.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasardl az Ugyrendi-Osszeférhetetlenségi és
Vagyonnyilatkozatot Vizsgalé Bizottsag gondoskodik.

(3) A titkos szavazas eredményerdl Ugyrendi-Osszeférhetetlenségi és
Vagyonnyilatkozatot Vizsgalé Bizottsag kiilén jegyzOkonyvet készit. Ezt a
jegyzékdnyvet csatolni kell a Képviselb-testileti tlés jegyzékényvéhez.

39. § Az e rendelet 25-38. §-aban foglaltak a Képviselé-testilet bizottsagara is
vonatkoznak.

40. § (1) A képviselének joga van az Métv. 32. § (2) b) pontjaban meghatarozott
felvilagositas-kérési joggal irasban éini.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problemafelvetés mindésul, amely
szoros kapcsolatban all az énkormanyzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely
iranyitasa alatt allo szervezet tevékenységi korevel.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél az ulés el6tt 10 nappal irasban kell
benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben eldirt hatariddn tul vagy
a képviseld-testiilet Glésén nyuijtjdk be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell
az tlésen valaszt adnia, ha a valaszadas elézetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkez6
esetben az ulést kdvetd 15 napon bellil, irasban kell valaszolni. A valasz
elfogadasarél a Képviselo-testillet a soron kévetkez6 tlésén dont.

(5) Az lilésen az adott valasz elfogadasarol eloszor a felvilagositast kéré képviseld
nyilatkozik. Ha a valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasardl a Képviseld-testilet
vita nélkiil dént. Amennyiben a valaszt a Képviselé-testilet elutasitja, elrendeli a
felvilagositas-kérés targyanak részletes kivizsgalasat.

16. Bejelentési kotelezettség, és annak elmulasztasa

41. § (1) A polgarmester, illetéleg a képviseld koteles bejelenteni a személyes
érintettséget.



(2) A Keépviselb-testileti dontés hozatalabdl kizarhatd az, akit vagy akinek a kdzeli
hozzatartozojat az tigy személyesen erinti.

(3) A kizarasrol az érintett képviselé kezdeményezésére vagy barmely képviseld
javaslatara a Képvisel6-testilet minésitett tobbséggel dont.

(4) A kizart képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévének kell
tekinteni.

(5) Amennyiben megallapitast nyer, hogy egy képvisel6 a személyes érintettseget
egy adott napirendi pont targyalasanal nem jelezte, akkor a polgarmester a napirendi
pont Ujboli beterjesztésérdl donthet, és a képviseld figyelmét felhivja arra, hogy a
jovében bejelentési kotelezettségét ne mulassza el.

17. Eléterjesztés

42. § (1) Eloterjesztésnek mindsul a Képviselo-testllet Ulésén ismertetett, az Glés
napirendjéhez kapcsolodo tajékoztatd, beszamold, rendelet-tervezet az indoklassal
és a hatarozati javaslat az indoklassal.

(2) A Képvisel6-testlilet Glésére irasos el6terjesztést kell benyujtani, melyet a
meghivoval egyutt papir alapon, vagy elektronikus aton meg kell kiildeni az
érintetteknek.

(3) Kivételes esetben lehetdség van szbbeli eléterjesztésre is. Az Gles napjan vagy
az Ulésen a képviselok rendelkezésére bocsatott irasos eléterjesztést szobel
eléterjesztésként kell kezelni.

(4) Eléterjesztés nélkil napirendi pontot nem lehet targyalni.

43. § (1) Az el6terjesztések lehetseéges tartalmi elemei

a) az eléterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,

b) a témaval kapcsolatos elézmények, kordbban hozott Képviseld-testileti
dontések, azok végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,

c) a téma ismertetése,

d) a jogszabalyi hattér bemutatasa,

e) érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

f) anyagi kihatasu dontésnél az 6nkormanyzat és szervei koltségvetésére
gyakorolt hatas bemutatasa,



g) egyéb korlilmények, 6sszefuggések, adatok, amelyek segitik a
déntéshozatalt,

h) hatarozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,

i) rendelettervezet, rendelettervezet indoklasa.

(2) Az irasos eléterjesztéseket a jegyzének jogszerliségi szempontbol meg kell
vizsgalnia.

44. § (1) A hatarozati javaslat az irdsos vagy a szbbeli eléterjesztésben, vagy a
polgarmester altal a vita 6sszefoglalasa utan megfogalmazott javaslat.

(2) A hatarozati javaslat reszei
a) a hatarozat targya
b) a hatarozat szévege,
c) a végrehajtast igénylé dontéseknél
ca) a hatarozat végrehajtasaért felelés személyek neve,
cb) a hatarozat végrehajtasanak hatarideje.

18. A Képvisel6-testiilet dontései
45. § A Képviseld-testilet dontései

a) a hatarozat,
b) a rendelet.

46. § A Képviseld-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a Képvisel6-testilet
dontésének targyat, a déntését szo6 szerinti megfogalmazasban, a végrehajtasért
felelés személy megnevezését, a végrehajtas hataridejét.

47. § (1) A Képviselo-testilet hatarozatait a naptéri év elejétél folyamatos, névekvo,
egyedi sorszammal kell ellatni.

(2) A jegyz6 gondoskodik a képviselé-testlleti hatarozatok nyilvantartasarol.

48. § (1) A Képviselb-testilet rendeleteit a naptari év elejétél folyamatos, névekvé,
egyedi sorszammal kell ellatni.

(2) A jegyz6 gondoskodik a Képviselb-testiilet rendeleteinek nyilvantartasarol.



(3) A jegyz6 gondoskodik a modositott Képviseld-testileti rendeletek egyseges
szerkezetbe tortend foglalasarol.

(4) Az elfogadott rendeletet a hivatal eléterében 1évé hirdetbtablan térténé
kifiggesztéssel kell kihirdetni. A rendelet kihirdetésének napja a hirdetétablara vald
kifiggesztés napja. A kifiggesztés idétartama legalabb 30 nap.

19. A jegyz6kdnyv

49. § (1) A jegyzokonyveket a szilkséges mellékletekkel egyitt a jegyz6 kezeli és
gondoskodik tarolasukrol.

(2) Zart Ulés jegyzokdnyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen
mindségben vannak jelen.

(3) A targyalt napirendi pontoknal fel kell tiintetni
a) a napirend targyat,
b) az eléterjesztét vagy elbterjesztdket,
c) az el6éaddkat,
d) a hozzaszoldkat.

(4) A targyalt napirendeknél a tanacskozas lényegét jegyzdkdnyvbe kell foglaini. A
Képviselb-testilet valamely tagja kérésére a jegyzd kételes a képviseld altal
elmondottakat szé szerint a jegyz6kdnyvbe rogziteni.

50. § (1) A Képviselb-testilet a donteseit a polgarmester altal megfogalmazott
javaslatrol valé szavazassal hozza. A jegyz6kdnyvben régziteni kell, hogy hanyan
vettek részt a szavazasban, hanyan szavaztak igennel, hanyan nemmel, hanyan
tartézkodtak.

(2) A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell a Képviselé-testulet altal hozott dontest.
Hatarozat esetében a jegyzokdnyv szbvegébe beépitve, rendeletek esetében
elsédlegesen a jegyzOkonyv szévegeébe beépitve, nagyobb terjedelme eseten cimét
a jegyzOkonyv szovegébe beépitve, és teljes terjedeimében a jegyz6konyv
meliékleteként.

(3) A jegyzbkoényv része az lés lezarasanak ideje, az aldirasok, datum, pecseét.

(4) A jegyzékonyvet 1 példanyban kell késziteni, melyet a jegyz6 kezel (ez az
irattari példany).



(5) A jegyz6koényvhoz csatolni kell
a) a meghivét,
b) a jelenléti ivet,
c) az irasos elbterjesztéseket,
d) a rendeletet, vagy
e) a képviseldk kérése alapjan
ea) a képviseldi inditvanyokat,
eb) a képviseldi hozzaszodlasokat,
ec) a képviseldi interpellacidkat
f) titkos szavazas jegyzékdnyvét.

51. § (1) Az Métv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdéségi jog
biztositasardl a jegyzdnek kell gondoskodnia. A jegyzékonyvek, eléterjesztések
anyagat csak hivatali dolgozé jelenlétében, Ugyfélfogadasi idében lehet megtekinteni.

(2) A nyilt Képviseld-testuleti Glések jegyz6kdnyveinek naptari évenkénti
bekottetésérdl a jegyzé gondoskodik.

(3) A nyilt Glések jegyzékonyve az Onkormanyzati Hivatal jegyz6i irodajaban kertll
tarolasra.

(4) A zart Ulések jegyzbkdnyveit a pancélszekrényben elzartan kell tarolni.

IV. Fejezet
20. Az 6nkormanyzati képviseld

52. § Az 6nkormanyzati képviseld — az Métv. 32. § (2) bekezdés i), j) pontjaban
meghatarozottakon tll — kételes

a) tavolmaradasat legkésébb a Képviselé-testileti, bizottsagi tlés el6tti
napon a polgarmesternek, illetve a bizottsag elndkének széban, vagy irasban
bejelentenie, ha a részvételben akadalyoztatva van — ez esetben a tavollét
igazoltnak tekintendd -, a bejelentési kdtelezettség az egyéb megbizatas
teliesitésének akadalyoztatasara is vonatkozik;

b) rendszeres kapcsolatot tartani a teleptilés valasztépolgaraival,

c) képviseldhéz méltd magatartast tandsitani, a Képviseld-testilet és
szervei tekintélyét, hitelét ovni,

d) a tudomésara jutott allami, szolgalati, Gzleti, valamint magan titkot
megdrizni,

e) tevékenyen részt venni a Képvisel6-testiilet munkajaban,
rendezvényeiben.



53. § A teleplilési képviseltk tiszteletdijat kiilon 6nkormanyzati rendelet
szabalyozza.

21. A Képvisel6-testiilet bizottsaga

94. § A Képvisel6-testilet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében
bizottsagot hoz létre.

55. § (1) A Képvisel6-testilet bizottsaga: Ugyrendi- Osszeférhetetlenségi- és
Vagyonnyilatkozatot Vizsgal6 Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag).

(2) A Bizottsag tagjainak szama 3 f6, akik a Képvisel6-testilet tagjai.

(3) A Bizottsag hataskoérébe tartozik:
a) Az Mé6tv. 38. §-aban foglalt méltatlansagi eljaras lefolytatasa, az
eredmeényrél a Képviseld-testilet tajékoztatasa
b) Az Métv. 39. §-aban foglalt vagyonnyilatkozat nyilvantartas
c) Az Moétv. 39. §-aban foglalt vagyonnyilatkozat ellenérzése, ha az
ellenérzésre kezdeményezés érkezik,

d) a ¢) pontban leirt eljaras lefolytatasat kbvetden az eredményrdl a
Kepviselb-testllet tajekoztatasa

e) dontest hoz a Képviseld-testiilet altal a bizottsagra eseti jelleggel atruhazott
hataskorben

f) lebonyolitja a titkos szavazast a Képviselt-testllet tilésén,
g) ellatja a Képvisel6-testilet altal meghatarozott feladatokat,

h) vélemeényezi az énkormanyzat gazdalkodasaval 6sszefliggd rendelet-
tervezeteket és beszamoldkat,

i) javaslatot tesz a polgarmester jutalmazasara.

56. § (1) A bizottsag szikség szerint, de évente legalabb 6 alkalommal Ulésezik.

(2) A bizottsagi Uléseket a bizottsagi elndk hivja 6ssze az irdsos meghivonak az
ulés ideje elétt 3 nappal térténé megkildésével. A bizottsagi elntk akadalyoztatasa
és a bizottsagi elndki pozicio betdltetlensége esetén az ilést a korelndk hivja dssze.

(3) Az Uléseket a bizottsag eindke vezeti. Amennyiben az (lést mas hivta 6ssze,
ugy az dsszehivo koteles az llést vezetni.



(4) A Bizottsag illése nyilvanos vagy zart. A zart Ulésre vonatkoz6 szabalyok a
képviselé-testileti zart tlésekre vonatkozd szabalyokkal egyeznek meg.

(5) A Bizottsag a dontéseit egyszer(i vagy minésitett tobbseéggel hozza.

(6) A Bizottsag miikddésére egyebekben alkalmazni kell a Képviseld-testulet
miikédésére vonatkozo rendelkezéseket.

57.§ (1) A bizottsag Ulésérél jegyzOkonyvet kell késziteni, melyet az elnok és egy
tag ir ala.

(2) Ha a bizottsagi tag indokolassal kéri, akkor felszolalasat sz6 szerint kell a
jegyzékdnyvbe felvenni. A bizottsagi tag kérésére az irasban is benyujtott
hozzaszdlasat a jegyz6kdnyvhdz kell mellékelni, illetve véleményét rogziteni kell a
jegyzdkdnyvben.

(3) A zart Ulésrél kuldn jegyzékonyvet kell késziteni.

22. A polgarmester

58. § A polgarmester f6allasu tisztségviselo.

59. § (1) A polgarmester Métv. 67. §-aban meghatarozott feladatokon tdli tovabbi
feladatai

a) segiti a Képviseld-testillet tagjainak testilleti és bizottsagi munkajat,

b) képviseli az 6nkormanyzatot,

c) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb
szervezetekkel,

d) nyilatkozik a sajténak.

(2) A polgarmester kulon utasitasban, sajat hataskérben szabalyozza a
polgarmesteri feladat- és hataskor tekintetében a kiadméanyozas rendjét.

(3) A polgarmester az énkormanyzati hivatal hivatalos helyiségében elére
meghatarozott idében fogad6 6rat tart. A pontos idépont az énkormanyzati hivatal
hirdetétablajan adott hdnapra vonatkozéan kifiggesztésre kerdl.



60. § Amennyiben a Képviselb-testilet - hatarozatképtelenség vagy
hatarozathozatal hianya miatt - két egymast kdvetd alkalommal ugyanazon tigyben
nem hozott dontést, a polgarmester

a) dnkormanyzati palyazat benyujtasa, azon palyazatok tekintetében, melyek
pénzigyi kdtelezettségvallalast nem igényelnek, dnkormanyzati tamogatas
igénylésére vonatkoznak,

b) 6nkormanyzati intézmény, vagy szervezet miikodéképességének fenntartasa,

c) onkormanyzat mikddé képességét biztositd hataridés déntés meghozatala,

d) olyan a telepiilést, vagy annak lakossagat érintd, elére nem lathaté esemény
bekdvetkezése esetén (karesemény, veszélyhelyzet, vis maior, szocialis,
egészseglgyi helyzet), melynek elharitasahoz ez haladéktalanul szilkséges dontést
hozhat.

23. Az alpolgarmester

61. § (1) A Képviseld-testiilet tagjai sorabdl a polgarmester javaslatara titkos
szavazassal, a Képviselb-testilet megbizatasanak iddtartamara, a polgarmester
helyettesitésére, munkajanak segitésére egy képviselbt alpolgarmesternek valaszt.

(2) Az alpolgarmester feladatat tarsadalmi megbizatasban latja el.

(3) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval végzi tevékenységét, melyet
eseti megbizas formajaban ad at részére.

(4) Az alpolgarmester az ellatott feladatokrél beszamol a polgarmesternek.

(5) Az alpolgarmester fogaddnapot tarthat az dnkormanyzati hivatal hivatalos
helyisegében az dnkormanyzati hivatal hirdetétablajan kdzzé tett idépontban.

24. A jeqyzo és az aljeqyz6

62. § (1) A jegyzd, aljegyz6 kinevezésére vonatkozd elbirasokat, feladatait az Métv.
tartalmazza.

(2) A jegyz6 az Métv 81. § (3) bekezdésében felsoroltakon kivili kiemelt feladatai:

(2) A jegyz6 az Métv 81. § (3) bekezdésében felsoroltakon kivili kiemelt feladatai:
a) tajekoztatast nyujt a Kepviselb-testiiletnek a hataskoéret érintd
jogszabalyokral,
b) tajékoztatja a Képviseld-testiletet a k6zés dnkormanyzati hivatal
munkajarol, az tgyintézésrol



c) gondoskodik a kézos 6nkormanyzati hivatal dolgozoéinak képzéseérdl,

d) biztositja az 6nkorményzati rendeletek, hatarozatok érintettekkel valo
megismertetését,

e) a polgarmester iranyitasaval elékésziti a Képviselb-testilet és a bizottsag
elé keriild eléterjesztéseket, és allast foglal azok jogszertisége tekintetében,

f) javaslatot tesz az 6nkormanyzati dontések feltilvizsgalataira.

(2) A jegyz6i és aljegyz6i tisztseg egyidejii betoltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatasuk esetén - legfeliebb hat honap id6tartamra — a jegyz6i feladatok
ellatasarol az igazgatasi hatdsagi koztisztviseld gondoskodik.

25. Kozos Onkormanyzati Hivatal

63. § (1) Az dSnkorményzat Daruszentmikls Kozség Onkormanyzataval 2013.
februar 22-én megkététt megallapodés alapjan Nagykaracsonyi Kézés
Onkormanyzati Hivatalt hozott létre, 2013. marcius 1-ei hatallyal, 2425
Nagykaracsony, Petéfi Sandor u. 27. székhellyel.

(2) Az 6nkormanyzat allandd jelleggel miikddé kirendeltséget mikodtet
Nagykaracsonyi Kozés Onkormanyzati Hivatal Daruszentmikiési Kirendeltség névvel,
2423 Daruszentmiklos, F6 utca 53/D. telephelycimmel.

(3) A Koz6s Onkorméanyzati Hivatal jogallasat, szervezeti tagolasat, munka- és
ugyfélfogadasi rendjét a Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzata tartaimazza.

26. Tarsulasok, eqyiittmiikodések

64. § (1) Az Onkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszer(ibb,
gazdasagosabb és ésszer(ibb megoldasa érdekében tarsuldsokban vesz részt. A
Képviselé-testulet mas telepilések Képviseld-testilleteivel alakithat tarsulasokat. A
tarsulasokban az Onkormanyzatot a polgarmester képviseli.

(2) Az Onkormanyzat tagja a Kézép-Duna Vidéke Hulladékgazdalkodasi
Onkormanyzati Tarsulasnak.

(3) Az Onkormanyzat a tarsulasok miikodésének részletes szabalyait a tarsulasi
megallapodasban hatarozza meg.



27. Eqyuttes képviseld-testiileti lilések szabalyai

65. § Az egyuttes Ulesek tartasaval kapcsolatban az érintett énkormanyzatok
egyuttmikédnek.

66. § (1) Az egylttes KépviselS-testuleti Ulés tartasat barmely, az adott Ggyben
érintett kepvisel6-testiilet kezdeményezheti a polgarmester utjan, eldéntve a
lebonyolitas gesztori szerepét.

(2) Az egyeztetest kbvetben a polgarmester hivja dssze teleplilésének
képviselbtestiletét az adott helyszin és idépont megjeldlésével.

(3) Az irasos meghivét az egylttes lles napjat megel6zden 3 nappal korabban
irasban, vagy elektronikus uton kell kiktldeni.

(4) A meghivoé tartalmazza az egyuttes Képviseld-testlleti tlés helyszinét,
idépontjat, a napirendet, a napirend eléadéjat.

67. § Az egylttes Képviselb-testileti iilés elé dontést igénylé elbterjesztés csak
irasban terjeszthet6 eld.

68. § (1) Az egylttes képviselbtestileti (ilést a gesztor 6nkormanyzat
polgarmestere vezeti.

(2) A gesztor 6nkormanyzata polgarmesterének vagy alpolgarmesterének egylittes
akadalyoztatasa esetén az llés vezetéserdl az erintett Képviselo-testlletek
polgarmesterei egyittesen déntenek.

69. § (1) A hatarozatképességet Képvisel6-testiletekkent kildn kell megallapitani.

(2) Az Ulést vezetd elndk:
a) javaslatot tesz a napirendi pontokra,
b) megnyitja, vezeti és lezarja az egyes napirendi pontok feletti vitat
c) megadja a jogot a hozzaszblasra,
d) ismerteti a mddositd-, illetve hatarozati javaslatokat,
e) megallapitja a szavazas eredményet.

70. § Az egyttes képvisel6-testiileti Glésen a szavazas eredményét killon-kilén
képvisel6testileteként kell megallapitani.



71. § (1) Az egyuttes képvisel6-testileti Ulésrél jegyzdkdnyv késziil, melyet a
gesztor 6nkormanyzat készit el.

(2) A jegyzbkényv tartalmazza:
a) az elfogadott napirendet,
b) az lésen megjelenteket,
c) a hatarozatképességre vonatkoz6 megallapitast,
d) a tanacskozas lényegét,
e) a Képvisel6-testiletek dontését kuldn-kalon.

(3) A jegyzékdnyvet valamennyi Képvisel6-testilet polgarmestere és jegyzéje
alairja.

(4) A gesztor dnkormanyzat a jegyz6kényvbdl valamennyi Képvisels-testiilet
szamara biztosit egy-egy példanyt.

28. Az dnkormanyzat gazdasaai alapjai

72.§ (1) Az 6nkormanyzatok tulajdonara és gazdalkodasara vonatkozé alapvetd
rendelkezéseket killon 6nkormanyzati rendelet hatarozza meg.

_(2) Az 6nkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Nagykaracsonyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal latja el.

V. Fejezet

29. Zaro rendelkezések

73. § (1) Ez a rendelet a kihirdetést kovetd napon Iép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti a képviselbtestilet szervezeti és mikddesi szabalyzatardl
sz6l6 10/2018. (XI. 28.) dnkormanyzati rendelet

Nagykaracsony, 2019. november 12.

Scheier Zsolt Pulainé Varga Gabriella
polgarmester jegyzé



Zaradék:
A rendelet kihirdetése megtértént.

Nagykaracsony, 2019. november 18.

Pulainé Varga Gabriella
jegyz6






