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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Daruszentmiklés Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 25/2013. (II. 22.) OKT. é&s
Nagykardcsony Kozség Onkorményzat Képviselo-testiiletének 25/2013. (I 22.) Ok. szamu
hatdrozatdval Megallapodas sziiletett a Nagykaracsonyi Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal
létrehozasara és miikodtetésére 2013. marcius 1. napjaval. A Megéllapodast a teleptilések 2014.
decemberében kisebb mértékben modositottak, illetve pontositottak. A modositast
Daruszentmiklés Koézség Onkormanyzat Képviselé-testilete a  163/2014. (XII. 3.
onkormédnyzati képvisel6-testiileti hatarozataval, Nagykardcsony Ko6zség Onkorményzat
Képvisel6-testiilete  154/2014. (XII. 03.) onkormanyzati hatarozataval fogadta el.
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja és a Megéllapodas 11.6. pontja eldirja a jegyzonek
feladatként az éves beszamolast a Képvisels-testiileteknek a Hivatal tevékenységérol. A Motv.
€s a Megallapodasban foglalt kotelezettségnek eleget téve az aldbbiakban tajékoztatom a
Képviselo-testiileteket a KOH 2017. évben végzett munkajardl.

Nagykaracsony Kozség Onkorméanyzat Képvisel-testiiletének 2017. évi munkatervében
tervezett napirendként szerepel a ,,T4jékoztaté a Nagykaracsonyi Kozos Onkormanyzati
Hivatal 2017. évi munka4jarol”.

Az Motv. 84. § (1) bekezdése szerint A helyi onkormanyzat képviseld-testiilete az
onkorményzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe
tartozo tigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasara
polgarmesteri hivatal vagy kézos 6nkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiiksdik az
onkormanyzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel torténé egyiittmiikodésének
Osszehangoléasaban.

A Nagykaracsonyi Koz6s Onkorméanyzati Hivatal Nagykaracsony vonatkozasaban az
alabbiakban kivdnok a 2017. évi munkardl tajékoztatdst adni, a Daruszentmiklosi
Kirendeltségben végzett munkardl az aljegyzd asszony kiilon tdjékoztatot készitett. A két
tajékoztatot egylittesen sziikséges a testiileteknek elfogadni.

I. KOH Nagykaracsonyi Hivatal

A Hivatal kulturalt koriilmények kozott tudta és tudja fogadni az iigyfeleket, biztositja az
tnnepélyes koriilmények kozott lebonyolitasra keriild hivatalos események helyszinét. Az 2013
évben megtortént a hivatali épiilet belsé rendbetétele. 2016. évben a Teriileti Operativ
Programban palydzatot nyujtottunk be a Kozséghdza energetikai korszer(isitésére, melyek az
éptilet nyilaszardinak cseréjére, az épiilet hiszigetelésére, napelemek elhelyezésére és fiités és
vilagités korszertisitésre vonatkozott. A palyézat elbirdlasa megtortént, jelenleg a kbzbeszerzési
szakért6 kivalasztasa van folyamatban.



2017-ben a hivatal 1étszamanak alakulasa:

Az dnkorményzati és allamigazgatasi feladatok ellatasara, az allampolgarok rendelkezésére all
két tisztségviseld (polgarmester, jegyzd), 4 koztisztviseld, 1 iires allassal rendelkeziink, mely
2016. julius 1. napjatol nem keriilt betoltésre.

2015. év elejétdl kezdédden a koztisztviselék személye folyamatosan kicserélédostt, 2017.
¢vben 1 f6 szocidlis ligyintéz6 személyében tortént véltozas. Jelenleg a jegyzé foiskolai
végzettségekkel és négy kozépfoku szakmai végzettségii koztisztviselével rendelkeziink. A
kozigazgatési alapvizsgaval harom koztisztviseld rendelkezik, 1 6 varhatoan méjus-junius hé
folyaman teszi le az alapvizsgat. Anyakdnyvi szakvizsgaval 1 f6 rendelkezik. Kozépfoku
végzettségl koztisztviselok koziil 2 6 rendelkezik mérlegképes konyvelsi képesitéssel.

Az apparatusban a jegyzé rendelkezik kozigazgatasi szakvizsgéaval.

A hivatalokban, igy nélunk is az el6z6 évekhez képest még inkabb (jogszabalyokkal timogatott
formaban) elterjeddben van az elektronikus tigyintézés. Elsédlegesen a hivatalok kozotti
ligyintézés, (adatszolgéltatas, statisztika, jelentések, kiilonféle specialis kdzponti rendszerek
jelenléte, Pl. Foglalkoztatési és Szocilis Adatbazis, népesség nyilvantartd, ASZA, stb.)
tekintetében  valt gyakorlattd. Ezen feladatok ellatdsara hivatalunk a sziikséges
szamitastechnikai eszkozokkel rendelkezik. Az elmult évben gépparkunkon frissitést
végeztiink, az ASP rendszer bevezetéséhez kapcsolodo sikeres palyazatunk alapjan 3 asztali
szamitogép és 1 laptop keriilt beszerzésre az alabbi részletezés szerint.

Nagykaracsony Kozség Onkormanyzata palyézatot nydjtott be a Kozigazgatas- és
Kozszolgaltatas-fejlesztés Operativ Program keretén beliil a Miniszterelnkség, mint Tamogato
altal 2016. augusztus 15-én kiadott KOFOP-1.2.1-VEKOP-16. Csatlakozasi konstrukcié az
Onkorményzati ASP rendszer kiterjesztéséhez cimii felhivasra. Palyazatunk eredményesnek
bizonyult. A projekt megvalositasara 5.977.699 Ft vissza nem téritendd tamogatashoz
jutottunk, mely Osszegbl 3.280.200 Ft-ot eszkdzbeszerzésre lehet forditani. Az
eszkdzbeszerzés athuzodott 2017. évre. Az elnyert 5sszeg igazsagosan fele, fele ardnyban keriilt
megosztasra. gy Nagykaracsonyi ¢és Daruszentmikldsi hivatalokba beszerzésre keriilt 1-1
laptop, 3-3 munkaallomds (asztali szamitogép + monitor), 4-4 kartyaolvasé, jogtiszta irodai
szoftverek, valamint 1-1 switch.

A jogszabdlyok rendelkezései alapjan egyre tobb elektronikus formatumu adatszolgaltatast,
adatrogzitést és adatkezelést kell elvégezniink. Ezek ellatasara elektronikus levelezorendszert,
bank tranzakciés rendszert (OTP Elektra), orszdgos internet alapu szoftverhalozatot
miikddtetiink. Kozpontilag csak az anyakdnyvezés, a valasztisok idején a vélasztéssal
kapesolatos feladatok ellatdsa és a cimnyilvantartasok kezelése torténik az tigynevezett ASZA
gépen. 2014-ben az Anyakonyvi Szolgaltaté Rendszer zavartalanabb ellatasa érdekében béviilt
szamitogép parkunk 1 laptoppal és 1 laeser nyomtatoval. Ezek az eszkozok nem az
Onkorményzat tulajdonat képezik, kozpontilag bérelt gépként keriiltek a hivatalba.

A munkat segitéen nem rendelkeziink Complex jogszabaly nyilvantarté programmal —
anyagiak hijan. Helyette az interneten elérheté Nemzetkozi Jogszabalytarat tudjuk hasznalni.

Szémitastechnikai szakemberrel az apparatus nem rendelkezik, probléma esetén kiilsé
szakember bevonasaval tudjuk a hibat elhéritani.

A telepiilés honlapjat kiilon torvényben eléirtaknak megfeleléen rendszeresen frissitjiik a
kozérdekli adatokkal és egyéb aktudlis informéaciéval. Honlapunkon naprakészen



megtalalhatoak a nyilvéanos testiileti iilésekrél késziilt jegyzkonyvek és mellékleteik, valamint
a hatéalyos rendeleteink.

A Hivatal dolgozéi a telefonkozponton keresztiil elérhetéek a lakossag és kozigazgatasi
intézmények részérol.

A szakmai munka min6ségének megérzése érdekében az éves tovabbképzési terv elkészitése
megtortént. A koztisztviselok a tovabbképzési tervben eldirt képzéseken részt vettek. A

penziigyes kollegand a mérlegképes konyveldi kotelezd tovabbképzéseken vett részt.

Az Onkormdnyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok

A Képviselé-testiilet 2017. évben 20 alkalommal iilésezett, melybdl 13 nyilt, 4 rendkiviili és 3
zart iilés. Az éves kotelezd kozmeghallgatis megtartasra keriilt. Valamennyi iilésen a testiilet
hatdrozatképes volt, igazolatlan hidnyzas nem volt. TAvolmaradés miatt nem kellett elhalasztani
egyetlen {ilést sem.

Az Ugyrendi-, Osszeférhetetlenségi- és Vagyonnyilatkozatot Vizsgdlé Bizottsig a
jogszabalyban el6irt iiléseit megtartotta, miikodés zavartalan volt.

A Képvisel6-testiilet rendeletalkotésa és hatarozathozatala az alabbiak szerint alakult

Megnevezés 2013. 2014. 2015. 2016. 2017.
Rendelet 19 20 21 18 16
Hatarozat 139 163 164 199 210

A rendeletek nyilvantartasba vétele, kihirdetése és a telepiilés honlapjan valo elhelyezése
folyamatosan megtorténik. A hatdrozatok végrehajtasra keriiltek. A jegyzékonyveket,
rendeleteket, el6terjesztéseket a Fejér Megyei Korményhivatal Epitésiigyi, Hatéséagi, Oktatasi
¢s Torvényességi Feliigyeleti Féosztalya részére megkiildtik a Nemzeti Jogszabalytar irasbeli
kapcsolattartasi feliiletén.

A testiileti iilésre a meghivok, a napirendek mindegyikéhez az irasos eléterjesztések, hatérozati
Javaslatok, hatéridére elkésziiltek. A hatdrozatok végrehajtasarél a polgarmester és a jegyzb a
lejart hatéridejti hatarozatoknal a jelentését megadta.

A képvisel6-testiileti anyagok kézbesitése papir alapon torténik. A képviselsk munkdjahoz a
szitkséges €s igényelt segitséget, informaciot, minden alkalommal megadtuk.

Polgdri védelmi tgyekben fo feladatunk a kiilénb6zd tervek (megalakitasi, riasztasi-,
berendelési és készenlétbe helyezési) naprakészen tartésa, feliilvizsgalata, pontositasa, illetve a
kiilonbdzd intézkedési tervek elkészitése, valamint a polgarvédelmi szolgalatra kotelezés,
technikai igénybevétel elrendelése.

A hazai katasztréfavédelmi rendszer jelentds véltozasokon, megujulasokon ment keresztiil
2012. ¢és 2013. évben. Az ehhez kotodé tervezési-szervezési tevékenység elvégzésre keriilt.
2017. évben is folyamatosan elvégeztiik a kiilonbozé tervek feliilvizsgalatat, naprakésszé
tételét.




A'Ilamigazgatdsi - hatdsdgi feladatok

A Hivatalban az iigyiratok nyilvdntartdsdt elektronikus uton, szamitogépes iktatdssal
végezziik.

A program segitségével késziil tobbek koézott az éves hatosagi statisztika, tigyirathatralékok
készitése.

A kozponti irattdrunkban az iratok taroldsa megfelels. Az iratok selejtezése 2016. évben
megtortént.

Iktatott tigyiratok statisztikai adatai:

Ev Iktatott iigyiratok szima Hatarozatok szama
Sorszamra | Gyijt6iv Alszémra | Allamigazgatasi Onkormanyzati
sorszamara hatdsagi hatosagi
tigyekben iigyekben

2014. 1801 0 3562 1364 61
2015. 1721 0 2233 432 234
2016. 1527 0 2895 280 133
2017. 1348 0 2854 533 198

Altaldnos igazgatds

Anyakonyvi igazgatds

2006. marcius 1-t61 bevezetésre keriilt az Anyakényvi Szolgaltaté Alrendszer (tovabbiakban:
ASZA), mely az anyakonyvvezetSk részére kialakitott rendszer, a Férum és Levelezd rendszer
mellett, az anyakonyvek és anyakonyvi kivonatok nyilvantartdséra, az anyakonyvi okiratok —
kiemelten kezelve az anyakényvi kivonatokat — eldllitasara, valasztasokkor a valasztsi
feladatok lebonyolitaséra szolgél, illetve hasznalhaté. Az ASZA rendszer szolgaltatasait csak
olyan felhaszndlé veheti igénybe, aki rendelkezik az ehhez sziikséges felhaszn4loi
jogosultsaggal, azonositd kartyaval.

Anyakonyvezés az események (sziiletés, hdzassag, halaleset) helye szerint torténik, ennek
figyelembevételével az egyes anyakonyvekbe az alabbi szamu bejegyzés tortént: 2014-ben.
(2012. évi és a 2013. évi adatok az Ssszehasonlitast szolgaljak.)

Anyakonyvi bejegyzések
2012 év 2013 év 2014 év
Sziiletési anyakonyv 0 0 0
Hazassagkotési anyakonyv 3 4 0
Halotti anyakonyv 3 5 8

2014. jolius 1. napjatol megsziint az anyakonyvi események papir alapu vezetése, helyette az
elektronikus anyakényvet hasznaljuk. Eleinte sok gondot nehézséget okozott az \ij rendszer
alkalmazasa €s haszndlata. Ma mar ha t6bb idét is vesz igénybe de hozzaszoktunk ehhez a
nyilvantartasi formahoz.

2017. évben 10 hazassagkotés megtartasa tortént. Halaleset anyakonyvezésére 1 esetben keriilt
sor.



A héazassagkoté terem kulturalt koriilményeket biztosit a hazassagkotések lebonyolitasara. De
azért el kell mondani, hogy a berendezési targyak pétlasat, cseréjét tervbe kell venni, gondolok
itt foleg a székek potlasara, diszit6 elemeknél fliggdnykarnis, fiiggdnyok lecserélésére. Ezekre
a sziikséges koltségeket majd a hivatali épiilet energetikai feltjitasat kovetden érdemes
betervezni illetve megvalositani.

A beszamolasi idészakban kiskort hazassagkotésére nem keriilt sor. Anyakonyvvezetd eldtti
apai elismer6 nyilatkozat megtételére 4 esetben keriilt sor.

Népesség-nyilvdantartds

A lakcimek véltozasaval kapcsolatos iigyintézés hivatalunkban torténik, melyet
lakcimbejelentd lapon nyujt be az tigyfél. Az ligyintézés keretében a lakohely, illetve a
tartozkoddsi helylétesités, valtozas, megsziinés, kiilfoldi letelepedés, ideiglenes kiilfoldon
tartozkodds bejelentése és intézése torténik. A lakcimekkel kapcsolatos valtozasok rogzitése
helyi szinten torténik, majd ezt koveten tovabbitjuk a Kormanyablakhoz a lakcimjelentd
lapokat a lakcimkartya csere, illetve kiadas céljabol. A Korméanyablak az tigyfélnek kiildi meg
a lakcimkartyat.

Lakcimvéltozas bejelentése és regisztracidja 2017. évben 107 esetben tortént.

A népesség-nyilvantartds tovébbra is két formaban, manualis kartonos rendszerben, illetve egy
gépi nyilvantartas, az ASZA rendszeren keresztiil torténik. Mindkét nyilvantartasi formaban az
adatok folyamatos frissitése kdzpont altal kiildtt adatokkal, az tigyintézd kdzremiikodésével
torténik.

A népesség-nyilvantartas egyik fontos eleme az adatvédelem, melyet a nyilvantartast kezeld
ligyint€z6 a jogszabalyok alapjan kezel. A nyilvantartasbol adatot kizarolag ezen jogszabélyok
figyelembevételével van lehet6ség kiadni.

Osszesen Férfi N6
Allandé lakossag 6sszesen 1416 711 705
Ebbél érvényes cimmel nem rendelkezik 5 3 2
Ervényes cimmel rendelkezék 6sszesen 1411 708 703
Ervényes lakéhellyel rendelkez6k 1411 708 703
Csak érvényes tartokodasi hellyel rendelkeznek - - -
Magyar 1390 693 697
Bevandorolt 5 5 -
Menekiilt - - -
Letelepedett - - -
Egyéb 21 13 8
Hajadon / Nétlen 649 384 265
Hazas 479 236 243
Ozvegy 147 28 124
Elvait 119 54 65
Hazassaga megsziint - - -
Nem ismert 22 14 8




Nagykaracsony allandé lakosainak valtozasa 2017-ben

___Ev/F$ 2017 év
A’llan(.lo lalymsol:: 1394
szama januar 1-én
Kijelentkezett 46
lakéhelyrol
Bejelentkezett 7
lakéhelyre
Sziiletett 14
__Meghalt ¥
Allando¢ lakosok
szama december 31. 14i%

Cimnyilvdntartdsi rendszer

Az ligyintéz6 feladata a cimek, cimelemek rogzitése, ellendrzése, frissitése, mely az un. ASZA
gépen torténik.

2017. évben 4j cim nem keriilt felrogzitésre a rendszerbe.

A cimelemek rogzitését dokumentalni kell, a bizonyito iratokat, hatarozatot a Kozponti
Okmanytarnak kell megkiildeni. Egyéb iigyiratokat a gépi rendszerre elektronikusan csatolni
kell a nyilvantartashoz.

Hatosagi bizonyitviny

Adatok, tények, koriilmények fennallasanak igazolasara hatosagi bizonyitvany keriil kiallitasra:
2017-ben 10 esetben tortént ilyen jellegii igazolas. Ugy mint, kiilfoldi munkavégzok részére
csaladi allapotot igazolé igazolas, valamint gépjarmiivek esetében térolasi engedélyrél,
valamint lakatlan ingatlanrél igazolds. A hatdsagi bizonyitvany kiallitisat a kozigazgatasi
hat6sagi eljaras és szolgéltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. évi CXL. tv. alapjan 8 napon
beliil kell teljesiteni.

Hagyatéki iigyintézés

2011. évtdl valtozott a hagyatéki eljarasrol sz616 térvény, ennek tiikrében a hagyatéki eljarashoz
kapcsol6do ligyintézési szabalyok, nyomtatvanyok is véltoztak. A jegyzdi eljarasban keriil
rogzitésre a jegyzOkonyv, melynek ismeretében a hagyatéki tigyintéz elektronikusan elkésziti
a hagyatéki leltart, melyet papir alapon is el kell késziteni. A hagyatéki ligyintézés soran 2017.
évben 15 db tigyirat keletkezett. Ebbdl 11 esetben eredeti hagyatéki leltart vettiink fel, 4 esetben
keriilt sor péthagyatéki leltar felvételére (a leltar mellékletét képezi az ado és értékbizonyitvany
- nagykardcsonyi ingatlanok esetében az igazgatasi-szocidlis ligyintéz6 Aéllitja ki, més
kozigazgatasi teriiletek esetében az illetékességgel rendelkez6 hivatal keriil belsé jogsegély
utjan megkeresésre az ado-és értékbizonyitvanyok kiallitasara).

Az elkészitett hagyatéki leltarokat a mellékletekkel egyiitt az illetékes Kozjegyzd felé
tovabbitottuk.

Birtokvédelem teriiletén 2017. évben eljaras meginditasara hivatalunkban nem Kkeriilt sor.
Birtokvédelmi kérdésekkel és problémakkal sok esetben fordultak személyes megkereséssel a
hivatalhoz.

A 2010. évben bevezetésre keriil6 0j jogszabalyi valtozasok miatt észrevehetéen kevesebben
inditjdk meg a jegyz6 elott a birtokvédelmi eljarast. A bizonyitasi kotelezettség — melyet a



birésagi eljards mintdjara alakitottak at — a birtokvédelmet kéré feladata, a hivatal
tulajdonképpen kozvetitd szerepet tolt be a felek kozott, majd a rendelkezésre allo adatok
alapjan dont.

A jegyzdi eljaras célja a gyors érdemi dontés a birtoklas tényén. Az eljaras targya a birtoklas
tényén alapuld birtokvédelem biztositasa, amelynek az a rendeltetése, hogy a jogkérdés
eldontéséig az eredeti allapotot biztositsa. Ebbol az kovetkezik, hogy 6nmagédban azért, mert a
jogkérdés is vitds, nem lehet az eljarast és a birtokvédelmet megtagadni, csak akkor, ha
nyilvanval6 a birtoklashoz val6 jog hianya. A bonyolult jogkérdéseket azonban a jegyzdnek
nem kell megitélnie, a jogkérdés alapjan valé dontés a birosag feladata. Roviden a jegyz6 a
tények, a birdsag a jogok alapjan dont.

A birtokvédelmi eljarasnal amennyiben személyesen jelent meg az iigyfél, korrekt tajékoztatas
mellett arra torekedtiink, hogy probaljak meg békésen, egymas kozott rendezni a problémat. A
legtobb esetben sikeriilt ,,hivatal nélkiil” rendezni a felek problémajat. Természetesen, ha nem
tudtak, tudjdk rendezni az ligyet, akkor a hivatal kotelessége a vitdban donteni a hatalyos
jogszabalyok alkalmazasaval.

2015. marcius 1-jén Gj a birtokvédelmi eljarasrol szold 17/2015. (II. 16.) Kormanyrendelet
lépett hatalyba, mely hatasko6rt tovabbra is a jegyzéhoz telepitette.

Szocidlis Igazgatis és Gyamiigy igazgatas: az elmult években kiilon napirenden tértént
beszamolas adott teriiletekr6l. A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatéasrol szolo 1997.
évi XXXI. térvény 96. § (6) bekezdése irja el az 6nkormanyzatnak, hogy minden év majus 31.
napjaig 4atfogd értékelést készitsen a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak
ellatasarél, amelyet a Képviseld-testiilet megtargyal. 2017. évben az aprilisi testiileti tilésen az
atfogd értékelés megtargyalasra keriilt, melyet a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen a
dontéssel egylitt megkiildtiik a Fejér Megyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatalanak.

Kereskedelmi igazgatds

Nagykaracsony kozség teriiletén miikodé kereskedelmi egységekrdl elkészitett nyilvantartas
honlapunkon megtalalhat6, valtozasok folyamatosan frissitésre keriilnek.

A vonatkozé kormanyrendelet alapjan a kereskedelmi tevékenység két részre: bejelentés
koteles kereskedelmi tevékenységre és kizarolag iizletben forgalmazhat6 termékekre vonatkozd
kereskedelmi tevékenységre (miikodési engedély koteles) tagozodik.

A fentieknek megfeleléen Nagykaracsony kozség teriiletén 2017 december 31-én bejelentéshez
kotott kereskedelmi tevékenységet 20 tizlet végez, valamint mikodési engedéllyel 1 iizlet
rendelkezik. A miikodési engedéllyel rendelkezé iizletek szdmanak drasztikus csokkenése a
jogszabalyi valtozas kovetkeztében a Nemzeti Dohanybolt megnyitasahoz kotoédik.

A KSH felé az aktudlis adatszolgaltatasi kotelezettségiinket mindkét teriileten teljesitettiik.

Talalt targyként 2017. évben nem kellett intézkedni.




Mezogazdasdgi igazgatds

A helyi ujsdgban — Kardcsonyi Hirharang — rendszeresen felhivjuk a lakossig figyelmét a
gyom- €s parlagfii mentesitési kotelességre. Hatdsagi tigyintézésre, birsag kiszabisara nem
kertilt sor az év folyaman.

A Kkilteriileti ingatlanokkal kapcsolatban a Foldhivatal jar el a miveletlen, gondozatlan és
parlagfiives teriiletek tulajdonosaival szemben.

A hivatalban a falugazdasz hetente fogadoorat tart.

Intéezményfenntartds

Az Onkormdnyzati intézmények részér6l beérkezd karbantartdsi igényeket folyamatosan
nyilvantartottuk és az ehhez kapcsolddéan sziikséges egyeztetéseket, megrendeléseket,
javitasokat elvégeztettiik.

Kozteriiletekkel kapcsolatosan 2017. évben 4 db kozteriilet-foglalasi engedély keriilt kiadasra.
Az engedélyek nagy része alkalmi és idényjellegii arusitds, mozgdarusitas.

Munkaiigyi_igazgatds

A munkaiigy tekintetében végezziik az 6nkormanyzat, valamint intézményeink dolgozdinak
munkaviszonyaval kapcsolatos tigyeit - intézményi kifizetések szdmfejtését (szamfejtd
programmal), egy€b juttatasok elszamoldsat, a kapcsolatos nyilvantartasok vezetését - ellatjuk
az €v végi adozassal, nyugdijazas el6készitésével kapcsolatos teenddket.

Vezetjliik a munkatigyi és személyzeti nyilvantartasokat, arrdl évente adatrdgzitést készitiink.
Ellatjuk az egyéb juttatdsok igénylésével elszamolasaval €s nyilvantartasaval - Kozszolgalati
Szabalyzatban el6irt - (mint pl. étkezési utalvany, tidiilési csekk, Erzsébet utalvany, Szép
kartya, fizetési eldleg) kapcsolatos feladatokat.

Munkatigyi feladatok ellatdsara a KIRA program 4ll rendelkezésre, mely egy gépen fut. E
programon torténik a dolgozok alkalmazési iratainak eldallitasa (kinevezés, &tsorolas,
megsziintetés), valamint a munkabéren kiviili egyéb személyi jellegli kifizetések (utikoltség,
étkezési utalvany, megbizasi dij, tdvolléti adatok stb.) szamfejtése, mely az Allamkincstér felé
kertil tovabbitasra.

Addigazgatds

Az adbigazgatasi feladatokrol minden évben a testiilet kiilon napirendi pontban kap részletes
tajékoztatést, ezért ezen tajékoztatoban most erre nem térek ki.

Ado és értékbizonyitvinyt 2017-ben 27 esetben adovégrehajtashoz és 50 esetben hagyatéki
eljarashoz éllitottunk ki. Az ingatlanok értékelését elsésorban hagyatéki eljaras keretében kérik
a tarshivatalaink vagy a kozjegyz0, de egyre tobb esetben fordul elé végrehajtasi eljaras
keretében kért értékbecslés.

Pénziigy

A pénziigyi feladatok az el6z6 évek gyakorlata és az aktudlis jogszabélyok figyelembe vétele
alapjan kertiltek ellatasra. A pénziigyi tervezés és végrehajtas feladataiba a képviseld-testiilet
folyamatosan részt vett. Az év folyaman a testiilet és a MAK felé elkészitésre keriiltek a



kotelezé beszamolok, informacids jelentési kotelezettségek is a szamviteli és allamhaztartasi
jogszabalyokban eldirtak alapjan, melyek minden esetben a szamviteli alapelveknek
megfeleléen a megbizhatd és valds Osszkép figyelembevételével pontosan és hataridére
kertiltek teljesitésre. A kdzpontositott eléiranyzatok rendszeresen igénylésre keriiltek.

Ellenorzések

Bels6 ellendrzés: 2017. évben a belsé ellendrzési feladatot a Vincent Auditor Kft. végezte el a
az Onkorményzat vonatkozasdban a kikiildetések szabalyszerliségét, valamint a
pénzgazdalkodasi jogkorok rendje és gyakorldsa témakorben. Az ellenérzés kisebb
hidnyossagokat tart fel az ellendrzés soran. A hibak kijavitasara kiilon intézkedési terv késziilt,
illetve elkésziilt a beszamold az intézkedési terv végrehajtasardl is, melyeket megkiildtiink a
Vincent Auditor Kft-nek.

II. Daruszentmiklési Kirendeltség 2017. évi miikodése

Daruszentmiklos Kozség Onkorményzata a Kirendeltség miikodés feltételeit Gigy a technikai-,
miiszaki hattér tekintetében, mint infrastruktura; tovabba helyiségek, berendezések tekintetében
egész év soran biztositotta.

A 2017. évben a koztisztvisel6i dllomany stabil volt. Az anyakdnyvvezetdi feladatokat
az aljegyz0 és az igazgatasi eléadd feladatmegosztassal végzi el.

Az dnkormanyzati és dllamigazgatasi feladatok ellatasa 1 f6 aljegyzo, 1 6 igazgatasi
eléado és 2 f6 pénziigyi eléadd szakmai munkajaval torténik meg. Ugykezel és hivatalsegéd
nincs stituszban. Az aljegyz0 vezetdi munkakére mellett ligyintézéi feladatokat é&s
anyakdnyvvezet6i feladatokat is ellat. A jovahagyott 6 koztisztvisel6i statuszt nem teljes koriien
toltjiik be, 4 fovel latjuk el a Kirendeltség feladatait.

Az iskolai végzettség tekintetében: az aljegyzé foiskolai végzettségli (allamigazgatasi
féiskolai, €s pénziigyi-, szamviteli f6iskolai végzettséggel) és kdzigazgatasi szakvizsgaval
rendelkezik, 1 6 szocidlis teriiletld iigyintéz6 fOiskolai végzettséggel, anyakonyvi
szakvizsgaval, és kozigazgatasi alapvizsgaval rendelkezik, 2 6 iigyintézé kozépiskolai
végzettségli, kozigazgatdsi alapvizsgaval rendelkezik. A kozépiskolai végzettségii
koztisztvisel6k koziil 1 £6 rendelkezik a mérlegképes konyveldi végzettséggel.

Orszagos tekintetben a jogszabalyok rendelkezései alapjan egyre tobb elektronikus

formatumu adatszolgaltatas, adatrogzités, és adatkezelés torténik, melyre vonatkozéan email
rendszert, bank tranzakcids rendszert, orszagos internet-alapu szoftverhéalézatot, és az ,,ASZA”
(anyakonyvi szolgéltatd Zart rendszert) kell folyamatosan miikodtetni.
A pénziigy teriiletén 2017. évtol kezdédben az ASP rendszer alkalmazasa torténik meg. Az
addigazgatasi feladatok szintén az ASP rendszerben keriiltek kdnyvelésre. Ezen tul az EKATA
programot hasznéltuk a kataszteri nyilvantartas vezetéséhez. A technikai héttér, mint fentebb
emlitettem Onkormanyzatunk altal biztositva rendelkezésre 4ll, bar az eszkdzok amortizaloédasa
miatt barmikor esedékessé vélhat cseréjiik. Az ASP rendszer beinditdsaval a Nagykardcsonyi
K6z6s Onkorményzati Hivatal palyézat utjan 3 db szamitogép, 1 db lap-top, valamint 4 db
személyigazolvany kértyaolvasé eszk6z beszerzését oldotta meg a Kirendeltségen.



Szamitastechnikai szakemberrel az apparatus nem rendelkezik, probléma esetén
elsddlegesen Rauf Norbert polgérmester Gr szakmai segitségével, ezen tilmenden az adott
rendszerek rendszergazdainak bevondasaval tudjuk a hibat elharitani.

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szo16 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet
értelmében 2013. évtdl kezdédben a kozszolgalati tisztviselok meghatarozott mennyiségl
tovabbképzést kotelesek elvégezni a négyéves képzési ciklus alatt. A tisztviselok a képzési
kotelezettségiiket a Kozigazgatasi Tovabbképzési Kollégium (KTK) altal nyilvantartasba vett,
illetve minésitett tovabbképzési programok elvégzésével teljesithetik. A 2013. évben keriilt
bevezetésre orszagos szinten a Kézigazgatasi és tovabbképzési vizsgaportal, melyen keresztiil
ingyenesen a kotelezd képzéskorok e-learning formaban is teljesithetéek. A tovabbképzések
szervezesét €s hivatali lebonyolitdsat az aljegyz6 végzi el, az internetes Probono feliilet
hasznélatdval. A koztisztviselok elearning képzéseken, az aljegyz6 vezetoképzésen vesz részt,
jelenléti képzés- és vizsgahelyen (jellemzden Budapesten). A jogszabalyi megfelelés és a
szakmai munka minéségének megbrzése ¢és fejlesztése érdekében a munkatirsak az
rendszeresen részt vettek a szakteriiletiikhoz kapcsolddd szakmai tovabbképzéseken,
Jellemzden a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem szervezésében. A 2017. évben jellemz képzések
az ASP rendszer bevezetésével kapcsolatosan torténtek meg, valamennyi kollega eleget tett
kotelezettségének.

2013. évtdl kezdédden megvaltozott a koztisztviseldk teljesitményértékelésének rendje.

A kozszolgélati tisztviselok egyéni teljesitményértékelésrdl sz6l6 10/2013. (VI. 30.) KIM
rendelet alapjan évente két alkalommal, a félévekhez rendelve julius 15-ig és janudr 15-ig kell
elvégezni a koztisztviselok teljesitményértékelését, ezzel egyidejiileg a teljesitménycélok
meghatérozasat. Ennek érdekében elkésziilt és alkalmazni kell a TER Centrum 0rszagos
internet alapu elektronikus rendszert.

Daruszentmiklési Kirendeltség tekintetében a teljesitményértékelés alkalmazdsa mindenkire
vonatkozdan teljeskortien és folyamatosan megtorténik.

Az Onkormdnyzat miikodésével kapcsolatos feladatok

A KOH Daruszentmiklési Kirendeltsége a Daruszentmiklos Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének el6készitd, végrehajtd feladatait, a jegyzokonyvek készitését, a
torveényesség biztositdsat az aljegyz6 feladat-ellatasaban énélldan biztositja. A KOH. SZMSZ-
e szerint:
»A jegyz8 vagy aljegyz6, vagy megbizottja koteles mindegyik képviselé-testiileti,
bizottsagi lilésen részt venni, és ott a sziikséges tajékoztatast megadni.”

Ennek, és Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § 3)
bekezdés d) pontjanak megfeleléen a jegyzd rendszeresen részt vesz a képvisels-testiilet és az
Osszeférhetetlenséget és Vagyonnyilatkozatot Vizsgalé Pénziigyi Bizottsag iilésein.

A Képviseld-testiilet 2017. évben 22 alkalommal iilésezett, ebbdl 14 rendes iilés, 8
rendkiviili iilés megtartasara keriilt sor. A rendes iilésbél 8 nyilvanos iilés, 5 zart iilés és 1
kdzmeghallgatas volt. A rendkiviili iilések megoszlasa 6 nyilvanos iilés és 2 zart iilés volt.



A Képvisel6-testiilet rendeletalkotasa €s hatarozathozatala az aldbbiak szerint alakult:
16 db 6nkorményzati rendelet keriilt elfogadasra és kihirdetésre a 2017. évben, és 176 db
hatarozat elfogadasa tortént meg.

A Képviselo-testiilet mellett miikodik az Osszeférhetetlenséget és Vagyonnyilatkozatot
Vizsgél6 Bizottsag, mely 2017. évben 6 alkalommal iilésezett, melybdl 1 alkalommal zart iilés
megtartasara kertilt sor, és 12 db hatarozatot alkotott meg.

A rendeletek nyilvantartasba vétele, kihirdetése folyamatosan megtorténik. A
hatarozatok végrehajtasra keriiltek. A jegyzOkonyveket, rendeleteket, Fejér Megyei
Kormanyhivatal ~Hatésagi Foosztdly —Torvényességi Feliigyeleti Osztalya  (8000.
Székesfehérvar, Szent Istvan tér 9.) részére minden esetben hatéridén beliil megkiildtiik.

Allamigazgatisi - hatosagi feladatok

A KOH Kirendeltségén az iigyiratok iktatdsdt szamitogépes iktatassal végezziik, egységesitett
rendszerben a székhely telepiilés hivatalaval. A program segitségével késziil tobbek kozott az
éves hatdsagi statisztika, tigyirathatralékok készitése.

A kozponti irattérunk lassan megtelik. Az iratok térolasa megfeleld. Az iratok selejtezésére -
figyelembe véve a leselejtezésre figyelembe vehetd jogszabély szerinti hataridét — minimum
két éven beliil még nem lehet realizalni (a leggyakoribb idé 15 év) .

Iktatott tigyiratok statisztikai adatai:

Ev Iktatott iigyiratok szima Hatarozatok szima
Sorszémra | Gyjtéiv Alszémra | Allamigazgatasi Onkormanyzati
sorszaméra hatéséagi hatdsagi
tigyekben tigyekben
2017. 969 0 4453 699 0

A meghozott hatérozatok eljarasi hataridon beliil keriiltek meghozatalra.
A dontések ellen fellebbezés nem volt.

Altaldnos igazgatds

Anyakényvi igazgatds

2006. marcius 1-t6] bevezetésre keriilt az Anyakényvi Szolgaltaté Alrendszer
(tovabbiakban: ASZA), mely az anyakdnyvvezetdk részére kialakitott rendszer, a Forum és
Levelezd rendszer mellett, az anyakonyvek és anyakonyvi kivonatok nyilvantartasara, az
anyakonyvi okiratok — kiemelten kezelve az anyakényvi kivonatokat — elballitaséra,
valasztasokkor a vélasztasi feladatok lebonyolitasara szolgal, illetve hasznalhaté. Az ASZA
rendszer szolgéltatasait csak olyan felhasznalé veheti igénybe, aki rendelkezik az ehhez
sziikséges felhasznél6i jogosultsaggal, azonosité kartyaval. A 2014. évtd] rendszerfejlesztés
tortént, mely magédval vonta az anyakonyvezés atalakitasat is. Kialakitasra keriilt az
Elektronikus anyakényvezési rendszer (EAK), mely kivaltotta az anyakdnyvek kézi vezetését.
Az adatok felvitele, adategyeztetések, adatrogzitések feladata, a hattér-iizemeltetés technikai
fejlesztésekkel jelenleg még koriilményessé és nehézkessé teszi az adminisztrativ feladat-
ellatast.

A 2017. évi anyakdnyvi események szama a kdvetkez6képpen alakult:



Hazassagkotési anyakonyv bejegyzések szama: 5 db; Halotti anyakdnyv bejegyzések szama: 7
db. Sziiletés anyakonyvvezetése nem tortént 2017-ben. Hazassagi évforduld koszontésére és
névado linnepség megtartasara nem keriilt sor.

A 2017. évben 8 alkalommal tértént apai elismerdi nyilatkozat felvétele.

Népesség-nyilvdantartds

A lakcimek valtozasaval kapcsolatos iigyintézés a Jarasi Hivatal eljarasa mellett
Kirendeltségiinkon is torténik, melyet lakcimbejelentd lapon nyujt be az tigyfél. Az tigyintézés
keretében a lakohely, illetve a tartozkodési hely létesités, valtozas, megsziinés, kiilfoldi
letelepedés, ideiglenes kiilfoldon tartozkodas bejelentése és intézése torténik. A lakcimekkel
kapcsolatos véltozasok rogzitése helyi szinten tdrténik, majd ezt kovetden tovébbitjuk a
Dunaujvarosi Jaras Okmanyiroddjanak a lakcimjelentd lapokat a lakcimkértya csere, illetve
kiadas céljabdl. Az Okmanyiroda az tigyfélnek kiildi meg a lakcimkartyat.

A népesség-nyilvantartds tovabbra is két formédban, manualis kartonos rendszerben,
illetve egy gépi nyilvantartds, ugynevezett ,helyi vizéul regiszter” rendszer formajaban
torténik, mely a tavalyi évt]l mar nem ingyenesen biztositott szolgaltatds a hivatal részére.
Mindkét nyilvantartdsi forméban az adatok folyamatos frissitése kdzpont altal kiildott
adatokkal, az tigyintéz6 kozremiikodésével torténik.

A népesség-nyilvantartas egyik fontos eleme az adatvédelem, melyet a nyilvantartast
kezel6 ligyintéz0 a jogszabalyok alapjan kezel. A nyilvantartdsb6l adatot kizarélag ezen

jogszabélyok figyelembevételével van lehetdség kiadni.

Népmozgalmi statisztika 2017. december 31-¢i allapot szerint

Osszesen Férfi N6
Allandé lakossag dsszesen 1290 661 629
Ebbél érvényes cimmel nem rendelkezik 4 2
Ervényes cimmel rendelkezdk dsszesen 1286 659 627
Ervényes lakéhellyel rendelkezok 1283 657 626
Csak érvényes tartokodasi hellyel rendelkeznek 3 2
Magyar 1280 654 626
Bevandorolt 1 1
Menekiilt - -
Letelepedett - -




Egyéb 9 6 3
Hajadon / Nétlen 623 358 265
Hazas 382 196 186
Ozvegy 108 16 92
Elvalt 168 85 83
Hazassaga megsziint - - -
Nem ismert 9 6 3
Osszesen Férfi Né

Lakénépesség tsszesen 1221 623 598
Ervényes lakohellyel rendelkezdk (tart. hely

nincs) 1107 576 531
Ervényes tartozkodasi hellyel rendelkeznek 114 47 67
Magyar 1211 616 595
Bevandorolt 1 1 -
Menekiilt . - -
Letelepedett - - -
Egyéb 2 6 3
Hajadon / Nétlen 574 327 247
Hazas 374 191 183
Ozvegy 104 18 86
Elvalt 160 81 79

Hazassaga megsziint




Nem ismert 9 6 3
Osszesen Férfi No6
Allandé lakossag dsszesen 1301 659 642
Ebbdl érvényes cimmel nem rendelkezik > 3 2
Ervényes cimmel rendelkezék dsszesen 1 296 656 640
Ervényes lakohellyel rendelkezok 1293 654 639
Csak érvényes tartokodasi hellyel rendelkeznek 3 2 1
Magyar 1292 652 640
Bevandorolt 1 1 -
Menekiilt - - -
Letelepedett - - -
Egyéb 8 6 2
Hajadon / Nétlen 624 357 267
Hazas 384 15935 189
Ozvegy 115 16 o9
Elvalt 170 85 85
Hazassaga megsziint - - -
Nem ismert 8 6 2
Osszesen Férfi Né6

Lakénépesség 6sszesen 1242 630 612
Ervényes lakohellyel rendelkezék (tart. hely

nincs) 1126 580 546
Ervényes tartokodasi hellyel rendelkeznek 116 50 66
Magyar 1233 623 610
Bevandorolt 1 1 -
Menekiilt - - -
Letelepedett - - -
Egyéb 8 6 2
Hajadon / Nétlen 585 333 252
Hazas 375 193 182
Ozvegy 112 18 94
Elvalt 162 80 82
Hazassaga megsziint - - -
Nem ismert 8 6 2

Cimnyilvdntartdsi rendszer




Az ligyintéz0 feladata a cimek, cimelemek rogzitése, ellendrzése, frissitése, mely az un. ASZA
gépen torténik.

A cimelemek rogzitését dokumentélni kell, a bizonyito iratokat, hatarozatot a Kozponti
Okmanytarnak kell megkiildeni. Egyéb tigyiratokat a gépi rendszerre elektronikusan csatolni
kell a nyilvantartashoz.

Hatosdgi bizonyitviny

Adatok, tények, koriilmények fennallasanak igazolésara hatosagi bizonyitvany keriil kiallitasra:
2017-ben 7 esetben tortént ilyen jellegli igazolds. A hivatalunkban altalaban a kérelemmel
azonos iddben azonnal kiadasra keriilnek a hatdsagi bizonyitvanyok, mely jellemzéen szocialis
ligyekben, illetve lakcim igazolasara keriilnek kiallitasra.

Hagyatéki iigyintézés

2011. évtdl véltozott a hagyatéki eljarasrol szol6 térvény, ennek titkkrében a hagyatéki eljarashoz
kapcsolddo tigyintézési szabalyok, nyomtatvanyok is valtoztak.
A hagyatéki igyintézés soran 2017. évben 36 db tigyirat keletkezett.

Birtokvédelem
Ezen a teriileten 2017. évben birtokvédelmi eljaras nem indult a Kirendeltségen.

A jegyzdi eljarés célja a gyors érdemi dontés a birtoklds tényén. Az eljaras targya a birtoklas
tényén alapuld birtokvédelem biztositisa, amelynek az a rendeltetése, hogy a jogkérdés
eldontéséig az eredeti allapotot biztositsa. Ebbdl az kovetkezik, hogy énmagéban azért, mert a
Jogkérdés is vitas, nem lehet az eljarast és a birtokvédelmet megtagadni, csak akkor, ha
nyilvanvald a birtoklashoz valo jog hidnya. A bonyolult jogkérdéseket azonban a jegyzének
nem kell megitélnie, a jogkérdés alapjan valo dontés a birdsag feladata. Roviden a jegyzd a
tények, a birdsag a jogok alapjan dont.

Kozérdekii panasz, bejelentés:

2017. évben ez irdnyu bejelentés nem tortént a Kirendeltségen.

Talalt targyként 2017. évben nem kellett intézkedni.

Mezogazdasdgi igazgatds

Hatdségi tigyintézésre, birsag kiszabasara nem keriilt sor az év folyaman.

A kiilteriileti ingatlanokkal kapcsolatban a Foldhivatal jar el a miiveletlen, gondozatlan és
parlagfiives teriiletek tulajdonosaival szemben.

A hivatalban a falugazdasz hetente fogadooérat tart.
Szocidlis Igazgatds és Gydmiigy igazgatds:



Az elmult évben kiilon napirenden tortént beszamolds adott teriiletekrdl. A gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 96. § (6) bekezdése irja
elé az dnkorményzatnak, hogy minden év méjus 31. napjaig 4tfog6 értékelést készitsen a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatdsarél, amelyet a Képvisel6-testiilet
megtargyal. 2017. évben az 4tfogo értékelés megtargyalasra keriilt, melyet a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleléen a dontéssel egyiitt megkiildtiik a Fejér Megyei Kormanyhivatal
Szocialis és Gyamhivatalanak. A 2017. évrdl szolé beszamolot megtargyaldsat kovetden
kiildjik meg a Fejér Megyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatalénak.

Kereskedelmi igazgatds

A vonatkozd kormdnyrendelet alapjan a kereskedelmi tevékenység két részre: bejelentés
koteles kereskedelmi tevékenységre és kizardlag tizletben forgalmazhat6 termékekre vonatkozé
kereskedelmi tevékenységre (mikodési engedély koteles) tagozodik.

A fentieknek megfeleléen Daruszentmiklds kozség teriiletén 2017. évben iizletet tizemelteték
szama:6; mikodo tizletek szama: 7 db.

A KSH felé az aktudlis adatszolgéltatasi kotelezettségiinket mindkét teriileten hataridében
teljesitettiik.

Telepengedély szolgdltatoi tevékenységekkel kapcsolatos igazgatis

A 2017. évben a telepengedély-koteles €s bejelentés-koteles telepek szama Daruszentmikloson
5 db. Az ezzel kapcsolatos iligyintézés és adatszolgéltatis a jogszabalynak megfeleléen
megtortént.

Munkaiigyi igazgatds

A munkaiigy tekintetében végezziik az 6nkormanyzat, valamint intézményeink dolgozdinak,
valamint a kozfoglalkoztatottaknak munkaviszonyaval kapcsolatos tgyeit - intézményi
kifizetések szdmfejtését (szamfejté programmal), egyéb juttatdsok elszamolasét, a kapcsolatos
nyilvéntartasok vezetését - ellatjuk az év végi addzassal, nyugdijazéas elokészitésével
kapcsolatos teend6ket.

Vezetjiikk a munkaitigyi és személyzeti nyilvantartasokat, arr6l évente adatrogzitést készitiink.
Ellatjuk az egyéb juttatisok igénylésével elszamolasaval és nyilvantartasaval (mint pl. Szép
kartya) kapcsolatos feladatokat.

Munkaiigyi feladatok ellataséra a KIRA program all rendelkezésre, mely egy gépen fut.

E programon torténik a dolgozok alkalmazési iratainak eloallitisa (kinevezés, atsorolas,
megsziintetés), valamint a munkabéren kiviili egyéb személyi jellegii kifizetések (atikoltség,
¢tkezési utalvany, megbizasi dij, tavolléti adatok, stb.) szamfejtése, mely az Allamkincstér felé
kertil tovabbitasra.

A munkaiigyi igazgatasnak a része a kozfoglalkoztatott rendszer miikodtetésének

elszdmolasa, az igénylések benytjtasa is.

Addigazgatds



Az addigazgatési feladatokrol minden évben a testiilet kiilon napirendi pontban kap részletes
tajékoztatast, ezért ezen tdjékoztatoban most erre nem térek ki. A Képvisel-testiilet 2018.
aprilis 27-ei tilésén megtargyalta, és elfogadta a beszamolot.

Pénziigy

A pénziigyi feladatok az el6z6 évek gyakorlata és az aktualis jogszabalyok figyelembe vétele
alapjan kertiltek ellatasra. A Kirendeltség kiadasainak (jellemzden személyi jellegii kiadasok)
konyvelése a székhely telepiilés hivataldban torténik.

A Kirendeltségen torténik a Daruszentmiklés Onkormanyzatanak és a Szederinda Ovodanak a
teljes korti konyvelése, és itt zajlik ezek operativ gazdalkodasi feladatainak ell4tasa is.

A pénziigyi tervezés és végrehajtas feladataiba a képviseld-testiilet folyamatosan részt vesz.
Egy gazdasagi év tervezése a koltségvetés elfogadasaval valik teljessé, és ezzel szinte
parhuzamosan az el6z6 gazdasagi évrdl sz0l6 beszamolé elkészitése a feladat. Az év folyaman
a testiilet és a Magyar Allamkincstar felé elkészitésre keriiltek a kotelezd beszamolok,
informdcids jelentési kotelezettségek is a szamviteli és allamhaztartdsi jogszabalyokban
eléirtak alapjan, melyek minden esetben a szamviteli alapelveknek megfeleléen a megbizhatd
€s valos 0Osszkép figyelembevételével pontosan és hataridére keriiltek teljesitésre. A
kozpontositott eldiranyzatok rendszeresen igénylésre keriiltek.

A 2014. évtdl jelentdsen valtoztak a konyvelés jogszabalyi kovetelményei, a feladat-
finanszirozassal Osszhangban. Jelent6s valtozas példaul, hogy a szakfeladat-rendszert
felvaltotta az dgazati besorolas rendszere. A nehézkessé valt DOKK kényveldi programot a
Kirendeltség — az Onkormanyzat finanszirozdsdban - felvaltotta az EPER nevii
kdnyveléprogram, mely technikailag gyorsabb, egyszeriibb konyvelési munkat tesz lehetévé,
€s magaba foglalja tobbek k6zott a pénztar konyvelését is (nem kiilén programban kell vezetni,
és a konyvelését is ,,atemeli” a rendszer).

Béar a Kirendeltség nem latja el a KOH konyvelési feladatait, de azon kiviil valamennyi
felmeriil6 pénziigyi vonatkozasu teendd megjelenik az ligyintéz6knél.

A 2016. év nagyszabasu feladat volt az ASP. rendszer 2017-t6l torténd bevezetésének
elokészitése, szakmai felkészitések, a Magyar Allamkincstar berkein beliil. Az adé- és
gazdalkodasi szakrendszer bevezetése torténik meg 2017-t61, igy a Kirendeltségtdl 3 f6 kollega
vett részt ezeken a képzéseken. A 2017. évben mar teljeskor(i pénziigyi feladat-ellatas valosult
meg az ASP rendszerben.

Ellendrzés
A 2017. évben a belsé ellendrzés keretében tortént ellenérzés a Kirendeltségen.

A Vincent Auditor Szamviteli Szolgéltaté és Tandcsad6 Kft. (székhely: Dabas, Tavasz u. 3.
képviseli: Lisztes-Téth Linda) bels ellendrzési szervezet, mint els ellenér a 2016. évben egy
célellendrzést végzett el dnkormanyzatunknal:

Az éves belsé-ellendrzési Gsszefoglald jelentés célja, hogy egyrészt atfogd képet mutasson a
targyévi fliggetlen belsé ellendérzés tevékenység végrehajtasardl, masrészt segitséget nyjt
tajékozodni az ellendrzés végrehajtasarol.



Az elmult évben a bels6 ellendrzés annak vizsgalatat latta el, hogy a targyi eszkozok kezelése
megfelel-e a jogszabélyi el6irdsoknak, a targyi eszkozok alloméanyanak, Osszetételének,
hasznédlhatésaganak  és  korszeriisitésének ellenérzése, kapcsolédd — nyilvantartasok
megfelel6ssége biztositott-e.

Ezt pénziigyi ellendérzésként, nyilvantartasok, dokumentumok szuréprébaszerti ellendrzésével
tortént meg.

Az ellendrzés maradéktalanul megtortént. Biintets-, szabalysértési, kartéritési, fegyelmi eljaras
meginditdsara okot ad6 cselekmény, mulasztds, vagy hidnyossag feltarasara nem keriilt sor.
Az ellendrok altal megfogalmazott megallapitasokat az ellendrzétt elfogadta, az észrevételezés,
intézkedési terv és annak végrehajtidsa megtortént.

Osszefoglalds:

Osszefoglalva a KOH Daruszentmiklési Kirendeltségének 2017. évi szakmai beszdmolojat
elmondhatd, hogy az apparatus stabil, az év sordn mindvégig megfeleltink a valtozo
Jjogszabalyi koriilményeknek, az tigyintéz¢és szakmailag biztositott volt, a munka koriilményei
biztositottak voltak. A Kirendeltségen meghozott dontésekkel kapcsolatosan fellebbezés nem
volt.

Daruszentmiklds, 2018. majus 24.
Pulainé Varga Gabriella
aljegyz0

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

A Nagykaracsonyi K6z6s Onkorményzati Hivatal munkajat a teljesség igénye nélkiil vazoltuk

€s mutattuk be, statisztikai adatokkal is alatdmasztva. A vézolt feladatokon kiviil, allandé
feladatként folyamatosan helyt kell allni az {igyfelek, a tarshatdsagok, felettes szervek, a
képviseld-testiilet tajékoztatasaban, adatszolgaltatasban.

A hivatali munka - ami minden bizonnyal nem minden esetben hibatlan — a dolgozdk
tulmunkéja, szabadideje terhére lathatd el, a megndvekedett adminisztracios terhek, a hataridék
szigoru betartdsa, ellendrzése, a jogszabalyok nagymennyiségben torténé valtozasa miatt.

A Nagykaracsonyi Kozos Onkorményzati Hivatal dolgozéi — Daruszentmikloson és
Nagykaricsonyban is - véleményem szerint munkdjukat a 2017. évben is lelkiismeretesen
végezték. Itt szeretném megkoszonni az egész évben végzett munkajukat. A szervezeti valtozas
a lakossag kiszolgdlasaban nem okozott fennakadédst, melyhez a jelenlegi koztisztvisel6k
munkajuk, szakértelmiik, tapasztalatuk és odaadasukkal is hozzajarulnak.



Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiileteket a beszamol elfogadasara.

Nagykaréacsony, 2018. méjus 24.

Hatarozati javaslatok:

Nagykaracsony K6zség Onkorményzata Képviseld-testiiletének hatérozati javaslata:

Hatarozati javaslat
Targya: Nagykardcsonyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal 2017.évi munkdja

Nagykaracsony Kozség Onkorményzat Képvisel-testiilete megtargyalta és
elfogadta a ,, Tajékoztaté a Nagykardcsonyi K6z6s Onkorményzati Hivatal 2017.
évi munkajarol” sz6l6 beszamolot.

Felel6s: Szaboné Nyigrényi Judit jegyz6

Hatarid6: 2018. janius 15.

Daruszentmiklos Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének hatarozati javaslata:

Hatdrozati javaslat
Targya: Nagykardcsonyi Kézos Onkormadnyzati Hivatal 201. évi munkdja

Daruszentmiklés Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtérgyalta és
elfogadta a,, Tajékoztatd a Nagykaracsonyi K6z6s Onkorményzati Hivatal 2017.
évi munkéjarol” sz6l6 beszamolot.

Felelds: Szaboné Nyigrényi Judit jegyz6

Hatarid6: 2018. jainius 15.



