Nagykaracsony Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 2017. augusztus 29-i iilésének 6.
napirendi pontja

Targya: Nagykaréacsonyi Orokzold Ovoda 2017/2018. nevelési évre sz616 munkatervének veé-
leményezése
Eléadd: Miiller Miklos polgarmester

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIIL. 31. ) EMMI rendelet 3. § (1) bekezdése szerint az 6vodai munkaterv ha-
tarozza meg a nevelési év helyi rendjét. Ennek elkészitéséhez az intézményvezetd kikéri a fenn-
tartd, az ovodaszék, a sziildi szervezet véleményét.
Ugyanez rendelet 3. § (2) bekezdése szerint a munkatervben az alabbiakat kell meghatarozni:

- az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok,

- asziinetek idGtartamat,

- az 6vodai linnepek idépontjat,

- 6vodai nyilt napok idépontjat.

A Nagykaracsonyi Orokzold Ovoda intézményvezetdje elkészitette az intézmény 2017/2018-
as tanévre szol6 munkatervét, melyet az elbterjesztéshez mellékelek.
A mellékelt munkaterv tartalmazza a jogszabaly altal el8irtakat, javasolom azok elfogadasat.

Kérem, sziveskedjenek az eldterjesztést megtargyalni és a hatarozati javaslatot elfogadni!

Hatarozati javaslat:
Nagykaracsony Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta és elfogadja a
.Nagykaracsonyi Orokzold Ovoda 2017/2018. nevelési évre sz616 munkatervének véleménye-
zése” cimi el6terjesztést.
1. A Képviselo-testillet megismerte és elfogadja a Nagykaracsonyi Orokzold Ovoda
2017/2018-as nevelési évre vonatkoz6 munkatervét.
2. A Képvisel6-testiilet utasitja a polgarmestert, hogy tdjékoztassa az intézményvezetot a
dontésrol.

Hataridd: azonnal
Felelds: Miiller Miklos polgarmester

Nagykaracsony, 2017. augusztus 17.

Mitfler Miklés
polgarmester
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NAGYKARACSONYI
OROKZOLD OVODA
MUNKATERVE
2016-2017

Készitette:
Szaboné Belovari Rita

Ovodavezeto

Nagykaracsony 2017. 08.15.
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IKtatOSZAM: iioviviivivosisionsinns

Készitette:

Intézmény OM azonositéja:
202584 |

Szaboné Belovari Rita

intézményvezetd

Legitimacids eljards — Az érvényességet igazol6 alairdsok:

Véleménynyilvanito: Véleménynyilvanito:
Halaszné Czeiner Judit Jelképes
Sziil6i Kozosség elnoke Kozalkalmazotti Tanacs elnoke
ikt.szam: ikt.szdm:

Véleménynyilvanito:

fenntartd

/2017. szam hatérozattal elfogadta a szakalkalmazotti k6zosség

Szakalkalmazotti k6zosség nevében

/2017 ikt.szam: 6vodavezetdi hatérozattal jovahagyta:

Szabdné Belovari Rita
intézményvezetd

Ph.

Hatélyos: 2017.09.01-2018.08.31.

A dokumentum jellege: Nyilvanos

[\




Jogszabdalyok:
e A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei:
- 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 229/2012. VIII.28.) Korm. Rendelet a nemzeti kéznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. térvény

egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

e 363/2012. (XIL 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél

e 2/2005. (III. 1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének iranyelve és a

Sajatos nevelési igényii tanuldk iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarél

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 2015. évi CCXXIII. torvény egyes szocidlis, gyermekvédelmi, csaladtimogatasi targya és egyéb

kapcsoldd6 térvények médositasarol

e 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagégusok elémeneteli rendszerérél és a kozalkalmazottak

jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben torténé végrehajtasarol

e 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagégus-tovabbképzésrdl, a pedagégus-szakvizsgarol,

valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairol és kedvezményeirol

e 328/2011. (XII 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és

gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol

e 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagégiai szakszolgalati intézmények miikodésérol

e 48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagégiai-szakmai szolgaltatisokrél, a pedagégiai-szakmai
szolgaltatasokat ellaté intézményekrdl és a pedagogiai-szakmai szolgiltatasokban valé kozremiikodés
feltételeirol

e 12/2016. (V1. 27.) EMMI rendelet a 2017/2018. tanév rendjérdl Oktatasi Hivatal:

e Onértékelési kézikonyv 6vodak szamara. MASODIK, JAVITOTT KIADAS

e Orszagos tanfeliigyelet. Kézikonyv 6vodak szamara. HARMADIK, JAVITOTT KIADAS

o orir e

Harmadik, javitott véltozat
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KIEGESZITO UTMUTATO az Oktatasi Hivatal altal kidolgozott Utmutaté a pedagégusok minésitési

rendszeréhez felhaszn4l6i dokumentacié értelmezéséhez Ovodai nevelés Negyedik, javitott kiadas

Kompetenciaelemzések és indikatorpéldak

UTMUTATO A MESTERPEDAGOGUS FOKOZATOT MEGCELZO MINOSITESI

ELJARASHOZ

A Nagykaracsonyi Orokzold Ovoda szabalyozé dokumentumai

Az éves munkaterv az intézmény hivatalos dokumentuma, az 6vodai nevelési év helyi rendje; a pedagdgiai
program €és az 6vodai integracios fejlesztéprogram lebontésa, amely az intézményi célok, feladatok
megvaldsitasahoz sziikséges tevékenységek, munkafolyamatok idére beosztott cselekvési terve a felelds
megjelolésével.

Tartalmazza az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok idépontjat, felhasznaldsat /maximum 5 nap/, a sziinetek
tartamat, 6vodai tinnepek megiinneplésének iddpontjat, az elére tervezhetd neveldtestiileti értekezletek, sziildi
értekezletek idépontjat, az 6voda bemutatkozasat szolgalé pedagégiai céli nyilt nap tervezett idopontjat és
minden egyéb, a neveldtestiilet altal sziikségesnek itélt kérdést. /R. 3. § (2) bek./

Elkészitéséhez az 6vodavezetd kikéri a fenntart6 €s a sziil6i szervezet véleményét is. /R. 3. § (1) bek./

Az intézmény éves munkatervét a nevelétestiilet fogadja el a tanévnyito értekezleten. A munkaterv az

irodaban, illetve hiteles médsolata minden csoportban megtalalhato.

ALTALANOS ADATOK
1  [OVODA MEGNEVEZESE Nagykaracsonyi 6rokzéld Ovoda
2 OVODA CIME 2425 Nagykaracsony Béke tér 2.
3 TELEFQNSZAMOK 06-25-507-208
VEZETEKES
4  [TELEFONSZAM MOBIL -
5 E-MAIL orokzoldovoda@freemail.hu
6 OVODAVEZETO NEVE Szaboné Belovari Rita
7. mobil: 06-20-496-87-60
e-mail belory@freemail.hu
8.  |[FEJLESZT® GYOGYPEDAGO- [Térizs-Lakos Lilla (megbizasi szerzddéssel)
GUS NEVE
Telefonszama: 06203122111
9. LOGOPEDUS NEVE Gardonyiné Parkdnyi Moénika (megbizasi szerzédéssel)
Telefonszdma: 06 70 453 92 22




OVODAI CSOPORTOK ADATAI

KISCSOPORT -
KOZEPSO CSOPORT -
INAGYCSOPORT -
9 'VEGYES CSOPORT 2
Az 6voda engedélyezett
csoportszadma 2
IAz voda csoportjainak Kisvakond: 40 négyzetméter
alapteriilete: Kockasfiilli nyal: 25 négyzetméter
Engedélyezett gyereklétszam: 20 + 13=33 a térvény szerint
|Alapité okirat szerint: 50
Szeptemberre varhat6 1étszam: 40
10  [SAJATOS NEVELESIIGENYU |1 6
GYERMEKEK LETSZAMA (IX. [Peté Vanessza: kevert specifikus fejlddési zavar F83
1. adat szerinti) Gyarmati Dominik Richard: F84
Borsos Bence: folyamatban
INevelési Tanacsadds: 6 f6
T6th Karina:BTM
heti 3 6ra megosztva: 2 éra logopédia, 1 6ra fejlesztés
Borsos Bence: Székesfehérvérra irdnyitva
Majlath Amanda:
T6th Dominik:
Nanasi Istvan:
DIETAS ETKEZESBEN
11  [RESZESULO ’ 06
GYERMEKEK LETSZAMA
FEJLESZTO FOGLALKOZASON
12 [VARHATOAN RESZTVEVO 8 £6
GYERMEKEK LETSZAMA
13 |OVODAPEDAGOGUSOK 4+
LETSZAMA (f6) (Nyitvatartasi id6: 10,5 éra
atfedési ido: 2 ora
Osszesen: 12,5 dra /nap
Ovodai csoportok: 2
heti nyitvatartasi nap: 5
orakedvezmények: 26
kotelez6 oraszam: 32 6ra
Alldshelyszamitas:
(12,5x2x5)+ Orakedvezmények 26 /32 6ra= 4,71875 {6=4,7 f6
14 [DAJKAK LETSZAMA (f6) 2 £6




TECHNIKAI DOLGOZOK ADATAI

LE:FSZAM
(FO)

MUNKAKOR
MEGNEVEZESE

FOGLALKOZTATASI IDO
heti hany 6ra

15 [KONYHAS, KISEGITO | 40 6ra
élelmezésvezetd 1 40 ora
udvaros-karbantartd 1 40 6ra
16  [BEIRATOTT GYERMEKEK LETSZAMA (IX.1.) 40
A FENNTARTO ALTAL ENGEDELYEZETT NAPI NYITVA 6:00-t61 16:30-ig
17 [TARTASI IDO: i
18  |[Napi nyitva tartasi ido Osszesen:10,30 6ra

1Az 6voda belsé kommunikacids rendszere

PEDAG()GIAI-SZAKMAI
KOORDINACIOS MEGBESZELESEK

19 |SZERVEZESE Minden honap 1.hete és sziikség esetén barmikor.
TECHNIKAI DOLGOZOK
KOORDINACIOS Minden honap 1. hete és sziikség estén barmikor
20 IMEGBESZELESEINEK
SZERVEZESENEK IDEJE
2. HUMAN EROFORRAS
Ssz. [NEVSOR BEOSZTASA, MUNKAKORE [EGYEB MEGBIZASAI
1. Szabdoné Belovari Rita ovodavezetd pedagdgiai-szakmai
Ovodapedagdgus ellendrzés (tanfeliigyelet) és
pedagogusmindsités
szakteriileten szakérto
Szakért6i napja: péntek
taniigyigazgatasi szakértd
2. Mészaros Zoltanné 6vodapedagdgus gyermekvédelmi felelds
tlizvédelmi, munkavédelmi
felelds
[kérnyzeti programfelelds
3. Roézsahegyiné Horvéath Anita 6vodapedagdgus
[kérnyezeti programfelelds
vezetd
tehetségfejlesztés vezetdje
4. Szuszits Réka Gyakornok! 2018 szeptember 1- [kornyezeti programfelelds
61 pedagdgus 1 6vodapedagogus
|Atsoroldsa ekkort6l lehetséges.
Megbizott 6vodavezetd
helyettes.
5. Czeiner Janos udvaros
6. Bartfai Janosné dajka




7. Bencze Laszloné dajka
8. Szekeres Bélané szakacsnd

(beiskolazva)
0. Hir Péter Elelmezésvezeté. Beiskolazasa

folyamatban.
10  |Balogh Janosné [konyhai kisegit6

(beiskolazva)
11.  |Szuszits Bélané INyugdijas 6vodapedagdgus 176rés/heti

megbizési szerzédéssel

KIEMELT CELJAINK ES FELADATAINK:

Elsédleges cél:

A gyermekek mindenekfelett 4116 érdekeinek tiszteletben tartdsaval intézményiinkben a nyugodt, és kiegyensilyozott
légkor biztositasa, a gyermeki személyiség harmonikus testi és szocialis fejlodésének eldsegitése.

Hatranyok csokkentése az életkori €s egyéni sajatossagok, valamint az eltérd fejlodési iitem, a specidlis gondozast
igényld gyermekek ellatasanak figyelembe vételével.

Torvényes €s szinvonalas intézménymiikddés biztositasa.

Tovabbi céljaink:

Az 6voda szabalyozé dokumentumainak (PP, SZMSZ és mellékletei, Hazirend, Onértékelési Program) egységes
értelmezése, gyakorlati megvaldsitasa

A szervezet szakmai szinvonaldnak tovabbi erdsitése

A célok elérését tamogato kiemelt feladataink:

1. Felkésziilés a kiilsé tanfeliigyeleti szakmai ellenérzésekre és a pedagégusok elémeneteli rendszerének alapjat
képezdé minésitési rendszer bevezetésére

Az intézményvezetés felel6ssége a nevelOtestiilet felkészitése a tanfeliigyeleti ellendrzésre, ennek érdekében az
intézményi onértékelés jogkovetd megszervezése, ha sziikséges, a tevékenységlatogatasi, dokumentumellenérzési
intézményi gyakorlat megujitdsa. Az intézményi onértékelés esd l€péseként azonositottuk dokumentumainkban az
intézményi onértékelés teriileteihez kapcsolddo elvarasokat.

A pedagégusok felelossége abban all, hogy ugy a belsd, mint a kiilsé ellendrzésnél felkésziiltségiiket, pedagdgiai
kompetenciajukat, hivatasszeretetiiket bizonyitsdk, hiszen az egész intézményrol alkotott kép az egyes pedagdgusok
és a vezetés Osszteljesitményét mutatja:

- a nevelés, a tevékenység és foglalkozéslatogatds soran

- a dokumentumellenérzés soran

- az interju és a portféliovédés soran

Mind a belsd, mind pedig a kiilsd szakmai ellendrzések soran annak feltarasa folyik, milyen médon és mértékben
jelennek meg a pedagégus munkajaban az aldbbi szakmai tartalmak:

- Az intézmény sajat elvarasainak valé megfelelés

- Az éltalanos pedagdgiai szempontoknak valé megfelelés

- Mesterségbeli tudéds a pedagdgus kompetencidk mentén

Az intézményi onértékelés (teljesitményértékelés), valamint mindsitévizsgan és a mindsitési eljaras soran a
pedagégusnak a mesterségbeli tudasarol kell szamot adnia.

KOZVETLENUL ERINTETTEK KORE

Onértékelés a tanfeliigyeleti ellendrzést megel6zéen az | Minden pedagdgussal elkészitettiik az onértékelést.
éves onértékelési terv szerint Vezet6i onértékelés: Szaboné Belovari Rita
Minden pedagdgussal elkészitettiik az értékelést.
Vezet6i onértékelés: Szaboné Belovari Rita

Onértékelés az éves onértékelési terv szerint

2. Pedagéguskompetencidk a 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet szerint:

Szakmai feladatok, szaktudomanyos, szaktargyi, tantervi tudas

Pedagégiai folyamatok, tevékenységek tervezése €s a megvaldsitasukhoz kapcsol6dé onreflexiok
A tanulds tAimogatasa




A tanulé személyiségének fejlesztése, az egyéni banasmod érvényesiilése, a hatrdnyos helyzeti, sajatos nevelési
igényli vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek, tanul6 tobbi gyermekkel, tanuléval
egyiitt torténd sikeres neveléséhez, oktatasahoz sziikséges megfeleld modszertani felkésziiltség

A tanuléi csoportok, kozosségek alakulasanak segitése, fejlesztése, esélyteremtés, nyitottsag a kiilonboz6 tarsadalmi-
kulturélis sokféleségre, integracios tevékenység

Pedagdgiai folyamatok és a tanulok személyiségfejlodésének folyamatos értékelése, elemzése

Kommunikécio és szakmai egyiittmiikgdés, problémamegoldas

Elkotelezettség és szakmai felelosségvallalas a szakmai fejlédésért

Orszagos tanfeliigyelet. Kézikdnyv Gvodédk szdmdra cimii dokumentum alapjdn - mindségelvii milikodésiink
garancidjaként - 6vodénk Onértékelési kézikonyvének dsszeallitasa.

Hatékony egyiittmiikodés a csalddokkal, a csalad elsédleges szerepének hangsilyozisa: A gyermekek egyéni
fejlettségi allapotara €épiilé nevelés és fejlesztés csaladjaik széleskorii bevonaséval.

Fokozott figyelem tobbek kozott a kornyezetre, az infrastruktiirdra, a személyzeti ellatottsigra, és az
iranyitasra.

6. Pedagégiai gyakorlati munkank sorian a tovabbiakban is fokuszilunk az Ovodai nevelés orszigos
alapprogramjanak alabbi , iizeneteire”:

Az eddigi gyakorlat tovabbfejlesztése, értékmegdrzés

Anyanyelvi nevelés; a beszél6 kornyezet, az dvodai nevelés egészében jelen van

Hatranycsokkent6 szerep: Inkluziv (befogadd) pedagdgiai szemlélet

Jaték megerdsitése, a szabad jaték kitiintetett szerepe

Tamogato, differencialt nevelés

Erzelmi, erkolcsi és kozosségi nevelés

A tevékenységekben megvaldsuld tanulds: Az 6vodai tanulas folyamatos, jelent6s részben utdnzéasos, spontén és
szervezett tevékenység mely a teljes személyiség fejlodését tamogatja, melyekbe a gyermeki igények beépiilhetnek,
a lebonyolitds menete nyilt, valtozo ideji, a téma ,,mélyére 4s”

A gyermek az 6vodaskor végén belép a lassi dtmenetnek abba az allapotdba, amelyben, majd az iskolaban, az
6vodasbdl iskolassa szocializalddik.

Ovoné feltétlen jelenléte: Kulcsszerepld az 6vodapedagdgus, akinek személyisége meghatarozé a gyermek szamara
Egészséges életmdd igénye: Az egészség védelme, karbantartésa tanithaté. Egészségnevelési program kivitelezése
Kornyezettudatossag: a fenntarthat6 fejlodés érdekében hangsulyt fektetiink a kornyezettudatos magatartasformalas
alapozasara, alakitdsara

Mozgas megljulasa: Egészségfejlesztd testmozgds — Az egyéni sziikségletek és képességek figyelembe vétele
minden gyermek szdmdra biztositand6 lehet6ség. Torekedni kell a gyermekeket legjobban fejlesztd kooperativ
mozgasos jatékok alkalmazésara.

OVODAI FELADATOK EGYENLO ELOSZTASA

Rézsahegyiné Horvath Anita: 6vodapedagégus
Feladatok:

csoportnapldk, személyi adatok, jellemzések vezetése
gy6gynovénykertiink djraélesztése: Czeiner Janossal

kapcsolattartds életkerttel, programszervezés

sziireti hét el6készitése M. Z.-val

Kornyezeti programunk vezetése, munkaterv ill. beszdmold elkészitése
zold 6voda kritériumrendszerének ellendérzése

Miianyagflakonok, dobozok gyiijtésének szervezése, plakétoldsa
hézirend eléadasa a sziildknek, annak elfogadtatdsa, tudomasulvétel aldirattatdsaval
onértékelési dokumentacid vezetése

karacsonyi miisor szervezése

mindségiigyi dsszejovetelek szervezése

statisztikai jelentés elkészitése a intézményvezetdvel egyiitt
kornyezetvédelmi kviz kérdések osszedllitdsa a sziiléknek

madarak és fak napjarél valé megemlékezés

évszaknak megfeleld hagyomany6rz6 kérnyezeti table

Viz vildgnapja, f61d napja program megszervezése

évzaro miisor 9sszedllitadsa

gyermeknap megszervezése

sziil6i értekezlet megtartasa

kornyezeti neveléssel kapcsolatos pélydzatok megfigyelése, aktiv részvétel az elkészitésében
folyoso és csoport évszaknak megfeleld dekoralasa




tehetségpont programban részvétel, tevékenység megtartdsa

maddrbarat program folyamatos megvaldsitisa

mozgasfejleszt6 tehetségmiihely vezetése

pélyazati dokumentacidk, beszdmoldok elkészitése

IKT eszk6zok aktiv hasznalata a mindennapokban

naprakész dokumentécié vezetése

iskola-6voda kapcsolat miikodtetése

anydk napi, évzar6 misorban aktiv részvétel

folyosé és csoport folyamatos, évszaknak megfeleld dekoralasa

sziildi értekezlet, fogado ora, csalddlatogatas lebonyolitisa

Mirton napi program megszervez€se, lampds készités, felvonulds.

Iddsek Vildgnapja: nyugdijasok meghivéasa kozos éneklésre, mesélésre, barkacsolasra, stb.

Mészaros Zoltidnné: 6vodapedagdégus
Feladatok:

munkavédelmi szemle az intézményvezetdvel, tablak kihelyezése a faliujsagra

Folyos6 évszak szerinti dekordlasdnak megszervezése

baleseti- és tlizvédelmi oktatds megtartésa, azok nyilvantartasa, uj dolgozé esetén

tiizvédelmi tébla kifliggesztése

kornyezetvédelmi program elkészitése, egyeztetése R.H. Anitaval

nyomtatvanyok el6készitése a nevelési évre (személyiséglapok, jellemzések, felvételi és csoportnapldk, nevelési
tandcsadas, szakértdi papirok, adatlapok, gyiimélcsds nyomtatvanyok, )

gybégypedagdgusokkal kapcsolatfelvétel

gyermek balesetbiztositdsok rendezése

Hirharang ujségcikk el6készitése, feladatkiosztdsa, koordindldsa

sziireti hét elokészitése R. H. Anitdval

kornyezetvédelmi kviz kérdések osszeallitasa sziiloknek

év folyamatos fotdzas a palyazati anyagokhoz, sziiloknek, facebook oldal vezetése

csoportnaplok folyamatos vezetése

mikulas el6készitése

gyermekek kiildése a nevelési tandcsaddba

IKT eszkozok folyamatos alkalmazdsa az év sordn

gy6gypedagdgussal kapcsolatfelvétel

egészségligyi vildgnapra: védénd beszervezése egy eldadasra

gyermekvédelmi tdbla elkészitése

gyermekvédelmi tervek, beszamolok

Osszel, tavasszal udvarszépités, virdgositds, festés, megszervezése

gyermeknap megszervezése

folyosd és csoport évszaknak megfelelé dekoralasa

tehetségpont programban részvétel, elékészités a csoportban

madarbarat program folyamatos megvaldsitisa

palyazati tervek, dokumentécidk, beszdmoldk elkészitése

sziireti udvari dekoracio elkészitése R. H. A-val

tehetségprogram szervezése a csoportban

gyermekbaleseti biztositasok szervezése

nyilt napok szervezése

anydk napi, évzard miisor szervezése

intézményi 6nértékelési programban vald részvétel

csoportnaplék, személyi adatok, jellemzések vezetése

folyosé és csoport folyamatos, évszaknak megfelelé dekoralasa

sziildi értekezlet, fogadd ora, csaladlatogatds lebonyolitdsa

Allatok Vildgnapja, Viz Vildgnapja

Kihivas Napja palyézat, résztvétel

Szuszits Réka: gyakornok 6vodapedagdégus 2018 januar 1-ig (jelképes megbizott helyettes)
Feladatok:

sziireti hét elékészitése

kornyezeti programfelelds

zene vildgnapja: iskolai k6zos ének dra




advent késziilodés

mikulas babozas

kornyezetvédelmi kviz kérdések Gsszeallitasa

intézményi 6nértékelés programjiban vald részvétel

karacsony el0készitése, levezetése

6vodai szakvélemények elkészitése R. H. A-val, intézményvezetével aldiratni

madarak €s fak napjardl valé megemlékezés

allatok vilagnapja és viz vildgnapja

kulcsnyilvantartds elkészitése minden év szeptemberében

ablakba elérhetdségi tabla elkészitése minden év szeptemberében

naprakész tervek, dokumentaciok elkészitése

gyogypedagdgussal kapcsolatfelvétel

nyomtatvanyok el6készitése a nevelési évre (sindelar, személyiséglapok, jellemzések, felvételi €s csop. naplok,
nevelési tandcsado, szakértdi papirok, adatlapok, nyomtatvanyok)

gyermekek kiildése nevelési tandcsaddba, szakértdi véleményezések

nyiltnapok szervezése 9sszel, tavasszal

Osszel, tavasszal az udvarépités, festés, virdgositds megszervezése

gyermeknap megszervezése gyermekeknek ajandék készitése

sziildi értekezlet megtartdsa

folyoso és csoport dekoracid évszaknak megfelelden

évzar6 miisorhoz csoportmiisor, diszités, ajandékkészités

tehetségpont programban valg részvétel, csoportban

madarbarat program folyamatos megvaldsitasa

sziireti udvari dekoracio elkészitése

pélyazati dokumentacidk, beszdmoldk folyamatos elkészitése

IKT eszk6zok folyamatos haszndlata a nevelési év soran

évzaro, anyak napi miisor megszervezése

év folyamatos fot6zds a palydzati anyagokhoz, sziiléknek

ovodai eseménynapld vezetése

csoportnapldk, személyi adatok, jellemzések vezetése

folyoso és csoport folyamatos, évszaknak megfeleld dekorédlasa

ovodai kiilon angol megszervezése

sziildi értekezlet, fogadd ora, csalddlatogatés lebonyolitdsa

Szuszits Bélané: 17 6ras megbizasos 6vodapedagogus
Feladatok:

sziireti hét el0készitése

zene viladgnapja: iskolai k6zos ének éra

advent késziil6dés

mikulds babozas

kornyezetvédelmi kviz kérdések osszeallitdsa

intézményi onértékelés programjaban vald részvétel

karacsony elékészitése, levezetése

6vodai szakvélemények elkészitése R. H. A-val, intézményvezetdvel aldiratni

madarak €s fak napjardl valé megemlékezés

allatok vildgnapja €s viz vilagnapja

Marcis 15, oktober 23 nemzet iinnepek megszervezése, koordinaldsa

husvét koordinaldsa, megszervezése

Fold Napja megszervezése

naprakész tervek, dokumentacidk elkészitése

aybgypedagdgussal kapcsolatfelvétel

nyomtatvanyok el6készitése a nevelési évre (sindelar, személyiséglapok, jellemzések, felvételi é€s csop. naplok,
nevelési tandcsado, szakértdi papirok, adatlapok, nyomtatvanyok)

gyermekek kiildése nevelési tandcsaddba, szakértdi véleményezések

nyiltnapok szervezése dsszel, tavasszal

Gsszel, tavasszal az udvarépités, festés, virdgositds megszervezése

gyermeknap megszervezése gyermekeknek ajandék készitése

sziildi értekezlet megtartédsa

folyosé és csoport dekoraci6 évszaknak megfelelden
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évzaré miisorhoz csoportmiisor, diszités, ajandékkészités

tehetségpont programban vald részvétel, csoportban

madarbarét program folyamatos megvaldsitasa

sziireti udvari dekoracio elkészitése

pélyazati dokumenticidk, beszdmoldk folyamatos elkészitése

IKT eszk6zok folyamatos hasznalata a nevelési év soran

évzard, anyak napi miisor megszervezése

év folyamatos fot6zas a palydzati anyagokhoz, sziiloknek

csoportnaplék, személyi adatok, jellemzések vezetése

folyosé és csoport folyamatos, évszaknak megfelelé dekordlasa

sziil6i értekezlet, fogado ora, csaladlatogatas lebonyolitasa

Szabéné Belovari Rita
Feladatok:

informécids értekezletek megtartisa

tankéGteles gyermekek ellenérzése

tanévnyité nevelGtestiileti és munkatarsi értekezletek megtartasa

tanévzard neveldtestiileti és munkatarsi értekezletek megtartasa

nevelési értekezlet tavasszal és §sszel

ij gyermek fogadédsa

onkormanyzat felé beszdmolo készitése

HOP, SZMSZ, HAZIREND kifiiggesztése

egészségiigyi konyvek ellendrzése

megbizasi hatdrozatok elkészitése a potlékokra

munkarend elkészitése

munkakori leirdsok atvizsgalasa

tovabbképzési terv elkészitése

konzultacid a gyermekvédelemrol

udvari jatékok feliilvizsgalatinak megkérése

munkaidObeosztas elkészitése

nevelésnélkiili munkanapok meghatarozasa

sziiloi értekezleten valo részvétel, sziilok tajékoztatdsa

szakért6i vélemények elkiildése a fenntartonak

dolgozok személyi anyaganak ellendrzése

jelentés a fenntartd felé: munkarend, munkaterv, gyermekvédelem,

intézményi belsd értékelés koordinalasa

nemzetkdzi hulladékgyiijténap megszervezése

statisztikai jelentés

védondi vizsgdlat megszervezése

nyugdijasok papirjainak el6készitése

6szi sziinetre igényfelmérés

sziilGi szervezet 6sszehivasa

Allatok Vildgnapjdnak megszervezése

igényfelmérés Oszi sziinetre

iskolaelokészitd, fejlesztdé megszervezése

kovetkezb évi koltségvetés elokészitése

bérmaradvany ellendrzése

kovetkez6 évi atsorolasok, jubileum

mindségfejlesztés rovidtavu feladatainak ellendrzése

szponzorral kapcsolattartas

jogszabélyok figyelemmel kisérése

palyazati elszdmoldsok

mikuldshazzal kapcsolattartas

tovabbképzés az dszi pedagdgiai napokon

csoprtnapldk, személyi dossziék ellendrzése

kardcsonyi ajandékvasarlas

felnéttkardcsony megszervezése

atsorolasok aktualizalasa

hovégi zarasok

mikulashaz zaréprogram

tovabbképzési terv atvizsgilisa
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a magyar kultdira napja

tovabbképzés, tovabbtanulas

munkaruhapénz igénylése

szinhdzlatogatis megszervezése

utazasi utalvinyok elkészitése

ovodai beiratds iddpontjanak kihirdetése, egyeztetés a fenntartdval

marcius 15.-ei iinnepség megszervezése

-0vodai szakvélemények kiadédse

szakmai napok megszervezése

kornyezetvédelmi kvizkérdések Osszedllitdsa

igényfelmérés a tavaszi sziinetre

ovodai beiratkozds lebonyolitidsa

egészségiigyi vilagnap

tovabbképzés a szakmai napokon

nevelési értekezlet

nyari karbantartdsi munkék el6készitése

igényfelmérés a tavaszi sziinetre

homokcsere

sziil6i értekezlet

sziilGi szervezet dsszehivasa

a koltészet napja

a fold napja

gyermeknap megszervezése

igényfelmérés nyari sziinetre

évzard megszervezése

szakértGibe kontrollosokat

nydri nagy takarits elokészitése

beszdmolok, munkatervek készitése

leltar selejtezés

kovetkezd évi munkaterv elokészitése

tehetségpont programban valé részvétel

madarbarat program folyamatos megvaldsitdsédnak ellenérzése




A pedagogusok éves tervezésének és a terv tényleges megvaldsulasdnak folyamata

Pedagogiai Programunkra épiild, differencialt, pedagdgiailag értékes, mdédszertanilag atgondolt nevelési tervet
készitettiink, az intézményi szokdsok megtartasaval. A nevelési év f feladatainak kiemelésével, a vegyes
csoportban 1évo gyermekek életkordhoz igazitott tervezéssel: 3-4-5 és 4-5-6 évesek részére.

A fejlédést elésegitd tartalmak tervezése:

Eves tématerv: A négy évszak korforgasara és a kiilsé vilag tevékeny megismerésére épitettiink.

Heti terv: az éves tematika mentén épitettiik fel heti szinten tervezve a gyermeki tevékenységeket, kotott
foglalkozédsokat.

E tevékenységek rovid osszefoglaldsa a csoportnaplé dokumentécidjat képezi.

Napirend: a folyamatos életszervezést tiikkrozi. Fontos a tevékenységek kozotti harmonikus ardnyok kialakitésa,
szem eldtt tartva a jaték kitiintetett szerepét

A pedagdgiai munka megfelel az éves tervezésben foglaltaknak. A teljes pedagogiai folyamat kovethet6 a
tevékenységi tervben, a csoportnapléban, valamint a gyermekek altal készitett produktumokban.
Tevékenységformak:

Jaték

A csoport jatékai sokrétiiek, karacsonyra potoltuk a hidnyzo eszkozoket és ujfajtakat is vasaroltunk.

A délelétti jatékban lehetéséget biztositunk arra, hogy a gyerekek tapasztalatokat szerezzenek,
megvaldsitsak otleteiket, kozben tandccsal, egy-egy Uj eszkozzel segitjiik a jaték tovabbfejlodését.
Szivesen jatszanak épitdjatékokkal, fakocka, vasut, legd, asztali kirakokkal, memériajatékokkal, kiilonféle
kartyakkal.

Szerepjatékukhoz a konyhai kellékek, babaszobai jatékok, babok nélkiilozhetetlen kellékek.

Az udvari eszkozok lehetdséget adnak a mozgasos tevékenységek gyakorlasara. Tagas homokozonkat, a
dompereket, motorokat, maszokat, csiszdat kedvelik Az idei nevelési évben szeretnénk bodviteni az udvari
jatékparkukat.

A munka

A kicsikre az 6nkiszolgalé munka jellemz6:

Fontos, hogy megtanuljdk 6nmaguk ellatdsat a mosddban, 6ltozkodéskor, étkezésnél (természetesen
differenciéltan a fejlettséghez mérten kaptak felnétt segitséget).

Megtanuljak a jatékok elrakdsanak szabalyait, kornyezetiik rendjének megérzésével kapcsolatos
munkafolyamatokat.

Részt vegyenek a viragok gondozasaban.

A nagyok:

Naposi munkaban médr nemcsak 6nmagukat, hanem tarsaikat is kiszolgéljak (terités, dgyazas, megbizatasok
teljesitése)

Segitsenek falevelet gereblyézni, kupacokat készitettek, lapattal zsakokba tették, melyet a komposztaloba
ontiink.

Lesopri a jardat, 6sszeszedik a lehullott terméseket.

A munka elvégzését kiilsd sziikségesség indokolja, valamint teljesiteniiik kell, munkajuk eredményét 6k és
masok is egyarant tapasztalhatjak. A munka felel6sséggel jar, a tanulds hatésara kialakul a gyermekben a
munka céljanak tudata, a felelosségérzet €s képessé valnak arra, hogy szamoljanak tevékenységiik
kovetkezményeivel is. A munka hozzdjarul az értelmi képességek fejlddéséhez, megalapozodik a munka
iranti tisztelet, eredmények megbecsiilése, fontossaganak és hasznossiganak értelme. Pl. sajat kornyezetiik
tisztdntartasa, diszitése, jatékok javitasa, készitése, novényapolas, halak etetése, kerti munka, naposi munka,
onkiszolgalas, megbizasok teljesitése.

Az 6vodai napirendhez kapcsolddé munkatevékenységek jol bovithetok a csaladok idénymunkaival. P1.
gytimolcssziiret, 6szi betakaritasi munkak, befézés, allatgondozas, népi hagyomanyokhoz kapcsolédo
munkék.

Tanulas

Fontos tevékenységi forma. Az 6vodai nevelési folyamat egésze alkalmas arra, hogy spontdn vagy iranyitott
moédon tanuljon a gyermek. A nevelési teriilet targya és anyaga hatarozza meg, hogy milyen médon és
milyen szervezeti formédban tartja az 6voné.

A tanulas lehetséges formai 6vodankban:
utdnzasos, minta- és modellkdvetéses magatartas és viselkedés tanuldsa (szokdsok)
spontén, jatékos tapasztalatszerzés
cselekvéses tanulds — a gyermeki kérdésekre adott valaszokra épit6 tapasztalatszerzés
az éltalunk iranyitott megfigyelés, felfedezés
Az 6vodai tanulas elsddleges célja a gyermekek kompetencidinak fejlesztése, attitiidok erdsitése,
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Egészséges életmddra nevelés

A nevelési év folyaman megvaldsul:

Az egészséges, biztonsagos kornyezet kialakitdsa

Megfeleld napirend kialakitasa, gyerekek gondozasa, onallosag fejlesztése

Etkezési, onalléségi, tisztalkodési szokasok kialakitasa

Mindennapos mozgas, levegdzés biztositasa,

Egészségnap (Egészséges taplalékaink a zoldségek, gytimolcsok)

Alvés, pihenés szokdsainak kialakitdsa

Sajét kornyezet rendjének, gondozottsaganak kialakitésa

Az egészséges életmdd irdnti igény kialakitdsa

Réteges 61tozkodés szokédsainak kialakitdsa

Mindennapi gyiimélcsfogyasztas

Sétak, kirandulasok szervezése

Rendszeres testmozgds, torna, gyermek néptanc

Rendszeres vizfogyasztas

Az érzelmi, az erkolcsi és a kozosségi nevelés

Feladatunknak tekintjiik:

Csaladias 1égkor kialakitasat.

Barati kapcsolatok kialakuldsdnak segitését, timogatasat.

Felnott személyes példamutatédsat.

Visszahtiz6dé gyerekek segitését.

Egymas iranti érdeklddés fokozasat.

Szeretet kapcsolatok erdsitését, durvasag, agresszivitas elutasitasat.

Sziiletésnapok megtartasaval a kozosségi kapcsolatok erdsitését.

Kozosségi érzéseket erdsitd programok szervezését (Sziireti felvonulds, sziiretelés, mustkészités, Farsangi
bal, Anyak napja, gyermeknap, kirdnduldsok).

Szociélisan érzékeny gyermekek segitését, érzékenység, nyitottsag kialakitasat.

A kozosségi érzés erositését szolgalta, hogy érdeklddiink beteg tarsuk hogyléte felol, az izletes ebédet
kozdsen megkdszonjiik a konyhds néniknek. Sok csaladi program alkalmaval sziilok, gyerekek, ovonok,
dajkak egyiitt iinnepeljenek, jatsszanak. Ez a magatartasformélason kiviil 6romforras is volt mindannyiunk
szamara.

Az anyanyelvi, értelmi fejlesztés és nevelés

Figyelembe vessziik:

A gyerekek kivancsisagat, érdeklodését, elozetes tapasztalatait, egyéni képességeit.

Alkalmaztuk:

Szinezd ki €s rajzolj te is (diszlexia prevencio)

Szinezd ki és szamo]j te is (diszkalkulia prevencio) fiizetek feladatait.

Keépességfejlesztd eszkozoket, jatékokat.

Biztositjuk:

A cselekvo - felfedez6 tanulas lehetdségeit.

Fontosnak tartjuk:

Az anyanyelvi kommunikéciés készségek fejlesztését.

A gyerekek érdeklddésére €pitve, valtozatos tevékenységek biztositasat.

A lassabban fejlodo gyerekek differencidlt segitését.

A tankoteles kortak logopédiai fejlesztését.

Lehetéséget adunk:

Kérdések feltevésére-valaszadasra.

Onéll6 problémamegoldésra.

Kihasznéljuk:

A kiilonb6z6 tevékenységi formak kozotti kapesolddasi lehetdségeket.

A nyelvi kompetencidkat erdsitették a gyermekdalok.

Olyan inger gazdag kornyezetet teremtiink, amelyben a tapasztalatok élményként rogziilhettek
kisgyermekeink tudataban. Olyan légkdr alakitunk ki a csoportban, amelyben a gyerekek szivesen
megnyilatkoztak, mesélnek, kérdeznek.

Fejleszté pedagogia

A nagycsoportos gyerekek korében 6sszel a Pedagogiai Szakszolgalat szakemberei pedagdgiai felmérést
végeznek.

A vizsgalat célja az, hogy melyek azok a fejlesztésre varo teriiletek, amelyeket fejleszteni kell ahhoz, hogy
az 6vodabodl kikeriild gyermekek biztosan €s sikerrel tudjak megkezdeni az éltalanos iskolat. Az eredmények
tikrében egyéni fejlesztésben részesiilnek.

A Kiilsé vilag tevékeny megismerése

A kornyezettudatossdg mindennapi életiink része, térekediink a szép, tiszta koérnyezet iranti igény




Megismerkedhetnek a névény és allatvédelemmel.

Megfigyelhetik a természet szépségeit, gylijtogettek.

Megnézhetika hdzidllatokat, megfigyelték a gondozé munkat.

Nagyitoval megnézhetik a névényeket, allatokat.

Megismerhetik az 6voda kornyezetét

Az 6voda udvaran:

Leveleket gereblyéztek, komposztalhatnak

Télen etethetik a madarakat, megfigyelhetik dket.

Veteményezhetnek, paldntdzhatnak, anydk napjara virdghagymat dugvanyozhatnak.

A csoportszobédban:

Szelektiven gytijhetikk a papirhulladékot.

Tavasszal babot, borsot csiraztathatnak.

Barkacsolaskor tjrahasznositott anyagokat is hasznalhatnak

Megismerhetik a vizzel val6 takarékossag szokdasait.

Mozgas

A mozgas rendkiviil fontos az dvodas gyermek életében, hiszen a nagymozgasok hatédsara alakulnak ki azok
az idegpalyak, idegi kotddések, kapcsolatok, amelyek a gondolkodasi miiveletek, a kognitiv képességek
fejlodését segitik.

Biztositjuk a mindennapi szabad mozgas lehet6ségét az udvaron, vagy kirandulés alkalmaval.

Minden nap irdnyitott testmozgast végezhetnek a gyerekek (,,zenés mozgésos percek”, vagy utanzo
gyakorlatok).

A tornaszobaban heti egy alkalommal torna foglalkozas keretében szervezett, dltalunk iranyitott gimnasztika
gyakorlatokat végezthetnek.

Megismerhetik fut6- fog6-€s versenyjatékokat, iigyességi jatékokat.

Kiszas, mészas, timasz, egyensilyozas, dobas.

Tornazhatnak labdéaval, babzsakkal.

Napi szinten hasznalhatjak a kismotorokat, rollereket.

Rajzolas, festés, mintazas, kézi munka

A kreativ tevékenységekhez a feltételek biztositottak. Megismerkedhettek a gyerekek kiilonbozo
anyagokkal, eszkdzokkel, kiilonféle technikdkkal (hajtogatas, festés, ragasztas, gyurmazas, flizés, tépés).
A belsé teret mindig az évszaknak megfeleléen dekoraltuk, ezeket a gyerekek onkéntelen észreveszik, ebben
élnek.

A gyermekek valamennyi rajzat, alkotasat értékként kezeljiik. Megnoveljiik az alkotdsok elhelyezésének
feliiletét a folyoson, igy dllandéan gyonyorkddhetnek sziilok, gyerekek és mi magunk is a produktumokban.
Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc

Mi 6véndk igen jé zenei adottsagokkal rendelkeziink, ez meg is latszik 6vodasaink zeneszeretetén.
Szeretnek tapsolni, énekelni, énekes jatékokat jatszani, zenére mozogni.

A zenei nevelés alapvet6 feltételeit megteremtjiik.

Segitjiik a gyerekeket, hogy zenei élményekhez jussanak (zenés eléadas az 6vodaban miivészek altal).
Forméljuk zenei izlésiiket, esztétikai fogékonysagukat.

Téncos mozdulatok, néptanc elemeinek felhasznéalasaval fejlesztiik a gyerekek mozgaskultarajat.
Altataskor - mese utdn - halk zenével, énekkel ringatjuk ¢ket alomba. Relax.

Vers, mese

A gyermekek életkoranak, nyelvi fejlettségének érdeklédésének megfelel irodalmi anyagot valogatunk.
Etetd, tapsoltatd, lovagoltatd, vigasztal6 mondokékat mondogatunk (kicsik 6lbeli monddkai).

Naponta hallgathatnak mesét, verses mesét, tanulhatnak verseket.

A meséket szivesen dramatizaljak, baboznak kitalalt meséket is.

A mesék erkélesi mondanival6jét szélasokkal és kozmondasokkal erdsitjiik meg.

Kedvelika talalés kérdéseket is.




5.

HELYETTESITESI REND (SZMSZ szerint)
Ssz. |[KI HELYETTESITI (NEV) A HELYETTESITETT BEOSZTASA
1 Szuszits Réka Szaboné Beloviri Rita dvodavezetd
jelképes, megbizott helyettesek
2 Az 6vodavezetd vagy 6vodavezets-helyettes akaddlyoztatdsa esetén a helyettesitési rend.
6. RIASZTASI REND
Ssz.  [Név Beosztas Elérhetdségek: Ovoda Lakcime
vezetékes telefon, |kulccsal
mobil telefon rendelkezik
(igen, nem)
1 Szab6né Belovari Rita  [Ovodavezetd (06204968760 igen Nagykaracsony Alkotmany utca
1/a
2 Mészaros Zoltdnné Ovodapedagd (0625484126 igen [Eloszallas Jokai utca 38.
-O011S
3 Roézsahegyiné Horvath |ovodaped. (06302195463 igen Nagykaracsony Bem utca
/Anita
4 Szekeres Bélané konyhds 06202791004 igen Nagykaracsony Jozsef
5. Balogh Janosné konyhés nem Nagykaracsony Jokai utca 47.
6. Hir Péter Elelmezés-  [06303949487 igen Nagykaracsony Liszt F. kert 2.
vezetd
7. Czeiner Janos udvaros 06703565384 nem Nagykaracsony Bem utca 40.
8. Bencze Laszloné dajka 06705239430 igen INagykaracsony
Dozsa Gyorgy u. 53.
9. Bartfai Janosné dajka 06302876277 igen Nagykaracsony
Dozsa Gyorgy it 20.
10. [Szuszics Réka gyak. 6v.ped (06202366619 nem Eloszallas Arpad utca 92/a
imegb. helyettes 2018 jan 1-ig.
11. |Szuszits Bélané imegbizasos (06209912674 nem Eloszallas Arpad utca 92/a
ovond
7. CSOPORTBEOSZTAS
ssz | A csoport Gyermek | Csoport tipusa Pedagdgusok Heti kotelezd Dajka neve
fantazia ek (kérjiik x-szel neve oraja [6ra/hét],
megnevezése | létszdma) | jelglni a amit a
(f6) megfeleldt) csoportban kell
eltolteni
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1 23 Szuszits Bélané |17 Bencze Laszloné
Kisvakond
\Vegyes X M¢észaros 32
Zoltanné
Szaboné B. Rital (12
2 17 Szuszics Réka  [26-32 Bartfai Janosné
Kockasfilii nyil vegyes X Rézsahegyiné
Horvath Anita 32
8. Munkaidébeosztas, munkarend, 6vodapedagdgusoknak:
6vodai 6vodapedagdgus | heti hétfo kedd szerda csiitortok péntek
csoport neve kotelezd
neve Ora
kisvakond Mészaros 40/32 de:
Zoltanné 6-12,30 6-12,30 6-12,30 6-12,30 6-12
du:
10-16,30 10-16,30 10-16,30 10-16,30 10,30-
16,30
kisvakond Szuszits Bélané | 17 de:
7,45-11 7,45-11 7,30-11 7,30-11 7,30-11
du:
12-15,15 12-15,15 12-15,30 12-15,30 12-15,30
kockasfiili | Rézsahegyiné 40/32 de:
nyul Horvéth Anita 6-12,30 6-12,30 6-12,30 6-12,30 6-12
du:l
10-16,30 10-16,30 10-16,30 10-16,30 10,30-
16,30
kockasfiili | Szuszits Réka 40/26-32 de:
nyal gyakornok | 7-12,30 7-12,30 7-12 7-12 7-12
du:
10-15,30 10-15,30 10,30- 10,30- 10,30-
15,30 15,30 15,30
2018. de: de: de: de:
januar 1- 6,30-13 6,30-13 6,30-13 6,30-13
tol: du: du: du: du:
9,30-16 9,30-16 9,30-16 9,30-16
kisvakond | Szabd6né 40/12 9-12 9-12 9-12 9-12 szakértdi
Belovari Rita nap




DAJKAK
Ovodai csoport [NEV HETFO [KEDD [SZER-DA |[CSUTOR-  |[PENTEK
neve TOK
Klsvakond Bartfai Janosné 6:00- 6:00- 6:00-14:00(6:00-14:00 6:00-14:00
Heti valtassal. 14:00 14:00
Bencze Laszloné
Kockasfili  [Heti véltassal. 3:30-  [8:30-  [8:30- 8:30- 3:30-
nyil 16:30  [|16:30  [16:30 16:30 16:30
PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK
Ssz. NEV HETFO [KEDD [SZERDA [CSUTORTOK[PENTEK
KONYHASOK
Ssz EV HETFO [KEDD [SZERDA |CSUTORTOK|PENTEK
6:30-  [6:30-  [6:30-14:30(6:30-14:30  [6:30-14:30
1. Balogh Janosné Nanési Anikd 14:30 14:30
7:45-  [7:45-  [7:45- 7:45- 7:45-
Szekeres Bél4né 15:45  |15:45  |15:45 15:45 :45
3. Hir Péter: élelmezésvezetd 6,5-14,5 6,5-14,5 [6,5-14,5 [6,5-14,5 6,5-14,5
Udvaros 7 ' 3 T o px3 o 7
Ssz. NEV HETFO |KEDD ISZERDA |CSUTORTOK[PENTEK
1. Czeiner Janos 6:00- 6:00- 6:00-14:00(6:00-14:00 6:00-14:00
14-00 14-00

9. OVODA NAPTAR (UNNEPEK, UNNEPELYEK ES EGYEB ESEMENYEK OSSZEGZO TERVE)

ESEMENYNAPTAR

Ideje Feladat Felel6s
Szeptember — Szent Mihily e Ovodai kezdésrdl tajékoztaté kiildése a | Intézményvezetd
hava sziiloknek Jelképes helyettes
o sziildi értekezlet: helyi Gvodai pedagégiai | Munka és tiizvédelmi
program ismertetése a sziilokkel felelds
e  hézirend ismertetése a sziilokkel Ovodapedagogusok
e  t{iz-, munka- és balesetvédelmi oktatds Dajkak

tanévnyitd, munkatarsi neveldi értekezlet

KIR adatszolgaltatas, - dolgozdi és gyermek
6vodai honlap készitése ,,Kiilonos kozzétételi
lista” aktualizalasa

A 2017-18-as tanév elsd napja: szept.1

sziireti mulatsag tanchazzal

felajanlott fogaddordk

Kirdndulds Budapestre: cirkusz
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kinti dekoraci6 készités szalmabalabol

Szeptember az Ovodai adminisztracid, az iratkezelés | Intézményvezetd
szabalyainak megfelel6 modositasa
étkezési  tdmogatasok  Osszegzése, - 3 Ovodapedagdgusok
gyermekesek, étkezési tamogatottak,
ingyenesek), ptigény jelentés
szocialis keret,- ingyenes étkeztetése. Megbizott vezetd
nevelés nélkiili munkanapok meghatarozasa (5 helyettes
nap)
pedagdgus igazolvanyok érvényesitése
gyermek baleset-biztositds megkotése
gyermekek személyiséglapjanak megnyitasa,
régi adatok frissitése
intézményi munkaterv elfogadasa és leadasa
szabalyzatok aktualizdlasa
munkakéri leirdsok rogzitése
koltségvetési felhasznalds tervezése
4j bértabla szerinti atsorolasok
csoportos sziildi értekezletek
sziildi  szervezet  tagjainak  valasztdsa,
tanacskozésa
tehetségfejlesztési program elékészitése
Oktdéber — Magvetd hava nevelés nélkiili munkanapok kifiiggesztése Intézményvezetd

gyermekek képességeinek felmérése,
felmérolapok kitoltése

dolgozdk személyi anyagénak rendezése
gyermekek 1étszamanak egyeztetése

statisztika leaddsa

ellendrzések elokészitése

idések vilagnapja csoportszintii (nyugdijasok
meghivéisa) k6zos ének

zenés, mesés eléado hivasa

zene vildgnapja (meghivjuk a harmoéikas
baratunkat)

allatok vildgnapja

0szi sziinet (az 6voda igény szerint miikodik)

nevelés nélkiili munanap: okt.27: tovabbképzés
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November — Szent Andrds

hava

2018.6v bér és dologi koltségvetésének
elokészitése

jubileumi pénz tervezése (40 éves)
munkaruhapénz folyamatos biztositasa

soros ugrasok tervezése kovetkezo évre

Marton napi felvonulas

adventi barkacsdélutan

védond eléadasa

Mikuldshaz megnyité

Intézményvezetd

December — Karicsony hava soros ugréasok elkészitése. Intézményvezetd
gyertyagyujtas 6vodapedagdgusok
gyertyagyujtas
karacsonyvaré délelott, babozas
nevelés nélkiili munkanap: december 22

&

Januar — Nagyboldogasszon étkezési tdimogatas kérelmek kiosztésa. Intézményvezetd

hava iskolaérettségi vizsgalatra kiildendé gyermekek
pedagdgiai véleményének leaddsa a Nevelési
tanacsadénak. Vezet6 helyettes
éves szabadsag terv elkészitése.
nyugdijaztatés el6készitése. Fejleszt6k
kitiintetési javaslatok az érdekképviselettel 6vodapedagdgusok
egyeztetve

Februiar — Bojt el6 hava iskolai nyilt napon val részvétel szervezése. Intézményvezetd

sziiléi értekezlet tartdsa a tankoteles gyermekek
sziileinek.

nyéri zérés idejének meghatarozasa, kihirdetése.
sziiléi értekezlet a Kisvakond és a Kockasfiilt
nyul csoportban

téltemetés

kisze Gsztatés.

farsang hete, utolsé nap jelmezes felvonulas,
vendégiink ORSI

tanité nénit hivjuk vendégségbe

kiszebab égetés

Vezetd helyettes

6vodapedagdgusok
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Marcius — Bojt hava

iskolaérettségi szakvélemények alapjan
beiskoldzandék rogzitése

MAV-utazasi bonok megigénylése

onértékeld beszamold

maérc. 15-i innepség, koszorizas

védono eldadasa

viz vildgnapja

nagycsoportosok latogatnak el az iskoldba

Intézményvezetd

Jegyzd

iskolai beiratkozasok, 6vodai beiratkozasok
karbantartdsi munkak tervezése

husvétold, kozos barkacsnap a sziilékkel
tavaszi sziinet (mérc 29-apr.3-ig)
gyemekfeliigyelettel

Tavaszi Pedagdgiai Nap - nevelés nélkiili

munkanap: marcius 28 szerda

Fold napja

Intézményvezetd

Vezet0 helyettesek

6vodapedagogus

Mijus — Piinkésd hava

szabadsdgolési terv rogzitése.

gyermeknap szervezése.

évzar6 miisorok megtartésa.

anyéak napja

6vodai kirandulas

Madarak, fak napja

sziil6i fogaddorak

csalddi- és gyereknap

Kihivds napja: programban vald részvétel,

regisztralas, beszamolas, palydzas

Intézményvezeto,
Ovodatitkér
Vezeto helyettesek
Ovodapedagégusok

Junius — Szent Ivan hava

7 !
/

pedagdgusnapi kdszontés
tanévzaro értekezlet
szabadsdgok kiadasa
évzaro, ballagas
kirandulas, fagyizas
nevelés nélkiili munkanap

nyari program elokészitése

Intézményvezetd

Vezet6 helyettese

6vodapedagdgusok

Jilius Szent Jakab hava

nagytakaritds lebonyolitisa
rovartalanitas
karbantartasi munkak

homokcsere

intézményvezetd

udvaros

6vodapedagdgus
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e  (ij gyermekek sziileinek tanévnyité értekezlet. Intézményvezetd

e munkaszerz6dések attekintése
e munkakori leirdsok attekintése
e  csoportok ujjaszervezése

e  Névsorok elkészitése R R
e 6vodai dokumentumok rendezése, frissitése

e hézirend aktualizaldsa, kifiiggesztése

e munkarend és iigyeleti rend aktualizdlasa
e  éves munkaterv elkészitése.
e intézményi honlap tervezése

e KIR adatok beirasa

10. SZAKMAI FEJLESZTESI FELADATOK. A NEVELESI EV PRIORITASAI

Ssz | NEVELESI TERULET Szakmai

1| Egészséges  életméd  .Kiemel PP.

feladat!
2 | Mozgas. Kiemelt feladat! PP.
3 | Kornyezettudatossag, EP.

kornyezetvédelem. Kiemelt feladat!

4 | Fejleszté pedagdgia EP.

5| Sajatos nevelési  igényl PP.

gyermekek ellatésa

6 | Jaték, udvari jaték tevékenységek | PP.

7 | Verselés, mesélés, dramatikus jaték| PP.

8 | Erzelmi nevelés, szocializacid PP.
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9 | Ertelmi fejlesztés, differencidlas PP.

10 | Munka jellegti tevékenységek PP.
11| Cselekvo-felfedezo PE:
tanuldsszervezés

12| Anyanyelvi nevelés, kommunikécid| PP.

13| Enek, zene, énekes PP.

jaték gyermektanc

(népténc)

15 | Rajzolés, festés, mintazas PP.

Szoveges kiegészités:

A 2016-2017 nevelési év kiemelt feladatai:

Egészséges életmdd

Mozgas

Erzelmi nevelés

Kornyezettudatossig, kornyezetvédelem

Szakmaisagunk megijitdsa a pedgégus kompetencidk tiikrében: 8 kompetencia

Szeretnénk az év folyamén kidolgozni t6bb projekttémat, amit az év folyaman a terveinkbe beépitve hajtandnk végre.
Otleteket, javaslatokat gyiijtiink tobb témaban, kutatomunkaét végziink. Az innovacié fogalma viszonylag ij, de maga a
jelenség végigvonul a nevelés torténetén. A sz6 olyan ésszerisitd, 1jitd, alkotd folyamatot jelsl, amely az el6z6
allapothoz képest pozitiv valtozdst hoz létre. Az innovacié rendszerépitést, folyamatfejlesztést jelent, az dvodai
innovécid az évoda létezésének, fennmaradasénak feltétele. Szakmai fejlesztésre sziikség van, mert valtozik a
tarsadalom, a gazdaség, a kdzoktatds. Munkédnk célja lenne a pedagdgusok kultirdjanak és kompetencidjanak egyénre
szabott fejlesztését és megerdsitését, az egyenld hozzaférés és esélyegyenldség szempontjanak érvényesitése. Feladata
a kompetencia alapt nevelés, fejleszté tervezés dsszhangjanak el6segitése. Gyakorlati tapasztalatok atadasa, cseréje.
Cél, hogy felfedezzék képességiiket, készségiiket, azokat fejlessze, egészséges 6nbizalmuk alakuljon ki, igy lesznek
képesek az élethosszig tart6 tanuldsra, amely segiti Oket abban, hogy az €letiik soran eléjiik gordiilé akadalyokat
zokkendmentesen el tudjak héritani. Nevelotestiiletiinknek fel kell késziilni a kulcskompetencidk fejlesztésére, a ,,jo
gyakorlat” atvételére, az uj modszerek megismerésére. A projekttervek jellemzdi lennének:

e aproblémakdér komplex, tobb szemponti feldolgozasa, megismerése

*  atdmakorok témdkra bomlanak, és ezek tevékenységekben valgsulnak meg
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» afeldolgozand6 projekt nem azonos a klasszikus ismeretkrokkel, hanem a gyerek érdeklddésétol fliggden
integralja az egymashoz kapcsolodo ismereteket
» atevékenységek érvényesiilhetnek a szabad jaték és az 6vodapedagdgus altal felajanlott tevékenységekben
* aprojekt tobb nap vagy hét folyaman teljesedhet ki és kozben valtozik, boviil a gyerek Gjabb elképzeléseivel
¢ amegvaldsulasban a sziilok is aktivan szerepet tolthetnek be
e ajaték, munka, tanulds 6tvozodik, a gyerek tevékenységében nem elkiilonithetd médon érvényesiil
» aprojekt szellemisége, gondolatisaga a kornyezet kiilsé megjelenésében is tiikkrozodik
Gyakorlati megvalésulds:
e témakor keresése, megfogalmazésa
e projektterv készitése
+  témakor, integralt lehetdségeinek feltarasa
*  forrasfeltaras, mozgdsitas
«  projekt heti tervének véglegesitése
*  kutatas: mely teriiletet épitsiik be a tehetséggondozéasba
Ovodapedagégusaink szerepe, feladata a projektrendszerii nevelésben, oktatasban, tanulasban:
»  szertedgazo elkészités, szervezd feladat dvodan kiviil €s beliil
*  eszkoz és tevékenység, feltétel biztositédsa
*  maradand6 produktum az informécidk kézzelfoghatdsaganak bizonyitékéra, de magét a
folyamatot fontosabbnak tartjuk, mint a produktumot
* agyerekek képesség-megnyilvanuldsdnak folyamatos figyelemmel kisérése
e agyermek sikerélményhez juttatdsa, pozitiv énkép, 6nbizalom
e egyéni problémamegold6 gondolkodas, felfedezés, megismerés 6rome
A projektterveket idaig is készitettiik, de szeretnénk neki egy szervezett keretet biztositani.
A helyi nevelési programunkkal a helyi sziikségletek, az 6vodankba jar6 gyermekeket és csalddjukat kivanjuk
szolgalni. Ugy érzem, hogy a nevelétestiilet minden tagja torekszik az osszehangolt
munkdra. Biztonsagos, kedvezd, csoportos egyiittlétre, megfeleld testi, mentalis gondozasra, az 6vodai €let nyitott,
bizalmas, szeretetteljes légkorének megvaldsitasara torekedtiink. Tiszteletben tartjuk a gyermekek egyéniségeét,
érdeklodését, adottsagait, onallosdgukat, autondmigjukat. Segitjiikk onkifejezésiiket, személyiségiik természetes
fejlédését. Ovodankban cél, hogy a gyermekek jol érzik magukat, harménidban élnek tarsaikkal, az Sket gondozd,
neveld felnéttekkel, a kiils6 és belsd kornyezetiikkel.
Neveldmunkank sikerességének kulcsa az dvodapedagogusok személyisége, amely megkivanja az alabbiakat:
* igényesség
* megfeleld életvitel
* szakmai kompetencia
e igény a megujulasra
» elkotelezettség
Hittel valljuk: ,,a kreativitassal, a tehetség sorskérdéseivel mar dvodéaskorban foglalkozni kell, hiszen ezek a kérdések
mér az 6vodaban délnek el leginkabb”. Ovodapedagégiai munkank soran a kivaléan kreativ, tehetségigéretes
gyermekek sajat csoportjukban élik 6vodas életiiket. Elsdsorban jatszanak, azzal foglalkoznak, amivel akarnak,
szeretnek. A gyermekek fejlesztése két sikon torténik: 6vodai csoportjaikban a napi tevékenységekbe dgyazva, illetve
kiscsoportos kreativitast fejlesztd ,,tehetséggondozd™ foglalkozas keretében. A kornyezeti nevelésen alapuld

személyiségfejlesztd nevelési programunk szerint komplex médon valdsitjuk meg nevelési feladatainkat.
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Tudjuk, hogy minél komplexebb a gyermek kérnyezetébsl érkezé kihivas, annal nagyobb az esélye a tehetség
megnyilvanuldsanak, ezért kiemeltem kezeljiik ezt a médszert, amelyet folyamatosan alkalmazunk a nevelési
eljarasaink alatt. Gyermekeinkkel megismertetjiik sziikebb és tagabb kornyezetiiket, ezzel felkészitjiik ket a
tarsadalmi gyakorlatra, amely magdba foglalja teljes gyermeki személyiség fejlesztését, tevékenységeken keresztiil és
persze jatékos tevékenységek éltal. Figyelembe vessziik az egyéni képességeket, és differenciélt fejlesztést
alkalmazunk. Nem féliink az Gjt6l, hasznéljuk a projekt médszereinket, innovativ torekvéseket tdmogatunk.
Felfigyeliink az étlagtél eltéré teljesitményt nyujto tehetséges gyermekek kisziirésére a kiilonbozé tevékenységeken
keresztiil. A kérnyezeti programunkon keresztiil ismereteket, tapasztalatokat, élményeket nytjtunk komplex médon.
Z51d Ovodai alprogramunkat, Madarbarét alprogramunkat, Krnyezetvédelmi innovéciés programunkat beépitjiik a
tehetségmiihely tartalméba.

»Ha egy emberrel uigy bansz, amilyen, akkor olyan is marad. Ha azonban ugy bansz vele, mintha jobb volna,
akkor jobba és nagyobba fog valni.”

Ebben az évben is elinditjuk a tehetségmiihelyiinket Komplex tehetségmiihely az ORIGAMI jegyében cimmel.

Kornyezeti program

*  Avaltozatos, szines, élmény gazdag Gvodai élet megteremtésével, a jeles napjainkhoz kapcsol6do

tevékenységek,

¢ Célunk, hogy 6vodapedagégusaink olyan ismeretek birtokaba jussanak, melyek alkalmassa teszik 6ket, hogy
az 6vodas gyermekek kornyezet iranti pozitiv érzelmeit, kornyezettudatos magatartdsukat, kdrnyezet
kultardjukat megalapozzék, és a gyermekeken keresztiil alakitsak a sziilok szemléletmddjat. A
munkakozosségiink tagjai kornyezetért felelds, természetet tiszteld 6vodapedagdgusok, akik ismereteiket és

médszertani kultirdjukat gazdagitjék a foglalkozasokon.

* programok soran elésegitsiik a gyermekek €s a csaladok kérnyezettudatos magatartasanak, attitiidjének

alakulésat, a kornyezetért felelds életvitel megalapozasat.

* Mindezek soran minél szélesebb korii lehetdséget biztositunk a gyermekek mozgastapasztalatanak bovitésére,

az egészséges €letmad, €letvitel irdnti igény kialakitasara, szemléletformélésra.

¢ Kiemelt feladatunknak tekintjiik a tehetségek korai felismerését a tehetséggondozast, a gyermeki kreativitas

fejlesztését.

.

Ujra jarunk 6vodaba!

e Csodalatos 6sz. Id6jaras, 6ltozkodés.

e Fogyasszunk sok zoldséget!

Szeptemberben berregnek, iskolédba csengetnek. Kiilt?nbbz(’/i sl s
megismerése

e A zoldségek fogyasztisa.

e Mi van a kosdrban? Gyiimélcsok
jellemzé tulajdonsagai.

e  Megismerésiik tapasztalds dtjan.

o Izlelés.

e Gondoskodjunk  az  4llatokrdl!
Allatok Vilagnapja. Allatket.
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Oktéberben gesztenye, kkoppanhat a fejiinkre.

e Séta az Oszi erddben. Séta a faluban.

e A sz516 feldolgozasanak folyamata.

Sziireti mulatsag.

o Latogatds az 6szi veteményeskertbe.

Betakaritas.

e  Oktdber 23-i iinnep

e Az 6sz folyamdn megismert

z6ldségekbdl savanyusag készitése.

e Az 3szr6l szerzett

rendszerezése.

e Az 6szi id6jards hatésa

oltozkodésiinkre.

ismeretek

az

e Eso6, szél, kod, hiivos idod kornyezeti

hatdsai. Az  allatok

valtozasai.

életének

Mirton napi program.
Tokfaragés.
Lampaskészités.
Testiink.
Egészségiink.

Tél eleje. Iddjaras, oltozkodés.

Adventi innepkor.
Virjuk a Mikulast.
Kardcsonyvaras.
Mikulashézi programok.

Csalad, szeretet linnepe.

Januérban nagy a ho, késziilhet a hdgolyo.

Témakor — Madaretetés

A madaretetd folyamatos feltoltése

gyerekekkel k6zdsen

A madaretetd vendégeinek megfigyelése

a

A megfigyelt madarak beazonositdsa, roluk

informaci6 keresése, képek nézegetése

Fogalmak: &lland6 madar — itt teleld — kolt6zé

madar
Témakor — Téli idojaras

Séta, udvari jatékok a szabadban

A télen megfigyelhetd jellegzetes id&jarasi

elemek: fagy, jég, ho, zlizmara, stb.

Témakor — Testiink
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Testrészek,  érzékszervek  megnevezése,
funkcidja

Oltszkodés — évszaknak megfeleléen
Tisztalkodds  fontossigdnak  kiemelése:
fiirdés, kézmosds, fogmosés

Egészségmegdrzés

Az adott témakorck feldolgozdsa csoportonként

torténik, feleldsok a csoportos 6vondk.

Februarban fu a sz€l, hideg kabart sokat ér.

Témakor — Madaretetés

2.

A maddreteté folyamatos feltsltése a
gyerekekkel kozosen

A madaretetd vendégeinek megfigyelése

A megfigyelt madarak beazonositdsa, roluk
informéci6 keresése, képek nézegetése
Fogalmak: 4llandé madar — itt teleld — kolt6zd
madar

A januari téma folytatasa

Témakor — Téli iddjaras, téli csapadékformak

megfigyelése

Séta, udvari jatékok a szabadban

A télen megfigyelheté jellegzetes idéjarasi
elemek: fagy, jég, jégcsap, hd, zizmara,
gyenge napsugarzas, alacsony homérséklet,

dér, stb.

3. Témakor — hagyomany6rz6 tinnepiink a Farsang

Téltemetés, télblcsuztatas
Kiszebab égetése
Kézmiives foglalkozasok

Farsangi mulatsag, balozas

Marciusban siit a nap, a virdgok kibijnak.

Témakor — Tavasz érkezése

Olvadas, j6 id6

Riigyek, hajtasok

Hoévirdg, ibolya, stb.

Témakor — marcius 22. Viz vilagnapja

A téma feldolgozédsa egy egész hetet igénybe
vesz

A gyerekekkel kozosen készitjiik a dekoraciot
Szinezok, feladatlapok osszedllitasa: halak,
kagylok, tengeri csillagok, stb.

Kis kagylékiallitas

27




Tengeri, vizi kozlekedés: hajé hajtogatasa,
festés;

Vizek szennyezése, mese: A kis béka bénata
Spéroljunk a vizzel! Legyiink takarékosak! Pl.
kézmosaskor.

Marcius 22-én jatékos akadélyverseny, 7
allomassal

A két csoport alkotja a két csapatot

A gyerekek emlékiil csigdbdl  készilt
nyakldncot kapnak

Aprilisban jon a nyul, piros tojas elgurul.

Témakor — Itt a tavasz!

Tavaszi id6jaras

Tavaszi virdgok: jdcint, narcisz, tulipdn,
krokusz, barka, stb.

Visszaérkezé madaraink: golya, fecske,
rozsdafarkt, bardzdabilleget, gyurgyalag,
stb.

Témakor — Fold napja — aprilis 22.

A 3 elem: viz, fold /talaj/, levegd
Kornyezetszennyezés

Hulladékkezelés, szelektiv hulladékgyijtés
Foldiink és naprendszeriink egyéb bolygoi

Maijusban mér tavasz van, kint vagyunk a szabadban.

Témakor — Itt a tavasz!

Majusi pompa

Tavaszi virdgok: jécint, narcisz, tulipdn,
krokusz, barka, stb.

Visszaérkezé madaraink: golya, fecske,
rozsdafark(i, barazdabillegetd, gyurgyalag,
stb.

Témakor — Tavaszi id6jaras, 6ltozkodés

Séta, udvari jatékok a szabadban

A tavasz id6jarasnak megfelel6 6ltozkodés
Ruhanemiik megnevezése, paros ruhadarabok
— paros testrészek

Témakor — Madarak és Fak napja — majus 10.
Az év madara:

Az év faja:

Kozvetlen kornyezetiinkben megfigyelhetd
madarak és fak

Séta a golyafészekhez.
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11.

Az

adott

témakorok feldolgozdsa csoportonként

torténik, felelosok a csoportos 6vondk.

Janiusban j6n a nyar, meleg mar a napsugar.

Témakor — Itt a nyar!

Nyari id6jaras

Nyari iddjarasi elemek: hoség, zapor, zivatar,
viharok, villdmlas, szarazsag, stb.

Nyéri virdgok: rozsa, szegfii, kardvirag, stb.
Nyari 61t6zkodés

Udvari jatékok

rrrrrrr

Séta a szabadban

Az 6voda kornyezetének megfigyelése
Novénygylijtemény készitése, nyéri viragok
préselése

Rovarok, hiill6k, madarak meghatarozasa

BELSO ELLENORZESI TERV

A 2017/2018 nevelési év KIEMELT ELLENORZESI TERULETEI

Ssz Az ellenérzés datuma Az ellendrzés, tipusa és Kt ellendriz? Ellenérzést végzo
2017/2018 tartalma
hé nap
1. Szept. Febr. Jun. [30. Csoportnaplok teljes kort Szabdéné Beloviri Rita
13
12.
2. Szept., Jan.,Aug. Felvételi, el6jegyzési napld [teljes korii Szab6né Belovari Rita
3 Minden hénap 3-ig. Felvételi-mulasztasi napl6 |teljes korii Szabdoné Belovari Rita
4. Havonta Ovoda koteles gyermekek [teljes korii Szaboné Belovari Rita
6vodaba jarasdnak nyomon
kovetése-felvételi
elojegyzési naplo
S. Evente 2x A gyermekek fejlodését  |teljes kori Szaboné Belovari Rita
nyomon kovetd
dokumentaciés rendszer
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Folyamatos

Gyermekbalesetek
megelézése

teljes kori

Szabdné Belovari Rita

Folyamatos

SNI
ellatasa
(6vodapedagdgus
neveldmunkaja, dajkai
segité munka-
meghatarozott csoportban

gyermekek

teljes kord

Szaboné Belovari Rita

Folyamatos

Gyermekvédelmi
tevékenység,
dokumentacio,
gyermekvédelmi felelds,
6vodapedagdgusok

teljes kord

Szabdoné Belovari Rita

Folyamatos

Egészséges életmod

alkalomszeriien

Szabdné Belovari Rita

10.

Folyamatos

Kornyezeti nevelés,
kornyezetvédelem

alkalomszeriien

Szaboné Belovari Rita

11.

Folyamatos

ISziilskkel valo
kapcsolattartas,,
jegyzokonyvek,
iinnepségek

teljes kortl

Szaboné Belovari Rita

12.

Folyamatos

betartasa

Munkaid6, munkafegyelemlalkalomszertien
(adminisztracié-jelenléti iv)

Szaboné Belovari Rita

13.

Ovoda szintii kérnyezeti

szakmai munka belsd
cllenérzésében

kozosség kozremiikodése a

alkalomszeriien

kozOsségvezetd
Szaboné Belovari Rita

14.

Kornyezeti kozosség
miikodése

alkalomszeriien

Szab6né Belovari Rita

12.

NEVELES NELKULI MUNKANAPOK RENDJE (MAX 5 LEHET)

Ssz

Détu

ho nap

id6

Megnevezése

Tartalma

Helye

Felelds

decem- | 18.

ber

8:00

Nevelotestiileti

értekezlet

Szakmai eléadas
Belso tovabbképzés
Aktualis, kérdések,

felvetések,

Ovoda

Szaboné B. Rita
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2. |aprilis

13.

8:00

Nevelbtestiileti

értekezlet

A nevelési év els6
félévi értékelése
csoportonként
Iskoldba késziild
gyerekekkel
kapcsolatos
feladatok

Jeles napokkal,
iinnepekkel
kapcsolatos

megbeszElés

ovoda

Szaboné B. Rita

idépontjanak
megbeszélése
Projekt beszdmold

Szakmai el6adas

3. | jlnius

15.

8:00

Alkalmazotti- és
nevelGtestii-leti

értekezlet

IA 2017/2018 nevelési
év értékelése,
csoportok értékelése,
Onérté-kelése

A nyari 6vodai élet

feladatai

ovoda

Szaboné B. Rita

A fennmarad6 nevelés nélkiili munkanapok sziikség szerint felhasznéalhatdk, pl.: szakmai kirdndulésra.
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13. SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

Ssz Ditu Megnevezése (Tartalma Helye [Felel6s
h6 | nap | ido
1. | A szeptemberi Sziiléi értekezlet Tajékoztatas, az 6voda Ovoda Minden
honap folyaméan miitkodésérol, a 6vodapedag6-
pedagdgiai programrol, gus
a csoport programjairol,
héazirend ismertetése,
sziil6i képviseldok
vélasztasa.
2. | Oktober Sziil6i értekezlet Beszoktatés Ovoda Azok az
Fogadé 6ra tapasztalatai, a csoport 6vodapedag6-
programjai gusok, ahol sok
4j gyerek
érkezett
3. | Januér Sziil6i értekezlet Beiskolazas Ovoda Azok az
6vodapedagogu
sok, ahol
nagycsoportos
gyerekek
vannak
4. | Majus Sziil6i értekezlet | Evzar6 értekezlet Ovoda Minden
6vodapedagd-
gus
5. | Folyamatos Sziil6i Aktuélis problémaék. Ovoda, Minden
megbeszélések csaladi 6vodapedag6-
Fogad6 6rak, otthon gus.
csaladlatogatas.

Szoveges kiegészités:

Tovébbra is nagyon fontos szamunkra a csaldddal valo megfelelé kapcsolat kialakitdsa. A sziillék batran fordulnak
hozzénk gondjaikkal, probléméikkal. A nevelésben a csalad szerepe elsédleges, ezt mindig szem el6tt kell tartanunk,
mivel erre épiil az egész 6vodai élet. Az év folyaman aktivan vegyenek részt a sziilék a projektekben, nagyon oriiliink
annak, hogy jobban belelathatnak az 6vodai életiinkbe. Folyamatosan szeretnénk adni a projektekrdl késziilt

fényképeket, az oft elvégzett jatékos feladatokrdl folyamatos tajékoztatast fogunk adni. A sziilokkel mindennapi
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kapcsolatban allunk, mindig lehet6séget adunk arra, hogy 6k elmondhassak mondanivaléjukat. Mi is tajékoztatjuk dket
folyamatosan, minden napra egy-két mondatot tartogatunk szamukra, ezaltal 6k mar tudjdk, hogy a gyermeknek az

aznapi 6vodai napja milyen hangulatban telt el.

*  beszélgetéseken kiviil: informaciok a falidjsagon
e sziilék féoruma

e sziildi értekezletek

* nyiltnapok )

*  ko6zos barkdcsoldé napok

e kozos kiranduldsok (Racalmas, Tokfesztival)

*  kozos projektnapok (kukoricatorés, 8szi zoldségek betakaritasa, uszoda, 4llatkert




14. SZULOI SZERVEZET EVES MUNKATERVE

Klubvezetd neve:
Ssz  |Datum A tervezett program Tartalma Helyszin Felelds
hé Inap |id6pont megnevezése
1. Szeptember Tehetségprogram Tajékoztatas Ovoda Ovodapedagégusok
2.  [November Marton napi lampdas Lampasok Ovoda Ovodapedagégusok
felvonulés készitése
3. Mikuldsprojekt K6z0s program Tajékoztatas Ovoda Ovodapedagégusok
megbesz€lés
4. December IAdvent |Adventi Ovoda Ovodapedagégusok
koszorukészités
S. December Karacsonyvard délelott IAjandékkészités Ovoda Ovodapedagdgus
6.  [Janudr Allergias gyerekek étkezése |El6adas Ovoda élelmezésvezetd
Védond
7 December I[skoldba késziil6 gyerekek  |Hogyan Ovoda tanitd néni
Januar sziileinek eldadds késziiljiink az
iskoldra

Szoveges kiegészités:

Kapcsolat a Sziiléi Szervezettel.

Ovodankban a sziilok képviseletét a Sziiléi Szervezet latja el. Elkészitettiik az év elején a Sziildi Szervezet tagjaival az
éves tervet, amely szerint egyiitt dolgozunk. Minden fontos eseményrdl tajékoztatést tartunk, €s ugyanugy meghallgatjuk
az 6 otleteiket, problémaikat és prébélunk egyiitt dolgozni a kézos cél érdekében. Ebben a félévben nagyon aktivak

voltak a sziilék, mindenféle tevékenységben jelen voltak, hol kisebb, illetve hol nagyobb létszammal.



15. GYERMEKBALESETEK MEGELOZESE

Ssz [Datum Teriilet Tartalom Helye Felelds
ho nap (idopont
1. |Okt. 09. [10:00 [Tiizriadé terv Menekiilési terv szerint Ovoda Tlizvédelmi
felelds
Ovodavezetd
Ovodapedag6-
igusok
2. |decem- |15 [8.00 \Veszélyhelyzetek Ertekezleten Gsszegezni. Ovoda
ber feliilvizsgalata,
korrigaldsa

Szoveges kiegészités:

A balesetvédelem minden alkalmazott kiemelt feladata. Minden olyan esetet, kériilményt, meghibasodast azonnal
Jelenteniiik kell az évodavezetének, amely a gyermekek vagy a felndttek testi épségét veszélyeztetik. Az
ovodapedagogusok a csoport szokds- és szabalyrendszerében rogzitik az udvari jatékok hasznalati rendjének

kialakitasat, felhivjak a gyermekek figyelmét a balesetveszély forrasokra.

16. KULSO KAPCSOLATOK RENDSZERE

(OVODASKOR ELOTTI, EGESZSEGUGYI-ORVOS, VEDONG, SZAKSZOLGALAT, NEVELESI
TANACSADO)

Datum
SSz h6 [nap [idépont |[Megnevezése Tartalma Helye Felelds
) Szaboné
1 Nevelési Tandcsadd [skolaérettség vizsgalat |Ovoda Beloviri Rita
(Tanulasi Képességeket Vizsgald |Feliilvizsgalatok, (j
2  |Folyamatos Intézet vizsgalatok kérése Szaboné
3 Dunatjvérosi Nevelési Feliilvizsgilatok, 4] Beloviri Rita
Tanacsadd vizsgalatok kérése
4. [Havonta 1x Veédonok, gyerekorvosok konzultaci6 Orvosi rendeléGvodapedag6-
Ovoda lgusok

WAL
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17. _OVODA-ISKOLA ATMENET
Datum
Ssz Megnevezése Tartalma Helye FelelSs
hé I nap | idépont
Ovodavezets,
” J e évodapedagdgusok,
1 aprilis EIS,OS t?mto' n.enlk kapcsolatfelvétel Ovoda
utan kovetési rendszer
5 Azok az
2. | februa o Od?tp eldagqg:slo ; it | Kapcsolatépité Iskol B L
2 ebruar ressz ele az iskolai nyi apcsolatépités skola ahol nagycsoportos
napoxon gyerekek vannak
Azok az
3 .. Ora latogatas a I s kil 6vodapedagégusok,
s majus nagycsoportosoknak smerkedés az iskolava iskola ahol nagycsoportos
gyerekek vannak
4 - A TARIEE AT hiva Ismerkedés a leend6 tanitd dd Azok az
3 majus anité nénik meghivasa nénikkel 6voda évodapedagdgusok,
ahol nagycsoportos
gyerekek vannak
Azok az
5 Farl Els@sik & itsi K bttt iskol dvodapedagodgusok,
: szeptember ssok év nyitoja apcsolattartds iskola abioli maENEseportos
gyerekek vannak
Azok az
. ; 5vodapedagé A
aprilis Iskolacsalogatd kézmiives foglalkozas 6voda ouotiApEdgEcRUSok
ahol nagycsoportos
6 gyerekek vannak




Szoveges kiegészités:

Feltétleniil sziikséges a két intézmény kozétti nyitottsdg. Fontosnak tartjuk, hogy az 6voda szoros, partneri viszonyt
alakitson ki az iskoldval. Kiemelt szerepet tulajdonitunk annak, hogy az 6vodabol az iskolédba torténd &tmenet
zokkendmentes, zavartalan legyen. Neveldomunkankat 6sszehangoljuk, egyiittmiikodiink. Minden év elején elkészitjiik
az Ovoda-iskola egyiittmiikodési tervét, amit mindketten alairunk. Szeptemberben megbeszélést tartunk az iskola
vezetdivel €s kidolgoztuk az adott nevelési évre vonatkozo feladatokat. Folyamatos tajékoztatast adunk a leendd elsés
tanité néninek a gyermekek fejlodésérdl, egyéni fejlodési iitemérdl, az egyéni banasmod tapasztalatairdl és az
esetlegesen varhat6 alkalmazkodési nehézségekrdl. Evek o6ta bevalt gyakorlat, hogy a tanité néni ellitogat a
gyermekekhez az Gvoddba, bemutaté foglalkozésokat latogatnak. A Sindelar-felmérés eredményét a sziilok

beleegyezésével adjuk at a tanité néninek.

18. EGYEB KULSO KAPCSOLATOK

Diétu
Ssz | ho l nap | idépont Megnevezése Tartalm Helye Felelds
1.  [folyamatos konyvtar Konyvtarlatogatas, babeldadas |[Konyvtar Ov6 nénik
szervezése
2.  [folyamatos Mikulashaz Programokon val6 részvétel Mikuldshaz |Ov6 nénik
3.  [folyamatos Jatsz6haz Jatsz6hdzi programok Jatsz6haz  |Ové nénik
4.  [folyamatos Fenntarto J6 kapcsolat, k6z6s munka Szabdoné
Belovari Rita

5. [folyamatos Eletkert Eletkerti programokon val6 Eletkert Ov6 nénik
6.  [folyamatos Nyugdijasok Ko6z0s program Ovoda Ov6 nénik
7.  [folyamatos Testvérévodak K6z0s programok Ovoda Ov6 nénik
8.  [folyamatos Iskola Kapcsolattartas Ovoda-Iskola|Ové6 nénik

19. BELSO TOVABBKEPZESEK TERVE —-NEVELESI ERTEKEZLETEK,
MUNKATARSI ERTEKEZLETEK TERVE

Détum
Ssz  |hg ,nap lid('ipont egnevezése Tartalma Helye Felelds
Szaboné
1. ]A honap els6 hétféje [Vezetdi értekezlet Aktudlis programok, problémik, [Ovoda Belovari Rita
javaslatok, kérdések
megbeszélése



IA hénap mésodik
hétfoje

Neveloi értekezlet

A hénap harmadik
hétfojén

javaslatok, kérdések
megbeszélése

\Aktuélis programok, problémak,

Ovoda

Szakmai megbeszélés

Szaboné
Belovari Rita

31 Minden masodik
honap elsé keddjén

Dajkak, pedagogiai
asszisztensek

javaslatok, kérdések
megbeszélése

Aktuélis programok, problémak, Ovoda

Szaboné
Belovari Rita

Sziikség esetén barmikor dsszehivhaté munkatarsi értekezlet.




20. KORNYEZETI KOZOSSEG, TEHETSEGGONDOZAS PROGRAMJA

Détum
Ssz |6 _Inap lidépont IMeonevezése Tartalma Helve Felelds
IFolyamatos. Az Orokos Zold ovi M¢észéros Zoltanné
4. Orckos Zold Ovoda  [cimének megOrzése, ovoda Roézsahegyiné Horvith
Ujrahasznositott jatékok |Anita
készitése
Fejlesztd jatékok készitése Rézsahegyiné Horvith
5. Tehetséggondozas Tehetségmiihely vezetése |Gvoda lAnita
Komplex kézmiives-
origami

Szoveges kiegészités:

A tehetségmiihelyekbe a pedagégusok javasoljak a gyerekeket, és errél a sziiloket tajékoztatjuk. Orommel fogadjak
ezt a délelotti foglalkoztatdst. Olyan gyerekek keriilnek be a miihelyekbe, akik jobban érdeklddnek adott témék irant,
vagy tdjékozottabbak bizonyos teriileten 6nmagukhoz, vagy térsaikhoz képest. Fejlddnk anyanyelvi készségeik, zenei
képességeik, kéziigyességiik, kreativitasuk, kornyezettudatos szemléletmédjuk, testi képességeik. Fé célunk, hogy

complex személyiségfejlesztés torténjen.

21.  BELSO TOVABBKEPZESEK TERVE

Diétu
Ssz | hé | nap | idépont Megnevezése Tartalm Helye Felel6s
a

Aki részt vesz Bemutaté foglalkozasok.

1. | folyamatos tovabbképzésen, az 6voda Szab6né B.
belsé tovabbképzést Rita
tart a
munkatarsainak.




22.  AZ OVODA TERVEZETT ZARVA-TARTASA

Datum " .

Ssz g haptol  [napig DOSZAK Ugyeletes, felelés

1 dec. 22. jan.05. TELI IDOSZAKBAN (fenntarté engedélyével)  [Szaboné Belovéri Rita
Kérelem beadésa sziil6i nyilatkozatokkal.
Amennyiben igénylik a sziilok, az 6voda tizemel.

2 laugusztus|01. aug.  [NYARIIDOSZAKBAN (fenntarté engedélyével) [Szaboné Belovari Rita

31. Festés, karbantartas.

Amennyiben igénylik a sziilok, az 6voda tizemel.

Szoveges kiegészités:

Mindenképpen szem eltt tartjuk a sziil6i gényeket, mivel a nevelési év szeptembert6l a kovetkezd év augusztus 31
napjaig tart. A nyitvatartést, illetve a karbantartdsok miatti bezarast alapos egyeztetés utdn igényeljiik a fenntart6tol.

Februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket, felmérjiik az igényeket.



23. TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE, FEJLESZTESEK

Ssz [TERULET ervezett fejlesztés

1 CSOPORTSZOBAK Tisztasdgi festés ahol sziikséges. Oldalfal cseréje. Textilidk
folyamatos cseréje.

2 UDVAR Az udvari jatékok karbantartasa, folyamatos ellenérzése,
balesetmentesitése.
Uj jatszovarak beszerzése, és mas udvari jatékok.
Arnyékold a homokoz6 folé.
Udvari ivokit vezetékének javitdsa.
Tarol6 helyiségek bepucoldsa
Ovoda alapzaténak rendbe tétele, bepucolésa.

3 KONYHA Konyhai készletek, edények cseréje, p6tlasa.
Viaszkos vaszon folyamatos cseréje. Kisebb eszkozok
beszerzése.
2 darab konyhaszekrényelem beszerzése.

4 JATEKOK /A pedagdgiai program megvaldsitasahoz sziikséges neveld
munkat segit6 jatékok és eszkdzok beszerzése.

5 IMOSDO We il8kék folyamatos cseréje

6. |FUTES Korszertisités, karbantartas

7.  |OLTOZO Oltozoszekrény beszerzése

8. [FOLYOSO Polc beszerzése.

9. [TORNATEREM Tarolészekrény

10. |BEJARO Bejérati kapuk biztonsdgossa tétele
Bejarati ajto cseréje

Szoveges kiegészités:

Térgyi és infrastrukturélis feltételeink teljes mértékben megfelelnek a szinvonalas pedagégiai munka megvaldsitdsénak.

A gyermekek védett, biztonsagos kornyezetben fejlédhetnek.

A takarékossdg (telefon, viz, villany, gdz, fénymasolds), a térgyi eszkozok, felszerelések maximalis megdvisa, a
keletkez6 hibak azonnali jelentése az intézményvezetd felé minden alkalmazott feladata. A lehetéségekhez képest az
onkormanyzat megfeleld pénzt biztosit szimunkra, amennyiben egy-egy munkélat elmarad, annak anyagi okai vannak.

Az 6évoda minden dolgozéja azon van, hogy folyamatos bevételhez jussunk. Nagyon sok sziilé ajanl fel nalunk

tarsadalmi munkat, amit 5rommel fogadunk. Ezt tovabbra is lehetdségként kezeljiik.

Kihasznéljuk a palyazatokat, az 6vodaban gyiijtjiik a pet palackokat, aludobozokat, stb. Igénybe vessziik a kzmunkésok

munkajat, ha kapunk, udvarosi dllasunkat bet6ltottiik, ezaltal napi szinten rend uralkodik az 6voda kornyékén. Tervezett

feldjitds, karbantartds, egyéb beszerzéseket a tabldzatban rogzitettem.

N
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24. GYERMEKVEDELMI MUNKATERV

Ssz HATARI FELADAT TART Felelds
ho nap ALO
1. [Szeptember [30. Felmérések Evente 2x felmérést készitink a [Ovodapedagdgusok

hatranyos helyzetii, halmozottan
hatrdnyos helyzet, veszélyeztetett,
sajatos nevelési igényli gyerekek
szamarol. Szamukra és természetesen az |(Gyermekvédelmi
Februdr év kozben felmeriil§ problémak esetén |[felelds

28. is lehetdség szerint hosszi téavi
segitséget nydjtunk.

A gyerekek 6vodai beilleszkedésének
elésegitése, megfeleld segitségnyijtds
csaladjainak.

2. |Szeptember Nyilatkozatok Hérom és /vagy tobb gyerekes ]
csaladoktdl nyilatkozatok bekérése az  [Elelmezésvezetd
étkezési timogatasok miatt.

3.  [Szeptembertd] Kapcsolatfelvétel [Pedagdgiai Szakszolgalat Ovodavezetd
folyamatos Gyermekvédelmi Szolgalat Gyermekvédelmi
Csaladsegit6 Szolgalat felelos

Védonoi Halozat
Gyermekorvosok, sziikség esetén
esetmegbeszélés

4.  |folyamatos Kapcsolattartés Az 6vodapedagdgusok fogad66rén Ovodapedagdgusok
tajékoztatjdk a

sziiléket a felmeriil6 problémakrol,
valamint a

segitségnyjtas lehetoségeirdl és
formajardl.

Szoveges kiegészités:

Gyermekvédelmi felelds: Mészaros Zoltanné. Az Gvodaban  a gyermekvédelmi feladatok koordindldséra
gyermekvédelmi felelds tevékenykedik, aki munkéjat a gyermekvédelmi torvényben meghatérozottak alapjan végzi. Ez
a legszorosabb egyiittmiikodést feltételezi a csaladdal, a szakemberekkel.

Alapvetd feladata:

- az 6vodapedagégusok gyermekvédelmi munkajanak segitése,

- a sziilék tajékoztatisa azokrdl a lehetdségekrol, személyekrdl, intézményekrél, amelyekhez problémaik

megoldésa érdekében fordulhatnak,
- csaladlatogatason vesz részt a veszélyeztetd okok feltdrdsa érdekében
- segiti a Gyermekjoléti Szolgdlat tevékenységét

- fogad6 orak tartasa



25.

A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ELLATASVAL KAPCSOLATOS

TEENDOK TERVEZESE

Ha alapit6 okirat szerint ellatnak ilyen gyermeket, akkor kételezd kitolteni!
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Ssz |[Hatarid6 Feladat Tartalom Felel6s
ho nap
1. Sziikséges kontroll vizsgalat elvégzése INevelési
Folyamatos Tanacsado,
Szakértoi
7. Uj bekeriilések, vizsgalatok Bizottsdg,
Ovodavezetd,
Gybdgypedagdgus,
3. Szakért6i bizottsagba vald tovabbitas loéoi)élgus i
4. Az eldirt fejlesztések koordindldsa
26. SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ADATAI
Ha ellatnak ilyen gyermeket, akkor kételez6 kitolteni!
Ssz GYERMEK CSOPORT NEVE SZAKVELEMENY DIAGNOZIS
NEVE ALAPJAN
gondozasi szama
1. [Pethd Vanessza Kisvakond 14095 F83-kevert specifikus
fejlodési zavar
2. |Gyarmati Dominik Kockasfiilti nyul 15271 F84
Y \/\‘/"";'- 7




27. _ DIETAS ETKEZESBEN RESZESULO GYERMEKEK ADATAI
Ha ellatnak ilyen gyermeket, akkor kotelezé kitdlteni!
Ssz GYERMEK NEVE [CSOPORT NEVE  |DIAGNOZIS ETKEZTETES
FORMAJA
1. | normal
28.  FEJLESZTO PEDAGOGIA
Ssz| AZ OVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE VARHATOAN
FEJLESZTENDO
GYERMEKEK LETSZAMA
L. | Afejlesztést végzé gydgypedagdgus neve: Térizs-Lakos Lilla SNLBTM: 2+6
Logopédiai fejlesztést végzd logopédus neve: Parkanyi LOGOPEDIA: ?
Moénika
29. PR -MARKETING TERV
HATARIDO FELADAT Tartalom Felelds
ho nap
1. |Folyamatos Kiilonbdzo Az 6voda tdmogatédsa Mindenki
vallalkozok, cégek
megkeresése
2. |Szeptember Sziilok A j6 kapcsolat fenntartédsa, és az 6voda
tamogatasa tovabbra is. Mindenki
3. |Szeptember, december  [Vésarok szervezése |A csoportok tdimogatdsa a befolyt 6sszeggel. | Mindenki
Péilyazatok irasa  |Z6ld Ovi
Tehetségpont
Folyamatos Matehesz
4. Mindenki
5. |Februar Farsang:partol6jegy |A csoportok tamogatésa a befolyt dsszegbdl. [Mindenki
Farsanfi bevételek:
tombola,
zsakbamacska
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30. OVODAI HITTAN

Jelentkezett Hittannt Helyszin Idépont Megéllapodas
gyermekek aniio aese iktatészama
szama
Osszesen : 0 Ovoda
gyerek

31. TEHETSEGGONDOZO PROGRAMOK

HATARIDO FELADAT TARTALOM Felelds
ho nap
1. |folyamatos a tehetséges Ovodapedagégus, fejlesztd pedagdgus Rézsahegyiné
gyerekek kiszlirése [javaslata alapjan sziirik meg a nagycsoportos [Horvath Anita
a csoportban kori gyerekeket.

Szeptembertdl [Majusig (Tehetségfejleszté [Heti 1 alkalommal kiilén foglalkozas 8-10 Rézsahegyiné
miihely igyermekkel. Horvath Anita
Komplex

kézmiives-origami

Szoveges kiegészités:

()vodapedagégiai munkénk sorén a kivaléan kreativ, tehetségigéretes gyermekek sajat csoportjukban élik Gvodas
életiiket. Elssorban jatszanak, azzal foglalkoznak, amivel akarnak, szeretnek. A gyermekek fejlesztése két sikon
torténik: 6vodai csoportjaikban a napi tevékenységekbe 4gyazva, illetve kiscsoportos kreativitast fejlesztd
wtehetséggondozd™ foglalkozas keretében. A kdrnyezeti nevelésen alapul6 személyiségfejlesztd nevelési programunk
szerint komplex mddon valdsitjuk meg nevelési feladatainkat. Tudjuk, hogy minél komplexebb a gyermek
kérnyezetébdl érkezo kihivas, annal nagyobb az esélye a tehetség megnyilvanulasanak, ezért kiemeltem kezeljiik ezt a
mddszert, amelyet folyamatosan alkalmazunk a nevelési eljarasaink alatt. Gyermekeinkkel megismertetjiik sziikebb és
tagabb kornyezetiiket, ezzel felkészitjik 6ket a térsadalmi gyakorlatra, amely magéba foglalja teljes gyermeki
személyiség fejlesztését, tevékenységeken keresztiil és persze jatékos tevékenységek altal. Figyelembe vessziik az
egyéni képességeket és differencialt fejlesztést alkalmazunk. Nem féliink az jt6l, hasznéljuk a projekt mddszereinket,
innovativ térekvéseket tamogatunk. Felfigyeliink az atlagtol eltérd teljesitményt nyujté tehetséges gyermekek
kisziirésére a kiilonbozo tevékenységeken keresztiil. A kornyezeti programunkon keresztiil ismereteket, tapasztalatokat,
€lményeket nytjtunk komplex médon. Zsld Ovodai alprogramunkat, Madarbarit alprogramunkat, Kornyezetvédelmi

innovéciés programunkat beépitjikk a tehetségmiihely tartalmaba. Kornyezeti nevelésen alapulé komplex kézmiives
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tehetségmiihelyiink programja a mellékletben talalhato. A kiemelkedd képességii, kivaloan kreativ gyermekek
felfedezése, személyiségitk optimalis fejlesztése. /megeldzzik a tehetségigéretek elkallodasat, felismerjik az
alulteljesitd gyermekekben bujkalé kivdls képességeket/. A kivaldan kreativ tehetségigéretes gyermekek tovéabbi
gondozasa programunk keretében. A tehetség egyik bsszetevoje a gyermek motivaltsaga, érdeklodése. Ezért fontos
szempontunk, hogy a gyermekek szivesen vegyenek részt a foglalkozasokon. Célunk az ismeretek bovitésén til a
t6bbszoros intelligencia fejlesztése, a gyerekek gondolkoddsanak, kreativitdsanak fejlesztése jatékokkal, jat€kos
gondolkodtato feladatokkal. A tehetséggondozdsunkban nincs egy igaz ut. A tehetségek sokfélék, ezért sokféle,
sokszinii, véltozatos program lehet hatékony fejlesztésiikben. A programban a gondozas modszere: Kiscsoportos

Kkreativitast fejlesztd "tehetséggondozo6' foglalkozasok kiemelten projekt modszer segitségével.
Feladataink:

e felismerni a kreativ gyermekeket

e  Osztondzni, motivalni kreativitdsukat

e kielégiteni sziikségleteiket: megismerési, elfogadasi, alkotdsi, biztonsdgi
e  Onmagara taldltatas, hogy megbirkézzon a feladatok soksziniiségével

e eclkalldas elharitdsa

e  harmonikus fejlesztés

e segiteni ket a kiilsnboz6 helyzetekben

e az 4ltaldnos kreativ nevelés eszkozeivel segiteni fejlédésiiket

A tehetséggyanis gyermekek kivalasztisanak csak akkor van értelme, ha fejlesztésiiket alapos tervezémunka utan
megszervezziik és vallaljuk. Els6 1épesként olyan specialis célokat tekintettiink at és fogalmaztunk meg, melyeknek meg

kell valdsulni a fejlesztés soran, hogy sikeresek legyiink.

2. Specidlis célok a tehetséggondozasban:
Gazdagitas-disitas: A gazdagitas a tehetségfejleszté munkank alapeszkoze: ennek keretében a
tehetségigéreteknek tobbet nyidjtunk tehetségiik kibontakoztatasahoz.

= mélységében

= tartalmaban

= tempé6ban

= feldolgozisi képességek gazdagitisa (kreativ, kritikus gondolkodas)

,Mindenki tehetséges lehet, ,,csak meg kell taldlni, hogy Ki miben az!”

2. 1. A tehetséges gyermek erds oldalinak timogatasa.
(emlékezet, fantazia, logikus gondolkodas)

A gyermek egy-egy teriileten rengeteg ismeretanyagot halmoz fel. Segiteniink kell, hogy ezeket elmélyiteni tudja. Nem
célunk, hogy koran , kis tudost” neveljiink beldle, hanem, hogy a sokféle dolgot megismerve késobb érdeklddési iranyait
tudja alakitani. Vegyiik koriil 6ket min€l tobb lehetéséggel, amelyekbdl tanulhatnak, a jaték mindenek felett, intim

koriilmények targyi feltételek biztositdsa fontos, logikai szellemi jatékok, sakk. A gyermek tehetségével dsszefiiggd
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gyenge teriiletek kiegyenlitése: Problémak adédhatnak a pszichomotoros képességek, érzelmi-szocialis érettség
(egyenlétlen fejlodés) esetleg motivécios teriileten is. Mindenképpen olyan hianyossagokat kell a ,,gyenge” oldalon
érteniink, amelyek a tehetség fejlédését megnehezitik, vagy éppenséggel megakadalyozzik. A gyermek esetleges gyenge
oldalat mindenképpen diagnosztizalni kell, és szakember segitségével fejleszteni kell. A zenei, képzémiivészeti vagy
mozgésos kezdeményezések szerencsésen egészithetik ki az intellektualis iranyultsagot, segithetik a gyermek érzelmi-
szocidlis fejlddését akkor is, ha a gyermek ezeken a teriileteken nem rendelkezik j6 adottsagokkal. Minden teriilet
fejlesztése: A gyermekek fejlesztése soran fontosnak tartjuk a kiilonleges, esetleg fejlesztésre szorulé teriiletek mellett
az atlagos képességek, az egész személyiség tamogatasat. Elfogadd, a személyiségfejlodést segitd légkor kialakitasa:
A gyermeknek tisztdban kell lennie sajat értékeivel, de nem szabad, hogy tilbecsiilje azt. Egy-egy kiemelked6 gyermek
integréldsaban segithet néhany mas, intellektualis téren nem olyan kival6 tarsa. Ezek a gyerekek altaldban j6 szocialis
érzékkel rendelkeznek. Ilyenkor mindannyian atélhetik, hogy nem csak az intellektualis kivalésig az érték. A
tehetséggondozas 6vodai értelmezése a kornyezeti nevelési 6 alappillére révén komplex program Keretében:
Ovodankban a kivaléan kreativ, tehetség igéretes gyermekek fejlesztése két sikon torténik: Gvodai csoportjaikban a napi
tevékenységekbe dgyazva, illetve kiscsoportos kreativitast fejleszté ,tehetséggondozé” foglalkozas keretében.
()vodapedagégiai munkank sordn a kivaloan kreativ gyermekek sajat csoportjukban €lik 6vodas életiiket. Elsésorban
Jatszanak, azzal foglalkoznak, amivel akarnak, szeretnek. Kételességiink, hogy segitsiik Sket a tovabbfejlédésben,
erositsiik erds oldalukat, erdsitsiik gyenge teriileteiket, (melyek a fejlédését megnehezitik) olyan légkort alakitsunk ki a
gyermekek koriil, amely 6ket elfogadja, személyiségiiknek fejlodését segiti. Vegyes életkort csoportjainkban, a
mindennapi tanuldsos cselekvéses helyzetekbe épiti be az 6véné a kreativitast fejleszté feladatokat, tobbletismereteket.
A gyermekek szabadon donthetnek részt kivannak-e venni a felkinalt tevékenységekben. Ezek a tanuldsos helyzetek
nyitottak, barmikor elérhetéek, de a kilépés lehetdsége is biztositott a gyermekek szamara. Az 6vodapedagdgusnak az a
szerepe, hogy €szrevegye, timogassa, és komplex ismeretekhez jutassa a gyermekeket, hagyja kalandozni a tudomény
vilagaban. Tobbféle lehetéség kindlkozik a vegyes dsszetételii csoportokban a tehetségfejlesztésre, itt a ddsitas mellett
a gyorsitds modszere is megjelenik spontan médon, az életkori sajatossdgok miatt, hiszen a kicsik, ha akarnak részt
vehetnek a nagyoknak szant foglalkozasokon. Ez gyorsabb fejlodést biztosit szdmukra, ugyanakkor sajat koruknak
megfeleld készségeik zavartalanul fejlédhetnek. Idésebb korban a felkinalt gazdagité foglalkozasok pétolhatjak ezt a
moédszert, a tehetségigéretes gyermekeknek. Kiscsoportos tehetséggondozd, gazdagit foglalkozésainkkal egy éve
kindljuk meg tehetséggyands Gvodasainkat. Speciélis programunkban a kivdl6an kreativ gyermekek gondozisa egy
rasegité programmal torténik. Ennek keretében az atlag feletti értelmi képességekkel, kreativitassal és ehhez kapcsolodo
feladatelkotelezettséggel rendelkezé tehetségigéreteknek olyan jatékos foglalkozdsokat tartunk, ami kielégiti tag
érdeklddési teriiletiiket, illetve tovabb béviti azt. A lényeg az, hogy a gyerekek olyan komplex tobbletismereteket
kapjanak, amivel a kozeljovében nem foglalkoznénak, a programba be lehessen csempészni a lemaradé teriiletek
fejlesztését, egymasra taldlhassanak a hasonl6 érdeklddésii gyermekek, érezzék, hogy a foglalkozast vezets 6vé nénivel
jol megértik egymast, és hogy ezeken a foglalkozasokon elfogado légkor veszi ket koriil. A kiilonbozé életkoru
gyermekeket a két csoportbol valogatjuk dssze. Tapasztalataink azt bizonyitottdk, hogy leghatékonyabban az 5- 6-7 éves
korosztaly fejleszthetd ilyen keretek kozott. Az 6vodas gyermekek egészséges személyiségfejlodése akkor valésul meg,
ha olyan szabad és érzelmi biztonsagot ad6 tamogat6, gondolkodé kérnyezetet teremtiink melyben egészségesen
harmonikusan én erds személyiséggé fejlédnek. Ehhez nélkiilszhetetlen a gyermekek és az 6vond kozott kialakuld
érzelmi biztonsag, kotodés — ez egy kiscsoportos gyermeknél a szeretett 6v6 néni jelenlétét feltételezi-, mert csak ennek
hatdsdra bontakoznak ki a kiilénleges tehetségre utal6 specidlis képességeik, készségeik kreativitasuk. A tdl koran
torténd kiemelés a gyermekek képességeit korlatozhatja. A tehetségmiihely foglalkozasok akkor hatékonyak, ha kis
létszamiak. A gyermekek olyan kozosségben érzik magukat biztonsdgban, amelynek 1étszima nem haladja meg a

csoportba jar6 gyermekek életkordnak a kétszeresét. Ez a megoldés 5-6-7 éves Gvodasok esetében maximum 10-14 fot
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jelent. Természetesen a létszdm alakulasat a foglalkozas helyszine is meghatarozza. Ez a létszam csak ugy elviselhetd,
hogy az elbteret, a folyosot is hasznéljuk, jo idében az udvaron tevékenykediink. A kozosségben ekkor még lehet6ség
nyilik tarsakra lelni, de a kozosségi élet szabalyait (példéul, tevékenykedni, dolgozni masokkal; erészakmentes vitat
kezelni) is megtanulhatjik a gyerekek. Intézményiinkben, egész évben heti 1 Grdban torténik a kivaléan kreativ
tehetségesnek tiind gyermekek kiilon gondozasa. A gondozés nem sziikiil le korlatolt programtervezetekre, hanem egész
nevelési évben folyamatos a gyermekek szamara. A tehetség nagyon sokféle és érzékeny. Rengeteg kiemelkedd adottsag
nem tud kifejlédni a kornyezet igénytelensége, a merevsége, tudatlansédga miatt. Bizonyosnak mondhat6, hogy a nem
megfeleld nevelési-oktatasi kornyezet nagy veszteséget okoz a kiemelkedd képességii gyerekek esetében. A
legfontosabb ,kornyezeti tényezd” a mi 6vodankban a tehetségekkel foglalkozo pedagogus, 6vond. Ok birnak a legtébb
befolyassal a tehetség alakitdsaban., akar szakérts, akar nem. Szemléletiink, gondolkodasunk, banasmédunk

meghatéroz6 a tehetségek sorsara. Mi ezt szeretnénk formalni, alakitani.

32. AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELESSEL KAPCSOLATOS PROGRAMOK

HATARIDO FELADAT TARTALOM Felelos
ho nap
1. |oktober Fogorvos Fogak édllapotanak felmérése Rozsahegyiné
Horvath Anita
2. |aprilis Egészséges, mint a Csaladi torna, z6ldség-gyiimolcs biifével Mészaros
MAKK Zoltanné
3. |oktober Testdpolas Egészséghét. Védondi eldadas. Védond
Szabdéné
Belovari Rita
4.  |december friss levegd Szankoparti. Szuszits Réka
5.  |maércius mozgas Mozgésfejlesztés, élmény nydjtas. Szaboné
Belovari Rita
Rozsahegyiné
Horvéth Anita
6. |méjus mozgas Kihivas Napja Mészaros
Zoltanné
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33. A NEMZETISEGI NEVELESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK TERVEZESE

(Csak ott kell kitélteni, ahol ez a nevelés folyik)

Hatarid6

Feladat

hé

nap

Tartalom

Felel6s

34. AZINTEZMENY BEMUTATKOZASAT SZOLGALO PEDAGOGIAI CELU OVODAI

NYIiLT NAP
Hatérido ELADAT Tartalom Felelds
aprilis-majus Beiratkozas Az érdekl6do sziilok betekinthetnek a Szabéné Belovari
csoport életébe. Rita
folyamatos nyilt hét Az érdekl6d6 sziil6k betekintést Minden
nyerhetnek a csoport életébe. 6vodapedagigus

¢letébe.

3. ||Augusztus 31

[smerkedési nap

A gyerekek €s a sziilok ismerkedhetnek az
6voda életével.

Minden pedagdgus

35. GYAKORNOK ES MENTOR

HATARIDO

Gyakornok

Mentor neve

TARTALOM

Felelos

1. [2018.

01. 01.

Szuszits Réka
2018.JANUAR
1-TOL
PEDAGOGUS 1

Szabo6né Belovari

Rita

Foglalkozéslatogatas és
megbeszElés, segités a
portfolié készitésében.

(megtortént)

Szabdoné

Belovari Rita
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36. MINOSITO ELJARAS

Béke tér 2.

adat Mindsitd vizsga
Gyakornok Mentor neve A vizsga idépontja
neve
2425 Nagykardcsony  [Szuszits Réka Szab6né Beloviri Rita 2017.méajus (MEGTORTENT)




Minésité eljdrasban részt vevok

adat Mindsitd eljaras

Erintettek neve Az eljaras idépontja Virhat6 fokozat

37. INTEZMENY BELSO ONERTEKELESEBEN RESZTVEVOK:

adat Az intézmény belsé dnérékelésében részt vevok
Erintettek neve Teendé
Szab6né Belovari Rita IA kidolgozott 5 éves és éves belsd
Nagykaracsony Béke | Mészaros Zoltanné ellendrzési terv mellékelve.
tér 2. Roézsahegyiné Horvath Anita
Szuszits Réka

38. ELELMEZESI FELADATOK:

Konyhai dolgozék:

Szekeres Bélané: szakacs

Balogh Janosné Nanasi Aniké: konyhai Kisegit6

Hir Péter: élelmezésvezetd

Az 6voda konyhdjan HACCP rendszert miikodtetiink. Targyi felszereltsége jo, korszeriibb eszkozok beszerzése évek 6ta
folyamatosan torténik, de még mindig van olyan dolog, ami fejlesztésre vir. Az elmilt években mindig be volt tervezve
egy-egy eszkoz beszerzése, cseréje. A 2017-18-as évben a ki vetkezd dolgokat szereznénk betervezni a koltségvetésbe: 2

darab komplett konyhaszekrény elem, 2 darabsavall¢ labas, kisebb kiegészit6k, amik elhasznalédnak az év folyaman.



Az 6voda és a konyha vagyondnak, berendezési targyainak, tdrgyi eszkozeinek megovésa az intézmény valamennyi
dolgozéjanak kiemelt feladata, igyeksziink erre fokozatosan figyelni tovabbra is.

Az, egészségiigyrél” sz6l6 1990.évi CLIV. torvény 50.§-anak (3) bekezdése eldirja, hogy a kozétkeztetésben — kiilonds
tekintettel az egészségiigyi-, szociélis- és gyermekintézményekben nydujtott kozétkeztetésre — az €lettani sziikségletnek
megfelelé mindségii és tapértékii étkezést kell biztositani. Az OETI sajat vizsgalati eredményeire épitve €s a leglijabb
szakirodalmi adatokat figyelembe véve elkészitette a taplalkozastudomény mai allasanak megfeleld, a rendszeres étkezést
biztosité, szervezett élelmezési ellatasra vonatkoz6 taplalkozds — egészségiigyi ajanlast. Ezen ajanlas hatalya kiterjed
valamennyi kozétkeztetési szolgdltatast nyijto szervezetre. A kozéétkeztetd feladata ezen ajanlas szerint az élettani
energia — és tapanyagigénynek megfeleld osszetételd és jellegli taplalék biztositasa. Ezen elvek alapjan torténik az étlap
sszeallitisa. Az dsszeallitast az élelmezésvezetd késziti el és az 6vodavezeté hagyja jova.

Tovéabbképzések, iskoldk:

Baloghné Nénasi Aniké és Szekeres Bélané2016 szeptember 1-t0l: szakacsképzésben vesz részt, onkoltséges modon. A

tovabbképzések, iskoldk timogatasdhoz nem igényliink semmi Gsszeget.

2017-18-es nevelési évben a varhat6 adatok:

Dijmentes 100%-o0s
Ovoda 40 0

A vendég étkezok visszajelzései alapjan az étkezési ellatassal elégedett.

Utdirat:
Minden terv, igy a mostani munkaterv is egy irdnymutato, annyit fog érni, amennyit meg tudunk valésitani beldle, igy
minden erénkkel azon lesziink, hogy ne maradjon ki semmi. A Pedagégiai Program is rugalmassagot ajanl, igy

természetesen nem vétiink, ha a neveldtestiilet és a sziildi szervezet egyetértésével médositunk a tervezeten.

Nagykaracsony 2017. augusztus 15

Szabéné Belovari Rita

Ovoda vezetd
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