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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Daruszentmiklos K6zség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 25/2013. (IL 22.) OKT. és
Nagykaracsony K6zség Onkorményzat Képvisels-testiiletének 25/2013. (II. 22.) Ok. szamu
hatdrozataval Megallapodas sziiletett a Nagykaricsonyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
létrehozdsdra és miikodtetésére 2013. marcius 1. napjaval. A Megallapodast a telepiilések
2014. decemberében kisebb mértékben mddositottdk, illetve pontositottak. A modositast
Daruszentmiklos Kozség Onkorményzat Képvisel-testiilete a  163/2014. XIL.  3)
onkormanyzati képviselo-testiileti hatérozataval, Nagykaracsony Kozség Onkorméanyzat
Keépviselo-testiilete  154/2014. (XII. 03.) o6nkormanyzati hatérozatéval fogadta el.
Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovébbiakban:
Métv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja és a Megallapodas 11.6. pontja elbirja a jegyzOnek
feladatként az éves beszdmolast a Képviseld-testiileteknek a Hivatal tevékenységér6l. A
Motv. és a Megallapodasban foglalt kételezettségnek eleget téve az aldbbiakban tdjékoztatom
a Képvisel6-testiileteket a KOH 2015. évben végzett munkajarol.

Nagykaracsony Kozség Onkorményzat Képviseld-testiiletének 2016. évi munkatervében
tervezett napirendként szerepel a ,,T4jékoztaté a Nagykaracsonyi Kozos Onkormanyzati
Hivatal 2015. évi munk&jarol”.

Daruszentmiklos K6zség Onkorményzat Képvisels-testiiletének 2016. évi munkatervében
2016. junius 27-ei iilésének tervezett napirendje a ,,Tajékoztatd a Nagykaracsonyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évi munkdjarol”. Figyelemmel Nagykaracsony Kozség
Képvisel6-testiiletének  iilésére elékészitett anyag benyujtasanak hataridejét, ezuiton
Daruszentmiklos K6zség Képvisel6-testiilete elé is beterjesztjiik a beszamolot.

Az Motv. 84. § (1) bekezdése szerint A helyi onkormanyzat képviseld-testiilete az
onkorményzat mitkodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz$ feladat- és hataskorébe
tartozd tigyek dontésre vald elSkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
cllatasara polgarmesteri hivatal vagy kozos onkorméanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal
kozremiikodik az énkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylittmiikodésének 6sszehangoldsaban.

A Nagykaracsonyi Kozds Onkorményzati Hivatal Nagykardcsony vonatkozdsdban az
alabbiakban kivanok a 2015. évi munkardl tijékoztatdst adni, a Daruszentmiklosi
Kirendeltségben végzett munkarol az aljegyzd asszony kiilon tajékoztatot készitett. A két
tajekoztatot egylittesen sziikséges a testiileteknek elfogadni.

I. KOH Nagykaracsonyi Hivatal

A Hivatal kulturdlt kériilmények kozott tudta és tudja fogadni az tgyfeleket, biztositja az
tinnep€lyes koriilmények kozott lebonyolitasra keriild hivatalos események helyszinét. Az
2013 évben megtortént a hivatali épiilet belsé rendbetétele. 2015. évben a Beltigyminiszter ar
altal kiirt palydzatban korszertsiteni szerettiik volna a Kozséghazat. Palyazatunk az épiilet

1



nyilaszaroinak cseréjére, az ¢épiilet hoszigetelésére, napelemek elhelyezésére és fiités
korszeriisitésre vonatkozott. A palyazatunk sajnos forrashianyra hivatkozassal nem kapott
tamogatést.

2015-ben a hivatal létszamanak alakulésa:
Az 6nkormanyzati és allamigazgatési feladatok ellatasara, az allampolgérok rendelkezésére
all két tisztségviseld (polgarmester, jegyzé), 5 koztisztviseld.

2015. év elejétdl kezdddden a koztisztviselok személye folyamatosan kicserélédott. J elenleg a
jegyzd és egy koztisztviseld fSiskolai végzettségii, illetve egy koztisztviselé rendelkezik
foiskolai végzettséggel, de besoroldsdnal ezt nem tudom figyelembe venni, igy négy
kozépfokii szakmai végzettségli  koztisztviselével —rendelkeziink. A kozigazgatasi
alapvizsgaval egy koztisztvisel6 rendelkezik. Anyakonyvi szakvizsgaval 1 6 rendelkezik.

Az apparatusban a jegyz rendelkezik kdzigazgatasi szakvizsgaval.

A hivatalokban, igy ndlunk is az elézd évekhez képest még inkéabb (jogszabalyokkal
tamogatott formaban) elterjeddben van az elektronikus tigyintézés. Elsédlegesen a hivatalok
kozotti ligyintézés, (adatszolgaltatés, statisztika, jelentések, kiilonféle specialis kozponti
rendszerek jelenléte, Pl. Foglalkoztatasi és Szocialis Adatbézis, népesség nyilvantartd, ASZA,
stb.) tekintetében valt gyakorlattda. Ezen feladatok ellatasara hivatalunk a szlikséges
szamitastechnikai eszkozokkel rendelkezik. Jelenlegi gépparkkal egyre nehezebben tudjuk
ellatni a feladatokat, a szamitogépeink 0-ra irtak, tobbségiik lassu, elavult, nehézkes veliik a
munkavégzés. Sziikségesnek latom tervbe venni az eszkozpark folyamatos frissitését, persze
ennek koltségvetési vonzata van.

Kiilon szamitogépen térténik a pénziigyi utalasok teljesitésére OTP felé. Kd&zpontilag csak az
anyakonyvezésre, a valasztasok idején a valasztassal kapcsolatos feladatok ellatésara és a
cimnyilvantartdsok kezelése torténik az Gigynevezett ASZA gépen. Az elézé évben (2014-ben)
az Anyakonyvi Szolgaltaté Rendszer zavartalanabb ellatidsa érdekében béviilt szamitogép
parkunk 1 laptoppal. Ez az eszkdz nem az Onkormanyzat tulajdonat képezi, kozpontilag
bérelt gépként keriilt a hivatalba.

A munkdt segitéen nem rendelkeziink Complex jogszabaly nyilvantartd programmal —
anyagiak hijan. Helyette az interneten elérhetd Nemzetkozi J ogszabalytarat tudjuk hasznalni.

Szamitastechnikai szakemberrel az apparatus nem rendelkezik, probléma esetén Kkiils
szakember bevonaséaval tudjuk a hibat elharitani.

A teleptilés honlapjat kiilon torvényben eléirtaknak megfelelden rendszeresen frissitjik a
kdzérdeki adatokkal és egyéb aktualis informacioval.

A Hivatal dolgozdi a telefonkozponton keresztiil elérhetéek a lakossag ¢és kozigazgatasi
intézmények részérol.

A szakmai munka minéségének megérzése érdekében az elmult évben az 1) dolgozok
betanitasa volt a legfontosabb feladat. Az eléirasoknak megfeleléen az éves tovabbképzési
terv elkészitése megtortént. Az elmult évben kizarolag koltségtéritéses képzéseken vettek

részt a kollégak. A pénziigyes kollegand a mérlegképes konyveléi kotelezd tovabbképzéseken
vett részt.



Az Onkorm(invzat mitkodésével kapcsolatos feladatok

A Képvisel6-testiilet 2015. évben 17 alkalommal lilésezett, ebbdl 5 rendkiviili tilés, 11 rendes,
nyilvanos iilés és 1 kozmeghallgatas volt. A zart iilés tartésa 3 alkalommal tSrtént meg.

A Képvisel6-testiilet rendeletalkotdsa és hatarozathozatala az alabbiak szerint alakult

2012. 2013. 2014. 2015.
rendelet 18 19 20 21

hatarozat 121 139 163 164

A rendeletek nyilvantartasba vétele, kihirdetése és a telepiilés honlapjan val6 elhelyezése
folyamatosan megtorténik. A hatdrozatok végrehajtasra kertiltek. A jegyzOkonyveket,
rendeleteket, eléterjesztéseket a Fejér Megyei Kormanyhivatal Epitésiigyi, Hatdségi, Oktatasi
¢s Torvényességi Feliigyeleti Foosztélya részére megkiildtiik a Nemzeti Jogszabdlytar irasbeli
kapcsolattartasi feliiletén.

A testiileti tlésre a meghivok, a napirendek mindegyikéhez az irdsos el6terjesztések,
hatdrozati javaslatok, hatéridére elkésziiltek. A hatarozatok végrehajtasarél a polgarmester a
lejart hatdridejii hatdrozatoknal a jelentését megadta.

A képvisel6-testiileti anyagok kézbesitése papir alapon torténik. A képvisel6k munkajdhoz a
sziikséges és igényelt segitséget, informaciét, minden alkalommal megadtuk.

Polgdri_védelmi iigyekben f6 feladatunk a kiilonbozd tervek (megalakitasi, riasztasi-,
berendelési és készenlétbe helyezési) naprakészen tartdsa, feliilvizsgalata, pontositasa, illetve
a kiilonbozo intézkedési tervek elkészitése, valamint a polgarvédelmi szolgalatra kotelezés,
technikai igénybevétel elrendelése.

A hazai katasztréfavédelmi rendszer jelentds valtozasokon, megujuldsokon ment keresztiil
2012. és 2013. évben. Az ehhez k6t6d6 tervezési-szervezési tevékenység elvégzésre keriilt.
2015. évben is folyamatosan elvégeztiik a kiilonbézé tervek feltilvizsgalatat, naprakésszé
tételét.

A'llamigazgat(isi - hatdsdgi feladatok

A Hivatalban az iigyiratok iktatdsa elektronikus ton, szamitogépes iktatassal végezziik.
A program segitségével késziil tobbek kozott az éves hatosagi statisztika, ligyirathatralékok
készitése.

A kozponti irattarunk lassan megtelik. Az iratok tarolasa megfeleld. Az iratok selejtezésére
sort kell keriteni. Az iratok csomagolasahoz savmentes papirdobozok beszerzése sziikséges.
Az el6bb ismertetett probléma megoldasara, az irattar rendbe tételére, az iratok selejtezésére,
a szitkséges dokumentumok elkészitésére szerzédést kotottink a Chartarium Iratrendezd és
Szolgaltatd Kft-vel. A munkék elvégzése 2016. év elsd negyedévében torténik meg. A Kft-vel
mar évek Ota szoros kapcsolatot apolunk, munkéjukkal megelégedettek voltunk.

Iktatott tigyiratok statisztikai adatai:

Ev Iktatott iigyiratok szama Hatarozatok szima
Sorszamra | Gytjtoiv Alszamra Allamigazgatési Onkormanyzati
sorszdmara hatosagi hatosagi
tigyekben ligyekben
2013. 1347 0 3872 1273 39




2014.

1801

3562

1364

61

2015.

1721

2233

432

234

Altaldnos ioazgatds

Anyakonyvi igazgatds

2006. marcius 1-t6l bevezetésre keriilt az Anyakonyvi Szolgaltaté Alrendszer (tovéabbiakban:
ASZA), mely az anyakonyvvezetOk részére kialakitott rendszer, a Férum és Levelezd
rendszer mellett, az anyakdnyvek és anyakényvi kivonatok nyilvantartdsara, az anyakdnyvi
okiratok — kiemelten kezelve az anyakényvi kivonatokat — eldallitasara, valasztasokkor a
valasztasi feladatok lebonyolitisdra szolgal, illetve hasznalhatd. Az ASZA rendszer
szolgaltatdsait csak olyan felhasznalé veheti igénybe, aki rendelkezik az ehhez sziikséges
felhasznaloi jogosultsaggal, azonosité kartyaval.

Anyakdnyvezés az események (sziiletés, hézassag, halaleset) helye szerint térténik, ennek
figyelembevételével az egyes anyakonyvekbe az alabbi szamu bejegyzés tortént: 2014-ben.

(2012. évi és a 2013. évi adatok az dsszehasonlitést szolgaljék.)

Anyakonyvi bejegyzések

2012 év 2013 év 2014 év
Sziiletési anyakonyv 0 0 0
Hézassagkotési anyakonyv 3 4 0
Halotti anyakonyv 3 5 3

2014. julius 1. napjatol megsziint az anyakonyvi események papir alapti vezetése, helyette az
elektronikus anyakonyvet hasznaljuk. Eleinte sok gondot nehézséget okozott az Uj rendszer
alkalmazésa €s hasznalata. Ma mar ha tobb idét is vesz igénybe de hozzaszoktunk ehhez a
nyilvéantartési formahoz.

2015. évben 6 hazassagkstés, 1 névadd tinnepélyes keretek kozotti megtartasa tortént.
Halaleset anyakonyvezése 5 esetben tortént.

A hézassagkoto terem kulturalt koriilményeket biztosit a hazassagkotések lebonyolitasara. De
azért el kell mondani, hogy a berendezési targyak potlasat, cseréjét tervbe kell venni,
gondolok itt fSleg a székek potlasara, diszité elemeknél fiiggonykarnis, fiiggényok
lecserélésére.

A beszdmolasi idészakban kiskoru hazassagkotésére nem kertilt sor. Anyakonyvvezet6 elotti
apai elismerd nyilatkozat megtételére 4 esetben keriilt sor.

Népesség-nyilvintartds

A lakcimek véltozdsaval kapcsolatos iigyintézés hivatalunkban térténik, melyet
lakcimbejelentd lapon nyujt be az tigyfél. Az iigyintézés keretében a lakohely, illetve a
tartozkodasi helylétesités, véltozds, megsziinés, kiilfoldi letelepedés, ideiglenes kiilfoldon
tartozkodas bejelentése és intézése torténik. A lakcimekkel kapcsolatos valtozasok rogzitése
helyi szinten torténik, majd ezt kévetden tovabbitjuk a Kormanyablakhoz a lakcimjelentd
lapokat a lakcimkartya csere, illetve kiadas céljabol. A Kormanyablak az tigyfélnek kiildi meg
a lakcimkartyat.

Lakcimvéltozas bejelentése és regisztracidja 2015. évben 62 esetben tortént.




A népesség-nyilvantartds tovabbra is két forméaban, manualis kartonos rendszerben, illetve
egy gépi nyilvantartds, az ASZA rendszeren keresztiil torténik. Mindkét nyilvantartasi
formaban az adatok folyamatos frissitése kézpont altal kiildott adatokkal, az tigyintézé
kozremiikodésével torténik.

A népesség-nyilvantartds egyik fontos eleme az adatvédelem, melyet a nyilvéantartast kezelé
ligyintézd a jogszabalyok alapjan kezel. A nyilvantartasbol adatot kizardlag ezen

jogszabalyok figyelembevételével van lehetdség kiadni.

Nagykaracsony allandé lakosainak viltozasa 2015-ben

___Ev/F$ 2015. év
A,llan(.lo lal’msol’{ 1397
szama januar 1-én
Kijelentkezett 2
lakéhelyrél
Bejelentkezett 31
lakéhelyre
Sziiletett 7
__Meghalt 21
Alland¢ lakosok
szama december 31. 1592

Cimnyilvintartdsi rendszer

Az Ugyintéz6 feladata a cimek, cimelemek rogzitése, ellendrzése, frissitése, mely az un.
ASZA gépen torténik.

2015. évben 1j cim 2 esetben keriilt felrogzitésre a rendszerbe.

A cimelemek rogzitését dokumentalni kell, a bizonyité iratokat, hatdrozatot a Kozponti
Okménytarnak kell megkiildeni. Egyéb tigyiratokat a gépi rendszerre elektronikusan csatolni
kell a nyilvantartashoz.

Hatosagi bizonyitvdany

Adatok, tények, kortilmények fennalldsanak igazoldsara hatésagi bizonyitvany keriil
kigllitasra: 2015-ben 35 esetben tértént ilyen jellegli igazolds. Ugy mint, kiilfoldi
munkavégzOk részére csalddi allapotot igazold igazolds, valamint gépjarmiivek esetében
tarolasi engedélyrél, valamint lakatlan ingatlanrol igazolas. A hatdsagi bizonyitvany
kiallitasat a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004.
¢vi CXL. tv. alapjan 8 napon beliil kell teljesiteni.

Hagyatéki iigyintézés

2011. evtdl valtozott a hagyatéki eljarasrol szolo torvény, ennek tiikrében a hagyatéki
eljarashoz kapcsolodd tigyintézési szabalyok, nyomtatvéanyok is valtoztak. A jegyzoi
cljarasban keriil rogzitésre a jegyzékonyv, melynek ismeretében a hagyatéki ligyintéz0
elektronikusan elkésziti a hagyatéki leltart, melyet papir alapon is el kell késziteni. A
hagyatéki tigyintézés soran 2015. évben 31 db iigyirat keletkezett. Ebbél 21 esetben eredeti
hagyatéki leltart vettiink fel, 10 esetben keriilt sor pothagyatéki leltar felvételére (a leltar
mellékletét képezi az ado és értékbizonyitvany - nagykaracsonyi ingatlanok esetében az
igazgatasi-szocidlis tigyintéz6 4llitia ki, més kozigazgatasi teriiletek esetében az
illetékességgel rendelkezé hivatal keriil belsd jogsegély utjan megkeresésre az add-és
értékbizonyitvanyok kiallitdsara).



Az elkészitett hagyatéki leltirokat a mellékletekkel egyiitt az illetékes Kozjegyzs felé
tovabbitottuk.

Birtokvédelem teriiletén 2015. évben eljards meginditasara hivatalunkban nem keriilt sor.
Birtokvédelmi kérdésekkel és problémékkal sok esetben fordultak személyes megkereséssel a
hivatalhoz.

A 2010. évben bevezetésre keriil6 j jogszabalyi véltozasok miatt észrevehetéen kevesebben
inditjdk meg a jegyzé el6tt a birtokvédelmi eljarast. A bizonyitasi kotelezettség — melyet a
birdsagi eljards mintdjara alakitottak & — a birtokvédelmet kérd feladata, a hivatal
tulajdonképpen kozvetité szerepet tolt be a felek kozott, majd a rendelkezésre allo adatok
alapjan dont.

A jegyzdi eljards célja a gyors érdemi dontés a birtoklds tényén. Az eljaras targya a birtoklas
tényén alapul6 birtokvédelem biztositisa, amelynek az a rendeltetése, hogy a jogkérdés
eldontéséig az eredeti allapotot biztositsa. Ebbdl az kovetkezik, hogy Onmagaban azért, mert a
jogkérdés is vitds, nem lehet az eljarast és a birtokvédelmet megtagadni, csak akkor, ha
nyilvanval6 a birtoklashoz val6 jog hidnya. A bonyolult jogkérdéseket azonban a jegyzdnek
nem kell megitélnie, a jogkérdés alapjan valé dontés a birdsag feladata. Roviden a jegyz6 a
tények, a birdésag a jogok alapjan dont.

A birtokvédelmi eljarasnal amennyiben személyesen jelent meg az tigyfél, korrekt
tajékoztatas mellett arra torekedtiink, hogy prébéljdk meg békésen, egymas kozott rendezni a
problémat. A legtobb esetben sikeriilt ,hivatal nélkiil” rendezni a felek problémajat.
Természetesen, ha nem tudtak, tudjék rendezni az iigyet, akkor a hivatal kotelessége a vitdban
donteni a hatalyos jogszabalyok alkalmazasaval.

2015. marcius 1-jén 0j a birtokvédelmi eljarasrol sz616 17/2015. (IL. 16.) Kormanyrendelet
Iépett hatalyba, mely hataskort tovébbra is a jegyz6hoz telepitette.

Szocidlis Igazgatis és Gyamiigy igazgatds: az elmult évben kiilon napirenden tortént
beszamolas adott teriiletekrél. A gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatasrol szolod
1997. évi XXXI. torvény 96. § (6) bekezdése irja elé az énkormanyzatnak, hogy minden év
méjus 31. napjdig atfogod értékelést készitsen a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
feladatainak ellatasirél, amelyet a Képviseld-testiilet megtargyal. 2015. évben az aprilisi
testiileti tilésen az atfogd értékelés megtargyaldsra keriilt, melyet a jogszabalyi eléirdasoknak
megfeleléen a dontéssel egyiitt megkiildtiik a Fejér Megyei Kormanyhivatal Szociélis és
Gyamhivatalanak.

Kereskedelmi igazgatds

Nagykaracsony kézség teriiletén mikodd kereskedelmi egységekrél elkészitett nyilvantartas
honlapunkon megtalélhatd, valtozasok folyamatosan frissitésre keriilnek.

A vonatkozd kormanyrendelet alapjan a kereskedelmi tevékenység két részre: bejelentés
koteles kereskedelmi tevékenységre ¢és kizardlag iizletben forgalmazhaté termékekre
vonatkoz6 kereskedelmi tevékenységre (mitkodési engedély koteles) tagozddik.

A fenticknek megfelelden Nagykardcsony kozség teriiletén 2015. december 31-én
bejelentéshez  kotott kereskedelmi tevékenységet 26 iizlet végez, valamint miikddési
engedéllyel 1 tzlet rendelkezik. A miikodési engedéllyel rendelkezd iizletek szdmanak
drasztikus csokkenése a jogszabalyi véltozdas kovetkeztében a Nemzeti Dohanybolt
megnyitasdhoz kotddik.

A KSH fel¢ az aktualis adatszolgaltatasi kotelezettségiinket mindkét teriileten teljesitettiik.

Taldlt targyként 2015. évben nem kellett intézkedni.




Mezogazdasdgi igazoatds

A helyi ujsagban — Kardcsonyi Hirharang — rendszeresen felhivjuk a lakossag figyelmét a
gyom- ¢s parlagfli mentesitési kotelességre. Hatdsagi tigyintézésre, birsag kiszabasara nem
kertilt sor az év folyaman.

A kiiltertileti ingatlanokkal kapcsolatban a Foldhivatal jar el a miiveletlen, gondozatlan és
parlagfiives tertiletek tulajdonosaival szemben.

A hivatalban a falugazdasz hetente fogaddérat tart.

Intézmeényfenntartds

Az Onkormanyzati intézmények részérél beérkezd karbantartasi igényeket folyamatosan
nyilvantartottuk és az ehhez kapcsoléddan sziikséges egyeztetéseket, megrendeléseket,
javitasokat elvégeztettiik.

Kozteriiletekkel kapcsolatosan 2015. évben 10 db kozteriilet-foglalasi engedély keriilt
kiaddsra. Az engedélyek nagy része alkalmi és idényjellegli arusitds, mozgoarusitas.

Munkaiigyi igazgatds

A munkaiigy tekintetében végezziik az énkormanyzat, valamint intézményeink dolgozodinak
munkaviszonydval kapcsolatos ligyeit - intézményi Kkifizetések szamfejtését (szamfejtd
programmal), egy€b juttatasok elszdmolésat, a kapcsolatos nyilvantartasok vezetését - ellatjuk
az év végi adozassal, nyugdijazas el6készitésével kapcsolatos teenddket.

Vezetjik a munkatigyi és személyzeti nyilvantartasokat, arrél évente adatrogzitést készitiink.
Ellatiuk az egyéb juttatdsok igénylésével elszamolasaval és nyilvantartasaval - K6zszolgalati
Szabalyzatban eléirt - (mint pl. étkezési utalvany, tdiilési csekk, Erzsébet utalvany, Szép
kartya, fizetési elleg) kapcsolatos feladatokat.

Munkatigyi feladatok ellatdsara a KIRA program all rendelkezésre, mely egy gépen fut. E
programon torténik a dolgozdk alkalmazési iratainak eléallitasa (kinevezgs, atsorolas,
megsziintetés), valamint a munkabéren kiviili egyéb személyi jellegii kifizetések (utikoltség,
étkezési utalvany, megbizasi dij, tavolléti adatok stb.) szamfejtése, mely az Allamkincstar felé
kertil tovabbitasra.

Adodigazgatds

Az adoigazgatasi feladatokrél minden évben a testiilet kiilon napirendi pontban kap részletes
tajékoztatast, ezért ezen tdjékoztatdban most erre nem térek ki.

Ado és értékbizonyitvanyt 2015-ben 11 esetben adovégrehajtashoz és 34 esetben hagyatéki
eljarashoz Allitottunk ki. Az ingatlanok értékelését elsdsorban hagyatéki eljaras keretében

kérik a tdrshivatalaink vagy a kézjegyz, de egyre tébb esetben fordul el végrehajtasi eljaras
keretében kért értékbecslés.

Pénziigy

A pénziigyi feladatok az eléz8 évek gyakorlata és az aktuélis jogszabalyok figyelembe vétele
alapjén kertiltek ellatdsra. A pénziigyi tervezés és végrehajtas feladataiba a képviselo-testiilet
¢s annak bizottsdga folyamatosan részt vett. Az év folyaméan a testiilet és a MAK felé
elkészitésre keriiltek a kotelezd beszamolok, informécios jelentési kotelezettségek is a
szamviteli €s allamhaztartasi jogszabalyokban eldirtak alapjan, melyek minden esetben a
szamviteli alapelveknek megfelelden a megbizhaté és valos Osszkép figyelembevételével
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pontosan €s hataridére keriiltek teljesitésre. A kozpontositott eléiranyzatok rendszeresen
igénylésre keriiltek.

Ellendrzések

Az elmult évben a F ejér Megyei Kormanyhivatal vegzett ellendrzést a szocialis étkeztetés és
hazi  szocialis gondozds teriiletén, valamint 1 Nagykaracsonyi  Orokzsld Ovoda
intézményliinkben., A vizsgalat minimalis hibakat tart fel, melyek folyamatosan javitésra
keriiltek.

Belsd ellendrzés: 2015. évben a belsé ellendrzési feladatot a Vincent Auditor Kft. végezte el a
az Onkorményzat belsé szabélyzatainak megléte, jogszabalyi megfeleléseket vizsgalta. Az
ellen6rzést kévetden a meglevd szabélyzataink aktualizaldsra kertiltek, kiilon intézkedési tery
készitésére nem volt szlikség.

II. Daruszentmiklosi Kirendeltség 2015. évi miikodése

Daruszentmiklés Kozség Onkorményzata a Kirendeltség miikgdés feltételeit ugy a technikai-,
miszaki hattér tekintetében, mint infrastruktira; tovabbg helyiségek, berendezések
tekintetében egész év sordn biztositotta.

A 2015. évben a koztisztviseldi allomany stabil volt. Egy pénziigyes koztisztvisels
gyermeksziilés miatt tartos betegalloményba kertilt, ez évtdl CSED. allomanyban van.
Munkakére betltésre nem kertilt, a feladatok leosztasra keriiltek két tigyintézé kozstt.

Az anyakonyvvezetdi feladatokat az aljegyz6 végzi el.

Az dnkorményzati és allamigazgatési feladatok ell4tasa | 18 aljegyzé, 2 6 igazgatasi
eléado és 1 16 pénziigyi eléadé szakmai munkdjaval torténik meg. Ugykezel$ és hivatalsegéd
nincs  statuszban. Az aljegyz6 vezetéi munkakére mellett ligyintéz6i feladatokat &s
anyakonyvvezetdi feladatokat is ellat. A jovahagyott 6 koztisztviselsi statuszt nem teljes
koriien t5ltjiik be, 4 f&vel latjuk el a Kirendeltség feladatait.

Az iskolai végzettség tekintetében: az aljegyzé foiskolai végzettségli (allamigazgatasi
féiskolai, és pénziigyi-, szamviteli féiskolai végzettséggel) és kozigazgatasi szakvizsgédval
rendelkezik, 1 f6 szocilis teriletdl {igyintéz8 fdiskolai végzettséggel és kézigazgatasi
alapvizsgaval rendelkezik, 2 f¢ ligyintézé  kozépiskolai végzettségl, kézigazgatasi
alapvizsgéval rendelkezik. A kozépiskolai végzettségli koztisztviselok kozil 1 f6 rendelkezik
a mérlegképes konyvelsi végzettséggel.

barmikor esedékessé valhat cseréjiik.



Szamitastechnikai szakemberrel az apparatus nem rendelkezik, probléma esetén
elsddlegesen Rauf Norbert polgarmester r szakmai segitségével, ezen tulmenden az adott
rendszerek rendszergazdainak bevonasaval tudjuk a hibét elhéritani.

A kozszolgélati tisztviseldk tovabbképzésérsl szol 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet
értelmében 2013. évtdl kezdddéen a kozszolgalati tisztviselék meghatarozott mennyiségii
tovabbképzést kételesek elvégezni a négy éves képzési ciklus alatt. A tisztviseldk a képzési
kotelezettségiiket a Kézigazgatési Tovabbképzési Kollégium (KTK) altal nyilvantartasba vett,
illetve mindsitett tovabbképzési programok elvégzésével teljesithetik. A 2013. évben keriilt
bevezetésre orszagos szinten a Kozigazgatési és tovabbképzési vizsgaportal, melyen keresztiil
ingyenesen a kételez6 képzéskorok e-learning forméban is teljesithetdek. A tovabbképzések
szervezéset ¢s hivatali lebonyolitasat az aljegyz6 végzi el, az internetes Probono feliilet
hasznélatéval. A koztisztviselk elearning képzéseken, az aljegyz6 vezetképzésen vesz részt,
jelenléti képzés- és vizsgahelyen (jellemzéen Budapesten).A jogszabélyi megfelelés és a
szakmai munka mindségének megbrzése és fejlesztése érdekében a munkatarsak az
rendszeresen részt vettek a szakteriiletiikhoz kapcsolodé szakmai tovabbképzéseken,
jellemzéen a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem szervezésében.

2013. évtd] kezdédden megvaltozott a koztisztviseldk teljesitményértékelésének rendje.

A kozszolgalati tisztviselok egyéni teljesitményértékelésrdl sz6lo 10/2013. (VL. 30.) KIM
rendelet alapjan évente két alkalommal, a félévekhez rendelve julius 15-ig és januér 15-ig kell
elvégezni a koztisztviselok teljesitményértékelését, ezzel egyidejiileg a teljesitménycélok
meghatarozasat. Ennek érdekében elkésziilt és alkalmazni kell a TER Centrum Orszagos
internet alapt elektronikus rendszert.

Daruszentmiklosi Kirendeltség tekintetében a teljesitményértékelés alkalmazasa mindenkire
vonatkozoan teljeskoriien és folyamatosan megtorténik.

Az Onkormdnyzat miikédésével kapcsolatos feladatok

A KOH Daruszentmiklési Kirendeltsége a Daruszentmiklés Kozség Onkorményzata
Képvisel6-testiiletének elokészitd, végrehajté feladatait, a jegyzékonyvek készitését, a
torveényesség biztositisat az aljegyzé feladat-elldtdsaban dnalldan biztositja.. A KOH.
SZMSZ-e szerint:

»A jegyzé vagy aljegyzd, vagy megbizottja koteles mindegyik képvisel-testiileti,
bizottsagi iilésen részt venni, és ott a szlikséges tajékoztatdst megadni.”

Ennek, és Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. §
(3) bekezdés d) pontjanak megfelelen a jegyzd rendszeresen részt vesz a képviselé-testiilet
és az Osszeférhetetlenséget ¢s Vagyonnyilatkozatot Vizsgalé Pénziigyi Bizottsag iilésein.

A Képvisel6-testiilet 2015. évben 17 alkalommal lilésezett, ebbol 5 rendkiviili iilés, 5
rendes, nyilvanos iilés, 6 zart iilés és 1 kozmeghallgatas volt.

A Képviselo-testiilet rendeletalkotasa és hatdrozathozatala az alabbiak szerint alakult:
20 db 6nkorményzati rendelet keriilt elfogadasra és kihirdetésre a 2015. évben, és 154 db
hatérozat elfogadasa tortént meg.

A rendeletek nyilvantartasba vétele, kihirdetése folyamatosan megtorténik. A
hatarozatok végrehajtasra keriiltek. A jegyz6konyveket, rendeleteket, Fejér Megyei
Kormanyhivatal Epitésiigyi, Hatéséagi, Oktatdsi és Torvényességi Feltigyeleti Fdosztaly
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Torvenyességi Feliigyeleti Osztdlya (8000. Székesfehérvar, Szent Istvan tér 9.) részére
minden esetben hataridén beliil megkiildtiik.

Allamigazgatdsi - hatosdgi feladatok

A KOH Kirendeltségén az ligyiratok iktatdsdt szamitogépes iktatdssal végezziik,
egysegesitett rendszerben a székhely telepiilés hivatalaval. A program segitségével késziil
tobbek kozott az éves hatdsagi statisztika, ligyirathatralékok készitése.

A kdzponti irattérunk lassan megtelik. Az iratok taroldsa megfelel. Az iratok selejtezésére

- figyelembe véve a leselejtezésre figyelembe vehetd jogszabaly szerinti hatdridét — minimum

két éven beliil még nem lehet realizalni (a leggyakoribb idé 15 év) .

Iktatott tigyiratok statisztikai adatai:

Ev Iktatott iigyiratok szama Hatarozatok szama
Sorszamra | GyUjtéiv Alszémra | Allamigazgatési Onkorményzati
sorszamara hatosagi hatésagi
tigyekben tigyekben
2015. 1150 0 4637 565 32

A meghozott hatdrozatok eljarasi hataridén beliil keriiltek meghozatalra.
A dontések ellen fellebbezés nem volt.

Altaldnos igazgatds

Anyakonyvi igazgatds

2006. marcius 1-t6] bevezetésre keriilt az Anyakonyvi Szolgaltatd Alrendszer
(tovabbiakban: ASZA), mely az anyakonyvvezetdk részére kialakitott rendszer, a Férum és
Levelezd rendszer mellett, az anyakdnyvek és anyakonyvi kivonatok nyilvantartaséra, az
anyakonyvi okiratok — kiemelten kezelve az anyakonyvi kivonatokat — elééllitasara,
valasztasokkor a valasztasi feladatok lebonyolitdsdra szolgal, illetve hasznalhato. Az ASZA
rendszer szolgéltatasait csak olyan felhaszndld veheti igénybe, aki rendelkezik az ehhez
szitkséges felhaszndloi jogosultsaggal, azonositd kartyaval. A 2014. évtél rendszerfejlesztés
tortént, mely magdval vonta az anyakonyvezés 4talakitasat is. Kialakitdsra keriilt az
Elektronikus anyakonyvezési rendszer (EAK), mely kivéltotta az anyakonyvek kézi vezetését.
Az adatok felvitele, adategyeztetések, adatrogzitések feladata, a hattér-tizemeltetés technikai
fejlesztésekkel jelenleg még koriilményessé és nehézkessé teszi az adminisztrativ feladat-
ellatast.

A 2015. évi anyakonyvi események szama a kvetkezéképpen alakult:

Hazassagkotési anyakonyv bejegyzések szdma: 3 db; Halotti anyakdnyv bejegyzések szama:
6 db. Sziiletés anyakonyvvezetése nem tortént 2015-ben.

A 2015. évben 9 alkalommal tértént apai elismeréi nyilatkozat felvétele.

Nehézséget jelent a feladat ellatasanal, hogy a Kirendeltségen kizarolag az Aljegyzének van
megfelel6 képesitése az anyakonyvezetéi munkakdrre, mds nem lathatja el ezen
tevékenységet. A székhely telepiilésen kizarolag a Jegyzdnek van ilyen jogosultsaga, igy a
feladat-ellatds egymas helyettesitésével biztositott. Sajnalatosan nem szervez a Fejér Megyei
Kormanyhivatal anyakonyvvezetdi tanfolyamot, bar megyei és orszagos szinten is nagy
sziikség lenne rd, mivel sok munkahelyrdl hianyzik (nyugdijazas, elvandorlas, stb.) a
szakdolgozo.
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Népesség-nyilvintartis

A lakcimek valtozasaval kapcsolatos iigyintézés a Jarasi Hivatal eljarasa mellett
Kirendeltségiinkon is torténik, melyet lakcimbejelentd lapon nydjt be az iigyfél. Az
ligyintézés keretében a lakohely, illetve a tartozkodasi hely létesités, valtozas, megsziinés,
kiilfoldi letelepedés, ideiglenes kiilfoldon tartdzkodas bejelentése €s intézése torténik. A
lakcimekkel kapcsolatos valtozasok rogzitése helyi szinten torténik, majd ezt kdvetden
tovabbitjuk a Dunatjvérosi Jaras Okmanyiroddjanak a lakcimjelenté lapokat a lakcimkartya
csere, illetve kiadas céljabol. Az Okmanyiroda az tigyfélnek kiildi meg a lakcimkartyat.

A népesség-nyilvantartas tovdbbra is két forméban, manualis kartonos rendszerben,
illetve egy gépi nyilvantartds, tgynevezett ,helyi vizdul regiszter” rendszer forméjaban
torténik, mely a tavalyi évt6l mar nem ingyenesen biztositott szolgaltatas a hivatal részére.
Mindkét nyilvantartdsi forméban az adatok folyamatos frissitése kozpont altal kiildott
adatokkal, az ligyintéz6 kozremiikodésével torténik.

A népesség-nyilvantartds egyik fontos eleme az adatvédelem, melyet a nyilvantartast
kezeld tigyintézé a jogszabdlyok alapjan kezel. A nyilvantartasbol adatot kizarélag ezen

jogszabalyok figyelembevételével van lehet6ség kiadni.

Népmozgalmi statisztika

Osszesen Férfi NG
Allandé lakossag dsszesen 1274 643 631
Ebbdl érvényes cimmel nem rendelkezik 8 5 3
Ervényes cimmel rendelkez6k 6sszesen 1266 638 628
Ervényes lakohellyel rendelkez6k 1264 637 627
Csak érvényes tartézkodasi hellyel rendelkeznek 2 1 1
 Magyar 1265 635 630
Bevandorolt 2 2 -
Menekiilt - - -
Letelepedett - - -
Egyéb 7 6 1
Hajadon / Nétlen 612 351 261
Hazas 370 187 183
Ozvegy 120 16 104
Elvalt 165 83 82
Hazassaga megsziint - - -
Nem ismert 7 6 1

A hosszu évek fogyo lakossagszama utan 2015. évben névekedett Daruszentmiklos allandé

lakossagdnak szama, 1256 f6r6l 1274 fore (+ 18 £8).

Cimnyilvintartdsi rendszer

Az lgyintéz0 feladata a cimek, cimelemek rogzitése, ellenérzése, frissitése, mely az un.

ASZA gépen torténik.

2015. évben tobb valtozds is atvezetésre keriilt a Képviseld-testiilet utcaidtnevezésének

dontése alapjan (Durda utca, Falupark utca).
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A cimelemek rogzitését dokumentdlni kell, a bizonyito iratokat, hatdrozatot a Kdézponti
Okménytarnak kell megkiildeni. Egyéb tigyiratokat a gépi rendszerre elektronikusan csatolni
kell a nyilvantartashoz.

Hatosdgi bizonyitviny

Adatok, tények, kériilmények fennéllasanak igazoldsdra hatésagi bizonyitvany keriil
kiallitasra: 2015-ben 23 esetben tortént ilyen jellegli igazolds. A hatésagi bizonyitvany
kiallitdsat a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgdltatds altalanos szabalyairol sz6l6 2004.
¢vi CXL. tv. alapjan 8 napon beliil kell teljesiteni. A hivatalunkban altaldban a kérelemmel
azonos id6ben azonnal kiadasra keriilnek a hatosagi bizonyitvanyok, mely jellemz&éen
szocialis tigyekben, illetve lakcim igazoldsara keriilnek killitdsra. Azon hat6sagi
bizonyitvanyok, melyek nem szocialis tigyben keriilnek kiallitdsra, 3000,- Ft illeték kitelesek.

Hagyatéki iigyintézés

2011. évtdl valtozott a hagyatéki eljdrasrél szolo torvény, ennek tiikrében a hagyatéki
eljardshoz kapcsolodo tigyintézési szabalyok, nyomtatvanyok is valtoztak.
A hagyatéki tigyintézés soran 2015. évben 42 db iigyirat keletkezett.

Birtokvédelem
Ezen a teriileten 2015. évben birtokvédelmi eljaras nem indult a Kirendeltségen.

A jegyzoi eljaras célja a gyors érdemi déntés a birtoklas tényén. Az eljaras targya a birtoklas
tényén alapul6 birtokvédelem biztositasa, amelynek az a rendeltetése, hogy a jogkérdés
eldontéséig az eredeti allapotot biztositsa. Ebbél az kovetkezik, hogy énmagaban azért, mert a
jogkérdés is vitds, nem lehet az eljarast és a birtokvédelmet megtagadni, csak akkor, ha
nyilvanvalé a birtoklashoz val6 jog hidnya. A bonyolult jogkérdéseket azonban a jegyzének
nem kell megitélnie, a jogkérdés alapjan valé dontés a birosag feladata. Roviden a jegyzé a
tények, a birésag a jogok alapjan dont.

Kozérdekii panasz, bejelentés:

2015. évben ez irdnyt bejelentés nem tértént a Kirendeltségen.

Taldlt targyként 2015. évben nem kellett intézkedni.

Mezégazdasdgi igazgatds

Hatosagi tigyintézésre, birsag kiszabasara nem Keriilt sor az év folyaman.

A Kkiiltertileti ingatlanokkal kapcsolatban a Foldhivatal jar el a miiveletlen, gondozatlan és
parlagfiives teriiletek tulajdonosaival szemben.

A hivatalban a falugazdasz hetente fogaddorat tart.

Szocidlis Igazgatds és Gydmiigy igazgatds:

Az elmult évben kiilon napirenden tortént beszamolds adott teriiletekrél. A gyermekek
védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény 96. § (6) bekezdése

irja el6 az 6nkormanyzatnak, hogy minden év mdjus 31. napjaig atfogé értékelést készitsen a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatdsarol, amelyet a Képviseld-testiilet
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megtargyal. 2015. évben az atfogé értékelés megtargyalédsra kertilt, melyet a jogszabalyi
eléirdsoknak megfeleléen a dontéssel egyttt megkiildtiik a Fejér Megyei Korményhivatal
Szociélis és Gyadmhivataldnak. A 2015. évrol sz6l6 beszamoldt megtargyalasat kévetéen
kiildjiik meg a a Fejér Megyei Korményhivatal Szocidlis és Gyamhivatalanak.

Kereskedelmi igazgatds

A vonatkozé kormanyrendelet alapjan a kereskedelmi tevékenység két részre: bejelentés
koteles  kereskedelmi tevékenységre és kizardlag {izletben forgalmazhaté termékekre
vonatkozo kereskedelmi tevékenységre (miikodési engedély koteles) tagozddik.

A fentieknek megfeleléen Daruszentmiklos kozség teriiletén 2015. évben bejelentéshez kotott
kereskedelmi tevékenységet 6 iizlet végez, miikodési engedéllyel 7 tizlet rendelkezik.

A KSH felé az aktudlis adatszolgaltatasi kotelezettségiinket mindkét teriileten hatéridében
teljesitettiik.

Telepengedély szolgiltatéi tevéken ységekkel kapcsolatos igazgatds

A 2015. évben a telepengedély-koteles  és bejelentés-koteles  telepek  szama
Daruszentmikléson 4 db. Az ezzel kapcsolatos tigyintézés és adatszolgaltatés a Jogszabélynak
megfeleléen megtortént.

Intézményfenntartas

Munkaiigyi igazgatis

A munkaiigy tekintetében végezziik az énkormanyzat, valamint intézményeink dolgozoéinak,
valamint a kozfoglalkoztatottaknak munkaviszonyaval kapcsolatos ligyeit - intézményi
kifizetések szamfejtését (szamfejté programmal), egy¢eb juttatasok elszamoldsat, a kapcsolatos
nyilvantartdsok vezetését - ellatiuk az év végi adozdssal, nyugdijazas elékészitésével
kapcsolatos teendéket.

Vezetjiik a munkatigyi és személyzeti nyilvantartasokat, arrél évente adatrogzitést készitiink.
Ellatjuk az egyéb juttatdsok igénylésével elszamoldsaval és nyilvantartdsdval (mint pl.
Erzsébet utalvany, Szép kartya, fizetési el6leg) kapcsolatos feladatokat.

Munkatigyi feladatok ellatasara a KIR3 program all rendelkezésre, mely egy gépen fut. (2016.
janudr 1-t6]1 kezdédéen j programot kell hasznalni KIRA néven.) E programon torténik a
dolgozok alkalmazési iratainak el6allitasa (kinevezés, atsorolas, megsziintetés), valamint a
munkabéren kiviili egyéb személyi jellegli kifizetések (utikoltség, étkezési utalvany,
megbizasi dij, tavolléti adatok, stb.) szamfejtése, mely az Allamkincstar felé keriil
tovabbitasra.

A munkaligyi igazgatdsnak a része a kozfoglalkoztatott rendszer mikodtetésének

elszdmolésa, az igénylések benyujtasa is.

Addigazgatds

Az adoigazgatasi feladatokrol minden évben a testiilet kiilon napirendi pontban kap részletes
tajékoztatast, ezért ezen tajé¢koztatoban most erre nem térek ki, A Képvisel6-testiilet 2016.
aprilis 25.-¢i {ilésén megtargyalta, és elfogadta a beszamoldt.
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Pénziigy

A pénziigyi feladatok az eléz6 évek gyakorlata és az aktualis jogszabalyok figyelembe vétele
alapjan keriiltek ell4tasra. A Kirendeltség kiadésainak (jellemzéen személyi jellegli kiadasok)
konyvelése a székhely telepiilés hivataldban trténik.

A Kirendeltségen torténik a Daruszentmiklés Onkormanyzatanak és a Szederinda Ovodénak a
teljes kord kényvelése, és itt zajlik ezek operativ gazdalkodasi feladatainak ell4tasa is.

A pénziigyi tervezés és végrehajtas feladataiba a képviseld-testiilet folyamatosan részt vesz.
Egy gazdasagi év tervezése a koltségvetés elfogadasaval valik teljessé, és ezzel szinte
parhuzamosan az elézé gazdasagi évr6l szolo beszamold elkészitése a feladat. Az év
folyamén a testiilet és a Magyar Allamkincstdr felé elkészitésre keriiltek a kotelezé
beszdmoldk, informéciés jelentési kotelezettségek is a szamviteli és allamhaztartasi
jogszabélyokban el6irtak alapjan, melyek minden esetben a szamviteli alapelveknek
megfeleléen a megbizhatd és valds Osszkép figyelembevételével pontosan és hatéridére
kertiltek teljesitésre. A kézpontositott el6iranyzatok rendszeresen igénylésre keriiltek.

A 2014. évtél jelentdsen valtoztak a konyvelés jogszabélyi kévetelményei, a feladat-
finanszirozassal Gsszhangban. Jelentds véltozas példaul, hogy a szakfeladat-rendszert
felvaltotta az dgazati besorolds rendszere. A nehézkessé valt DOKK konyvelsi programot a
Kirendeltség — az onkormdnyzat finanszirozasidban — felvéltotta az EPER nevi
kdnyveldprogram, mely technikailag gyorsabb, egyszertibb konyvelési munkat tesz lehetéve,
¢s magaba foglalja tobbek kozott a pénztar konyvelését is (nem kiilén programban kell
vezetni, €s a kdnyvelését is , dtemeli” a rendszer).

Bar a Kirendeltség nem latja el a KOH konyvelési feladatait, de azon kiviil valamennyi
felmertilé pénziigyi vonatkozast teendd megjelenik az ligyintézknél.

Ellenorzés

A 2015. évben a belsé ellenérzés keretében tortént ellendérzés a Kirendeltségen.

A Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltaté és Tanacsadéd Kft. (székhely: Dabas, Tavasz u. 3.
képviseli: Lisztes-T6th Linda) bels ellendrzési szervezet, mint elsé ellendr a 2015. évben két
célellendrzést végzett el Onkormaényzatunknal:

az ingatlan vagyonkataszteri nyilvantartas ellendrzése, és az addhatosag tevékenységének
ellendrzése targyaban.

F6bb megallapitasaik a kdvetkezok voltak:

Az ingatlan vagvonkataszteri nyilvantartas ellenérzése:

1. Javaslat a vagyonrendelet feltilvizsgalata, az elkészitése 6ta bekivetkezett Jjogszabalyi
hivatkozésok atvezetése

2. A vagyonkataszter nyilvantartasat erre szakosodott, kiilsé véllalkozds bevonasaval
aktualizéljdk a jelenlegi helyzetnek megfelelden, ennek megfeleléen teljesitve a
jogszabalyi kételezettségiiket.

3. Az analitikus nyilvéantartasok és a fékonyvi konyvelés egyezdségének biztositisa a
befektetett eszk6zok korében

14



Intézkedési terv:

1. Intézkedési terv:
Az 6nkorményzat vagyonrendeletének feltilvizsgalata.
Felel6s: Pulainé Varga Gabriella aljegyz6
Hatéaridd: 2016. december 31

2. Intézkedési terv:

A vagyonkataszter nyilvantartisat erre szakosodott, kiilsé véllalkozas bevonasdval
aktualizaldsra keriiljon a jelenlegi helyzetnek megfeleléen.

Felelds: Puskés Laszloné pénziigyi lgyintézo

Hataridd: 2016. marcius 31.

3. Intézkedési terv:

Az analitikus nyilvantartdsok és a fokonyvi konyvelés egyez6ségét biztositani kell a
befektetett eszk6zok korében.

Felelés: Puskas Laszloné pénziigyi lgyintézo
Hatéaridd: 2016. marcius 31.

Az adéhatdésdg tevékenységének ellendrzése:

1. Folyamatosan figyeljék — értékhatarhoz kotétten — a végelszamolasok, felszamoldsok
megkezdését.

2. Az egy évnél régebbi tartozasok adénemenkeénti és adozonkénti tételes feliilvizsgélata,
a jelentésben részletezett Jogszabalyi el6irasok alapjan az eléviilt tartozasok torlése, a
100 Ft alatti, illetve a magas behajtasi koltséggel jard kovetelések végleges torlése.

3. A haétralékok (kiemelten a potlékok) behajtasa érdekében lépjenek fel hatdrozottan,
szliksége esetén vegyék fel a kapcsolatot a NAV-val.

Intézkedési terv:

1. Intézkedési terv:
Figyelemmel kell kisérni a végelszamolasok, felszamolasok megkezdését a sziikséges
intézkedések megtétele céljabol.
Felelés: Somogyi Viktéria pénziigyi ligyintézé
Hatéaridé: 2016. maércius 31. és azt kévetd idészakokban folyamatosan.
2. Intézkedési terv:
Torténjen meg az egy évnél régebbi tartozdsok adonemenkénti és addzénkénti tételes feliilvizsgélata,

az eléviilt tartozasok torlése, a 100 Ft alatti, illetve a magas behajtasi koltséggel jard kovetelések
végleges torlése

Felelés: Somogyi Viktéria pénziigyi ligyintézé

Hatérid6: 2016. marcius 31. és azt kovetd id8szakokban folyamatosan.

3. Intézkedési terv:

A hatralékok (kiemelten a potlékok) behajtdsa érdekében a szlikséges végrehajtasi
intézkedések megtétele, sziiksége esetén a NAV. megkeresése a behajtas érdekében.

Felelés: Somogyi Viktéria pénziigyi ligyintézo

Hatérid6: 2016. marcius 31. és azt kovetd id6szakokban folyamatosan.
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Az intézkedési tervek végrehajtasa folyamatos, az ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantartas
aktualizalasara, és feliilvizsgélatara megbizasi szerzédés megkotésére keriilt sor I11és Gyorgy
értékbecslovel, egyéni vallalkozéval. Soron kivili ellenérzésre nem keriilt sor a 2015, évben.

Ossgetoglaltis:

Osszefoglalva a KOH Daruszentmiklési Kirendeltségének 2015. évi szakmai beszamoldjat
elmondhat6, hogy az apparatus stabil, az év soran mindvégig megfeleltiink a valtozé
jogszabalyi kériilményeknek, az ligyintézés szakmailag biztositott volt, a munka koriilményei
biztositottak voltak. A Kirendeltségen meghozott déntésekkel kapcsolatosan fellebbezés nem
volt.

Daruszentmiklés, 2016. mdjus 20.
Pulainé Varga Gabriella
aljegyz6

Tisztelt Képviselé-testiiletek!

A Nagykaracsonyi Kozos Onkorményzati Hivatal munkajat a teljesség igénye nélkiil
vazoltuk és mutattuk be, statisztikai adatokkal is alatdmasztva. A véazolt feladatokon kiviil,
allando feladatként folyamatosan helyt kell allni az tigyfelek, a tarshatosagok, felettes
szervek, a képvisel6-testiilet tdjékoztatdsaban, adatszolgéltatasban.

A hivatali munka - ami minden bizonnyal nem minden esetben hibatlan — a dolgozok
tulmunkdja, szabadideje terhére lathato el, a megnovekedett adminisztracios terhek, a
hatarid6k szigort betartésa, ellendrzése, a jogszabalyok nagymennyiségben térténd valtozasa
miatt.

A Nagykaracsonyi Kozos Onkorményzati Hivatal dolgozéi — Daruszentmikléson és
Nagykaracsonyban is - véleményem szerint munkdjukat a 2015. évben is lelkiismeretesen
végezték. Itt szeretném megkdszénni az egész évben végzett munkdjukat. A szervezet
valtozds a lakossag kiszolgélasaban nem okozott fennakadast, melyhez a jelenlegi
koztisztvisel ok munkajuk, szakértelmiik, tapasztalatuk és odaadasukkal is hozzajarulnak.

Kérem a Tisztelt Képvisels-testiileteket a beszamol¢ elfogadasara.

2]

:1Szaboné Nyigrényi Judit
4 jegyzé

Nagykaracsony, 2016. majus 20.

Hatarozati javaslatok:

Nagykardcsony Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének hatérozati javaslata:

Hatdrozati javaslat
Targya: Nagykardcsonyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal 201 5. évi munkdja

Nagykaracsony Ko6zség C)nkorményzat Képvisels-testiilete megtargyalta és
elfogadta a , Tajékoztaté a Nagykaracsonyi Kozos Onkorményzati Hivatal
2015. évi munkajarsl” sz6l6 beszamolot.

Felelds: Szaboné Nyigrényi Judit jegyzé

Hatdridé: 2016 junius 15.
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Daruszentmiklés K6zség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének hatdrozati javaslata:

Hatdrozati javaslat
Nagykardcsonyi Kézos Onkormdnyzati Hivatal 2015. évi munkdjcrol

Daruszentmiklos Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete megtargyalta és
elfogadta a ,,Tajékoztatd a Nagykaracsonyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
2015. évi munkéjéarol” sz616 beszamolét.
Felel6s: Szaboné Nyigrényi Judit jegyzé

Pulainé Varga Gabriella aljegyz
Hatéridd: 2016. junius 15.
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KIVONAT

Daruszentmiklés Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testilete a 2016. majus 31.-eij
NYILT képvisel6-testiileti tilésén az alabbi hatarozatot fogadta el:

Daruszentmiklés Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
91/2016. (V.31.) szamu hatarozata
Nagykaracsonyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2015. évi munkajarol

Daruszentmiklés Kézség Onkormanyzat Képviselb-testiilete megtargyalta és elfogadta a
»1ajékoztatd a Nagykaracsonyi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2015. évi munkajarél” sz6l6
beszamolét.

Felel8s: Szabéné Nyigrényi Judit jegyz6

Pulainé Varga Gabriella aljiegyz6
Hataridé: 2016. janius 15.

Daruszentmiklds, 2016. majus 31.

Rauf Norbert s k. zabéné Nyigrényi Judit s.k.
polgarmester jegyzé

Kivonat hitelél:

Daruszentmiklés, 2016. janius 2. ///// ‘} :
[ {0 O,
Pulalr{é 6a rgqa éafbri“e_(l‘lra;‘%‘:i ’
aliegyz6 =



