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Nagykaricsony Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 19/2013. (XIL. 23.)
onkormanyzati rendelete a képviselo-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol

Nagykaracsony Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete ~ Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 143. § (4) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban meghatarozott
feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

I. Fejezet

Altalanos rendelkezések

1. § (1) Az Onkorményzat hivatalos megnevezése:
Nagykaracsony Kozség Onkorményzata.
(2) Az Onkormanyzat székhelye, pontos cime:
2425 Nagykaracsony, Pet6fi Sandor u. 27.
(3) Az dnkormanyzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet:
Nagykaracsony Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

(4) Az onkormanyzat illetékességi teriilete: Nagykardcsony kozség kozigazgatasi
teriilete

(5) Az 6nkormanyzat honlapjanak cime: www.nagykaracsony.hu

(6) Az dnkormanyzat elektronikus levelezési cime: jegyzo@nagykaracsony.hu

(7) Az dnkormanyzat hivatalos lapja a Karacsonyi Hirharang.

2. § Az Onkormanyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét a képviseld-testiilet kiilon
rendeletben allapitja meg.

3. § Az Onkormanyzat képviselé-testiilete a helyi kitiintetések és elismerd cimek
alapitasara és adomanyozasara kiilon rendeletet alkot.


http://www.nagykaracsony.hu/
mailto:jegyzo@nagykaracsony.hu

4. § A helyi népszavazas €s népi kezdeményezés szabalyait a képviseld-testiilet kiilon
rendeletében hatarozza meg.

Il. Fejezet

Az onkormanyzat feladata, hataskore

5. § (1) A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok kdrében
ellatando helyi onkorményzati feladatokat a Magyarorszag helyi dnkorményzatairol
sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.), valamint mas torvény
hatarozhat meg.

(2) Az Onkormanyzat ellatja az Motv. 20. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, sajat
hataskorben donti el a feladatok ellatasi modjat.

(3) Az Onkormanyzat 6nként vallalt feladatai:
a) mezd0ri szolgalat miikodtetése
b) civil szervezetek, alapitvanyok tdmogatasa

c¢) rendezvények tdmogatasa

(4) Az Onkorményzat altal elldtott kdzszolgaltatasok, valamint az 6nként véllalt
feladatok targyaban — a lakossag igényei és az anyagi lehetOségek alapjan — a
gazdalkodast meghatarozo pénziigyi tervben, az éves koltségvetésben — fedezet
biztositasaval egyidejiileg — kell allast foglalnia a Képviseld-testiiletnek.

(5) A Képviseld-testiilet tevékenységének ¢€s a telepiilés fejlesztésének iranyvonalat,
valamint a kiemelt célokat az Onkorményzat gazdasigi programja tartalmazza. A
gazdasagi programot a polgarmester az alakulo iilést kovetd hat honapon beliil
terjeszti a képviselO-testiilet elé. A program végrehajtasat az éves koltségvetési
rendelet tartalmazza.



(6) Nagykaracsony Kozség Onkormanyzat szakfeladatait az 1. fiiggelék tartalmazza.

6. § (1) A Képviselo-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozo feladat- és hataskoroket
az Motv. 42. §-a hatarozza meg.

(2) A Képvisel6-testiilet a polgarmesterre, a jegyzore, a bizottsdgara hataskort
ruhdzhat at, és azt visszavonhatja. Az atruhdzott hataskorben eljaré szervének
onkormanyzati hatdsagi iigyben hozott hatarozata ellen jogorvoslattal a Képviseld-
testiilethez lehet fordulni.

(3) A Képviselo-testiilet atruhazott hataskoreit a 2. melléklet tartalmazza.

1. Fejezet

A képviselo-testiilet mikodése

7. § (1) A képvisel6-testiilet rendes és sziikség szerint rendkiviili iilést tart. Evente
legaldbb 8 alkalommal kell rendes {ilést tartani. A rendes iilések id6pontja az adott
honap utols6d hetének keddi napja. A képviselO-testiilet rendes iilése sziinetel julius
hénapban.

(2) A képviselo-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamat és idOpontjat a
képviseld-testiilet altal hatarozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves
munkatervben az (1) bekezdésben meghatarozott tilésszdmtol tobb {iilést is eld lehet
irni.

(3) A munkatervet minden év januar 31-ig a polgarmester terjeszti eld, melyet a
beérkezett javaslatok alapjan a jegyz6 — a gazdasagi programot figyelembe véve — allit
0ssze.

(4) A munkaterv tartalmazza



a) az iilések idépontjat, helyét

b) az adott {ilésen targyaland6 témakat

c) az eldterjesztd megnevezEsét

d) az eldterjesztésben kozremiikdoket

e) sziikség szerint az egyeztetési kotelezettséget

f) szilikség szerint az eldterjesztéssel kapcsolatos tartalmi kovetelményeket.

(5) A jovahagyott munkatervet meg kell kiildeni:

o0 o

telepiilési képviseloknek

helyi civil szervezetek vezetdinek
érintett eldadoknak
intézményvezetoknek.

8. § (1) Rendkiviili tilést kell 6sszehivni

oo o

az Motv. 44. §-ban meghatarozott esetben

ha a képviseld-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili tilés 6sszehivasarol dont
a telepiilési képviselok egynegyedének az inditvanyara, valamint

ha azt mas hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) A képviselo-testiilet Osszehivasara iranyuld kezdeményezést

1d6pont megjelolésével, valamint a meghivandok korére is kitérve.

(3) A polgarmester a kezdeményezés benyljtasatol szamitott legkésébb 15 napon

beliili id6épontban koteles a testiilet rendkiviili tilését 6sszehivni.

(4) Rendkiviili tilést lehet 0sszehivni, ha a polgadrmester megitélése szerint az (1)

bekezdésen kiviili esetben a képviseld-testiilet 6sszehivasara van sziikség.

A képviselo-testiileti tilések Osszehivasa

irasban a
polgarmesternél kell benyujtani, a napirendi inditvany feltlintetésével, a hely és



9. § (1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben
meghatarozottak szerint, vagy rendkiviili iilés esetén hivja Ossze és vezeti.

(2) Ha a polgarmesteri tisztség betoltetlen, vagy a polgarmester tartésan
akadalyoztatva van, akkor a képviseld-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmester
latja el az (1) bekezdés szerinti feladatokat.

(3) A polgarmesteri és a képviseld-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmesteri
tisztség egyidejii betdltetlensége, vagy a polgarmester és a képvisel6-testiilet
tagjaibol vélasztott alpolgdrmester tartéz akadalyoztatisa esetében az Ugyrendi-,
Osszeférhetetlenségi- és Vagyonnyilatkozat Vizsgald Bizottsag elndke hivja dssze
a képviselo-testiiletet és vezeti a képviselo-testiilet iilését.

(4) A képvisel6-testiilet iilését — f0szabalyként — az onkormanyzat székhelyére kell
Osszehivni.

(5) Amennyiben a targyaland6 napirend vagy mas koriilmény indokolja, a
képviselod-testiilet tilését a székhelyen kiviil mashova is 6ssze lehet hivni.

10. § A képviselo-testiilet rendes tiléseit a munkatervnek megfeleld idépontra kell 6sszehivni.

11. § (1) A képviseld-testiilet rendkiviili iiléseit az iilés Osszehivdsara jogosult
személy hivja Ossze.

(2) A képviseld-testiilet eseti hatdrozatot hoz a rendkiviili {ilés megtartasarol.

12. § (1) A képviselO-testiilet rendes iilésének 0Osszehivasa irasos meghivo
kikiildésével torténik.



(2) A meghivonak tartalmaznia kell
a) az iilés helyét

b) az iilés idopontjat

C) a tervezett napirendeket

d) a napirendek eldadoit

e) a képviselO-testiilet lilése 0sszehivojanak megnevezését

(3) A meghivohoz mellékelni kell a jegyzd altal jogszerliségi szempontbol
megvizsgalt elterjesztéseket.

(4) Az eldterjesztésben szerepld rendelettervezet szakszerl elkészitésérdl a jegyzo
gondoskodik, aki e tevékenységébe sziikség szerint bevonja a hivatal targy szerinti
illetékes személyeit.

(5) A meghivot €és az eldterjesztéseket a képviseld-testiileti iilés idépontja eldtt 3
nappal ki kell kiildeni. A jegyz0 a hivatal utjan gondoskodik valamennyi anyag
postazasardl, érintettekhez valo eljuttatasarol.

(6) A meghivoét az alabbi személyeknek kell megkiildeni:

a) a képviseldknek

b) a jegyzonek

¢) tanacskozasi joggal rendelkezd 6nszervezddod kozosségek képviseldinek
d) nem alland6 meghivottaknak

e) az eldterjesztonek és

f) akiket az iilés 0sszehivdja megjelol.

(7) A (6) bekezdés d) pontjaban megjeloltek szamara a meghivoban meg kell jeldlni
azt, illetve azokat a napirendi pontokat, melyekre a meghivas torténik.



13. § (1) A képviseld-testiilet rendkiviili iilésének Osszehivasa a rendes iilésekhez
hasonldéan irasos meghivoval és a vonatkozo eldterjesztések csatolasa mellett
torténik.

(2) Indokolt esetben lehetdség van a képviseld-testiileti {ilés Gsszehivasara
a) telefonon keresztiil torténd szobeli meghivassal
b) elektronikus levélben (e-mailben)

c) egyéb szobeli meghivassal

(3) A szobeli meghivas esetében lehetség szerint biztositani kell az eléterjesztések
meghivottakhoz torténd eljuttatasat.

(4) A slirg6s, halasztast nem tlird esetben az iilés eldtt 24 oraval is kikiildhetd a
meghivd. Erre barmilyen értesitési mod igénybe vehetd: el lehet tekinteni az
irasbeliségtdl is, a siirgdsség okat azonban mindenképpen kozdlni kell.

14. § (1) A képviselo-testiilet ilésén a képviselok szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak koziil tanacskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi
pontjahoz kapcsoldoddan

a) a jegyzot

b) a bizottsag nem képviseld tagjat

c) a nem képviseld-testiileti tagokbdl valasztott alpolgarmestert
d) az illetékes orszaggytilési képviselot

e) az e rendelet altal meghatarozott 6nszervezddo kozosségek képviseldit.

(3) Tanacskozasi jog illeti meg az lilés meghatarozott napirendi pontjahoz
kapcsolddoan a meghivottak koziil



a) az onkormanyzat intézményeinek vezetdjét, vagy azt

b) akit egy-egy napirendi pont targyalasara hivtak meg.

15. § (1) A képviselo-testiilet tilésérdl a lakossagot tajékoztatni kell. A tdjékoztatas
formai:

a. ameghivo kifliggesztése az onkormdnyzat hirdetétablajara,
b. a meghivo honlapon torténd kozzététele.

A képviselo-testiilet iilésének vezetése

16. § (1) A képvisel6-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb a
képviseldknek tobb mint a felel, azaz 4 {6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjelolt szama képviseld nincs jelen, akkor az iilés
hatérozatképtelen. A hatarozatképtelen iilést 5 napon belill ugyanazon napirendek
targyalasanal Ujra 6ssze kell hivni. Ez esetben az eldterjesztéseket nem kell mellékelni.

17. § (1) JegyzOkonyv-hitelesitok kijeldlése nem kotelezd.

(2) Ha a képvisel6-testiilet barmely tagja indokoltnak tartja, akkor a hitelesitd
valasztasara inditvanyt tesz.

(3) Hitelesitoket csak a képviseld-testiileti tagok koziil lehet valasztani, maximum 2
fot. A hitelesitk feladata az elkésziilt jegyzOkonyv aldirdssal torténd hitelesitése.

18. § (1) Az iilés vezetdje eldterjeszti a napirendi pontokat. A képviseld joga, hogy
javaslatot tegyen a napirendi pontok felcserélésére, uj napirendi pontok felvételére, az
el6terjesztett egyes napirendi pontok torlésére.



(2) A Képviselo-testiilet nyilt szavazassal, hatarozattal dont az iilés napirendi
pontjainak elfogadasarol.

19. § (1) A képviselo-testiilet iilése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos
vagy zart.

(2) A képviseld-testiilet egyedi dontéssel — szotdobbséggel — hozzaszolasi jogot ad a
képviseld-testiilet ilésén megjelent személynek. A dontésében meghatarozza a
hozzaszo6las maximalis id6tartamat.

(3) A zart 1ilés elrendelésérdl az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint
meghatarozott esetekben szavazni nem kell. A testiileti {ilést levezetd személynek kell
a napirend kozlésével egyidejiileg hivatkozni a zart iilésre vonatkozd torvényi
eldirasra.

(4) A képviselo-testiilet hatarozattal dont az Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja szerint
meghatarozott esetekben.

(5) A zart tilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek
részt.

20. § (1) frasos elbterjesztés nélkiil nem lehet targyalni a rendeletalkotassal osszefiiggd
napirendet.

(2) Eléterjesztésnek mindsiil a képviseld-testiiletén ismertetett, az iilés napirendjéhez
kapcsolodo tajékoztatd, beszdmolo, rendelet-tervezet az indokolassal és a hatarozati
javaslat az indokolassal.

(3) A képviselo-testiilet iilésére irasos eldterjesztést kell benyujtani, melyet a
meghivoval egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek.



(4) Kivételes esetben lehetdség van szobeli eldterjesztésre is, ha azt a képviselo-
testlilte egyszerti szotobbséggel elfogadta. Az {ilés napjan vagy az {ilésen a
képviseldk rendelkezésére bocsatott irdsos elbterjesztést szobeli eldterjesztésként
kell kezelni.

21. § (1) Az eldterjesztések tartalmi elemei:
a) az eldterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,

b) a témaval kapcsolatos elézmények, korabban hozott képviseld-testiileti
dontések, azok végrehajtasaval kapcsolatos informéciok,

) a téma ismertetése,
d) jogszabalyi hattér bemutatésa,
e) érvek és ellenérvek az adott téméaval kapcsolatban,

f) dontést igényld témanal kiilonb6z6 valtozatok bemutatasa, azok
kovetelményeinek ismertetése,

g) anyagi kihatasu dontésnél az dnkormanyzat és szervei koltségvetésére
gyakorolt hatas bemutatasa,

h) egyéb koriilmények, 6sszefiiggések, adatok, amelyek segitik a
dontéshozatalt,

1) hatarozati javaslat, vagy hatdrozati javaslatok,
J) rendelet-tervezet, rendelet-tervezet indokolasa,

k) rendelet tervezetnél a hatastanulmany.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi kdvetelmények koziil a polgarmester
hatdrozza meg az adott eléterjesztésnél alkalmazando kotelezd tartalmi elemeket.

(3) A siirgdsségi inditvannyal benyujtott eldterjesztésnek is meg kell felelnie az e
rendelet 22. §-aban, valamint a 23. § (1)-(2) bekezdésében elbirt
kovetelményeknek.

22. § (1) A napirendi pont targyaldsat megeldzen szdbeli kiegészitésre van
lehetdség. Ennek megtételére az eldterjesztd jogosult.



(2) A szobeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irasbeli eldterjesztést,
annak az el6terjesztéshez képest 11j informéciokat kell tartalmaznia.

23. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az el6terjesztohoz a képviseldonek és a
meghivottnak joga van kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitdjat az eldterjesztd foglalja Gssze, egyuttal reagal az
elhangzott észrevételekre.

24. § Az iilésvezetd a vita lezardsa utdn els6ként a modositd, majd az eredeti hatarozati
vagy rendelet javaslatot teszi fel szavazasra. A szavazas eldtt ellenérzi a testiilet
hatarozatképességeét.

25. § (1) A hatarozati javaslat az irdsos vagy a szobeli elbterjesztésben vagy a
polgarmester altal a vita 6sszefoglaldsa utdn megfogalmazott javaslat.

(2) A hatarozati javaslat részei

a) a hatarozat szovege

b) a végrehajtast igénylé dontéseknél

ba) a hatarozat végrehajtasaért felelds személyek neve

bb) a hatarozat végrehajtasanak idépontja.

(3) A rendelet javaslat a rendelet szovegét tartalmazza.

26. § A szavazas el6tt a jegyzOnek joga van torvényességi észrevételt tenni.

27. § A képviseld-testiilet a dontéseit az iilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti
egyszerl toObbséggel, vagy mindsitett tobbséggel hozza.



28. § (1) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviselok tobb mint a felének
(legalabb 4 képviseld) egybehangzo szavazata sziikséges az Motv. 50. §-aban
meghatarozott tigyekben hozott dontések esetében.

(2) Az dnkormanyzat nem ¢l az Métv. 50. §-ban rogzitett azon lehetséggel, hogy a
jelen szervezeti és miikddési szabalyzatban sajat hataskdrben tovabbi, mindsitett
tobbséget igényld ligyeket hatarozzon meg.

A képviselo-testiilet dontései

29. § (1) A képviselo-testiilet dontései
a) hatarozat

b) rendelet.

(2) A Kképviselo-testiilet hatarozattal dont arrdl, hogy a rendelet-tervezet
megtargyalasa egyfordulos vagy kétfordulos.

(3) Rendeletalkotas esetén a képviseld-testiiletnek joga van a beterjesztett javaslat
felett altalanos és részletes vitat tartani. Az erre vonatkozo inditvanyrol a képviselo-
testiilet vita nélkiil dont.

30. § (1) A képviseld-testiilet a 29. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit
a) nyilt szavazassal, ezen beliil:
aa) nem név szerinti szavazassal
ab) név szerinti nyilt szavazass

b) titkos szavazassal hozza.



(2) A nyilt szavazas soran a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. E16szor az igen
szerinti valaszra, majd a nem szavazatokra, végil a tartozkodasra kell kérni a
képviseld-testiiletet. Az Osszesitett szavazatok szaménak meg kell egyezniiik az
iilésen szavazati joggal résztvevok szamaval.

(3) A jelenlévo képviselok egynegyedének inditvanyozasara név szerinti szavazast
kell tartani.

(4) Az onkormanyzat nem ¢l az Motv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon
lehetdséggel, hogy a jelen szervezeti és mikodési szabalyzatban sajat hataskorben
tovabbi, név szerinti szavazast igénylo ligyeket hatarozzon meg.

(5) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz0 a névsor alapjan minden képvisel6t
személy szerint szolit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartozkodom) a
névsorban rogziti. A szavazas végén a képviseld a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti.
A nyilatkozaton szerepeltetni kell az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot,
valamint azt, hogy a szavazas melyik javaslatra vonatkozott.

31. § (1) Titkos szavazassal dont a képviselO-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés
szerinti igyekben akkor, ha azt a képvisel6k egynegyede inditvanyozza.

(2) A titkos szavazis lebonyolitdsarél az Ugyrendi-, Osszeférhetetlenségi- és
Vagyonnyilatkozat Vizsgal6 Bizottsag gondoskodik.

(3) A titkos szavazas soran a képviselOk a hivatal pecsétjével ellatott szavazolapon a
szdmukra megfeleld valasz (igen, nem, tartozkodom) el6tti négyzetbe tett x jeldléssel
jelolik meg az iilés vezetdje altal feltett javaslattal kapcsolatos dontéstiket.
Ervénytelen az a szavazélap, amelyen a képviselé nem, vagy egynél tobb valaszt
jelolt meg.

(4) A titkos szavazas eredményérdl a bizottsag kiilon jegyzOkonyvet készit, mely
tartalmazza legalabb az {ilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a
szavazas melyik javaslatra vonatkozott, és hogy mi lett a szavazds szamszaki
eredménye (mennyi az igen, a nem ¢és tartozkodom szavazat). A szavazolapokat a
szavazast kovetden a bizottsdg megsemmisiti. A bizottsag tagjai altal alairt
jegyzokonyvet csatolni kell a képviseld-testiileti iilés jegyzokonyvéhez.



32. § Az iilés vezetdje a 30-31. §-ban meghatarozottak alapjan megallapitja a szavazas
eredményét, €s ennek megfeleldéen megallapitja, hogy a testiilet a szavazasra feltett
hatarozatot, vagy a rendeletet elfogadta, vagy elutasitotta.

33. § A képviselo-testiilet - 32. § szerint elfogadott — hatarozatait a naptari év elejétdl
folyamatos, novekvd, egyedi sorszammal kell ellatni. A hatdrozatok sorszdma mellett fel
kell tiintetni a hatarozathozatal pontos idOpontjat (¢v, ho, nap megjeloléssel.

A hatérozatok jeldlése a kdvetkezd formaban torténik:

......................... Ko6zség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének

cod i (e e ) dnkormanyzati hatarozata.

34. § A képviselO-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a képviseld-testiilet dontését
sz6 szerinti megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelds
személy megnevezését.

35. § A képviseld-testiilet — 32. § szerint elfogadott — rendeleteit a naptari év elejétdl
folyamatos, novekvo, egyedi sorszdmmal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel
kell tiintetni a rendelet kihirdetésének idépontjat (év, ho, nap megjeldléssel).

A rendeletek jelolése a kovetkezd formdban torténik:
......................... Ko6zség Onkorméanyzat Képviselé-testiilete

e (e il ) dnkormanyzati rendelete a ... -10l.

36. § (1) A képviselonek joga van a helyi dnkormanyzatokrol sz6l6 1990. evi LXV.
torvény (a tovabbiakban: Otv.) 19. § (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozott
felvilagositas-kérési joggal irdsban élni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés mindsiil, amely szoros
kapcsolatban 4ll az Onkormanyzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely
iranyitasa alatt allo szervezet tevékenységi korével.



(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél az iilés elott 3 nappal irdsban kell
benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben eldirt hataridon tul vagy a
képviseld-testiilet {ilésén nyujtjak be, gy az érintettnek csak abban az esetben kell
az Ulésen valaszt adnia, ha a valaszadas eldzetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd
esetben az iilést kovetd 15 napon belill, irdasban kell valaszolni. A valasz
elfogadasarol a képviselO-testiilet a soron kdvetkezo iilésén dont.

(5) Az iilésen az adott valasz elfogadasarol elszor a felvilagositast kérd képviseld
nyilatkozik. Ha a valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasardl a képvisel6-testiilet
vita nélkiil dont. Amennyiben a valaszt a képviselo-testiilet elutasitja, elrendeli a
felvilagositas-kérés targyanak részletes kivizsgalasat.

37. § (1) Amennyiben a képviseld az Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott, a
személyes érintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettségét elmulasztja a
képviseld-testiilet — a polgarmesteri tisztség elldtasanak egyes kérdéseirdl és az
onkorményzati képviseldk tiszteletdijarol szo6l6 1994. évi LXIV. térvény 17. § (2)
bekezdése figyelembevételével — a képviseld tiszteletdijat 6 honapra 25 %-kal
csokkenti.

(2) Az (1) bekezdés szerinti csokkentésrdl a képviseld-testiilet hatdrozatot hoz.

38. § (1) Az iilés vezetdje felel a képviseld-testiileti tilés rendjének biztositasaért.

(2) Az iilés tanacskozasi joggal résztvevd tagjai az tilésen a hozzaszolasi szandékukat
kézfelemeléssel jelzik.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezdk részére a hozzaszolasi jogot az iilés vezetdje
adja meg, igy egy id6ében csak egy személy rendelkezik hozzaszolasi joggal.

(4) Amennyiben a képviseld nem tartja be a (2)-(3) bekezdés szerinti hozzaszolasi
rendet, és hozzéaszolasi jog nélkiil szol hozza, az iilés vezetdje a képviseldt felhivja
az érintett szabalyok betartasara. A hozzaszolasi jog ismételt megsértése esetén az



iilés vezetdje — a polgarmesteri tisztség ellatdsanak egyes kérdéseirdl és az
onkormanyzati képviseldk tiszteletdijardl szold 1994. évi LXIV. torvény 17. § (2)
bekezdése figyelembe vételével — javasolja a képviseld-testiiletnek, hogy a
képviselonek — az iilés rendjének betartdsara valo kotelezettségének megszegése
miatt — 1 honapra 25 %-kal csokkentsék a tiszteletdijat. A képviseld-testiilet az
iigyben hatarozatot hoz.

39. § (1) Amennyiben az {ilésen résztvevo, tanacskozasi joggal nem rendelkezd
személy az 1lés rendjét hozzaszolasaval megzavarja, az iilés vezetdje felhivja e
magatartas megsziintetésére.

(2) Ismételt rendzavaras estén az {ilés vezetdje javasolhatja a képvisel6-testiiletnek,
hogy hatarozat nélkiil dontson 15 perc iilésezési sziinet elrendelésérdl.

(3) A (2) bekezdés szerinti sziinetet egy testiileti iilés alkalmaval maximum 2
alkalommal lehet elrendelni. A harmadik rendzavarast kovetden az iilés vezetdje
javasolja a képviseld-testiiletnek, hogy a képviseld-testiilet az {ilésen eddig targyalt
napirendekre modositsa az iilés napirendjét. Ha a testiilet a napirendi pontokra tett
javaslatat elfogadta, az iilést az altalanos szabalyok betartasa szerint bezarja.

40. § (1) A testiileti lilésen az elfogadott napirendi pontokon beliil 6ndllé napirendi
pontként tdjékoztatast kell adni a lejart hataridejii hatarozatokrol és egyéb
onkormanyzati dontésekrol.

(2) A testiileti lilésen 6nalld napirendi ponton kiviil is tajékoztatast kell adni az
1d6szeri kérdésekrol. A tajékoztatast végezheti az iilés vezetdje, illetve az egyébként
eléterjesztésre jogosult személy.

41. § Az ulés napirendjére tizott napirendi pontok megtargyalasat kovetden, vagy ha az
tilés annak levezetése kdzben hatarozatképtelenné valt, tovabba a jelenlévd, tanacskozasi
joggal rendelkez6 személyeknek tovabbi kérdés, hozzaszolas nincs az iilés vezetdje az
tilést bezarja.

A jegyzokonyv



42. § (1) A képviselO-testiilet nyilt és zart {ilésérdl iilésenként jegyzokonyvet kell
késziteni, melynek elkészitéséért a jegyzo a felelds.

(2) A jegyzékonyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-aban meghatarozott tartalmi
elemeket, valamint azt, amelyre vonatkozoan a jelen szervezeti és mikodési
szabalyzat a jegyzokonyvi rogzités kovetelményét eldirja.

43. § (1) A jegyzOkonyvben a targyalt napirendi pontonként meg kell adni az Motv.
52. § (1) bekezdés f-m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legaldbb a
tanacskozas 1ényegét jegyzOkonyvbe kell foglalni. A képviseld-testiilet valamely
tagja kérésére a jegyzé koteles a képviseld altal elmondottakat szo szerint a
jegyzOkonyvbe rogziteni.

(3) A jegyzOkdnyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazés
szamszerl eredményét Ut kell rogziteni, hogy szerepeljen a jegyzOkdnyvben, hogy
hanyan szavaztak igennel, hdnyan nemmel, hanyan tartozkodtak.

(4) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a képviseld-testiilet altal hozott dontést.
A hatarozatot és rovidebb rendeletet a jegyzOkonyv szdvegébe kell beépiteni,
terjedelmesebb rendeletek esetében a jegyzOkonyv szovegében azt kell
szerepeltetni, hogy a testiilet a rendeletet a jegyzokonyv mellékleteként
elhelyezett rendelet szoveggel fogadja el. A rendelet szovegét ez esetben a
jegyzOkonyvhoz mellékletként kell csatolni.

(5) Zart iilés jegyzokonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen
mindségben vannak jelen.

(6) A jegyzOkonyvet 2 példanyban kell elkésziteni
a) egy példanyt a jegyz6 kezel

b) egy példanyt meg kell kiildeni a Fejér Megyei Kormanyhivatalnak.



(7) A jegyzOkonyvhoz csatolni kell

a) a meghivot,

b) a jelenléti ivet,

¢) az irasos eloterjesztéseket,

d) a jegyzOkonyv szovegében nem szerepld rendeleteket, vagy
e) a képviselok kérése alapjan

ea) a képviseldi inditvanyokat,

eb) a képviseldi hozzaszolasokat,

ec) a képviseldi interpellaciokat.

44. § (1) A képviseld-testiilet — az e rendelet 17. §-adban meghatirozott moédon —
dont a jegyzokonyv-hitelesitok valasztasanak sziikségességérol. A jegyzokonyvet
— ha megvalasztasra keriiltek — a jegyzokonyv-hitelesitoknek is ala kell irniuk.

(2) Az Motv. 52. (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog
biztositasarol a jegyzének kell gondoskodnia. A jegyzokonyvek anyagat csak
hivatali dolgozd jelenlétében lehet megtekinteni.

(3) A képviseld-testiilet tilések jegyzokonyveinek naptari évenkénti bekottetésérol
a jegyz6 gondoskodik. A zart iilések jegyzokonyveit kiilon kell kottetni.

IV. Fejezet

A kozmeghallgatas, helyi forumok és az onszervez6do kozosségek

45. § (1) Altalanos kozmeghallgatast kell tartani az Motv. 54. §-dban foglaltak
szerint. A kozmeghallgatéas képviseld-testiileti iilésnek mindsiil.

(2) A kdzmeghallgatason koteles részt venni a képviseld-testiilet tagja, a jegyzo,
valamint a jegyz0 altal kijelolt hivatali dolgozo.



(3) A meghirdetés sordn meg kell hatarozni a k6zmeghallgatas napirendjét.

(4) A kozmeghallgatds kihirdetésére a képviseld-testiilet rendes {iilésének
Osszehivasara vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

46. § A kozmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg ¢és vezeti le.
Akadalyoztatisa, tavolléte esetén a képviselO-testiileti iilés Osszehivasara és
vezetésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

47. § (1) A képviseld-testiilet kozmeghallgatasan az lilés vezetdje eldszor ismerteti
a napirendi pontokat.

(2) A kozmeghallgatas napirendi pontonként torténik. Adott napirendi pontokhoz
kapcsolddva eldszor a képviseld-testiileti iilésen eldterjesztésre jogosultak
tajékoztatast adnak.

(3) A kozmeghallgatason jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzaszolasi
szandékukat.

(4) A hozzaszolasi jog megadasa a képviseld-testiileti tilésen torténd hozzaszolasi
jog megadasaval megegyezik.

48. § Az iilés vezetdje az elére meghirdetett napirendi pontok ismertetését
kovetden lehetOséget ad a megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések
feltevésére.

49. § A kozmeghallgatasrol a jegyz0 a képviseld-testiilet jegyzOkonyvére
vonatkoz6 szabalyok szerint jegyzokonyvet készit.



50. § A képviselo-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen
tajékoztatasa €s a fontosabb dontések eldkészitésébe vald bevonasa céljabol esti
jelleggel forumot tarthat.

V. Fejezet

A telepiilési képviselo

51. § A telepiilési képviseld eskii letételének megszervezése a jegyzd feladata.

52. § (1) A telepiilési képviseld — az Otv. 19. § (2) bekezdés f) pontjaban
meghatarozottakon til — kdoteles

a) kapcsolatot tartani a valasztdival, tdjékoztatni ket a képviseld-testiilet
miikddése soran hozott kozérdekli dontésekrol,

b) lehetdség szerint eldre bejelenteni, ha a testiileti iilésen nem tud megjelenni,

c) képviseldhoz méltd magatartast tantsitani, a képviseld-testiilet és szervei
tekintélyét, hitelét 6vni,

d) a tudomasara jutott dnkormanyzati, szolgalati, lizleti, valamint magan titkot
megorizni.

(2) A képviselo-testiilet a képviselOkre vonatkozd magatartasi szabalyokat az
Motv. 53. § (1) bekezdés d) pontja alapjan az alabbiak szerint hatdrozza meg:

a) a képviseld koteles az lilésre pontosan megjelenni,

b) a képviseld az iilésre koteles a részére megkiildott eldterjesztésként megkiildott
anyagot attekinteni,

c) a jelen szervezeti és milkodési szabalyzatban meghatarozott a testiileti tilésen
meghatarozott hozzaszolasi jogot szabalyszerlien gyakorolni.

53. § (1) A telepiilési képviselok jarandosagait az Oonkormanyzat képviseld-
testiilete kiilon rendeletben hatarozza meg.



(2) Az donkormanyzati képviseld megbizatasa a helyi dnkormanyzati képviselok
jogallasanak egyes kérdéseirdl szo6ld 2000. évi XCVI. torvény 2-4. §-aban
meghatarozottak szerint sziinik meg.

(3) A képviseld dsszeférhetetlenségével, illetve az Osszeférhetetlenségi eljarassal
kapcsolatos szabalyokat a helyi dnkormanyzati képviselok jogalldsanak egyes
kérdéseirdl szolo6 2000. évi XCI. torvény 5-10. §-a tartalmazza.

V1. Fejezet

Az onkormanyzat szervei, azok jogallasa, feladatai

54. § A képviselO-testiilet szervei:
a) a polgarmester (alpolgadrmester)
b) a képviseld-testiilet bizottsaga
¢) a jegyz,

d) a k6z6s onkormanyzati hivatal

A polgarmester és az alpolgarmester

55. § (1) A polgarmester foallasu tisztségviselo.

(2) A polgarmesteri tisztség dsszeférhetetlenségi szabalyait az Otv. 33/A. §-a, a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségét az Otv. 33/B. §-a, a polgarmesteri tisztség
megszlintetésének szabalyait az Otv. 33 /C. §-a tartalmazza.



56. § (1) A polgarmester lemondasara a polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes
kérdéseirdl €s az onkormanyzati képviselok tiszteletdijardl szolo 1994. évi LXIV.
torvényben meghatarozottakat kell alkalmazni.

(2) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megsziinését
kovetden nyolc munkanapon beliil irdsba foglaltan atadja munkakorét az 1j
polgarmesternek, ennek hidnydban az alpolgarmesternek, illetve ha az
alpolgarmesteri tisztség nincs betdltve, vagy az érintett tartdsan akadalyoztatva
van a 13. § (2) bekezdésben meghatarozott személynek.

57. § (1) A polgarmester az Motv. 65. és 67. §-dban meghatarozott feladatokon
tul tovabbi feladatai:

a) segiti a képviselo-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,

b) meghatarozza a jegyz6 képviseld-testiileti tevékenységével kapcesolatos
feladatait,

c) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb
szervezetekkel,

d) fogadoorat tart,

e) nyilatkozik a sajtonak.

(2) A polgarmester fogadoordja : minden héten hétfon 8-12 ora

(3) A polgarmester az Motv. 67. § e) pontja alapjan kiilon utasitasban szabalyozza
a hataskorébe tartozo ligyekben a kiadmanyozas rend;jét.

58. § A polgarmester donthet a képviseld-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett, a
két iilés kozotti idoszakban felmeriilt, halaszthatatlan, a képviseld-testiilt
hataskorébe tartozo kovetkezd onkormanyzati iigyekben:

a) az dnkormanyzati sajat forrast nem igényld palyazatok benyujtasa esetén, ha a
palyazati hatarid6 a kovetkezo iilésig lejar,

b) az Onkormanyzat koltségvetési rendelete alapjdn meghatarozott eredeti
eldirdnyzati f00sszeg 5 %-at elérd kiadas megtakaritast, vagy bevételszerzést
eredményez0 0j kotelezettségvallalas esetén,



c) Onkormanyzati vagyon megovasa ¢érdekében sziikséges élet, és
vagyonbiztonsagot veszélyeztetd helyzet esetében, ha az elharitasa miatti
intézkedést kell hozni.

59. § (1) A képviselo-testiilet tagjai koziil egy fO tarsadalmi megbizatasu
alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester feladatait és munkarendjét a polgarmester hatarozza meg

(3) A polgarmester tavolléte vagy tartds akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester
teljes jogkorrel helyettesiti a polgarmestert.

A képviselo-testiilet bizottsaga

60. § A képviseld-testiilet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében allando
¢s 1deiglenes bizottsdgokat hozhat 1étre.

61. § A képvisel6-testiilet allandd bizottsaga az Ugyrendi- Osszeférhetetlenségi-
¢s Vagyonnyilatkozatot Vizsgéld Bizottsag.

62. § (1) Az Ugyrendi-, Osszeférhetetlenségi- és Vagyonnyilatkozatot Vizsgalo
Bizottsag tagjainak szama 3 0.

(2) A bizottsag allasfoglalasaval benyujthaté eldterjesztések nincsenek.

(3) Az Ugyrendi-, Osszeférhetetlenségi- és Vagyonnyilatkozatot Vizsgalo
Bizottsag feladat- és hataskore

a) a helyi onkorményzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirdl szolo
2000. évi XCVL. torvény 10/A. § (3) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat
nyilvantartas



b) a helyi onkorményzati képviselok jogéllasanak egyes kérdéseirdl szold
2000. évi XCVI. torvény 10/A. § (3) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat
ellendrzése, ha az ellenérzésre kezdeményezés érkezik,

c) a b) pontban leirt eljaras lefolytatasat kovetden az eredményrol a képviseld-
testiilet tajékoztatasa

d) dontést hoz a képviseld-testiilet altal a bizottsagra eseti jelleggel atruhazott
hataskorben,

e) tevékenységérdl évente beszamolot készit, és azt a képviseld-testiilet elé
terjeszti.

f) lebonyolitja a titkos szavazast a képviseld-testiilet iilésén.

(4) A bizottsagra allando, visszavonasig érvényes atruhazott hataskorok
nincsenek.

(5) A bizottsag a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasara és ellendrzésére
vonatkozoan az ligyrendjében részletes belsd szabéalyokat allapit meg.

(6) A bizottsag tagjaira vonatkozo szabalyokat a helyi dnkormanyzati képviselok
jogéllasanak egyes kérdéseirdl sz6lo 2000. évi XCVI torvény 11. §-a hatdrozza
meg.

(7) A bizottsdg mitkodésének szabalyaira az Motv. 60. §-at kell alkalmazni.

(8) A bizottsag a létrehozasat kovetden 30 napon beliil ilést tart, ahol — az (1)
bekezdésben meghatarozottak figyelembe vételével — hatarozattal elfogadja a
bizottsag részletes miikodési szabdlyait tartalmazé bizottsagi ligyrendet.

(9) A bizottsag miilkddésének iigyviteli feladatait a Kozos Onkormdanyzati Hivatal
latja el.

A jegyzo



63. § (1) A polgarmester palyazat utjan — a kozszolgalati tisztviselokrdl sz6lo
2011. évi CXCIX. torvény alapjan — hatarozatlan iddre nevezi ki a jegyzot.

(2) A jegyzd vezeti a Nagykaracsonyi Kozos Onkormanyzati Hivatalt, és ellatja
az Motv. 81. § (3) bekezdésében meghatarozott feladatokat.

(3) A jegyzd minden héten szerdan fogaddorat tart.

(4) A jegyzot akadalyoztatasa esetén az aljegyz0 helyettesiti.

(5) Az aljegyzore vonatkozo szabalyokat az Motv. 82. § (5) bekezdése hatarozza
meg.

(6) A jegyz6i és az aljegyzOi tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetén, a tisztség betoltetlensége, illetve akadalyoztatasa kezdd
id6pontjatol szamitott legfeljebb hat honap idOtartamra a jegyzo6i feladatok
ellatasara a polgarmester a K6zos Onkormanyzati Hivatal olyan koztisztvisel8jét
bizza meg, aki a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelel. Ha a K6z6s
Hivatalban ilyen koztisztviseld nincs, akkor mas onkormanyzat polgarmesteri
hivatalanak vagy k6z0s dnkormanyzati hivatalanak jegyzdjét bizza meg.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal

64. § (1) Az Motv. 84. § (1) bekezdésében meghatirozott feladatkort
Nagykaracsony Kozség Onkormdnyzatdval és Daruszentmiklés Kozség
Onkormanyzataval kotdtt megéallapodds alapjan a Nagykaracsonyi Kozos
Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) latja el. Daruszentmiklos
kozségben a Hivatal allando kirendeltsége miikodik.

(2) Az (1) bekezdesben meghatarozott hivatal neve: Nagykaracsonyi Ko6z6s
Onkormanyzati Hivatal. Az allando kirendeltség neve: Nagykaracsonyi Ko6zos
Onkorményzati Hivatal Daruszentmiklési Kirendeltsége.



(3) A Hivatal alapvet6 feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése, tovabbi feladatokat
az Motv. 67. § b) pontja alapjan a polgarmester is meghataroz.

(4) A Hivatal bels6 szervezeti tagozoddasat, 1étszamat, munkarendjét valamint
igyfélfogadasi rendjét — az Motv. 67. § d) pontja és a 85. § (6) és (9) bekezdés
figyelembevételével —a képviseld-testiiletek a Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat hatarozattal fogadjak el.

(5) A Hivatal altal ellatott feladat- és hataskoroket a Hivatal Szervezeti és
Miukodési Szabalyzata tartalmazza.

VII. Fejezet

A képviseld-testiilet gazdasagi programja

65. § (1) A képviselo-testiilet a megbizatasanak iddtartama alatt a gazdasagi
program alapjan miikodik.

(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérdl, valamint a képviseld-testiilet
elé terjesztésérdl a polgarmester gondoskodik.

VIII. Fejezet

Vagyonnyilatkozat

66. § A képviselo-testiilet bizottsagdnak nem képviseld tagja is koteles
vagyonnyilatkozat-tételt tenni.

IX. Fejezet

Z.aro rendelkezések



67. § (1) Ez arendelet 2014. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti a képviseld-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz0616 8/2011. (IV. 27.) 6nkorményzati rendelet.

Nagykaracsony, 2013. december 18.

Scheier Zsolt Szaboné Nyigrényi Judit
polgarmester jegyzo
Zaradék:

A rendelet 2013. december 23. napjan kihirdetésre keriilt

Szaboné Nyigrényi Judit

jegyz6



1. melléklet
19/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelethez

Képviselo-testiilet Atruhazott hataskorei
Polgarmesterre atruhazott hataskorok:
1. Kozteriilet rendeltetéstdl eltérd hasznalatanak engedélyezése
2. Kozutkezeldi hozzajarulas megadéasa
3. Onkormanyzati segély megallapitasa

Jegyzore atruhazott hataskorok:

1. Méltanyossagi kozgyodgyellatas megallapitasa



