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ALLASPALYAZAT
KISAPOSTAGI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
adoiigyi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Tevékenységi kor (ellatandd feladatok): A helyi
adokrol sz6l6 1990. évi C. torvény és a helyi 6nkormanyzati rendeletek alapjan kivethet6é adokkal
kapcsolatos tligyintézés, adobevallasok, adatbejelentések feldolgozasa, ezekkel kapcsolatos
dontések el6készitése, bejelentések, kérelmek intézése. Adokonyvelési, ligyfélszolgalati feladatok
ellatasa, addzok nyilvantartasanak vezetése, iigyfelekkel valo kapcsolattartas és kozremiikodés az
addligyek elektronikus intézésében. Adokotelezettségek elmulasztisa esetén megfeleld szankcidk
alkalmazasa. Az ligyiratok kezelése, folyamatok feliilvizsgalata és irattarozasa. K6zremiikodik a
helyi képvisel6k és a polgarmester, az EU-s, a kisebbségi, valamint az orszaggyiilési képvisel6k
valasztasa el6készitésében, lebonyolitdsdban, A testilileti {(ilésekhez el6terjesztések és
jegyzékonyvek el6készitése. Hirdetmények Kifliggesztése. Kirendeltségvezetdé munkajanak
teljeskord segitése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracid,ad6zas

Bet6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad): Ado/jovedéki,Hatosagi
jogalkalmazasi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Nagykaracsony

Allashirdet6 szervezet bemutatisa: A Kisapostagi Kozos Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban: KOH) harom egységen latja el munkajat, igy Nagykaracsony kozségben is. A KOH
Nagykaracsonyi Kirendeltsége teljeskériien elldtja az Onkormanyzati Hivatalok feladatkérét,
jelenleg 4 6 ligyintézovel. A Kirendeltséget Kirendeltségvezet6 iranyitja, aki igazgatasi ligyintéza6i
feladatokat is ellat. Nagykaracsonyi Kirendeltség apparatusaba kerestiink 1 f6 f6allasu ado6tigyi és
igazgatasi feladatokat ellatd kozszolgalati tisztvisel6t.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A munkaltaté a kinevezéskor 6 hénap proébaidét kot ki. Illetmény a
kozszolgalati tisztvisel6krdl szold 2011. évi CXCIX. torvény, valamint Nagykaracsony Kozség
Onkormdanyzatanak 1/2023. (1.31.) rendelete alapjan Keriill meghatirozasra. Adatvédelmi
tajékoztatds a KOH Nagykaracsonyi Kirendeltségén biztositott. A palyazattal kapcsolatosan
informaciét nyujt: Takacs-Csaba Erika Kirendeltségvezet6 a +36309870633 telefonszamon.

Feltételek, Elonyok
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Pdlyazati feltételek:

Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
- Erkolcsi bizonyitvany

- Magyar allampolgarsag, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartézkodas jogaval rendelkez6 személy, illetve bevandorolt vagy letelepedett

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Statisztika, kozépfoku pénziigyi végzettség, érettségi

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és ad6zas, kozépfoka kdzgazdasagi végzettség, érettségi

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:

motivaciés levél

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

adatkezelési nyilatkozat

3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

szakmai gyakorlat hitelt érdemld igazolasa

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.09.15. 16:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazat kiir6ja a benyujtott palyazatok alapjan dont. A
palyazé kiirdja fenntartja a jogot arra, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.09.18. 16:00
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A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.nagykaracsony.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2023.09.19.
Publikalas tervezett idépontja: 2023.08.31.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

{ﬁé ): lkazszolgéués



