Nagykaracsony Kézség Onkormanyzata és a

Kisapostagi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

ADATKEZELESI TAJEKOZTATOJA

Nagykaracsony Kézség Onkormanyzata és a Kisapostagi Kézds Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban: Onkormanyzat és Hivatal) kiemelt figyelmet forditanak arra, hogy adatkezeléseik
soran az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (General Data Protection
Regulation) tovabbiakban: Rendelet, a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. tv., az informacios
onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szélo 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban:
Infotv.), Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. tv., valamint a személyes
adatok védelmeére iranyado egyeéb hatalyos jogszabalyok rendelkezéseinek betartasaval, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag (NAIH), illetve az adatvédelmi biztos tevékenysége
soran kialakult adatvédelmi gyakorlatnak megfeleléen, a kapcsoléodé fontosabb nemzetkdzi
ajanlasokat is figyelembe véve jarjon el. Az Onkormanyzat és Hivatal mint adatkezelé magara nézve
kotelezének ismeri el jelen tajékoztatdé tartalmat és kotelezettséget vallal arra, hogy az
Onkormanyzat és Hivatal hataskérébe tartozé adatkezelése megfelel a jelen dokumentumban
rogzitett elvarasoknak.

Az Onkormanyzat és Hivatal ez Uton tajékoztatja a nagykaracsony.hu; weboldal latogatéit, az
Onkormanyzat és Hivatal miikddése soran kdvetett adatkezelések gyakorlatarol, az Onkormanyzat
és Hivatal 6sszefliggésében kezelt személyes adatok korérdl, a személyes adatok védelme
érdekében tett szervezési és technikai intézkedéseirél, valamint az érintettek jogai gyakorlasanak
maodjarol és lehetéségeirdl.

1. Az Onkorményzat és Hivatal mint Adatkezeld adatai

Az Onkormanyzat neve:
Székhely:

E-mail cime:
Polgarmester:
Addszam:

A Hivatal neve:
Székhely:

Kirendeltségei:

E-mail cime:
Képviseli:

Addszam:

Adatvédelmi tisztvisel neve:

Nagykaracsony Kézség Onkormanyzata

2425 Nagykaracsony, Pet6fi Sandor u. 27.

polgarmester@nagykaracsony.hu

Scheier Zsolt

15727172-1-07

Kisapostagi Kézés Onkormanyzati Hivatal
2428 Kisapostag, Petéfi Sandor u. 63.
2425 Nagykaracsony, Pet6fi Sandor u. 27.
2423 Daruszentmiklds, F6 ut 53/D.

jeqyzo@daruszentmiklos.hu

Pulainé Varga Gabriella
15727172-1-07

Carroll Bernadett
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Elérhet6sége: dpo@adatiroda.com

2. Fogalmak

A Tajékoztatéban hasznalt fogalmak jelentése:
Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, lgyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel® nevében személyes adatokat kezel;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb maédon térténd hozzaférhetbvé tétel utjan, 6sszehangolas vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalléan vagy masokkal egyutt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az uniés vagy a tagallami jog hatarozza meg,
az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijeldlésére vonatkozo kilénds szempontokat az unios vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja;

Az érintett hozzéjarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel§ tajékoztatason
alapulé és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlenll kifejezd cselekedetutjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes
adatok kezeléséhez;

Erintett vaqy Felhasznélé: az Onkormanyzat és Hivatal szolgaltatasait igénybe vevé, azonositott
vagy azonosithato természetes személy;

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

Személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacié

3. Az Onkormanyzat és a Hivatal dltal kezelt személyes adatok kére

3.1. A kezelt személyes adatok kére
« A Honlap hasznélata soran az Onkormanyzat és Hivatal rendszere automatikusan régziti a
felhasznalo IP cimét.

A Honlap hasznalata soran a rendszer cookie-kat (sutiket) helyez el a felhasznaloé szamitogépén.
A cookie-k célja a bongészési élmény javitasa, a személyre szol6 szolgaltatas biztositasa, illetve
az oldal latogatottsagi adatainak mérése. A cookie-t a felhasznalo térdini tudja végberendezéseérél.
A cookie-k fogadasara felugré ablak figyelmeztet, mellyel le lehet tiltani a cookie-k telepllését.

- Az Onkormanyzat és Hivatal altal lebonyolitott rendezvényeken a rendezvény eléaddinak és
résztvevdinek adatai, kiildndsen a név, cim, elérhetéségek, foglalkozas, szakmai érdeklédési kor.

« Az Onkormanyzat és Hivatal szerz6déseivel kapcsolatban kezeli a szerz6dé fél képvisel6jének és
szerz6déses kapcsolattartdjanak adatait.

Természetes személyek részére kiallitott szamlan szerepl6 személyes adatok kezelése
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Eseti megkeresések, email, levél, telefon megkeresés esetén az Erintett fél kapcsolattartasi adatai,
az informacidadashoz, vagy a szolgaltatas nyujtasahoz szikséges mértékben és ideig.

Adatkezel6 kozszolgalati tisztvisel6inek adatainak kezelése, a jogszabalyokban el&irt
kotelezettségek teljesitéséhez.

Nemzetiségi Onkormanyzat tagjainak neve, lakcime, telefonszama;
Civil szervezetek képviseldjének neve, elérhetésége;

Orszaggytlési képvisel6k, helyi énkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek, illetve eurdpai
parlamenti képvisel6k valasztasa soran az OEVB/HVB, SZSZB tagok neve, hatarozatok és
jegyz6kdnyvek adatai;

Adasvételi/bérletitamogatasi szerz6dés kotése esetén maganszemely sziletési neve, szlletési
helye, ideje, anyja neve, személyi igazolvany szama, adéazonosito jele, lakcime, telefonszama;

A telepllési tamogatasok igényl6inek jogszabalyban meghatarozott személyes adatai;

Az anyakoényvi eljarasokhoz felhasznalt, iratkezelési lGgyek, jogszabaly altal el6irt személyes
adatok;

Kozfoglalkoztatasi Uigyek, népesség-nyilvantartasi igyek soran, jogszabaly altal el6irt személyes
adatok;

Hagyatéki Gigyek soran, jogszabaly altal eldirt személyes adatok;
Epitéshatdsagi ligyek intézése soran, jogszabaly altal elsirt személyes adatok;

Telepllésiizemeltetés, telepulésfejlesztés targykorébe tartozd, szerz6dés vagy jogszabalyi
felhatalmazas alapjan kezelt személyes adatok;

Adokivetés és adotartozasok végrehajtasa soran kezelt adatok;

Szocialis ellatasra jogosultak adatai;

Kozérdek( adatok;

Kapcsolattartasi adatok, lgyfélkiszolgalas, tajékoztatas, panaszkezelés teljesitése érdekében;

Ebnyilvantartasi adatok

3.2. Az adatkezelés médja:
Elektronikus

Papiralapu

3.3. Az adatkezelések jogalapja és célja

Az Onkormanyzat és Hivatal Adatkezelési és Adatbiztonsagi Szabdlyzataban meghatarozott
modokon, az adatkezelés jogalapja az érintetti adatok kezelése tekintetében, elsésorban az
alabbiakban hatarozhaté meg:

Adatkezelések jogalapjai:

Jogi kotelezettségek teljesitése (bér, addzas, munkavédelmi, stb. szabalyok szerint);
Szerzédéses kotelezettség teljesitése;

Az Onkormanyzat és Hivatal jogos érdekeinek érvényesitése, az Onkormanyzat és Hivatal
tevékenységének biztositasa;

Erintett hozzajarulasa;
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Az adatkezelések céljai:

« Kdzhatalmi feladatok teljesitése;

« Allampolgari megkeresések kezelése;

Erintetti jogok védelme.

Jogi kotelezettségek teljesitése;

Honlap hasznalatanak kezelése, felhasznaldi azonositas;

Honlap, hirdetések testre szabasa, célzott informaciok megjelenitése;

Statisztikak, elemzések;

Felhasznalo altal generalt tartalmak kezelése (k6zosségi média, férum);

3.4. Az adatkezelés id6tartama:

Szerzddés teljesitése, Uzleti kapcsolattartas: Az Gzleti kapcsolat fennallasat kévetd 5 évig

Ado6- és szamviteli / kifizetSi kotelezettség A jogviszony megszlinését kovetd 8 év.

teljesitése:

Munkaviszonnyal 6sszefuggd: A munkaviszony megszinését kovet6 3 év

Hozzajarulason alapulo: Hozzajarulas visszavonasaig vagy a kivant cél
eléréseéig.

Szocidlis ellatas: Ellatas megsziinését kdvetd 5 év

Szocidlis célu tlzifa tamogatas 5 évig

Honlap latogatoi: 30 nap

E-mail cimen térténé megkeresés: 30 nap

Jogi kotelezettség esetén: A térvényben elbirt ideig.

a) Az Onkorményzat altal miikédtetett ellatasok

3.5. Hazi segitségnyujtas
név, lakcim, telefonszam, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési

A kezelhet6 személyes adatok e ) S e
hely, id6, szig. szam, TAJ szam, allampolgarsagi adat

kore:

Adatkezelés célja: Az érintett ellatasa, gondozasa

Adatkezelés jogalapja: hozzdjarulds, szerz6dés teljesitése, jogi kotelezettség

T T — Az ellatasra jogosultsdg megsz(inését kdvet6 5 évig

Kinek van hozzaférése az A hazi segitségnyujtast végzd alkalmazottak
adatokhoz:

Adattarolas médja: elektronikus, papiralapu
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3.6. Szocialis gondozas

A kezelhet6 személyes adatok
kore:

Adatkezelés célja:
Adatkezelés jogalapja:

Adattarolas id6tartama:

Kinek van hozzaférése az
adatokhoz:

Adattarolds mddja:

Paciens neve, sziiletési hely és datum, paciens neme, TAJ szam,
lakcim, telefonszam, egészségligyi adatok, diagnozisok,
alkalmazott terdpiak, meglévé és korabbi betegségek adatai,
magassag, testsuly, csaladban el6forduld betegségek

Az egészség meglBrzése és javitasa, allapot nyomon kovetése

Hozzajarulds, szerz6dés teljesitése, jogi kotelezettség,
|étfontossagu érdek

A torvénybe elGirt ideig.

A meglrzésre nem kotelezett adatok: 60 nap

Szocidlis gondozok

Elektronikus, papiralapu

3.7. Hazi gondozas, védondi szolgalat

A kezelhet6 személyes adatok
kore:

Adatkezelés célja:
Adatkezelés jogalapja:

Adattarolas id6tartama:

Kinek van hozzaférése az
adatokhoz:

Adattarolas maddja:

A kezelhet6 személyes adatok
kore:

Adatkezelés célja:
Adatkezelés jogalapja:

Adattarolas id6tartama:

Kinek van hozzaférése az
adatokhoz:

Adattdrolas maddja:

Paciens neve, sziletési hely és datum, paciens neme, TAJ szadm,
lakcim, telefonszam, egészségligyi adatok, diagndzisok,
alkalmazott terapiak, meglévé és korabbi betegségek adatai,
magassag, testsuly, csaladban el6forduld betegségek

Az egészség meglbrzése és javitasa, allapot nyomon kovetése

Hozzdjarulds, szerz6dés teljesitése, jogi kotelezettség,
létfontossagu érdek

A torvénybe eldirt ideig.

A meglrzésre nem kotelezett adatok: 60 nap

Védéné

Elektronikus, papiralapu

Név, sziletési id6, -hely, anyja neve, lakdhely, TAJ szadm,
addazonosito, iskolai végzettség

Csaladsegitési feladatok ellatasa
Kézhatalmi jogositvany

Torvényben elGirt ideig
Csaladsegitési feladatokat ellaté alkalmazottaknak

elektronikus, papiralapu

3.8.Csaladsegitési feladatok

3.9.K6zétkeztetés

A kezelhet6 személyes adatok
kore:

Az étkez6 neve, csoportja vagy osztalya, torvényes képvisel6
neve, diétas étkez6 esetén: TAJ szama, korismeret
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Adatkezelés célja:

Adatkezelés jogalapja:

Adattarolas id6tartama:

Kinek van hozzaférése az
adatokhoz:

Adattarolds mddja:

Az étkezés téritésének beszedése, étkezés megrendelése,
lemondasa

Szerz6dés teljesitése
Szamviteli torvényben elGirt ideig

Kozétkeztetési alkalmazottak

Elektronikus, papiralapu

b) Az Onkormanyzat Intézményei mint 6nallé adatkezel6k

3.10. Ovodai és Bélcsédei tevékenységek

A kezelhet6 személyes adatok
kore: jogi kotelezettség

A kezelhet6 személyes adatok
kore: hozzajarulas

Adatkezelés célja:

Adatkezelés jogalapja:

Adattarolas id6tartama:

Kinek van hozzaférése az
adatokhoz:

Adattdrolas mddja:

Sziil6k és torvényes képvisel6kkel
kapcsolatos adatkezelés:

3.11. Iskola

A kezelhet6 személyes adatok
kore: jogi kotelezettség

A kezelhet6 személyes adatok
kore: hozzajarulas

Adatkezelés célja:

Adatkezelés jogalapja:

Adattarolas id6tartama:

Kinek van hozzaférése az
adatokhoz:

Név, sziletési hely, id6, lakcim, tartézkodasi hely, torvényes
képvisel6 -neve, -lakcime, -telefonszama, gyermek el6z6 6voda,
bolcs6de cime, sajatos nevelési igénye, beilleszkedési,
magatartasi, tanuldsi nehézségek, kedvezményekhez jogosultsag
igazolasa

Egészségi dllapotra vonatkozo adatok, képmas és vided-felvétel,
nemzeti hovatartozas

Ovodai tankotelezettség teljesitése, bolcsédei szolgaltatds
teljesitése

Jogi kotelezettség, hozzajarulas
A tanuldi jogviszony megszlinését kdvet6 30 év
Ovoda és bolcséde vezetsje

Elektronikus, papiralapu

Célja a tankotelezettség teljesitése,
Kezelt adatok: név, lakdhely, telefonszam, e-mail cim,

Név, sziletési hely, id6, lakcim, tartézkodasi hely, torvényes
képvisel6 -neve, -lakcime, -telefonszama, gyermek el6z6 évoda,
bolcséde cime, sajatos nevelési igénye, beilleszkedési,
magatartdsi, tanulasi nehézségek, kedvezményekhez jogosultsag
igazolasa

Egészségi dllapotra vonatkozd adatok, képmas és vided-felvétel,
nemzeti hovatartozas

Iskolai tankotelezettség teljesitése
Jogi kotelezettség, hozzajarulas
A tanuldi jogviszony megszlinését kdvetd 30 év

Iskola vezetdje
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Adattarolas madja:

Sziil6k és torvényes képviselSkkel
kapcsolatos adatkezelés:

3.12. Orvosi Rendel6

A kezelhet6 személyes adatok
kore: jogi kotelezettség

A kezelhet6 személyes adatok
kore: hozzajarulas

Adatkezelés célja:

Adatkezelés jogalapja:

Adattarolas id6tartama:

Kinek van hozzaférése az
adatokhoz:

Adattérolds maddja:

Elektronikus, papiralapu

Célja a tankotelezettség teljesitése,
Kezelt adatok: név, lakdhely, telefonszam, e-mail cim,

Név, sziletési hely, id6, lakcim, tartézkodasi hely, torvényes
képvisel6 -neve, -lakcime, -telefonszama, gyermek el6z6 évoda,
bblcséde cime, sajatos nevelési igénye, beilleszkedési,
magatartdsi, tanulasi nehézségek, kedvezményekhez jogosultsag
igazolasa

Egészségi dllapotra vonatkozo adatok
Kezelt személy egészségi dllapotanak nyomon kovetése

Jogi kotelezettség, hozzajarulas

leletek: adatfelvételt6l szamitott minimum 30 évig, zardjelentés:
minimum 50 évig.

Haziorvos, asszisztens.

Elektronikus, papiralapu

c) A Hivatali adatkezelések

3.13.

Népesség nyilvantartas

A kezelhet6 személyes adatok
kore:

név, allampolgarsag, nem, szil. hely, -idd, anyja neve, személyi
azonositd, lakcim, csaladi allapot

Adatkezelés célja:

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél és ennek
végrehajtasara vonatkozé kormanyrendelet betartasa.

Adatkezelés jogalapja:

A Hivatal jogi kdtelezettsége

adatokhoz:

Adattdrolas id6tartama: Sev
Kinek van hozzaférése az jegyz6

A személyes adatok cimzettjei:

Allampolgéarsagi tigyben eljaré szerv.

3.14.

Hagyatéki ligyek

A kezelhet6 személyes adatok
kore:

Hozzatartozé és lehetséges orokdsok személyazonosité adatai,
személyes okmanyok adattartalma, bizonyité iratok adattartalma (pl.
gépjarmi forgalmi rendszama), végrendelet adattartalma

Adatkezelés célja:

A hagyatéki eljaras lefolytatdsa soran az 6roklésben érdekelt adatainak
megallapitasa és az ezekrél rendelkezésére all6 adatok ellenérzése.
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Adatkezelés jogalapja:

a GDPR 6. cikk (1) e) pont szerinti kozérdekd feladat végrehajtasa

Adattarolas id6tartama:

a hagyatéki eljarasbdl fakadd jogok és kotelezettségek eléviiléséig

Kinek van hozzaférése az
adatokhoz:

jegyz6, kdzjegyzb

Adattarolas maddja:

papiralapu, elektronikus

3.15.

A kezelhet6 személyes adatok
kore:

Maradando értékdii iratokra vonatkozo adatkezelés

A maradandé iratokban Iévé személyes adatok.

Adatkezelés célja:

A Hivatal irattari anyaganak maradandé értéki része épségben és
hasznalhaté allapotban a jové nemzedéke szamara is fennmaradjon.

Adatkezelés jogalapja:

A Hivatal jogi kotelezettsége.

Adattarolas id6tartama:

A koézlevéltar részére torténd atadasig.

A személyes adatok cimzettjei:

Hivatal vezetdje, iratkezelés és irattarolast végzé koztisztviseld,
kdzlevéltar munkatarsa.

Adattdrolas maddja:

papiralapu, elektronikus

3.16. Adoiigyek

A kezelhet6 személyes adatok
kore:

Adatkezelés célja:

A természetes személy személyazonositd adatai: szil. név, szil. hely,
id6, anyja neve, nem, allampolgarsag, adéazonosité jel, TAJ szam,

A térvényben, helyi rendeletben el6irt addkivetés, addztatas,
addbevallasok kezelése, addtartozasok behajtasa, feldolgozasa, adougyi
Ugyintézéses céljabdl.

Adatkezelés jogalapja:

A Hivatal jogi kotelezettsége

Adattarolas id6tartama:

A jogalapod adé jogviszony megsziinését kdvetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei:

A Hivatal ad6zasi, pénzugy feladatait ellaté munkavallaléi/koztisztvisel6i.

Adattdrolas maddja:

papiralapu, elektronikus

3.17.

Anyakényvi

yek

A kezelhet6 személyes adatok
kore:

a kiallitas id6pontjaban az anyakdnyvi eseményhez kapcsoldddan az
anyakonyvben szerepl6 adatok

Adatkezelés célja:

az anyakonyvi eljarasrol sz6l6 2010. évi I. torvény 1. §-aban
meghatarozott anyakonyvi eljaras lefolytatasa, szliletés, hazassag,
halaleset

Adatkezelés jogalapja:

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont szerinti jogi kotelezettség teljesitése
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Adattarolas id6tartama:

A nyilvédntartasok adatai hataridé nélkil 6rzend6ek, adataik nem
torélhetbek (jogszabaly): anyakonyv, anyakonyvi alapirat nem
selejtezhet6

Anyakonyvi okirat kidllitasa iranti kérelem, anyakonyvi kivonat atvételi
elismervénye, anyakonyvi adatszolgdltatas iratai, anyakonyvbe torténé
betekintés iratai, anyakdnyvi események egyeztetése: 5 év

Kllfoldon torténé hazassagkotéshez, bejegyzett élettarsi kapcsolat
létesitéséhez szlikséges tanusitvany kidllitasaval kapcsolatos iratok: 5 év

Kinek van hozzaférése az
adatokhoz:

Adattdrolas maddja:

Jegyz6

Elektronikus

3.18.

Gyermekvédelmi tamogatas

A kezelhet6 személyes adatok
kore:

Gyermek személyes adatai, TAJ szdma, veszélyeztetettségének
megallapitasahoz sziikséges adatok, gyermek képmasa, szil6,-torvényes
képvisel6 személyes adatai, gyermek

Adatkezelés célja:
Adatkezelés jogalapja:

Adattarolas id6tartama:

a gyermekek mindenek felett all6 érdekeinek védelme

jogszabdlyi rendelkezés és a gyermek jogos érdeke

a gyermek nagykorusagatdl szamitott 25 év elteltéve

Kinek van hozzaférése az
adatokhoz:

Adattdrolas maddja:

az adatigénylésre jogosult szervek és jogosultsagot megallapitdé szervek

papiralapu, elektronikus

3.19. Kényvtari tevékenység
A konyvtari tagsaghoz szukséges személyes adatokat, konyvtarunk csak feldolgozza. Az
adatokat a székesfehérvari Vérosmarty Mihaly Konyvtar kezeli.

Adatvédelmi tajékoztatoja:

https://www.vmk.hu/ upload/editor/Alapdokumentumok/Adatvedelmi-es-joqi-

nyilatkozat.pdf

A kezelhet6 személyes adatok
kore:

Adatkezelés célja:

Adatkezelés jogalapja:

Adattarolas id6tartama:

Kinek van hozzaférése az
adatokhoz:

Adattarolas maddja:

Név, sziletési név, anyja neve, sziiletési hely, id6, azonositd
okmany szama, lakcim, telefonszdm,e-mail cim, j6tallé személy
neve, szllletési neve, anyja neve, azonositd okmany szama,
lakcime, telefonszama, e-mail cime

Beiratkoz6 tagok beazonositasa

Jogi kotelezettség teljesitése, jogos érdek
Az olvasdjegy lejartat kovetd 5 év
Konyvtari alkalmazottak

elektronikus, papiralapu
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3.20. Adatfeldolgozdk
Adatfeldolgozo igénybe vétele esetén az Onkormanyzat és Hivatal adatfeldolgozoi
szerz6désben rogziti, hogy a szerz6détt adatfeldolgozé a személyes adatok védelme
tekintetében a GDPR rendelkezéseit magara nézve koételezének tekinti és alkalmazza. A
személyes adatok kezelése soran az alabbi adatfeldolgozok és adatkezel6k kerllnek
bevonasra:

Adatkezel6/feldolgozé megnevezése Az adattovabbitas célja:

Adatkezel6/feldolgozé megnevezése: Adattovabbitas célja:
MAK Jogi kotelezettség
NAV Jogi kotelezettség
KSH Jogi kotelezettség

4. Jogorvoslati lehetéségek és hatalyos torvények

4.1. Tajékoztatashoz valé jog
Az érintett jogosult adatainak kezelésével kapcsolatban az atlathatd tajékoztatasra, informaciora
adatainak kezelését illetéen, tovabba érintetti jogainak gyakorlasara vonatkozo lehet8ségekrél. Az
érintett jogosult arra, hogy hozzaférjen a ra vonatkozéan gydjtott adatokhoz, valamint arra, hogy
egyszerlien és észszer(i id6kozonként, az adatkezelés jogszerliségének megallapitasa és
ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat.

4.2. Az érintettek hozzaferési joga
Az érintett jogosult arra, hogy az Onkormanyzat és Hivataltdl mint adatkezel6tél visszajelzést kapjon
arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van e, tovabba jogosult arra,
hogy a személyes adatokhoz és a kdvetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:

- Az adatkezelés céljai;
- Az érintetti személyes adatok kategériai;

- Azon cimzettek, vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak;

- Adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai.

- Az érintett joga, a ra vonatkozé személyes adatok helyesbitéséhez, tériéséhez, vagy az
adatkezelés korlatozasahoz, tovabba a személyes adatok kezelése elleni tiltakozashoz;

- Afelugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
- Ha az adatokat nem az érintettél gyUjtétték, a forrasukra vonatkozé informacio;

- Az esetleges automatizalt dontéshozatal ténye, az alkalmazott logikara vonatkozé érthet6
informaciok, tovabba az az informacié, hogy az adatkezelés az érintettre nézve milyen
varhato kdvetkezményekkel jar.
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Az Onkormanyzat és Hivatal a kezelt személyes adatok masolatait az érintett rendelkezésére
bocsatja.

4.3. Helyesbitéshez valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Onkormanyzat és Hivatal indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat,
az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

4.4, Térléshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Onkormanyzat és Hivatal indokolatlan késedelem nélkiil
tordlje a ra vonatkozo személyes adatokat, az egyéb feltételek fennallasa esetén. A térlés joga nem
vonatkozik a jogszabalyi, vagy bels6é szabalyzat altal meghatarozott kotelezd adatkezelésekre. Az
Onkormanyzat és Hivatalnak egyes esetekben jogi kdtelezettsége all fenn bizonyos adatok kezelése
tekintetében, ezért az adatok torlési kérelme nem teljesitheté kilénésen a személyes adatok
kezelését elbiro, az Onkormanyzat és Hivatalra alkalmazandé jogi kételezettség teljesitése, illetve
kézérdekbél, vagy az Onkormanyzat és Hivatalra ruhdazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa
keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol kezelt személyes adatok esetében.

Egyéb esetekben a torléshez vald jog a Rendelet vonatkozé fejezetei alapjan gyakorolhaté.

4.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Onkormanyzat és Hivatal korlatozza az adatkezelést, ha
az alabbiak valamelyike teljesul:

- Az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idStartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Onkormanyzat és Hivatal ellenérizze
a személyes adatok pontossagat;

- Az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- Az Onkormanyzat és Hivatalnak mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy
védelméhez.

Ha az érintet tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy az Onkormanyzat és Hivatal jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

4.6. Az adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az Onkormanyzat és Hivatal a szerz6dés teljesitésén alapuld, illetve
hozzajarulason alapuld adatkezelési tevékenységek tekintetében az automatizalt modon kezelt
személyes adatait szamara, vagy az altala megjeldlt mas Adatkezeld részére atadja. Az
adathordozhatésaghoz valé jog nem alkalmazanddé abban az esetben, ha az adatkezelés
kézérdekd, vagy az adatkezelbre ruhazott kdézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz szikséges, vagy ha az adatkezeld kdzhatalmi feladatait gyakorolja,
vagy jogi kotelezettségének tesz eleget.

4.7. Tiltakozashoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben az Onkormanyzat és Hivatal a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezelést olyan kényszerit6 ereji jogos okok
indokoljak, amelyek elsObbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy vedelméhez
kapcsolédnak.
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4.8. Automatizalt doéntéshozatal
Az Onkormanyzat és Hivatal nem folytat automatizalt dontéshozatalt Gigyfelei esetében.

4.9. Visszavonas joga
Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa
nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszeriiségét.

4.10. Eljarasi jogszabalyok

1. Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétél
szamitott egy hénapon belll tajékoztatja az érintettet a GDPR 15-22. cikk szerinti kérelem
nyoman hozott intézkedésekrél. Szikség esetén, figyelembe véve a kérelem ésszetettségét és
a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbikét honappal meghosszabbithato.

2. A hataridé meghosszabbitasarél az adatkezeld a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon belll tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus
uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatas elektronikus uton keril megadasra, kivéve, ha az
érintett azt masként kéri.

3. Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésdbb a kérelem beérkezésétél szamitott egy hénapon belll tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairél, valamint arrdél, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely
feligyeleti hatésagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

4. Az Adatkezel6 a kért informaciokat és tajékoztatast dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme
egyértelmien megalapozatlan vagy — kiléndsen ismétlédé jellege miatt — tulzo, az adatkezeld,
figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre észszerl dijat szamolhat fel, vagy
megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

5. Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat az altala végzett valamennyi helyesbitésrél,
torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kdzolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet
kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrél.

6. Az adatkezel§ az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszeri mértékl dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidk elektronikus formatumban kertlnek
rendelkezésre bocsatasra, kivéve, ha az érintett maskeént kéri.

6.1. Kartérités és sérelemdij
(1) Minden olyan személy, aki az adatvédelmi rendelet megsértésének eredményeként vagyoni vagy
nem vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért az adatkezel6tél vagy az adatfeldolgozétdl
kartéritésre jogosult. Az adatfeldolgozo csak abban az esetben tartozik felel6sséggel az adatkezelés
altal okozott karokért, ha nem tartotta be a jogszabalyban meghatarozott, kifejezetten az
adatfeldolgozodkat terhelé kotelezettségeket, vagy ha az adatkezel® jogszerl utasitasait figyelmen
kival hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el.

(2) Ha t6bb adatkezel6 vagy t6bb adatfeldolgozé vagy mind az adatkezelé mind az adatfeldolgozo
érintett ugyanabban az adatkezelésben, és felel6sséggel tartozik az adatkezelés altal okozott
karokért, minden egyes adatkezeld vagy adatfeldolgozé egyetemleges felelésséggel tartozik a teljes
karért.
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(3) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé mentestil a felelésség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart
el6idéz6é eseményért 6t semmilyen médon nem terheli felelésség.

7. A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

A Rendelet 5. cikke hatarozza meg az adatkezelésre vonatkozo elveket. Ezen szempontok
érvényesllését az Onkormanyzat és Hivatal minden egyes azonositott adatkezelése soran
biztositja.

5.1 Jogszeriiséq, tisztességes eljaras és atlathatésag elve

A szemeélyes adatok kezelését minden esetben jogszerlen és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathaté médon végezzik. Az érintettek szamara atlathaténak kell lennie, hogy a rajuk
vonatkozo személyes adataikat hogyan gyditik, hasznaljak fel, azokba hogy tekintenek bele, vagy
milyen egyéb médon kezelik, valamint azzal 6sszefliggésben, hogy a személyes adatokat milyen
mértékben kezelik, vagy fogjak kezelni. Az atlathatésag elvének szellemében, Onkormanyzat és
Hivatalunk biztositja, hogy a személyes adatok kezelésével O6sszefiiggd tajékoztatas, illetve
kommunikacio kdnnyen hozzaférhetd és kdzérthetd legyen, valamint hogy azt vildgosan és egyszer
nyelvezettel fogalmazzak meg.

5.2 Célhoz kététtség elve

Az Onkormanyzat és Hivatal biztositja, hogy a személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott,
egyértelmi és jogszerl célbdl torténjen és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem
egyeztetheté maodon ("célhoz kotdttség™). Ha az adatkezelés egyszerre tdbb célt is szolgal, akkor a
hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozéan meg kell adni.

5.3 Adattakarékossag elve
Az adatkezelés céljai megfeleléek és relevansak és a sziikséges mértékre korlatozodnak.

5.4 Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennitik; Az Onkormanyzat
és Hivatalnak minden észszer( intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az adatkezelés
céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordljék, vagy helyesbitsék
("pontossag").

Az Onkormanyzat és Hivatal biztositia az érintett jogat arra, hogy kérésére az Adatkezel®
indokolatlan késedelem nélkul helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat.

5.5 Korlatozott tarolhatésag elve

A személyes adatok tarolasa olyan formaban torténik, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi lehetévé ("korlatozott
tarolhatésag"). Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a szikséges
id6tartamra korlatozodjon, az Adatkezeld térlési, vagy rendszeres fellilvizsgalati hataridéket allapit
meg.

5.6 Integritas és bizalmas jelleg

A személyes adatok kezelését az Onkormanyzat és Hivatal ugy végzi, hogy megfeleld technikai és
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan, vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelme ("integritas és bizalmas jelleg”).

8. A Tajékoztaté moédositasa

Az Onkormanyzat és Hivatal fenntartja a jogot a Tajékoztaté egyoldali modositasara. A mindenkori
hatalyos Tajékoztatd a Honlapon érhet6 el. A Honlap felhasznaldja a Honlapra térténé belépéssel
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elfogadja a hatalyos Tajékoztaté rendelkezéseit. Az Onkormanyzat és Hivatal a tajékoztatén tul
rendelkezik adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzattal.

9. Jogorvoslat

9.1. Informacié, panasz
Amennyiben az érintett gy véli, hogy személyes adatainak kezeléséhez fliz6d6 jogai sériltek,
tajékoztatasért és jogainak gyakorlasaért az Onkormanyzat és Hivatal Adatvédelmi
Tisztviseléjéhez fordulhat. Az Onkormanyzat és Hivatal adatvédelmi (igyekben tajékoztatast nyujtd
felelése:
Név: Carroll Bernadett
Beosztas: adatvédelmi tisztvisel6
E-mail: dpo@adatiroda.hu

9.2. Panasz lgyintézés a Hatésagnal
Tovabbi jogorvoslat érdekében a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosaghoz lehet
panaszt benyujtani. A Hatésag a panaszokat csak abban az esetben vizsgalja ki, amennyiben az
érintett a Hatosagnal tett bejelentését megel6z8en mar megkereste az adatkezelét a
bejelentésben megjeldlt jogainak gyakorlasaval kapcsolatban. A Hatésag elérhetésége: Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag

Neév: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Weboldal: naih.hu

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefon: +36 1 391 1400
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