Nagykaracsony Kozség Onkormdanyzat Képviseld-testiilete 2025. november 24-i rendes, nyilt
ilésének 5. napirendi pontja

Targya: 2026. évi belsé ellendrzési terv elfogadasa
Eléadé: Takacs-Csaba Erika kirendeltségvezetd

Az Onkormanyzat éves ellendrzési kitelezettségét az Allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV.
tv. (Aht.) irja el6. Az Aht 70. § (1) bekezdése értelmében a belsé ellendrzés kialakitésarol,
megfelelé mitkodtetésérdl és fiiggetlenségének biztositasarol a koltségvetési szerv vezetdje
koteles gondoskodni, emellett kételes a belsd ellendrzés miikodéséhez sziikséges forrasokat
biztositani.

Az éves ellenbrzési terv elkészitésére vonatkozd szabalyokat a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésrol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Ber.)
tartalmazza.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérél” szolo 370/2011.
(XIL.31.) Korméanyrendelet 15. § (1) bekezdése szerint A koltségvetési szerv vezetdje koteles
biztositani a belsé ellendrzés mitkodéséhez sziikséges forrasokat. A jogszabaly 2. § értelmezo
rendelkezései kozott egyértelmiien nevesiti a felel6st:

.» 1) koltségvetési szerv vezeldje:

nd) a telepiilési dnkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat esetén a jegyz0,”.

Ugyanezen jogszabaly 32. § (4) bekezdése kimondja:
»(4) Helyi 6nkorményzatok esetében az éves ellen6rzési tervet a Képvisel6-testiilet a
targyévet megel6z6 év december 31-ig hagyja jova.”

A Kisapostagi K6z6s Onkormanyzati Hivatal, igy Nagykaracsony K6zség Onkormanyzata is a
Vincent Auditor Kft. bels6 ellenérzésében oldja meg a feladatot.

A belsd ellenérok megkiildték eldzetesen javaslatukat a jovo évi belso ellendrzés témadjaban,
melybd] — egyeztetve az iigyintézével — az alabbiak elvégzését latom sziikségszeriinek:

-Adé- és értékbizonyitviny kidllitdsa szabdlyszeriiségének ellendrzése
Célja. Annak megdllapitisa, hogy a vizsgdlat tdrgydt képezd tevekénység folyamata,
végrehajtdisa szabdlyszeriien, a vonatkozd jogszabdlyi eldirdsoknak megfelelien torténik-e.

Hatarozati javaslat:
Targya: 2026. évi bels ellendrzési terv elfogaddsa

1. Nagykaracsony Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete az
Onkormanyzat 2026. évi belsd ellendrzési tervét a hatarozat
melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

2. A polgarmester felkéri a jegyzot, hogy a dontésrol a belsé ellenbrzési vezetdt
tajékoztassa, és gondoskodjon a 2026. évi belsé ellendrzés miikddtetéseérdl.

FelelGs: Pulainé Varga Gabriella jegyz6
Hataridd: 2026. december 31.
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Gondolatébreszté ellenorzési témdk a teljesség igénye nélkiil:

1. Gyermekétkezési téritési dijak beszedésének ellenérzése, étkezés nyilvantartas
vizsgalata

Célja: annak megéllapitisa, hogy az étkezési téritési dijak beszedése, nyilvantartasa,

elszamoldsa a jogszabalyi el6irasoknak és a belsé szabalyozasoknak megfelelden,

szabalyosan torténik-e

2. Gyermekétkezési kedvezmények megalapozottsaganak ellendrzése
Célja: annak megéllapitdsa, hogy a gyermekétkezés kapcsan kiilonféle jogcimeken igénybe
vett kedvezmények megalapozottak-e, jogszeriiek-e, bizonylatokkal —megfeleléen

alatamasztottak-e.

3. Szocialis étkeztetés, téritési  dijak  beszedésének, elszimolasanak,
nyilvantartasanak vizsgalata

Célja: annak megallapitdsa, hogy a szocidlis étkezési téritési dijak beszedése, nyilvantartasa,

elszamolasa a jogszabalyi eloirasoknak és a belso szabalyozasoknak megfelelden,

szabalyosan torténik-e

4. Ovoda miikédésének, 1étszimgazdilkodas ellenérzése
Célja: az intézmény a napi miikodést meghatérozé teriileteken miként latja el feladatait, a
belss szabalyozottsdg hogyan felel meg az 6vodéara vonatkozd jogszabalyi elbirdsoknak, a

fenntarté dontéseinek.

5. Barmilyen intézmény pénziigyi-szimviteli szabdlyszeriiségi vizsgalata
Célja: annak megallapitasa, hogy az Onkormanyzat éltal fenntartott intézmény pénziigyi —
szamviteli tevékenysége megfelel — e a hatdlyos jogszabélyi el6irasoknak, rendelkeznek-¢ a
kételezben eléirt szamviteli szabalyzatokkal, azok eléirasai a gyakorlatban €rvényesiilnek-e,

bizonylatok alaki-tartalmi megfelel6sége
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6. Telepiilési tamogatasok vizsgalata
Célja: annak megallapitasa, hogy a telepiilési tamogatasra vald jogosultsag megallapitasanak,
bizonylatolasanak, folyositasanak rendje megfelelden szabélyozott-e, a gyakorlati alkalmazas

megfelel-e az eldirasoknak, a rendszer zartsaga biztositott-e.

7. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag ellendrzése
Célja: annak megéllapitdsa, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald
jogosultsag megallapitasanak, bizonylatoldsanak, folyésitasanak rendje megfelelden
szabéalyozott-e, a gyakorlati alkalmazas megfelel-e az eléirasoknak, a rendszer zartsaga

biztositott-e.

8. Falugondnoki / tanyagondnoki szolgilat miikodése, a tevékenység ellatasanak,
jogszabdlyi megfeleléségének ellendrzése

Célja: annak megallapitdsa, hogy a vizsgdlat targyat képezd tevékenység folyamata,

végrehajtasa szabalyszerlien, a tOrvényi eléirasoknak és a belsé szabalyozasoknak

megfeleléen torténik-e, a kapesolodo nyilvantartasok megfeleldsége, a sziikséges személyi €s

targyi feltételek biztositottak-e

9, Mezbéori tevékenység ellatisinak, jogszabilyi megfeleldségének ellendrzése
Célja: annak megéllapitdsa, hogy a vizsgalat targyat képez6 tevékenység folyamata,
végrehajtasa szabalyszerlien, a torvényi el6irasoknak és helyi szabalyozésoknak megfelelden
torténik-e, a személyi feltételek, kapcsolodo nyilvantartasok megfelelésége biztositott-e, a
mez66ri  jarulék megallapitésa, beszedése, nyilvantartasa, elszamoldsa a jogszabalyi
cldirasoknak és a belsé szabalyozasoknak megfeleléen, szabalyosan torténik-e,

bizonylatokkal megfeleléen alatdmasztottak-e

10. Kereskedelmi-ipari tevékenység ellatisinak, jogszabalyi megfeleloségének
ellendrzése

Célja: annak megallapitdsa, hogy a vizsgalat targyat képezd tevékenység folyamata,

végrehajtasa szabalyszerlien, a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden torténik-e, a személyi

feltételek, a kapcsolods nyilvantartasok, a bejelentések kezelésének megfelelosége biztositott-

€.
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11. Adé- és értékbizonyitvany kiallitisa szabalyszeriiségének ellendrzése
Célja: annak megéllapitdsa, hogy a vizsgélat targyat képezd tevekenység folyamata,

végrehajtasa szabalyszeriien, a vonatkozo jogszabalyi eléirdsoknak megfelelden torténik-e.

12. Hagyatéki  iigyekkel kapcsolatos feladatok ellatasinak, jogszabalyi
megfelel6ségének ellendrzése

Célja: annak megallapitasa, hogy a vizsgalat targyat keépezd tevékenység folyamata,

végrehajtasa szabélyszeriien, a torvényi eldirdsoknak megfelelden torténik-e, a hagyatéki

végzések megalapozottsaga biztositott-e, az ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa megfelel-e a

jogszabalyi eldirasoknak.

13. A bevételek, kiadasok, koltségvetés végrehajtasanak ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a koltségvetés végrehajtasa tervszeriien tortént-e, a
pénzgazdélkodasi folyamat kellden szabilyozott-e, a gyakorlatban érvényesiilnek-e a
jogszabalyi és belsd szabalyok elbirdsai, bevételek, kiadasok teljesitésének, alakuldsanak

értékelése

14. Pénzgazdalkodasi jogkorok (kotelezettség-vallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesités-igazolds, érvényesités, utalvinyozis) rendjének, gyakorlasanak
ellenérzése

(akdr sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézmény, vagy nemzetiségi

onkormainyzat vonatkozasdban is!)

Célja: annak megillapitdsa, hogy a kotelezettség-vallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesites-
igazolds, érvényesités, utalvanyozas helyi szabalyai kialakitasra keriiltek-e, a gyakorlati
eljaras és a dokumentalds soran a jogszabélyi és a helyi szabalyozas elbirasai betartasra

kerilnek-e

15. A kotelezettségvillalisok ellenérzése

akar sajat sazdasigi szervezettel nem rendelkezé intézmén vonatkozasaban is!’

Célja: annak megallapitasa, hogy a kotelezettség-vallalasok rendszere megfeleléen

szabalyozott-e, analitikus nyilvantartasa megfelel-e a vonatkozd térvényi eldirasoknak



Vincent Auditor Kft.

16. Beruhazasok ellendrzése
Célja: annak vizsgélata, hogy a beruhazasok szabalyozasa, lebonyolitisa, dokumentaldsa,
nyilvantartasa megfelel6-e.

(itt kérjiik konkrét beruhdzas megadasat, elnevezés-megvalositasi dsszeg, idészak)

17. Karbantartasi tevékenység ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a karbantartasok lebonyolitasa, dokumentélasa, nyilvantartasa
megfelel6-e, a karbantartdsok végrehajtisa tervezett és biztositott-e, a meglévd karbantartdi
létszam biztositja-e a feladatok hatékony ellatasat, vezetik-¢ a munkavégzéshez kapcsolddo

nyilvantartasokat.

18. A szamviteli, a bizonylati rendszer és a forgalom ellendrzése
(akar sajat gazdasidgi szervezettel nem rendelkezé intézmény, vagy nemzetiségi

onkormanvzat vonatkozasaban is!)

Célja: annak vizsgalata, hogy a szdmviteli rendszer miikddése a torvényi elbirasoknak

megfelelé-e, szamlarend, bizonylati rend, alaki-tartalmi kovetelmények vizsgalata

19. Pénzkezelés ellendrzése

(akar sajit gazdasigi szervezettel nem rendelkezd intézmény, vagy nemzetiségi

onkormanyzat vonatkozasaban is!)
Célja: annak vizsgalata, hogy a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok alaki és tartalmi

szempontbdl megfeleléek-e, készpénzkezeles, vagyonvédelem, pénztarzérlat ellendrzese,

pénztari rovancs, a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak betartdsanak vizsgalata

20. Pénziigyi-szamviteli szabilyzatok megfeleldségének ellenérzése
(els6sorban tanacsadés keretében valamilyen belsd ellendrzési feladat mellett)
Célja: annak megallapitdsa, hogy az dnkorményzat/intézmény pénziigyi-szamviteli
szabélyzatai a torvényi és a helyi sajatossagok figyelembevételével késziiltek-e, jogszabalyi

véltozasoknak megfeleld aktualizalasok megtrténtének ellendrzeése

21. Targyi eszkozokkel valé gazdilkodds ellenérzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a targyi eszkozok kezelése megfelel-e a jogszabalyi
eloirasoknak, a targyi eszkozok alloményanak, Osszetételének, hasznalhatésaganak €s

korszeriiségének ellendrzése, kapcsolodo nyilvantartasok megfeleldsége

4
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22. Gépjarmiihasznilat ellenérzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy megfeleléen szabalyozott-e a gépjarmiihasznalat, az
onkorményzati/intézményi tulajdoni gépjarmiivek tizemeltetésére vonatkozd eldirasok

betartasra keriilnek-e.

23. Kikiildetések, munk:iba jiras ellenérzése
Célja: annak megdllapitdsa, hogy megfelelden szabdlyozott-e a vizsgalat targyaval
osszefliggd eljarasrend, a dolgozok sajat tulajdonti gépjarmiivel torténd munkaba jérasa,

illetve hivatali célti hasznalata a jogszabalyi elirasoknak megfelelden keriil-e elszamolasra.

24. Miivelédési Haz miikodésének, gazdilkodasanak ellenérzése
Célja: annak megallapitisa, hogy az intézmény szabalyozottsiga, milkodése, gazdalkodasa

megfelel-e a vonatkozé trvényi eléirasoknak és az Alapito6 altal kitiizott céloknak

25. Csalddsegité szolgalat miikodésének, gazdalkoddsinak vizsgalata
Célja: annak megallapitasa, hogy az intézmény szabalyozottsiga és gazdalkodasa megfelel-e

a vonatkozé torvényi eldirdsoknak és az Alapité altal kitizott céloknak

26. Pénztirbizonylatok és banki utalisokhoz tartozé bizonylatok ellenjrzése

(akar sajit gazdasigi szervezettel nem rendelkezé intézmény, vagy nemzetiségi

onkorményzat vonatkozasiban is!)
Célja: annak megéllapitasa, hogy a pénztér- és bankbizonylatok alaki €s tartalmi szempontbol

megfelelnek-e a torvényi el6irdsoknak, a pénzgazdilkodasi jogkoroket a jogszabalyi és belso

szabalyoknak megfelelden gyakoroljak-e

27. Polgarmesteri Hivatal / barmilyen intézmény munkaerd- gazdalkodasi

ellenorzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a meglévd 1étszam elegend6-¢ a feladatok elvégzéséhez, a

munkavégzés hatékony-e, a munkakdri leirasokban, szabalyzatokban foglaltak Osszevetése a

tényleges munkavégzéssel
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28. Afa nyilvantartisok, bevallasok ellenérzése
(barmelyik AFA alany koltségvetési szerv vonatkozasaban)
Célja: annak megéllapitasa, hogy az adott intézménynel az AFA bevallasok és a hozza

kapesol6do nyilvantartasok szabélyosak-e, megfelelnek-¢ a jogszabalyi el6irasoknak.

29. Képvisels-testiileti iilésekkel kapcsolatos feladatok ellitasa
szabalyszeriiségének ellendrzése

Célja: annak megallapitésa, hogy a képviselé-testilleti iilések elokészitése, Osszehivasa, az

el6terjesztések formaja, tartalma, a jegyzOkonyvek Osszedllitasa és felterjesztése, a dontések

(rendeletek, hatarozatok) nyilvantartasa, végrehajtasa, a lejart hataridejit hatéarozatokrol szd16

beszamoltatas megfelel-e a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban foglaltaknak

30. A konyha élelmezési tevékenységének, miikddésének, gazdilkoddsdnak,
gazdasagossaganak ellenérzése

Célja: annak megéllapitdsa, hogy a konyha élelmezési tevékenysége szabalyozott-e,

mitkodése, gazdélkodisa megfelel-e a jogszabdlyi el6irasok és belso szabalyzatoknak,

tevékenysége gazdasagos-e, bevételek, kiadasok vizsgalata

31. A koltségvetési beszimolé ellendrzése
(barmelyik koltségvetési szervre vonatkozéan)
Célja: annak vizsgélata, hogy a ....... évi koltségvetési beszamolé megfelelé képet mutat-¢ az
dnkormanyzat/intézmény vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, a beszamold szamviteli

alatamasztéasa, a fokdnyvi és analitikus nyilvéantartdsok egyezésége biztositott-e.

32. Vilasztasok, szavazasok pénziigyi elszamolasanak feliilvizsgalata
Célja: annak megallapitasa, hogy .......... véalasztas pénziigyi elszamolasa helyesen tortént-,

az elszamolas dokumentumainak megfelel6ségi vizsgalata

33. Munkakori leirdsok ellenérzése
Célja: annak vizsgélata, hogy a dolgozok rendelkeznek-e munkakéri leirasokkal, azok
tartalma Osszhangban van-e a jogszabalyokban, helyi szabalyzatokban foglaltakkal,

alkalmasak-e az abban foglaltak alapjan a dolgozok szamonkérésere.
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34. Analitikus nyilvintartisok ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy az 6nkorméanyzatndl vezetik-e a torvény és jogszabalyok
altal eldirt analitikus nyilvantartasokat, azok tartalma megfelelé-¢, vezetésik modja

szabélyszerti-e, a fokonyvvel val6 egyezdségiik biztositott-e

35. Allami tAmogatasok (normativak) vizsgalata (oktatasi és/vagy szocialis)
Célja: annak megallapitisa, hogy a ... évi normativ allami hozzajarulasok
igénylése/elszamolasa megfelel-e a torvényi elbirdsoknak, a vonatkozo taniigyi és egyéb
dokumentumok, kapcsolédo feltételek megfeleldségének vizsgalata

(kérjitk megjeldlni a konkrét jogcimeket, amiket vizsgaltatni szeretnének)

36. Céljelleggel allamhaztartison kiviilre nyijtott timogatisok ellenérzése
Célja: az onkorméanyzat koltségvetésébdl céljelleggel nyujtott tdmogatasok odaitélése,
folyositasa és azok elszdmoltatdsi rendje megfeleléen szabélyozott-e, a jogszabalyi
eldirasoknak megfelelden torténnek-e, az elszamoldsok megfelelnek-e a tamogatasi

szerzBdésben rogzitetteknek, illetve a jogszabalyi eléirasoknak

37. Adéhatésag tevékenységének, adéhatralékok behajtisara tett intézkedések
ellendrzése

Célja: annak vizsgilata, hogy az addk/adézok kezelése, nyilvéntartdsa, helyi adoztatasi

feladatok ellatdsa a jogszabalyi és a helyi eldirasoknak megfelelden torténik-e, milyen

intézkedéseket tettek az dnkormanyzatnal a hatralékok behajtasara, az intézkedések mennyire

hatékonyak

38. Bolcséde miikodés, létszam-gazdalkodas ellenorzése
Célja: az intézmény a napi miikodést meghatarozd teriileteken mikent latja el feladatait, a
belsd szabalyozottsag hogyan felel meg a bolcsddére vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak, a

fenntarté dontéseinek.
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39. Bérbeadasi tevékenység ellenérzése (lakas, nem lakas céljara szolgalo
helyiségekkel valo gazdalkodas, bérleti dijak, bérleti szerzodések)

Célja: annak vizsgalata, hogy a bérbeadasi tevékenység, a helyiségekkel val6 gazdalkodas

szabalyszertien torténik-e, a bérleti dijak megallapitasa, elszamoléasa, nyilvéntartasa,

beszedése megfelel-e a jogszabalyi elirasoknak, a bérleti szerzddések rendelkezésre allnak-e,

tartalmi megfelelsségiik biztositott-e.

40. Konyvtar miikodésének ellendrzése
Célja: annak megallapitasa, hogy az intézmény szabdlyozottsaga, mitkddése, gazdalkodasa

megfelel-¢ a vonatkozoé torvényi eldirasoknak és az Alapitd altal kittiz6tt céloknak

41. Selejtezés végrehajtisinak ellendrzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a selejtezes elokészitése, folyamata, végrehajtasa
szabalyszertien, a torvényi eldirasoknak ¢és a szabalyzatokban foglaltaknak megfelelSen,

kellden dokumentaltan tortént-e

42. Leltarozas végrehajtasianak ellendrzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a 201.... évrél december 31-ei fordulonappal készitett
mérlegben kimutatott eszkozok és forrasok soronkenti alatdmasztasara - készilt-e az éves
leltar. A leltarozas el6készitése, folyamata, végrehajtasa szabalyszeriien, a torvényi

elirasoknak és a szabélyzatokban foglaltaknak megfelelden, kellGen dokumentaltan tortént-¢

43. Telefonhasznalat ellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a telefon hasznalat szabalyozasa, a magancéli hasznalat

elszamolasa a hatalyos jogszabalyok el6irasainak megfeleléen torténik-e.

44. Gazdasagi szervezettel rendelkez6 és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
intézmények kozotti munkamegosztisi megillapodas megfeleloségének, az
abban foglaltak ellendrzése

Célja: annak vizsgilata, hogy a Polgirmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel
rendelkezd intézmény, valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmények kozott
kotott munkamegosztasi megallapoddsok tartalma megfelel-e az eléirasoknak, tartalmazza-¢ a

felek kozotti munka- és feladatmegosztast
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45. ,Uvegzseb” torvény altal eldirt kitelezettségek betartisanak ellenérzése
Célja: annak megéllapitasa, hogy az dnkormanyzat mennyiben hajtotta végre az informacids
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szélo 2011. évi CXIL torvényben

foglaltakat a kozérdekti adatokra vonatkozé téjékoztatasi kotelezettség tekintetében

46. Nemzetiségi onkormanyzat gazdilkoddsanak, miikédésének,
szabalyozottsaganak vizsgalata

Célja: annak megéllapitisa, hogy a nemzetiségi Onkormanyzat szabalyozottsaga ¢és

gazdalkodésa megfelel-e a vonatkozd torvényi eldirdsoknak és az Alapito altal kitizott

céloknak

47, Kozfoglalkoztatas ellendrzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a kozfoglalkoztatds a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen
torténik-e, a foglalkoztatasi tevékenységgel dsszefliggd igénylések €s nyilvantartisok vezetése

megfeleld-e, munkakorok, 1étszam, tevékenység vizsgalata

48. Eves kiltségvetés tervezésének vizsgalata
Célja: annak megéllapitasa, hogy a 20.... évi feladatok végrehajtasahoz javasolt
eléiranyzatok a koncepciéban megfogalmazottak, illetve a fenntartd altal hozott doéntései
figyelembevételével lettek-e kialakitva. A tervezés sorén figyelemmel voltak-e a koltségvetési

térvény €s egyéb jogszabalyok eldirasaira.

49. Koézalkalmazottak munkakor betoltéséhez sziikséges képesitési kovetelmény
vizsgalata
Célja: annak vizsgalata, hogy a kozalkalmazottak a munkakér betoltéséhez sziikséges

képesitési kovetelményekkel rendelkeznek-¢

50. Pedagogusok tovibbképzési kitelezettség teljesitésének ellendrzése
Célja: annak vizsgalata, hogy a pedagdgusok tovabbképzési kotelezettségeivel kapcsolatos
feladatok ellatasa (tovabbképzési tervek megvalosuldsa, elémeneteli rendszerben valo

megjelenése) megfelel-e a jogszabalyi eléirdsoknak.
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51. Besorolasok helyességének vizsgalata
Célja: annak vizsgalata, hogy a kozalkalmazottak/koztisztviselok besorolasa megfelel-¢ a

jogszabalyi eldirasoknak

52. Palyazat pénziigyi elszamolasanak vizsgalata
Célja: annak megéllapitdsa, hogy a palyazat/ok kezelése, elszamolasa megfelelt-e a
vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak.

konkrét palyazat megjeldlésével

53. Szolgaltatasi dijak megillapitisinak ellenérzése
Célja: annak vizsgalata, hogy az intézmény éltal nydjtott szolgaltatasok (........... ) dijainak
megallapitdsa a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen torténik-e, az alkalmazott gyakorlat

szabalyszeriiségének és gazdasagi megalapozottsiganak vizsgalata

54, Iktatas, iratkezelés folyamatanak ellenérzése
Célja: annak megallapitdsa, hogy az iktatasi, iratkezelési feladatokat a vonatkozo
jogszabalyoknak megfelelden 1atjék-e el, a feladatellats az eldirt hataridon beliil torténik-e, a

tevékenységekkel kapcsolatos nyilvantartdsok biztositottak-e.

55. Vagyon-nyilvintartisi rendszer megfeleléségének ellenérzése
Célja: annak vizsgélata, hogy a kialakitott vagyon-nyilvantartasi rendszer biztositja-e a

tulajdon védelmét.

56. Hazi segitségnyijtis miikodésének ellendrzés
Célja: annak megallapitasa, hogy a hazi segitségnyujtas mikddése szabalyozottan torténik-e,
a szilkséges személyi feltételek biztositottak-e, vezetik-e a vonatkozo jogszabalyok altal eldirt
szakmai dokumentécidt, nyilvantartisokat, azok tartalma megfelel6-e, vezetésik modja

szabalyszerli-e
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57. Szallashely szolgaltatassal kapcsolatos tevékenység ellatasanak, jogszabalyi
megfeleloségének ellendrzése

Célja: annak megallapitasa, hogy a széllashely szolgaltatassal kapcsolatos tevékenység

folyamata, végrehajtasa szabalyszerlien, a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen torténik-e, a

személyi feltételek, a kapcsol6dé nyilvantartasok a bejelentések kezelésének megfeleldsége

biztositott-e.

58. Kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések szabilyossiginak
ellenérzése

Célja: annak megallapitdsa, hogy a kozbeszerzési értékhatart el nem értd beszerzési

tevékenység teljes korii szabdlyozasa Dbiztositott-e, a beszerzések lebonyolitasa,

dokumentalésa, tovabba szamviteli kezelése, nyilvantartisa megfelelt-e a vonatkozo

jogszabalyi eldirasoknak

59. Szocialis intézmény miikodéshez kapesolodé szakmai nyilvintartisok,
dokumentumok ellenérzése
Célja: annak megéllapitasa, hogy az intézménynél vezetik-e a vonatkozo jogszabalyok altal
eléirt, az allami tdimogatasok igénylését alatdmaszté szakmai nyilvantartasokat, azok tartalma
megfelel-e, vezetésiik modja szabalyszert-e, a kapcsolodo dokumentumok megfelelosége
biztositott-e
(pl. hazi segitségnyujtas, szocidlis étkeztetés)

60. Kordbban lefolytatott vizsgilat utéellenérzése
Célja: annak megallapitasa, hogy a ............évi c...ooeeinin, ellendrzést kovetden késziilt-e

intézkedési terv, az intézkedési tervben foglaltak hataridére végrehajtasra keriltek-e

Ezeken feliil természetesen barmilyen témaban lehet vizsgélatot folytatni.
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Kisapostagi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Nagykaracsonyi Kirendeltsége

Pulainé Varga Gabriella
Jegyz6 részére

Targy: arajanlat 2026.
Tisztelt Jegyz6 Asszony!

Megkeresésiikre hivatkozva arajanlatot teszek a kovetkezd feladat elldtasara Nagykaracsony
Ko6zség Onkormanyzata 2026. évére vonatkozdan:

1. Ado- és értékbizonyitvanyok kidllitdsa szabalyszerliségének ellendrzése

A jelzett feladatot 230.000 Ft + AFA, azaz kétszdzharmincezer forint + AFA munkadijért
tudjuk vallalni.

Az 4rajénlatunkban feltiintetett Osszeg tartalmazza a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerér6l és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 22. §-
aban kotelezéen eléirt belsé ellendérzési vezetdi feladatok ellatasat (pl. belsd ellendrzési
kézikonyv elkészitése/kétévenkénti feliilvizsgalata, stratégiai és éves ellendrzési tervek
tsszedllitasa, a bels6 ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellenérzések végrehajtdsanak
iranyitasa, dsszefoglalé éves ellendrzési jelentés Gsszedllitasa stb.)

Cégiink lehetséget biztosit tovabba tandcsadoi feladatok ellatasira, a Megbizo igényeinek
megfeleléen szakértok helyszini biztositasira a miikodés soran felmerilld gazdalkodassal
osszefiiggd kérdésekben a gazdasigos és hatékony miikédtetés érdekében. A megrendelésre
keriils tanicsadds témakorét a Megbizé hatdrozza meg, melynek dijat cégiink kiilon
arajanlatban hatarozza meg.

Vincent Auditor Kift.
2373 Dabas, Tavasz utca 3.
Adésgém: 13115214-2-13
‘ Céqgj.sz.: 13-09-120438

Tisztelettel: i

Lisztes-Toth Linda
Ugyvezetd igazgatd
Vincent Auditor Kft

Dabas, 2025. november 24.
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2026. EVES ELLENORZESI TERVE

Sor-
szam

Ellendrzitt szerv, szervezeti
egység

Az ellenbrzés célja, tirgya, ellendrizendé idészak

Nagvkaracsonvi

Kirendeltsége
(Nagykardcsony Kizség
Onkormdnyzata
vonatkozdsdaban)

Célja: annak megallapitasa, hogy az ado-
és értékbizonyitvanyok kiallitasaval
kapcsolatos tevékenység folyamata,
végrehajtasa szabalyszeriien, a vonatkozd

jogszabalyi elbirasoknak megfelelden
torténik-e

Targya: add- és értékbizonyitvanyok
kiallitasanak szabalyszeriisége

Idoszak: 2025. év

Azonositott kockazati
tényezik (*)

- A vonatkozd
jogszabalyi eldirasok
be nem tartasabél ere
kockazatok

Az ellendrzés Az ellendrzésre
Az ellenbrzés tipusa, tervezett litemezése forditandé
médszerei (**) %) kapacitis (ellendri
nap) (****)
Tipusa: 2026. 11 8 belso ellendri
Szabalyszeriiségi negyedév nap
dé ellendrzés (éprilis-majus)
Moédszerei:
Dokumentumok,
nyilvantartasok
mintavételes
ellenérzése

* Csatolt alatamasztd dokumentumok: az ellendrzési tervet megalapozo elemzések, kiilondsen a kockazatelemzés dokumentumai.
** A 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet alapjan.

**+* Az ellendrzések idétartama és az ellendrzési jelentések elkészitésének hatarideje.
**x% Az ellendrzésekhez rendelt becsiilt ellendrzési erdforrasok: becsiilt id6sziikséglet s emberi erdforras.

Tandacsado tevékenységre tervezett kapacitds: megbizé igényei szerint
Soron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitds: megbizo igényei szerint
Képzésekre tervezett kapacitds: kiilsé szolgaltatd esetén a belsé ellendrzést végzok képzései Snerbbdl folyamatosan biztositottak

Egyéb tevékenység pl. a belsd ellendrzési vezeté nem ellendrzési feladatai, teljesitményértékelés, dnértékelés, éves ellendrzési jelentés elkészitése, egyéb
adminisztrativ feladatok: 4 ellenri nap

Datum: 2025. november 24.

Készitette:

Lisztes-T6th Linda
Belso ellendrzési vezetd

Jévahagyta:

Pulainé Varga Gabriella

Jegyzo







NAGYKARACSONY KOZSEG ONKORMANYZATA

A kockiazatelemzés dokumentumai
2026. év

Stratégiai terv alapjan, az éves munkaterv osszeallitisanal figyelembe vett kockazati
tényezdk azonositasa:

Zskkendmentesen, szabalyosan miikodik-e az egyes gazdasagi, pénziigyi folyamatok
lebonyolitasa, a koltségvetésben rogzitett eldirdnyzatok biztositjak-e a szervezet
likviditasat.

Elkésziiltek-¢ a kapcsolodé szabalyzatok, belsd utasitasok (SZMSZ, tigyrend, munkakdri

leirasok stb.), illetve azok mddositasa megtdrtént-e a folyamatos valtozdsok nyoman.

Megoldott-e az egyes beosztisok, munkakordk, és a hozzd kapcsolddd feladatok
végrehajtasanak ellendrzése, belsd kontrollok megléte a szervezeten beliil.

A fliggetlenitett belsd ellendr elfogadottsdga, soron kiviili vizsgalatok elrendelése €s
egyéb tanacsadas igénybevételével nyilvanulhat meg.

2025. évben a vezetés mennyiben befolyasolta az Onkormanyzat miikddését, milyen
hatast gyakorolt a gazdilkod4sra, az egyes munkafolyamatok tevékenységek szabalyos
lebonyolitasara.

Miikodési kockazati tényezék azonositasa:

Belsé kontrollhoz kapcsolodo

Célkitiizések elérésének elbsegitésére tervezett belsd kontrollok megléte, miikodése,
eredményessége, a problémdk megel6zésére, észlelésére és kijavitisara, a kellemetlen
események megelézésére, kezelésére gyakorolt hatas.

Pénziigyi és gazdasagi

Likviditas, forgd- és tékeeszkdzok értéke, bevételek nagysaga, kiadasok alakuldsa,
vagyongazdalkodas észszeriisége.

Miikidésbe bekovetkezett vdltozdsok

A killonb6zé munkafolyamatokban tortént valtozasok hatdsa milyen mértékben
befolyasoltak a szervezet mikodését.

Kéornyezeti, killsé hatdsok

A mas szervekkel valé kapcsolat kialakitisa (kozbeszerzés), a megfeleld jogi, gazdasagi,
informatikai, pénziigyi-szamviteli rendszer kialakitasat, komplexitdsat.



Torténeti dattekintés, munkatdrsak tapasztalatai

- Az eléfordul6 hibak, szabélytalansagok korrigalasat, a kiilonféle véltoztatast is magaba
foglalo aggadlyok megsziintetését segitette-e a szervezet munkatdrsainak képzettsége,
tapasztalata.

Magatartas

- Az ellendrzés kiilsé szolgaltatoval torténé megszervezésének hatédsa a bels6 ellendrzésre,
mas munkatdrsakkal, szemben tanusitott hozzaallas, elszamoltathatosag, megbizhatosag,
és kontroll érvényesitése.

1. Kontroll értékelése 2. Viltozas (integricio)
1. Megfelel6 és eredményes 1. Stabil rendszer, kis valtozasok
2. Kézepes, néhany hidnyossaggal 2. Kis valtozasok, de nem rendszerek, vagy jelentSsek
3. Gyenge 3. A munkatérs:ak s;emélyét, a szabalyzast és a
folyamatokat érintd jelentds valtozasok
Sily: 5 Sily: 4
3. A rendszer komplexitisa 4. Kélcsénhatds mds rendszerekkel
1. Nem komplex 1. Alacsony mértékii, nem befolyasol mas rendszereket
2. Kbzepesen komplex 2. Kodzepes mértékii
3. Nagyon komplex 3. Nagy mértékii a rendszer kzvetlen kapcsolatban all
) | mas fontos rendszerekkel
Sily: 4 l Sily: 3
5. Koltségszint 6. Kiilsd, illetve harmadik fél Aaltal gyakorolt
befolyas
1. Alacsony 1. Alacsony
2. Kozepes 2. Kobzepes
3. Magas 3. Magas
Sily: 6 Saly: 2
7. El6z6 ellendrzés ota eltelt ido 8. Vezetés aggilyai a rendszer miikodését illetéen
1. 1 évnél kevesebb 1. Alacsony szinti
2.1év 2. K6zepes szintit
3.2¢v 3. Magas szintli
4.3¢év
5. 3 évnél tobb
Sily: 2 Siily: 3
9. Pénziigyi szabalytalansagok valésziniisége 10. Jovébeni dontésekre és eseményekre gyakorolt
hatas
1. Kicsi | 1. Kicsi
2. Kézepes | 2. Kézepes
3. Nagy | 3. Jelentds
Saly: 4 Saly: 3
11. Munkatdrsak tapasztalata és képzettsége | 12. Kozvélemény érzékelése
1. Nagyon tapasztalt és képzett | 1. Alacsony
2. K6zepesen tapasztalt és képzett 2. Kozepes
3. Kevés vagy semmilyen tapasztalat 3. Magas
Saly: 3 Saly: 4




Az alkalmazott gyakorisdgok az alabbiak:

Magas prioritasu rendszerek - Eves ciklusokban ellenérizendd
Ko6zepes prioritasi rendszerek - Kétéves ciklusokban ellendrizend6
Alacsony prioritasa - Haroméves ciklusokban ellendrizendd

A kockazatok értékelése a fenti tényez6kon alapul
Az egyes rendszerek kockézatelemzését a kockézati tényezk és azok sdlya alapjdn végezziik,

12 olyan tényezé alapjan, amely hatassal van a rendszer miikodésére, és meg hatarozza a
kockdzati tényezdk rendszerekre gyakorolt hatdsat.

Kockazati tényezok és alkalmazoit sulyozds:

Ssz. Kockazati tényezék Ko,d(az?,tl Alkalfnazott Ponthatar
tényezo suly
1. | Kontrollok értékelése 1-3 5 5-15
2. | Véaltozas — atszervezés 1-3 4 4-12
3. | A rendszer komplexitdsa 1-3 4 4-12
4. | K8lcsonhatds mas rendszerekkel 1-3 3 3-9
5. | Bevétel és koltségszint 1-3 6 6—18
6. | Kilsé ill. harmadik fél altal gyakorolt hatas 1-3 2 2-6
7. | Legutdbbi ellendrzés ota eltelt idé 1-5 2 2-10
8. | Vezetdség aggilyai 1-3 3 3-9
9. | Pénziigyi szabalytalansagok valosszinilisége 1-3 4 4-12
10. | JovSbeni dontésekre és eseményekre gyakorolt hatas 1-3 3 3-9
11. | Munkatérsak tapasztalata, képzettsége | 1-3 3 3-9
12. | Kozvélemény érzékelése | 1-3 4 4-12

Minimum pontszim: 43  Maximum pontszam: 133
Fenti tablazat keretet ad, a konkrét feladatok meghatarozasanal alkalmazott tdbldzatokhoz.
A tablazatban szerepld pontszdmok mutatjdk az adott témara vonatkozdan a kockézatot.
Minél magasabb a pontszdm, illetve az 8sszes pontszdm és a maximum elérhetd pontok

hényada, annal magasabbnak tekinthetd a kockazat.

Egy rendszer kockdzati tényezdjének mértéke:

43-72 Alacsony
73-100 Kozepes
101-133 Magas




Az egyes ellenorzésekhez rendelt kockazatelemzések:

Nagykaracsony Ko6zség Onkorményzata vonatkozasiban az add- és értékbizonyitvanyok
kiallitasdnak szabalyszeriisége ellenérzése soran annak megéllapitdsa, hogy az ado- €s

értékbizonyitvanyok  kiallitdsdval kapcsolatos tevékenység folyamata, végrehajtasa
szabdlyszerlien, a vonatkozd jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen torténik-e.
ez - Ko’ckazz:tl Alkalmazott | Pontok
Ssz. Kockazati tényezék tényezd . .
. saly szama
terjedelme
1. | Kontroll értékelése 2 5 10
2. | Valtozas, atszervezés 2 4 8
3. | A rendszer komplexitasa 2 4 8
4. | Kolcsdnhatas mas rendszerekkel 3 3 9
5. | Koltségszint 2 6 12
6. |Kiils6 fél altal gyakorolt befolyés 3 2 6
7. | El6z6 ellendrzés ota eltelt idé 5 2 10
8. | Vezetés agpalyai a milkddéssel kapesolatban 2 3 6
9. |Pénziigyi szabalytalansdgok valésziniisége 2 4 8
10. | Jovébeni dontésekre gyakorolt hatds 3 3 9
11. | Munkatérsak tapasztalata, képzettsége 2 3 6
12. | Kézvélemény érzékelése 3 4 12
Osszesen 43 104

Minimum pontszam: 43

Maximum pontszim: 133

Kockazati szint: Magas

Nagykaracsony, 2025. november 6.

Vincent Auditor Kift,
2373 Dabas, Tavasz utca 3.
Adbszam: 13115214 2-13

J&/J Cégj.sz.: 13-09-120438

Llsztes-Toth Linda
Bels6 ellendrzési vezetd
Vincent Auditor Kft.




